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Otros nombres

) I%\] Control Registro de Asistencia Reuniones

Proceso: Talento Humano

Datos del responsable

Nuamero de identificacion Primer nombre

1.098.616.214

Primer apellido Segundo apellido

Osma Afanador Jenny Carolina
Informacion de la Reunién

Tema
Cronograma de ejecucion del contrato 00-083-2025 adjudicado a ADEQUIM S.A.S
Lugar

Microsoft Teams

Dependencia que cita Cod. Horario

Subdireccion del Laboratorio Aduanero de g.00 hasta |8:20

Objetivo de la reunioén:

1. Revisar cronograma de entrega de los items contemplados en el Contrato 00-083-2025 y acordar fechas probables de entrega

2. Definir requisitos para la entrega de los items contemplados en el Contrato 00-083-2025 (documentacion items y personal encargado de la entrega)

Participantes

Nombres y Apellidos Correo Electrénico Dependencia

comercial2@adequim.com
Gestor II josmaa@dian.gov.co

Compromisos (cuando no elabora acta)
1. El contratista mediante correo electrdnico del 23/07/2025 remite cronograma relacionando las fechas de posible disponibilidad de los items
contemplados en el contrato 00-083-2025. Teniendo en cuenta que es posible la entrega inmediata de las 4 unidades del item 1 (Material de
referencia certificado para FAME Analisis de ésteres metilicos de &cidos grasos por GC-FI) y de 1 unidad del item 2 (Material de referencia
certificado para mezcla de aceite de soya y maiz Analisis de perfil de acidos grasos), se acuerde que la primera entrega sera en la semana del 4 al
8 de agosto de 2025.

ADEQUIM S.A'S
SLA

! |Tatiana Araujo Asesora de Licitaciones

2 |Jenny Carolina Osma Afanador

A su vez, debido a que los demas items se encuentran en proceso de importacion, la segunda entrega se espera tenga lugar en la semana del 10 al
14 de noviembre de 2025. Sin embargo, si los items ingresan al Pais con fecha anterior a la planeada se coordinara con la supervision su entrega.
2. Para cada una de las entregas, ADEQUIM S.A.S debe remitir previamente (minimo 3 dias antes) la siguiente informacion por correo electrdnico, a
fin de facilitar la verificacion correspondiente por parte de la supervision:

* Relacion de items a entregar con lote y fecha de vencimiento

* Entregar certificado de andlisis o ficha técnica (especificaciones, marca, lote y fecha de vencimiento)

* Ficha de datos de seguridad (MSDS) impresa o digital

* Relacién de personal encargado de realizar la entrega de los items junto con acreditacion de afiliacion y cubrimiento de EPS, ARL y AFP del
personal con el que el contratista informa ejecutard el contrato, asi como paz y salvo vigente por concepto de seguridad social y parafiscales,
expedido por el Revisor Fiscal del contratista

* Placas del vehiculo que realizara el ingreso para llevar a cabo la entrega de los items

* Dar cumplimiento a las especificaciones técnicas establecidas en el Contrato 00-083-2025

3. ADEQUIM S.A.S realizara los ajustes en el cronograma de ejecucion del Contrato 00-083-2025, acorde con las fechas pactadas en la presente
reunion y sera enviado por correo electrénico a las supervision del contrato a mas tardar el 28 de julio de 2025

4. La supervision revisara y hard las observaciones pertinentes a la informacion remitida para asegurar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas establecidas en el Contrato 00-083-2025. De igual forma, realizara las gestiones pertinentes para autorizar el ingreso del personal que
llevara a cabo las entregas de los items del contrato.
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