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SEGUNDO INFORME DE SUPERVISION 
 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. OPS-085/2025 
 

1. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO  
 

FECHA DEL INFORME: Junio del 2025 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Municipio De La Mesa Y Anapoima 

OBJETO 

“PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
COMUNICACIONAL, MEDIANTE EL DISEÑO, PRODUCCIÓN, 
EDICIÓN Y ARCHIVO DE CONTENIDOS AUDIOVISUALES Y 
GRÁFICOS, EN ARTICULACIÓN CON EL EQUIPO DE 
COMUNICACIONES DE LA EMPRESA REGIONAL AGUAS DEL 
TEQUENDAMA S.A. E.S.P., CON EL FIN DE FORTALECER LA 
DIFUSIÓN INSTITUCIONAL, LA CULTURA CIUDADANA, LA 
EDUCACIÓN AMBIENTAL Y LA PROMOCIÓN DE SERVICIOS, 
CONFORME A LAS ESTRATEGIAS DEFINIDAS EN EL PLAN DE 
COMUNICACIONES. 

CONTRATISTA  Julián Mauricio Villamil Torres 

VALOR DEL CONTRATO: 
TREINTA Y UN MILLÓN DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO 
MIL SEISCIENTOS SESENTA PESOS  (31,264.660,00) M/CTE 

SUPERVISOR DORA ALICIA DIAZ TORRES 

DURACION DEL CONTRATO HASTA EL 31 DE DICIMEBRE DE 2025  

FECHA DE INICIO 13 MAYO DEL 2025 

FECHA DE TERMINACION 31 DICIEMBRE DEL 2025 

CERTIFICADO DE 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

2025000246 09-05-2025 

CERTIFICADO DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL  

2025000234 12-05-2025 

 
El presente documento corresponde al INFORME PARCIAL No. 001 de supervisión realizado al 
Contrato de Prestación de Servicios Profesionales o No. OPS-085/2025 celebrado entre LA 
EMPRESA REGIONAL AGUAS DEL TEQUENDAMA S.A.E.S.P y JULIÁN MAURICIO VILLAMIL 
TORRES identificado con C.C. 1.032.450.546 de Bogotá D.C, que busca describir las actividades 
desarrolladas durante el periodo comprendido entre el 1 al 30 de junio del 2025. 
 
2. OBJETO DEL CONTRATO 

 
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMUNICACIONAL, MEDIANTE EL DISEÑO, 
PRODUCCIÓN, EDICIÓN Y ARCHIVO DE CONTENIDOS AUDIOVISUALES Y GRÁFICOS, EN 
ARTICULACIÓN CON EL EQUIPO DE COMUNICACIONES DE LA EMPRESA REGIONAL AGUAS 
DEL TEQUENDAMA S.A. E.S.P., CON EL FIN DE FORTALECER LA DIFUSIÓN INSTITUCIONAL, 
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LA CULTURA CIUDADANA, LA EDUCACIÓN AMBIENTAL Y LA PROMOCIÓN DE SERVICIOS, 
CONFORME A LAS ESTRATEGIAS DEFINIDAS EN EL PLAN DE COMUNICACIONES 
 
3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO 

 
DATOS DEL EJECUTOR DEL CONTRATO 

Nombre Cedula Representante Legal 

JULIÁN MAURICIO VILLAMIL TORRES 1.032.450.546 N/A 

 

 

 

4. ANALISIS FINANCIERO 

 ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y LEGALES 

VALOR 
CONTRACTUAL 

PLAZO 
FECHA DE 

SUSCRIPCIÓN 
FECHA DE 
INICIACIÓN 

FECHA DE 
TERMINACIÓN 

INICIAL  

ESTADO 
ACTUAL 

$31,264,660.00 
Hasta El 31 

De diciembre 
De 2025  

12 MAYO 2025 
13 MAYO 

2025 
31 DICIEMBRE 

2025 
EN EJECUCION 

SOPORTE DOCUMENTAL ADMINISTRATIVO Y LEGAL 

Documentación SI No Observaciones 

Supervisión X   

Revisión y aprobación de pólizas  X  

Acta de Inicio X   

Tiene informes de supervisión  X  Segundo informe 

Acta de liquidación del Contrato  X  

Informe final de la Supervisión  X  

ASPECTOS FINANCIEROS  

Fuentes de Financiación Valor % 

2.1.2.02.02.008 1.1 $5,000,000.00 15% 

2.1.2.02.02.008 1.2 $4,264,660.00  

2.1.2.02.02.008 1.3 $8,000,000.00  

2.1.2.02.02.008 2.1 $6,000,000.00  

2.1.2.02.02.0082.2 $8,000,000.00  

TOTAL $ 31,264,660.00 100% 
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5. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS  
 
Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo analizado en el presente informe de 
supervisión, relacionadas con cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato; 
se desagregan a continuación y así mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica 
el cumplimiento a satisfacción de la obligación establecida: 
 

ACTIVIDAD ESPECÍFICA DEL 
CONTRATO 

DESCRIPCION DE LAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

DURANTE EL PERIODO 
EVIDENCIAS 

No. Descripción 

1. 

ACTIVIDAD No. 1 Apoyar el 
diseño, ejecución y seguimiento 
del Plan estratégico de 
comunicaciones, en 
coordinación con el equipo de 
comunicaciones 

El contratista indica que ha 
adelantado el plan estratégico de 
comunicaciones mediante el 
desarrollo de actividades logísticas y 
audiovisuales. 

Anexo 1  

 

ACTIVIDAD ESPECÍFICA DEL 
CONTRATO 

DESCRIPCION DE LAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

DURANTE EL PERIODO 
EVIDENCIAS 

No. Descripción 

2. 

ACTIVIDAD No. 2 Participar 
en la elaboración y 
actualización del Manual de 
identidad visual y de 
comunicación 

El contratista indica que Se ha 
adelantado trabajos en la 
elaboración del manual de marca, 
como estilizar y adecuar el logotipo, 
la creación de paletas de color y 
fuentes para uso de la marca. 

Anexo 2 

 

No. Descripción   

3. 

ACTIVIDAD No. 3 Producir 
contenidos audiovisuales 
(videos, fotografías cápsulas 
informativas, testimonios y 

El contratista indica que Se han 
diseñado publicaciones fotográficas 
y de Video para redes sobre el día 

Anexo 3 

Forma De 
Pago 

Fecha 
Factura 

Nro. De 
Factura 

Valor 
Saldo Por 

Pagar 

Fecha 
Comprobante 

De Egreso 

Nro. 
Comprobante 

De Egreso 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $31,264,660.00  

PRIMER 
PAGO 

PARCIAL 
NO NO $2.718.660,00 $28,546,000 

 
EN TRAMITE 

 
EN TRAMITE 

SEGUNDO 
PAGO 

PARCIAL 
NO NO $4.078.000 $24.468.000 

 
EN TRAMITE 

 
EN TRAMITE 



Oficina PQR Anapoima: 
Intersección Cra. 5 con Cra. 2 / Parque de la Bienvenida 

Anapoima, Cundinamarca. Teléfono 3142807615 
pqranapoima@aguasdeltequendama.com 

 

 EMPRESA REGIONAL AGUAS DEL TEQUENDAMA 
S.A E.S.P.   

LA MESA – ANAPOIMA. 

Código: 112.18 

Versión: 01 

Fecha: 27 - Nov - 2023 

INFORME DE SUPERVISIÓN Página 4 de 6 

 

 
 

Sede Administrativa y PQR: 
Diagonal 8 No. 1 – 05 / Barrio Quintas de San Pablo 

La Mesa, Cundinamarca. Teléfono 3142856411 
contactenos@aguasdeltequendama.com 

 

piezas gráficas) para 
campañas institucionales, 
medios digitales, comunitarios 
y eventos estratégicos, los 
cuales deben ser entregados 
en forma organizada y 
producido de forma 
sistemática y archivada 

del archivo y video del programa de 
transparencia de ERAT 

 

ACTIVIDAD ESPECÍFICA DEL 
CONTRATO 

DESCRIPCION DE LAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

DURANTE EL PERIODO 
EVIDENCIAS 

No. Descripción 

4. 

ACTIVIDAD No. 4 Capturar 
material fotográfico y 
audiovisual de actividades, 
obras, eventos, ruedas de 
prensa, visitas, técnicas 
jornadas pedagógicas y 
procesos comunitarios. 

El contratista indica que se capturó 
material fotográfico y audiovisual 
sobre la reunión en el concejo de 
Tena y sobre la reunión realizada en 
el concejo de La Mesa junto con la 
ciudadanía. 

Anexo 4 

 

ACTIVIDAD ESPECÍFICA DEL 
CONTRATO 

DESCRIPCION DE LAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

DURANTE EL PERIODO 
EVIDENCIAS 

No. Descripción 

5. 

ACTIVIDAD No. 5  
Grabar, diseñar, editar y pos 
producir piezas audiovisuales, 
animaciones y contenidos 
dinámicos orientados a la 
sensibilización ciudadana, 
educación ambiental, promoción 
de servicios y fortalecimiento 
institucional a través de 
animaciones y contenidos 
visuales dinámicos orientados a 
la sensibilización ciudadana 

El contratista indica que se han 
grabado diversos videos sobre 
conciencia ambiental, como ahorro 
de agua y reusó eficiente del agua  

Anexo 5 

 

ACTIVIDAD ESPECÍFICA DEL 
CONTRATO 

DESCRIPCION DE LAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

DURANTE EL PERIODO 
EVIDENCIAS 

No. Descripción 

6. 

ACTIVIDAD No. 6 Grabar, 
diseñar, editar y postproducir 
videos de carácter 
informativo, testimonial y 
promocional sobre proyectos, 
servicios y procesos internos 

El contratista indica que Se ha 
grabado y editado un video en 
relación con el adelanto de obras de 
mejoramiento del alcantarillado en 
el municipio de La Mesa 

 
Anexo 6 
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relevantes para los diferentes 
públicos de interés. 

 
 

ACTIVIDAD ESPECÍFICA DEL 
CONTRATO 

DESCRIPCION DE LAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

DURANTE EL PERIODO 
EVIDENCIAS 

No. Descripción 

7. 

ACTIVIDAD No. 7 Crear y 
mantener actualizado el 
banco audiovisual 
institucional, organizando el 
material por fechas categorías 
y líneas estratégicas. 

El contratista indica que se ha 
subido el material audiovisual para 
mantener actualizado el banco, por 
fechas, categorías y líneas 
estratégicas 

Anexo 7 

 
 

ACTIVIDAD ESPECÍFICA DEL 
CONTRATO 

DESCRIPCION DE LAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

DURANTE EL PERIODO 
EVIDENCIAS 

No. Descripción 

8. 

ACTIVIDAD No. 8 Garantizar 
el respaldo, archivo 
etiquetado y disponibilidad del 
material audiovisual en los 
sistemas y servidores 
institucionales 

El contratista indica que se 
garantizó el respaldo, archivo 
etiquetado y disponibilidad del 
material audiovisual en los sistemas 
y servidores institucionales  

Anexo 8 

 

ACTIVIDAD ESPECÍFICA DEL 
CONTRATO 

DESCRIPCION DE LAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

DURANTE EL PERIODO 
EVIDENCIAS 

No. Descripción 

9. 

ACTIVIDAD No. 9 Asegurar la 
entrega oportuna de productos 
audiovisuales según 
cronogramas, prioridades 
comunicativas y necesidades 
los cuales deben estar 
alineados con). as estrategias 
del Plan de Comunicaciones 
institucional. 

El contratista indica que Se aseguró 
la entrega oportuna de productos 
audiovisuales según cronogramas, 
prioridades comunicativas y 
necesidades, los cuales están 
alineados con las estrategias del 
Plan de Comunicaciones 
institucional. 
 
 

Anexo 9 

 

ACTIVIDAD ESPECÍFICA DEL 
CONTRATO 

DESCRIPCION DE LAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

DURANTE EL PERIODO 
EVIDENCIAS 

No. Descripción 

10. 

ACTIVIDAD No. 10 Aplicar los 
criterios de accesibilidad e 
inclusión en los productos 

Todos los videos han sido 
subtitulados para que los puedan 

Anexo 10 
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audiovisuales cuando se 
requiera. 

leer personas con discapacidad 
auditiva. 
.  

 

ACTIVIDAD ESPECÍFICA DEL 
CONTRATO 

DESCRIPCION DE LAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

DURANTE EL PERIODO 
EVIDENCIAS 

No. Descripción 

11. 

ACTIVIDAD No. 11 Las demás 
que se relacionen o se 
requieran por la empresa para 
el cumplimiento del objeto del 
contrato. 

El contratista indica que No se 
generaron actividades adicionales 
requeridas por la empresa. 
.  
 

Sin anexo  

 
1. NOVEDADES U OBSERVACIONES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL 

CONTRATO 
 
Durante el presente período no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el 
desarrollo del contrato.  

  
2. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO 

DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES  
 

(Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes 828 
de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y 
demás normas concordantes). 
 
Se verificó el cumplimiento de las obligaciones del contratista con el sistema de Seguridad Social 
Integral en salud, pensión y riesgos laborales, información que se puede constatar en la planilla o 
certificación de pago anexa, correspondiente al periodo aquí relacionado. 
 
3. CONCLUSIONES 
 
La supervisión realizada por el suscrito directora DORA ALICIA DIAZ TORRES, concluye que el servicio se 
ESTA PRESTANDO a satisfacción por el contratista de acuerdo a las especificaciones del Contrato de 
Prestación de Servicios Profesionales No. OPS-085/2025 y se recomienda elaborar la autorización de pago 

correspondiente al comprendido entre el 1 al 30 de junio del 2025, equivalente a la suma de CUATRO 

MILLONES SETENTA Y OCHO MIL PESOS ($4.078.000) M/CTE.  
 
 
  

____________________________________________________ 
DORA ALICIA DIAZ TORRES  

Director Administrativo y Financiero 
Supervisora 


