
 

 

 

 

INFORME ACTIVIDADES 

PERIODO: JULIO de 2025 

(CUOTA 2 DE 3) 

 
 
DE:  Erika Andrea Plaza Correa  
PARA: JORDANNI OREJUELA TORO, Supervisor del contrato de prestación de 

servicios de apoyo a la gestión No. 4171.010.26.1.326 DEL 2025 

 
 
Objeto del contrato: CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN CON EL FIN DE BRINDAR SOPORTE A LAS ACTIVIDADES 
ADELANTADAS EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO DEL 
DISTRITO ESPECIAL DE SANTIAGO DE CALI. 
 
Actividades realizadas 
 
Que la contratista Erika Andrea Plaza Correa, cumplió con el objeto del contrato 
4171.010.26.1.326 DEL 2025 en el mes de JULIO de 2025, para lo cual desarrolló las 
siguientes actividades: 
 

Concepto Supervisor: 
 
Obligación 1. Realizar acciones administrativas y financieras en el marco del proceso de 
desarrollo económico y competitividad y los sistemas de gestión de la entidad. 
1.Brindar apoyo técnico en el seguimiento al sistema Orfeo del despacho de la Secretaría 
y verificar que se organice la información documentada de origen interno y externo 
(registros). 
 
1.1 Apoyé en seguimiento y envió de los Orfeos de origen interno y externo, por vía de 
correo electrónico o vía por medio del Sistema de Gestión Orfeo. (INFORMADOS). 
 
1.2 Apoyé técnicamente reasignando comunicaciones oficiales que ingresan en la 
bandeja principal (ENTRADA) del Sistema de Gestión Orfeo del despacho al funcionario 
correspondiente. 
 
1.3 Apoyé técnicamente generando una base de datos en la que se reportan todas las 
comunicaciones de la bandeja de entrada del Sistema de Gestión Documental Orfeo del 
Despacho. 



Obligación 2. Brindar apoyo técnico en el seguimiento de las comunicaciones que 
ingresan a través del correo institucional desarrollo.economico@cali.gov.co asignadas a 
la Secretaría para su posterior gestión de respuesta y trámite correspondiente sea interno 
o externo o su reasignación al competente. 
 
2.1 Apoyé en seguimiento y envío de correos electrónicos con comunicaciones y 
circulares, para su debida gestión de respuesta y trámite correspondiente de los equipos 
sea interno o externo o su reasignación a otro organismo, que llegan en el Sistema de 
Gestión Orfeo.  
 
2.2 Apoyé técnicamente respondiendo los correos que llegan a 
desarrollo.economico@cali.gov.co de la Secretaría de Desarrollo Económico y 
direccionándolos al competente o dando respuesta según corresponda. 
 
Obligación 3. Apoyar técnicamente y hacer seguimiento a todos los oficios y actos 
administrativos firmados por el Secretario de Despacho. 
 
3.1 Apoyé en el seguimiento de los actos administrativos firmados por el Secretario de 
Despacho (RESOLCIONES). 
 
3.2 Apoyé en el seguimiento de los actos administrativos firmados por el Secretario de 
Despacho (ACTAS DE COMITÉ TECNICO). 
 
3.3 Apoyé técnicamente en la elaboración de documentos para firma de la secretaria de 
Despacho.  
 
3.4 Apoyé técnicamente en la Proyección de documentos para firma de la secretaria de 
Despacho. 
 
Obligación 4. Apoyar técnicamente las actividades correspondientes a la gestión 
documental requerida al despacho, las subsecretarías y los equipos transversales que 
hacen parte de la Secretaría de Desarrollo Económico. 
 
4.1 Apoyé generando la carpeta o expediente de los actos administrativos firmados por 

el Secretario de Despacho (RESOLCIONES).  

4.2 Apoyé generando la carpeta o expediente de los actos administrativos firmados por 

el Secretario de Despacho (ACTAS DE COMITÉ TECNICO). 

4.3 Apoyé en la generación y envió de las Proposiciones del Concejo de Cali, de manera 

física y magnética (CD), para el concejal que realizo la solicitud.  

Obligación 5. Apoyar técnicamente en las diversas actividades de carácter administrativo 
en la alta dirección del organismo. 
 
5.1 Apoyé técnicamente en el seguimiento de las TRD de los consecutivos de 

despacho (SUBSERIE ACTAS DE COMITÉ TECNICO PERTENECE A DESPACHO). 

 



5.2 Apoyé técnicamente en el seguimiento del Control Político de las proposiciones del 

Concejo de Cali. 

5.3 Apoyé en la logística de la reserva de la sala de juntas interna de la Secretaria de 

Desarrollo Económico.  

 
Obligación 6. EL CONTRATISTA se compromete para con el Distrito, a participar de 
manera activa en todos los programas y actividades relacionadas con el fortalecimiento 
de los sistemas de gestión de la Secretaría de Desarrollo Económico de Santiago de 
Cali. 
 
6.1 Apoyé asistiendo Reunión Del Equipo Técnico De Archivo, el día 25 de junio de 9:00 
am a 12:00pm en el Hotel Aristi.  
 
6.2 Apoyé asistiendo Reunión con el equipo de Gestión Documental, el día 11 de julio 

en el Hotel Aristi. 

6.3 Apoyé asistiendo Capacitación Cuentas de Cobro, de manera virtual el día Lunes, 

14 de julio⋅10:00 – 11:00am- (meet.google.com/jzj-gonh-rmf) 

 
 
 

 
ERIKA ANDREA PLAZA CORREA  
Contratista 
C.C 1.143.943.080 DE Cali   



2. Número Consecutivo DS 4171 856

4. RUT/NIT 890.399.011 3    

6. Centro Gestor

8. Teléfono

10. NIT/C.C. 1.143.943.080 6    

12. Ciudad

14. Teléfono

18. CDP

19. RPC

C. INFORMACIÓN DE LA OPERACIÓN

3. Nombre/Razón Social DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI

13. Correo Electrónico

 PLAZA CORREA ERIKA ANDREA

eripla.77.sde@gmail.com

7. Dirección - Organismo Avenida 4N # 13n - 39

9. Apellidos y Nombres Completos 

del Proveedor Bienes y/o Servicios

11. Dirección CARRERA 5 # 34-23 Cali

3135339837

B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O SERVICIOS

BENEFICIARIO DEL PAGO

A. DATOS DEL ADQUIRENTE

1. Fecha de la Transacción 22/07/2025

41715. Organismo SECRETARÍA DESARROLLO ECONÓMICO

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA

GESTIÓN CON EL FIN DE BRINDAR SOPORTE A LAS ACTIVIDADES

ADELANTADAS EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

DEL DISTRITO ESPECIAL DE SANTIAGO DE CALI

21. Valor del Contrato $ 10.242.000 DIEZ MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. 

17. Número Contrato

3500240320

20. Objeto del Contrato

4500371471

15. Concepto de la Operación PRESTAR SERVICIOS TÉCNICOS, PARA EL DESARROLLO DE LA FICHA BP26005291 - cuota 2

4171.010.26.1.326-2025

tres millones cuatrocientos catorce mil pesos m/cte 

D. INFORMACIÓN CONTRACTUAL

$ 3.414.00016. Valor de la Operación

GESTIÓN DE HACIENDA PÚBLICA
CONTABILIDAD GENERAL

MAHP03.03.01.P011.F001

004VERSIÓN

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN
(MIPG)

DOCUMENTO SOPORTE
EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO 

OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O 
DOCUMENTO EQUIVALENTE
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CALI

| AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

 Forma Presentación

CC1143943080

PAGADO 14/07/2025

Fecha creación reporte: 2025-07-14, 11:19:31 AM Numéro Planilla:

junio de 2025 junio de 2025

1073353837

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

ERIKA ANDREA PLAZA CORREA

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CR 5 #34 - 23

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 3187956015

 Dirección

VALLE DEL CAUCA

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

Referencia pago (PIN): 8824193066
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Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBF

AdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante
Total

Total

L
M

A

D
ía

s
 E

P
S

Novedades

0,522 $ 7.500 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 1143943080 00 (230201) PROTECCION $ 1.423.500 $ 227.800 (EPS005) EPS SANITAS $ 1.423.500 $ 178.000 $ 1.423.500
ERIKA ANDREA PLAZA
CORREA

3030 03059 0 $ 413.300

$ 413.300

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 413.300

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.423.500 $ 1.423.500 $ 1.423.500 $ 0 $ 227.800 $ 178.000 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    2 
2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4171.010.26.1.326 DEL 2025 
Nombre completo del contratista: ERIKA ANDREA PLAZA CORREA  
Documento de identificación:1.143.943.080 de Cali 
Nombre del supervisor: JORDANNI OREJUELA TORO 
Organismo: Secretaría de Desarrollo Económico 
Objeto del contrato: CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN CON EL FIN DE BRINDAR SOPORTE A LAS ACTIVIDADES ADELANTADAS EN 
LA SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO DEL DISTRITO ESPECIAL DE 
SANTIAGO DE CALI. 

3. INFORME JURÍDICO 
Fecha de Inicio 

                         25/06/2025 
Fecha terminación 

31/08/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 
Suspensión: N/A 
Reanudación: N/A 
Cesión: N/A 
Terminación anticipada: N/A 
 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIEZ MILLONES DOSCIENTOS 
CUARENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($10.242.000)  

 

Adición: N/A 
Prórroga: N/A 

X  
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Información para Retención en la fuente: 
 
Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyó al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado Saldo por Cancelar 

$ 10.242.000 $ 3.414.000 $ 3.414.000 $ 3.414.000 
 
Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 

No. Planilla: 1073353837 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 8824193066 
Operador: Pagosimple 
Fecha de Pago: 2025/07/14 
Periodo de pago de la seguridad social: junio de 2025 

Observaciones al informe financiero y contable: N/A 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: 
 
Obligación 1. Realizar acciones administrativas y financieras en el marco del proceso de 
desarrollo económico y competitividad y los sistemas de gestión de la entidad. 
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1.Brindar apoyo técnico en el seguimiento al sistema Orfeo del despacho de la Secretaría y 
verificar que se organice la información documentada de origen interno y externo (registros). 
 
1.1 La contratista apoyó en seguimiento y envió de los orfeos de origen interno y externo, por 
vía de correo electrónico o vía por medio del Sistema de Gestión Orfeo. (INFORMADOS). 
 
1.2 La contratista apoyó técnicamente reasignando comunicaciones oficiales que ingresan en 
la bandeja principal (ENTRADA) del Sistema de Gestión Orfeo del despacho al funcionario 
correspondiente. 
 
1.3 La contratista apoyó técnicamente generando una base de datos en la que se reportan 
todas las comunicaciones de la bandeja de entrada del Sistema de Gestión Documental Orfeo 
del Despacho. 
 
Obligación 2. Brindar apoyo técnico en el seguimiento de las comunicaciones que ingresan a 
través del correo institucional desarrollo.economico@cali.gov.co asignadas a la Secretaría 
para su posterior gestión de respuesta y trámite correspondiente sea interno o externo o su 
reasignación al competente. 
 
2.1 La contratista apoyó en seguimiento y envío de correos electrónicos con comunicaciones 
y circulares, para su debida gestión de respuesta y trámite correspondiente de los equipos sea 
interno o externo o su reasignación a otro organismo, que llegan en el Sistema de Gestión 
Orfeo.  
 
2.2 La contratista apoyó técnicamente respondiendo los correos que llegan a 
desarrollo.economico@cali.gov.co de la Secretaría de Desarrollo Económico y 
diseccionándolos al competente o dando respuesta según corresponda. 
 
Obligación 3. Apoyar técnicamente y hacer seguimiento a todos los oficios y actos 
administrativos firmados por el Secretario de Despacho. 
 
3.1 La contratista apoyó en el seguimiento de los actos administrativos firmados por el 
Secretario de Despacho (RESOLUCIONES). 
 



 

 
 

GESTIÓN JURÍDICO 
ADMINISTRATIVA 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

 
MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN 
(MIPG) 

 
 

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISIÓN 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTION PERSONA 
NATURAL 

MAJA01.04.03.P002.F004  

VERSIÓN  002 

 

 
Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali.  Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 

Página 4 de 5 

3.2 La contratista apoyó en el seguimiento de los actos administrativos firmados por el 
Secretario de Despacho (ACTAS DE COMITÉ TÉCNICO). 
 
3.3 La contratista apoyó técnicamente en la elaboración de documentos para firma de la 
Secretaría de Despacho.  
 
3.4 La contratista apoyó técnicamente en la Proyección de documentos para firma de la 
secretaria de Despacho.  
 
Obligación 4. Apoyar técnicamente las actividades correspondientes a la gestión documental 
requerida al despacho, las subsecretarías y los equipos transversales que hacen parte de la 
Secretaría de Desarrollo Económico. 
 
4.1 La contratista apoyó generando la carpeta o expediente de los actos administrativos 
firmados por el Secretario de Despacho (RESOLUCIONES). 
  
4.2 La contratista apoyó generando la carpeta o expediente de los actos administrativos 
firmados por el Secretario de Despacho (ACTAS DE COMITÉ TÉCNICO). 
 
4.3 La contratista apoyó en la generación y envió de las Proposiciones del Concejo de Cali, 
de manera física y magnética (CD), para el concejal que realizó la solicitud.  
 
Obligación 5. Apoyar técnicamente en las diversas actividades de carácter administrativo en 
la alta dirección del organismo. 
 
5.1 La contratista apoyó técnicamente en el seguimiento de las TRD de los consecutivos de 
despacho (SUBSERIE ACTAS DE COMITÉ TÉCNICO PERTENECE A DESPACHO). 
 
5.2 La contratista apoyó técnicamente en el seguimiento del Control Político de las 
proposiciones del Concejo de Cali. 
 
5.3 La contratista apoyó en la logística de la reserva de la sala de juntas interna de la 
Secretaría de Desarrollo Económico.  
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Obligación 6. EL CONTRATISTA se compromete para con el Distrito, a participar de manera 
activa en todos los programas y actividades relacionadas con el fortalecimiento de los 
sistemas de gestión de la Secretaría de Desarrollo Económico de Santiago de Cali. 
 
6.1 La contratista apoyó asistiendo Reunión con el equipo de Gestión Documental, el día 07 
de julio de 8:30 am a 9:45 am en el Hotel Aristi- N° de Acta- 4171.010.14.12.50 
 
6.2 La contratista apoyó asistiendo a la Reunión con el equipo de Gestión Documental, el día 
11 de julio en el Hotel Aristi. 
 
6.3 La contratista apoyó asistiendo Capacitación Cuentas de Cobro, de manera virtual el día 
Lunes, 14 de julio⋅10:00 – 11:00am- (meet.google.com/jzj-gonh-rmf) 
Recibo a Satisfacción: N/A 
Constancia de Paz y Salvo: N/A 
Observaciones al informe técnico: N/A 
 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

Ninguna para este periodo 
 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 
 
 
 
_____________________________ 
JORDANNI OREJUELA TORO  
Supervisor 
 
 
 
ISABEL CRISTINA IREGUI VARGAS 
Apoyo a la Supervisión 
Fecha de suscripción del Informe de Supervisión: Santiago de Cali, 22/Julio/2025 

 






