SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro de Tecnologia de la Manufactura Avanzada — Regional Antioquia
ORDENADOR DEL GASTO | Gustavo Adolfo Vasquez Morales subdirector (e)

5-9204-420 CONTRATAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PARA LOS
OBIJETO APRENDICES DEL CENTRO DE TECNOLOGIA DE LA MANUFACTURA
AVANZADA, DESTINADO A ACTIVIDADES DE BIENESTAR AL APRENDIZ.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Centro de Tecnologia de la Manufactura Avanzada del SENA requiere contratar el servicio de transporte
terrestre especial de pasajeros para movilizar a los aprendices y al personal responsable de las actividades,
en el marco de la ejecucidén del Plan Integral de Bienestar al Aprendiz, adoptado mediante la Resolucion
1399 de 2021.

El transporte de aprendices es necesario para el desarrollo de actividades propias del componente de
bienestar, tales como convivencias, caminatas ecoldgicas, encuentros de voceros, actividades culturales,
deportivas y de sensibilizacion, que forman parte del acompafamiento integral del aprendiz durante su
etapa formativa. Este acompafamiento tiene como propésito fortalecer la permanencia, el sentido de
pertenencia, la convivencia y el desarrollo de habilidades blandas, en concordancia con el objetivo
estratégico 1 del Plan: “Implementar estrategias de acompafiamiento para el desarrollo integral del
aprendiz”.

Asimismo, esta necesidad responde a la misidn institucional del SENA de intervenir en el desarrollo social
y técnico de los colombianos mediante formacidn integral, asi como a su funcién de fomentar el bienestar
del aprendiz como parte esencial del proceso educativo. Se trata, por tanto, de una necesidad misional.
Esta se deriva del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz del SENA, cuyo componente estratégico
busca prevenir la desercion y contribuir a la permanencia y certificacion de los aprendices. Ademas, se
alinea con lo dispuesto en el articulo 2.5.3.2.3.1.6 del Decreto 1330 de 2019, que establece el bienestar
como una condicidn de calidad para los programas de educacién superior.

A través de esta contratacion, se espera contar con un proveedor que garantice el traslado seguro,
oportuno y adecuado de los aprendices a los diferentes lugares donde se desarrollan las actividades de
bienestar. Esto permitird dar cumplimiento a la programacion institucional, promover la inclusién y
fortalecer el desarrollo integral de la comunidad educativa.
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Con el fin de identificar la mejor alternativa para satisfacer esta necesidad, se realizd consulta en Ia
plataforma de Colombia Compra Eficiente, donde se identificé el Acuerdo Marco de Transporte Terrestre
Especial de Pasajeros Il — CCE-144-2023. Sin embargo, este mecanismo no se ajusta a las condiciones
técnicas ni econdmicas del Centro, dado que:

e No contempla la totalidad de los destinos requeridos.

e La contratacidn se realiza por horas o dias, lo que incrementa significativamente los costos al
incorporar peajes y tiempos ociosos no aprovechables.

e No permite flexibilidad por rutas especificas ni atender la demanda real y variable de las
actividades programadas.

En consecuencia, se concluye que la alternativa mds adecuada es realizar una contratacién por la
modalidad de minima cuantia bajo monto agotable, lo cual permite ajustar el servicio a la demanda real y
optimizar el presupuesto disponible.

Esta necesidad es recurrente, ya que el Plan Integral de Bienestar al Aprendiz es una estrategia
institucional permanente. Durante el afio 2024 se movilizaron aproximadamente 1.182 aprendices en
actividades de bienestar, lo que evidencia la continuidad y demanda constante del servicio. La necesidad
persiste porque el Centro no cuenta con infraestructura técnica ni personal especializado para prestar este
servicio directamente, y porque las actividades de bienestar forman parte del compromiso misional del
SENA con la formacion integral del aprendiz.

Por lo anterior, es viable, conveniente y oportuno adelantar el presente proceso de contratacién, para
satisfacer la necesidad identificada, dado que la entidad no esta en condiciones de hacerlo por sus propios

medios.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Bisqueda de adquisiciones

Buscar: (59204 420

Codigo UNSPSC:  Agregar codigos UNSPSC

Modalidad de seleccion: Agregar

Eliminar filtros
Adaquisiciones planeadas
Adquisiciones planeadas (1)
Fechaestimada . . .
Codigo S de inicio del echaestimada  n, - isn del Modalidad de Fuente de los .
Descripcion de presentacion - Valor total estir
UNSPSC proceso de contrato seleccion recursos
= de ofertas
seleccion
80141902 5_9204_420 CONTRATAR EL SERVICIO DE Marzo Marzo 9 Desorden) Cantidad minima ~ Presupuesto 20.000.000 POL
78111803 TRANSPORTE PARA LOS APRENDICES DEL CENTRO de entidad
DE TECNOLOGIA DE LAMANUFACTURA AVANZADA, nacional
DESTINADO AACTIVIDADES DE BIE ()
4 S »

Exportar Excel Exportar Excel (C8V)
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
iTEM GRUPO CcODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 78110000 78111800 Transporte de pasajeros por carretera
2 78110000 78111800 78111803-Sevicios de buses contratados

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica, en razén a que el objeto del proceso corresponde a la contratacion de un servicio logistico de
transporte terrestre especial, y no a la ejecucidon de contratos de obra, mantenimiento, adecuacion o
interventoria de obra que requieran estudios, disefios técnicos o procesos de maduracion previos.

2. OBIJETO

5-9204-420 CONTRATAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PARA LOS APRENDICES DEL CENTRO DE
TECNOLOGIA DE LA MANUFACTURA AVANZADA, DESTINADO A ACTIVIDADES DE BIENESTAR AL APRENDIZ.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El presente proceso contractual tiene por objeto contratar el servicio de transporte terrestre especial de
pasajeros, para atender las necesidades de movilizacién de los aprendices del Centro de Tecnologia de la
Manufactura Avanzada, con ocasidn de las actividades programadas en el marco del Plan Integral de
Bienestar al Aprendiz.

El servicio se utilizara de manera eventual, segin programacién institucional, y estara destinado al
desarrollo de convivencias, caminatas ecoldgicas, encuentros de voceros, actividades culturales,
deportivas, de sensibilizacion y demas eventos propios del componente de bienestar. La contratacion se
ajustard a la demanda real y se prestara en diferentes rutas, dias y horarios, sin que se trate de un servicio
continuo, diario o fijo.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacidon de Servicios con persona juridica ‘
Otro: | N/A ‘

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

La contratacion del servicio de transporte terrestre especial de pasajeros tiene un impacto social positivo,
en tanto contribuye al desarrollo integral de los aprendices mediante su participacidon efectiva en
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actividades de bienestar institucional, promoviendo la permanencia en la formacion, la inclusién y el
aprovechamiento del tiempo libre.

Desde el punto de vista econédmico, la contratacion representa el uso eficiente de los recursos asignados
al componente de bienestar, mediante un esquema de monto agotable que permite ajustar la ejecucion a
la demanda real. Ademads, genera una oportunidad de ingresos para proveedores del sector transporte, lo
qgue dinamiza la economia local.

En cuanto al impacto ambiental, si bien la prestacién del servicio implica el uso de vehiculos automotores,
se espera que este sea minimo, ya que los recorridos seran esporadicos y segln programacion especifica.
No obstante, se mitigara mediante la exigencia al contratista de contar con vehiculos en buen estado
mecanico, con revisiones técnicas al dia y cumplimiento de las normas de emisiones y seguridad vial,
conforme a la reglamentacion vigente.

Para esta contratacidn no se requieren licencias, permisos, autorizaciones ni disefios adicionales, toda vez
gue el proveedor debera estar previamente habilitado por el Ministerio de Transporte para la prestacion
del servicio de transporte terrestre especial de pasajeros.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las condiciones técnicas, operativas y de calidad requeridas para la prestacién del servicio objeto de este
proceso contractual se encuentran detalladas en el Anexo Técnico — Especificaciones del Servicio de
Transporte para los Aprendices del CTMA, el cual se incorpora como parte integral de este Estudio Previo
y del expediente contractual.

En dicho documento se establecen las condiciones técnicas y de calidad que deben cumplir los vehiculos,
el tipo de servicio, la capacidad requerida, la modalidad de operacién, asi como las exigencias minimas en
materia de habilitacién, seguridad, cobertura, limpieza, cumplimiento de rutas y demas aspectos
necesarios para la adecuada prestacion del servicio. Asimismo, se establece que el contrato se ejecutara
bajo la modalidad de monto agotable, respetando los precios unitarios ofertados por categoria, y que el
servicio estara sujeto a la programacién definida por el Centro de Tecnologia de la Manufactura Avanzada
en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz, adoptado mediante la Resoluciéon No. 1399
de 2021.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
No se identifican especificaciones técnicas adicionales distintas a las establecidas en el Anexo Técnico, el

cual contiene de forma integral los requerimientos técnicos, operativos y de calidad que debe cumplir el
servicio a contratar.

GCCON-F-046 V.03



2.8

2.8.

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)

N

OBLIGACIONES DE LAS PARTES
1 Obligaciones generales del contratista

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

Garantizar que los vehiculos asignados para la prestacion del servicio se encuentren en éptimas
condiciones mecanicas, estéticas y de funcionamiento, debidamente habilitados por el Ministerio de
Transporte, con revisién técnico-mecanica vigente, seguros obligatorios actualizados (SOAT), pdlizas
contractuales y extracontractuales, y demas requisitos exigidos por la normativa vigente.
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Atender los requerimientos del servicio de transporte en los tiempos y condiciones establecidos por
el Centro, con una disponibilidad operativa oportuna a partir de la solicitud formal realizada por el
area de Bienestar al Aprendiz.

Asignar conductores idéneos, con licencia de conduccién vigente, que mantengan en todo momento
una actitud respetuosa, responsable y cordial hacia los aprendices, instructores y funcionarios del
SENA. Deberan informar inmediatamente al supervisor cualquier situacion anémala o incidente que
ocurra durante la prestacién del servicio.

Garantizar que los conductores asignados porten de forma visible el carné de identificacion de la
empresa contratista y hagan uso del uniforme corporativo correspondiente, manteniendo una
adecuada presentacién personal.

Presentar al supervisor del contrato, dentro del plazo que este establezca, los informes de ejecucion
del servicio, los cuales deberan incluir las evidencias de las rutas realizadas, copia de las solicitudes del
servicio y demds soportes necesarios para la validacién de las actividades.

Realizar el cargue de facturacién electrénica y documentos soporte a través de la plataforma SECOP |l
y enviarlos a la Entidad mediante el operador tecnoldgico dispuesto para tal fin, cumpliendo con los
requisitos legales vigentes y los lineamientos de la entidad.

Mantener absoluta discrecion sobre la informacién institucional, datos de los aprendices,
programacion de rutas y demds asuntos a los que tenga acceso con ocasién del contrato, salvo
requerimiento expreso de autoridad competente.

Prestar el servicio con criterios de eficiencia, seguridad, puntualidad y calidad, cumpliendo fielmente
con los parametros establecidos en el Anexo Técnico y las condiciones acordadas en la ejecucidon del
contrato.

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

3)
4)
5)

6)

Contar con un Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) implementado, de
conformidad con el Decreto 1072 de 2015 y demas normas vigentes aplicables.

Garantizar que los conductores asignados al servicio estén vinculados formalmente, afiliados al
sistema de seguridad social integral (salud, pensidn, riesgos laborales) y cuenten con capacitacién en
seguridad vial y atencién de emergencias.

Verificar antes de cada servicio que los vehiculos asignados estén en condiciones seguras de
operacion, incluyendo frenos, llantas, luces, cinturones de seguridad y demas elementos esenciales.
Asegurar el cumplimiento de las normas de transito y de seguridad vial, incluyendo el uso obligatorio
de cinturones de seguridad por parte del conductor y los pasajeros.

Reportar de inmediato al supervisor cualquier incidente o accidente ocurrido durante la prestacién del
servicio, con el respectivo informe y evidencias.

Permitir a la entidad realizar verificaciones o auditorias sobre las condiciones de seguridad y salud
relacionadas con la ejecucion del contrato.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

Utilizar vehiculos que cuenten con revision técnico-mecanica y de emisiones contaminantes vigente,
de conformidad con la normatividad ambiental y de transito aplicable.
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4)
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Garantizar el buen estado de los vehiculos en lo relacionado con el sistema de combustién y control
de emisiones, evitando la circulacién de automotores con fallas visibles (humo negro, fugas de aceite,
etc.).

Implementar précticas orientadas a la reduccidn del impacto ambiental, como el uso eficiente del
combustible, el mantenimiento preventivo periddico y la planeacidn adecuada de las rutas para evitar
recorridos innecesarios.

Abstenerse de realizar vertimientos, arrojar residuos o generar contaminacidn durante la prestacién
del servicio, especialmente en zonas rurales o de interés ecoldgico que puedan hacer parte de las
rutas.

Acoger las politicas de sostenibilidad y buenas practicas ambientales establecidas por el SENA vy
atender las recomendaciones que en esta materia emita la entidad.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de cuatro (4) meses, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de ejecucion del contrato esto es, registro presupuestal, aprobacion de la péliza y la
suscripcioén del acta de inicio. En todo caso, el contrato no podra exceder la vigencia presupuestal de 2025.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se ejecutard en las rutas solicitadas la entidad.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendra como domicilio la ciudad de Medellin.
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2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
Pagos que se realizaran durante el Porcentaje estimado (maximo) ..
Requisito para el pago
contrato frente al valor total del contrato

PAGO 1 20 % Relacion de servicios prestados vy
(Setiembre) requisitos legales

PAGO 2 40% Relacion de servicios prestados vy
(Noviembre) requisitos legales

PAGO 3 40% Relacion de servicios prestados vy
(Diciembre) requisitos legales

“Estos porcentajes son referenciales y estardn sujetos a la ejecucion real del contrato. Cada pago se
realizard exclusivamente sobre el valor efectivamente ejecutado, conforme a los precios unitarios
ofertados y a la prestacion de los servicios debidamente certificados”.

El Centro de Tecnologia de la Manufactura Avanzada del SENA cancelard el valor del contrato mediante
tres (3) pagos, o por fraccién, de acuerdo con la ejecucidn real del servicio, bajo la modalidad de monto
agotable, y conforme a la disponibilidad presupuestal. El pago se realizard una vez se haya verificado y
certificado la prestacion del servicio a entera satisfaccién del supervisor del contrato.

Estos pagos estaran sujetos a la efectiva prestacion del servicio por parte del contratista, de acuerdo con
los precios unitarios ofertados y las solicitudes programadas por el area de Bienestar al Aprendiz.

Para el tramite de cada pago, el contratista debera presentar:

e Factura electrdnica debidamente validada por la DIAN.

e Informe de ejecucién de actividades

e Recibido a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato.

e Certificacién de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (SENA, ICBF,
Cajas de Compensacion), con sus respectivas planillas, correspondientes al periodo de ejecucidn
facturado.

e Certificacidn bancaria del titular de la cuenta, con fecha de expedicidn no mayor a 30 dias.

e Copia del RUT con fecha de generacidon no mayor a 160 dias.

La factura debe entregarse con los soportes requeridos conforme a lo dispuesto en el Instructivo GRF-I-
002, Version 08 de 2022 — “Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones y Tramite de Pagos” y
la Circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 sobre facturacidn electrdnica.

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la
titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP I, por lo

gue no es necesario la firma.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: : NO: X
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2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

Quien realice la supervision del contrato
debera dar cumplimiento a las
responsabilidades civiles, penales, fiscales y
disciplinarias establecidas en el Manual de
Supervisidn e Interventoria del SENA, versién
V.6, Cédigo GCCON-M-002 de 03 de octubre
de 2024. La supervision sera ejercida por el
funcionario designado por la Subdireccidon del
Centro de Tecnologia de la Manufactura
Avanzada del SENA - Regional Antioquia,
guien al momento de su designacion debera
cumplir con lo establecido en el articulo 4 de
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, los
articulos 44, 83, 84, 86 y 118 de la Ley 1474
de 2011, y el articulo 2.2.1.1.1.2.1, numeral 5,
del Decreto 1082 de 2015.

Ademas, debera observar lo dispuesto en la
Guia para el ejercicio de las funciones de
supervisiéon e interventoria de los contratos
suscritos por las entidades estatales, versién
G-EFSICE-02, expedida por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente.

Interventoria de la entidad.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de Profesional de Bienestar
y Fomento al Aprendiz como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucién
del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacidn se adelantara bajo la modalidad de minima cuantia, de conformidad con lo
establecido en el literal c) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, mediante el cual se adiciono el articulo
22 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con la Ley 80 de 1993 y sus principios rectores, en particular

los de transparencia, economia y seleccién objetiva.
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La modalidad se justifica en atencidn a que el valor estimado del contrato, correspondiente a $20.000.000,
se encuentra por debajo del umbral definido para la minima cuantia en el Servicio Nacional de Aprendizaje
— SENA, que para la vigencia 2025 es de $142.350.000. Por lo tanto, se cumple con el criterio objetivo de
cuantia para acudir a esta modalidad de seleccién.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de
2021, la contratacién por minima cuantia requiere la elaboracién de estudios previos que contengan, entre
otros aspectos: la descripcion de la necesidad a satisfacer, el objeto a contratar, las condiciones técnicas,
el valor estimado del contrato y su justificacion, el plazo de ejecucién y el respectivo certificado de
disponibilidad presupuestal.

En cumplimiento de lo anterior, se han elaborado los presentes estudios previos, y se establecerd el
procedimiento de seleccion conforme a las disposiciones legales vigentes, garantizando la eficiencia, la
transparencia y la seleccion objetiva del contratista. El factor de seleccidn serd el menor precio ofertado,
de conformidad con la normativa que rige los procesos de minima cuantia.

Con relacién a los instrumentos de agregacidon de demanda, se realizd consulta en la plataforma de
Colombia Compra Eficiente, identificando el Acuerdo Marco Transporte Terrestre Especial de Pasajeros Il
— CCE-144-2023. No obstante, dicho mecanismo no resulta procedente para este proceso, por cuanto no
cubre la totalidad de los destinos requeridos, opera por cobro por hora o dia (lo cual eleva
significativamente los costos) y no permite ajustar la contratacion a las condiciones técnicas y operativas
requeridas por el Centro. En consecuencia, se considera procedente adelantar el proceso de seleccidn bajo
la modalidad de minima cuantia.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. EI SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso electrénico, para informar
si el proceso se limita a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE

(520.000.000), IVA incluido cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos,
tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal, o de cualquier otra naturaleza legal aplicable.
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Este valor corresponde al monto total asignado mediante certificado de disponibilidad presupuestal y sera

ejecutado bajo la modalidad de

monto agotable, en funcién de las necesidades reales del Centro de

Tecnologia de la Manufactura Avanzada, conforme a la programacion establecida en el marco del Plan
Nacional de Bienestar al Aprendiz — Resolucién No. 1399 de 2021.

DESCUENTOS Y DEDUCCIONES PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

Serdn asumidos por cuenta del contratista todos los impuestos a su cargo. lgualmente, todos los gastos,

tales como valor de las primas,
perfeccionamiento del contrato.

constitucién de pélizas, tasas, impuestos, y derechos que impliquen el

Al preparar su oferta el proponente deberd tener en cuenta todos los impuestos que puedan afectar sus
precios y hayan de causarse por la ejecucidn del contrato.

CONCEPTO

PORCENTAIJE

RETENCION
(RETEFUENTE)

EN LA FUENTE|

TABLA RETENCION EN LA FUENTE

Estatuto Tributario, vigencia actual, en caso de aplicarle

https://www.dian.gov.co/normatividad/estatutotributario/Paginas/3-
Retencionenlafuente.aspx

IVA (Impuesto de Valor Agregado)

vigencia actual.

Depende de la calidad del contribuyente y los productos y/o bienes ofrecidos. (Impuesto
de Valor Agregado) vigencia actual.

RETEIVA 15%. Depende de la calidad del contribuyente y los productos y/o bienes ofrecidos. Si aplica
(De acuerdo con el estatuto tributario de cada Municipio, en el caso del Complejo Norte
IAntioquia, Municipio de Medellin, Acuerdo 066 de 2017, 2X1.000). Si aplica.

RETE ICA

Estampilla UNIVERSIDAD POLITECNICO
COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID

0,4% a todos los contratos (Menos los excluidos de acuerdo con la ordenanza No 29 del
31/08/2017 ARTICULO 321. EXCLUSIONES).

Estampilla PRO-UNIVERSIDAD
NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES
ESTATALES DE COLOMBIA

lAplica para contratos de mantenimiento, contrato de obra y conexo de obra. CIRCULAR
No 01-3-2023-000238 - ALCANCE PRO-UNIVERSIDAD 11-12-2023.

-Contratos entre 26 ($ 1.223.690) y 52.651 ($ 2.478.019.315) UVT aplicard el 0.5%.
-Contratos entre 52.651 ($ 2.478.019.315) y 157.903 ($ 7.431.704.695) UVT aplicard el
1%.

-Contratos mayores a 157.903 (S 7.431.704.695) UVT aplicara el 2%

Estampilla CONTRIBUCION CONTRATO
OBRA PUBLICA

5% Mantenimiento y contratos de obras.

Estampilla UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA|
DIGITAL (Departamental)

0,4% a todos los contratos, Ordenanza No. 20 del 26 de agosto de 2022, Articulo 357-4,
Articulo 357-6, ARTICULO 357-7. EXCLUSIONES.

Impuesto de Timbre por conmocién
CATATUMBO

0.5%, El articulo 8 del Decreto 0175 de 2025 introduce una modificacidn transitoria al
paragrafo 2 del articulo 519 del Estatuto Tributario, estableciendo que la tarifa del
impuesto es del 1%. En consecuencia, deberd considerarse este porcentaje para efectos
de la aplicacidn de lo dispuesto en

el articulo 532 del Estatuto Tributario, con lo que el obligado pagaria el 0,5% de la tarifa.;
lAplica para todos los contratos.
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DECRRETO 0175 14 DE febrero de 2025 - CIRCULAR 3-2025-000098, numeral segundo
“Hecho Generador. Que la cuantia de la obligacién supere 6.000 UVT ($298.794.000 afio
base 2025). Si el documento incorpora un valor inferior, el impuesto no se genera.”,
numeral tercero “Sujeto pasivo del impuesto: Que intervenga como otorgante,
aceptante o suscriptor del documento una entidad publica, una persona juridica o
[asimilada, o una persona natural gue tenga la calidad de comerciante y gue en el aio
inmediatamente anterior tuviera un patrimonio o ingresos brutos superiores a 30.000|
UVT ($1.411.950.000 afio base 2024).

NOTA: Una vez se identifiquen contratos con cuantias superiores a 6.000 UVT
(5298.794.000), se debe determinar si las partes intervinientes son sujetos pasivos del
impuesto. Para ello, es necesario validar si la persona natural o juridica correspondiente
tuvo ingresos o un patrimonio bruto superior a 30.000 UVT ($1.493.970.000) en el afio

ravable inmediatamente anterior, lo cual debera corroborarse mediante la verificacién
de su declaracion de renta o estados financieros certificados.”

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para efectos del presente proceso de contratacién, el analisis del sector fue desarrollado y consolidado en
el documento anexo titulado “Andlisis y estudio del sector”, el cual hace parte integral del presente Estudio
Previo.

Con el fin de estimar el presupuesto base, el area de contratacidon adelanté un estudio de mercado
orientado a identificar los rangos de precios vigentes para la prestacion del servicio de transporte terrestre
especial de pasajeros requerido por el Centro de Tecnologia de la Manufactura Avanzada. El valor
estimado del contrato se fijé en veinte millones de pesos M/CTE ($20.000.000), IVA incluido cuando a ello
hubiere lugar, e incluyendo todos los costos asociados: directos, indirectos, impuestos, tasas vy
contribuciones de caracter legal.

Como parte del estudio, se publicéd la Solicitud de Informacion No. SP_ANT _CTMA_102 2025 en la
plataforma SECOP II. Sin embargo, aunque se recibid una respuesta de un oferente, los precios cotizados
superaban en las tres categorias de servicio el presupuesto disponible, motivo por el cual no fue posible
tenerla en cuenta para el célculo del promedio, dado que afectaba la viabilidad presupuestal del proceso.

En consecuencia, el area solicitante (Bienestar al Aprendiz) aportd dos cotizaciones representativas del
mercado local, con base en las cuales se establecieron los precios promedio por categoria que sirvieron
como base para la proyeccion del presupuesto y para la comparacion de las futuras ofertas. Esta
informacidn se encuentra consolidada en el anexo “Estudio de mercado”, el cual también hace parte del
presente Estudio Previo.

Las variables utilizadas para determinar el valor estimado del contrato, asi como los criterios de anilisis
técnico y econdmico del sector, se detallan en el documento anexo “Analisis y estudio del sector”.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversién X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $20.000.000
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RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Funcionamiento
Nro. de Fecha de Fecha de
CDPo CDPo . . Posicion Catalogo Valor en
. . X . vencimiento | Dependencia Fuente | Valor en Letras .
Vigencia Vigencia de Gasto Numeros
del CDP
Futura Futura
12025 | 10/03/2025 | 30/12/2025 920442 C-3603-1300-20- Propios | Veinte millones $20.000.000
20305C-3603025- de pesos.
02 ADQUIS. DE BYS
- SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL -

FORTALECIMIENTO
DE LA PRESTACION
DEL SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO
DE SABERES
PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES  EN
COLOMBIA
NACIONAL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién del presente proceso se realizara hasta por el valor total del presupuesto disponible, bajo
la modalidad de monto agotable, y se otorgara a un Unico proponente que haya presentado la oferta
econdmica mas baja, siempre que cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes y técnicos exigidos.

Esta forma de adjudicacion se justifica en razén de que el objeto contractual corresponde a la prestacién
integral de un servicio de transporte, que debe ser ejecutado de manera coordinada y unificada, para
garantizar la eficiencia, continuidad y calidad en el desarrollo de las actividades del Plan Nacional de
Bienestar al Aprendiz.

La adjudicacidn se formalizard mediante la comunicacidn escrita de aceptacion de la oferta, contenida en
el documento titulado “Formato Carta de Aceptacion de la Oferta y/o Clausulado Anexo al Contrato”, el
cual serd remitido al proveedor seleccionado y publicado en la plataforma SECOP Il, conforme a lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

La determinacidn de los requisitos habilitantes se realiza a través de los pardmetros y criterios definidos

por el Manual de Contratacidn de la Entidad, con base en la guia de Colombia Compra Eficiente.
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https://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20140901 manual requisitos habilit
antes 4 web.pdf

Los criterios que se definen a continuaciéon son los aplicables para los procesos publicos de seleccion en la
modalidad de minima cuantia.

CRITERIOS DE SELECCION CALIFICACION RESULTADO

Menor precio Solo se procedera a realizar la evaluacion subsiguiente a la propuesta con
el menor precio, en caso de que esta no cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos. De ser asi, se evaluara la propuesta ubicada en el
segundo lugar en orden de precio, y asi sucesivamente, hasta identificar
la oferta que cumpla con todos los requisitos establecidos.

Requisitos minimos|Capacidad Juridica Cumple

habilitantes Capacidad Técnica No Cumple

CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate en el precio ofertado entre dos o0 mas propuestas habilitadas, se aplicaran
los criterios de desempate establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, adicionado
por el Decreto 1860 de 2021, los cuales deberan ser aplicados de manera sucesiva y excluyente, en el
siguiente orden:

Preferencia por bienes o servicios de origen nacional frente a extranjeros.

Oferta presentada por mujer cabeza de familia o mujer victima de violencia intrafamiliar.

Proponente que acredite el 10 % de su ndmina en condicién de discapacidad.

Proponente que acredite la vinculacion laboral de personas mayores sin pension.

Proponente con 10 % de su némina perteneciente a poblacidn étnica (afro, indigena, Rrom).

Persona natural o juridica en proceso de reincorporacién o reintegracion.

Proponente plural conformado por integrantes con las condiciones anteriores.

Propuesta presentada por una MiPymes, cooperativa o asociacién mutual.

Proponente plural constituido totalmente por micro y/o pequefias empresas, cooperativas o

asociaciones mutuales.

10. Oferente que acredite que al menos el 25 % de sus pagos anuales son a MiPymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

11. Proponente registrado como Sociedad BIC del segmento MiPymes.

12. Sorteo mediante método aleatorio previamente establecido, en caso de persistir el empate.

L ooNOU Bk WN R

Los oferentes que deseen acogerse a alguno de estos criterios deberdn acreditar documentalmente la
condicidn correspondiente al momento de presentar la oferta, conforme a los lineamientos establecidos
en el Decreto 1860 de 2021 y en armonia con la Ley 1581 de 2012 sobre el tratamiento de datos sensibles.
En caso de empate entre proponentes cubiertos por Acuerdos Comerciales suscritos por Colombia, se
aplicaran unicamente aquellos criterios compatibles con dichos acuerdos.

5.1.1 Lotes
No Aplica
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5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccién.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados

individuales o integrantes de consorcio, unidon temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
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mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selecciéon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.
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NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicidén no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural
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Tratandose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacidn Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacién, la designacién de la persona que lo representard y sefialaran las reglas bdsicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninglin caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidén y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.
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NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcién en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicidén no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afo, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacidn, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacién para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continda en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcidn exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de Ila
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberdan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripciéon en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
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habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.
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El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contrataciéon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Personas naturales

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta ANEXA y AUTORIZA a
consultar o generar el certificado aqui sefialado, tanto de la persona juridica (NIT) como de su
representante legal (CEDULA), con una vigencia no mayor a 30 dias.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta ANEXA y AUTORIZA a
consultar o generar el certificado aqui sefalado, tanto de la persona juridica (NIT) como de su
representante legal (CEDULA), con una vigencia no mayor a 30 dias.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se
encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta ANEXA 'Y AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta ANEXA y AUTORIZA a
consultar o generar el certificado aqui sefialado, tanto de la persona juridica (NIT) como de su
representante legal (CEDULA), con una vigencia no mayor a 30 dias.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la
figura asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta ANEXA Y AUTORIZA a
la entidad a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la
figura asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado
sefalado por Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificado Lavado de Activos

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la
figura asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado anexo
GCCON-F-061 CartadepresentaciondelaPropuestaV02, que contiene entre otros, certificacion de
aplicacion de normas de prevencidn y control del lavado de activos y financiacidn del terrorismo.
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5.2.1.17 Certificado de Inhabilidades, Incompatibilidades

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado anexo 03, sobre
inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con las Leyes 80
de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas sobre la materia. Asi como las sanciones
establecidas por transgresidon a las mismas en los articulos 26 numeral 70. y 52 y los efectos legales
consagrados en el Art. 44 numeral. 1lo. del Estatuto Contractual.

5.2.1.18 Certificado Compromiso Anticorrupcion

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado anexo 02, sobre
Compromiso Anticorrupcion.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

Conforme a lo establecido en el Manual de Contratacién del SENA, el anexo GCCON-AN-001 o el que lo
modifique, y la normativa vigente, el proponente deberd acreditar su capacidad técnica mediante el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Experiencia del proponente:

El proponente deberd presentar como minimo una (1) y como maximo tres (3) certificaciones de
experiencia, expedidas por el funcionario competente de una entidad publica o privada, correspondientes
a contratos y/o facturas ejecutadas en los ultimos tres (3) afios, que tengan relacidn directa con el objeto
de este proceso: prestacidn del servicio de transporte terrestre especial de pasajeros.

El valor total de las certificaciones presentadas debera ser igual o superior al valor estimado del presente
contrato, es decir, veinte millones de pesos ($20.000.000), sin que sea obligatorio que una sola
certificacion cumpla dicho valor.

Cada certificado debera contener como minimo la siguiente informacidn:

e Numero del contrato o numero de la factura.
e Nombre del contratista (proponente).

e Nombre de la entidad contratante.

e Fecha de expedicién del certificado.

e Objeto del contrato o servicio prestado.

e Valor inicial y valor final del contrato.

e Fecha de inicio y de terminacion.

e Porcentaje de ejecucion.
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e Cumplimiento del contrato (buena ejecucidn o a satisfaccion).

Los certificados deben ser expedidos directamente por la entidad contratante, y deben ser legibles,
completos y verificables.

b) Certificado de disponibilidad operativa:

El proponente debera presentar un documento firmado en el que certifique expresamente su capacidad
operativa para atender los requerimientos de la entidad una vez se realice la solicitud del servicio, de
conformidad con las condiciones establecidas en el contrato y bajo la modalidad de monto agotable.

Este certificado podra ser suscrito por el representante legal, en el caso de personas juridicas, o por el
proponente persona natural, segin corresponda. En dicho documento, el oferente debera manifestar que
cuenta con los recursos técnicos, logisticos y humanos necesarios para garantizar la prestacién oportuna
del servicio, conforme a las especificaciones técnicas y a la programacién definida por el Centro de
Tecnologia de la Manufactura Avanzada — CTMA. (Se anexa modelo de Certificado de Disponibilidad
Operativa).

Nota: El cumplimiento de los requisitos técnicos sefalados en este numeral serd evaluado bajo el criterio
de cumple / no cumple, sin asignacion de puntaje, conforme a lo previsto en el Manual de Contratacion
del SENA para los procesos de minima cuantia. El no cumplimiento de alguno de los requisitos exigidos
inhabilitara al proponente para continuar en el proceso de evaluacion.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

Descripcion del criterio Requm?o legal So.porte./
asociado evidencia Etapa
1. Certificado de implementacion del Certificado de
SG-SST firmada por el Representante Decretzc())lléﬁz de implementacién del SG-
Legal y responsable del SG-SST SST firmada por el
Precontractual
Representante Legal vy
Resolucién 0312 responsable del SG-SST
de
2019.
2. Fotocopia de cédula, Certificado Fotocopia de cédula,
Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas Certificado Vigente Curso
o su actualizacién Curso de 20 Horas y Decreto 1072 de | de SG-SST de 50 Horas o
licencia de seguridad y salud en el 2015 su actualizacion Curso de
trabajo del profesional Responsable 20 Horas y licencia de
del SG-SST. seguridad y salud en el Precontractual
Resolucién 0312 | trabajo del profesional
de Responsable del SG-SST.
2019.
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Descripcion del criterio RequmFo ez So.porte_/
asociado evidencia Etapa
Evaluacion de estandares
3.Evaluacion de estandares minimos y Decreto 1072 de minimos y respectivo plan
respectivo plan de accion de acuerdo 2015 de accidn de acuerdo con
con la aplicaciéon de estandares la aplicacion de
. . . . Precontractual

minimos aplicables - Dec. estandares minimos
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 Resolucién 0312 | aplicables - Dec.

de 1072/2015(2.2.4.6.1) vy

2019. Res 0312-2019
Relacion del personal que ingresa a
las instalaciones con su respectivo
pago de seguridad social,
certificados de afiliacion a EPS, AFP y Decreto 1072 de
ARL. 2015
Pago de la Seguridad Contractual

Nota: Aplicable tinicamente cuando se Ley 1562 de social
requiere ingreso de personal externo 2012
a la entidad para el cumplimiento de
contrato. SI APLICA.

5.2.2.2 De gestion ambiental

No se identifican requisitos habilitantes de caracter ambiental aplicables a la presente contratacién, en
tanto el objeto contractual —servicio de transporte terrestre especial para actividades de bienestar— no
implica el desarrollo de actividades que generen impactos ambientales directos.

Por tanto, no se exige al proponente el cumplimiento de requisitos técnicos adicionales en materia de
gestién ambiental o energética, conforme a lo dispuesto en el Anexo GCCON-AN-001 y la normativa
vigente.

5.2.3 De caracter financiero

No Aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No Aplica.

5.3.1 Oferta econémica

La propuesta econémica objeto de evaluacién serd la registrada en la plataforma SECOP Il, complementada
por el Anexo — Formato de Oferta Econdmica, en el cual el proponente debera indicar el precio unitario
por ruta para cada una de las tres categorias de vehiculo requeridas (1, 2 y 3), conforme a la estructura
establecida por la entidad.

Dado que el presente proceso se ejecutara bajo la modalidad de monto agotable, la evaluacién econdmica

se realizard exclusivamente con base en los precios unitarios ofertados, los cuales deberan estar dentro
de los topes establecidos en el estudio de mercado.
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Para efectos comparativos, la entidad consolidara el total ofertado por cada proponente mediante la
sumatoria de los precios unitarios por categoria y ruta, sin que ello implique obligacién alguna de ejecucidn
de todas las rutas ni de uso completo del presupuesto.

Nota: En caso de discrepancias entre el valor global registrado en SECOP Il y la informacién del anexo
econdémico, prevalecerd el contenido de dicho anexo. La entidad rechazara las ofertas que superen los
precios unitarios maximos establecidos en el estudio de mercado para cada ruta y categoria.

5.4 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO |
MUESTRA sl NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. SI NO

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de duracidn del contrato
y cuatro (4) meses mas.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y tres (3) afios mas contados
a partir de la finalizacién del contrato.

X Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas.

X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato teniendo presente que el presente proceso de
contratacion es por valor inferior a mil quinientos (1.500) SMMLV.

El contratista debera constituir una garantia Unica que ampare los riesgos de cumplimiento, calidad del
servicio, pago de salarios y prestaciones sociales, asi como responsabilidad extracontractual, conforme a
lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015. Los porcentajes, vigencias
y condiciones especificas de cada amparo se detallan en el cuadro anterior y se exigiran como requisito
previo a la legalizacion del contrato.

Las garantias deberan constituirse de la siguiente manera:

Tomador: Contratista
Asegurado: SENA Regional Antioquia Centro de Tecnologia de la Manufactura Avanzada.
Beneficiarios: EL SENA Regional Antioquia - Centro de Tecnologia de la Manufactura Avanzada
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8. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso de Excepcion Proceso de
. Entidad Estatal | Contratacidn superior Aplicable al Contratacion cubierto
Acuerdo Comercial X
cubierta al umbral del Proceso de por el Acuerdo
Acuerdo Comercial Contratacion Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO

i Chile Sl NO NO NO

Alianza -
Pacifico México Sl NO NO NO
Peru Sl NO NO NO
Canada Sl NO NO NO
Chile S| NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
México S| NO NO NO
Tria | El Salvador Sl NO NO NO
nanguio  I"Guatemala S| NO NO NO

Norte

Honduras Sl NO NO NO
Unidn Europea S| NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

9. ANEXOS

e Anexo técnico especificaciones del servicio
e Analisis del Sector

e Estudio de Mercado

e  Matriz de Riesgo

e Formato oferta econdmica
e Formato modelo de Certificado de Disponibilidad Operativa

e CDP

e Formatos Modelo para Acreditacion de Requisitos Juridicos

El presente documento se suscribe el 24 de julio de 2025.
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