9

“i

| Supenntendencia de
Notarado y Registro

—
h

B e —

0 05- FR
MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA gfd‘g" MP - GNFA - PO - 08 - PR -

PRUCESO EJECUCIC NPRESUPUESTAL
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

L_-_'—-—————

.______________-___-__

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

< 0 L Dia Mes Afo
INFORMACION GENERA

Sl

FECHA DE EXPEDICION

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA l__—

MANUELA ZEA ARBOLEDA

CEDULA DE CIUDADANIA No.

[ 1042775002 | ©E | "YARUMAL e |

CODIGO ACTIVIDAD RUT |_

0010 ] CELULAR 3197927875 '

E-MAIL PERSONAL

manuelazeaa@gmail com |¢ |

E-MAIL INSTITUCIONAL

—_—

BANCO

i [ BANCOLOMBIA |« NoDECUENTA [ 31682932131 C.A. [II«- -

— — Emm— — e i oy o ol e = _— e sl —_________
CONTRATO ACTUAL |

No Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO “ $ 20. 603 520 0 e
l 719 \I DE I 2025 _Iﬁ HONORARIOS MENSUALES “ $ 2.575.449,00 “" I

Prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y admlmstratwa dentro ' | |

OBJETO DEL CONTRATO del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, como |

cnntraprestaclén recibira por parta del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a ttulo de hunuranus @

——————————————

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA J @ |
| CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ¢
CDP No. 38825 [@ CRPNo. | 114425 |« ,
FECHACDP | 22/01/2025 ||  reciacre [ 3/02/2025 | FECHAAPROBACION POLIZA - pja _ Mes
LUGAR DE EJECUCION [ 04 | 02 [_ZOZJ{-
C T : .
IUDAD T MEDELLIN e T acion (IR Dia gl Mo RARe |
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA CONTRATO [ 11110 ] 2025 e

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO

MESES DIAS |

L8_l4-| l?'J«J

Dia Mes Ano

12 D ] 202j<-

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0
PRORROGA

ADICION Y/0 PRORROGA No.| | &
e

|__—|___[___] corno. [ e RN BB

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

AL | 30 | 04

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia MESES  DIAS _ VALOR
PRORROGA ‘ -[ i K E@‘ | st C
= FACTURADOR ELECTRONICO
| VALOR A COBRAR 2.575. 440 oo_“ = ELECTRONICC
VALOR TOTAL # DE DIAS ” i ‘ e | &
. F.‘.:.__.:-.-:.-;_.‘ D j
"5 : - . : 2._55_.440.00 H _] Afio Mssncoama
| 2 01 04 2025 PAGO No.  No DIAS
PERIODO DE PAGO 2025 e

. ‘ ABRIL ‘
2025 e [ 30 | 100% ABRIL

Pagina
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 2
Notariado y Registro = Fo |
| il PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

Bt T o T T e e L
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

I_____ Sl & OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

_!alur diPago B Razon__s__o:gi_ql Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) “ 178000 J I— EPS SURA &« 125%
— — — — — —
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y <5
iAot b __I I © CESANTIAPROTECCIONSA | s
ASEGURADORA DE RIESGOS 2 = u
3. | ABORALES (ARL) “ 7500 —I | : POSITIVA COMPARNIA DE SE(_EUROS- Jﬁ 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLADEPAGONo. | 9485261102 | e
EBEE 2.1.1. RELACION DE PAGOS s
- VALOR PAGO
SALDO POR PAG
VALOR TOTAL DEL CONTRATO I\j _ J20.603.520 Dlﬂ_l S OUTADD ALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 1.631.112,00 ]« [§ 1.631.112,00] [ 18.972.408,00]
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 [@ [ § 14.206.552,00 | $  16.396.968,00 |
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | 2.575.440,00 [« [§ 6. 781 992 00 E 13.821.528,00 |
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | e[S gl - |
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | QE e |
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | B O E - Ja ] $asia - |
PAGO 07 VALORDELPAGO || e s i o= 15 [ Smuns ;
PAGO 08 VALORDELPAGO [ I U E T | O :
PAGO 09 VALORDELPAGO - [ . .0 oo e S i ARE g - |
PAGO 10 vaorpeLpaco [ Jefs  -J [8_ e~ |
PAGO 11 VALORDELPAGO [ ot Jels Ty - | E i |
PAGO 12 VALOR DELPAGO | I C B e __ -] | $ 4/t ) y
PAGO 13 VALOR DEL PAGO | e G B3 g | |['$ i ]
PAGO 14 VALORDELPAGO [ | le | $ i 1 [s g |
PAGO 15 VALORDELPAGO | 2 BOE £ IR E =
| PAGO 16 VALOR DEL PAGO [' 9 Jel s N B R E E -
PAGO 17 VALORDELPAGO [ | h_s - -] || ¢ e 2
PAGO 18 VALOR DELPAGO || : I T [T -]
VALOR DEL PAGO | | -1 | ]
l ::22 ;1; VALOR DEL PAGO || T : | : | I\ : |
= = R . — — — 1] S— = = = = |

|
|
|

Dia Mes Ano

' peL [ 01 | 04 [ 2025 _‘ PAGO No. |_ AB_RTL _ ]

PERIODO DE PAGO

|

. v (30 [oi] 255 | e
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EVIDENCIAS
- __EB_LEA.;CQL——————_ — |ORGANIZACION Y EMPAQUE DE CARPETAS DEL ANTIGUO SISTEMA

PARA TRASLADO DE SEDE DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS DE MEDELLIN ZONA SUR.

Actividades reallzadas: k |
1 Alistamiento de carpelas: Las carpetas que s encuentran en

archivo estan slendo organizadas en cajas en orden consecu

acuerdo con la secuencia que ya lienen establecida.

meracién de cajas: Se arman y enumeran cajas
proceso de

L:r::sem;r el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenlta |
i =amientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

Onactar al Grupo de Gestion Documental. una vez suscrito el contrato, a través del correo electrénico
sapﬂna.dur:umenta]@supernutariadu.guv.cu. con el propésito de elaborar el plan de trabajo, que definira las
::‘Zlas _E'SpEdﬁm y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contralo, en concordancia con los
: Dam'eﬂtﬂs Y prioridades de la entidad. | ,
| ' rganm la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de geslion archivistica establecidos por |2.Armado y nu e s
# ntidad, incluyendo los procesos de clasificacién, depuracion y foliacion de los documentos. constantemente para mantener Insumos nec
4. Blaborar Ia Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) correspondiente traslado de| archivo. ladas con el '
4 Cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos técnicos establecidos por la entidad. 3.Botulado de cajas: Las cajas con el archivo son roluladas g
3. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpelas, garantizando que la identificacion I“ﬁmﬂf“ de caja y la secuencia menor y mayor que conllene ¢ '

: : ' icadas fuera
52 clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localizaclén y conservacion de 4.Reubicacién: Las carpelas rotuladas estan siendo reubicada I
los documentos. del archivo para su posterior lraslado.

' : o las
©. Cumplir con Ia entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada, 5.Registro y verificaclén: Se ha venido llevando un control sobre b

: ) : . - n de lleva
adelantandole todos los procesos técnicos de gestion documental. Esta aclividad, podra ser ajustada segun cajas que ya se encuentran listas para ol traslado con el fi |

livo de

'3s necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a las directrices de la entidad. registro actualizado de dicha Infunnaciﬁn: | e
7. Garantizar I3 calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestién Documental, cumpliendo con los  |A la fecha se dio por finalizado la parte inicial del proceso de carpela
estandares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los plazos establecidos. |de matriculas inmobiliarias con un total de 8439 cajas, d? las cuales

B. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el [628 cajas fueron realizadas en este nuevo contralo del ano 202?. Una
objeto del contrato. vez terminada esta tarea, realizamos el mismo proceso a los folios 15
3. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién Documental, cartulina, se finalizd con 1219 cajas de esta denominacion. se continuo
garantzando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la entidad. 10.Reportar con el empaque de 33 cajas de documentos registrados no reclamados
Oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacidn que genere la Interrupcion de la y 9 cajas de documentos no registrados sin reclamar que gstaban en
prestacion de los servicios contratados. [archivadores metalicos.

11. Cuidar, proteger y guardar |a reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los

principios de la ética profesional. |Se reubicaron 200 cajas del auditorio realizando la clasificacion de

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor documentos para organizar posleriormente para el plan de trabajo.
encomendada.

13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza de Del archivo de jurfdica se rotularon 5 cajas de documentos para

i trasladar. Luego se dio continuacién a la reubicacion de 150 cajas

(recibos de caja y boletines), que eslaban el mezanine. A hoy, se eslta
adelantando el empaque de libros que se encuentran en el archivo
central del segundo nivel (mezanine), donde se esta realizando el J
empaque segun el afio, se marcan las cajas con el contenido de los
libros registrados segin su tema, se llevan 70 cajas terminadas y se
presupuesta un Uempo aproximado de tres semanas para dar por
finalizada esta labor, tenlendo en cuenta el empaque de libros del viejo
sistema.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidenclias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos
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s e —_—
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

S e

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DEPAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desaollo de las actividades asignadas para el presente

periodo, deja constancia que el

(la) contratista MANUELA ZEA ARBOLEDA identificado (a) con ce:dula de ciﬁuda.clania
No 1.042.775.002 de YARUMAL cumpli6  sastifactoriamente  con E|‘ ul.:ueto y uhhlga'clones
del contrato de Prestacion de Servicios No 719 de 2025 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demas normmas técnicas  exigibles.
| del CRP No. 114425 CDP No 38825
1 — — — . L e — —
Se autoriza el pago por la suma de : § 2.575.440,00
valorenlotrac. |POS MILLONES QUINIENTOS SETENTAY CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON 00
. CTVOS
- = e e — = = —— — o 2 '|
Dia Mes Ano
PERIODO DE PAGO SN L’__JZO% D |— MRABR
ALL,\(M 2025 | [03] [ ABRIL

Para constancia se firma MEDELLIN alos 2 dias del mes de MAYO de 2025
| _ SUPERVISOR

/‘MN“J\K

\fer;Supervisnr
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA PRINClPAL DE INSTRUMENTOS PUBLlCUS

|

CONTRATISTA

;\)\O\Y\%\a illje & &

Firma Contratista
MANUELA ZEA ARBOLEDA

Cedula de Ciudadania No

1.042.775.002 DE YARUMAL
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[ Codigo: MP - GNFA - PO -

| @ PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05-FR-03
' Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Versién: 01

Notanado y Registro — UL - A esadBe U2 :
* py e FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

—— m—
S e ————— —

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la senora Manuela Zea Arboleda, identificada con Cédula de Ciudadania No. 1042775002

de Yarumal, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y

REGISTRO contrato No.719 de 2025 realizé6 el pago de la seguridad social correspondiente al
mes de abril.

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - GGD
Perfil Contratista | ~__ AUXILIAR ADMINISTRATIVA
Dia |Mes| Anho Dia [Mes| Ano
Mes a cobrar Desde 01 04 | 2025 Hasta 30 | 04 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pension $227.800
__ _ Valor ARL $7.500
Planilla seguridad : >
oein) Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 9485261102
Periodo de la planilla Abril 2025
Fecha pago planilla 2025-04

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los dias 2 del mes de

mayo de 2025.
| \A,&MN

i \
NUBIA A\!_ICIA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

MEDELLIN SUR

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

hitp://lwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Bogota D.C., Colombia
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aportes
enlinea

Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 1042775002 ZEA ARBOLEDA MANUELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 47# 42-60 int 1601 MEDELLIN-ANTIOQUIA 3197927875 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-04 2025-04 1436358974 9485261102 | 2025/05/05 2025/04/28 | BANCOLOMBIA 0 $413,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte | Codigo | Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Tarifa Aporte  |Dias 1BC Aporte Exonerado | Total Aportes
ing|r p|corvst/stn| ig avplvet]irl |vip| SENA e ICBF

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados)

$1,423,500

$227,800

$1,423,500

$178,000

$1,423,500

$7,500

$413,300

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500  $227,800) $1,423,500]  $178,000) $0| $0) $1,423,500) $7,500) $0) $0) $413,300
Ciudad: MEDELLIN Depto: ANTIOQUIA (1 Afiliados) $1,423,500]  $227,800) $1,423,500]  $178,000] $0| $0| $1,423,500) $7,500) $0) $0) $413,300

1 ec |1o4177sooz |ZEA MANUELA | | | | | | | | | | | | | | | 3020 | 30 | $1,423,500]  $227,800[€psotof 30 [ 51,423,500  $178,000 0 $0) so| 14-11] 30 [ 1,423,500 0.5229 57,500 0 50l s o $413,300

1
Total Afiliados( 1) $1,423,500) $227,800) $1,423,500) $178,000 $0) $0) $1,423,500) $7,500 $0) S0 $413,300
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1042775002 ZEA ARBOLEDA MANUELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 47# 42-60 int 1601 MEDELLIN-ANTIOQUIA 3197927875 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-04 2025-04 1436358974 9485261102 1 2025/05/05 2025/04/28 | BANCOLOMBIA 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PROTECCION

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)
ARL SURA

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)

EPS SURA (ANTES SUSALUD)
L

Pagina 1 de 1

CcobIGO

230201

14-11

EPS010

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO

800,229,739 0

890,903,790 5

800,088,702 2

1 $227,800
1 $227,800
1 $7,500
1 $7,500
1 $178,000
1 $178,000
1 $413,300

INTERESES MORA SALDOS E
INCAPACIDADES
$0 S0
$0 S0
S0 S0
S0 S0
S0 S0
$0 S0
$0 $0

VALOR A PAGAR

$227,800
$227,800
$7,500
$7,500
$178,000
$178,000
$413,300

2025/04/26 12:41 PM
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T
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
NOtariado y Fegistro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 2101 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta 'y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 2 dias del mes de mayo de 2025.

Atentamente,

|} A\ 7 l‘\
oo C 0 11

MANUELA ZEA ARBOLEDA
CC.1042775002

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
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Barermia Maveonad

e Contratecedn Mublica
olomira Compra Efcueniv

squeda ¥

Mis procesos ¥

Mena ¥

srarn = Meny = Admirsiracon de contratos = Ver contrato

1

Informacion general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del conlrato
Informacion presupuestal
Ejecucion del Contrato
Modficaciones del Conlrato

Incumpliimientos

@ Datos guardados

(© Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

MANUELA ZEAARBOLEDA

< || Evaluacion de Ia Entidad Estatal | >

o — e e I—— -

UTC -5

Buscar

L

Porcentaje

Recepcion de articulos

Plan de Pagos
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