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NOTIFICACIÓN SUPERVISORES CONTRATO No. 138-00-B-COFAC-
BACOF-2025

 Señores: 

DESIGNACIÓN GRADO Y NOMBRE DEPENDENCIA

SUPERVISOR PRINCIPAL T3. TORO RINCÓN SEBASTIÁN CETIA

SUPERVISOR SUPLENTE T3. ROJAS CORTÉS JÉFFERSON DUVÁN CETIA

ASUNTO: NOTIFICACION SUPERVISORES CTO 138-00-B-COFAC-BACOF-2025

En atención a lo descrito en la Resolución Ministerial No. 4130 del 16 de junio de 2022 “Por el cual se expide el
Manual de Contratación y de Convenios” del Ministerio de Defensa Nacional, y sus Unidades Ejecutoras, la
Sección Compras Públicas BACOF se permite informar que cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y
ejecución del contrato No.138-00-B-COFAC-BACOF-2025, cuyo objeto es “MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Y CORRECTIVO A TODO COSTO DE LA IMPRESORA 3D MULTIFUNCIONAL (MARK TWO) DEL CENTRO
INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO TECNOLÓGICO DE INNOVACIÓN AERONÁUTICA - CETIA”, se remite
y se informa el lugar en que puede consultar la documentación que a continuación se relaciona, para el
adecuado cumplimiento de sus funciones como Supervisor: 

Requisitos de perfeccionamiento: 

1. Firma contrato electrónico 

2. CRP   
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3. Aprobación de pólizas

4.   Acta de inicio 

Documentos publicados en el SECOP II los cuales se pueden consultar en el link del proceso 

Nota: Para compartir el enlace, hay que seleccionarlo, copiar y después pegar en la herramienta donde va a

transmitir la información.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?

PPI=CO1.PPI.36992193&isFromPublicArea=True&isModal=False

Tener en cuenta lo siguiente para la ejecución del contrato:

El supervisor debe allegar Acta de Inicio (formato DE-DEAJU-FR-009) o el que aplique para el tipo de

contrato.

Informes de supervisión: El supervisor debe diligenciar y publicar en el SECOP II, informes de supervisión los primeros
5 días hábiles de cada mes. (ver formato y verificar su actualización en la Suite Visión).  

 La publicación de los informes de supervisión (ver tutorial publicación de documentos en SECOP II), se debe realizar con
el  usuario  del  supervisor,  (atendiendo  la  obligatoriedad  de  la  publicación  de  los  informes  de  supervisión,  dando
cumplimiento a la CIRCULAR No FAC-S-2020-008918-CR del 26 de noviembre de 2020 / MDN-COGFM-FAC-COFAC-
JEMFA. "A partir del 01/01/2021 los informes de supervisión y demás documentación tramitada dentro del ejercicio de esta
función serán publicados en el SECOP II por parte del personal competente, es decir, los supervisores de contratos. Aplica
para los contratos en ejecución con vigencias futuras 2021 y siguientes y para los contratos derivados de los procesos de
selección adelantados en el año 2021 y en adelante") en caso de no haber creado el usuario adjunto el procedimiento que
se debe realizar (Paso a paso el registro en el Secop II).  

Para los supervisores que salen a vacaciones, comisiones u otra novedad en la que se tenga que entregar la supervisión,
por  favor  tener  presente  que  se debe enviar  el  formato  de  acta  de entrega  de la  supervisión al  correo  del  asesor
contractual, para que se pueda hacer el seguimiento respectivo. (VER FORMATO Y VERIFICAR SU ACTUALIZACIÓN
EN LA SUITE VISIÓN)    

Para los supervisores que deben de verificar la situación financiera de cada contrato, para la elaboración del informe de
supervisión, lo cual puede ser verificado en SECOP II.  

Documentos de pago: Para el pago, según el corte de facturación, el supervisor debe enviar mediante Outlook al técnico
en gestión contractual encargado, los siguientes documentos,   

1. Formato de imputación de rubros, cuya fecha debe ser igual al acta de recibo a satisfacción (VER FORMATO Y
VERIFICAR SU ACTUALIZACIÓN EN LA SUITE VISIÓN)

2. Certificado paz y salvo de contratista a pago de parafiscales y seguridad social, firmado por  Revisor Fiscal  o
Representante Legal, según aplique.  

3. Planilla de pago a parafiscales y seguridad social mes anterior y mes actual
4. Acta de recibo a satisfacción, la cual debe tener fecha igual o posterior a la factura  
5. Factura
6. Aprobación factura SIIF
7. Pantallazo de factura cargada en SECOP II por el contratista y enviada a la Entidad.  
8. RUT actualizado

El supervisor, siendo la autoridad competente para aprobar o rechazar la factura, según lo ejecutado, debe:  
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a. cada supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o rechaza) directamente cada documento
electrónico en la herramienta del operador tecnológico SIIF Nación, para lo cual debe revisar guía acceso al
sistema de facturación electrónica del SIIF Nación validador de factura electrónica – VFE (ver Anexo,
numeral 3.2)

b. Ingresar a la plataforma SIIF Nación para aprobar o rechazar cada factura.  

En todo caso, los documentos de pago deben ser enviados por el supervisor dentro de los 5 días hábiles, posteriores al
corte de facturación (fecha que es diferente y antes al mes del PAC). Pasados 15 días calendario, se expondrá el caso a
DEPAD-BACOF, con el fin de definir si aplica otorgar un nuevo plazo para tramitar los documentos de pago o cancelar el
PAC y solicitar a la supervisión enviar documentos soportes para modificar la forma de pago del contrato (oficio en Hermes
de supervisor al Ordenador del Gasto, adjuntado oficio de supervisor a contratista y oficio de contratista aceptando la
modificación), donde se deberá indicar los motivos por los cuales no se tramitaron en tiempo oportuno. 

Por favor, estar verificando las actualizaciones de los formatos en la suite visión empresarial. 

CO. LUZ MARLENY GARCIA GIRALDO
TÉCNICO GESTIÓN CONTRACTUAL-BACOF
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