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DTH - 510  

Bogotá, 08 de julio del 2025                                                                                   SNR2025IE-017741-3 

Doctor  
WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 
Secretario General 
Superintendencia de Notariado y Registro  
Bogotá                                                                                                                                                             

                                                                                           Asunto: Justificación de comisión de servicios 

Respetado Doctor  

Reciba un cordial saludo de parte de la Dirección de Talento Humano. 
 
De manera atenta y con ocasión del asunto en referencia, presento para su aprobación y firma la planilla 
de comisión de servicios con radicado SNR2025IE-017741-3 la cual tiene como objetivo dar cumplimiento 
al decreto 1072 de 2015 del Ministerio de Trabajo y a las actividades establecidas dentro del Plan de 
Trabajo del Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo.  
 
Dado lo anterior se solicita comisionar a los siguientes Profesionales contratistas, con licencia en 
Seguridad y Salud en el Trabajo asignados a Nivel Central.  

 
CRONOGRAMA DE INTERVENCIÓN 

FECHA OFICINA PROFESIONAL ACTIVIDADES 
 

Del 21 al 23 
de julio del 

2025 

 
 

Frontino - Antioquia 
 

 
Myriam 

Londoño Rojas 

• Inspecciones de Seguridad, 
inspecciones de botiquines y Camillas. 

• Diligenciamiento de los formatos de 
análisis de trabajo seguro para el diseño 
de matriz de riesgo y recolección de 
información para la elaboración del plan 
de emergencias. 

• Inducción y reinducción del Sistema de 
Gestión de Seguridad y Salud en el 
Trabajo. 

• Seguimiento a la plataforma campus 
virtual de la SNR, y Capacitación sobre 
Riesgos según lo establecido en la Guía 
Técnica Colombiana 45 (GTC 45). 

• Recomendaciones e inclusión en los 
programas de medicina preventiva y del 
trabajo, vigilancia epidemiológica 
osteomuscular y vigilancia 
epidemiológica del riesgo psicosocial. 

 
 

Del 29 al 31 
de julio del 

2025 

 
 

Montelíbano - 
Córdoba 

 
 
 
 
 
 
 

William Jesús 
Duarte Gómez 

 

 

 

 
 

Del 21 al 25 
de julio del 

2025 
 

 
 

Chimichagua - Cesar 
 
 

El Banco - Magdalena 
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Del 21 al 23 
de julio del 

2025 
 

 
 
 

Silvia - Cauca 
 

 

 

Jorge Armando 
Angarita 
Sastoque 

 

• Inspecciones de Seguridad, 
inspecciones de botiquines y Camillas. 

• Diligenciamiento de los formatos de 
análisis de trabajo seguro para el diseño 
de matriz de riesgo y recolección de 
información para la elaboración del plan 
de emergencias. 

• Inducción y reinducción del Sistema de 
Gestión de Seguridad y Salud en el 
Trabajo. 

• Seguimiento a la plataforma campus 
virtual de la SNR, y Capacitación sobre 
Riesgos según lo establecido en la Guía 
Técnica Colombiana 45 (GTC 45). 

• Recomendaciones e inclusión en los 
programas de medicina preventiva y del 
trabajo, vigilancia epidemiológica 
osteomuscular y vigilancia 
epidemiológica del riesgo psicosocial 

 
Del 24 al 25 
de julio del 

2025 
 

 
 

Roldanillo valle del 
Cauca 

 
 

Jeeferson 
Pardo Pérez 

 
 
Asimismo, se precisa que estas Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos no cuentan con la información 
necesaria para dar cumplimiento a los requisitos establecidos por la normatividad legal vigente aplicable a la 
entidad. Por tal razón, resulta fundamental implementar las medidas necesarias que permitan mitigar los riesgos 
derivados de esta situación. En consecuencia, se requiere la recopilación de la información pertinente para el 
diseño e implementación del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), conforme a lo 
establecido en el Decreto 1072 de 2015 del Ministerio de Trabajo, el cual establece la obligatoriedad de 
implementar dicho sistema en todas las empresas, sin importar su tamaño o actividad económica. 
 
Como Directora de Talento Humano certifico la idoneidad de los contratistas quienes cuentan con experiencia 
Profesional para realizar las actividades del plan anual del Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo y cuentan 
con contrato vigente a la fecha.  
 
 
Cordialmente,                                                        

 

MARIANA ISABEL ARTEAGA MEJÍA 
Directora de Talento Humano  

Superintendencia de Notariado y Registro 
 

 
 

Proyecto: Catalina Avendaño profes Especializado A - Contratista SST. 
Reviso: Edna Roció Pulido Coordinadora SST.  
Reviso: Juliana Robayo Abogada DTH - Contratista 
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DTH - 510  

Bogotá, 17 de julio del 2025                                                                                        NR2025IE-019015-3 

 

Doctor  
WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 
Secretario General 
Superintendencia de Notariado y Registro  
Bogotá                                                                                                                                                             
                                                                                               Asunto: Justificación de comisión de servicios 
 
Respetado Doctor  
 
Reciba un cordial saludo de parte de la Dirección de Talento Humano. 
 
De manera atenta y con ocasión del asunto en referencia, presento para su aprobación y firma la planilla de 
comisión de servicios con radicado IRIS NR2025IE-019015-3 la cual tiene como objetivo dar cumplimiento 
al decreto 1072 de 2015 del Ministerio de Trabajo y a las actividades establecidas dentro del Plan de Trabajo 
del Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo en la Regional Orinoquia.  
 
Dado lo anterior se solicita comisionar al contratista Jorge Armando Angarita Sastoque, Profesional 
universitario Tipo B con licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo asignado a Nivel Central. 

  
CRONOGRAMA DE INTERVENCIÓN 

FECHA OFICINA ACTIVIDADES 

Del 28 al 29 de julio 
del 2025 

Puerto Inírida - 
Guainía 

• El día 28 de julio se realizará el trayecto desde la 
ciudad de Bogotá, presentación del funcionario en la 
ORIP de Puerto Inírida - Guainía, inspecciones de 
Seguridad, botiquín, recolección de información para 
la elaboración del plan de emergencias. 
 

• El día 29 de julio se realizará el diligenciamiento de 
los formatos de análisis de trabajo seguro para el 
diseño de matriz de riesgo, inducción y reinducción 
del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el 
Trabajo, seguimiento a la plataforma campus virtual 
de la SNR, Actividades de Promoción y Prevención 
en Seguridad Salud y Trabajo y Retorno a la Ciudad 
de Bogotá  

 
Para finalizar se precisa que la ORIP de Puerto Inírida - Guainía, requiere la recopilación de la información 
para el diseño e implementación del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo, conforme a lo 
establecido en el Decreto 1072 de 2015 del Ministerio de Trabajo, el cual dispone la obligación de 
implementar el SG-SST en todas las empresas, sin importar su tamaño o actividad económica. 
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Como Directora de Talento Humano, certifico la idoneidad de la contratista, quien cuenta con experiencia 
profesional para ejecutar las actividades contempladas en el plan anual del Grupo de Seguridad y Salud en 
el Trabajo. Asimismo, informo que la contratista tiene contrato vigente a la fecha y se encuentra al día en la 
legalización de comisiones. 
 
 
Cordialmente,                                                        

 

MARIANA ISABEL ARTEAGA MEJÍA 
Directora de Talento Humano  

Superintendencia de Notariado y Registro 
 
 

 
 
Proyecto: Catalina Avendaño profes Especializado A - Contratista SST. 
Reviso: Edna Roció Pulido Coordinadora SST.  
Reviso: Juliana Robayo Abogada DTH - Contratista 



DÍA MES IE N°

17 JULIO PLANILLA N°

PROYECTO DE 
INVERSIÓN PRÓRROGA

INTERIOR DEL 
PAÍS:

NOMBRES Y 
APELLIDOS C.C CARGO RUTA TERRESTRE RUTA AÉREA PERÍODO NÚMERO DE 

DÍAS

1 Jorge Armando Angarita 
Sastoque 1121881930 Profesional universitario 

Tipo B N/A Bogotá - Puerto Inírida  - 
Bogotá

Del 28 al 29 de 
julio del 2025 1.5

SI NO

1 Jorge Armando Angarita 
Sastoque 1.5 X

REVISÓ:  Edna Rocio Pulido Coordinador SST

REVISÓ: Juliana Robayo

NOMBRES Y 
APELLIDOS DÍAS DE COMISIÓN DESCRIPCIÓN DEL CRONOGRAMA DE TRABAJO POR CADA DÍA DE COMISIÓN

6. ELABORÓ-REVISÓ (Solicitud Inicial)

ELABORÓ : Catalina Avendaño  profes Espec 
A - Contratista SST

FECHA FECHA

TIPO DE COMISIÓN

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO SUPERINTENDENTE O SU DELEGADO

MARIANA ISABEL ARTEAGA MEJÍA
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO 

REVISÓ

2025

EXTERIOR DEL PAÍS:

• El día 28 de julio se realizará el trayecto desde la ciudad de Bogotá, presentación del funcionario en la 
ORIP de Puerto Inírida - Guainía, inspecciones de Seguridad, botiquín, recolección de información para la 
elaboración del plan de emergencias.

• El día 29 de julio se realizará el diligenciamiento de los formatos de análisis de trabajo seguro para el 
diseño de matriz de riesgo, inducción y reinducción del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el 
Trabajo, seguimiento a la plataforma campus virtual de la SNR, Actividades de Promoción y Prevención 
en Seguridad Salud y Trabajo y Retorno a la Ciudad de Bogotá

JEFE DEPENDENCIA SOLICITANTE

APROBÓ

5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Puerto Inírida - Guainía

GENERA VIÁTICOS

OBSERVACIONES: ESTA COMISIÓN DE SERVICIO SERA CON CARGO AL CDP VIÁTICOS Y GASTOS: 35525

FECHA:  17/07/2025

DIRECCIÒN DE TALENTO HUMANO

2. DATOS DEL COMISIONADO(S)

LUGAR DE COMISIÓN

3. AUTORIZACIÓN DEL ORDENADOR DEL GASTO

SECRETARIA (O) GENERAL

4. ELABORACIÓN - REVISIÓN  Y APROBACIÓN DE LA COMISIÓN
SOLICITÓ

PROCESO : COMISIONES Y VIATICOS 
PROCEDIMIENTO: TRÁMITE DE COMISIONES Y GASTOS DE VIAJE 

FORMATO SOLICITUD DE COMISIÓN DE SERVICIOS

FECHA DE SOLICITUD

PROYECTO DE INVERSIÓN:

ACTIVIDAD DEL 
PROYECTO:

Versión: 02
Fecha: 18 - 12 - 2024

GASTOS DE 
FUNCIONAMIENTO

NR2025IE-019015-3

1. DATOS DE LA COMISIÓN
DEPENDENCIA:

Código: MP - GNAD - PO - 
03  - PR - 02 - FR - 01

MACROPROCESO: GESTIÓN ADMINISTRATIVA

CDP:  CDP VIATICOS 35525  Y CDP TIQUETES 32425  

AÑO 

OBJETO DE LA COMISIÓN: Dar cumplimiento al decreto 1072 de 2015 del Ministerio de Trabajo y  a las actividades establecidas dentro del Plan de Trabajo del Grupo de Seguridad y Salud 
en el Trabajo de la Regional Caribe.

X
XX
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DTH - 510                                                                                                                               SNR2025IE-019017-3 
 
Bogotá, 17 de julio del 2025                                                                                       
 
Doctor  
WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 
Secretario General 
Superintendencia de Notariado y Registro  
Bogotá                             
                                                                                                                                 
                                                                                                           Asunto: Justificación de comisión de servicios 
Respetado Doctor  
 
Reciba un cordial saludo de parte de la Dirección de Talento Humano. 
 
De manera atenta y con ocasión del asunto en referencia, presento para su aprobación y firma la planilla de comisión 
de servicios con radicado SNR2025IE-019017-3 la cual tiene como objetivo dar cumplimiento al decreto 1072 de 2015 
del Ministerio de Trabajo y a las actividades establecidas dentro del Plan de Trabajo del Grupo de Seguridad y Salud 
en el Trabajo en la Regional Pacífica.  
 
Dado lo anterior se solicita comisionar al contratista Myriam Londoño Rojas, Profesional, Profesional universitario Tipo 
B con licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo asignado a Nivel Central.  

 
CRONOGRAMA DE INTERVENCIÓN 

FECHA OFICINA ACTIVIDADES 

Del 29 al 31 de julio del 
2025 Popayán - Cauca 

• El día 29 de julio se realizará el trayecto desde la 
ciudad de Bogotá, presentación del funcionario en la 
ORIP de Popayán - Cauca y las inspecciones de 
Seguridad y botiquín. 

 
• El día 30 de julio se realizará la recolección de 

información para la elaboración del plan de 
emergencias, el diligenciamiento de los formatos de 
análisis de trabajo seguro para el diseño de matriz de 
riesgo. 
 

• El día 31 de julio se realizará la inducción y 
reinducción del Sistema de Gestión de Seguridad y 
Salud en el Trabajo y seguimiento a la plataforma 
campus virtual de la SNR, Actividades de Promoción 
y Prevención en Seguridad Salud y Trabajo (Pausas 
Activas y formación de lideres), Retorno a la Ciudad 
de Bogotá 

 
Para finalizar se precisa que la ORIP de Popayán - Cauca, requiere la recopilación de la información para el diseño e 
implementación del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo, conforme a lo establecido en el Decreto 
1072 de 2015 del Ministerio de Trabajo, el cual dispone la obligación de implementar el SG-SST en todas las 
empresas, sin importar su tamaño o actividad económica. 
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Como Directora de Talento Humano, certifico la idoneidad de la contratista, quien cuenta con experiencia profesional 
para ejecutar las actividades contempladas en el plan anual del Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo. Asimismo, 
informo que la contratista tiene contrato vigente a la fecha y se encuentra al día en la legalización de comisiones. 
 
Cordialmente,                                                        
 

 

 

MARIANA ISABEL ARTEAGA MEJÍA 
Directora de Talento Humano  

Superintendencia de Notariado y Registro 
 

 
 
Proyecto: Catalina Avendaño profes Especializado A - Contratista SST. 
Reviso: Edna Roció Pulido Coordinadora SST.  
Reviso: Juliana Robayo Abogada DTH - Contratista 



DÍA MES IE N°

17 julio PLANILLA N°

PROYECTO DE 
INVERSIÓN PRÓRROGA

INTERIOR DEL 
PAÍS:

NOMBRES Y 
APELLIDOS C.C CARGO RUTA 

TERRESTRE RUTA AÉREA PERÍODO NÚMERO DE 
DÍAS

1 Myriam Londoño Rojas 52904214 Profesional universitario 
Tipo B N/A Bogotá - Popayán – Bogotá Del 29 al 31 de 

julio del 2025 2.5

SI NO

1 Myriam Londoño Rojas 2.5 X

Código: MP - GNAD - PO - 
03  - PR - 02 - FR - 01

MACROPROCESO: GESTIÓN ADMINISTRATIVA

CDP:  CDP VIATICOS 35525  Y CDP TIQUETES 32425  

AÑO 

OBJETO DE LA COMISIÓN: Dar cumplimiento al decreto 1072 de 2015 del Ministerio de Trabajo y  a las actividades establecidas dentro del Plan de Trabajo del Grupo de Seguridad 
y Salud en el Trabajo de la Regional Caribe.

PROYECTO DE INVERSIÓN:

ACTIVIDAD DEL 
PROYECTO:

Versión: 02
Fecha: 18 - 12 - 2024

GASTOS DE 
FUNCIONAMIENTO

SNR2025IE-019017-3

1. DATOS DE LA COMISIÓN
DEPENDENCIA:

PROCESO : COMISIONES Y VIATICOS 
PROCEDIMIENTO: TRÁMITE DE COMISIONES Y GASTOS DE VIAJE 

FORMATO SOLICITUD DE COMISIÓN DE SERVICIOS

FECHA DE SOLICITUD

DIRECCIÒN DE TALENTO HUMANO

2. DATOS DEL COMISIONADO(S)

LUGAR DE COMISIÓN

3. AUTORIZACIÓN DEL ORDENADOR DEL GASTO

SECRETARIA (O) GENERAL

4. ELABORACIÓN - REVISIÓN  Y APROBACIÓN DE LA COMISIÓN
SOLICITÓ APROBÓ

5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Popayán - Cauca

GENERA VIÁTICOS

OBSERVACIONES: ESTA COMISIÓN DE SERVICIO SERA CON CARGO AL CDP VIÁTICOS Y GASTOS: 35525

FECHA:  17/07/2025

2025

EXTERIOR DEL PAÍS:

• El día 29 de julio se realizará el trayecto desde la ciudad de Bogotá, presentación del funcionario 
en la ORIP de Popayán - Cauca y las inspecciones de Seguridad y botiquín.

• El día 30 de julio se realizará la recolección de información para la elaboración del plan de 
emergencias, el diligenciamiento de los formatos de análisis de trabajo seguro para el diseño de 
matriz de riesgo.

• El día 31 de julio se realizará la inducción y reinducción del Sistema de Gestión de Seguridad y 
Salud en el Trabajo y seguimiento a la plataforma campus virtual de la SNR, Actividades de 
Promoción y Prevención en Seguridad Salud y Trabajo (Pausas Activas y formación de lideres), 
Retorno a la Ciudad de Bogotá

JEFE DEPENDENCIA SOLICITANTE

ELABORÓ : Catalina Avendaño  profes Espec 
A - Contratista SST

FECHA FECHA

TIPO DE COMISIÓN

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO SUPERINTENDENTE O SU DELEGADO

MARIANA ISABEL ARTEAGA MEJÍA
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO 

REVISÓ

REVISÓ:  Edna Rocio Pulido Coordinador SST

REVISÓ: Juliana Robayo

NOMBRES Y 
APELLIDOS DÍAS DE COMISIÓN DESCRIPCIÓN DEL CRONOGRAMA DE TRABAJO POR CADA DÍA DE COMISIÓN

6. ELABORÓ-REVISÓ (Solicitud Inicial)

X
XX



VPN 

 

 

 



 

 



COPASST 

 

 

 

 



 

 

 



CONCURSO 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


