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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, 31 de julio de 2025

Sefior (a)

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO

SUPERVISOR CONTRATO No. PCCNTR.7504083

Instructor grado 20

Coordinacidn programas especiales.

San Gil. Santander.
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes julio del afio 2025

Referencia: No. PCCNTR.7504083 del 2025

Miguel Angel Fonseca Useda, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.076.109 de
San Gil, en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinacién de programas especiales,
en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Treinta y seis millones
trescientos ochenta y ocho mil cuatrocientos veinticuatro pesos Mcte ( $36.388.424) Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago proporcional por los dias
ejecutados en el mes de febrero de 2025 b) nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a
noviembre de 2025, por valor de Tres millones quinientos cincuenta y cinco mil ochocientos setenta
y dos pesos M/cte ($3.555.872). c) Un ultimo pago proporcional por los dias ejecutados en el mes
de diciembre de 2025. Los pagos se realizaran mes vencido conforme se estipula en el estudio
previo.

Plazo: Diez (10) meses y siete (07) dias, sin exceder el calendario académico 2025, contado a partir

del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién.
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OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada, compl
ementaria y/o virtual, en la red de conocimiento agroindustria en el drea tematica procesamien

to de alimentos y demds de su competencia en el Centro Agroturistico, Regional Santander.

Obligaciones Especificas:

formacion lo requiera, en
jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de
Formacion Profesional Integral,
conforme a las necesidades

desarrollé durante el mes
objeto del informe.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar en la planeacion de Se realizaron las | Registro fotografico en
los procesos formativos de planeaciones de los | el formato de evidencias
acuerdo con los lineamientos procesos formativos de | diarias segun ficha que
institucionales, para el area programas corresponda:
tematica del objeto contractual. | complementarios de las
. ) EVIDENCIA# 1
fichas:
Obligacién 1.
3265078
3265078
3265093
3265093
3282852
3282861 3282852
3287974
3282861
3288826
3287974
3288826
2 Participar cuando el centro de Esta obligacién no se N/A
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nacionales y a los lineamientos
institucionales requeridos para
el area tematica objeto del
contrato.

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas
asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazosy
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina.

Charla realizada durante el
proceso de socializacion de
la formacion con preguntas
exploratorias
concernientes a el tema a
tratar en la formacién

Conversatorio con los
aprendices, sobre los
temas en mencién

Ejecutar la formacion
profesional integral de acuerdo
con el curriculo, desarrollo
curricular y proyecto formativo
de los programas del area
tematica objeto del contrato.

se realizaron las actividades
programadas en los
procesos formativos segun
lineamientos

institucionales en las fichas:

3265078
3265093
3282852
3282861
3287974

3288826

se adjunta formato de
asistencia
correspondiente a cada
ficha.

EVIDENCIA # 2
Obligacién: 4
3265078

3265093

3282852

32823861

3287974

3288826

Aplicar segun la modalidad,
estrategias de ensefanza,
aprendizaje, seguimiento y
evaluacion de acuerdo a los
lineamientos pedagdgicos y
metodoldgicos de la entidad.

Se aplican estrategias
didacticas de ensefanza,
aprendizaje y seguimiento
y evaluacion tales como
talleres, charlas teniendo
en cuenta los lineamientos

pedagodgicos y

Registro fotografico en
el formato de
evidencias diarias segun
ficha que corresponda:

EVIDENCIA # 3
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metodoldgicos Obligacién 5
establecidos en las fichas:
3265078 3265078
3265093 3265093
3282852
3282852
3282861
3282861
3287974
3288826 3287974
3288826
Participar cuando el centro de Esta obligacién no se N/A

formacidn lo requiera, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagodgica para
fortalecer el proceso de
formacidn del area tematica
objeto del contrato.

desarrollé durante el mes
objeto del informe.

Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizajes de
las competencias del programa,
adquiridos por los aprendices
en el desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazosy
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina.

Se realizé la evaluacién de
las fichas:

3265078

3265093

3282852

3282861

Por medio de la
evaluacion de juicios
evaluativos, los
registros estan en el
drive segun
corresponda a cada
ficha.

EVIDENCIA # 4
Obligacién 7

6.JUICIOS EVALUATIVOS

6.JUICIOS EVALUATIVOS

6.JUICIOS EVALUATIVOS

6.JUICIOS EVALUATIVOS
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8 Entregar los soportes del Se realizd el proceso de Por medio de correos
procedimiento de Ingreso de ficha de matricula para la electrénicos y gestidn
aprendices al programa de formacion complementaria | en Sofia plus, pantallazo
formacidn tales como: Ficha de | con los aprendices. en el formato de
matricula; fotocopia del evidencias de los
documento de identidad, y/o 3282852 correos segun
requisitos definidos en el corresponda.
disefo curricular, cuando 3282861 EVIDENCIA #5
ejecute formacion Obligacién 8
complementaria. 3287974

3288826

9 Registrar, verificar y hacer Verificar que la totalidad | Por medio de correos
seguimiento oportuno en el de los aprendices | electrdnicos recibidos
sistema de informacidn que la seleccionados y | con el reporte de
entidad defina para la Gestién matriculados queden en | matricula segin
de la Formacién Profesional ese estado. corresponda a la ficha:
Integral mediante las siguientes EVIDENCIA # 6
actividades: a). Verificando que Obligacién 9
la totalidad de los aprendices 3282852
seleccionados y matriculados
qgueden en ese estado. b). 3282861
Registrando juicios evaluativos
del reconocimiento de 3287974
aprendizajes previos, los juicios
evaluativos, rutas de 3288826
aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. e).

Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informaciodn.
10 | Participar cuando el centro lo Esta obligacidén no se N/A

requiera en el proceso de
seleccidn, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los
bancos de pruebas para la
seleccion de aprendices.

desarrollé durante el mes
objeto del informe.
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11 | Aplicar y hacer cumplir el Se realiza la aplicacidn y En los ambientes de
reglamento del aprendiz, asi cumplimiento del formacion y centro de
como el manual de convivencia | reglamento del aprendiz, formacion
del Centro de Formacion. asi como el manual de

convivencia del centro en
cada formacion

12 | Apoyar procesos de Registro Esta obligacién no se N/A
calificado para los programas desarrollé durante el mes
en nivel tecndlogo del drea objeto del informe.
tematica objeto del presente
contrato, cuando el centro lo
requiera.

13 | Acatar los lineamientos del Esta obligacién no se N/A
Sistema Integrado de Gestiény | desarrollé durante el mes
el Sistema de Seguridad de objeto del informe.

Salud en el Trabajo y asistir a las
convocatorias que el centro
programa.

14 | Apoyar al centro de formacién Esta obligacién no se N/A
cuando este lo requiera, en la desarrollé durante el mes
promocién del portafolio de objeto del informe.
servicios.

15 | Realizar seguimiento en la Esta obligacién no se N/A
etapa productiva a los a los desarrolld durante el mes
aprendices que le sean objeto del informe.
asignados, cuando el centro de
formacion lo requiera.

16 | Responder por los bienes y Mediante el buen uso de En el ambiente de

elementos puestos a su
disposicion para el
cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado,

los equipos y utensilios que
estan en el aula movil

formacién aula mévil de
panaderia.
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quedar a paz y salvo con el
Almacén.

17 | Acompaniar a los aprendices a Esta obligacién no se N/A
las actividades que se desarrollé durante el mes
encuentren planeadas por el objeto del informe.
equipo de Bienestar al
Aprendiz.
18 | Apoyar y acompanar los Esta obligacién no se N/A
procesos de autoevaluacién de | desarrollé durante el mes
programas de formacién en objeto del informe.
nivel tecndlogo del Centro de
Formacion.
19 | Participar en las labores de Organizacion del aula mévil | Registro fotografico en
montaje y puesta en marcha de | de panaderia para traslado | el formato de
equipos y maquinaria utilizados | al municipio del evidencias diarias segun
en la Formacién Profesional Contratacioén, limpieza de ficha que corresponda:
Integral. equipos, limpieza y EVIDENCIA # 7
desinfeccién de pisos y Obligacién 19
paredes y desconexion de
servicio de agua y luz
eléctrica.
20 | Asistir y participar activamente | Esta obligacion no se N/A
en las reuniones programadas desarrolld durante el mes
por la(s) red(es) de objeto del informe.
conocimiento propias del
Centro de Formacion a las
cuales sea invitado.
21 | Participar en reuniones y/o Esta obligacion no se N/A

transferencias técnicas y/o
pedagdgicas.

desarrollé en el mes objeto
del informe.
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22

Ejecutar la formacion
profesional integral en los
diferentes niveles y
modalidades (titulada,
complementaria y virtual) que
programe el Centro de
Formacion.

Preparar, orientar,
desarrollar y apoyar
procesos de aprendizaje en
las siguientes fichas de
formacion:

Ficha: 3265093

Fechas:

2,3,4/07/2025

Rango: 17:00 —22:00 pm.

Programa: Elaboracion de
panes artesanales

Competencia: Elaborar
alimentos de panificacién
de acuerdo con el
programa de produccion y
normativa vigente.

Actividad: Elaborar
productos de panaderia de
acuerdo con el plan de
produccidn y las normas de
higiene y seguridad

Horas: 15

Ficha: 3265078

Fechas:

2,3,4/07/2025

Rango: 12:00—-17:00 pm.

Programa: Elaboracion de
panes artesanales

Competencia: Elaborar
alimentos de panificacién
de acuerdo con el

Registro fotografico en
el formato de
evidencias.

EVIDENCIA # 8
Obligacién 22

3265093

3265078
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programa de producciony
normativa vigente.

Actividad: Elaborar
productos de panaderia de
acuerdo con el plan de
produccidn y las normas de
higiene y seguridad

Horas: 15

Ficha: 3288826
Fechas: 26/07/2025
Rango: 11:00 — 16:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente

Actividad: Preparar
maquinaria y herramientas
para el proceso de
elaboracion de productos
de reposteria segin
manual de procedimiento.

Horas: 5

Fechas: 27/07/2025
Rango: 11:00 — 16:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente

Actividad: Alistar materias
primas e insumos del

3288826
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proceso de produccién de
productos de reposteria
segun diagrama de proceso

Horas: 5

Fechas:
28,29,30,31/07/2025

Rango: 11:00 — 16:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente

Actividad: Elaborar
productos de reposteria,
asegurando la calidad e
inocuidad y aplicando
normas ambientales y de
seguridad ocupacional

Horas: 20

Total, horas: 30

Ficha: 3287974

Fechas:

26/07/2025

Rango: 17:00 — 22:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente

Actividad: Preparar
magquinaria y herramientas
para el proceso de

3287974
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elaboracion de productos
de reposteria segiin
manual de procedimiento.

Horas: 5

Fechas:
27/07/2025
Rango: 17:00 — 22:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente

Actividad: Alistar materias
primas e insumos del
proceso de produccién de
productos de reposteria
segun diagrama de
proceso.

Horas: 5

Fechas:
28,29,30,31/07/2025
Rango: 17:00 —22:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente

Actividad: Elaborar
productos de reposteria,
asegurando la calidad e
inocuidad y aplicando
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normas ambientales y de
seguridad ocupacional.

Horas: 20

Total, horas: 30

Ficha: 3282861

Fechas: 18/07/2025
Rango: 17:00 —22:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Preparar
magquinaria y herramientas
para el proceso de
elaboracion de productos
de reposteria segin
manual de procedimiento.

Horas: 5

Fechas: 19/07/2025
Rango: 17:00 — 22:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Alistar materias
primas e insumos del
proceso de produccién de

3282861
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productos de reposteria
segun diagrama de proceso

Horas: 5

Fechas:
20,21,22,23,24/07/2025

Rango: 17:00 —22:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Elaborar
productos de reposteria,
asegurando la calidad e
inocuidad y aplicando
normas ambientales y de
seguridad ocupacional.

Horas: 25

Fechas: 25/07/2025
Rango: 17:00 —22:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Presentar
informes de produccion
teniendo en cuenta el
protocolo establecido

Horas: 5
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Total, horas: 40

Ficha: 3282852
Fechas: 18/07/2025
Rango: 12:00—-17:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Preparar
magquinaria y herramientas
para el proceso de
elaboracion de productos
de reposteria segin
manual de procedimiento.

Horas: 5

Fechas: 19/07/2025
Rango: 12:00—-17:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Alistar materias
primas e insumos del
proceso de produccién de
productos de reposteria
segun diagrama de
proceso.

Horas: 5

3282852
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Fechas:
20,21,22,23,24/07/2025

Rango: 12:00—-17:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Elaborar
productos de reposteria,
asegurando la calidad e
inocuidad y aplicando
normas ambientales y de
seguridad ocupacional.

Horas: 25

Fechas: 25/07/2025
Rango: 12:00—-17:00 pm.

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Presentar
informes de produccion
teniendo en cuenta el
protocolo establecido

Horas: 5

Total, horas: 40

ACTIVIDADES
ADICIONALES: 8 desarrollo
curricular

GTH-F-062 V10
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TOTAL, HORAS MES DE
JULIO: 178 horas

23

Utilizar el LMS Institucional
como apoyo a la formacién en
cualquiera de las estrategias
institucionales.

Esta obligacién no se
desarrolld durante el mes
objeto del informe.

N/A

24

Cumplir con los lineamientos de
orientacidn del desempefio del
instructor en ambientes
virtuales de aprendizaje, de
acuerdo a lo establecido en el
aplicativo compromISO — Guia
Orientacion Formacion
ambientes virtuales de
aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan
formacién virtual).

Esta obligacién no se
desarrolld durante el mes
objeto del informe.

N/A

25

Participar en las actividades de
induccidén y reinduccion que
sean requeridas por el centro
de formacion.

Esta obligacién no se
desarrollé durante el mes
objeto del informe.

N/A.

26

Apoyar cuando serd requerido
por la entidad, los procesos de
investigacion, desarrollo
tecnoldgico e innovacion,
cooperacion técnica nacional e
internacional en los que el
Centro participe, dentro y fuera
del pais.

27

Realizar técnicamente cuando
sea requerido por la Entidad, la
identificacién, estructuraciény
definicion de las
especificaciones técnicas de los
bienes y servicios necesarios
para el cumplimiento de la
misidn institucional y apoyar la

Esta obligacién no se
desarrolld durante el mes
objeto del informe.

N/A

GTH-F-062 V10
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planeacién de los procesos
contractuales de la Entidad.

28 | Realizar cuando sea requerido Esta obligacién no se N/A
por la Entidad la verificacién y desarrollé durante el mes
evaluacion técnica o econdmica | objeto del informe.
de las propuestas que se
reciban dentro de los procesos
de contratacién de la Entidad.

29 | En aplicacién de la Ley 1474 de | Esta obligacion no se N/A
2011, realizar cuando sea desarrollé durante el mes
requerido por la entidad el objeto del informe.
apoyo a la Supervisién de los
contratos que celebre el SENA,
de acuerdo con el Manual de
Supervision del SENA vigente.

30 | Brindar apoyo en todos los Esta obligacién no se N/A
aspectos relacionados con el desarrolld durante el mes
modelo de planeacidn integral objeto del informe.
participativa del Centro.

31 | Apoyar en la elaboracion de Esta obligacién no se N/A
fichas técnicas, estudios de desarrollé durante el mes
mercado, analisis del sector, objeto del informe.
analisis de riesgos y demas
documentos necesarios para la
adquisicion de materiales de
formacion y demas bienes y
servicios del Centro segun la
red de conocimiento a la cual
pertenezca.

32 | Atender oportunamente los Presentacidn del informes | cargue de la cuenta en

requerimientos que haga el
supervisor del contrato y
presentar informes mensuales
de la ejecucion del contrato.

y cuenta de cobro en las
fechas requeridas.

secop, pantallazo del
informe y formato de
evidencias.
EVIDENCIA # 10
Obligacién 32

GTH-F-062 V10
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33 | Las demas necesarias para el
cabal cumplimiento del objeto
contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidon contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

18
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de la planilla, (9487872327) expedida por aportes en linea correspondiente

al mes de Junio de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (24) folios

Cordialmente,

I

Firma.

Miguel Angel Fonseca Useda
Contratista
C.C. No. 91076109

Recibi a satisfaccion:

Firma

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO.

Supervisor Contrato PCCNTR. 7504083
de 2025
Coordinacién programas especiales

GTH-F-062 V10
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EVIDENCIAS EJECUCION CONTRATUAL

MES DE JULIO 2025

MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

EVIDENCIA 1, Se realizaron las planeaciones de los procesos formativos de programas
complementarios de las fichas: 3282852, 3282861,3287974,3288826

=] = GUIA ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA - Word o - x

Archivo [MUTSCHM Insettar  Disefio  Formato  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Acobat @ er? Iniciar sesién . Compartir

- A P Buscar - h1!
Calibri S c|A AT Al T | aaBbcenc) AcBbCc AaBbCc AaBbceD: AaBbCe | - [um R
~ 23 Reemplazar
b=z N K § -ax, x A-%¥-4A- =1=- &H-E. T Normal | Sin espaci Titulo 1 Thulo 2 Thulo3  — Creary compartir Solicitar
- Copiar formato [} Seleccionar~  ppF de Adobe firmas
Portapapeles [ Fuente = Pérrafo & Estilos = Edicién Adobe Acrobat a
PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE
IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
+ Denominacion del Programa de Formacién
«+ Elaboracion de productos de reposteria
+ Cédigo del Programa de Formacion:
* 63520880
« Competencia
* Preparar alimentos de acuerdo a la solicitud del cliente.
« Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
« Alistar las materias primas e insumos en el proceso de ion de de
segiin diagrama de proceso.
«  Preparar inaria y h i para el proceso de elaboracién de prod de rep
segin manual de procedimiento.
+ Elaborar productos de reposteria, asegurado la calidad e inocuidad y aplicando normas
N yde - .
« Presentar informes de produccién teniendo en cuenta el protocolo establecido.
+  Duracion de la Guia -
“GUIA ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA': 3,516 caracteres (valor aproximad... Ed ¥ + 100

== o) l 3265093 PANADERIA ... Ny B - ©@ w3 EVIDENCIASMESDEJ.. w3 INFORME MENSUAL J... = w3 GUIA ELABORACION ... XE (@ Correo: Miguel Angel...

Evidencia 2. Obligacion: 4. se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos
segun lineamientos institucionales en las fichas: 3265078
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se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segun lineamientos
institucionales en las fichas: 3265093
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se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segln lineamientos
institucionales en las fichas: 3282852

BEENTO MAZIONAL DE APREACIZALE 3EMA
SENA SISTEMA INTRGRADO DE GESTION ¥ AUTOCONTROL SIGA.

W EE———

Dacuments de Apayo No comtrolaco N°2

e BABGRACKN BE PRSOUCTON DF REPSETERA

- oE o per arascTon VOGS ANGEL PORICA ST
| Pombm (DARAA) Foche DWAAL Focha (DMAN

‘- DOCUMENTO ArWENOQ Tharaeas ALl 209708

Pava . Terna sprende * T sprance

‘i'-""' it . ?2.: Elyio foso | |elue Foro i
e | (W “%@w,;g NIl
[ ! Babeid | | T liesd | | Tenalord ed/

ﬁ’/: / :_.,,/

Liseth \lelasen lovha
S mssatll s o lrapficd losoulomgehiz Lo Worssa e, Fn\a\\owtﬂ%\ lawro v{m;lh‘_lmm Wbvagy 20
Jo

| e Jage_ﬁm_ﬂ'& lJo\ﬁe Gofved €. Jevge Eoned R qe Eonel . \)u‘q’( Coved e, .‘avy Eomey. 2.
Fame L Fama Puma Pma P

& IO NAGOUAL D6 APRENTIIAE SERA
SENLA, WIEORAL
7AV Brecesiriens agress
Cumaswarto e Ageays We sarhaiaco N3 ]
maORAMA AR O PRECUE S5 8 KEROTTER. | reow sescooe cmso- | e
o _— e N S R e ——— e —
| coCUNENTO asREACE werwn e ) Fverman I e neroes
Fova wosras e s e sgercic P b P wewrde v 3 v—:—--

B aliﬂ&ﬂ 51,“ &;g;ff &{a Qa/a g/HR Qﬂk‘.{ Sl‘%’b %/g i
+a |3o00ms7 YRV AOMERO PERA Ky/m‘afm '/ Jire Epeiie Vab’/wl @«n yg{r-/ﬁ%vw el Y ” vy A

o | owee ALDIANDRA MASIA LRITACO SUANEZ W i/ : | (Jw a‘ [{ = A 7 2

ur-nn AL MEVES BARRGEA NRC .0 1T n, S S|
7 e SANDRA WA LR CORREA ‘w - b %’ ¢ ? 5
- ooy ROGA ISADEL RINCON VEDA ade cwtr [Keova Jabe fidinor o Joabe Srabe P ./@% |E;. d;a‘rf,

dq_-. A fom i Ogans [ 7P A AT

ol A cRLuA GuROaA CUARTE [\ LY ) 4

&l (&( é'wl. [dl M A !
oS ‘ i
N B
Kl [
[ e | i ————]

6

GOR-F-012 VO3



N

IN o

Docamenis de Apoyo Ne costrelato N3

PROORANAT 7 FECHA DF WICK) DEL CUNSO. Pt

W D€ FICHA: o WaTMCTOR VIOUEL AMGEL FONSECA USFOA FECA P DEL CURSD. wona
Feehe (DWAR) Focha [DMIAA] Fecha (0MWAI Fochs (DVIAA) e Focha OWAA)

= | DOCUMENTO APRENOZ 40T Harans

=3 P Firres spraacly 0 Frma aprenda & Firma sprendiz =. P aprenda > Ferma aprends @ Ve spreda

: ream Lo a Foueo

T I7He09I3 /LR STELLARUEDA REYES ? ‘

3 (000M52  MARIA MARGARITA ARTA ARANDA q s { 3-2(. 1

o |101R054725  [TASYA MANUELA RUEDA GONZALEZ "F‘u‘ M T‘l"'&w 41- [ |

. i‘m NELCY YILENY GARZON ARIAS

cgnaumn HOANA SOUER MORENO ;l!ﬁ“““ Ve _M‘ l

——

§ 100IEMNT  LISETH VELASCO LAITON o Lﬂ\ loan

e e |l oo i
” o e | Yorge Cated £ [Jowge Coed & ||

Duservacionss ‘ —
el Fima Fima Fuma Fuma_
= WW LT — — T T — L — :j“—
. COREXILIA & 2 g — a— S—
D€ JE SENA
SENOA SISTENA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL, SIGA
7AV Procediments hgrese
4 Dacumeno de Apoyo No contralado N2
PROGRAMA: EL DF PROCUCTOS D REFOSTEMIA cuRsoy
N* DE FICHA: saaea WNSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA FECHA NN DEL CURSO: Anenoes
T Fecha ONIAA] Focha [WIRA) Fecha (DAGRAT | Fecha [OGAA] Focha [BIMIAAT
No. - UnTa02s RTINS
1 Fjea spreads T TFirea v Tirma aprandiz s Firma aprendiz 2 Firma sgrendiz 0 Fiema apeandiz
& )l -
13 |amaz2007 SIVIA SUAREZ GOMEZ 3 ¢ ‘36
" PR |
= AL MARIA T 5 |
1 |20001175 [MARIA NEVES BARBOSA NRO
63405300 (BANDRA MARIA SEVA CORREA
" INOSA ISASEL FINCON VEGA - I<]
19 [esasanes ANA CELMIRA CRIROGA DUARTE . X \
20 [1ommazse  |CARLOSHENRIUE SanCHEZ = et
Coservacionss:
Firea — ] Elma. S— Fieme. Feme |
D - — — : e —

GOR-F-012 VO3




SENA

N

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segun lineamientos
institucionales en las fichas: 3282861
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EVIDENCIA # 3, OBLIGACION #5 Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje,
seguimiento y evaluacién de acuerdo a los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

Se aplican estrategias didacticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacion tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos establecidos en
las fichas: 3265078
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Acceso rapido

Amedida que abra archivos de bibliotecas
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EVIDENCIA # 4 Obligacion # 7

Se realizé la evaluacién de las fichas: 3265078
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necesarios para la creacion de la ficha solicitada
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ficha: 3282861

v (3 OneDrive: Miguel Angel Fonse- % [ Correo: Miguel Angel Fonseca | X ™I Gestién cuentade cobro mese X 63 EVIDENCIAS MESDEJUNIOpdf X + = X

outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGF]MDY2ZGY3LTkONDEtNDISNiC4ZmFiLTFiNmJhNTdIYjM5ZQAQAGT KedaBm CZPmGJd4RuM%2FKU%3D % & o

Q Buscar C=h R R gl angel Fon '3

Inicie ~ Vista  Ayuda

., EEE v - B 6 6 o B G e o O lo/ o O o

o ~ Favoritos Elementos enviados W g = Por Fecha Complementaria reposteria tarde contratacion @ Publica o~
Eileen Erlensi Hurtado Ariza -
o & Bandejz de entr.. 2 > Activacién carpetas en el drive Mié 18707 £ o) DOCUMEN.ACIONpdf | I} DOCUMEN..ACION.pdf | B Formato S..(2lxisx
i Muy buenos dias. Estimada compafiera. De mane...

> Elementos enviados 4 P B Formato..sxls | | B3 GUIA EL.TERIAdocx

v )
~ mfonsecau@sena.e... > O complementarl-aca . 4 .
Complementaria reposteria tarde cont...  Lun 14/07 ) _
& E|Bandeadeenta 2 Muy buenas tardes. De manera atenta dirijo este ... ’/ Miguel Angel Fonseca Useda @ S & ~ 5 N
inscri Para: ® complamentariaca Mar 08/07/2025 18:07

_ reporte_inscripc.. DOCUMENTOS ...~ +7

- 2P Borradores 17 158 reporte inscripe. | Lo}
@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 06/07/2035 18:07
B> Elementos enviados N Edwin Alberto Jimenez Montafa 2
) Actualizar documentos en sofia plus Lun 14/07 |5y DOCUMENTOS REPOSTERIA .
T Elementos efi.. 178 Muy buencs dias. Estimado compafiero. De mane... 2me
£3 Correo no dese... 17 la} DOCUMENTO C...
Y Mostrar los 4 datos adjuntos (3 MB)
(@ Notas
v BB © Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje L Descargar todo
T Archiva Oscar William Vergara Romero; Tania Vanez.. 2
B Agendas de desplazamiento Contratac...  Jue 10/07 Muy buenas tardes.
Muy buenas tardes. De manera atenta dirijo este
R c de bu De manera atenta dirijo este correo con el fin de adjuntar los documentos
i peasidalblEpi 35 AGENDA DESPL... K35 AGENDA DESPL...

necesarios para la creacion de la ficha solicitada.

FICHA: 3287974

~ [ OneDrive: Miguel Angel Fonse: % [y Correo: Miguel Angel Fonseca | X M Gesti6n cuentade cobro mese X €3 EVIDENCIAS MES DEJUNIOpdf X + = X
< > C utlook.office365.com , d/AAQKAGFMDY2ZGY3LTkONDEtNDISNi04ZmFiLTFiNmJhNTAIYjM5Z QAQAC%2BfCOPHA4NQjahDXhY)Otk%3D & K2 0 H

Q. Buscar

Inicio Vista Ayuda

B W~ 3 Pe~ & & =~ W [ Pasosripidos v () leido/Noleide (-~ E -~ £ E8) - % Copilot ".‘

n  Favoritos Elementos enviados W O = = PorFecha Complementaria reposteria contratacion tarde 26 de julio @ publica -~
o & Bandeja de entr... 2 B2 Agenda desplaz.. 2 B Formato S..(2)xisx | B Formato..sxls | | [a) REPOSTERIA ..1.pdf
P Elementos enviados l 3 GUIA EL. TERIA docs
v ~  Esta semana
~ mfonsecau@senae... -
‘!. 5 complementariaca 2
B B o Complementaria reposteria contrataci...  Lun 21/07 Miguel Angel Fonseca Useda @« & ~ e -
Muy buenos dias. De manera atenta dirijo este co...
a > Para: ® complementariaca Jue 10/07/2025 11:21
Barradores m B reporteinscripe.. | |o) documentosre., | +7
. @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 08/07/2035 11:21
Elementos enviados
. > 0O complementariaca ¥
T Elementos eli.. 178 Complementaria reposteria contrataci Lun 21/07 Ef’;;’;aw Solicitud de comple..
& Muy buenos dias. De manera atenta dirijo este co... B
Correo no dese... 17
B reporte inscripc.. | |o} REPOSTERIAC.,  +8 % Mostrar los 4 datos adjuntos (3 MB)
(@ Notas
5 ~  Semana pasada © Guardar todo n OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo
Archivo
Edwin Alberto Jimenez Montafia P Muy buenos dias
i isto... > v .
B3 Conversation Histo Actualizacién documento sena sofia pl..  Séb 19/07
EQ Carpetas de busqu... Muy buencs dias. Estimado compafiero. De mane... De manera atenta dirijo este correo con el fin de adjuntar los documentos
13} DOCUMENTOS.. necesarios para la creacion de la ficha solicitada.

FICHA: 3288826
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N

v [ OneDrive: Miguel Angel Fonse- % [y Correo: Miguel Angel Fonseca | X ™I Gestién cuentade cobro mese X €3 EVIDENCIAS MESDEJUNIOpdf X + = X

< > C 23 outlock.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGFMDY2ZGY 3L TkONDEtNDISNiO4ZmFiLTFiNmJhNTdIYjM5ZQAQAGTKedaBm CZPmGJd4RuM%2FKU%3D W &, 0

| a = Inicio Vista  Ayuda
— n W~ 3 fa~ & & >+ H [ Pasosrapidos v leido/Noleide O~ E~ £ [ My Copilot v\
= ~ J
o ~ Favoritos Elementos enviados W O = =| Porfecha Complementaria reposteria tarde contratacion @ publica o~
. &) Bandeja de entr... 2 Muy buenos dias. Estimado compafiero. De mane. 2 |2 DOCUMEN. ACION.pf | [2) DOCUMEN..ACION.pdf | | B Formato S..(2)xisx
-
B t iad [5} DOCUMENTOSS..

P Elementos enviados B Formato.sxls | B GUIA EL.TERIA docx

L 4
~ mfonsecau@senae... N Edwin Alberto Jimenez Montafia 2

& Actualizacién documento en sofia plus Sab 19/07 = M 1 Angel F Used o e & o

£ Bandeja de entr... 2 Muy buenos dias. Estimado compafiero. De mane... a 'guel AngelFonseca Useda =

Para: ® complementariaca
a 2 Borradores . IS} ISABEL CRISTIN...
@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 06/07/2035 18:07
B> Elementos enviados N Eileen Erlensi Hurtado Ariza
Activacién carpetas en el drive Mié 16/07 5 DOCUMENTOS REPOSTERIA ..
W Elementos efi.. 178 Muy buenos dias. Estimada compafera, De mane... 2Me
E3 Correo no dese... 17
> O complementariaca 2 ¥ Mostrar los 4 datos adjuntos (3 MB)
(7 Notas Complementaria reposteria tarde cont...  Lun 14/07
Muy buenas tardes. De manera atenta dirijo este ... & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

T Archivo B reporte inscripc... | o DOCUMENTOS .. | +7

Muy buenas tardes.
B3 Conversation Histo... v

Edwin Alberto Jimenez Montafia 74

. > De manera atenta dirijo este correo con el fin de adjuntar los documentos
A Carpetas de biisqu... Actualizar documentos en sofia plus Lun 14/07

Muy buenos dias. Estimado compafiero. De mane...

necesarios para la creacion de la ficha solicitada.

©@ w3 INFORME MENSUAL J... w3 EVIDENCIAS MES DE J... ® X8 Reporte de Juicios Ev... 3 Correo: Miguel Angel... ESP 11:21a.m.

EVIDENCIA # 6, OBLIGACION #9

Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de informacién que la entidad
defina para la Gestidn de la Formacidn Profesional Integral mediante las siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los aprendices seleccionados y matriculados queden en ese estado.
b). Registrando juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios
evaluativos, rutas de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. e).
Comunicando al Coordinador Académico oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades
de aprendices y hallazgos en el registro de la informacién.

Pantallazo del correo de reportes de los aprendices matriculados en la Ficha: 3282852
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v [3 OneDrive: Miguel Angel Fonsec X (3 Correo: Miguel Angel Fonseca | X M Gestién cuentade cobromesd X @ EVIDENCIAS MES DEJUNIOpdf X + - %
€ > C 2 outlookoffice365.com/mail/inbox/id/AAQKAGHMDY2ZGY3LTkONDEENDISNIOAZm FLTFNmJhNTAIYjMSZQAQAGTKe4aBmCZPmG)d4RuM62FKU%3D % &0

ook Q, Buscar

Inicie ~ Vista  Ayuda

n W8 U- ¢ 8 & & - H P Pasosrapidos ~ QleidofNoleido O~ E~ £ B _ | " Copilot v\
~ Favoritos Prioritarios Otros o = Por Fecha Complementaria reposteria tarde contratacion @ publica o~
L]
Comunicaciones Institucionales t74 x
ji (a}
o & Bandeja de entrada Conoce las politicas del MIPG Mie 16/07 2 B reporte.. pionuis
Comunicaciones Institucionales Direccién G... &7
E> Elementos enviados
v {5} Polttica Defensa... .
Cordial saludo;
~ mfonsecau@senae...
d’c & Bandeja de entrada > 0 & . B " A De manera atenta adjunto reporte de matricula de la ficha 3282852
t teria ta .. Mié 16/07 ) !
omplementana reposteria farde con €16/ (ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA); De igual manera verificar
_ Cordial saludo; De manera atenta adjunta reporte... X ) ) N .
-~ 7 Borradores 7 el nimero de cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior
B reporte inscripe... | [g} DOCUMENTOS .. +7 con el objetivo de no tener ninguna dificultad con el certificado, de
B> Elementos enviados l presentar algun problema en el documento se pueden comunicar a este
mismo correo.
W Elementos aii.. 178 Tania Vaneza Naranjo Lopez 2
£ Cuenta de cobro junio Mar 15/07 [ Reporte d o |
£3 Correo no dese.. 17 Cordial Saludo, estimad@ Instructor@ En atenci6...
3 3 Cédigo Ficha 3282852
GF_91076109.2... GC_91076109_2... ” ELABORACION DE PRODUCTOS DE
@ Notas ‘ Programa de Formacion REROSTERIA.
T Archivo a Comunicaciones Institucionales Identificacion Nombre Estado
Flash Informativo Mar 15/07 CC- 37947617 ALEXANDRA MARIA URRIAGO SUAREZ Matriculado
B2 Conversation Histo... Comunicaciones Institucionales Direccién General... CC- 63334845 ANA CELMIRA QUIROGA DUARTE Matriculado
CC- 30009170 ANA ELVIA FORERO MARIN Matriculado
£A Carpetas de biisqu Ti- 1099262258 CARLOS ENRIQUE SANCHEZ QUIROGA Matriculado
¢ Comunicaciones Institucionales 2 CC- 1103471129 JHOANA SOLER MORENO Matriculado
Actualizados formatos y documentos Mar 15/07 CC - 1045682408 JORGE LEONARDO GOMEZ RIVERA Matriculado
- CC 1121885745 LAURA ALEXANDRA VILLARRAGA RUI Matriculado -

Pantallazo del correo de reportes de los aprendices matriculados en la Ficha: 3282861

~ [ OneDrive: Miguel Angel Fonse: % [y Correo: Miguel Angel Fonseca | X M Gesti6n cuentade cobro mese X €3 EVIDENCIAS MES DEJUNIOpdf X + = X
<« > C 25 outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKAGFMDY2ZGY3LTkONDEtN DISNi04Zm FiLTFINmIhNTAIYjM5ZQAQAHKW907qQhpBskpbrr7Uhti%3D & &, 0 H
Q. Buscar Miguel Angel Fon. n
Vista Ayuda
B W~ 3 O ¢ B> & & >~ Wi [ Psosrépidos v () leidofNoleide (v BE~ £ [ - | Copilot v"
o ~ Favoritos Prioritarios Otros O = = PorFecha Complementaria reposteria noche contratacion @ piblica o~

& Bandeja de entrada 2 B reporte.peionls

Tania Vaneza Naranjo Lopez 2

B> Elementos enviados Cuenta de cobro junio Mar 15/07

« Cordial Saludo, estimad@ Instructor@ En atencio... Cordial salud
ordial saludo;
~ mfonsecau@sena.e... [5) GF 91076109 2. | [a) GC_91076100 2...
&a IR De manera atenta adjunto reporte de matricula de la ficha 3282861
Comunicaciones Institucionales (ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA); De igual manera verificar
a = Borradores 17 = Flash Informativo Mar 15/07 elnimero de cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior
Comunicaciones Institucionales Direccién General... con el objetivo de no tener ninguna dificultad con el certificado, de
> Elementos enviados presentar algln problema en el documento se pueden comunicar a este
T Elementos eli.. 178 & Comunicaciones Institucionales 2 I mismo correo.
lementos ell... ipcit
Actualizados formatos y documentos ... Mar 15/07 | Lk ‘
3 Correo no dese... 17 Comunicaciones Institucionales Direccién Ge... &1 Codigo Ficha I 3282861
12} Gestién Organiz » ELA DE PRODUCTOS DE
3 Notas estion Organiz. REPOSTERIA.
) i p Identificacion Nombre Estado
T Archivo > 0O 5 - et CC - 1075681473 ANDREA VANESSA CARRENO MEDINA Matriculado
Complementaria reposteria noche con...  Mar 15/07 CC- 1001278017 ANGIE TATIANA DIAZ OLARTE Matriculado
B3 Conversation Histo... Cordial saludo; De manera atenta adjunto reporte... CC - 1005342727 CARLOS ANDRES GARCES PORRAS Matriculado
GG - 30008938 DELIA CLEMENCIA ARENAS VELASCO Matriculado
ER Carpetas de biisqu... B reporte inscripc.. | [a) DOCUMENTOS ... +6 CC- 1012357028 DIANA MARGELA GARRENO PENALOZA Matriculado
CC - 1005484222 EDIRSON RENE CAMACHO CAMACHO Matriculado
CC - 1193039133 ERIKA TATIANA RIVERA FORERO Matriculado

Ficha: 3287974
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~ (3§ OneDrive: Miguel Angel Fonsec X [y Correo: Miguel Angel Fonseca | X M Gestién cuentade cobromes e X €3 EVIDENCIAS MES DEJUNIOpdi X + = X
€ > C 2 outlockoffice365.com/mail/inbox/id/AAQKAGHMDY2ZGY3LTkONDEtNDISNIOAZm FiLTFiNmIhNTdIYjM5ZQAQAGUZvUzZYV|9F s8T4Ko2zWDc%3D W L 0O
— - ? e . @ A
| a = Inicio Vista  Ayuda
n Wy 38 Oy« B & & 2~ % Pasos rapidos ~ () leido/Noleido (v FE ~ £ _ | " Copilot v\
o ~ Favoritos Prioritarios Otros O = = PorFecha Complementaria reposteria contratacién noche 26 de julio @ publica o~
. B reporte_inscripc.. | o) REPOSTERIAC.. | +8 5
. & Bandeja de entrada P M reporte. peionals
-
E> Elementos enviados o Comunicaciones Institucionales
.« Conéctate con SENA Inspira Mar 8:04 ) :
S fO=ecat Ezenalcl Comunicaciones Institucionales Direccién ... #wk9 Cordial saludo;
d’o & Bandeja de entrada X 1 “~ 2 I De manera atenta adjunto reporte de matricula de la flqha 3287974 -
O e I BT A Mar 757 (ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA); De igual manera verificar
-~ 7 Borradores 7 Cordial saludo; De manera atenta adjunto reporte... elnumero de cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior

con el objetivo de no tener ninguna dificultad con el certificado, de
B> Elementos enviados B reporte inscripe... | |g) documentos re. +7 presentar algun problema en el documento se pueden comunicar a este
mismo correo.

B

W Elementos eli... 178

&) Comunicaciones Institucionales [ po ipci |
iNuestra Entidad entre las 10 mejores ...  Lun 21/07 e
£g Correo no dese... 17 ! 3 ores - . [ Cédigo Ficha 3287974
Comunicaciones Institucionales Direcci6... W56 — A DEPRODUCTOS DE
@ Notas | REPOSTERIA. ‘
@ Os@rVYllham Vergara Romero T o =
T Archivo Invitacién a reunién de equipe comple...  Lun 21/07 CC - 1089282301 ANA ASCENCION SARMIENTO CHAGON Matriculado
Cordial saludo, Estimados instructores, de manera... TI- 1097786242 ANDRES FELIPE COBOS ESTU PINAN Matriculado
B2 Conversation Histo... GG - 6597850 CARLOS ADRIAN CONTRERAS RIVERA Matriculado
y - CG - 6597878 CARLOS ALBERTO GUALTEROS GONZALEZ Matriculado
Comunicaciones Institucionales 2 -
PR Carpetas de bisqu... a . CC - 91079008 CESAR AUGUSTO ESTUPINAN SANCHEZ Matriculado
iMuestra Entidad entre las 10 mejores .. Lun 21/07 GG - 52958658 CLAUDIA PATRICIA CASTRO ARCHILA Matriculado
Comunicaciones Institucionales Direccién General... CC -1093282911 ERIKA GARAVITO BERNAL Matriculado

Ficha: 3288826

v [3 OneDrive: Miguel Angel Fonsec X 3 Correc: Miguel Angel Fonsecs | X M Gestion cuentade cobomes . X @ EVIDENCIAS MES DEJUNIOpdf X + = X
« 2> C 25 outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKAGF MDY 2ZGY3LTKONDEtN DISNiO4ZmFLTFINmIhNTAIYjMSZQAQAO%2BfCOPHA4NOjah DXhY)Otk%3D K & 0 i
Q Buscar
| @ = Inido Vsta Ayda
o n Y38 Oy« B & & ~~ 7 Pasos rapidos ~ () Leido/Noleide ()~ E~ £ " T Copilot V‘
m  Favoritos Prioritarios  Otros 0O = =| Porfecha Complementaria reposteria contratacién tarde 26 de julio @ Piblica ~
T & Bandeja de entrada B Comunicaciones Institucionales ? £ B reporte. pionals
Lo . Plazo méximo proceso web de costos Mar 8:14
B> Eementos enviados Comunicaciones Institucionales Direccién Ge 3 o
v - el ndmero de cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior -
% con el objetivo de no tener ninguna dificultad con el certificado, de
~ mfonsecau@sena.e... 5} Cirelar No.3-2. d X 8 N
‘!‘ presentar algun problema en el documento se pueden comunicar a este
£ Bandeja de entrada y O matriculacomplementariaca; complem... % I mismo correo.
-~ _ Compl ia reposteria cor ... Mar 823 [ Reporte de Inscripc |
7 Bomadores v Cordial saludo; De manera atenta adjunto reporte...
Cédigo Ficha 3288626
i rte_inscripco. REPOSTERIA C... +8
> Elementos enviados @ reparte_inscripc, @ — - ELABORACION DE PRODUCTOS DE
ograma mac REPOSTERIA.
Elementos eli.. 178 . -
@ a Comunicaciones Institucionales Identificacion Nombre Estado
G d o Conéctate con SENA Inspira Mar 8:04 CC - 1098262160 ABDIEL RICARDO TOLOZA MEDINA Matriculado
£3 Correo no dese.. Comunicaciones Institucionales Direccién .. #W49 CC- 1101685144 ADRIANA MARCELA RIOS CARRENG Matriculado
CC-52556570 AIDA YAMILE PLATA ARIZA Matriculado
[ Notas cc- ANDREA ESTEFANIA PINZON CORREA Matriculado
) matriculacomplementariaca; complem... € £ CC - 1102488750 CAROLINA RIVERA FORERO Matriculado
T Archivo Complementaria reposteria contratacié...  Mar 7:57 CC - 1099282948 DAYSI PAOLA TOSCANO MUNOZ Matriculado
Cordial saludo; De manera atenta adjunto reporte GC-30009155 EVA PATRICIA LOPEZ HEREDIA Matriculado
B3 Conversation Histo... ! CG- 1096701185 ISABEL CRISTINA DUARTE GUALTEROS. Matriculado
B reporte inscripe... | o) documentos e, +7 CC - 1005342859 JENNIFER PAOLA TOLOZA ACEVEDO Matriculado
£ Carpetas de biisqu CC- 30006710 LEONOR LOPEZ SANCHEZ Matriculado
P U CC- 37942356 LETICIA DUARTE SERRANO Matriculado
Comunicaciones Institucionales CC - 1085510754 LILIANA KATERINE NARANJO ACOSTA Matriculado
a s CG - 1069752157 LILIANA PADLA HERRERA DUENAS Matriculado 5
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EVIDENCIA # 7 Obligacion 19
Organizacién del aula mévil de panaderia para traslado al municipio del Hato, limpieza de equipos,
limpieza y\desinfeccic’m de pisos y paredes y desconexion de servicio de agua y luz eléctrica.

-

e — S——

EVIDENCIA # Obligacion 22, Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en las
siguientes fichas de formacién: 3265093
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en las siguientes fichas de
formacién: 3265078

21
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en las siguientes fichas de
formacién: 3282852

22
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en las siguientes fichas de
formacién: 3282861
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EVIDENCIA # 10
Obligacidén 32
Presentacién de informes y cuenta de cobro en las fechas requeridas.

v [3 OneDrive: Miguel Angel Fonsec X [ Correo: Miguel Angel Fonseca | X M Gestién cuentade cobromesc X @ EVIDENCIAS MESDEJUNIOpdf X + - %
€ > C 2% mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzObgRhWIVZmVLEmPQWNxmdKRDWP ® * & 0O

! Gmail Q, Buscar en el correo electronico

: -

Gestion cuenta de cobro mes de Julio -Instructores Complementaria-victimas

Recibidos x

& Recibidos
¥¢ Destacados

Pospuestos Oscar William Vergara Romero @ vie, 18ul, 6:15pm. (hace Tdias)
para Catalina, Gema, JORGE, Jorge, Daniel, Dannis, Maria, Maria, inganmosquerag4@gmail.com, Andres, jaimeduranfuentes@hotmail.com, Jaime, mi, Miguel, orlz

Bg Traducir al espafiol X
Cordial Saludo,

Estimado equipo de Instructores del programa de complementaria, en atencion al calendario de pagos del Centro, me permito,

de manera atenta, remitir |a relacion de los documentos solicitados para la cuenta de cobro correspondiente al mes de Junio .
Estos documentos deberdn cargarse en el aplicativo SECOP I1, para su revision y posterior aprobacion. La revision se
realizard de manera presencial en la oficina de la Coordinacién Académica de programas especiales, ubicada en la sede
principal. Lo anterior, con el fin de realizar retroalimentacion de los informes de actividades, en el siguiente cronograma:

N°/Nombre y Apellido Nro. Contrato Horario|Fecha

1|Jose Nelson Carrefio Forero CO1.PCCNTR.7586330 7:30[miércoles, 23 de julio de 2025|
2|Jose Luis Camargo Castaiieda CO1.PCCNTR.7538392 8:00[miércoles, 23 de julio de 2025|
3|Jaime Andres Salazar CO1.PCCNTR.7537764 8:30[miércoles, 23 de julio de 2025
4
5

/Argenis Del Rocio Torres Mantilla CO1.PCCNTR.7512304 9:00[miércoles, 23 de julio de 2025|

= Margarita Gomez Corzo CO1.PCCNTR.7708752 9:30[miércoles, 23 de julio de 2025
@ Actualizar e 6|Ingrid Johana Alvarez Cortez CO1.PCCNTR.7616194| 10:00|miércoles, 23 de julio de 2025

IPLEMENTARIA J... © w3 INFORME MEI J.. w3 EVIDENCIAS MES DE J... (2 Gestion cuenta de co...
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/07/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/07/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3265093 - ELABORACION DE PANES ARTESANALES
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ELABORAR PRODUCTOS DE PANADERIA DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 15,00

FICHA 3265078 - ELABORACION DE PANES ARTESANALES
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ELABORAR PRODUCTOS DE PANADERIA DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 15,00
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FICHA 3288826 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

FICHA 3287974 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

FICHA 3282861 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:
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PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3282852 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 170,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS
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TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
11/07/2025 12/07/2025 OTROS 8,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 8,00

INSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA

CENTRO DE 3
FORMAC|ONZ CENTRO AGROTURISTICO
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LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy viernes 25 de
julio de 2025, a las 10:08:01, el numero de identificacion, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania

No. Identificacién

91076109

Caodigo de Verificacion

91076109250725100801

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l

respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Generé: WEB

/7 .

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

®

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Codigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

CGE, m—
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PIB

10:09:48
PRUCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 277089777

Bogota DC, 25 de julio del 2025

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 91076109:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se

trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucién Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

Carlos William Rodriguez Millan
Jefe Division de Relacionamiento con el Ciudadano (C)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



25/7/25, 10:11 a.m. Policia Nacional de Colombia

POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 10:11:42 AM horas del 25/07/2025, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 91076109
Apellidos y Nombres: FONSECA USEDA MIGUEL ANGEL

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincidn de la
condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policia Nacional mas cercanas.

Direccién: Avenida El Dorado # 75
— 25 barrio Modelia, Bogota D.C.
Atencion administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pmy
2:00 pm a 5:00 pm

Linea de atencién al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotd)
Resto del pais: 018000910 112
E-mail: dijin.araic-
atc@policia.gov.co
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25/7/25, 10:13 a.m. Consulta RNMC

.....

A (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

2 Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 25/07/2025 10:13:36 a. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 91076109 y Nombre:
MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cddigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validacion No. 120419124 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicidon del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

Q Nueva Busqueda H B Imprimir ]

515 5000

e - Policia Nacional de Colombia COLOMBIA
i Ios v Direccion General - Cra. 59 N2 26 - 21 (. POTENCIA DE LA
A Centro Administrativo Nacional CAN, Bogota D.C. VI DA

B i @GZ‘LM Linea de atencion: 018000-910112
Y.-'h =

U ©:covco

https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 17
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25/7/25, 10:21 a.m. Consulta de Inhabilidades

CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que siendo las 10:21:30 horas del 25/07/2025, el ciudadano identificado con cédula de ciudadania No. 91076109,
Apellidos y Nombres FONSECA USEDA MIGUEL ANGEL

NO REGISTRA INHABILIDAD

La presente consulta se tendra en consideracion por la entidad o empresa SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, con
NIT 899999034-1 y su utilizacion es exclusivamente dentro del proceso de seleccion al cargo, oficio o profesion, en
cumplimiento de la Ley 1918 del 12/07/2018 “por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes
hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan
otras disposiciones”y su Decreto Reglamentario 753 del 30/04/2019 “por medio del cual se reglamenta la Ley 1918 de
2018", con observancia de las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712 del 06/03/2014 y demas normatividad rectora frente al
tratamiento de datos.

® Horario: Lunes a Viernes 8:00 am a 12:00 pmy 2:00 pm a 5:00 pm

Q Direccién: Avenida El Dorado # 75 - 25 barrio Modelia, Bogota D.C.

& Teléfonos: 515 97 00 ext. 30552 (Bogota D.C.) | 01 8000 112 712 (resto del pafs)
™ Correo: dijin.araic-atc@policia.gov.co

DIRECCION DE INVESTIGACION @ Web: www.policia.gov.co/dijin
© 2025 ¥ Twitter: @DIJINPolicia

ncia la Republica

j ) Ministerio de Defensa Nacional I Colombia compra eficiente WM

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta
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https://www.presidencia.gov.co/
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https://www.colombiacompra.gov.co/
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http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1918_2018.html
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co
https://www.policia.gov.co/dijin
https://www.instagram.com/dijinpolicia/
https://twitter.com/DIJINPolicia
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MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC

CERTIFICA QUE

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM,
el(la) ciudadano(a) con numero de identificacion CC 91076109 NO SE
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS

Esta certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y
namero consignados en el respectivo documento de identificacion, coincidan con los
aqui registrados.

Se expide en Bogota el 25/07/2025 10:16 AM

Cadigo Verificacion: FW4V3A27T8
Valida hasta: 23/10/2025

Direccion de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC
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