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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracién Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricién de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA
DESCRIPCION | aAspecTo A MOMENTOEN
N° COMPROMISOS ACI'DI'IIEVII_SAD VERIFICAR POR VEl\IgIIEIRéSA(D:E)N FUENTE COVMECI;IIIZEZBAED%ER EL QUE SE DEBE EV\IIIEIIE?’I\::CI:EZ';SCIID(I)ENLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
P VERIFICACION
Compromisos Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad
Compromisos Subcomponente Suministro Alimentario
Actas de visita de campo
- Formatos del - L de seguimiento y cierre
i Visitas de seguimiento en ; s
procedimiento campo componente Alimentacion,
Aphcar _eI procgd|m|ento Elanlflcacmn Implementacion  de Pla_mflcac:on Ah_rpentana y Revision informe mensual y Nutricion y Salubr!d_a,d.
Alimentaria y su implementacién en los S su implementacién en los X . - Mensual de acuerdo Formato de revision de
= . procedimientos y . - final de ejecuciéon del - .
servicios sociales de la SDIS vy el o P servicios sociales de la . " " con la programacion informe mensual de
1 > s " diligenciamiento de P h Asociado componente Alimentacién, e X o
Procedimiento Abastecimiento de Alimentos, SDIS” diligenciados. HA y de visitas de campo ejecucion.
. . N los formatos Nutricién y Salubridad. A S
con sus respectivos protocolos, instructivos y : - Formatos del e . de supervision. Formato de revision de
8 establecidos. L Revisiéon de gestion . N 3 -
formatos asociados a estos procedimiento . informe final de ejecucion.
P e documental archivo de -
‘Abastecimiento de N A Actas de visita de campo
. » g . ejecucion contractual. L N
Alimentos” diligenciados. de seguimiento y cierre
Gestién Documental.
Actas de visita de campo
Visitas de seguimiento en de seguimiento y_cierre
Implementar el ciclo de menus, minuta patron L 9 componente Alimentacion,
y andlisis del aporte nutricional para los Implementacion  de Alifnoénmtitso Preparacion de (F::ar\?izic:ﬁn informe mensual Nutricién y Salubridad.
distintos grupos de edad determinados por la cic?o de  mens _ Forméto Inspeccion final  de eiecucion deyl Mensual de acuerdo Formato de revision de
2 SDIS, cumpliendo con lo descrito para minuta  patron y porciones servidas p Asociado componente JAIimentacién con la programacion informe mensual de
andiss del apore | Formato  Evluacio Nuicion Sl | 08 oo de campo | pmen
con las condiciones establecidas en el anexo nutricional. g?riﬁﬁgs?iziz (F;c?(\:llljsr:wogntal dirchiv%esugg informe final de ejecucion.
técnico. 9 P . eiecucion contractual Actas de visita de campo
! ’ de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
Publicacion de
minuta patrén, ciclo
de menUs y anélisis Actas de visita de campo
Mantener disponible en un lugar visible del nutricional para las - Menu del dia publicado en de seguimiento y cierre
Comedor Comunitario, las minutas patrén, el personas un lugar visible en el area Visitas de seguimiento en componente Alimentacion,
g . i ) - Mensual de acuerdo Hp, N
ciclo de menus y los documentos de analisis manipuladoras  de | del salén comedor. campo con la programacion Nutricién y Salubridad.
3 de aporte nutricional a las personas alimentos; y ciclo de - Minuta patrén, ciclo de Asociado Revisién informe mensual y de visitaps 3e campo Formato de revision de
manipuladoras de alimentos, asi como el ciclo mends y mend del [ menud y andlisis nutricional final de ejecucién del A P informe mensual de
p . . Py . : : . " de supervision. . o
de menUs y el menu del dia para visualizacion dia para las | disponible para el personal componente Alimentacion, ejecucion.
de las personas beneficiarias del servicio. personas manipulador de alimentos. Nutricién y Salubridad. Formato de revision de
beneficiarias del informe final de ejecucion.
Comedor
Comunitario.
Cualificar al talento humano del Comedor Cualificacion del - Formato Ayuda de Visitas de seguimiento en Actas de visita de campo
Comunitario en el procedimiento Planificacion talento humano en el memoria  (FOR-GD-040), campo de seguimiento y cierre
- . : i S . ISP Mensual de acuerdo : o
Alimentaria y su implementacion en los procedimiento formato Planilla de Revision informe mensual y con la programacion componente Alimentacion,
4 servicios sociales de la SDIS, el Procedimiento “Planificacion asistencia (FOR-GD-023), Asociado final de ejecucién del prog Nutricién y Salubridad.

Abastecimiento de Alimentos, con sus
documentos y formatos asociados, manejo de
minuta patrén, ciclo de menus, analisis
nutricionales, estandarizacién de utensilios y

Alimentaria 'y su
implementacién en
los servicios sociales
de la SDIS” y en el

material de apoyo y registro
fotografico con geo
localizacion; de las
actividades de cualificacién

componente Alimentacion,
Nutricién y Salubridad.

Revision de gestion
documental _archivo _de

de visitas de campo
de supervision.

Formato de revision de
informe mensual de
ejecucion.

Formato de revisién de
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracién Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricién de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA
DESCRIPCION | aAspecTo A MOMENTOEN
N° COMPROMISOS ACI'DI'IIEVII_SAD VERIFICAR POR VEl\IgIIEIRéSAgE)N FUENTE COVMECI;IIIZE:BAED%ER EL QUE SE DEBE EV\IIIEIIE?’I\IFCI:EZAASCIID(I)ENLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
P VERIFICACION
porciones servidas, recepcion de alimentos y procedimiento realizadas. ejecucion contractual. informe final de ejecucion.
conocimiento de los criterios minimos de “Abastecimiento de Actas de visita de campo
aceptacion y rechazo; en los tiempos Alimentos” de seguimiento y cierre
sefialados en el anexo técnico. Gestion Documental.
Actas de visita de campo
Visitas de seguimiento en Una vez durante la de segmmlentlp y clermre
. . - . . . campo ejecucion del com_p(_)pente Almgntauon,
Ofrecer menus especiales en las fechas de Suministro de menus - Registro fotogréfico de ISP . Nutricién y Salubridad.
X . ~ o . A y . Revision informe mensual y convenio; de acuerdo L
5 navidad y fin de afio conforme los criterios especiales en entrega de menu especial Asociado X . - - Formato de revision de
. . - A - X o : N x final de ejecuciéon del con la programacion .
establecidos por la Subdireccion de Nutricion. navidad y fin de afio. en navidad y fin de afio. " - L informe mensual de
componente Alimentacién, de visitas de campo ejecucion
Nutricién y Salubridad. de supervision. Formato de revision de
informe final de ejecucion.
Actas de visita de campo
- Formato Ayuda de Visitas de seguimiento en ggm;ce)g:xelem?mgnt:::?gne
(e:;omglrlrl;iccoogdﬁ:liof:;mrage Iasﬂgﬁtcrlgtr;c%?logg Desarrollo - de las | memoria  (FOR-GD-040), (I:er\?izicz’)n informe mensual Nutricin y Salubridad.
profesional en nutriciéﬁy dietética, de acuerdo actividades formato  — Planilla de final de ejecucion dgl Mensual de acuerdo) Formato de revisién - de
6 con los lineamientos técnicos, tiempos y ;glruonjles (::;Laiggz ;S;fgg?ge ;Eooyi-)?z-;ifr)d Asociado componente Alimentacion, sg?t;aspg’egrac;i%gn gz g}gr:;ieén mensual de
Z‘é’dﬁgg';s ;s})ab;?;r'?;sopgreﬁrf%'esl; e?ogzzg dentro del proceso fotografico con geo g:ggg: y Sazjlgbndadéstién supervision. Formato de revisién de
competitivo p competitivo. localizacion; de las documental archivgo de informe final de ejecucion.
actividades realizadas. ejecucion contractual. Actas de_ visita de campo
de seguimiento y cierre
Gestién Documental.
Presentar a la supervision o interventoria
informe  mensual de ejecucién  del -
Componente Alimentacion, Nutricion - y Eeensse:;?uon Infom[]z Revision informe mensual Dr?rr:mter(r)os giﬁco I(%s)
Salubridad, dentro de los primeros cinco (5) h - del - Informe mensual de d . ) del g lendario d Formato de revision de
7 dias calendario de cada mes, que dé cuenta ejecucion e ejecucion del Componente Asociado e ejecucion ae las -~ calendarlo €€ | jncorme mensual de
del cumplimiento de los cc;mpromisos del Componente Alimentacién, Nutricién 'y componente Alimentacién, | cada mes durante el ejecucion
componente en mencién con sus respectivos Allmgn!auon, Salubridad. Nutricién y Salubridad. plazo d_e ejecucion del
. : Nutricién y convenio.
soportes, de acuerdo con los lineamientos Salubridad
definidos por la SDIS. .
Compromisos Subcomponente Vigilancia Nutricional
Visitas de seguimiento en Actas de visita de campo
campo 9 de seguimiento y cierre
Participar en las actividades de fortalecimiento Participacién en | - Formato Ayuda de Revisién informe mensual y ;%ﬂi?g:;tgﬁﬂlﬁ%rgguon,
1 técnico en toma de medidas antropométricas, gtt';;ggﬁzmo de gﬁ:ﬁga (F%EHG"::;'OAO) dg Asociado ggipoggnteﬂiﬁrjﬁéﬂaeigﬁl zﬂoinslgalprizr:ri:iggg Formato de revision de
Zeer:ébs'“ng'?gme;d;’;g"i?c;: gldg:;gglo); IZZ técnico convocadas | asistencia (FOR-GD-023); Sbis Nutricién y Salubridad. de visitas de campo Efglnieén mensual de
Nutrici()r? 9 p por la SDIS. de las actividades de Revision de gestion | de supervision. FJormato .de revision de
: fortalecimiento técnico. documental archivo de

ejecucion contractual.

informe final de ejecucion.
Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracién Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricién de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA
I:)ESI(D:ERII_PACIOI\I =Sl MEDIO DE COMO DEBE SER MO'\CAENTS E'\? EVIDENCIAS DE LA
N° COMPROMISOS VERIFICAR POR - FUENTE EL QUE SE DEBE - OBSERVACIONES
ACTIVIDAD VERIFICACION VERIFICAD VERIFICACION
(8 e SUPERVISOR CACIO CADO HACER LA CACIO
P VERIFICACION
Gestion Documental.
- Cronograma trimestral de
toma de datos
antropométricos.
- Correo electrénico de
envio de cronograma Actas de visita de campo
trimestral a la Subdireccion de seguimiento cierre
de Nutricion. Visitas de seguimiento en g 0y cier
. componente Alimentacion,
- Formato Registro datos campo HA N
Toma de datos e IR Nutricién y Salubridad.
. - Y antropométricos (FOR- Revision informe mensual y i
Realizar la toma de datos antropométricos, antropométricos  a PSS-161) final de ejecucion del Mensual de acuerdo Formato de revision de
2 dlsponlendo de los equipos (bala}nza digital y las . personas | TR ltoho Informacion Asociado componente Alimentacion, con _Ia_ programacion |n_formt_a, mensual de
tallimetro), en las condiciones sefialadas en el beneficiarias del - . HNA y de visitas de campo ejecucion.
PN nutricional de participantes Nutricién y Salubridad. ) A
anexo técnico. Comedor r s . de supervision. Formato de revision de
o exportado del sistema Revision de gestion X N 3 .
Comunitario. . . informe final de ejecucion.
SIRBE y registro documental archivo de Actas de visita de campo
fotografico. ejecucién contractual. d L mp
. e seguimiento y cierre
- Una balanza digital y un Gesti6n Documental
tallimetro en  perfectas :
condiciones de
funcionamiento,
mantenimiento y
verificacion.
Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
: - Capturas de pantalla en . . componente Alimentacion,
Registrar y presentar el reporte de digitacion ﬁ‘fagrlrsrl:;%ién gg las que se evidencie el X;'qtaz de seguimiento en Mensual de acuerdo Nutricién y Salubridad.
3 de medidas antropométricas en el sistema medidas registro de medidas Asociado Revi’;ién informe mensual y con la programacion Formato de revision de
on o1 anexo taenica T Ce e antopometicas en | JUSRETIIT i el de ejecucion del | G2 URCR L MR | SEURE mensuel e
el sistema SIRBE. en el sistema SIRBE E%T:E:?gﬁmgaﬁmsgéacmn' Formato de revision de
y . informe final de ejecucion.
- Formato Canalizacién a
servicio de salud archivado
en los expedientes de Actas de visita de campo
historia social de la persona i - de seguimiento y cierre
beneficiaria. Z:;";ﬁz de seguimiento en componente Alimentacién,
Orientacion ; i?r”::qsa;:eai’:ggzgzggg: Revisién informe mensualy Mensual de acuerdo Eﬁ:ﬁg ydialtg:(si%% de
Realizar orientacion y abordaje a los casos abordaje de Io)s/ gon desnutricién. (Cuando final ~ de ejecucion del con la programacion informe mensual de
e cosos s | apgu) D e ™ | 0o veids de campo | gcucon.
: con malnutricién. - Formato Ayuda de Revision y de géstir_’)n de supervision. Formato de revision de
memoria con el registro de documental  archivo  de informe final de ejecucion.
seguimiento a la Actas de visita de campo

canalizacién archivado en
los expedientes de historia
social de la persona
beneficiaria.

ejecucion contractual.

de seguimiento y cierre
Gestién Documental.




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
DIRECCION DE NUTRICION Y ABASTECIMIENTO

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

PLAN DE SUPERVISION VIGENCIA 2025

FORMATO NO
CONTROLADO

Pagina 4 de 33

PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA
DESCRIPCION | aAspecTo A MOMENTOEN
N° COMPROMISOS ACI'DI'IIEVII_DAAD VERIFICAR POR VEl\IgllzlggigE)N FUENTE COV“AE%IEEZiED%ER EL QUE SE DEBE EV\IIIEIIE?’I\IFCI:QZAASCIID(I)ENLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
P VERIFICACION
Compromisos Subcomponente Salubridad
Actas de visita de campo
. . de seguimiento cierre
Visitas de seguimiento en compogente AIimgntacic’)n
Dar cumplimiento con lo establecido en la campo Nutricién y Salubridad.
9, . Revisién informe mensual y A
Resolucion 5109 de 2005 y demas normas s . X - Mensual de acuerdo Formato de revision de
. N Cumplimiento de la . final de ejecucion del - X
concordantes y complementarias, asi como los - - Formato Recepcion de . " ” con la programacion informe mensual de
1 " N oy . Resolucion 5109 de . Asociado componente Alimentacion, L X o
lineamientos técnicos establecidos por el alimentos. y de visitas de campo ejecucion.

RS - N 2005. Nutricién y Salubridad. A i
Ministerio de Salud y Protecciéon Social, el Revision de estion de supervision. Formato de revision de
INVIMAy la SDIS. documental archiv% de informe final de ejecucion.

N A Actas de visita de campo
ejecucion contractual. de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
Actas de visita de campo
- . de seguimiento cierre
Visitas de seguimiento en compogente Alimgntacién
Contar con acta de inspeccién sanitaria con campo Nutricién v Salubridad !
enfoque de riesgo para establecimientos de Disponibilidad del | - Acta de inspeccion Revision informe mensual y y o
o h o : o i . . - Mensual de acuerdo Formato de revision de
preparacion de alimentos, emitida por la acta de inspeccion | sanitaria del Comedor final de ejecucion del con la programacion informe mensual de
2 autoridad sanitaria competente con concepto sanitaria vigente del Comunitario o soporte de Asociado componente Alimentacion, de visit;s ge campo eiecucion
sanitario  favorable o favorable con Comedor solicitud de visita a entidad Nutricién y Salubridad. ) p ) ! s
L Lo o M s - de supervision. Formato de revision de
requerimientos con fecha de expedicion Comunitario. sanitaria. Revision de gestion informe final de ejecucion
inferior a un (1) afio. documental archivo de - .
) - Actas de visita de campo
ejecucion contractual. de seguimiento y cierpre
Gestién Documental.
Contar con actas de inspeccién sanitaria con - Conceptos sanitarios de Actas de visita de campo
enfoque de riesgo con concepto favorables o Disponibilidad en el proveedores directos de Visitas de seguimiento en de sequimiento cierpre
favorable con requerimientos con fecha no Comedor pollo, pescado, céarnicos, campo g 0y cler
: - b - R componente Alimentacion,
superior a un (1) afio, de los proveedores Comunitario de actas | huevos, leche y derivados y Revision informe mensual y H :

: P } 2 o ) h -~ Mensual de acuerdo | Nutriciény Salubridad.
directos de pollo, pescado, carnicos, huevos, de inspeccion pulpas de fruta, emitidos final de ejecuciéon del - s

- - i . " i con la programacion | Formato de revision de
3 leche y derivados y pulpas de fruta. sanitaria con por el INVIMA o entidad de Asociado componente Alimentacién, o X N

L . HNA y de visitas de campo informe mensual y final de
Adicionalmente, para pollo y carne presentar enfoque de riesgo de | Salud. Nutricién y Salubridad. de supervision eiecucion
autorizacién sanitaria de acuerdo con el los proveedores de | - Autorizaciones sanitarias Revision de gestion p ’ AJctas de'visita de campo
Decreto 1500 de 2007 y para lacteos y alimentos de alto emitidas para proveedores documental archivo de de seguimiento cierrie
derivados registro sanitario de acuerdo con la riesgo. de pollo y carne por el ejecucion contractual. Gestic’)r? Documené\l
Resolucién 719 de 2015. INVIMA. )

Actas de visita de campo
. . de seguimiento y cierre
::/;‘T";az de seguimiento en componente Alimentacion,
- Actas de inspeccién o Nutricién y Salubridad.
. . - . e Revisién informe mensual y
Cumplir con lo establecido en la Resolucién Cumplimiento de la | sanitaria con enfoque de A h - Mensual de acuerdo | Formato de revision de
B - - - . final de ejecucion del - .
2674 de 2013, capitulo VII, articulo 29 y deméas Resolucién 2674 de | vehiculos transportadores " . L con la programacién informe mensual de
4 : N . . Asociado componente Alimentacion, i h o
normas vigentes relacionadas con el 2013, capitulo VI, de alimentos. HA y de visitas de campo ejecucion.
. ” N s Nutricion y Salubridad. s i
transporte de alimentos. articulo 29. Formato  Verificacion Revision de gestion de supervision. Formato de revision de
transporte de alimentos. documental  archivo  de informe final de ejecucion.

ejecucion contractual.

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Gestién Documental.
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA
DESCRIPCION | aAspecTo A MOMENTOEN
N° COMPROMISOS ACI'DI'IIEVII_DAAD VERIFICAR POR VEl\IgIIEIRéSAgE)N FUENTE COV“AE%IEE:iED%ER EL QUE SE DEBE EV\IIIEIIE?’I\::CI:EZ';SCIID(I)ENLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
P VERIFICACION
Actas de visita de campo
. o de seguimiento cierre
Visitas de seguimiento en compogente Alimeyntaci()n
Garantizar la aplicacion de las Buenas Garantia  de la E:T)iz%n informe mensual Nutricién y Salubridad.
Précticas de Manufactura - BPM en todos los calidad de los | - Formato X . - Y Mensual de acuerdo Formato de revision de
X " O final de ejecucion del - X
5 procesos realizados en el Comedor alimentos Acompafamiento de la AsoCi " ” con la programacion informe mensual de
- P s . Ny = . sociado componente Alimentacion, e . =
Comunitario, asi como la aplicaciéon de las disponibles en el operacion del servicio de Nutricién v Salubridad de visitas de campo | ejecucion.
normas de higiene, limpieza y desinfeccion Comedor alimentacion. iciony s de supervision. Formato de revision de
. h . " - Revision de gestion X N 3 .
para garantizar la inocuidad de los alimentos. Comunitario. documental  archivo  de informe final de ejecucion.
N A Actas de visita de campo
ejecucion contractual. de seguimiento y cierF:e
Gestion Documental.
Actas de visita de campo
Disponer de los muebles, equipos, utensilios y Existencia de los Visitas de seguimiento en de segmmlentp y clere
y 5 - . componente Alimentacion,

menaje requeridos para la prestacion del muebles,  equipos, : campo Mensual de acuerdo N

servicio en el Comedor Comunitario conforme utensilios y menaje | _ L'S;a de chequeo de : Revision informe mensualy | con la programacion Nutr|C|0nySaIubr!d§d.

6 las especificaciones sefialadas en el anexo requeridos para la Ttgﬁgil?ci mena'eequosy Asociado final de ejecucién del de visitas de campo E?c;rrnn?teo dfneivl:?fn gz
técnico, en condiciones de buen estado y prestacion del y je. componente Alimentacion, de supervision. ejecucion
funcionamiento. servicio. Nutricion y Salubridad. Formato de revision de

informe final de ejecucion.
- Plan de Saneamiento del
Comedor Comunitario.
- Formatos asociados a la Actas de visita de campo
implementacion del Plan de Visitas de sequimiento en de seguimiento y cierre
Saneamiento. campo 9 componente Alimentacion,

Adaptar e implementar el Plan de Implementacién del ;ner:c?rri:aw(FoARX{qug-o4g)e Revisién informe mensual y Mensual de acuerdo Eg:::g?g ydiall::\:;g%?{ de

7 ?L?:]eﬁemrﬁgto co(rj1e| IaCogueigor decomgsllagg Zf:eamiento g:l formato Planilla de Asociado 22;' ogsnteeji‘lcilrf;?acigsl con la_programacion informe mensual de
Sangamiento establecida por la Secretaria Comedor asistencia  (FOR-GD-023), Nutrﬁ:iénySalubridad Y de visitas de campo | ejecucion.

Distrital de Integracion Social. Comunitario. maten:’:ll_ de apoyoyy registro Revision de gestién de supervision. Formato de revision de
fotografico con geo documental  archivo  de informe final de ejecucion.
localizacion; de las eiecucion contractual Actas de visita de campo
actividades de socializacién ) . de seguimiento y cierre
del Plan de Saneamiento al Gestion Documental.
talento humano del
Comedor Comunitario.

Participacion en la Actas de visita de campo

. . - jornada de Visitas de seguimiento en de seguimiento y cierre
tF:é?:rr:Ii?:Ez:e segci;?izél?:rigidc?el clf/?arjﬂglatljicllamufr?at; fortalecimiento - Formato Ayuda de campo componente Alimentacion,
practicas para la prevencién de pérdidas y ;ii?;ig acion (?:I memoria (FOR-GD-040) y :i?:a\llllmogelnfog_rgsugggsu%lé Mensual de acuerdo Eg:&z‘t}g y dialtg:g%% de

8 desperdicios de alimentos convocada por la Manual de buenas formato Planilla de Asociado componente JAIimentacién con la programacion informe mensual de
Subdireccion de Nutricion y realizar su g | asistencia (FOR-GD-023); por Salubridad ’ de visitas de campo h o
correspondiente divulgaciéon con el talento practicas para  la de las actividades de Nutr_lc_lgny aubridad. de supervision. elecucion.
humano vinculado a la operacién del Comedor prevencion de fortalecimiento técnico. Revision | de hi gestion _Fcf)rmatof_ d? re\(lsmn”de
Comunitario perdldas_ ) y dpcum_ejnta archivo de informe final qe ejecucion.

. desperdicios de ejecucion contractual. Actas de visita de campo
alimentos. de seguimiento y cierre
Gestién Documental.
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracién Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricién de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA
I:)ESI(D:ERII_PACIOI\I =Sl MEDIO DE COMO DEBE SER MO'\CA:NTS E'\? EVIDENCIAS DE LA
N° MPROMI VERIFICAR POR - FUENTE EL E SE DEBE - BSERVACIONE
co QIR ACTIVIDAD SUPECF:(VISO(I; VERIFICACION = VERIFICADO (I?IXCESR LA VERIFICACION SES SIONES
Opcional A
(Opcional) VERIFICACION
i?)?)lIrf:rdzeagggigfgstoagoﬁa:jrgglZTfArgsﬁ:Ind: Seguimiento a la | - Formato Control y Actas de visita de campo
buenas practicas para la prevencion de |mplementa(:|0n_ Y medl(:l_on de desperdicios Visitas de seguimiento en de segwmlentg y clerre
o o . reporte de acciones de alimentos (FOR-PSS- componente Alimentacion,
pérdidas y desperdicios de alimentos, asociadas al Manual 803) vigente campo Mensual de acuerdo Nutricién v Salubridad
9 mediante el diligenciamiento del formato de b e Rg y . | Asociad Revisién informe mensual y con la programacion E yd i d
Control y medicién de desperdicios de e buenas praCt'(?iaS N .epone trimestra soclado final de ejecucién del de visitas de campo X ormato de revision de
alimentos (FOR-PSS-803) vigente y el reporte para la_prevencion consolidado - de _formato componente Alimentacion de supervision informe mensual de
trimestral consolidado, a mé% tardZ\r el tzrcer de pérdidas y Control 'y medicién de NutrE:i(’)n Salubridad ’ P . ejecucion.
dia calendario de los r'neses enero. abril. iulio desperdicios de | desperdicios de alimentos y : Formato de revision de
y octubre ! & alimentos (FOR-PSS-803) vigente. informe final de ejecucion.
Disponibilidad e d lificacion d Actas de visita de campo
. . identificacion de las | Formato»ecal_lgauon € . L de seguimiento y cierre
Mantener las condiciones de infraestructura de . espacio fisico emitido por la Visitas de seguimiento en ; -
" o areas en el Comedor " » componente Alimentacion,
cada area del Comedor Comunitario para Comunitario Subdireccion de Plantas campo Mensual de acuerdo Nutricién v Salubridad
10 garantizar la prestacién del servicio de Estado de (éada una Fisicas (En el marco del Asociado Revision informe mensualy | con la programacién Formato yde revisiéﬁ de
acuerdo con las especificaciones técnicas del de las areas en proceso competitivo). final de ejecucion del de visitas de campo informe mensual de
espacio fisico funcional establecidas por la limpieza - Acta de inspeccion componente Alimentacion, de supervision. eiecucion
Entidad y la Resolucién 2674 de 2013. p - y sanitaria expedida por la Nutricién y Salubridad. ! ) ‘s
desinfeccion e entidad de salud Formato de revision de
infraestructura. . informe final de ejecucién.
Actas de visita de campo
. . de seguimiento y cierre
- Plan de mantenimiento Visitas de seguimiento en componente Alimentacion
] - campo S : '
preventivo y correctivo. PP Nutricion y Salubridad.
Disponer de los planes de mantenimiento Egrqtizsnimiemo @ - Hojas de vida de equipos E{rtlaa\{lmogelnfoergfugggsue;lgl Mensual de acuerdo Formato de revision de
11 re\eentivo co'r)rectivo de equipos e reventivo . Soporte de Asociado componente JAlimentacién con la_programacion informe mensual de
i’;stalacionesydel Comedor Comunitgriop Eorrectivo de equipog mantenimientos realizados Nutrﬁ:ién y Salubridad Y de visitas de campo | ejecucion.
e instalaciones. aequipos. o Revision de gestion de supervision. Formato de re\{lswn”de
- Formato Verificacion documental  archivo  de informe final de ejecucion.
basculas y grameras eiecucion contractual Actas de visita de campo
) . de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
Contar con el certificado de higienizacion de
E:imqttijeer?mdg fggiceer&?cr?éﬁnég Enzagru: g ?ﬁzgfs' - Certificado de Actas de visita de campo
(conform% lo seﬁglado enel Den):lreto 1575 de higienizacion de tanques de Visitas de seguimiento en de seguimiento y_cierre
2007 y Resolucién 2115 de 2007), emitido por Higienizacion de ?Imiz;eigaméznto iii;e?cl::?én campo Mensual de acuerdo ;%rgi?g:;tgﬁﬂlﬁ%rgguon,
12 una empresa vigilada por la Secretaria Distrital tanques de sanitaria de empresa que Asociado Revisién informe mensual y con la programacion Formato de revision de

de Salud-SDS, adjuntando el concepto
sanitario favorable de la empresa, ficha técnica
de los productos utilizados y descripcion del
proceso realizado. Procedimiento que se debe
realizar semestralmente y cuando la autoridad
sanitaria lo requiera.

almacenamiento de
agua.

realiza la higienizacién de

tanques de
almacenamiento de agua.
- Ficha técnica de

productos utilizados.

final de ejecucién del
componente Alimentacion,
Nutricién y Salubridad.

de visitas de campo
de supervision.

informe mensual de
ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracién Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricién de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA
DESCRIPCION | aAspecTo A MOMENTOEN
N° COMPROMISOS ACI'DI'IIEVII_SAD VERIFICAR POR VEl\IgIIEIRéSAgE)N FUENTE COVMECI;IIIZEZBAED%ER EL QUE SE DEBE EV\IIIEIIE?’I\::CI:EZ';SCIID(I)ENLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
P VERIFICACION
. Actas de visita de campo
- Plan de capacitacion de seguimiento cierre
” dirigido al personal Visitas de seguimiento en 9 © y cler
Elaboracion e . . componente Alimentacion,
s . ; - manipulador de alimentos. campo HA N
Implementar el plan de capacitacién continuo implementacién  de IR Nutricién y Salubridad.
R : A - Formato Ayuda de Revision informe mensual y s
y permanente dirigido al personal manipulador plan de capacitacion N final  d . - del Mensual de acuerdo Formato de revision de
de alimentos desde el momento de su continuo y memoria (FOR."GD"MO)’ . ina e ejecucion  de con la programacion informe mensual de
13 N - > = . formato Planilla de Asociado componente Alimentacion, L . =
vinculacién a la ejecucién del convenio, en permanente para el N . HNA y de visitas de campo ejecucion.
! " - asistencia (FOR-GD-023), Nutricién y Salubridad. i i i
coherencia con lo sefialado en la Resolucion personal - ! s . de supervision. Formato de revision de
P N material de apoyo y registro Revision de gestion X N 3 .
2674 de 2013 y el anexo técnico. manipulador de f Afi d | hi d informe final de ejecucion.
alimentos, otogra Ico con geo .Ocum.e,ma arcnivo € Actas de visita de campo
’ localizacion; de las ejecucion contractual. d . "
s . e seguimiento y cierre
actividades realizadas. P
Gestion Documental.
Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Disponibilidad de componente Alimentacion,
muestras de ; Registro  fotografico Visitas de seguimiento en Nutricién y Salubridad.
Almacenar las muestras diarias de alimentos alimentos en semanagl 9 de campo Mensual de acuerdo | Formato de revision de
14 preparados de acuerdo con lo registrado en el almacenamiento de almacenamiento de Asociado Revision informe mensualy | con la programacion informe mensual de
Formato Preparacién de Alimentos y en los acuerdo con los final de ejecucién del de visitas de campo ejecucion.
; " Py - ) muestras en el que se . i A, s
tiempos establecidos en el anexo técnico. lineamientos indique fecha y hora componente Alimentacién, de supervision. Formato de revision de
establecidos por la q y ’ Nutricion y Salubridad. informe final de ejecucion.
SDIS. Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Gestién Documental.
Actas de visita de campo
Permitir la  aplicacién de pruebas Visitas de sequimiento en de seguimiento y cierre
microbiolégicas establecidas por la campo 9 componente Alimentacion,
normatividad nacional y las demas requeridas PR Nutricion y Salubridad.
por la SDIS para los andlisis a item de ensayo ;?é?gbig% ig.;estris; - Formato toma de E(:;lSlogelnfoggquZ:suegé Mensual de acuerdo Formato de revision de
15 de materias primas, productos terminados, arte del ?aboratc?rio muestras  microbiolégicas Asociado componente JAIimentacién con la programacion informe mensual de
superficies, frotis de manos de personal p entregado por el SDIS por ) ’ de visitas de campo | ejecucion.

. " contratado por la N Nutricién y Salubridad. i s ‘s
manipulador de alimentos agua de consumo y SDIS laboratorio. Revision de estion de supervision. Formato de revision de
otras pruebas microbiolégicas que sean . documental archiv% de informe final de ejecucién.
tomadas por la SDIS o por terceros eiecucion contractual Actas de visita de campo
autorizados por la SDIS. ! . de seguimiento y cierre

Gestion Documental.
Actas de visita de campo
Cumplir con los requisitos microbiolégicos Cumplimiento de los Visitas de seguimiento en ggmsﬁggﬂéem?mgm;gg;e
vigentes de la normatividad nacional y los P campo por Salubridad.
demas requeridas por la SDIS para los andlisis requisitos Revision informe mensual y Nutriciony Salubridad.
a item de ensayo de materias primas, \r}:lczgggloglcges a |- Informe de resultados de Asociado final de ejecucién del zlloinslgal r%e r:ri:i?gg i';?g:‘ﬁ?éo dfne::::zllon gz
16 productos terminados, superficies, frotis de 9 = andlisis de item de ensayo componente Alimentacion, 'a prog X A
normatividad SDIS de visitas de campo | ejecucion.

manos de personal manipulador de alimentos,
agua de consumo Yy otras pruebas
microbiolégicas que sean tomadas por la SDIS
0 por terceros autorizados por la SDIS.

nacional y los demas
requeridos por la
SDIS.

remitidos por el laboratorio.

Nutricion y Salubridad.
Revision de gestion
documental archivo de
ejecucion contractual.

de supervision.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.
Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Gestién Documental.
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA
I:)ESI(D:ERII_PACIOI\I =Sl MEDIO DE COMO DEBE SER MO'\CAENTS E'\? EVIDENCIAS DE LA
N° COMPROMISOS VERIFICAR POR - FUENTE EL QUE SE DEBE - OBSERVACIONES
ACTIVIDAD VERIFICACION VERIFICAD VERIFICACION
(8 e SUPERVISOR CACIO CADO HACER LA CACIO
P VERIFICACION
i Respuesta a Actas de visita de campo
observaciones Y de seguimiento cierre
Implementar las  acciones  correctivas requerimientos generados - L g 0y cler
N . . Visitas de seguimiento en componente Alimentacion,
requeridas para subsanar los hallazgos que se Implementacion  de por la supervision (Cuando campo Mensual de acuerdo Nutricién v Salubridad
deriven de los resultados no conformes de las acciones correctivas | aplique). . o con la programacion y L
17 . . Asociado Revisién informe mensual y L Formato de revision de
pruebas microbiolégicas que sean tomadas para subsanar | - Soportes de final de eiecucion del de visitas de campo informe mensual de
por la SDIS o por terceros autorizados por la hallazgos. implementacion de lec i de supervision. ; i
N . componente Alimentacién, ejecucion.
SDIS. medidas correctivas  de N
= Nutricién y Salubridad. Formato de revision de
acuerdo con lo sefialado en X N 3 .
P informe final de ejecucion.
el nexo técnico.
Actas de visita de campo
Visitas de seguimiento en de segwmlentg y clerre
componente Alimentacion,
campo Hep! :
B . IR Nutricién y Salubridad.
Tomar los items de ensayo necesarios, en Toma de muestras - Formato de toma de Revisién informe mensual y s
: L . . - Mensual de acuerdo Formato de revision de
caso de brote o evento epidemioldgico en caso de que se muestra  resultado  del final de ejecucion del - X
. - N N S . " ” con la programacion informe mensual de
18 relacionado con posible contaminacién presente brote o anélisis microbiolégico Asociado componente Alimentacion, de visitas de campo eiecucion
alimentaria o enfermedad transmitida por evento emitido  por laboratorio Nutricién y Salubridad. de supervision P FJormato 'de revision de
alimentos — ETA. epidemioldgico acreditado. Revisién de gestién P ’ inf final . i
documental archivo de informe tina Qe ejecucion.
ejecucion contractual Actas de visita de campo
) . de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
Compromisos Componente Ambiental
- Formato Responsable
ambiental  por  unidad
operativa, diligenciado.
- Correo electrénico
remitido por el responsable
de la unidad operativa al
Referente Ambiental
Técnico con el formato de
designacion adjunto. Actas de visita de campo
- Formato Ayuda de - L de seguimiento y cierre
memoria  (FOR-GD-040) X;::;z de seguimiento en componente Ambiental.
Implementar los lineamientos, estrategias y Implementaciéon del | diligenciado y formato PR Formato de revision de
actividades del Programa Comunicacion, Programa Planilla de asistencia (FOR- :?:;'Sloge'moé.': :u?igzsuacljlgl (l\:lloinsll;al rc:’e r:riuairigg informe mensual de
1 Formacién y Sensibilizacién, conforme lo Comunicacion, GD-023) de induccién y/o Asociado jecu 'a prog ejecucion.
o - A " - componente Ambiental. de visitas de campo s
establece el Plan Institucional de Gestion Formacion reinduccion de los i Formato de revision de
" PR . X . Revisiéon de gestion de supervision. . X . -
Ambiental — PIGA de la SDIS. Sensibilizacién. lineamientos ambientales y documental  archivo  de informe final de ejecucion.

sus documentos asociados
en donde se evidencie la
participacion del
responsable ambiental del
Comedor Comunitario.

- Formatos Ayuda de
memoria  (FOR-GD-040)
diligenciados y formato
Planilla de asistencia (FOR-
GD-023) de las
divulgaciones de
lineamientos _ambientales

ejecucién contractual.

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
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en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacién beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;

en donde se evidencie la
participacion del 100% del

talento humano del
Comedor Comunitario.

- Soporte de
diligenciamiento de

formulario de apropiacién
del conocimiento de los
lineamientos ambientales.
- Soporte de
diligenciamiento  de  los
formularios de apropiacion
de conocimiento de los
lineamientos ambientales.
- Informes de participacion
en las campafias
ambientales, en los que se
evidencie la participacion
del Comedor Comunitario.

la SDIS.

Implementar los lineamientos, estrategias y
actividades del Programa Gestion Integral de
2 Residuos, conforme lo establece el Plan
Institucional de Gestiéon Ambiental — PIGA de

Implementacién  del
Programa  Gestion
Integral de Residuos

- Canecas, contenedores y
bolsas para el manejo de
los residuos, ubicadas en
los espacios y con las

especificaciones  técnicas
sefialadas en el
lineamiento.

- Cuarto de
almacenamiento de
residuos ordinarios con las
especificaciones  técnicas
sefialadas en el
lineamiento.

- Acuerdo de

Corresponsabilidad, —acta
de inclusion firmada o
accion afirmativa, con sus
anexos y vigente (segun

aplique).
- Certificado de
aprovechamiento de

residuos emitido por el
recuperador de oficio o la
organizacion de
recicladores con quien
firm6é el acuerdo de
corresponsabilidad o
accion afirmativa.

- Certificado de calibracién
de la balanza o
dinamémetro con vigencia
no mayor a un (1) afio.

- Formato para el registro,
medicién y control de
residuos entregados,

Asociado

Visitas de seguimiento en
campo

Revision informe mensual y
final de ejecucion del
componente Ambiental.
Revision de gestion
documental archivo de
ejecucion contractual.

Mensual de acuerdo
con la programacion
de visitas de campo
de supervision.

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente Ambiental.
Formato de revision de
informe mensual  de
ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.
Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacién beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;

en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

diligenciado.

- Formato  Certificado
recoleccién residuos
soélidos, diligenciado.
Soporte del
diligenciamiento del

formato Reporte trimestral
de residuos solidos
aprovechables y
seguimiento a clausulas de
acuerdos y acciones.

- Residuos ordinarios
separados de conformidad
con lo establecido en el
PAIPAERS.

- Acta  anticorrupcién
totalmente diligenciada y
firmada.

- Pieza  comunicativa
dirigida a fomentar el
aprovechamiento de los
residuos organicos,
publicada en un lugar
visible del Comedor
Comunitario.

Soporte fotografico
geolocalizado en el que se
evidencie la publicacion del
pendén en un lugar visible
del Comedor Comunitario,
con el registro de la fecha
de instalacion.

- Fichas técnicas y hojas de
seguridad bajo el Sistema
Globalmente Armonizado
emitidas por el productor o
distribuidor de las
sustancias, productos y
residuos peligrosos que se
utilicen o generen en las
actividades del Comedor

Comunitario.
- Formato Roétulo de
residuos peligrosos,
diligenciado.

- Formato Plan de
transporte de residuos
peligrosos, diligenciado.

- Instalaciones del
Comedor Comunitario
libres de almacenamiento
de residuos peligrosos.

- Certificado de disposicién
final de residuos de
construccion y demolicién.
- Soporte de correo
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electronico  remitido  al
referente ambiental técnico
con copia del certificado de
disposicion final.

- Instalaciones del
Comedor Comunitario
libres de almacenamiento,
acopio, aprovechamiento y
uso de llantas.

- Soportes de
mantenimiento  de  los
equipos que  generan
emisiones atmosféricas.

- Correo electrénico
notificando la realizacion de
mantenimientos a los
equipos que  generan
emisiones atmosféricas.

- Soporte fotogréfico
geolocalizado en el que se
evidencie que el recipiente
cumple con las
caracteristicas técnicas
requeridas, con el registro
de fecha.

- Copia del registro como
generador de  Aceite
Vegetal Usado (AVU)
emitido por la autoridad
ambiental competente.

- Copia del documento
firmado por el
representante legal con el
gestor autorizado para la
disposicién final ylo

aprovechamiento del
Aceite  Vegetal Usado
(AVU).

- Formato Verificacién
empresa gestora de aceite
vegetal usado (AVU),
diligenciado.

- Formato Verificaciéon de
empresa transportadora de
aceite  vegetal usado
(AVU), diligenciado.

- Certificado de recoleccién
y de aprovechamiento de
los AVU generados
expedido por la empresa
transportadora y gestora.

- Informe trimestral de
generacién  de  aceite
vegetal usado (AVU) y
soporte de la presentacion
del informe ante el ente de
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacién beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;

control ambiental

competente.

- Formato Medicién,

registro y reporte de aceites

vegetales usados,

diligenciado.

- Copia del Formato registro
control

limpieza/mantenimiento de
trampa de grasas, cuando
aplique.

- Fichas técnicas y hojas de
seguridad que cumplan con
la clasificacion y etiquetado
del Sistema Globalmente
Armonizado, emitidas por el
productor o distribuidor de
las sustancias y productos
peligrosos que se utilicen
en las actividades del
Comedor Comunitario.

- Alimentos adquiridos sin
exceso de tierra o
prelavados.

3 Agua, conforme

la SDIS.

Implementar los lineamientos, estrategias y
actividades del Programa Uso Eficiente del

Institucional de Gestiéon Ambiental — PIGA de

Implementacién  del
Programa Uso
Eficiente del Agua.

lo establece el Plan

- Formato de inventario de
sistemas ahorradores de
agua, diligenciado.

- Formato de sustitucién e
instalacion de sistemas
ahorradores de agua y
energia, diligenciado.

- Soporte fechado del
diligenciamiento del
formulario  “Reporte  de

consumo de  servicios
publicos (agua, energia y
gas) - Comedores
Comunitarios

- Copia de factura de
consumo de agua.

- Formato Identificacion de

fugas ocultas en las
unidades operativas,
diligenciado.

- Soportes de la gestion y

subsanaciéon de fugas
identificadas durante la
ejecucién  del convenio
(Cuando aplique).

- Soporte fotografico
geolocalizado en el que se
evidencie la

implementacién de minimo
un sistema de reutilizacion

Asociado

Visitas de seguimiento en
campo.

Revisién informe mensual y
final de ejecucion del
componente Ambiental.
Revision de gestion
documental archivo de
ejecucion contractual.

Mensual de acuerdo
con la programacion
de visitas de campo
de supervision.

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente Ambiental.
Formato de revision de
informe mensual  de
ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.
Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
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y ahorro de agua en el
Comedor Comunitario, con
el registro de la fecha de
implementacion.

Implementar los lineamientos, estrategias y

Implementacién  del

- Muros internos y techos
pintados con colores claros.
- Formato de inventario de
sistemas ahorradores de
energia, diligenciado.

- Formato de sustitucion e
instalacion de sistemas
ahorradores de agua vy
energia, diligenciado.

- Soporte fechado del
diligenciamiento del
formulario  Reporte  de
consumo de  servicios

Visitas de seguimiento en
campo.
Revision informe mensual y

Mensual de acuerdo

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente Ambiental.

Formato de revision de

de movilidad sostenible,
diligenciado.

- Documentos  soporte
generados en la visita de
intervencién y seguimiento
ambiental.

- Solicitud o _registro de

ejecucion contractual.

| i de Posrana Lo Efere de o Progama  Uso | BBl (eove energa g || el e Gpcudon gl | con . programacen | DO, mensal - ce
Institucional de Gestiéon Ambiental — PIGA de E'C'er]e e 3 | Comunitarios. Eom_pppene dm |ena.t_, de visitas de campo | £ormato de revision de
la SDIS. nergia. - Copia de factura de evision e gestion € supervision. informe final de ejecucion.
consumo de energia. dpcumgntal archivo  de Actas de visita de campo
ejecucion contractual. L "
- Formato Reporte de seguimiento y cierre
identificacién cantidad de Gestion Documental.
elementos eléctricos y/o
electrénicos que se dejan
encendidos o conectados,
diligenciado.
- Soporte fechado del
diligenciamiento o registro
de participacion en la
actividad de apagon
ambiental.
- Certificado de
participacion en el dia de la
movilidad sostenible
remitido por el Equipo de -
- Sopprte fotogréafico Visitas de seguimiento en compogente Ambi()e/ntal
Impl(_amentar los Iineamiemos,_lestrategias Y Implementacién del g\?iodlgﬁiilgallgopregmeolc?gr? (SIZ (I:?ir\rl]ig%n informe mensualy | Mensual de acuerdo Formato de revision de
5 gfﬁl:g;%esgsrl]fg?ngéarlf;a (;’:tzlﬁgcimgarggﬁ Programa Gestic’)_n la movilidad sostenib!e en Asociado final de ejecu_cién del con _Ia_ programacion g}:gg?én mensual de
Instituciorylal de Gestion Ambiental — PIGA de de] - Cambio | el °°".‘e"°r Comunitario, componente Ambiental. L de visitas fj,e €ampo | Eormato .de revision de
|a SDIS Climatico. con registro de fecha. . Revision de ~gestion de supervision. informe final de eiecucion
. jecucion.
- Formato Reporte planilla documental archivo de

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacién beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;

Publicidad Exterior Visual
(PEV), segun aplique.

- Formato Ayuda de
memoria  (FOR-GD-040)
diligenciado con registro
fotogréfico en el que se
describa la
implementacion,
mantenimiento y/o fomento
de buenas practicas.

- Soporte fechado de
diligenciamiento del
formulario Reporte huella
de carbono

- Copia de las ordenes de
servicio, facturas,
documentos equivalentes,
entre otros; que soporten la
informacién diligenciada en
el formulario.

Implementar los lineamientos, estrategias y

- Certificacion firmada por
el representante legal en
donde conste la no
utilizaciéon de plasticos de
un solo uso durante la

Visitas de seguimiento en
campo.
Revisién informe mensual y

Mensual de acuerdo

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente Ambiental.

Formato de revision de

diligenciados y en los tiempos definidos en el
anexo técnico.

los compromisos del
Componente
Ambiental.

deméas soportes remitidos
via por correo electrénico o
cargados en la herramienta
de almacenamiento de
informacion, segun
corresponda.

componente Ambiental.
Revision de gestion
documental archivo de
ejecucion contractual.

de visitas de campo
de supervision.

actividades del Programa de Consumo Implementacion  del : - . ) h - i informe mensual  de
6 Sostenible, conforme lo establece el Plan Programa de _ejecu};:ilgznadel i:%rxﬁzligétiva Asociado ggilpog:nteeJA?ﬁltj)?eI?\ntal del ggnv:;tgog;a";:ggg ejecucion.
Ilgsgnglgonal de Gestion Ambiental - PIGA de Consumo Sostenible dirigida a la implementacién Revisién de gestién | de supervision. ::?;Tn?éoﬁn(;? deree\{:esé?,lr;iége
) de la Politica Cero Papel, documental archivo de Actas de visita d]e campb
SiL'JSlthI,llt;ada deeln ugomlggzlr' ejecucion contractual. de seguimiento y cierre
Comunitario. Gestion Documental.
- Formatos Ayuda de -
memora (FOR.GD-040)
formatos Planilla de Visitas de seguimiento en compogente Ambi()e/ntal
Remitir los documentos establecidos como :Etar:x:gibn de sgzzjgr‘lrjeeé asrlrit:tr;)csla Ej':eOR-(r;eEg’;-igtzrg’ (I:?ir\rl]ig%n informe mensualy | Mensual de acuerdo Formato de revision de
fuentedevenﬂcamonc!elalmplement'amondel de cumplimiento de certificados, matrices y . final de ejecucion del con la programacion |nlf0rm<'a' mensual de
7 Componente Ambiental, debidamente Asociado ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.
Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
y Y
OBJETO Secretaria Distrital de Integracién Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricién de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA
I:)ESI(D:ERII_PACIOI\I =Sl MEDIO DE COMO DEBE SER MO'\CAENTS E'\? EVIDENCIAS DE LA
N° COMPROMISOS VERIFICAR POR - FUENTE EL QUE SE DEBE - OBSERVACIONES
ACTIVIDAD VERIFICACION VERIFICAD VERIFICACION
(8 e SUPERVISOR CACIO CADO HACER LA CACIO
P VERIFICACION
Actas de visita de campo
Visitas de seguimiento en de seguimiento v clerre
. L componente Ambiental.
Participar en las actividades propuestas por el Participacion en - Formatos Ayuda de campo. Formato de revision de
Equipo de Gestion Ambiental de la SDIS, rliclp memoria (FOR-GD-040) y Revision informe mensual y Mensual de acuerdo X
! = actividades . . X ) - - informe mensual de
8 mediante el desarrollo de campafias, convocadas por el formatos Planilla de Asociado final de ejecucion del con la programacion ejecucion
actividades ltdicas, conmemoracién de fechas . - asistencia (FOR-GD-023) SDIS componente Ambiental. de visitas de campo ! o
. - Equipo de Gestiéon = R . A Formato de revision de
ambientales y celebracién de semanas con las > de las actividades Revision de gestion de supervision. . . 3 -
y o . Ambiental. . . informe final de ejecucion.
diferentes teméticas ambientales. realizadas. documental archivo de Actas de visita de campo
ejecucion contractual. de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
Actas de visita de campo
Visitas de seguimiento en de seguimiento v clerre
campo. componente Ambiental.
Participar en encuentros de fortalecimiento L - Formatos Ayuda de PO. Formato de revision de
o Ny - N Participacion en los : Revision informe mensual y Mensual de acuerdo X
técnico, mesas de trabajo, comités y demas espacios memoria (FOR-GD-040) y Asociado final de ejecucion del con la programacion informe mensual de
9 espacios co_nyocadc_:s por la Secretaria DISIF_It,al convocados por la for_matos_ Planilla de SDIS componente Ambiental. de visitas de campo ejecucion. -
de Integracion Social para la implementacion Secretaria  Distrital asistencia (FOR-GD-023) Revisién de estion | de supervision Formato de revision de
del componente Ambiental. de Integracion Social de las actividades documental archivgo de p ’ informe final de ejecucién.
9 realizadas. N A Actas de visita de campo
ejecucion contractual. de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
Presentar a la supervision o interventoria
informe  mensual de ejecucion  del . Dentro de los
Componente  Ambiental, dentro de los 2?:::;?““ mforn(}g . Informe mensual de Revisién informe mensual primeros cinco (5) Formato de revision de
10 primeros cinco (5) dias calendario de cada ejecucion del ejecucion del Componente Asociado de ejecucion del dias calendario de informe mensual de
mes, que dé cuenta del cumpllmlento_gie los Componente Ambiental. componente Ambiental. cada mes dura}r)te el | ejecucion.
compromisos del componente en mencion con Ambiental plazo de ejecucion del
sus respectivos soportes, de acuerdo con los . convenio.
lineamientos definidos por la SDIS.
Compromisos Componente Administrativo
- Sistema UPS o fuente de
alimentacion ininterrumpida
Disponibilidad de (cuando aplique) y dos (2)
sistema UPS o equipos de cémputo -
Disponer en las instalaciones del Comedor fuente de | disponibles en el Comedor dActas de visita de campo
- " N ” o - . e seguimiento y cierre
Comunitario, de un sistema UPS o fuente de alimentacion Comunitario. Visitas de seguimiento en componente
alimentacién ininterrumpida (cuando aplique) y ininterrumpida y | - Capturas de pantalla en campo Mensual de acuerdo Adm’i)nistrativo
dos (2) equipos de computo, que cumplan con equipos de computo. las que se evidencien las . Revisién informe mensual y con la programacion A
1 1 P ~ o P Asociado ) h - L Formato de revision de
las especificas técnicas sefialadas en el anexo caracteristicas técnicas final de ejecucion del | de visitas de campo informe mensual de
técnico y con los requisitos para la instalacion, Cumplimiento de | minimas, localizadas en el componente de supervision. ejecucion

funcionamiento y acceso a los sistemas y
aplicativos de la SDIS.

especificaciones
técnicas de los
equipos de
computo.

panel de control de los
equipos de cémputo
asignados para el registro
de asistencia y para
sistematizacion de
actividades del Comedor
Comunitario.

Administrativo.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.
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en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

Realizar mantenimiento preventivo a los
equipos de cémputo, en periodos no mayores
a dos (2) meses y actualizar el antivirus de
manera permanente por los medios idéneos.

Mantenimiento

preventivo de
equipos de cémputo
del Comedor
Comunitario y
respectiva

actualizacion de

licencia de antivirus.

- Documentos que
certifiquen el tipo de

intervencion realizada,
fecha de la intervencion,
nombre de la entidad o
persona que adelanta el
mantenimiento a los
equipos de  computo
asignados para para el
registro de asistencia y
para sistematizacion de
actividades del Comedor
Comunitario.

Asociado

Visitas de seguimiento en
campo

Revisién informe mensual y
final de ejecucion del
componente
Administrativo.

Bimestral de acuerdo
con la programacion
de visitas de campo
de supervision.

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente
Administrativo.

Formato de revision de
infforme  mensual  de
ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.

Garantizar que, durante la jornada de
prestacion del servicio, en el Comedor
Comunitario se cuenta con conexién a internet,
de acuerdo con las especificaciones
contenidas en el anexo técnico.

Conexién a internet.

- Contrato o factura del
operador de internet en el
que se evidencien las
caracteristicas de la
conexién a internet de
minimo 50 Mb/s de bajada
y 2 Mb/s de subida.

Nota: En caso de no contar
con las anteriores
caracteristicas:
Certificacion de no
disponibilidad de conexién
a internet  (cobertura)
emitida por los prestadores
del servicio de internet.

Asociado

Visitas de seguimiento en
campo

Revision informe mensual y
final de ejecucion del
componente
Administrativo.

Mensual de acuerdo
con la programacion
de visitas de campo
de supervision.

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente
Administrativo.

Formato de revision de
informe mensual  de
ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.

Realizar registro de asistencia diaria de las
personas  beneficiarias del Comedor
Comunitario en el sistema misional SIRBE, de
conformidad con las orientaciones técnicas de
la SDIS y lo sefialado en el Lineamiento
vigente para autorizar el registro de asistencia
de los (las) participantes del servicio
Comedores Comunitarios por fuera del horario
establecido o el que haga sus veces.

Registro diario de

asistencia de
participantes del
Comedor

Comunitario en el
sistema misional
SIRBE.

- Reporte registro de
asistencia diaria e informe
de ejecucién exportado del
sistema misional SIRBE.

- Listados de asistencia
diaria  exportados  del
sistema misional SIRBE y
cargados en la herramienta
de almacenamiento de
informacién dispuesta por
la SDIS.

Asociado

Visitas de seguimiento en
campo

Revisién informe mensual y
final de ejecucién del
componente
Administrativo.

Revision de gestion
documental archivo de
ejecucion contractual.

Mensual de acuerdo
con la programacion
de visitas de campo
de supervision.

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente
Administrativo.

Formato de revision de
informe mensual  de
ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.
Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Gestion Documental.




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

SECRETARiA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
DIRECCION DE NUTRICION Y ABASTECIMIENTO

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

PLAN DE SUPERVISION VIGENCIA 2025

FORMATO NO
CONTROLADO

Péagina 17 de 33

en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacién beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;

Existencia de buzén
de sugerencias a
disposicion de la

- Registro fotogréfico en el
que se evidencie el buzén
de sugerencias ubicado en
el salén comedor, junto con
el formato Yo Opino y el
esfero.

- Respuestas a las

Visitas de seguimiento en

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente

- Matriz de identificacién de
peligros, evaluaciéon y
valoracién de los riesgos,
para las tareas y a ejecutar
en el desarrollo del objeto
contractual.

- Politica de Seguridad y
Salud en el Trabajo,
vigente.

- Plan anual de trabajo en
Seguridad y Salud en el
Trabajo para la vigencia del
convenio, firmado y

Contar con un buzén de sugerencias a ciudadania. solicitudes de informacion campo Mensual de acuerdo Administrati
disposicién de la ciudadania, en cumplimiento remitidas por la SDIS, en ! Revision informe mensualy | con la programacién ministratvo.

5 - N - . N L Asociado ) h - - Formato de revision de
a la normatividad vigente y los lineamientos Respuestas a | los tiempos y condiciones final de ejecucion del | de visitas de campo informe mensual  de
emitidos por la SDIS. solicitudes de | sefialados por esta; en el componente de supervision. ejecucion

informacion marco de la Administrativo. ) i
remitidas por la | implementacion del E?g?n?éoﬁng? dée‘;{::ézziége
SDIS. Procedimiento Tramite de ] .
Peticiones Ciudadanas en
la Secretaria Distrital de
Integracién Social (PCD-
ATC-003) vigente.
- Certificado emitido por la
Administradora de Riesgos
Laborales donde se indique
el porcentaje de la
implementacién de su
Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST. Segun la
Resolucién 0312 de 2019
(Porcentaje de
cumplimiento  superior al
85%).
- Certificado de reporte ante Actas de visita de campo
Presentar los soportes de la implementacion Fl MiniTterio ;:le _‘I:rabgjo de Visitas d imient de seguimiento y cierre
del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud Implementacién  del Saistlg]ngaemgen aggzﬁéne 3: c;:];z € seguimiento en Mensual de acuerdo componente
en~el Trabajo — SGSST' d'e acuerdo con lo Sistema 'de Gestion Seguridad y Salud en el . Revisién informe mensual y con la programacion Administrativo. s

6 sefialado en el anexo técnico, dentro de los de Seguridad y Salud Trabajo SG-SST8. Segin Asociado final de ejecucién del | de visitas de campo Formato de revision de
primeros sesenta (60) dias calendario en el Trabajo - la Resolucion 0312' de 2019 componente de supervision informe mensual de
comadgs a partir de la fecha de inicio del SGSST (Porcentaje de Administrativo . ejecucion. L
convenio. cumplimiento superior al Formatol de re\{lsmn”de

85%). informe final de ejecucion.
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacién beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;

en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

aprobado por el
representante legal y el
encargado del SGSST.

- Registro  de los
indicadores Minimos de
Seguridad y Salud en el
Trabajo (Frecuencia de
accidentalidad, severidad
de accidentalidad,
proporcién de accidentes
de trabajo mortales,

prevalencia de la
enfermedad laboral,
incidencia de la
enfermedad laboral,
ausentismo  por  causa
medica).

- Matriz de identificacién de
peligros, evaluaciéon 'y
valoracion de los riesgos,
para las tareas y a ejecutar
en el desarrollo del objeto

contractual.
- Matriz de elementos de
proteccion personal,

alineados con las tareas a
ejecutar dentro del objeto
contractual; asi mismo los
soportes que evidencien la
entrega y reposicion de los
elementos de proteccion
personal a los trabajadores.
- Soportes que evidencien
la realizacion de la
capacitacion en el uso de
los elementos de
proteccion personal.

- Programa y cronograma
de capacitaciones en la
cual se evidencien aquellas

capacitaciones que
controlen los peligros y
nivel de riesgo
identificados, programa

que debe estar vigente a la
fecha de presentacion de la
propuesta y el cual debe
mantenerse vigente
durante la ejecucion del
convenio.

- Cronograma de
inspecciones  pertinentes,
como  mecanismo  de
identificacion temprana de
condiciones inseguras de
las instalaciones del
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SECRETARIADE INTEGRACION SOCIAL PLAN DE SUPERVISION VIGENCIA 2025
PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacién beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;

Comedor Comunitario.

- Soportes que evidencien
la divulgacion de la
normatividad,
disposiciones y
procedimientos de
Seguridad y Salud en el
Trabajo, con el talento
humano vinculado a la
ejecucion del convenio.

Dar cumplimiento con lo establecido en el

- Registro fotografico en

Visitas de seguimiento en

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente
Administrativo,

con los beneficiarios.

del servicio.

cualquier otra indole.

Administrativo.

Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas Cumplimiento caso de evidenciarse campo Mensual de acuerdo | Alimentacion, nutricion y
concordantes, por lo cual no podra recibir ni P o recaudacion de ! Revisién informe mensualy | con la programacién | salubridad, Ambiental vy

7 . N Decreto Distrital 389 y Asociado ) h - e L
recaudar donaciones, aportes voluntarios, de 2009 donaciones, aportes final de ejecucion del | de visitas de campo | Gestion documental.
cuotas de corresponsabilidad o de . voluntarios, cuotas de componente de supervision. Formato de revision de
participacion. corresponsabilidad o de Administrativo. infforme  mensual  de

participacion. ejecucion.
Formato de revision de
informe final de ejecucion.
Actas de visita de campo
Visitas de seguimiento en de seguimiento y cierre
Informar de manera inmediata y por escrito a - - Correo electrénico campo Mensual de acuerdo componente
la supervision o interventoria, sobre las visitas Repprte de visitas remitido por el Asociado . Revision informe mensualy | con la programacion Administrativo.

8 - ! realizadas por entes | . o Asociado ) h - . Formato de revision de
realizadas por entes de control a las de control informando la visita final de ejecucion del | de visitas de campo informe mensual de
instalaciones del Comedor Comunitario. . realizada. componente de supervision. ejecucion

Administrativo. Formato de revision de
informe final de ejecucion.
Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente
Utilizar estrictamente las instalaciones del Uso estricto  del | ~ Registro fotogréafico en Visitas de seguimiento en Administrativo,
Comedor Comunitario para el cumplimiento Comedor caso de evidenciarse campo Mensual de acuerdo | Alimentacién, nutricién y

9 del objeto del convenio. NO se podrén ejercer Comunitario para las actividades de proselitismo Asociado Revisién informe mensual y con la programacion salubridad, Ambiental y
actividades de proselitismo politico, religioso, actividades  propias politico, religioso, final de ejecucion del de visitas de campo Gestiéon documental.
ideoldgico, comercial o de cualquier otra indole ideolégico, comercial o de componente de supervision. Formato de revisi6on de

informe mensual  de
ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA
I:)ESI(D:ERII_PACIOI\I =Sl MEDIO DE COMO DEBE SER MO'\CAENTS E'\? EVIDENCIAS DE LA
N° COMPROMISOS VERIFICAR POR - FUENTE EL QUE SE DEBE - OBSERVACIONES
ACTIVIDAD VERIFICACION VERIFICAD VERIFICACION
(8 e SUPERVISOR CACIO CADO HACER LA CACIO
P VERIFICACION
Actas de visita de campo
Visitas de seguimiento en de seguimiento y cierre
. . L . componente
Informar inmediatamente a la supervisién o Eventualidades que P campo Mensual de acuerdo s N
. " N . - Correo electrénico PP - Administrativo.
interventoria las situaciones de fuerza mayor o generen la - . . Revision informe mensual y con la programacion s
10 " N - - remitido por el Asociado Asociado " . - L Formato de revision de
caso fortuito que afecten la ejecucion del afectacion del informando la eventualidad final de ejecucion del de visitas de campo informe mensual de
convenio. servicio. ! componente de supervision. . =
L . ejecucion.
Administrativo. .
Formato de revision de
informe final de ejecucion.
Actas de visita de campo
Participar en el empalme con la Subdireccién . L de seguimiento y cierre
- Ny Visitas de seguimiento en
Local para la Integracion Social L componente
- e N Participacion en campo Mensual de acuerdo - N
correspondiente, al iniciar y finalizar el L - Actas de empalme de . LS - Administrativo.
. . o actividad de . o Asociado Revisién informe mensual y con la programacion i
11 convenio, haciendo recepcion y entrega de la empalme entre el inicio y finalizacion del SDIS final de eiecucion del de visitas de campo Formato de revision de
documentacién requerida y resultante en su pa convenio. ) Y, P informe  mensual  de
N A - Asociado y la SLIS. componente de supervision. X A
ejecucion. Debe asistir al empalme el Administrativo, ejecucion.
responsable del servicio. ’ Formato de revision de
informe final de ejecucion.
- Plan de Emergencias y
Contingencias del Comedor
Comunitario.
- Formato Ayuda de
memoria (FOR-GD-040) y Actas de visita de campo
formato Planilla de de seguimiento cierre
asistencia (FOR-GD-023) Visitas de seguimiento en com ogente y
de actividades de campo Adm?nistrativo
Elaborar, socializar e implementar el Plan de socializacion del Plan de Revision informe mensual y ik
: N . . . h - Formato de revision de
Emergencias y Contingencias — PEC del Elaboracion de Plan Emergencias y final de ejecucion del Mensual de acuerdo informe mensual de
12 Comedor Comunitario en el formato de Emergencias Contingencias al talento Asociado componente con la programacion eiecucion
establecido por la SDIS, durante el primer mes Contin engias Y humano del Comedor Administrativo. de visitas de campo FJormato .de revision de
de ejecucion del convenio contado a partir de 9 Comunitario. Revision de gestion | de supervision. ; ] . -
L L P . informe final de ejecucion.
la suscripcion del acta de inicio. - Correo electronico de documental archivo de Actas de visita de campo
envio del Plan de ejecucion contractual. de sequimiento cierF:e
Emergencias Y Gesti()r? Document);ll
Contingencias al sistema .
de seguridad y salud en el
trabajo de la Subdireccién
de Gestién y Desarrollo de
TH de la SDIS.
- Concepto Técnico emitido Visitas de seguimiento en Actas de visita de campo
por la UAECOB (Unidad campo de seguimiento y cierre
Contar con Concepto Técnico emitido por la Disponibilidad de éﬁ?:;f"a“v%ﬁCialESPec:j‘ll :i?:a\l/I|S|ogelnfogjr:§urcr1igzsu%Ig| Mensual de acuerdo z%mm'i)r?irs]?rgttﬁ/o
13 UAECOB (Unidad Administrativa Especial Concepto  Técnico Bomberos de Bogotd) con Asociado componente con la programacién Formato de revision de

Cuerpo Oficial de Bomberos de Bogota) con
vigencia inferior a un (1) afio.

emitido por la
UAECOB

vigencia inferior a un (1)
afio y/o soporte de pago.

- Soporte de tramite de
solicitud del nuevo
Concepto Técnico, si vence

Administrativo.

Revision de gestion
documental archivo de
ejecucion contractual.

de visitas de campo
de supervision.

informe mensual de
ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.

Actas de visita de campo
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA
DESCRIPCION | aAspecTo A MOMENTOEN
N° COMPROMISOS ACI'DI'IIEVII_SAD VERIFICAR POR VEl\IgIIEIRéSAgE)N FUENTE COVMECI;IIIZE:BAED%ER EL QUE SE DEBE EV\IIIEIIE?’I\IFCI:EZAASCIID(I)ENLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
P VERIFICACION
durante la ejecucion del de seguimiento y cierre
convenio. Gestién Documental.
Actas de visita de campo
Visitas de seguimiento en de seguimiento y  cierre
P . . campo compo_nentt_e
- Botiquin Tipo A ubicado Revisién informe mensual Administrativo.
Contar con minimo un botiquin tino A. el cual Existencia de en un sitio estratégico y final de eiecucion deyl Mensual de acuerdo Formato de revision de
. quin tipo A, el botiquin ubicado en seguro del Comedor . ) con la programacion informe mensual de
14 debe estar ubicado en un sitio estratégico y L - - Asociado componente L X .
o un sitio estratégico y | Comunitario. - N de visitas de campo | ejecucion.
seguro del Comedor Comunitario. - Administrativo. A i
seguro. - Formato Inspeccion y ) . de supervision. Formato de revision de
e I Revisiéon de gestion . X 3 .
suministro de botiquines. documental  archivo  de informe final de ejecucion.
N A Actas de visita de campo
ejecucion contractual. L N
de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
Cumplimiento de | Soportes de capacitacion
S 9 Administrativa Especial - Visitas de seguimiento en 9 Y
eléctricas, UAE del Cuerpo Oficial de campo componente
Garantizar el cumplimiento de las medidas sustancias Bomberos P Revi’;ién informe mensual y Administrativo.
e e e S gy ol | - Fomato ispeccion oo o e decucon ca | M fe s | Fomelo e revsn e
15 desarrollo de actividades en el Comedor desarrollo de Extintores. Asociado componente de visitas de campo ejecucion.
L 9 . - formato Reporte y Administrativo. i i
Comunitario, evacuacién y manejo de actividades en el Evaluacién Simulacro de Revision de gestion de supervision. Formato de revision de
elementos cortopunzantes. ggmﬁﬁﬁgrio Evacuacion documental archivo de ',,_r\lé?;;nedgn&lsﬁz etj:cggmgb
evacuacion y manejo ;/isi't:;ﬂggs deal Ingg:r?\eddo? ejecucion contractual. de seguimiento y cierre
de elementos Comunitario Gestién Documental.
cortopunzantes. :
- Formato Planilla de
asistencia FOR-GD-023
Version 2.
- Soporte  fotografico
geolocalizado:  (una (1) .
fotografia de la pieza dActas de_ V'.S'ta de campo
. A - - . e seguimiento y cierre
Convocatoria de las | comunicativa suministrada Visitas de seguimiento en componente
- " . " personas por la SDIS, en la que se campo - N
Garantizar la convqc_atprla y asistencia de las beneficiarias del evidencie que fue publicada Revisién informe mensual y Administrativo. s
personas  beneficiarias del ~ Comedor Comedor en ol Comedor final de eiecucion del Mensual de acuerdo | Formato de revision de
16 Comunitario a los encuentros a desarrollar en Comunitario. a los | Comunitario, con el registro Asociado com onenteJ con la programacion informe mensual de
el Componente Bien-Estar Alimentario, segiin encuentros ! al dela fecha' y hora ge la Adm’i)nistrativo de visitas de campo ejecucion.
Ia:‘r lsaf’lsl%tlusd les y requerimientos establecidos desarrollar en el convocatoria para el Revision de gestion de supervision. i';%r::g;oﬁni? déz\{leséﬁziége
p . Componente  Bien- encuentro). documental archivo de Actas de visita c;e cam '0
Estar Alimentario. - Correo electrénico de ejecucion contractual. L mp
soporte del envio del de seguimiento yl cierre
Formato Planilla de Gestion Documental.

asistencia vigente (Cddigo:
FOR-GD-023) de las
convocatorias a los
encuentros del
componente Bien-Estar
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracién Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricién de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
BESCRIPCION || cpecro A IGMENTO EN.
N° COMPROMISOS ACI'DI'IIEVII_DAAD VERIFICAR POR VEl\IgIIEIRéSA(D:E)N FUENTE COV“AE%IEE:iED%ER EL QUE SE DEBE EV\IIIEIIE?’I\IFCI:EZ';SCIID(I)ENLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
P VERIFICACION
Alimentario diligenciado,
remitido al facilitador a
cargo del encuentro; y
cargado en formato PDF en
la herramienta de
almacenamiento de
informacién definida para
tal fin.
- Correo
electrénico de soporte de Actas de visita de campo
confirmacién del espacio Visitas de seguimiento en de seguimiento y cierre
con fecha y hora de campo componente
Gestién de espacios programacion del ISP Administrativo.
s e . Revision informe mensual y A
Apoyar la gestion de los espacios fisicos para fisicos para el encuentro del Componente final de ejecucion del Mensual de acuerdo Formato de revision de
17 el desarrollo de los encuentros del desarrollo de Bien-Estar Alimentario, Asociado componente con la programacion informe mensual de
Componente Bien-Estar Alimentario, segin las encuentros del remitido al facilitador a Administrativo de visitas de campo ejecucion.
solicitudes y requerimientos establecidos por Componente  Bien- cargo del encuentro; y s y - de supervision. Formato de revision de
la SDIS. Estar Alimentario. cargado en formato PDF en gewswn de  gestion informe final de ejecucion.
. ocumental archivo de -
la herramienta de ejecucion contractual Actas de visita de campo
almacenamiento de . de seguimiento y cierre
informacién definida para Gestion Documental.
tal fin.
Actas de visita de campo
- . . Visitas de seguimiento en de seguimiento y cierre
F{amupar en las jornada_ls de fo_rgaleumlen'to campo componente
tecnico, mesas de trabajo, comités y demas Participacién en los | Formatos Ayuda de Revisién informe mensual y Administrativo. iz
espacios de encuentro convocados por la espacios memoria (FOR-GD-040) y final de ejecucion del Mensual de acuerdo | Formato de revision de
18 Secretaria Distrital de Integracién Social para convocados por la formatos Planilla de Asociado componente con la programacion informe mensual de
la implementacién del componente Bien-Estar " . asistencia (FOR-GD-023) SDIS - N de visitas de campo ejecucion.
Alimentario y el Proyecto 7953 Generacion del Secretaria " D'Str'.tal de las actividades A“"?".",s”a“vo- ” de supervision. Formato de revision de
Ny g A e . de Integracion Social . Revision de gestion . N 3 -
bien-estar alimentario y nutricional en Bogota realizadas. documental  archivo  de informe final de ejecucion.
D.C. ejecucion contractual Actas de visita de campo
. de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
Actas de visita de campo
. - Visitas de seguimiento en de seguimiento y  cierre
Referenciar a las personas beneficiarias del campo componente
Comedor Comunitario a la oferta de servicios o ] LN Administrativo.
existente de las entidades, instituciones u Referenciacion a las .'fREPO"t.? de registro ge :_?evllsm(? informe mgnsua:jlyl Mensual de acuerdo | Formato de revision de
19 organizallciones en el émlbito Iocal,_ distrital o tp)gasec;ir::?:rias del :,gfgrrrg:;';’;}én generadi Asociado Clg;pongmeejecucwn € con ]e\_ programacion in_form_e' mensual de
oo, ce s con s necesdeces e por I hrtaiena e Aamngiao, | de vetes de campo | gemeen L,
informacién para registro en SIRBE en la Comunitario. por la SDIS para registro en Revision de _gestion informe final de ejecucion.
SIRBE. documental archivo de

herramienta definida por la SDIS.

ejecucion contractual.

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Gestién Documental.




SECRETARiA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
DIRECCION DE NUTRICION Y ABASTECIMIENTO

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO NO
CONTROLADO

en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

ALCALDIA MAYOR
— . P4gina 23 de 33
SECRETARIADE INTEGRACION SOCIAL PLAN DE SUPERVISION VIGENCIA 2025
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Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacién beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;

20

Realizar seguimiento a las personas
beneficiarias que evidencian criterios de
egreso del servicio Comedores Comunitarios y
enviar reporte semanal, via correo electrénico,
al profesional local del Proyecto 7953
Generacion del bien-estar alimentario y
nutricional en Bogota D.C., con los respectivos
soportes.

Seguimiento a
personas
beneficiarias que
evidencian criterios
de egreso

- Formato Reporte de
beneficiarios que
evidencian criterios de
egreso diligenciado y
cargado en la herramienta
de almacenamiento de
informacion definida por la
SDIS.

- Soportes de seguimiento
realizado en formato PDF.
- Correo electrénico de
soporte de envio del
formato Reporte de

beneficiarios que
evidencian criterios de
egreso, remitido al
profesional local de

Proyecto 7953 y cargado
en formato PDF en la
herramienta de
almacenamiento de
informacién definida para
tal fin.

Asociado

Visitas de seguimiento en
campo

Revisién informe mensual y
final de ejecucion del
componente
Administrativo.

Revision de gestion
documental archivo de
ejecucion contractual.

Mensual de acuerdo
con la programacion
de visitas de campo
de supervision.

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente
Administrativo.

Formato de revision de
informe mensual  de
ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.
Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Gestion Documental.

21

Actualizar la informacién diligenciada en la
ficha SIRBE vigente cuando presente
modificacion en las variables baésicas,
variables transversales, ubicacién geogréfica,
informacién basica y transversal sobre la
familia, de acuerdo con las orientaciones
definidas por la SDIS y enviar reporte semanal
al profesional local del Proyecto 7953
Generacion del bien-estar alimentario y
nutricional en Bogotd D.C., via correo
electrénico, con los respectivos soportes de
actualizacién que se requieran.

Actualizacion de
informacion

diligenciada en la
ficha SIRBE vigente

- Correo electrénico de
soporte de envio de
actualizacion de
informacién diligenciada en
la ficha SIRBE, remitido al
profesional local de
Proyecto 7953 y cargado
en formato PDF en la
herramienta de
almacenamiento de
informacion definida para
tal fin.

- Soportes de documentos
actualizados (copia
documentos de identidad,
copia recibo de servicios
publicos, certificado de
discapacidad, entre otros).
- Toma de fotografias de las
personas beneficiarias del
servicio de acuerdo con las
especificaciones  técnicas
sefialadas por la SDIS y
cargadas en el sistema
SIRBE.

Asociado

Visitas de seguimiento en
campo

Revision informe mensual y
final de ejecucion del
componente
Administrativo.

Revision de gestion
documental archivo de
ejecucion contractual.

Mensual de acuerdo
con la programacion
de visitas de campo
de supervision.

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente
Administrativo.

Formato de revision de
informe mensual  de
ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.
Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Gestion Documental.
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- FRECUENCIA
DESCRIPCION | aAspecTo A MOMENTOEN
N° COMPROMISOS ACI'DI'IIEVII_SAD VERIFICAR POR VEl\IgIIEIRgigE)N FUENTE COV“AE%IEEZiED%ER EL QUE SE DEBE EV\IIIEIIE?’I\::CI:&;SCIID(I)ENLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
P VERIFICACION
Presentar a la supervision o interventoria
|nform_e mgnsual de ejecucion Comp_onente Presentacion informe L Dt_antro d_e los
Administrativo, dentro de los primeros cinco (5) Revision informe mensual primeros cinco (5)
P A . mensual de - Informe mensual de . ) o ) Formato de revision de
dias calendario de cada mes, que dé cuenta . - . - . de ejecucion del dias calendario de .
22 S N ejecucion del ejecucion del Componente Asociado informe mensual de
del cumplimiento de los compromisos del s . componente cada mes durante el . =
- Componente Administrativo. - N 5 i ejecucion.
subcomponente en mencién con sus i . Administrativo. plazo de ejecucion del
. Administrativo. :
respectivos soportes, de acuerdo con los convenio.
lineamientos definidos por la SDIS.
Presentar a la supervision o interventoria
informe final de ejecucion del convenio, dentro Posterior a los ocho
de los quince (15) dias calendario siguientes a o " -
o . Presentacion informe N . . PR X (8) dias calendario L
la fecha de finalizacién de este, que dé cuenta . Ny - - Informe final de ejecucion . Revision informe final de - Formatos de revision de
23 - N final de ejecucion del " Asociado . s . siguientes a la fecha . > N s
del cumplimiento de los compromisos por . del convenio ejecucion del convenio MR informe final de ejecucion.
. convenio. de finalizacion del
componente con sus respectivos soportes, de convenio
acuerdo con los lineamientos definidos por la .
SDIS.
Compromisos Componente Financiero
Acta de inicio y acta
de liquidacion  de Actas de visita de campo
Una vez cumplidos los requisitos de Suscripcién de acta Asociado Visitas de seguimiento en filgumerg: seﬁ;cl’gdos lgs de seguimiento y cierre
pen‘eccionamientf)J del convenio dgasociacién de inﬁ:io acta de | _ Acta de inicio Plataforma campo el ar’:exo técnico y el componente Financiero.
1 suscribir el acta de inicio y las deméas que se liquidacion y :Acta de Ilqul\l;lj:dci:‘?gaciones t;al\réslg(c:g%n E{:B\S|S|ogelnfoerg1§ur2£:sueggl clausulado del E%TH?;O d?nefs\ﬂzllon gg
generen para la correcta ejecucion y modificaciones contractuales I componente IJ:inanciero convenio. ejecucion
liquidacion de este. contractuales. Suseripeion e Formato de revision de
modificaciones, cada informe final de ejecucion.
vez que se requiera.
Disponer de una cuenta bancaria para la
ejecucioén del convenio, en la cual se llevara el Actas de visita de campo
manejo exclusivo de los recursos aportados L mp
por la SDIS. El ASOCIADO debe entregar a la — - de seguimiento y_cierre
supervisi()n-o interventoria la certificacion de la Disponibilidad de | - Certificacion de cuenta Revisién de certificacion componente Financiero.
2 cuenta bancaria con vigencia menor a 30 dias g";im t;va ;;r;car: Egrqceirgl;i:r?gig S;'ggo?n;eég Asociado bancaria remitida por el gc?:vgrfié al inicio del i';%r:]n?éo dfnefs\ﬂsallo n gz
zﬁf&gﬁr&nzrg AﬁSC}L/;DaO sp;:jisemﬁiz:z: convenio. dias calendario. Asociado. ejecucion.
previamente para qel mar:/ejo de recursos Formato de reyisic’m» de
propios, debe estar certificada por parte de la informe final de ejecucion.
entidad bancaria con saldo a cero.
Entregar a la supervisién o interventoria la Talento humano - Relacién de talento Actas de visita de campo
relacion del talento humano requerido para la requerido para la humano. . 5 . Al inicio del convenio de seguimiento y cierre
o o " . . Revision de hojas de vida 'y " .
operacion del Comedor Comunitario y los operacion del | - Hojas de vida de talento . y cuando se presente | componente Financiero.
3 Asociado documentos soporte -
documentos soporte de acuerdo con las Comedor humano. remitidos por el Asociado reemplazo de talento | Formato Aprobacion de
condiciones y tiempos establecidos en el Comunitario, de | - Documentos soporte de P : humano. talento humano.

anexo técnico, para su
verificacién y aprobacion.

correspondiente

acuerdo con los
criterios exigidos.

hojas de vida.

- Correo electrénico

Formato de revision de
informe mensual de
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracién Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricién de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA
DESCRIPCION | aAspecTo A MOMENTOEN
N° COMPROMISOS ACI'DI'IIEVII_SAD VERIFICAR POR VEl\IgIIEIRéSA(D:E)N FUENTE COVMECI;IIIZEZBAED%ER EL QUE SE DEBE EV\IIIEIIE?’I\::CI:EZ';SCIID(I)ENLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
P VERIFICACION
remitido por el Asociado. ejecucion.
Formato de revision de
informe final de ejecucién.
Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
Contratar al talento humano requerido para la Contratacion del . L componente Financiero.

o L . Visitas de seguimiento en - . <
prestacion del servicio en las condiciones y talento humano Contratos de talento campo Al inicio del convenio Formato Aprobacién de
proporcién indicadas en el anexo técnico y la requerido para la - ’ wo_ y cuando se presente | talento humano.

4 N - humano vinculado para la Asociado Revision informe mensual y s
estructura de costos, garantizando su operacion del . - p . . - reemplazo de talento Formato de revision de
. y = ejecucion del convenio. final de ejecucion del .
permanencia durante el plazo de ejecucion del Comedor y " humano. informe mensual de

- - componente Financiero. h -

convenio. Comunitario. ejecucion.
Formato de revision de
informe final de ejecucién.
- Hojas de vida del talento Actas de visita de campo
Reemplazar al talento humano que por fuerza L N
mayor, caso fortuito o incapacidad no preste Talento humano humano. de seguimiento y_cierre
sus servicios en el Comedor Comunitario o de requerido para la hogicgzsiggs soporte de E%Trﬁgg) entAe '115;:%?0' de
manera inmediata cuando se presente operacion del ) ) Revision de hojas de vida 'y Cuando se presente P!
5 renuncia voluntaria; dando cumplimiento con Comedor - Contratos  de _talento Asociado documentos soporte reemplazo de talento talento humano. o
los requisitos de ’formacién y experiencia Comunitario, de humano ~ de  reemplazo remitidos por el Asociado humano Formato de revision de
pertinentes, asi como con los soportes acuerdo con los \égcg;i?lgnﬁzra la ejecucion g}gr:;ieén mensual de
?fﬁigf:li%rrlagzse irr]i d‘i dir;i)i(gl te:glfo, contrato, criterios exigidos. - Correo electrénico Formato de revision de
9 y ’ remitido por el Asociado. informe final de ejecucién.
Vincular y mantener el minimo de mujeres para Actas de visita de campo
la ejecucion del convenio, de acuerdo con los de seguimiento y cierre
porcentajes establecidos en el Decreto 332 de s - L componente Financiero.
2020, modificado por el Decreto 634 de 2023, g:gz{?'enégz ddil - Contratos de talento ::/;Sr:gz de seguimiento en Al inicio del convenio | Formato Aprobacion de
con plena observancia de las normas laborales humano del minimo de : Y y cuando se presente | talento humano.
6 o0 contractuales  aplicables  (Actividad 2020, _en los muijeres vinculadas para la Asociado :_?evllswn |nfor_me mgnsualyl reemplazo de talento Formato de revision de
econémica Otras Ramas a la cual corresponde porcenta)es ejecucion del convenio inal de ejecucion def humano informe mensual de
P - establecidos. ’ componente Financiero. . ; i
un porcentaje minimo de 50% de muijeres que ejecucion.
deben estar vinculadas a la ejecucion del Formato de revision de
convenio). informe final de ejecucién.
- Certificaciones del 5% del
talento humano que
Vincular y mantener en un porcentaje minimo ccc)’rbr:eesz?nde a por)l:g&%? dAgla:edﬁin\:Iizgt‘ode Ciirgﬁg
del cinco por ciento (5%) del talento humano gesplazados por Ia; compogente Finan{:iero
;%lf:;g?] g:rgotl)?ezi{egitcrlgriadiesc[ﬁgzzgfs' Cumplimiento del violencia, en proceso de ::/;‘T";ﬁz de seguimiento en Al inicio del convenio Formato Aprobacién de
| or i vl personas e proceso e B e | T o oy | Asouato | Revkon ome mensualy | % 2o sepresere | mertohunare,
reintegracién o reincorporacion y sujetos de ! ncorp ial final de ejecucién del h P inf |
especial proteccion constitucional, conforme lo 221.24.2.16. sujetos de especial componente Financiero umano. Informe - mensua de
. proteccion. ’ ejecucion.

establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16. del
Decreto 1860 de 2021.

- Contratos del 5% del
talento humano que
certifica  pertenecer a
poblacion de  especial
proteccion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.
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en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

Cumplir con las obligaciones del Sistema de
Seguridad Social y aportes parafiscales segun
lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002, cuando haya lugar a ello. Para el
caso de contratos de orden de prestacién de
servicios, el ASOCIADO debe verificar el pago
de las obligaciones de Seguridad Social. La
SDIS por medio de la supervision o
interventoria, en el momento de expedir cada
certificacién para los pagos, verificard y dejara
constancia de las obligaciones del ASOCIADO
frente a los terceros mencionados durante la
vigencia del convenio, estableciendo una
correcta relacién entre el monto cancelado y
las sumas que debieron ser cotizadas. El
aporte al sistema de salud se debe liquidar
atendiendo lo preceptuado en los articulos 3,
4,5 de laLey 797 de 2003y el Decreto 510 de
2003.

Pago de seguridad
social 'y aportes
parafiscales.

- Soportes de planillas de
pago de seguridad social y
aportes parafiscales.

Asociado

Visitas de seguimiento en
campo

Revisién informe mensual y
final de ejecucion del
componente Financiero.

Mensual de acuerdo
con la programacion
de visitas de campo
de supervision.

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente Financiero.
Formato de revision de
informe mensual  de
ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.

Pagar los salarios, honorarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones laborales (segin
sea el caso) del talento humano, a més tardar
el primer dia habil de cada mes durante la
ejecucién del convenio; a través de
transferencia electrénica en la cuenta de
ahorros o corriente suministrada por el
personal al momento de ser contratado, de
acuerdo con los valores establecidos en la
estructura de costos, efectuando los pagos de
derechos laborales y parafiscales a que haya
lugar; de manera proporcional a los dias de
ejecucion de cada mes.

Pago al talento
humano de acuerdo
con lo establecido en
la estructura de
costos.

- Relaciéon de pago de
talento humano.

- Formato aprobacién de
talento humano suscrito por
la supervision o
interventoria.

- Contratos del talento
humano vinculado a la
ejecucion del convenio.

- Certificacion de cuenta
bancaria (ahorros o
corriente) suministrada por
el talento humano al
momento de ser
contratado.

- Comprobantes de némina
yl/o documento equivalente.
- Dispersion bancaria o
soporte de pago por medio
electrénico (Por ejemplo:
Nequi, Daviplata, Transfiya)
a la cuenta de ahorros o
corriente suministrada por
el talento humano No se
aceptaran pagos  en
efectivo.

- Extracto bancario de la
cuenta exclusiva para el
manejo de recursos del
convenio (No aplica como
soporte de pago del
profesional en nutricién y
dietética).

Asociado

Visitas de seguimiento en
campo

Revisién informe mensual y
final de ejecucion del
componente Financiero.

Mensual de acuerdo
con la programacion
de visitas de campo
de supervision.

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre
componente Financiero.
Formato de revision de
informe mensual de
ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.
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DESCRIPCION FRECUENCIA O
ASPECTO A MOMENTO EN
® DE LA MEDIO DE COMO DEBE SER EVIDENCIAS DE LA
N COMPROMISOS ACTIVIDAD VERIFICAR POR VERIFICACION FUENTE VERIFICADO EL QUE SE DEBE VERIFICACION OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
P VERIFICACION
Presentar a la supervisién o interventoria del : Contrato de Acta de primera visita de
convenio, en la primera visita financiera de . arrendamiento que Una vez durante la | seguimiento en campo En caso excepmonal Que
seguimiento, copia del contrato de Arrendamiento  de P . L . L . . se presente cambio de
h ' : contenga como minimo: Visitas de seguimiento en | ejecucion del [ componente Financiero. ; y
arrendamiento del inmueble en el que opera el inmueble para la . - s inmueble  debidamente
o ! i canon de arrendamiento, . campo convenio, en la Formato de revision de I
10 Comedor Comunitario (cuando aplique), el operacion del N @ del Asociado ision inf | . . inf | d aprobado, se realizara
cual debe contener como minimo el valor del Comedor vigencia - de contrato Yy Rewsmn informe mensua'y primera visita informe - mensua € verificacion de nuevo
. y . P nimero de cuenta bancaria final de ejecuciéon del financiera de ejecucion.
canon de arrendamiento, vigencia del contrato Comunitario. L - ! U L contrato de
. . en la cual se realizara el componente Financiero. seguimiento. Formato de revision de .
y ndmero de cuenta bancaria en la cual el 200 informe final de eiecucion arrendamiento.
ASOCIADO realizara el pago. pago. ) .
Cumplir de manera oportuna con la ejecucién . - .
. - Soportes de ejecucion de Actas de visita de campo
de los conceptos de gasto establecidos en la Ejecucion de los | cada concepto de gasto . L de seguimiento y cierre
estructura de costos, tanto para los aportes del . ~ Visitas de seguimiento en " .
) aportes del Asociado conforme lo sefialado en el Mensual de acuerdo componente Financiero.
ASOCIADO como para los aportes de la SDIS; o L campo - A
8 P . y de la SDIS anexo técnico del servicio . ISP con la programacion Formato de revision de
11 destinando los recursos publicos que reciba exclusivamente _en Comedores Comunitarios Asociado Revision informe mensual y de visitas de campo informe mensual de
con ocasioén de la ejecucién del convenio de o ' final de ejecucién del A p . =
o . cumplimiento del en el numeral 8.2. y . de supervision. ejecucion.
asociacién exclusivamente para los gastos objeto del convenio Desembolsos () componente Financiero. Formato de revision de
g:tee demanden el cumplimiento del objeto de Paragrafo Cuarto. informe final de ejecucion.
Realizar los pagos de manera oportuna y - Paz y salvo de pago a
acorde con lo sefialado en las condiciones de
o roveedores de compras
negociacion pactadas con los proveed_o_rfes y Bublicas locales P de Actas de visita de campo
ﬁ]rtzsrsgae:;rgmes;rzalmentsealfi\lola Z:pervili&gn g alimentos y espacio fisico Visitas de seguimiento en de seguimiento y_cierre
proveedores d’; alirr):entos y espac,i)o gfl’sico Cumplimiento  con funcional. campo 9 Mensual de acuerdo componente Financiero.
12 funcional (cuando aplique); exceptuando el I:es oi?;é:ilgcr:oneg odz hufnaefng salvo de talento Asociado Revisién informe mensual y gznvggtgog;arg:gog E%TH?;O d?nefs\ﬂzllon gg
pago a proveedores de compras publicas Iosgproveedo)r/epsg - Factu-ra electrénica y/o final ~ de ejecucion del de supervision P ejecucion
:ﬂ;ileefad;;rg:;?mj;lrf#::_:]gez?ezzﬁ;taarr;:f; documento equivalente que componente Financiero. Formato de revision de
salvo de talento humano, cuando se presente Sﬁglci’;[ae: l?g‘calegomprgz informe final de ejecucion.
cambios de este y a la finalizacién del glimentos
convenio. .
- Facturas electronicas para
pago que deben contener la
informacién sefialado en el
Presentacion de | anexo técnico del servicio
Presentar a la supervision o interventoria las facturas electrénicas | Comedores Comunitarios, Certificados de pago MC14
facturas con sug respectivos documentos para pago y | en el numeral 8.2. Visitas de seguimiento en Actas de visita de campo
soporte para los desembolsos pactados en el respectivos soportes. g;f:;;zlg):gun do (--) Asociado (I:??eTiz%n plataforma Mensual de acuerdo ggmzﬁggl:;egitr?an{ie?f"e
13 gggr:&;fyviggn&zcujr?galiic:arr] é?rg;rsrzimégﬁg Cargue de - Certificado de pago de trzlr?stzgz:ri?r?al transaccional SECOP II. ggn l?aé’irccg:rigrac'gg Formato de revision de
plataforma transaccional SECOP Il como documentos en la aportes par_aﬁscales y SECOP I Rewsmn mfor_me mgnsualy pagos de la SDIS. m_form_e' mensual de
requisito para el procedimiento de pago plataforma SECOP | seguridad social. final de ejecucion del ejecucion.
a P P pago, Il, requeridos para | - Resolucién autorizacién componente Financiero. Formato de revision de

dentro de las fechas sefialadas por la SDIS.

soportar  plan
pagos.

de

de facturacion vigente,
expedido por la DIAN.
- Informacién de plan de
pagos de la ejecucion del
convenio cargada en la
plataforma SECORP |l.

informe final de ejecucion.
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. FRECUENCIA O
DESCRIPCION
SCRIPCIO ASPECTO A MOMENTO EN
N° COMPROMISOS AC?'IIEVII_SAD VERIFICAR POR VEl\IgIIEIRéSAgE)N FUENTE COVMECI;IIIZE:BAED%ER EL QUE SE DEBE EV\IIIEIIE?’I\IFCI:EZ';SCIID(I)ENLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
P VERIFICACION
- Reporte mensual de
Cumplir con lo sefialado en el Decreto 248 de gzn;ﬁrrﬁ:ngbhcas locales
2021, adquiriendo alimentos comprados a - Facturas eiectr()nicas /o
pequefios  productores locales y/o a documentos equivalen¥es
productores de la Agricultura Campesina, Ue soporten las compras Actas de visita de campo
Familiar o Comunitaria locales y sus Que sop p . L de seguimiento y cierre
NI N - publicas locales de Visitas de seguimiento en " .
organizaciones, en un porcentaje minimo del Cumplimiento del alimentos campo Mensual de acuerdo componente Financiero.
30% del valor ejecutado en el concepto de p § . po. con la programacion Formato de revision de
14 . " Decreto 248 de - Paz y salvo mensual de Asociado Revision informe mensual y L .
gasto minuta alimentos, exceptuando la 2021 roveedores de compras final de eiecucion del de visitas de campo informe mensual de
compra de alimentos carnicos. Presentar . prove P! |€ - de supervision. ejecucion.
publicas locales de componente Financiero. S
mensualmente a la SDIS, reporte donde se alimentos Formato de revision de
evidencie el avance en el cumplimiento de este N Listadoé de asistencia a informe final de ejecucion.
porcentaje y copia de las facturas o actividades convocadas en
documentos equivalentes de las compras el marco del cumplimiento
publicas locales de alimentos realizadas. del Decreto 248 Ze 2021
(Cuando aplique).
Garantizar la asistencia del representante
legal del ASOCIADO al Comité de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Actas de visita de campo
icr:r(\m;Zi(iJ?IEde c?eogsuig:tear:::?:deﬁe rgzzﬁtar?tg Participacién del Visitas de seguimiento en de seguimiento y_cierre
P pre - representante legal - Formato ayuda de 9 Mensual de acuerdo componente Financiero.
legal por fuerza mayor o caso fortuito, podra de Asociado en el | memoria lanilla  de Asociado campo. con la programacion Formato de revision de
15 designar _un apoderado por medio de Comité de | asistencia yal pCt::mité de SDIS Revisién informe mensualy de visit;s ge campo | informe mensual de
autorizacion g§crlta, quien I_o re_presentara en Seguimiento y | Seguimiento y Evaluacién. final de ejecucion del de supervision. ejecucion.
dicho espacio; esta autorizacion no podra Evaluacion componente Financiero. Formato de revision de
presentarse para dos comités consecutivos. . informe final de eiecucion
En ninguna circunstancia este compromiso ) .
podra ser delegado al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.
- Comprobantes de némina Para los factores de
yl/o documento equivalente seleccion Mayor aporte
de conceptos de gastos, del adicional al minimo
cual se realiza la oferta de exigido para cada
aporte adicional. comedor comunitario y
. " - Dispersion bancaria o Aporte econémico | Actas de visita de campo
g“‘;?g';gi%?ox; ;?Céfizei;gi;e:sgmograhﬂg;; soporte de pago por medio Visitas de seguimiento en adicional para la| de seguimiento y cierre
C%medor Comunitario v/o A grte ePcon()mico Desarrollo de las | electrénico (Por ejemplo: campo. contratacion de [ componente Financiero.
adicional para la ():/omraFt)acic’)n de un actividades Nequi, Daviplata, Transfiya) Revision de hojas de viday | profesional en nutricion | Formato Aprobacion de
h o P adicionales ofertadas | a la cuenta de ahorros o ’ documentos soporte | y dietética: Mensual de | talento humano.
16 gg%fefé?ilifgamg:ﬁgg ytgﬁfg;a' (:it;;c%irdo por el Asociado | corriente suministrada por Asociado remitidos por el Asociado. acuerdo con la| Formato de revision de
evidencias establecidas por la SbIS‘ er? casg dentro del proceso el talento humano, del cual Revisién informe mensual y programacion de | informe mensual de
P ! competitivo. se realiza la oferta de final de ejecucion del | visitas de campo de| ejecucion.

de haber sido ofertados dentro del proceso
competitivo.

aporte adicional.

- Comprobantes de némina
y/o documento equivalente
de profesional en nutricién
y dietética contratada como
aporte econdmico
adicional.

- Dispersién bancaria_o

componente Financiero.

supervision.

Para el factor de
seleccion Personal
manipulador de

alimentos por contratar
que resida en la
localidad de ubicacién

Formato de revision de
informe final de ejecucion.
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA O
I:)ESI(D:ERII_PACION =Sl MEDIO DE COMO DEBE SER LAOLAISNITO) B EVIDENCIAS DE LA
N° COMPROMISOS VERIFICAR POR - FUENTE EL QUE SE DEBE - OBSERVACIONES
ACTIVIDAD VERIFICACION VERIFICAD VERIFICACION
(8 e SUPERVISOR CACIO CADO HACER LA CACIO
P VERIFICACION
soporte de pago por medio del comedor
electrénico (Por ejemplo: comunitario: Posterior
Nequi, Daviplata, Transfiya) a la suscripcion del
a la cuenta de ahorros o convenio y cada vez
corriente suministrada por que se presente
ellla profesional en cambio del talento
nutricién y dietética humano  presentado
contratado/a como aporte para el cumplimiento
econémico adicional. de este factor.
Presentar a la supervisién o interventoria, en
las visitas financieras de seguimiento, informe Presentacion informe De acuerdo con
mensual de ejecucién del Componente mensual de - Informe mensual de Revisién informe mensual programacion de Formato de revisién de
17 Financiero que dé cuenta del cumplimiento de ejecucion del ejecucion del Componente Asociado de ejecucion del visita financiera de informe mensual de
los compromisos del componente en mencién Componente Financiero. componente Financiero. seguimiento en ejecucion.
con sus respectivos soportes, de acuerdo con Financiero. campo.
los lineamientos definidos por la SDIS.
Presentar a la supervision o interventoria, en
Ze\(l:ljg%r?ngglcfcr)iviiigl,egzéIrlifngSefr;?: l c?eel :rﬁifzgtz-céiﬂl?éﬁr?; - Informe final de ejecucién Revision informe final de Dri rar?wc:c?gio 032 Formato de revision de
18 cumplimiento de los compromisos del Componejnte del Componente Asociado ejecucion del del Sisitga financiera de informe final de ejecucion
subcomponente en  mencion con  sus Financiero. Financiero. componente Financiero. clerre en campo.
respectivos soportes, de acuerdo con los
lineamientos definidos por la SDIS.
Incluir y asumir dentro de los costos para la Actas de visita de campo
ejecucion del contrato los impuestos y Pago de impuestos Cada vez que se de seguimiento y cierre
contribuciones adicionales decretados o que g0 C€ Imp Y- Comprobante de pago de . requiera, de acuerdo componente Financiero.
. contribuciones . L S Validacién de comprobante L ‘s
se puedan decretar por parte del distrito y el L impuestos o contribuciones . con la normatividad Formato de revision de
19 . . L adicionales o N Asociado de pago presentado por el .
gobierno nacional, adicional del IVA., Rete N adicionales aplicables al : decretada por el | informe mensual de
; - aplicables al : Asociado. } e h o
fuente y demas carga prestacional, convenio convenio. gobierno distrital o ejecucion.
descuentos y cargas impositivas qué sean . nacional. Formato de revision de

aplicables al contrato o convenio.

informe final de ejecucion.

Compromisos con relacién a la entrega de bienes para los Asociados que presten el

servicio en infraestructura de propiedad

de la SDIS.

Hacer buen uso y responder por los bienes que
le sean entregados para la ejecucion del
convenio, asi como, restituirlos a la finalizacién
del mismo, mediante acta, con sus respectivas
placas de inventarios en buen estado de
conservacion y funcionamiento, salvo el
deterioro normal de uso, de conformidad con
lo establecido en el numeral 4.4 del “Manual de
Procedimiento Administrativo y Contable para
el Manejo y Control de los Bienes de las
Entidades Publicas del Distrito Capital”
(Resolucion 001 de 2001 para el Distrito
Capital), la cual fue adoptada por la SDIS,
mediante la Resolucién 223 de 2002.

Uso adecuado y
responsabilidad en el
manejo de bienes

entregados al
Asociado para la
ejecucion del
convenio.

- Acta listada de inventario
de bienes entregados.

- Acta de entrega de
bienes.

Asociado

Actividad de empalme

Al inicio y finalizacién
del convenio en los
momentos de entrega
y devolucion de
bienes.

Actas de empalme
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracién Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricién de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
- FRECUENCIA
I:)ESI(D:ERII_PACIOI\I =Sl MEDIO DE COMO DEBE SER MO'\CAENTS E'\? EVIDENCIAS DE LA
N° COMPROMISOS VERIFICAR POR - FUENTE EL QUE SE DEBE - OBSERVACIONES
ACTIVIDAD VERIFICACION VERIFICAD VERIFICACION
(8 e SUPERVISOR CACIO CADO HACER LA CACIO
P VERIFICACION
Recibir en calidad de préstamo de uso, los
bienes devolutivos relacionados mediante acta Recepcién de bienes | - Acta de inventario de Al inicio y finalizacién
de levantamiento fisico de inventario realizado P bienes entregados a titulo Asociado Actividad de empalme y | del convenio en los
i Ny devolutivos en - X
2 por la SDIS en la cual consta: la cantidad, . . de préstamo SDIS entrega de bienes en momentos de entrega | Actas de empalme
Y ¢ X calidad de préstamo . N . o
especificaciones y valor de los bienes; acta de uso - Acta de entrega de bienes calidad de préstamo. y  devoluciéon  de
que indica que las partes acuerdan, hace parte : en calidad de préstamo. bienes.
integral del presente convenio.
o . . . Recepcion de bienes . . Al inicio y finalizacién
Recibir en calidad de préstamo los bienes de - Acta de inventario de . .
de consumo . . Actividad de empalme vy del convenio en los
consumo controlado que la SDIS entregue al bienes de consumo. Asociado "
3 o . = controlado . entrega de bienes en momentos de entrega | Actas de empalme
Comedor Comunitario durante la ejecucion del entregados por la - Acta de entrega de bienes SDIS calidad de préstamo devolucion  de
convenio. 9 p en calidad de préstamo. p : Y
SDIS. bienes.
. . - . A - Acta de inventario de Al inicio y finalizacion
Participar activamente en la diligencia de Participacion de la . . . .
. RIS bienes entregados a titulo . Actividad de empalme y del convenio en los
entrega en la que se levantara el acta que organizacién en la . Asociado "
4 suscribiran conjuntamente el delegado del diligencia de de préstamo ) SDIS entrega de' bienes en momentos d(_a,emrega Actas de empalme
ASOCIADO y la SDIS. entrega de bienes. - Acta_de entreg§ de bienes calidad de préstamo. y devolucion  de
en calidad de préstamo. bienes.
En caso de pérdida, dafio o hurto de uno o
varios de los elementos objeto del convenio,
este debe realizar la reposicion del respectivo
252;2:?S,ti5;5|" (;Jen ch:rdlngsslo Zstsa"t?lgigc?i Reposicion de - Documento de informe Revision de informe K'Ifrﬂgze?n p:]seergilad;e I:
en los numerales 3.2.12 y 5.5 del Manual de bie’;es en caso de - Actas de reposicion presentado por el SDIS 9
5 P;?acee(jllrl\nllfr?elpt)s ’I'\é‘g;'tr:';"dag"l’g: B)i/er(l:eosnzjaeb:g: pérdida, dafio o | - Registro fotografico del Asociado ngﬁlrﬁgt?étivas Vlsns: Cuando se requiera. | aiaq de visitas
P ianejo y . N . hurto. elemento restituido. I administrativas de
Entes Publicos del Distrito Capital, expedido seguimiento en campo. sequimiento en campo
por la Secretaria de Hacienda, Direccion 9 po-
Distrital de Contabilidad mediante Resolucién
No. 01 de septiembre de 20 de 2001, y deméas
normas concordantes.
Responsabilidad del
Responder por los dafios que los bienes 32%gisadoa ter?:g?(;i - Documento de informe Visitas administrativas de
6 entregados en calidad de préstamo causen a S Asociado o Cuando se requiera. Actas de reposicion
terceros causados por los | -Actas de reposicion. seguimiento en campo.
. bienes  entregados
por la SDIS.
Cancelacion a la
Suscribir el Acta de Entrega a la SDIS de los SDIS del valor del
bienes devolutivos, asi como del estado de los deducible, en caso
bienes de consumo controlado, que se hayan de pérdida o dafiode | : : Visitas administrativas de ] .
7 entregado al Comedor Comunitario durante la los bienes Recibos de pago Asociado seguimiento en campo. Cuando se requiera. Recibo de pago
ejecucion del convenio, dentro del mes entregados en
siguiente a la terminacion de este. comodato.
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
. FRECUENCIA O
DESCRIPCION | aAspecTo A MOMENTO EN
® DE LA MEDIO DE COMO DEBE SER EVIDENCIAS DE LA
N COMPROMISOS ACTIVIDAD VERIFICAR POR VERIFICACION FUENTE VERIFICADO EL QUE SE DEBE VERIFICACION OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
- VERIFICACION
Compromisos Gestién Documental
Efectuar las actividades de gestion
documental que incluyen la conformacién de - Expedientes de historias
expedientes de historias sociales y de sociales.
ejecucion contractual siguiendo los - Hojas de control de los
lineamientos entregados por la SDIS que se Implementacion de expedientes de historias Actas de visita de campo
encuentran asociados al cumplimiento de las los instructivos, sociales . L de seguimiento y cierre de
- o Visitas de seguimiento en 9
Tablas de Retenciéon Documental, procesos, procesos, - Formato Unico de campo Mensual de acuerdo Gestion Documental
procedimientos, instructivos y normatividad procedimientos y Inventario Documental de . PO. con la programacion Formato de revision de
1 . P L N B Asociado Revision informe mensual y e .
que en materia archivistica se encuentra normatividad que en expedientes de historias final de eiecucion de de visitas de campo informe mensual de
aprobada y reglamentada; de manera materia archivistica | sociales. i ; de supervision. ejecucion.

. S . N . - Gestion Documental. s
permanente durante la ejecucion del convenio, se encuentre - Expedientes de ejecucion Formato de revision de
incluyendo el desarrollo de la actividad de aprobada y | contractual. informe final de ejecucion.
empalme por finalizacién realizada con el reglamentada. - Formato Unico de
equipo local del Proyecto 7953 Generacién del Inventario Documental de
bien-estar alimentario y nutricional en Bogota expedientes de ejecucion
D.C. contractual.

- Expedientes de historias
Custodiar los expedientes de historias sociales ?(I)Ec;zleec?ientes de ejecucion dA:tzzgiiem\iI;Ii Siiecﬁeng
o, Coniaue proieics o Gt ey, | convacua Ve de SEOUMT €1 | pensal ce acuerdo | Gesion Document
2 cumpliendo con los (l:riterios de conservaciér; resultante  de la | | Registros fotograficos que Asociado Revi’;ic’;n informe mensual y con la programacién | Formato de revision de
definidos en el presente anexo técnico ejecucion del zztr:c;gadel ael\rlr:iigﬁ?%ieng final de ejecucién de gz S‘ﬂ;g?:isici,’i campo g};ocr[::ieén mensual  de
Eggrr:g|§£r;ﬁ§cﬂe0izlg1§g;eggr:|§21icr)])i,0igesde la convenio. en cajas, capetas y Gestion Documental. Formato de revision de
p . estanteria  (Cuando se informe final de ejecucion.
requiera).
Guardar y custodiar con absoluta reserva la
informaciéon que maneje o a la que tenga Mensual de acuer_tjo
- - d con la programacion
acceso durante la ejecucion del convenio de visitas de campo
(Archivo de expedientes de historias sociales - Expedientes de historias de supervision P Actas de visita de campo
y archivo de expedientes de ejecucion Custodia  de la sociales Visitas de seguimiento en P . de seguimiento y cierre de
e s o cocumenacan | Exetente de ecucn En caso e cusquer | S Docmerts
8 generado, alteracién de informacion, pérdida :;;:;J:};gf de d|:I - Correo electrénico de Asociado ?:;'SlogénfoégiuTglsuaég glatlre]?acién generaddoé informe  mensual  de
parcial o total de la documentacién, debe cJonvenio reporte de dafio generado, Gestion Docu{‘nental informacion érdida ejecucion.
informar de manera inmediata, via correo ’ pérdida parcial o total de la . arcial o tétalp de la Formato de revision de
electrénico, a la supervision o interventoria con documentacion. Eocumemacién- informe final de ejecucion.

copia al equipo de gestién documental de la
Direccién de Nutricién y Abastecimiento de la
SDIS.

cuando se presente la
situacion.
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PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogotéa D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacion beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;
en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
. FRECUENCIA O
DESCRIPCION | aAspecTo A MOMENTO EN
5 DE LA MEDIO DE COMO DEBE SER EVIDENCIAS DE LA
N COMPROMISOS ACTIVIDAD VERIFICAR POR VERIFICACION FUENTE VERIFICADO EL QUE SE DEBE VERIFICACION OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
- VERIFICACION
Remitir via correo electrénico a la supervision de visita d
o interventoria del convenio con copia al Actas ?‘."S'ta € campo
. - N - Alertas que se . L de seguimiento y cierre de
equipo de gestion documental de la Direccion N . P Visitas de seguimiento en 9
S P evidencien como - Correo electrénico de Mensual de acuerdo Gestion Documental
de Nutricién y Abastecimiento, las alertas que, " y s campo. - A
" posibles riesgos para notificacién de alertas que . LS con la programacion Formato de revision de
4 de acuerdo con lo dispuesto en el anexo | d o de | P | ion d Asociado Revision informe mensual y de visi d inf | d
técnico, se observen como posibles riesgos €l desarrollo de las afecten a conservacion de final de ejecucion de € V'S'tas. de campo informe - mensua e
! o 1 actividades de los expedientes - de supervision. ejecucion.
para el desarrollo de las actividades de gestion o Gestion Documental. s
- gestion documental. Formato de revision de
documental, afectando la operacién del . N 3 L,
T informe final de ejecucion.
Comedor Comunitario.
Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la
reconstruccion de los documentos y
expedientes producto de la ejecucién
contractual y cuya afectaciéon haya ocurrido
mientras los soportes se encontraban bajo su
custodia y realizar las demas acciones Tramite de Actas de visita de campo
sefaladas en los procedimientos definidos por reconstruccion de los Visitas de seguimiento en de seguimiento y cierre de
la SDIS y la normatividad legal vigente documentos y campo 9 Mensual de acuerdo | Gestion Documental
aplicable a la materia. Estas acciones también expedientes - Documentos y . LN con la programacion | Formato de revision de
5 son aplicables para los documentos producto de la | expedientes reconstruidos. Asociado E(:;lSlogelnfogr_giun;%Tuacljz de visitas de campo informe mensual de
producidos en entornos digitales o ejecucion contractual Gestion Docugnental de supervision. ejecucion.
electrénicos, los cuales son susceptibles a que se encuentren : Formato de revision de
deterioro por humedad, temperatura, luz, con afectacion. informe final de ejecucion.
polvo, instalaciones eléctricas en mal estado,
mal funcionamiento de los sistemas o errores
humanos, asi como el trabajo en versiones
desactualizadas de los recursos, inestabilidad
en internet, ataques informaticos y vinculados.
Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna Garantia  de  la Actas de visita de campo
restriccion de seguridad, bajo criterios integridad - Documentos archivados Visitas de sequimiento en de seguimiento y cierre de
archivisticos, garantizando la integridad, usagilidady legalidad en sistemas de campo 9 Mensual de acuerdo Gestion Documental
6 usabilidad, Iegalldgd_ de los docum_eptos y de la documentacién informacion,  servidores, Asociado Revision informe mensual y con la programacion | Formato de revision de
neutralidad tecnolégica, la informaciéon que emanada durante la SharePoint, OneDrive y final de eiecucion de de visitas de campo | informe mensual de
sea capturada, procesada, almacenada y eiecucion del deméas medios digitales o Gestion Docu{‘nental de supervision. ejecucion.
conservada en sistemas de informacién, ) - electronicos. . Formato de revision de
. 4 . Lo convenio. N . . .z
servidores y demés medios electronicos. informe final de ejecucion.
Efectuar la entrega de la totalidad de los
potas de wsta de campo
compenséci()n gdicional por parte gde la i - de cierre de Gestion
Entidad. Dicha documentacion solo sera E:rt];rlijgaad gg Iolz - Documentacién generada ::/;‘T";ﬁz de seguimiento en Mensual de acuerdo Eg::r::?timgle revision de
7 rec!b!da si cumple con todos los Imeamlenyc')s archivos producto de durante_ la ejecucion del Asociado Revisién informe mensual y con _Ia_ programacion informe mensual de
definidos por el Proceso de Gestion | y - convenio, entregada en final  d ] = d de visitas de campo . o
Documental de la SDIS y la normatividad legal a ejecucion | edio fisico y digital inal de ejecucion © | de supervision gjecucion. s
contractual. ’ Gesti6n Documental. ’ Formato de revision de

vigente aplicable a la materia y serd un
requisito para el tramite de liquidacién del
convenio.

informe final de ejecucion.
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en el marco del Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

PROYECTO Proyecto 7953 “Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros entre las partes para contribuir al acceso a los alimentos a través de la entrega de un apoyo alimentario con un aporte nutricional definido por la
OBJETO Secretaria Distrital de Integracion Social, para prevenir y mitigar la inseguridad alimentaria y promover adecuadas condiciones de nutricion de la poblacién beneficiaria del servicio Comedores Comunitarios;

Participar en encuentros de fortalecimiento
técnico, mesas de trabajo, comités y demas
espacios de acuerdo con las convocatorias
realizadas por la Secretaria Distrital de
Integracién Social para la implementacién de
los lineamientos de Gestion Documental y el
Proyecto 7953 Generacion del bien-estar
alimentario y nutricional en Bogota D.C.

Participacién en los
espacios

convocados por la
Secretaria  Distrital
de Integracién Social

- Formato Ayuda de
memoria (FOR-GD-040) y
formato Planilla de
asistencia (FOR-GD-023),
de participacion en
actividades realizadas.

Asociado
SDIS

Visitas de seguimiento en
campo.

Revision informe mensual y
final de ejecucion de
Gestion Documental.

Mensual de acuerdo
con la programacion
de visitas de campo
de supervision.

Actas de visita de campo
de seguimiento y cierre de
Gestion Documental
Formato de revision de
informe mensual  de
ejecucion.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.

Presentar a la supervision o interventoria
informe mensual de Gestion Documental,
dentro de los primeros cinco (5) dias
calendario de cada mes, que dé cuenta del
cumplimiento de los compromisos del
componente en mencion con sus respectivos
soportes, de acuerdo con los lineamientos
definidos por la SDIS.

Presentacion informe

mensual de
ejecucion de Gestion
Documental.

- Informe mensual de
ejecucion de  Gestion
Documental.

Asociado

Revisiéon informe mensual
de ejecucion de Gestion
Documental.

Dentro de los
primeros cinco (5)
dias calendario de
cada mes durante el
plazo de ejecucion del
convenio.

Formato de revision de
informe mensual  de
ejecucion.

10

Presentar con el informe final de ejecucion, a
la supervision o interventoria, el acta de
aprobacién de entrega de la documentacion
generada durante la ejecucion del convenio.

Presentacion de acta
de aprobacion de
entrega de la

documentacion
generada durante la
ejecucion del
convenio.

Acta de aprobacion de
entrega de la
documentacién  generada
durante la ejecucion del
convenio.

Asociado

Revision informe final de
ejecuciéon  de  Gestion
Documental.

Posterior a los ocho
(8) dias calendario
siguientes a la fecha
de finalizacién del
convenio.

Formato de revision de
informe final de ejecucion.

ZULMA YANIRA FONSECA CENTENO
Subdirectora de Nutricion

Elabor6:
Reviso:

Agda Lisbeth Jiménez Cifuentes - Contratista - Subdireccién de Nutricion
Luis Eduardo Espinosa Mufioz - Contratista - Subdireccion de Nutricién



