MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y A
GESTION MAJAQ1.04.03.P002.F004-
(MIPG) :
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI : SUPERVIS]ON ‘
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
e NI TR AL SERVICIOS PROFESIONALES Y _
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL X : INFORME FINAL

Cuota Numero 7

2 ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4161.010.26.1.015 de 2025

Nombre completo del contratista: JECSABETH ESPANA CAJIAO

Documento de ldentlflcamon C.C. 31.305.553

Nombre del supervisor: JORGE ALEXANDER MORENO BORRERO

Organismo: SECRETARIA DE SEGURIDAD Y JUSTICIA

Objeto del contrato: Prestacion de Servicios de apoyo a la gestion en la secretaria de seguridad
y justicia.

3. INFORME JURiDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
14/Enel/2025 31/Dic/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A
Suspensién: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: NJA

TermmaCIon anticipada: N/A

- 4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de CUARENTA MILLONES NOVECIENTOS
SESENTA'Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($ 40. 968 000) .

Adicion: N/A

Prérroga: N/A

Informacion para Retencion en la fuente:

Este documento es propledad de la AdmlnlstraC|on Central del Distrito de Santlago de Call Prohi_bida su alteracién o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Para gfectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legibl¢ de los siguientes documentos:

e R cibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Cdnstruccién AFC del periodo de la cuota.

&

Rgcibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
dej periodo de la cuota.

Inform4cion:

Veajor Total del
Contrato

Valor Cuota a
“cancelar

Cancelado

Valor Acumulado |

Saldo por Cancelar

$ 40.968 .000

$ 3.414.000

$20.484.000

-$17.070.000

Informdcion del pago de segundad social:

Obligacion

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Laboraks

Sistemg de Salud, Sistema
de Pepsiones y Riesgos

No. Planilla: 1074115224
No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago N/A
Operador SIMPLE

" | Fecha dé Pago: 14 /jul/2025 '
Periodo de pago de la seguridad social: Junio de 2025

Observpciones al informe financiero y contable:

SRR

INFORME TECNICO

Cuoth 7

Condepto Supervisor

Actlvidad Cbntractual

Producto

A) Brindar

recolectada. -

apoyo - en la
Sistematizacion de la informacion

Brindd apoyo en la sistematizacion de la
informacion recolectada

Este documento es propiedad de.la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cah

cualquier medio, sin previa autorizacién del sefor Alcalde.

Prohibida su alteracién o modificacion por
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B)-Mantener actualizada y depurada
la bandeja del aplicativo .
implementado por el Distrito de Cali,
(miravé y/o Orfeo.

Depuro la bandeja de entradas del aphcatlvo
Orfeo reasignando 560 comunicaciones a las | -
diferentes areas correspondientes. -

C) Apoyar en el seguimiento y
organizacion de los informes
presentados por el personal
operativo de los procesos
transversales al despacho del
subsecretario de inspeccion
vigilancia y control.

Apoy6 en la orgamzacnon y archivo de la
entrega de los informes presentados por el
personal operativo.

' D) Atender al personal y contratistas
adscritos a la Secretaria de
Seguridad y Justicia, de manera

respetuosa y cordial, observando el

protocolo establecido en el Manual
de Atencion al-usuario, cuando

requieran informacion sobre asuntos

propios de la Subsecretaria de
Inspeccion Vigilancia y Control.

Atendié al personal y contratistas de manera
respetuosa, practicando el protocolo  del
manual de atencién al usuario. :

E) Brindar apoyo al proceso de
gestion documental de conformidad
con la Ley 594 / 2000 y demas
‘normas que la reglamenten, de
manera idénea y oportuna.

 Brindé apoyo ‘en el proceso de Ges:tic')n'

Documental llevando la carpeta del plan de

-accién del subsecretario.

F) Recepcionar por medios fisicos y

electrénicos la correspondencia que _

llega a la Subsecretaria.

Recepcion6 300 correspondencias por medio -
de correo electrénico y 72 en fisico. .

G) Distribuir a las diferentes oficinas
de la Subsecretaria, los documentos
recepcionados para su respectivo
tramite.

DistribUy() 72 documentos y para su
respectivo tramite

Este documento es propiedad de la Administracién Central dei Distrito ‘de Santlago de Call Prohibida su alteracmn o] modmcamon por

cualquier medio, sin prev&a autorizacion del sefior Alcalde.
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GESJMTON CONTRACTUAL

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

- SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

GESTION MAJAO01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
AESTION JURIDICO " CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002

H)JAsistir a las citaciones.
cofvocadas por el Despacho del
segretario de -seguridad y justicia y/o
supervision del contrato en forma
prdsencial. o

Asisti a la reunién de empalme del Despacho. -

Jus

l) Jas demas actividades que le
asipne la Secretaria de Seguridad y

ticia, que se relacionen con el

objpto del contrato y garanticen la
ad¢cuada prestacion del servicio

Realiz6 agendamiento de las citas del
Subsecretario en la herramienta calendar.

Apoy6 a cada uno de los procesos durante
este periodo recibiendo 137 oficios para su
revision y para firma del Subsecretario.

Apoy6 escaneando 50 documentos firmados
por el Subsecretario para guardar en carpeta
digital llamada oficios escaneados mes de
julio (la evidencia reposa en el equipo del
Despacho en la carpeta Despacho. [VC. 2025,
oficios escaneados mes de julio.

Apoyd én el registro de 50 ofivcio's firmédos por
Subsecretario. en el libro de correspondencia

12025, para realizar entrega a cada proceso (la

evidencia reposa en el formato de constancia
de entrega de comunicaciones oficiales).

Realiz6 entrega de 50 oficios firmados por el
Subsecretario a cada lider de proceso para

- asi mismo dar continuidad a las respuestas de

los peticionarios. (la evidencia reposa en el
formato de ' constancia de entrega de
comunicaciones oficiales).

Este documpnto es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por

cualquicr mg

dio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACIONY .
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG) - -
AL(;ALDlA DE . INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE -
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Récibo a- SatiSfaccién de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe tecnlco Las evidencias de Ias actIVIdades aqui detalladas reposan en
server—SSJ/UAG

6 RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

NO SE REPORTAN RECOMENDACIONES PARA ESTE PERIODO.

7. FIRMAS RESPONSABLES.

| W
g =

JORG ALEXANDER MORENO BORRERO
Nombre y firma del Supervisor "

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali, 22 de Julio de 2025

Este documento es propiedad deé la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida Su alteraci(’)_n o modificacion .por

cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alealde.
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