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y 1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

No. Plan de

Adquisiciones 2025

Plan Anual de Adquisiciones

Tipo de Presupuesto Asignado Inversion
Nombre de Proyecto o de la Necesidad que Actualizacién de los Tramites en los Sistemas de Informacion de
se incluyo en el Anual de Adquisiciones los Registros de Transito Barranquilla

Cédigo BPIN No. 2024080010031

2. DATOS DE LA CONTRATACION
Fecha de elaboracion del estudio previo:
(dd/mm/aaaa)

Nombre del funcionario que diligencia el
estudio previo:

Julio de 2025

Eucaris Navarro Manzur // Otilia Ordoifez Pérez

Dependencia solicitante: Secretaria Distrital De Transito Y Seguridad Vial

Tipo de Contrato: Apoyo a la Gestion Otro:N/A

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Decreto 1082 de 2015 SECCION 2. SUBSECCION 1. PLANEACION Articulo
2241244 S : , e

Que el articulo 24 de la Constitucion Nacional, establece que todo colombiano con las
limitaciones que establezca la Ley tiene derecho a circular libremente por el territorio
nacional.

A su vez, el articulo 209 de la Constitucion Politica Colombiana consagra que la funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales, y se desarrolla con fundamento
en los principios de igualdad, moralidad, eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y
‘ publicidad mediante la descentralizacién, delegacion y desconcentracion de funciones.

3.1. Descripcidn de la

necesidad que se La Secretaria Distrital de Trénsito y Seguridad Vial, para asesorar la labor del Distrito de
pretende satisfacer con |Barranquilla, de conformidad con el Decreto Acordal 0801 de 2020, articulo 94, tiene entre
el proceso de sus funciones primarias:

contratacion

“Ejercer como autoridad de trénsito y transporte en el Distrifo Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla, de conformidad con las competencias asignadas y en el marco
de las disposiciones legales vigentes”;

“Formular, ejecutar y evaluar politicas, programas y proyectos para el mejoramiento del
transito y la seguridad vial en el Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla,
en el marco de los objetivos y metas establecidas en el Plan de Desarrollo Distrital”.
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En el mismo orden, el articulo ibidem establece funciones secundarias de esta Secretaria,
entre las cuales se encuentra las siguientes:

“Formular politicas tendientes a regular y controlar la circulacién del transporte terrestre
a nivel urbano, de conformidad con las competencias asignadas y en el marco de la
normatividad vigente”.

“Orientar la formulacion y ejecucion de programas, proyectos y acciones que conlleven
a la prevencion y disminucién de la accidentalidad vial, atendiendo la normativa vigente
y los lineamientos de la normativa vigente y los lineamientos del orden nacional”.

“Regular y reglamentar la circulacién o trénsito de los diferentes actores por las vias
publicas o privadas abiertas al ptiblico, o en las vias privadas, en las que internamente
circulen vehiculos

En cumplimiento de lo antes mencionado, y continuando con las disposiciones del Decreto
Acordal 0801 de 2020, establece lo siguiente:

“Articulo 97 Funciones de la Oficina de Gestién Estratégica e Institucional tiene dentro de
sus funciones primarias la siguiente:

“Coordinar las actividades administrativas y financieras para el aprovechamiento de los
recursos fisicos, humanos y técnicos, de manera articulada con las dependencias
competentes en la administracion central distrital”

Ademas, tiene asignadas las funciones secundarias detalladas a continuacion:

“Administrar y custodiar el archivo correspondiente a cada uno de los registros de fransito
y demds documentos que se asignen por competencia”.

“Gestionar los rangos de informes.de accidente de transito y comparendos para garantizar
la operacion de la Secretaria Distrital de Tréansito y Seguridad Vial, realizando el proceso
de digitacion, digitalizacion y custodia de estos, en el marco de la normatividad vigente”

“Elaborar y presentar el anteproyecto presupuestal para el funcionamiento y ejecucion de
los programas y proyectos de la Secretaria Distrital de Trénsito y Seguridad Vial, asi como
las solicitudes de certificaciones de disponibilidad presupuestal.”

“Asesorar a las oficinas de la Secretaria Distrital de Tréansito y Seguridad Vial en la
elaboracién de los estudios previos requeridos para adelantar los procesos de
contratacién de los bienes y servicios requeridos, de conformidad con el Plan Anual de
Adquisiciones”.

“Revisar y coordinar la elaboracion y presentacion de los estudios previos requeridos en
los procesos de contratacién de los bienes y servicios requeridos, de acuerdo con lo
definido en el Plan Anual de Adquisiciones” entre otras.
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Que el articulo 100 establece como funciones primarias de la oficina de Registros de
Transito, las siguientes:

“Administrar los registros de trénsito de automotores, conductores, maquinaria agricola,
industrial y autopropulsada, remolques, semirremolques y demas asignados, en el marco
de las normas legales vigentes. lo cual supone el desarrollo de un gran nimero de
actuaciones, en este entendido debe estudiar, asesorar, conceptuar, absolver, proyectar,
evaluar, revisar y emitir una serie de documentos en relacién con los asuntos de su
competencia”

“Administrar y controlar las especies venales asignadas por el Ministerio de Transporte,
cumpliendo con los requisitos establecidos en la normatividad vigente”.

Asi las cosas, la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial, busca a través de sus
diferentes oficinas, como son Gestion Estratégica e Institucional, Educacion y Cultura
para la Seguridad Vial, Registros del Transito, Gestion del Transito, Procesos
Contravencionales y Oficina de Control Operativo de Transito, continuar fortaleciendo los
distintos procesos misionales y coordinar todos los procedimientos de conformidad con
las funciones de cada una de sus dependencias.

En tal sentido la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial es la entidad encargada
de gestionar de manera confiable los registros nacionales, es decir, registrar cada uno
de los tramites correspondientes, objetivo que se cumple al prestar sus servicios al
publico en general en sus 6 sedes, y asi garantizar que el proyecto referido sea eficiente
y seguro.

Dada la complejidad y la magnitud de las tematicas y asuntos de competencia de la
Secretaria Distrital de Transito.y Seguridad Vial, se maneja un alto volumen de
correspondencia tanto interna como externa, documentacién que requiere ser archivada,
distribuida, organizada y tramitada; la cual se genera de los diferentes tramites que se
realizan ante la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial.

Teniendo en cuenta lo anterior, y de acuerdo con la planificacion estratégica del transito
y transporte en el Distrito de Barranquilla, mediante el Acuerdo N° 006 del 24 de mayo de
2024, se adoptd el plan de Desarrollo Territorial Barranquilla a Otro Nivel 2024-
2027 en el cual se establecen los siguientes componentes, programas y proyectos entre
otros, estos seran los componentes con los cuales se busca el desarrollo de la ciudad:
1) La Seguridad y Convivencia Ciudadana; 2) Espacio Puablico y Ambientes Urbanos; 3)
Vivienda y Hébitat; 4) Salud; 5) Movilidad y Transporte; 6) Educacién; 7) Medio
Ambiente y Adaptacién al Cambio Climéatico; 8) Deporte y Cultura; 9) Ciudad
Emprendedora y Competitiva; y 10) Gestién Social.

En este mismo orden, en el Plan de Desarrollo territorial, en su Articulo 23 establece el
Componente: “Administracion Publica Eficiente” Este El componente representa una
pieza fundamental dentro del esquema de mejoras propuesto para la administracion
publica de Barranquilla. Su objetivo principal radica en la optimizacion de los procesos
administrativos a través de la implementacion de practicas modernas y la incorporacién
de tecnologias avanzadas. Esta modernizacién no solo apunta a agilizar los tramites y
servicios plblicos, sino también a garantizar una mayor transparencia en la gestion de los
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recursos distritales, fortaleciendo asi la confianza de los ciudadanos en la institucion
gubernamental.

Dentro del citado componente, se encuentra el programa “Fortalecimiento del
desempenfo y eficiencia”, a través del cual se busca aumentar las capacidades
institucionales del nivel central de la entidad territorial, como respuesta efectiva a los retos
emergentes y demanda de servicios de la ciudadania, con énfasis en la gestion adecuada
de las politicas de gestién y desempefio institucional, relacionadas con el talento humano,
direccionamiento estratégico y la planeacion, la gestion con valores para resultados, la
informacién y comunicacion, y en especial lo relacionado con las politicas de compras y
contratacion, servicio al ciudadano, gestion documental, gobierno digital y control interno.

En el programa en mencion, se encuentran distintos proyectos, dentro del cual se destaca
el proyecto “Actualizacién de los Tramites en los Sistemas de Informacion de los
Registros de Transito”, cuyo objetivo principal es la actualizacién de los registros de
transito en el aplicativo RUNT, asi como en los sistemas de informacion interconectados
y necesarios para el funcionamiento adecuado de la Secretaria en la atencion de tramites
ciudadanos. Esta iniciativa busca optimizar los procesos relacionados con datos de
vehiculos automotores y no automotores, licencias de conducciéon, magquinaria,
limitaciones a la propiedad, registros de personas y modificaciones de datos, entre otros.

Ademas, se persigue mejorar continuamente la atencion al ciudadano y el proceso de
almacenamiento, custodia y consulta segura, oportuna y confiable de la informacion, asi
como también garantizar la actualizacion constante de los sistemas de informacion, se
contempla asignar recursos adecuados que permitan contar con personal capacitado
para operar los sistemas de manera integral. Asimismo, se prevé la adquisicién de
tecnologia necesaria para la interaccion eficiente entre los diferentes sistemas, asi como
la contratacién de bienes y servicios que aseguren la entrega de productos de calidad al
ciudadano, en cumplimiento de los requisitos legales establecidos.

En aras de garantizar la prestacién de un correcto servicio a la comunidad, y contribuir
con el fortalecimiento institucional en el desarrollo de las actividades que son propias del
objeto misional de la Secretaria, y a su vez para desarrollar las labores administrativas
relacionados con el apoyo en la gestién contractual, manejo de archivo, seguimiento y
control del flujo de la correspondencia, la busqueda de la documentacién solicitada que
se encuentre en custodia de la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial, entre
otras.

La Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial asegurando una exitosa prestacion
de servicios se requiere contratar a Seis (06) personas naturales que cuenten con la
idoneidad y experiencia requerida para ejecutar las actividades establecidas en el
presente estudio, teniendo en cuenta que es necesario optimizar el funcionamiento
integral de las diferentes oficinas y considerando que no se cuenta con el recurso humano
suficiente en la planta de personal, tal como lo certifica la Secretaria de Gestion Humana.

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES AUTORIZACIONES, PERMISOS i LICENCIAS
REQUERIDOS PARA SU EJECUCION ]

3.2.1. Objeto contractual:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA
DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE LAS
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ACTIVIDADES DEL PROYECTO ACTUALIZACION DE LOS TRAMITES EN LOS
SISTEMAS DE INFORMACION DE LOS REGISTROS DE TRANSITO.

3.2.2
UNSPSC:

Clasificacion

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacién, son los
siguientes:

ITEM Clasificacion UNSPSC Producto

Servicio Personal

1 Temporal

80111600

3.2.3 Especificaciones del
Objeto Contractual

La Secretaria Distrital de Transito y Seguridad vial, busca fortalecer la capacidad
operativa y tecnolégica para mejorar la gestion de solicitudes y actualizacion de los
tramites de transito en los sistemas de informacién por lo cual requiere contratar los
servicios de Seis (06) Personas naturales, para acompafar el desarrollo de Actividades
de la oficina de Gestion Estratégica e Institucional y Registros de Transito, area de
contratacion para la realizacion de tramites y procedimientos de la gestién documental,
entre otras con la finalidad de dar cumplimiento a los objetivo y metas establecidas en el
proyecto actualizacién de los tramites en los sistemas de informacién de los registros de
transito.

3.2.4 Autorizaciones,
permisos y Licencias

Requeridos para la NG ARLICA
Ejecucién del Objeto
Contractual.
3.2.5 Documentos técnicos
para el desarrolio del NO APLICA

proyecto:

3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA

3.3.1 Obligaciones del
Contratista:

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir de buena fe el objeto contratado.
2. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia
responsabilidad.

3. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y formuladas en
la propuesta.

4, Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econémicas y comerciales del
contrato.

5. Encontrarse al dia en el pago de los aportes parafiscales durante la ejecucion del
contrato. :

6. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta la Alcaldia

de Barranquilla por conducto del supervisor

Calle 34 No. 43-31.
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7. Reportar inmediatamente al Supervisor del confrato, cualquier novedad o
anomalia que afecte la debida ejecucion del contrato.

8. Hacer entrega del Mobiliario en la ciudad de Barranquilla, en la sede administrativa
de la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial o en la direccion que sefiale
el supervisor del contrato. .

9. Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ellos de
conformidad con lo estipulado en el articulo 50. numeral 4 de la Ley 80 de 1993.

10.Mantener estricta reserva, confidencialidad y uso adecuado sobre |a informacion
gue conozca por causa o con ocasion del contrato.

11.Cumplir con todas y cada una de las obligaciones contenidas en la presente Ley
estatutaria 1581 de 2012 y Decreto reglamentario 1377 de 2013 de proteccion
de la informacién y acatar lo contemplado en la politica de tratamiento de datos
de la Alcaldia Distrital de Barranquilla.

12.En todo caso y conforme a lo establecido en el articulo 7 de la Ley 2050 del 12
de agosto de 2020, si el contratista se encuentra obligado a tener Plan
Estratégico de Seguridad Vial debera presentario al supervisor o interventor del
contrato, quien se encargard de verificar su cumplimiento y el de las demas
normas en materia de seguridad vial.

13.Mantener actualizados todos sus documentos en el Distrito, especialmente el
Rut en caso de algin cambio en su situacion debera presentar un nuevo RUT al
area de cuentas de la secretaria general y/o a la Oficina de Contabilidad de la
secretaria general de Hacienda.

14.El contratista debera cancelar las estampillas Distritales que se generen con la
suscripcion del presente contrato, en el término maximo de diez (10) contados a
partir de la suscripcién de conformidad con lo dispuesto en el Estatuto tributario
Distrital

15.Considerando lo establecido en el articulo 615 del estatuto tributario y articulos 6
y 8 de la resolucion 042 de 2020, si el contratista se encuentra obligado a
realizar facturacion electronica, debera presentar los documentos de cobro de
conformidad a la normatividad previamente indicada

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Ver Anexo - Contratista

3.3.2. Obligaciones del
Distrito de Barranquilla:

1. Cancelar al CONTRATISTA en la forma y términos establecidos en el contrato

2. Suministrar oportunamente la informacion que requiere EL CONTRATISTA para
el cumplimento de sus obligaciones contractuales.

3. Realizar la supervision del contrato.

3.4 Modalidad de
seleccion, justificacién
y fundamentos
juridicos.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamenta el principio de transparencia y sefiala
las distintas causales de seleccién de contratistas por parte de las entidades estatales
gue se encuentran sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica y por su parte, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 Decreto 1082 de 2015, conforme a lo cual
la modalidad de contratacion que corresponde es la Contratacion Directa.
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3.5 Valor Estimado del
Contrato y Justificacion
del Mismo

El valor total de los contratos es de NOVENTA Y DOS MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS MIL ($92.500.000.00) incluido el IVA y todos los tributos que se generen con
ocasion a la celebracion, ejecucién y liquidacion del contrato. La suma anterior, se obtiene
de la informacién contenida en el Estudio de Mercado.

Capitulo/
Articulo

Tipo

Fuente Valor

(o Descripcion del Dep

[Capitulo/Articulo|~"
SERVICIOS

PRESTADOS A
1 [2.3.2.02.02.008LAS EMPRESAS/59
Y SERVICIOS DE
PRODUCCION

ICLD |$92.500.000.00

TOTAL 92.500.000.00

Nota 1: La responsabilidad tributaria con respecto al IVA sera de acuerdo con lo expuesto
por el contratista en la propuesta presentada.

Nota 2: el valor individual para cada contrato sera el relacionado en el anexo de contratista
(Ver anexo).

La contratacién, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.:

consideradas para
calcular el presupuesto
oficial:

3.5.1 Certificado d Nimero: 202501948
.5.1 Certificado de -
dlSpDnlbl"dﬂd Valor: 5147.700-000.00
Presupuestal Autorizados por Jefe de oficina e

presupuesto

l/Secretaria de

Hacienda

Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta

3.5.2 Variables contratacién son las siguientes:

Para el presupuesto oficial se tiene en cuenta el desarrollo de actividades a desarrollar,
que a su vez estan soportados en el ANALISIS DEL SECTOR, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015.

3.5.3 Forma de Pago del
Contrato

Ver anexo- contratista

3.6 . CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

3.6.1 Requisitos Habilitantes.

Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los siguientes:

3.6.1.1 Capacidad Juridica

PERSONA NATURAL:

Calle 34 No. 43-31. Barranquilla.Colombia
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* Propuesta, en la cual se debe dejar constancia de su responsabilidad tributaria
en cuanto al IVA.

* Copia de Cedula de Ciudadania.

»  Registro Unico Tributario — RUT actualizado solo con la fecha de generacion del
documento.

»  Constancia de Afiliacién al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud
y Pension).

«  Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP L.

*  Declaraciéon Juramentada de Bienes y Rentas.

*  Copiade la Tarjeta, Matricula y/o Licencia Profesional. (en los casos exigidos por
la Ley).

e Certificado de vigencia de la Tarjeta, Matricula y/o Licencia Profesional. (en caso
que aplique)

» Certificado de Sanciones Vigentes, expedido por el CSJ. (caso de abogados).

e Certificado de Antecedentes Disciplinarios Expedido por la Procuraduria General
de la Nacion.

» Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por

la Contraloria General de la Reptblica.

Libreta Militar para hombres menores de cincuenta (50) afios.

Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.

Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.

Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de

edad en Colombia, expedido por la Policia Nacional. (segun aplique)

» Certificaciones de estudios y titulos exigidos en el estudio previo.

« Certificaciones de experiencia y copias de contratos que acrediten su experiencia
e idoneidad.

e Certificado del Registro de deudores alimentarios morosos. (Ley 2097 de 2021)

« Examen médico preocupacional (articulo 2.2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de
2015).

«  Certificacion Bancaria.

Nota: La informacién solicitada en el presente item debe ser cargada en el SECOP I,
dentro de los fres (3) dias siguientes a la publicacién del proceso.

3.6.1.2 Experiencia Ver anexo contratista
3.6.1.3 C_apaci_dad N/A
Financiera
3.6.1.4. Capacidad N/A
Organizacional
3.6.2. Factores de N/A

Evaluacién

3.6.3 Reglas de desempate

de Ofertas N/a

La Alcaldia Distrital de Barranquilla, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la
ley 1150 de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.3.1,2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.7.3 y el numeral
2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para

3.7 Analisis de riesgos y
forma de mitigarlo.
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identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a
tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.

Ver Anexo A. Matriz de Riesgos.

3.8 Garantias:

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015,
no se hace necesaria la exigencia de garantias. Teniendo en cuenta la naturaleza del
contrato, las actividades a desarrollar, el valor y la forma de pago.

3.9. Interventoria o
Supervision:

Ver anexo — Contratista

3.9.1 Necesidad de contar
con Interventoria cuando
los contratos superen la
menor cuantia

N/A

3.10 Plazo de Ejecucion
del Contrato

Ver Anexo Contratista

3.11 Liquidacion del
Contrato

N/A

3.12 Sometimiento a un
acuerdo comercial.

N/A

3.13 Constancia del
cumplimiento del deber de
analisis de las entidades
estatales

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de analisis para conocer el sector
relativo al objeto del Proceso de Contrataciéon desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo.

FIRMA: .
I’ . [ e &ér- i
NOMBRE: OTILIA OR OFII?ﬁ PER_E/ J EUCARIS NAVARRO MANZUR
CARGO: Jefe Oficina de%;g;tros 45 tra%to Jefe de Oficina de Gestion Estratégica e Institucional
Proyecto: Luz Darys Cabrera G — asesora externa -SDTSV
Revisa: Karen Zarate Herrera — asesora de despacho -SDTSV
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ren | e | i | oeusacoss | HGRIOTR [rommoeeaco | supevison
Apoyar en la elaboracion y revision de la El Distrito de Barranquilla
documentacion que se genera de los pagara  al  contratista,
tramites relacionados con la oficina de _I’”f’r‘:?r:?;:‘fuﬂz (F;;';TZ;F;Z%‘;{?)
neglstias de Transile; . de 2025 por valor de TRES
Apoyo en las respuestas a las solicitudes DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS| OTILIA
Bachiller generadas por otras dependencias de la MILLONES MIL PESOS M/L| ORDONEZ
con entidad que le sean asignadas por el QUINIENTOS MIL ($3.500.000.00), Tres (3) PEREZ
experiencia supervisor. PESOS M/L pagos mensuales iguales
relacionada Orientar e informar a los usuarios de ($17.500.000.00) por valor de TRES C.C.
con 18| nanera clara en los  procesos Y MILLONES QUINIENTOS | 32.698.971
acinidades rocedimientos que adelanta la oficina de MIL P ESOS i
1 i del objeto P q’ , ($3.500.000.00) y un pago Jefe de
contractual Registro de Transito y Trasporte. De final a treinta y uno (31) de| oficina de

minima de

acuerdo con los principios parametros y

diciembre de 2025 por valor

Registros de

dos (2) afios. procedimientos definidos por la secretaria de TRES MILLONES| Transito
Distrital de Transito y Seguridad Vial. QUINIENTOS MIL PESOS
Gestionar el ftramite pertinente a los kﬂcl;li_cionalm ($§’-500-000-°°g-| [?:":rrgg;?o
: ente,
documentos q.u 2 i seap. asignados  por contratista, debera acreditar | y Seguridad
correspondenc:a, .ut|lrzar_1do los cada vez que solicite el vial.
mecanismos que la entidad disponga para pago, que se encuentra al
su seguimiento y finalizacién. dia con los pagos al Sistema
Efectuar el apoyo requerido por la oficina en Integral de  Seguridad
la ejecucién de actividades tendientes al Social, cuenta de cobro y/o
archivo manejo y conservacion de sus factura, informe de gestion
S —— de . las _ actividades
Apoyar a los funcionarios de la dependencia reahzagias, informe del
=IeMEr supervisor. En todo caso los
en la  correcta  distribucion  de pagos se realizaran de
Versién 1.2
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documentacién entrante y  salientes acuerdo con el PAC (Plan
generadas de los tramites que se llevan a mensualizado de caja).
cabo en la oficina de Registro de Transito.

7. Apoyar en la organizacion y archivo de los
registros fisicos y digitales resultantes de
los tramites que se llevan a cabo en la
oficina de registros de Transito.

8. Las demas que se deriven de la naturaleza
del contrato, las asignadas por el supervisor
y todas aquellas que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion.

ANEXO CONTRATISTA

Versi6n 1.2
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e e L oo O™ PHlronmaperaco |supevson
El Distrito de Barranquilla
Brindar apoyo y acompafiamiento a la pagara  al contratista,
secretaria de Transito y Seguridad Vial, en $rzcij':?:te l&:]r:)(%qr)ns; F;a%ostg
lo referente a la distribucién de la de 2025yp s valor de '?RES
correspondencia interna y externa que se MILLONES DE PESOS M/L
origine en lla secretaria de Transito y ($3.000.000.00), Tres (3)
Segundaﬂd Vial. - pagos mensuales iguales
Acompanfiar en las actividades de traslado y por valor de TRES
distribucién de las especies venales MILLONES DE PESOS M/L OTLIA
(placas, sustratos) requeridos por la oficina ($3.000.000.00) y un pago ORDONEZ
de Registros de Transito, las cuales son ﬁna] g t}einté y uno (31) ge PEREZ
Bachiller env!adas degde la oficina adm[mstrapva QUINCE MILLONES DE | diciembre de 2025 por valor
con hacia las diferentes sedes de tramites PESOS M/L de TRES MILLONES DE C.C.
experiencia (Plaza del Parque, Prado, Cayenas, Los| - ; 32.698.971,
2 1 . ‘ ($15.000.000.00) PESOS M/L
minima de Angeles, entre otras). ($3.000.000.00)
Un (1) afioy Apoyar en el traslado y distribucion de Adi‘cionélme:nte' - CARGO:
seis documentos generados por las distintas SoitiEtsE deb,era saradiiar JEFE DE
(6)meses oficinas de la Secretaria Distrital de Transito = vez’ que solicite el OFICINA
y Seguridad Vial cuando sea requerido. pago, que se encuentra al REGISTRO
Apoyar en el traslado y distribucion de la ils cc‘nnqlos snos 4l Sistema DE
papeleria, elementos e insumos requeridos Integral %eg Seguridad TRANSITO
por las distintas oficinas de la Secretaria Sooial clenta de cobrs vio
Distrital de Transito y Seguridad Vial, en sus facturé s — gest?:’bn
diferentes sedes. . . de las actividades
Apoyar las diferentes actividades, tramites y tealisadas.  infortne  del
servicios de la Secretaria Distrital de sup ervisor' En todo cass s
Transito y Seguridad Vial, en todas las pagos sé salean  de
actividades inherentes al desarrollo del acuerdo con el PAC (Plan
proyecto. mensualizado de caja).
Versién 1.2
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6. Apoyar en el traslado e instalacién de
mobiliario, elementos, equipos e insumos
tecnologicos para la implementacion de
puntos de atencién alternos o moviles,
requeridos por la Secretaria de Transito y
Seguridad Vial para ampliar la prestacion de
servicios a los usuarios y ofrecer nuevos
canales de atencion y recaudo al
ciudadano.

7. Las demas asignadas por el supervisor
relacionadas con el objeto del presente
contrato.

Versién 1.2
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servicios que presta esta Secretaria.
Apoyar a la Secretaria de Transito y
Seguridad Vial en la digitacion de
tramites y entrega de productos
derivados de los mismos.

Apoyar en el recibo y la verificacion de
los documentos de los tramites que se
realizan ante la oficina de Registros de

Integral de  Seguridad
Social, cuenta de cobro y/o
factura, informe de gestion
de las actividades
realizadas, informe del
supervisor. En todo caso los
pagos se realizaran de
acuerdo con el PAC (Plan
mensualizado de caja).
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FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS
" | CONTRATISTA | EXPERIENCIA OBLIGACIONES  |contRato %" PF"|FORMADEPAGO | SUPEVISOR
Brindar apoyo y acompafiamiento a la El Distrito de Barranquilla
secretaria de Transito y Seguridad Vial, pagara  al  contratista,
en la recepcién, clasificacion 'y mediante Un primer pago a
s Treinta y uno (31) de agosto
distribucion de documentos, datos y de 2025 por valor de TRES
elementos ylo correspondencia MILLONES DE PESOS M/L
relacionada con los asuntos asignados. ($3.000.000.00), Tres (3)
Apoyar a la oficina de Registros de pagos mensuales iguales
Transito en la atencion de tramites de por valor de TRES OTLIA
expedicion de licencias de conduccion, MILLONES DE PESOS M/L | SonfiE7
inscripcion de Runt e impresion de %ﬁzlogot-rg?r?t:? uﬂou?Bf)ag: PEREZ
Bachiller tramites. o | QUINCE MILLONES DE | diciembre de 2025 por valor
con Apoyar y brindar orientacién y atencion | pesos MIL de TRES MILLONES DE|S:C:
| 1 eXperienca al publico en general, sobre los|  ($15.000.000.00) |PESOS " ML | 32:698.971;
3 Umnl(n;r)n:ﬁoey diferentes servicios que presta la oficina ($3.Q00.000.00). CARGO:
seis (6) de Registros de Transito. Adicionalmente, el JEFEDE
P—r Apoyar en la recepcion y atencion de contratista, debera acreditar | o\~ o
llamadas telefdnicas y orientacion a la ;232 \cﬁze Sq:eems:zlgﬁtfa 2: REGISTRO
ciudadanfa en general sobre los dlaconics pagos al Sistema TRA?\I% o
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Transito, y que sean remitidos al Area
de Archivo de la Secretaria.

7. Las demas que se deriven de la
naturaleza del contrato, las asignadas
por el supervisor y todas aquellas que
garanticen su cabal y oportuna
ejecucion.
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'CONTRATISTA | EXPERIENCIA |- S S e Ofs
El Disfrito de Barranquilla
Apoyar en la elaboracion y revisién de la pagara al  contratista,
documentacién que se genera de los 'In":f?a(ijrﬁ;teu%g F?:;Tceil‘e%a%?sti
tramites relacionados con la oficina de A 2025}( por valor de 'IgRES
Reglstras. de Transito. MILLONES DE PESOS ML
Apoyo en las respuestas a las solicitudes ($3.000.000.00), Tres (3)
generadas por otras” dependencias de la pagos mensuales iguales
entidad que le sean asignada por el por valor de TRES OTLIA
supervisor. MILLONES DE PESOS ML | SpnoiEZ
Orientar e informar a los usuarios de (.$3'000'090‘00) ¥ un_pago PEREZ
. final a treinta y uno (31) de
Bachiller manera clara en los procesos Yo NcE MILLONES DE | diciembre de 2025 por valor
con procedimientos que adelanta la oficina de | pesos M/L . de  TRES MILLONES DE |S:C:
-1 experiencia Registro de Transito 'y Transporte, de| ($15.000.000.00) - |PESOS ~  ° L | 32-698.871,
U?lmr)n:ﬁctj)ey acuerdo con los principios, pardmetros y ($§.QOO.OOO,00). CARGO:
seis (6) procedimientos definidos por la Secretaria Adicionalmente, e EFE  DE
——. L Distrital de Transito y Seguridad vial. contratista, debera acreditar | &~y A
Gestionar el tramite pertinente a los caadz; Vize géleenizg?:’;[rea :: REGISTRO
documentos que le sea asignados por giagcénqlos pagos al Sistema DE
correspondencia, utilizando los Integral de  Seguridad TRANSITO
mecanismos que la Entidad disponga para Social, cuenta de cobro yfo
su seguimiento y finalizacion. factura, informe de gestion
Apoyar a los funcionarios de la dependencia de  las  actividades
en la correcta  distribucion  de realizadas, informe ~ del
documentacion  entrante y  saliente sgp(ca);\n'lsz; E':;:ﬁ;a?:r?o Igz
generadas de los tramites que se llevan a gc&erdo con el PAC (Plan
cabo en la oficina de Registros de Transito. mensualizado de caja).
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6. Las demas que se deriven de la naturaleza

del contrato, las asignadas por el supervisor
y todas aquellas que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion.
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Cddigo: MA-GC-F-018

gestionado y que deban ser

' FHEs VALOR INDIVIDUAL DE LOS
e é"é’.l‘,"fg'ﬁ el e . ~ OBLIGACIONES | contraTos --_D"E‘l‘_l'gg,ﬁ-%‘}'a [FORMA DEPAGO 'SUPEVISOR
Brindar apoyo y El Di;trito de Barranquilla
acompafiamiento al jefe de pagara  al contratista,
oficina de gestion estratégica e mediante Un primar ‘pago a
e s e Treinta y uno (31) de agosto
msﬂtucpngl, en la clasificacion de 2025 por valor de TRES | Eucaris
y  distribucion ~ de la MILLONES DE PESOS MIL | Navarro
correspondencia recibida a ($3.000.000.00), Tres (3)|Manzur
través de Dozzier. pagos mensuales iguales por
Apoyar a la oficina de gestion \Ifll—:[%rgg JA?L%?QA&BB%EES E))E C.C.
o i .000.000.00) y
terztﬁzzg;:: | : nco:?esggizzz ci; QUINCE MILLONES DE|TREINTA un pago final a treinta y uno | 32668111
Bachiller , o PESOS M/L MILLONES DE|(31) de diciembre de 2025 por
con interna y/o  externa  recibida, | (15 000.000.00) PESOSM/L |valor de TRES MILLONES DE
5 experiencia para ser distribuida a las areas , ($30.000.000.00) | PESOS M/L ($3.000.000.00). |Jefe = de
5 minima de de su competencia. Adicionalmente, el contratista, | oficina de
Un (1) afioy Apoyar en la recopilacion de la debera acreditar cada vez que | Gestion
seis informacion que le sea solicite el pago, que se|estratégica e
(6)meses requerida al jefe de oficina para encuentra al dia con los pagos | Institucional
al Sistema Integral de | Secretaria
dar respugstas a las PQR Seguridad Social, cuenta de | De Transitoy
competencia de esta cobro ylo factura, informe de | Seguridad
dependencia. gestion de las actividades | vial
Apoyar en la verificacion y realizadas, informe del
organizacion de los supervisor. En todo caso los
documentos y/o  solicitudes pagos se realizaran de
competencia de la oficina, que acuerdo con &l PAC (Plan
mensualizado de caja).
encuentren en estado
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remitidos al Area de Archivo de
la Secretaria.

5. Las demas que se deriven de la
naturaleza del contrato, Ilas
asignadas por el supervisor y
todas aquellas que garanticen
su cabal y oportuna ejecucion.
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