
INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATO DE PRESTACIÓN 
DE SERVICIO 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES  PRODUCTO  

1.Realizar en la Secretaría Distrital de Educación la 
validación de aquellas necesidades de dotación de 
las Instituciones Educativas del Distrito. 

En el período causado del 2 de mayo al 1 de junio, 
los días 2, 6 y 9 de mayo, recibí las capacitaciones 
ofrecidas por el área de Gestión Organizacional de 
la oficina de Gestión Estratégica y Fortalecimiento 
Institucional para la socialización, acerca de los 
procesos de la Secretaría de Educación Distrital y 
su funcionamiento para la correcta prestación del 
servicio educativo.   
También recibí instrucciones y me asignaron las 
actividades que correspondientes a mis 
obligaciones contractuales para la debida 
ejecución de mi contrato, asignado a la oficina de 
Gestión Estratégica y Fortalecimiento Institucional. 

2.Realizar el seguimiento a los procesos 
relacionados con Infraestructura Educativa y 
Mejoramiento y adecuaciones de espacios. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Diligencié la información requerida en el formato 
“INVERSIÓN 2025 DE RECURSOS PARA 
PREESCOLAR” solicitado por el MEN para los años 
2024 y 2025. 

3.Realizar la elaboración y aplicación de 
instrumentos de medición de la satisfacción de los 
clientes de la Secretaría Distrital de Educación. 

No aplica en este período. 

4.Gestionar la organización de los informes de la 
Oficina de Gestión Estratégica y Fortalecimiento 
Institucional 

Recibí los documentos en carpetas (cuatro 
carpetas AZ) del área de fondos de servicios 
educativos, para revisión y clasificación de 
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informes de acuerdo con las normas de gestión 
documental. 

5.Asesorar en los procesos de adiciones de dotación 
para las instituciones educativas distritales. 

No aplica en este período. 

 
 
           Anexos 

1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones 

del contrato. 
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