
INFORME DE CONTRATISTA

ANTONIO RAFAEL BRUZON PENARANDA

CONSERVACIONDe jendencia

Ob 3to del contrato

Fecia de inicio

Re • odo objeto del informe:

Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia

2.

IGAC

1. DATOS DEL CONTRATO
121029 DE 2025
YELVI MILENA DIAZ ORTIZ

Carrera 3'il° 48-51
Servicioj Cudadano: 3773214 Ext. 91331
Bogota D C
www.iqa :.qov.co

Fecha de 
terminacion

05-03-2025 AL 31-03-2025-

ACTIVIDAD NO REALI7-ADA 
EN EL PERIODO

ACTIVIDAD NO REALIZADA 
EN EL PERIODO

30 DE DICIEMBRE DE 
2025

Co itrato No. 
Nombre del 
Co ’.tratista y/o 
Representante Legal 
No nbre del 
sup?rvisor y/o 
intr -venter

1-REALIZAR 
LAS 
ACTIVIDADES 
DE APOYO DE 
CAMPO Y 
OFICINA- 
URBANO Y 
RURAL PARA 
LOS 
PROCESOS 
CATASTRALES 
DE 
INFORMACION, 
ACTUALIZACIO 
N DE LA 
INFORMACION 
Y 
CONSERVACIO 

___________ N CATASTRAL. 
2 - ESTUDIAR, CLASIFICAR, 
RADICAR, REVISAR Y 
TRAMITAR CON 
RESOLUCION LAS 
MUTACIONES DE OFICINA 
del Area de 
CONSERVACION CONFORME

Nc.
1.

_________________ 2^JNFORME PARCIAL DE EJECUCION
Obligacion contractual

FO-GCO-PC02-Q5
Version: 1______
Vigente desde:
01/04/2021

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR 
ACTIVIDADES DE GESTION, COMO AUXILIAR EN LOS PROCESOS 
CATASTRALES EN LA DIRECCION TERRITORIAL GUAJIRA. 
05 MARZO DE 2025



INFORME DE CONTRATISTA

3.

4.

5.

En la plataforma SNC

6.

7.

8.

9.

Durante el periodo 
reportado escanee y 
organice por municipios la 
documentacidn recibida por 
los usuarios para el estudio 
de los reconocedores en el 
area de conservacidn.

Carrera 30 N.° 48-51
Servicio al Ciudadano: 3773214 Ext. 91331
Bogota D C
www.iqac.gov.co

IGAC

A LAS NORMAS Y 
PROCEDIMIENTOS 
CATASTRALES, 
ELABORANDO LA 
RESPECTIVA RESOLUCION.

ACTIVIDAD NO REALIZADA 
EN EL PERIODO

ACTIVIDAD NO 
REALIZADA EN EL 
PERIODO

ACTIVIDAD NO 
REALIZADA EN EL 
PERIODO

FO-GCO-PC02-Q5
Version: 1______
Vigente desde: ’ 
01/04/2021

-APOYAR EL ESTUDIO, 
CLASIFICACION, REVISION
Y TRAMITE DE 
MUTACIONES DE TERRENO
Y PROPIEDAD
HORIZONTAL____________
4.- PREPARAR LA 
INFORMACION NECESARIA 
PARA ESTUDIAR, RADICAR
Y TRAMITAR MUTACIONES 
DE OFICINAY TERRENO, 
QUE LE SEAN ASIGNADAS, 
CONFORME A LAS NORMAS
Y PROCEDIMIENTOS 
CATASTRALES VIGENTES.
- REALIZAR LA 
CONTABILIZACION, 
ESTUDIO, CLASIFICACION Y 
ESCANEO DE LAS 
ESCRITURAS 
PROVENIENTES DE 
REGISTRO Y USUARIOS.
6. - REALIZAR LA
DEPURACION DEL 
RADICADOR DE 
MUTACIONES.____________
7. - REALIZAR ACTIVIDADES
COMO AUXILIAR DE CAMPO 
DEL RECONOCEDOR 
PREDIAL INTEGRAL._______
8. - REALIZAR LA 
RADICACION Y ESCANEO 
DE LA CORRESPONDENCIA 
INTERNAYEXTERNA 
REVISION, ASI COMO LA 
CLASIFICACION, CONTROL
Y SEGUIMIENTO A LA
CORRESPONDENCIA 
ASIGNADA AL AREA DE 
CONSERVACION._________
9 - PROYECTAR Y 
ELABORAR DENTRO DEL 
TERMING DE LEY,

Durante el periodo reportado 
realice 3.081 escaneres los 
cuales fueron organizados 
en sus respectivas carpetas 
para sus correspondientes 
tramites________________

ACTIVIDAD NO 
REALIZADA EN EL 
PERIODO

http://www.iqac.gov.co


INFORME DE CONTRATISTA

10

11

12

13.

Durante el periodo 
reportado he mantenido 
actualizado las fichas 
prediales en la Territorial 
Guajira.

!GAC

ACTIVIDAD NO 
REALIZADA EN EL 
PERIODO

ACTIVIDAD NO 
REALIZADA EN EL 
PERIODO

ACTIVIDAD NO 
REALIZADA EN EL
PERIODO

ACTIVIDAD NO 
REALIZADA EN EL 
PERIODO

Carrera 30 M0 48-51
Servicio al C^dadano: 3773214 Ext. 91331
Bogota D C
www.iqac.ri'iv.co

RESPUESTA A LOS 
OFICIOS Y DERECHOS DE 
PETICION QUE LE SEAN 
ASIGNADOS, 
GARANTIZANDO EL 
CONTROL DE LA 
DOCUMENTACION 
ENTREGADA_____________
10. -MANTENER 
ACTUALIZADO Y LLEVAR EL 
CONTROL DEL INVENTARIO
Y PRESTAMO Y 
DEVOLUCION DE LAS 
FICHAS PREDIALES, 
CARTOGRAFIA ANALOGA Y 
FOTOGRAFIAS AEREAS, 
SOLICITADAS POR LAS 
DEPENDENCIAS, 
CONFORME A LAS NORMAS
Y PROCEDIMIENTOS
CATASTRALES VIGENTES 
CUANDO APLIQUE.________
11. - LLEVAR EL CONTROL 
DEL CONSECUTIVO, 
PRESTAMO, DEVOLUCION
Y ARCHIVO DE LAS
RESOLUCIONES 
GENERADAS POR EL AREA 
DE CONSERVACION. AS I 
COMO REALIZAR EL ENVIO 
A LAS TESORERIAS 
MUNICIPALES.____________
12. - REALIZAR LA
NOTIFICACION Y 
SEGUIMIENTO AL 
CUMPLIMIENTO DE LA VIA 
GUBERNATIVA DE LAS 
RESOLUCIONES 
PROFERIDAS POR EL AREA 
DE CONSERVACION, QUE 
ASI LO REQUIERA.________
13. - ELABORAR Y 
MANTENER ACTUALIZADAS 
LAS TABLAS DE 
RETENCION DOCUMENTAL, 
DE CONFORMIDAD COMO 
LO ESTABLECEN LOS 
MANUALES DE 
PROCEDIMIENTO

FO-GCO-PC02-Q5
Version: 1_______
Vigente desde: 
01/04/2021

http://www.iqac


INFORME DE CONTRATISTA

14.

15.

£) ■

NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecucion contractual de las actividades sobre las cuales se 
desplegaron acciones en el periodo correspondiente.

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o 
actividades.

Carrera 30 N.° 48-51
Servicio al Ciudadano: 3773214 Ext. 91331
Bogota D.C
www.iqac.qov.co

ACTIVIDAD NO 
REALIZADA EN EL
PERIODO

3.1 Informe actividades.
3.2
3.3
3.4
3.5

Firma del Contratista 
31-03-2025

Se hace entrega del 
informe reportado desde el 
05-03-2025 al 31-03-2025

IGAC

FO-GCO-PC02-Q5
Version: 1 
Vigente desde*: 
01/04/2021

VICENTES._______________
14. - REALIZAR DE MANERA
OPORTUNA LA EXPEDICION 
DE LOS CERTIFICADOS 
CATASTRALES 
SOLICITADOS POR LOS 
USUARIOS QUE 
CORRESPONDAN A LA 
JURISDICCION DEL Area 
DE CONSERVACION 
CATASTRAL._____________
15. -ENTREGAR LOS 
INFORMES MENSUALES DE 
AVANCE DEL CONTRATO, 
ASI COMO EL INFORME 
FINAL DE LAS ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS DENTRO 
DEL TERMING DE 
EJECUCION DEL 
CONTRATO, CON EL VISTO 
BUENO DEL SUPERVISOR.

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR

http://www.iqac.qov.co


NUMERO DE IDE NT If ICACIOn

mafZo ANOMES MES

NOME RO AUTORIZACION: 9992178865

MORANo. COTUANTES SUBSISTENCE VALOR PAGADO
SA $6 

ADMIMSTRADORA LKJUIDAClONSALDO A FAVOR TQTALES

CdDIGO NOMB RE COHZACldNVALOR VALOR PLANILLA VALOR MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
HjeVAEPSCM S 160.200 S 160.200

MORA DE VALOR PAGADO
•4-23-POSI1IVACOVPANIADLSI..

10

NOVEDADES .

IBCIBC ADMIN IBC
LI0AWDAD Eli

SO so

I
$ 371.900TOTAL PAGADO:

PAGINA 1 DE 12025/04/01 9.31 AM USUARIO. SOI NCAMARGO

s..so

ADMINISTRADORA 
 NOMBRE

ADMINIS1RADORA
NOMBRE NUMERO AUTORIZACION;

PENSldN

ESP f

TOTALES

i . - .

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQ'JIDACION APORTES 
SOPORTE DE PAGO GENERAL 

   

N- IDEN^IFICA , 
CION ' TOTAL 

APORTE

4597094675
mwzo ANO 2025

2025'34'01

OPRZ hlOEPENOC ’ 
NTS

A CONTRATO 
PRESTACION 
DE

INCAPACIDAD POR

HNDEPENDENTES

  
TIPO IDENTIFICAClON
NOMBRE 0 RAZON SOCIAL
CMJDAD/MUNICIPIO RKJHACHA
'dIRECCIOn CALLE 41 7 24

T|PO APORTANTE 02-lNDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA PRIVADA
FORMA DE PRESENTAClON UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTAR1A) 

MORA 

cotizaciOn i 

iq~

>&so/

ARP " <

CENTRO 
DE 

TRABAJO

DEPARTAMENTO
TELEFONO
GLASE APORTANTE
ACTMDAD ECONOMICA

EPS041
SUBTOTALES: 

40925041
YELV1S MILENA DIAZ ORTIZ 

GUAJIRA 
5555555 

MNDEPENDIENTE 
Acfr/xlades ruguladwas y tacMitadofas de la act

-

J 25-U - 

K1*5' 1

>=0

cOdigo |
25-14 iS-14 COLPEHSIONES
SUSTOTALES:

hINDIC ADOR 
TARIFA 

ESPECIAL

Normai S 205.00CNUFVA 
EPS CM

R 
TOTAL ,0 

/PORTF|«

40925041 S6700 1

I II

 TOTAL APORTES A RIESCOS PROFEBIONALES
INC JLPAr.inAD tRP 

Vmor

C)( 4- £)—
/ /2

TOTAL APORTES A PEHSlON
COTiZACION — APOR.ESVOLUN-ARIOS 
wimauioti EMPLEAPOR COTtZANTE

S 205.000
;X. :< :■> -i

Bancoomeva

uouioaciOm I
COTIZALION I APORTES [ MORA

II
SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR I
_ SJ

IPAGO A QTROS RIEBGOS 
SO

No. COTIZANTES

IZ T 

OATOSOELCOTIZANTE 

nisi i
J__ I v?’£!

41423.500 NO MMllLI

------------------ES?------ -------- ------ !---------------
SOLIDARIOAD SUBSBTENCIA . COTIZACION

SO SO

SALUD "

IrnnZAClON'"'LOR IaTAl
iconzAciON 4B0HTf

sisdioa sd s ,60.20

No.
COTIZANTES

CODIGO

Stales: 

VALOR
ADRES

VALOR

SO

-CCF. icbf ESAP MWEOU

ADMIN i TOTAL TOTAL I TOTAL TOTAL 1 TOTAL
APORTEAPORIEAPORTF|APORTEAPOH1t

SO SO SO SO SO

NUMERO PLANILLA
PERIODO COTIZACION OTROS
DIAS DE MORA
FCCHA PAGO (aaaa/nvrVdd)

COUZACIOM ----------- I------
SUBSISTENCE |S0tl

S~S 205.000’ SO ■<!
1.281.150

TOTAL APORTES A SALUD

LICENCIA MATERNIDAD 

NUMERO 
__  AUTORIZACION 
$0

APORTES ____ ________MbRA_

I. |.TTTy
i l I § « AOMIN

AOMIN

14-23- >7
POSITIVA
JOMPAN,



OTORGADO A

Yelvi Milena Diaz Ortiz

Con una calificacion de 10,00 puntos sobre 10 posibles

Bogota D.C. Vigencia 2025
S’

iiEiliImplementado desde la vigencia 2023 
Todos los derechos reservados

CERTIFICADO
INDUCCION INSTITUCIONAL

Certificado aprobado por la Subdireccion de Talento 
Humane - Institute Geografico Agustin CodazziIGAC

Afi^l^COQAZZl

Por haber completado satisfactoriamente la Evaluacion del Curso 
de Induccibn a Contratistas en la plataforma Telecentre
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