INFORME DE CONTRATISTA

FO-GCO-PC02-05

Version: 1

Vigente desde:
01/04/2021

1. DATOS DEL CONTRATO

Contrato No.

121029 DE 2025

Nombre del
Contratista y/o
Representante Legal

YELVI MILENA DIAZ ORTIZ

Nombre del
supervisor y/o
inerventor

ANTONIO RAFAEL BRUZON PENARANDA

Dc:-_pendencia

CONSERVACION

Obeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR
ACTIVIDADES DE GESTION, COMO AUXILIAR EN LOS PROCESOS
CATASTRALES EN LA DIRECCION TERRITORIAL GUAJIRA.

Fecha de inicio

05 MARZO DE 2025

Fecha de
terminacion

30 DE DICIEMBRE DE
2025

Pc:%'iodo objeto del informe:

01-04-2025 AL 30-04-2025

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCION

Neo.

Obligacién contractual

Actividad desarrollada

Observaciones / Evidencia

1-‘

1-REALIZAR
LAS
ACTIVIDADES
DE APOYO DE
CAMPQO Y
OFICINA -
URBANO Y
RURAL PARA
LOS
PROCESOS
CATASTRALES
DE
INFORMACION,
ACTUALIZACIO
N DE LA
INFORMACION
Y
CONSERVACIO
N CATASTRAL.

ACTIVIDAD NO REALIZADA
EN EL PERIODO

2.- ESTUDIAR, CLASIFICAR,
RADICAR, REVISAR Y
TRAMITAR CON
RESOLUCION LAS
MUTACIONES DE OFICINA
DEL AREA DE
CONSERVACION CONFORME

ACTIVIDAD NO REAL!ZADA
EN EL PERIODO
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A LAS NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS
CATASTRALES,
ELABORANDO LA
RESPECTIVA RESOLUCION.
3. - APOYAR EL ESTUDIO, ACTIVIDAD NO
CLASIFICACION, REVISION REALIZADA EN EL
Y TRAMITE DE PERIODO
MUTACIONES DE TERRENO
Y PROPIEDAD
HORIZONTAL.
4. 4.- PREPARAR LA ACTIVIDAD NO REALIZADA
- INFORMACION NECESARIA | EN EL PERIODO
PARA ESTUDIAR, RADICAR
Y TRAMITAR MUTACIONES
DE OFICINA Y TERRENO,
QUE LE SEAN ASIGNADAS,
CONFORME A LAS NORMAS
Y PROCEDIMIENTOS
CATASTRALES VIGENTES.
9. - REALIZAR LA
CONTABILIZACION, Durante el periodo reportado
ESTUDIO, CLASIFICACION Y | realicé 5.112 escaneres los
ESCANEO DE LAS cuales fueron organizados En la plataforma SNC
ESCRITURAS en sus respectivas carpetas
PROVENIENTES DE para sus correspondientes
REGISTRO Y USUARIOS. tramites
6. 6.- REALIZAR LA ACTIVIDAD NO
DEPURACION DEL REALIZADA EN EL
RADICADOR DE PERIODO
MUTACIONES.
7. 7.- REALIZAR ACTIVIDADES ACTIVIDAD NO
COMO AUXILIAR DE CAMPO | REALIZADA EN EL
DEL RECONOCEDOR PERIODO
PREDIAL INTEGRAL.
8. 8.- REALIZAR LA Durante el periodo
RADICACION Y ESCANEO reportado escaneé y
DE LA CORRESPONDENCIA organice por municipios la
INTERNA Y EXTERNA documentacion recibida por
REVISION, ASi COMO LA los usuarios para el estudio
CLASIFICACION, CONTROL de los reconocedores en el
Y SEGUIMIENTO A LA area de conservacion.
CORRESPONDENCIA
ASIGNADA AL AREA DE
CONSERVACION.
9. 9.- PROYECTAR Y
ELABORAR DENTRO DEL
TERMINO DE LEY,
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ASIGNADOS,
GARANTIZANDO EL
CONTROL DE LA
DOCUMENTACION
ENTREGADA

IGAC Vigente desde:
| 01/04/2021
RESPUESTA A LOS ACTIVIDAD NO
OFICIOS Y DERECHOS DE REALIZADA EN EL
PETICION QUE LE SEAN PERIODO

10.

10.- MANTENER
ACTUALIZADO Y LLEVAR EL
CONTROL DEL INVENTARIO
Y PRESTAMO Y
DEVOLUCION DE LAS
FICHAS PREDIALES,
CARTOGRAFIA ANALOGA Y
FOTOGRAFIAS AEREAS,
SOLICITADAS POR LAS
DEPENDENCIAS,
CONFORME A LAS NORMAS
Y PROCEDIMIENTOS
CATASTRALES VIGENTES
CUANDO APLIQUE.

Durante el periodo
reportado he mantenido
actualizado las fichas
prediales en la Territorial
Guajira.

11.- LLEVAR EL CONTROL
DEL CONSECUTIVO,
PRESTAMO, DEVOLUCION
Y ARCHIVO DE LAS
RESOLUCIONES
GENERADAS POR EL AREA
DE CONSERVACION. ASIi
COMO REALIZAR EL ENVIO
A LAS TESORERIAS
MUNICIPALES.

ACTIVIDAD NO
REALIZADA EN EL
PERIODO

12.- REALIZAR LA
NOTIFICACION Y
SEGUIMIENTO AL
CUMPLIMIENTO DE LA VIA
GUBERNATIVA DE LAS
RESOLUCIONES
PROFERIDAS POR EL AREA
DE CONSERVACION, QUE
ASI LO REQUIERA.

ACTIVIDAD NO
REALIZADA EN EL
PERIODO

13.

13.- ELABORAR Y
MANTENER ACTUALIZADAS
LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL,
DE CONFORMIDAD COMO
LO ESTABLECEN LOS
MANUALES DE
PROCEDIMIENTO

" ACTIVIDAD NO

REALIZADA EN EL
PERIODO
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VIGENTES. ’

14. 14.- REALIZAR DE MANERA

OPORTUNA LA EXPEDICION

DE LOS CERTIFICADOS ACTIVIDAD NO

CATASTRALES REALIZADA EN EL

SOLICITADOS POR LOS PERIODO

USUARIOS QUE

CORRESPONDAN A LA
JURISDICCION DEL AREA
DE CONSERVACION

CATASTRAL.
15. 15.- ENTREGAR LOS
INFORMES MENSUALES DE
AVANCE DEL CONTRATO, Se hace entrega del
AS|i COMO EL INFORME informe reportado desde el

FINAL DE LAS ACTIVIDADES | 01-04-2025 al 30-04-2025
DESARROLLADAS DENTRO
DEL TERMINO DE
EJECUCION DEL
CONTRATO, CON EL VISTO
BUENO DEL SUPERVISOR.

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR

3.1Informe actividades.
3.2
3.3
34
3.5

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o
actividades.

Upfods Diad Orte’

Firma del Contratista
30-04-2025

NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecucidén contractual de las actividades sobre las cuales se
desplegaron acciones en el periodo correspondiente.

Carrera 30 N.° 48-51

Servicio al Ciudadano: 3773214 Ext. 91331
Bogota D.C

WWW.Igac.qov.co



http://www.iqac.qov.co

3 SLANILL A INTEGRADA AUTOLIDIUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

gl

0 | sustieo | saLamio | TROOE |3

N -

DIAZ GRTIZ INOEPENDE
NE

fosmsouy " e | \
STACION
b
Foncos | \

2025/04/13 1193 AM  USUARIO. SOI YRODRIGUEZ

)
g
IDENTIFICA | :
N cion | NOMBRES iz ANTECOTIZANTE| BASICO ‘sm_wofgls 4
£
&
&

ncoomeva
R _ DATOS GENERAL \PORTANTE L i i 'DATOS GENERALES DE L {2 e e
| TP ENTFCATION . CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION VELVIS MILENA Dieoasts! || NUMERO PLANILLA 4597638896  TIPO DE PLANILLA |INDEPENDIENTES
- PERIODO COTIZACION OTROS MES abril ARO 2025 PERIODO COTIZACION SAL 3
CILDAD/MUNICIPIO; RIOHACHA DEPARTAMENTO GUAIRA || prIoDe COMZAC o ue MES a0l ANO .
DIRECCION: CALLE 41 724 TELEFONO 5655555 | cecua PAGO mmvdd, 25/04/14 3 2486
[ TIPO APORTANTE 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE I-INDEPENDIENTE { m I - PRRERD ALITORITACIoN e =
TIPO EMPRESA PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA Actividades reguladoras  faciltadoras de t act
| FORMA DE PRESENTACION: UNICO |
APORTANTE EXONERADQ PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) No ||
STt T I il SSHERE =t TOTAL APORTES A PENSION Sl i S = SR = 2T SRt
-~ ADMINISTRADORA ] _ APORTES VOLUNTARIOS ) _Fsp ] — moma I  roraes I
NOMBRE —— | N COTANTES COTZACION [ eyp £ADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA | COTIZACION | e | APORTES MORA | VALOR PAGADO
= | | sz ____so 1 sa 30 ~ so— sa $ 227,800 s0
E i5E : i = i = sa
e e e e e e e e e e i i . TOTALAPORTESASALUD ity . P TR RIS S L] 0] b T = SETI
INCAPACIDAD POR |
| - | ADMNSTRADORA - . it | LICENCIA MATERNIAD SALDOAFAVOR | LIQUDACON ’ MORA 0 - TOTALES
COTIZANTES|  NUMERO NOMERO VALOR
| NOMBRE | |utorzaGion| VMO automizacion|  VALOR PLANILLA VALOR | COTRACION | Jpppq | COTIZACION | APORTES |  MORA | DESCUENTO | VALOR PAGADO
NUEVA EPS CM A S .89 S | __Sq . E—— 30 $178.000 3¢ $e=— = $176.000
R R e i E i i i ERECH U SO 1 sa s
== S T S i st TR =i IR LTHUE ode SV . TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES = el U= TR RSN ot BRI
5 e ) ADMINISTRADORA No. COTZANTES b INCAPACIDAD IR ’ Sl | SALDO A FAVOR uoupacoN | TOTALES o ]
cODIGO  NOMBRE < COTe: NUMERO AUTORZACION|  VALOR “TPAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA | COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
It —— —— —— |NUMER ACION | X ; | c | APORTES | DESCUE .
14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGURDS SA. S - I I | $0 sd = - $7.500 $7.500 s 0 _ $ 750
WAL i $7.500 _io so- 37500

LIGUIDACION

DETALLADA APORTES

PENSION
%) Jé Fsp é ‘ g " I CENTRO 8
FECR R ] 18 | .on| VALOR | TOTAL | 8 TOTAL iy 1BC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
$R3IE aomm jg " “""MA =’ | N 2 BC  [COTRZACION \pres! apoRTE | ADMIN 2 e mgmmmg ADMIN. P ORTEAPORTEAPORTE APORTE APORTE
| L il i i Sont | | | | | | S O | i 11 | ! B N ] M |
2594 ™ cw M} sq Normal § 227 600NUEVA 30 S $178000 30 $178000142% 19 § 40925041 | §7.500 so 50 so s0  sg  so
| COLPENS! | 1.423.500 EPSCM | 1423500 POSITIVA | | 1.423.500 | [ |
[ ONES | | [ COMPAN|
| | ADE |
[ ‘ SEGUROS [
L l 1 . . SA | I | |
TOTAL PAGADO: ~ $413.300
> )ior O
PAGINA 1 DE 1




