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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

PROGRAMA ACCIONES REGULARES CENTRO SUR  COLOMBIANO DE

AREA DE LA NECESIDAD LOGISTICA INTERNACIONAL DEL SENA REGIONAL NARINO.

ORDENADOR DEL GASTO | ANDRES OSWALDO FAJARDO CABRERA—- SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO.

ATENDER LA COMPRA Y SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION
OBIJETO PARA LAS ACCIONES DE FORMACION PEDAGOGICAS PARA INSTRUCTORES
DEL CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, es un establecimiento publico del orden nacional con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa. Adscrito al
Ministerio del Trabajo de Colombia, ofrece formacidon gratuita a millones de colombianos que se
benefician con programas técnicos, tecnoldgicos y complementarios, que, enfocados al desarrollo
econdmico, tecnoldgico y social del pais, entran a engrosar las actividades productivas de las empresas y
de la industria, para obtener mejor competitividad y produccién con los mercados globalizados.

El Decreto 249 de 2004, en su Articulo 27 numeral 28, establece como una de las funciones de las
Subdirecciones de los Centros de Formacion Profesional Integral la siguiente: “Administrar y ejecutar los
procesos de contratacidn, provisién, manejo, mantenimiento, seguimiento y control del talento humano,
de los recursos fisicos, tecnolégicos, pedagdgicos, humanos, financieros y de informacion del Centro”.

El CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL tiene como misién fortalecer las
competencias pedagdgicas y técnicas de sus instructores, garantizando asi una formacién de calidad

alineada con los estandares educativos y las necesidades del sector productivo.

Para cumplir con este propdsito, es fundamental contar con los materiales de formacion adecuados, que
permitan el desarrollo efectivo de las acciones de formacion pedagdgicas dirigidas a los instructores.
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Estrategias didacticas empleadas, promoviendo metodologias innovadoras y experiencias de aprendizaje
significativas.

El presente proceso de contratacidn busca garantizar la compra y suministro oportuno de estos insumos,
asegurando que los instructores dispongan de los recursos necesarios para su formacion continua.

Ademas, la adquisicién de estos materiales responde a los lineamientos institucionales y normativos que
rigen la formacién en el sector educativo, promoviendo un uso eficiente de los recursos y asegurando el
cumplimiento de los objetivos estratégicos del centro.

La importancia de esta contratacidn radica en varios aspectos clave:

1. Mejoramiento de la calidad educativa: contar con materiales adecuados fortalece las
metodologias de ensefianza, promoviendo aprendizajes mas significativos y eficaces para los instructores
Yy, en consecuencia, para los aprendices.

2. Cumplimiento de los estandares institucionales y normativos: la adquisicion de estos materiales
responde a los lineamientos del SENA y otras entidades reguladoras que establecen la necesidad de
garantizar condiciones dptimas para el desarrollo de los programas de formacién.

3. Optimizacién del proceso formativo: la disponibilidad de insumos diddacticos de calidad permite
la implementacidon de metodologias activas, basadas en el aprendizaje experiencial, el uso de tecnologias
educativas y el enfoque por competencias.

4, Impacto en el sector productivo: la capacitacion pedagdgica de los instructores tiene un efecto
multiplicador, ya que permite que los aprendices reciban formacién actualizada y pertinente, alineada
con las demandas del mercado laboral.

5. Eficiencia en la gestion de recursos: la planificacion y ejecucion de este proceso de contratacién
garantizan que los recursos asignados sean utilizados de manera eficiente, maximizando su impacto en la
formacién de los instructores y asegurando una inversidn responsable.

En este sentido, la contratacidn de los materiales de formacidn es una accidn prioritaria para mejorar la
calidad del proceso formativo, fortalecer las capacidades pedagdgicas de los instructores y, en
consecuencia, contribuir al desarrollo del talento humano en la region.

La presente necesidad se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia
2025.

Por lo anterior, el Centro requiere que se adelante un proceso de seleccion para contratar la compra y
suministro de materiales de formacién para las acciones de formacién pedagdgicas dirigidas a los
instructores del Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional Regional Narifio. El objeto contractual
deberd desarrollarse a través de la celebracion de un contrato de servicios que cumpla con las
condiciones juridico-legales, técnicas, econdmicas y de calidad exigidas por el SENA.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adaquisiciones pla

Codigo
UNSPSC

60106102 5?_953§_802 Adqui;icién de materiales petreos para la

neadas (90)

Descripcion

de las de en el area de

construccion de vias del CIPLL

10122100 52_9536_803 Suministro de recursos técnicos y materiales
de apoyo para el desarrollo de practicas en entornos

productivos de los sectores de especies (..)

10171700 52_9536_804 istro de i para el

de actividades formativas en el sector primario, con el fin de

fortalecer los programas Articu (...)

60105302 52 9534 _44 iales de F i i para las
3 de 5 S

48101500 52_9535_255 Adquisicion de i de
instalacion para el sistema de energia fotovoltaica de la
sede inis iva del Centro Agroindu (...)

para i

Fecha estimada

R Fecha estimada
e nicc de de presentacion
procesatia de ofertas
seleccion

Junio Agosto

Junio Junio

Junio Junio

Julio Julio

Duracion del Modalidad de Fuente de los

1 Mes (s) Minima cuantia Presupuesto
de entidad
nacional

4 Mes (s) Minima cuantia Presupuesto
de entidad
nacional

4 Mes (s) Minima cuantia Presupuesto
de entidad
nacional

1 Mes (s) Minima cuantia Presupuesto
de entidad

nacional

52_0534_44 Materiales de Fomracion profesional para las acciones de formacion pedagogica para instructores

Julio Julio

1 Mes (s) Minima cuantia Presupuesto
de entidad
nacional

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

Valor total estir

120.000.000

142.000.000

142.000.000

7.000.000

134.487.378

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO CcODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
Productos de uso final
1 60141101 Juegos educativos
Productos de uso final
2 60141102 Juegos de Mesa
Materias primas
3 14111519 Papeles cartulina
Productos de uso final
4 60121226 Pinceles para acuarela
Productos de uso final
5 44121804 Borradores
Productos de uso final
6 44121707 Lapices de colores
Productos de uso final
7 44121618 Tijeras
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO

NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

2. OBIJETO
ATENDER LA COMPRA Y SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION PARA LAS ACCIONES DE
FORMACION PEDAGOGICAS PARA INSTRUCTORES DEL CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA
INTERNACIONAL
2.1 ALCANCE DEL OBJETO
EL CONTRATISTA, se obliga a cumplir con los términos establecidos y los relacionados con la naturaleza

del servicio a prestar, para lo cual empleard todos sus recursos técnicos, econdmicos, fisicos necesarios
para el normal desarrollo del objeto contractual.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa ’

Otro: COMPRA VENTA ]

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION
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2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

LOTE 1. MATERIALES DIDACTICOS

UNIDA
Cédigo DESCRIPCION DE BIEN DE S(éﬁ.’l\l(;g-\ﬁ)li\
Item | UNSPSC Nombre MEDIDA
Cubos para crear cuentos o Historias, dados Rory's Story Cubes Actions
Contenido: 3 cajas Contenido de cada caja: 9 (nueve cubos con 54
Juego de mesa Story | imagenes) )
1| 60141101 Cube Dimensiones: 3.2 x 1.1 x 4.2 inches Unidad 1
Hay infinitas maneras de jugar con Story Cubes de Rory’s.
5> | 60141101 Jgego de ‘mesa J.uego educatl\{o palabras d|bujada§ contiene: dado, Unidad 1
Pintografic fichas,portatarjeta,reloj, Tablero,tarjetas
Fichas tipo Lego Tapete Base Placa Classic 4-99 10700 Verde - Original-
3| 60141101 Fichas tipo Lego Medld’a\§ 32X32 tac.o,s 010" (25 cm) x 10" (25 cm) Puedes afiadir otra Unidad )
Tapete pieza util a tu coleccidn LEGO con esta base verde. Un gran
complemento para cualquier coleccién LEGO.
Fichas tipo Lego Fichas tipo Lego Clasico Caja De 1500 Fichas 11717 + 4 Placas Original:
4 | 60141101 | Clasico Caja De 1500 | Incluye 1.500 piezas LEGO en colores vibrantes, incluyendo ladrillos de Unidad 2
Fichas construccion, formas, ruedas, ventanas, puertas y ojos
Este juego de arte contiene 102 piezas notables: 24 pasteles al éleo, 24
Juego De Arte 102 lapices de colores, 24 pasteles de acuarela, 2 pinceles, paletas de 3 x 8
Piezas + Accesorios pocillos, 2 lapices de dibujo, 1 sacapuntas, 1 bloque de papel de lija, 1 .
5] 60141101 P Unidad 2
Set Dibujo borrador de arte, 1x15- Juego de pinceles, paleta de plastico de 1x14 nida
Profesional: pocillos, cuaderno de bocetos de 2 x 50 paginas, almohadilla de acuarela
de 1 x 24 paginas + 1 estuche de madera (37cm X 5.5cm x 22cm).
Con 300 piezas de vibrantes popotes y conectores de construccion:
Juego de mesa Sparks | Juguetes creativos de construcciéon STEM de paja 600 piezas para nifios. .
141101
6160 0 Colorful Creativity Juguete constructor entrelazado delgado de tubos de encaje DYE Unidad 3
educativos.
Pack de 10 barajas de . . . I
7 | 60141101 | técnicas de Design Pacl.< de bz.ajatjas que per.mlte s.elhegflor?ar 2§ j(ecnlcas para las fases de Unidad 1
o " Desing Thinking; empatia, definicion, ideacidn, prototipado y testeo
Thinking en espafiol
Juego de mesa Juego de mesa de madera, 42 coloridos palos de madera, juego de
8 | 60141101 | clasico Kerplunk para | dados de matematicas, juguetes educativos para 3, 4, 5, 6 afios, juego Unidad 2
1-6 jugadores de habilidades motoras finas y juguete de conteo
Billetes didacticos pesos colombianos, impresos a color por ambos lados
denominaciones
141101 | Bi idacti i 2
9 | 60141101 | Billetes didacticos | 41400, §2000-85000- $10.000- $20.000- $50.000- $100.000. medidas | V™92
aprox. 12cms Ig x 7 cm ancho
10| 60141101 Juego de habllldad en | Juego de destreza para 1-8 jugadores. Apto para Inlno's dgsde 6 a.n’os. Unidad 1
bloques tipo Jenga Incluye 54 bloques de madera. No requiere baterias ni alimentacion.
5
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Juegos de mesa Rummy Cartén. Género: Unisex. Material: Cartén.

11 | 60141101 RUMmMY Cartén Color: Multicolor. Edad minima recomendada: 12 afios. Dimensiones del | Unidad
v producto: 4.5 cm x 15 cm x 12.6 cm. Peso del producto: 369 kg
Tipo de articulo: Pizarra para escribir Braille
Material: Plastico
Peso del producto: Aprox. 50 g/1,8 oz
Tamafio: Aprox. 21,8 x 4,4 x 0,7 cm/8,58 x 1,73 x 0,28 pulgadas
. . Uso: Para escribir para ciegos
12 | 60141101 | Pi3rMaDe Escritura i e paquetes Unidad
Braille con punzén . " .
1 x pizarra para escribir Braille
1 x punzador
Pizarra de escritura de plastico Braille, 4 lineas, 28 celdas, herramienta
de aprendizaje Braille, Punzador, caracteristicas lideres de clase de
practica.
Caracteristicas del producto
¢ Pelota audible ligera, perfecta para nifios pequefios.
e La pelota inflable estd cubierta de espuma suave.
Pelota De Tela . . . . .
Inflable Con * Tiene dos campanas en el interior para que todos escuchen donde esta
13 | 60141101 la pelota. Unidad
Cascabeles Sonoros K N )
. e Mide 6" de didmetro.
Para Ciegos X . .
e La pelota audible perfecta para innumerables juegos.
¢ Mide alrededor de 6 pulgadas de diametro.
e Peso del paquete: aproximadamente 6,5 onzas.
Contenido: Impreso en material especial (135 tarjetas):
81 tarjetas de alfabeto (3 juegos de alfabeto)
10 ndmeros
Kit Didactico 14 signos gramaticales
14 | 60141101 | Aprendizaje Sistema | 5 vocales con acento Unidad
Braille 7 Actividades y presentacion. recomendadas.
18 tarjetas de retos.
Incluye bolsa ecoldgica para guardarlo.
El tamafio de las tarjetas es de 8.5 x 5.5 cm
Fich AB
ichas de CNen Tamafio de la ficha 11.5 x 7.2 Cms aproximadamente ilustracuones a full .
15 | 60141101 | Lengua de Sefias e K s Unidad
R color, plastificado brillante que recubre para dar mayor durabilidad.
colombiana
Fichas de numeros en o ) ) .
16 | 60141101 | Lengua de Sefias Tamanolde' !a ficha }1.5 x 7.2 Cms aproximadamente |Iustractfc'Jnes a full Unidad
R color, plastificado brillante que recubre para dar mayor durabilidad.
colombiana
Fichas de Saludos,
despedidas e o . . .
17 | 60141101 | interrogativosen Tamanolde' !a ficha }1.5 x 7.2 Cms aproximadamente |Iustractfc'Jnes a full Unidad
o color, plastificado brillante que recubre para dar mayor durabilidad.
Lengua de Sefias
colombiana
Qiyi
Nivel:3x3x3
. Color: Fondo Negro
18 | 60141101 | Cubo Rubik 3:3: Material: ABS Unidad
Marca
Peso:87,7g

Tamafo: 5,6cm x 5,6cm x 5,6cm
+Base Para Cubos de Regalo
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Cadigo
Item| UNSPSC Nombre Descripcion Unidad | Cantidad
1 14111519 | Vinipel Vinipel Industrial Transparente 500 Mtrsx 30cm Unidad 1
Ancho
5 60141001 | Globos Bombas C.-]Iobos Econdmicos R12 X 100 Unidades Unidad 1
Mate Satin
3 44121618 | Bisturi Blsturl De Precisidn Punta De Lanza - Exacto + 6 Unidad )
Cuchillas
4 44121707 | Colores escolares Caja De Colores Doble Punta 12 Lapices Unidad 1
5 44121804 | Borrador lapiz Borrador Miga De Pan Unidad 2
6 44121618 | Sacapuntas Sacapuntas Doble Con Deposito X 3 Unidades Unidad 3
7 44121618 | Reglas de trazo Regla Metdlica 30 Cms Unidad 1
8 44121707 | Lapiz Caja Lapiz Mirado 2 X12unidades Unidad 5
9 44121707 | Plumones Plumones Surtido x 24 unidades Unidad 2
10 44121618 | Tijeras Tijeras Para Nifios 13 Cm Unidad 2
11 14111519 | Papel seda Pliego Papel Seda Surtido X 10 Unidades - Escolar | Unidad 1
12 14111519 | Fomi Papel Foami Pliego Surtido X 12 Unidades Unidad 1
13 44121804 | Pegante Pegante En Barra 20 Gr Unidad 1
14 14111519 | Cartulina Cartulina Iris * 25 Unidades 1/2 Pliego Unidad 3
15 60121226 | Tempera Ca!a de tenr?pera color Neon Con Paleta + Pincel Unidad )
Caja x 6 Unidades
16 60121226 | Pinceles Pln.celes Sintéticos X 12 Unidades Angulares Unidad )
Unicolor
17 44121804 | Pegante Colbon Pegante Colbon 225 Gr Universal Unidad 2
18 44121707 | Marcadores permanentes Marcador tipo Sharpie X65 Und Set Original Unidad 1

2.7

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Se encuentran descritas en el cuadro anterior; ademas, el proveedor debera garantizar la adecuada
cadena logistica de transporte y entrega de los productos y/o suministros, asegurando que lleguen en
Optimas condiciones, con su integridad y calidad preservadas, acorde con los estandares de la industria,
la ficha técnica y/o las recomendaciones del fabricante. La entrega debera realizarse en las instalaciones
de la entidad contratante, asegurando su recepcion a satisfaccion y dentro de los plazos estipulados en
el contrato.
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Adicionalmente, el proveedor deberd entregar los bienes totalmente nuevos en su empaque original de
fabrica, acompafiados de los respectivos manuales, certificados de garantia y demas documentos
requeridos segun el tipo de producto. Cualquier irregularidad en el estado del producto, incumplimiento
en la calidad especificada o demoras en la entrega podran ser causales de devolucién y aplicacidn de
penalidades segun lo estipulado en el contrato.

2.8

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacion
que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al
pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion
suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es
requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informaciéon que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la
entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir alglin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de
los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten
las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.
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15) Constituir una garantia Unica con los amparos exigidos y cargar a la plataforma SECOP Il, a mas
tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la aceptacion de la oferta, y actualizarla en el
mismo plazo en caso de modificaciones, prérrogas, adiciones, suspensiones o reinicios

16) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

a) Allegar al SENA en los plazos establecidos los documentos requeridos para la cumplida iniciacién del
contrato.

b) Hacer entrega exclusiva de los productos ofertados en la propuesta con identidad de referencias,
cantidades y valores, de acuerdo con las especificaciones técnicas minimas aceptadas.

c) Coordinar junto con el supervisor del contrato la logistica necesaria para el suministro de los
elementos, conforme a las indicaciones dadas por el supervisor del contrato.

d) Asignar personal encargado de entregar los bienes en la fecha y hora establecida. El SENA no
recibird elementos enviados por medio de empresas de transporte u operadoras logisticas.

e) Garantizar que la ejecucidn del contrato cumpla con las disposiciones normativas en la materia.

f)  Atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato le imparta el SENA.
g) Programar las actividades que deban desarrollarse para el cumplimiento del objetivo del contrato,
previa concertacién con el supervisor designado.

h) Realizar la entrega de los elementos objeto del contrato en las instalaciones del almacén del Centro
Sur Colombiano de Logistica Internacional del SENA Regional Narifio, ubicado en la carrera séptima,
numero Cr7 24 A-48 de la ciudad de Ipiales Narifio, al supervisor del contrato, en cumplimiento de los
protocolos de seguridad establecidos por la entidad.

i)  El contratista deberd entregar de manera oportuna las facturas por servicios prestados. Las cuentas
en ningln caso podran presentarse por sumas superiores a las tarifas ofrecidas en su propuesta y
aceptadas por el SENA.

i) Asumir todos los gastos, impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebracién, ejecucién y
liquidacién del contrato, asi como el valor de la prima de la Garantia Unica y sus modificaciones.

k) Informar de manera inmediata al supervisor del contrato sobre cualquier anomalia que se presente
durante la ejecucion del mismo.

I) Elriesgoy la propiedad de los bienes serd asumido por parte del proveedor seleccionado hasta que
se realice la entrega total a satisfaccion en el lugar indicado.

m) Todos los elementos que entregard el contratista deberan ser de primera calidad, libres de defectos,
vencimientos e imperfecciones, y cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad, de acuerdo
con las normas de calidad del producto.

n) EI SENA, a través del supervisor, podra rechazar los bienes entregados si estos no cumplen con las
especificaciones establecidas. Asi mismo, el contratista deberd aceptar dichas devoluciones y estara
obligado a reemplazarlas en un término no mayor a tres (3) dias hdabiles contados a partir de la
devolucidn.

o) Para la entrega de mercancias, el proponente debera diligenciar el formato de autorizacién de
ingreso del personal, el cual sera proporcionado por el supervisor del contrato. Igualmente, para
autorizar el ingreso se debe presentar en fisico el soporte de pago de la ARL de todo el personal
(conductor y auxiliares de descargue).

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
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PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL: El oferente y/o contratista deberd
presentar junto con la propuesta y para el primer pago el soporte o recibo de
cancelacién vigente de la ultima planilla de pago de las obligaciones al Sistema de
Seguridad Social (EPS, AFP y ARL) del representante y de los trabajadores que
tenga a su cargo y sean objeto del cumplimiento del contrato.

Precontractual

CERTIFICACION ARL: Certificacién expedida por ARL del Nivel de Riesgo al cual
pertenece de acuerdo con la actividad a desarrollar, NO superior a 30 dias.

Precontractual

CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Anexo No. 6): Certificado expedido por ARL
de la implementacion del SG-SST y/o certificacion firmada por el Representante
Legal y Profesional de Seguridad y Salud en el Trabajo con Licencia vigente,
mediante el cual se indique el resultado y nivel de implementacién del SG-SST de
acuerdo con la aplicacidon de estandares minimos Resolucion 0312 de 2019 y el
Decreto1072/2015 (2.2.4.6.1). (Anexo No. 7).

Nota aclaratoria: No estan obligados a implementar los Estdandares Minimos
establecidos los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al Sistema
General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Trabajo. Para constatar lo anterior se debera presentar con la propuesta el
certificado expedido por la ARL, mediante el cual se indique que es aportante
voluntario independiente Decreto 1563 de 2016.

Precontractual

LICENCIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DEL PROFESIONAL
RESPONSABLE DEL SG-SST VIGENTE: Licencia de seguridad y salud en el trabajo
del profesional responsable del SG-SST (Vigente).

Precontractual

FOTOCOPIA DE CEDULA DEL PROFESIONAL SST: Fotocopia Legible del profesional
responsable del SG-SST.

Precontractual

CERTIFICADO VIGENTE CURSO DE SG SST DE 50 HORAS O SU ACTUALIZACION
CURSO DE 20 HORAS: Curso de las 50 horas o actualizacién de 20 horas del
responsable de seguridad y salud en el trabajo (Vigente Resolucion 4927 de 2016
y Circular No.0063 de 2020).

Precontractual

EVALUACION DE ESTANDARES MINIMOS Y PLAN DE ACCION: Evaluacién de
estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo con la aplicacién de
estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

Precontractual

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

“No aplica”
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1. Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2. Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

3. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4. Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5. Suscribir juntamente con el contratista y/o la interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacidn de este contrato.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el supervisor dard aviso oportuno al ordenador del gasto
0 a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo de incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7. Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8. Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

2.8.5 Obligaciones del SENA

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato es de diez (10) dias, sin sobrepasar la presente vigencia Presupuestal.
El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El Contratista se obliga a entregar los bienes, de acuerdo con las especificaciones técnicas propuestas
por la entidad y a garantizar la oportunidad en la entrega de estos, estos deberdan venir marcados por
lote, item y nimero de Contrato para la entrega en Almacén, en la carrera séptima numero 24— # 6 -26
edifico Magestic 4 piso y posterior a esto, distribuir en el programa de formacién que se requiera, asi
como disponer del personal suficiente para realizar dicha labor.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el Centro Sur Colombiano de Logistica
Internacional de la ciudad de Ipiales de la Regional Narifio, carrera séptima niumero 24— # 6 -26 edifico

Magestic 4 piso.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
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Pagos que se realizaran durante
el contrato
[Incluya el nimero de casillas
gue sean necesarias]

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago
[Ej. Entrega de informe mensual,
cumplimiento de mes de
servicio, entrega a satisfaccion
de alguin producto]

PAGO 1

100 %

Entrega a satisfaccion

Otra forma de Pago

El SENA cancelara al contratista en su totalidad contra entrega de los
elementos objeto del contrato, dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes al recibo a satisfaccién del supervisor, el cumplimiento de los
requisitos legales y tramites administrativos a los que haya lugar, de lo cual
debera dar cuenta por escrito el respectivo supervisor del contrato.
Ademas, el contratista debe anexar la certificacion de pago de los aportes
parafiscales, seguridad social (esto en cumplimiento de las leyes 789 de
2002 y 828 de 2003). El pago estara sujeto a la disponibilidad de PAC. El
SENA efectuarad las retenciones que en materia tributaria tenga establecida
la Ley y respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencién. En los
demas casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion, si es del
caso. Deberdn ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administracién de
Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la
legalizacion y ejecucidn del contrato, incluidas la constitucidn de la garantia
Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo
exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos. En el evento de que las facturas no
estén correctamente diligenciadas o no se acompaiien de los documentos
exigidos como requisito para el pago, el término para el mismo sdlo
empezara a contar a partir de la fecha en que se haya aportado el Ultimo de
los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y, las mismas, no generaran pago de
intereses o compensacion alguna por parte del SENA. La factura debera
expedirse a nombre del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, NIT
899.999.034-1, y cumplir con lo estipulado en el articulo 616-1 y 617 del
estatuto tributario y Resolucion 000042 de 2020 y demas normas vigentes
que regulan la factura electrénica. Nota 1: El pago se realizard mediante
transferencia electrénica de fondos a la cuenta que indique el contratista,
para lo cual debera entregar al SENA, dentro del término que indique la
Entidad, una certificacion bancaria vigente, con fecha de expedicidon no
mayor a 30 dias. Nota 2: Para la realizacién del pago derivado del presente
contrato, el contratista deberd acreditar que se encuentra al dia en el pago
de los aportes parafiscales y a lo relativo al Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo establecido en el
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articulo 50 de la Ley 789de 2002 y el articulo 23

de la Ley 1150 de 2007.Nota 3. Deberdn cumplir con el cargue de los
documentos requeridos para el cobro en la respectiva linea de pago en el
expediente digital del SECOP, dichos documentos se identifican como FV,
GF y GF. Documentos que se apoyan en su proyeccion desde el area de
contratacidon del centro de formacion pero que seran agrupados con la
totalidad de documentos que los contienen, asi: FV: Factura electrénica en
PDF, Representacion grafica de la factura electrdénica, esto es la validacidn
CUFEGF: Factura electrénica en PDF, Representacion grafica de la factura
electronica, esto es la validacién CUFE, comprobante de pago de la
seguridad social del periodo, certificado de paz y salvo por los ultimos 6
meses de los aportes parafiscales, si el certificado va firmado por contador
y/o revisor fiscal se acompafara de la tarjeta profesional y del certificado
de antecedentes de JCC, RUT con expedicién inferior a 180 dias,
Certificacién Bancaria con expedicidn inferior a 3 meses. GC: Informe de
supervisién y evidencias de entrega y cumplimiento del bien o servicio.
Nota 3: En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC
(Programa Anual Mensualizado de Caja), aprobado por laDireccién General
de la Entidad y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos
gue se realizaran durante
el contrato
[Incluya el nimero de
casillas que sean
necesarias]

Amortizacion
[Identifique los
momentos de
amortizacion]

Requisito para el
desembolso
[Ej. Entrega de informe
mensual, cumplimiento
de mes de servicio,
entrega a satisfaccion de
algln producto]

Determine el porcentaje
que cada desembolso
representa frente al valor
total del contrato

DESEMBOLSO 1 No aplica
DESEMBOLSO 2 No aplica
DESEMBOLSO 3 No aplica

No aplica

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:
contrato requiere o no interventoria marcando “X”)

(Indique si el | SI:

NO:
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De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de un supervisor del contrato.
quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuard de conformidad con lo
determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Por tratarse de un contrato inferior al 10% de la menor cuantia, de conformidad con el numeral 5 del
articulo 2 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 274 de la ley 1450 de 2011 y en concordancia con los
articulos 94 de la ley 1474 de 2011, 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 se contratara
mediante una invitacién publica en la modalidad de minima cuantia, teniendo en cuenta como factor de
seleccion ademas de los requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas.

Una vez efectuada la apertura de las propuestas, La Entidad procedera a realizar el analisis juridico y
técnico de los documentos que las integran, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos para
participar y asignarles la respectiva habilitacion.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior
a USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de Sl NO
Ameérica (USD 125.000)

Serd limitada la convocatoria a Mipymes, segln sea el caso y de acuerdo con lo establecido en el articulo
34 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, que modificd los articulos
2212422, 2.2.1.24.2.3,, y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, que definen y disponen las
condiciones para las convocatorias limitadas a Mipyme vy limitaciones territoriales, de la siguiente
manera:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
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Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicidn del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

(Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021)

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de
la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

(Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021)

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacidn de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cémara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.
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Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.

Segln el Ministerio de Comercio Industria y Turismo MINCIT y la Agencia Nacional de Contratacion
Pdblica Colombia Compra Eficiente los umbrales vigentes del 01 de enero de 2024 hasta el 31 de
diciembre de 2025 son los siguientes:

. UMBRAL DE MIPYMES 2025 |
US$ 125.000
COL$ 533.287.768

La informacién del umbral para convocatorias limitadas a Mipyme se encuentra en la seccién
“ACUERDOS COMERCIALES Y TRATO NACIONAL POR RECIPROCIDAD” de la pdagina web de Colombia
Compra Eficiente, en el siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-
reciprocidad

En este sentido, teniendo en cuenta que el presupuesto estimado para el presente proceso de
contratacion es menor al umbral, la presente convocatoria Sl sera susceptible de ser limitada a la
participacion de Mipymes.
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NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4, VALOR ESTIMADO DEL DE LOS CONTRATOS

El valor estimado de los contratos serd hasta por la suma de SEIS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y
TRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($6.993.245) IVA incluido, cuando a ello
hubiere lugar, y demads impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o municipal o de caracter legal.

Se hace necesario aclarar que para cada lote de este proceso se cuenta con el siguiente presupuesto:

LOTE 1. MATERIAL DIDACTICO: El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de Cinco
millones seiscientos veintidds mil ciento cuarenta pesos M/CTE ($5.622.140)

LOTE 2. PAPELERIA: El presupuesto total del contrato serd hasta por la suma de Un millén trescientos
setenta y un mil ciento cinco pesos M/CTE ($1.371.105)

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, se realizé un estudio de
mercado, en donde se estimé que el valor para el presente contrato es de Seis millones novecientos
noventa y tres mil doscientos cuarenta y cinco pesos M/CTE ($6.993.245), tal como se evidencia en el
documento anexo Estudio de mercado el cual forma parte integral del presente documento.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO
[Marque “X” el rubro a partir del RUBRO VALOR
cual sera vinculado el contrato]
Inversidn X
Funcionamiento
LLEHCL LLUEICL Fecha de Posicién
CDPo CDP o . . P Valor en
. . . . vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
17
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CDPo CDP o . . , Valor en

X . . . vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros

del CDP de Gasto
Futura Futura
6525 2025-03- 2025-31-12 | 953414 Inversion | Nacién |Siete Millones|S 7.000.000
10 de pesos

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién del presente proceso contractual es por el valor total de la Oferta.

En el Proceso de Contratacién no es posible permitir la presentacién de ofertas y la adjudicacién
parciales porque (i) se trata de un objeto que no se puede dividir; (ii) varios proveedores en el mercado
se encuentran en capacidad de cumplir de manera satisfactoria y oportuna el objeto del contrato, y su
adjudicacion a un solo contratista genera un mayor ahorro y eficiencia en los tramites administrativos.

5.1.1 Lotes

Se hace necesario aclarar que el proceso de seleccion se realizara por lotes de la siguiente forma y con su
respectivo presupuesto para cada lote:

LOTE 1. MATERIAL DIDACTICO: El presupuesto total del contrato serd hasta por la suma de Cinco
millones seiscientos veintidés mil ciento cuarenta pesos M/CTE ($5.622.140)

LOTE 2. PAPELERIA: El presupuesto total del contrato serd hasta por la suma de Un millén trescientos
setenta y un mil ciento cinco pesos M/CTE ($1.371.105)

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Uniédn Temporal,
cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de
seleccidn de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén
legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el
presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas
en la Constitucion Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad
de juramento, en la carta de presentacidn de la propuesta.
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El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro
con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social
en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio
principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder
comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados
en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cdodigo de
Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de
constitucién del Consorcio o Unién Temporal.
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Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido
en la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el
contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma
clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse
conforme a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno
de sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual
acredite su situacion militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural
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Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afo mas,
tamanfio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion
para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente
autorizacién, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta
funcidn y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y
celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la presentacion
de la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un
poder general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcion con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de
manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su
actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada
por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacién
legal de conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.
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5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas bdasicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién
en donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la union temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unidn temporal, ni a terceros, sin la autorizacion
de la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron
lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)
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Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los
interesados en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes —
RUP. Los proponentes deben allegar el certificado de inscripcién en el RUP expedido por la respectiva
Camara de Comercio de la jurisdiccién donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas
naturales) o el domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicidn no superior a un (1)
mes previo cierre del presente proceso de seleccidn.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacion, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion
para renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacion contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continta en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada
uno de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcidn exigida en el presente
documento. En caso de proponentes extranjeros se aplicardn las reglas previstas en el articulo
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcién en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP) NO APLICA

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de
Proponentes para poder participar en este proceso de seleccidn.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcion en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberdn, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacién del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.
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5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se
acreditard mediante certificacidon expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el
Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en
todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensaciéon Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccion, cuando a
ello haya lugar.

La entidad no exigird las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en
los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del
cierre del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.
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Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema
de salud. Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia
las cuales deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NOTA INTERNA. En los procesos de minima cuantia no se debe exigir garantia de seriedad. Por tanto,
todo el contenido de este numeral debera ser eliminado y ser reemplazado por la frase “NO aplica”.

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deberdn otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al
diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentacion de la oferta y noventa (90)
dias calendario posteriores al cierre del proceso.

La referida garantia cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los
siguientes eventos:

a) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

b) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

c) Lanosuscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacién de la oferta y hasta por noventa (90) dias mas y,
en todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacidn de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una pdliza debe allegar las
condiciones generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacidn no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el
término de aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de
rechazo de esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la
garantia podra estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan
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relacionar todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de
ellos en la forma asociativa.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 [Requisito habilitante de orden juridico]

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, requiere que los oferentes acrediten experiencia en contratos
gue hayan terminado o liquidado durante los ultimos cuatro (04) afios, contados a partir del cierre del
presente proceso de contratacidn, cuyo objeto tenga relacién con el objeto del proceso contractual,
presentando dos (02) contratos por proponente, cuyo valor sea o sumen el 50% del presupuesto oficial.
Esto se acreditard de la siguiente manera:

de cada uno de los Contratos y/o copia de los contratos.

presentar respecto de cada contrato la copia del Contrato y copia de la factura o en su defecto copia del
Contrato y cuenta de cobro segun corresponda.

persona competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

Objeto

Plazo.

Numero del Contrato.

Contratante, NIT, teléfono y direccion.

Nombre del contratista. (si se ejecutd en unidn temporal o consorcio identificar los integrantes y su
porcentaje de participacion).

Fecha de iniciacidn

Fecha de terminacion.

Valor final del contrato
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Fecha de expedicion de la certificaciéon (dia, mes y afio).
Nombre y firma de quien expide la certificacidn. (La certificacion debera estar firmada por la persona
competente para suscribirla).

Si se encuentra ejecutado o en ejecucion.
Calificacion del servicio

Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario
competente.

Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la empresa
contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien se
suscribio el contrato.

La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en
la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.
Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificacidon y la consagrada en los

soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL: El oferente y/o contratista debera
presentar junto con la propuesta y para el primer pago el soporte o recibo de
cancelacién vigente de la dltima planilla de pago de las obligaciones al Sistema de | Precontractual
Seguridad Social (EPS, AFP y ARL) del representante y de los trabajadores que
tenga a su cargo y sean objeto del cumplimiento del contrato.

CERTIFICACION ARL: Certificacion expedida por ARL del Nivel de Riesgo al cual

. . , Precontractual
pertenece de acuerdo con la actividad a desarrollar, NO superior a 30 dias.

CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Anexo No. 6): Certificado expedido por ARL
de la implementacion del SG-SST y/o certificacion firmada por el Representante
Legal y Profesional de Seguridad y Salud en el Trabajo con Licencia vigente,
mediante el cual se indique el resultado y nivel de implementacidn del SG-SST de
acuerdo con la aplicacidon de estandares minimos Resolucion 0312 de 2019 vy el
Decreto1072/2015 (2.2.4.6.1). (Anexo No. 7).

Precontractual

Nota aclaratoria: No estan obligados a implementar los Estandares Minimos
establecidos los trabajadores independientes con afiliaciéon voluntaria al Sistema
General de Riesgos Laborales de que trata la Seccidén 5 del Capitulo 2 del Titulo 4
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de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Trabajo. Para constatar lo anterior se debera presentar con la propuesta el
certificado expedido por la ARL, mediante el cual se indique que es aportante
voluntario independiente Decreto 1563 de 2016.

LICENCIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DEL PROFESIONAL
RESPONSABLE DEL SG-SST VIGENTE: Licencia de seguridad y salud en el trabajo | Precontractual
del profesional responsable del SG-SST (Vigente).

FOTOCOPIA DE CEDULA DEL PROFESIONAL SST: Fotocopia Legible del profesional

P t |
responsable del SG-SST. recontractua
CERTIFICADO VIGENTE CURSO DE SG SST DE 50 HORAS O SU ACTUALIZACION
CURSO DE 20 HORAS: Curso de las 50 horas o actualizacion de 20 horas del

Precontractual

responsable de seguridad y salud en el trabajo (Vigente Resolucion 4927 de 2016
y Circular No.0063 de 2020).

EVALUACION DE ESTANDARES MINIMOS Y PLAN DE ACCION: Evaluacidon de
estandares minimos y respectivo plan de acciéon de acuerdo con la aplicacién de | Precontractual
estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

5.2.2.2 De gestion ambiental

NO APLICA
5.2.3 De caracter financiero

NOTA INTERNA. Por regla general, en los procesos de minima cuantia no se exigen este tipo de
requisitos. Por ende, el contenido de este numeral podra ser eliminado y ser reemplazado por la frase
“NO aplica”

5.2.4 Oferta econdmica

La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por
separado los precios para cada item ofrecido (sin que estos sobrepasen los valores unitarios incluido IVA
establecidos por la Entidad). Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la
legalizacion o ejecucién del contrato, incluidas la constitucidon de la garantia Unica de cumplimiento en
caso de que se requiera, son a cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se
presenten deberdn considerar tales conceptos.

El proponente debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

Il. Este debe diligenciarse en forma clara y completa, indicando el valor de cada ITEM (incluido IVA) los
cuales no deben sobrepasar los precios unitarios establecidos por la Entidad dentro del presente
proceso so pena de rechazo.
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contribuciones establecidas que estardn a su cargo, asi como los gastos directos o indirectos que
ocasione la ejecucidn del objeto contractual.

ya sea por exceso o por defecto, de manera que si los centavos son menores a 50 se supriman los
centavos y los pesos permanezcan idénticos, y si los centavos son iguales o mayores a 50, se suprimen
los centavos y el Ultimo peso se aumenta al peso inmediatamente superior. NO DEBE SOBREPASAR
PRECIOS ESTIMADOS POR LA ENTIDAD.

La Unica informacién valida para efectos de la evaluacién econdmica de las propuestas presentadas sera
la diligenciada en la Plataforma SECOP Il del presente proceso, denominado cuestionario de propuesta
econdémica formato SECOP II.
Asi mismo, el oferente debera considerar al momento de elaborar su propuesta, la variacidon de la TRM
durante el plazo de ejecucién contractual, toda vez que la fluctuacién del délar sera entendida como un
riesgo a cargo del contratista.

5.3 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de S| NO X
la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar vy

duracion:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacion de muestra] Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una

visita para verificacidn de informacion a las sedes o instalaciones del | Sl NO X
proponente.]

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato
(podra ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la
liguidacion del contrato o hasta la amortizacidon del anticipo lo que determine el area de
origen)
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Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.

Cumplimiento: Por medio de este amparo la Entidad precave contra los perjuicios derivados
del incumplimiento imputable al contratista, de las obligaciones contraidas. Equivalente al
X diez por ciento 10% del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de duracién
del contrato y cuatro (4) meses mas, a la cual podrd imputarse tanto el valor de la clausula
penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas. (No
podra ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato)

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contratoy meses mas. (Para fijarlo
deberd tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el
contrato, la garantia minima presunta vy los vicios ocultos)

Calidad del servicio: por el ( %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del
contrato y  meses mas. (Para fijarlo deberad tenerse en cuenta el objeto, el valor, la
naturaleza y las obligaciones contenidas en el contrato.

En los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la
garantia de estabilidad del contrato principal en cumplimiento del paragrafo del articulo 85
de la Ley 1474 de 2011.)

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucion del contrato.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor
asegurado debe tenerse en cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto
reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de Contratacion vigente de la entidad.

8. ACUERDOS COMERCIALES

Valor del Proceso
de Contratacion Excepcion TEEEDCE
[Indique si el proceso Entidad . . Contratacion
. " superior al Aplicable al .
estd cobijado por Estatal cubierto por el
. . umbral del Proceso de
Acuerdos Comerciales] cubierta . . Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO

Chile

Alianza I -
- Meéxico

Pacifico =

Peru
Canada
Chile
Corea
Costa Rica
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Valor del Proceso
. . .. Proceso de
. . . de Contratacion Excepcion ..
[Indique si el proceso Entidad . . Contratacion
. " superior al Aplicable al .
estd cobijado por Estatal cubierto por el
. , umbral del Proceso de
Acuerdos Comerciales] cubierta . . Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
Estados Unidos
Estados AELC
México
., El Salvador
Triangulo
Guatemala
Norte
Honduras
Union Europea
Comunidad Andina N/A N/A

NOTA INTERNA. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacidon (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-
pliegos-tipo/manuales-y-guias)

9. ANEXOS

CDP
ANALISIS DEL SECTOR
MATRIZ DEL RIESGO

El presente documento se suscribe el 10 de julio de 2025.
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