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GTH-F-062 V10 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogota, julio 28 de 2025 

 

Señor (a) 
Luis Antonio Ayala Ramirez 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 8095533   
Cargo del supervisor   
Dependencia Articulación con la Media 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes 07 del año 2025 

Referencia: No 8095533  (número contrato) del año (año) 

 

Ruby Consuelo Romero Sánchez,  identificada con la cédula de ciudadanía No. 51697900 de Bogota, 

en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO ELECTRICIDAD ELECTRÓNICA Y 

TELECOMUNICACIONES  especialidad Articulación con la media  , en cumplimiento del Contrato de 

Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 

realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago:  Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTE MILLONES 

QUINIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS ($20.544.482). 

Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago 

correspondiente el mes de julio de 2025, por valor de DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL 

CUATROCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS ($2.146.438). b) Cuatro (4) pagos iguales por los meses 

de agosto a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE 

MIL QUINIENTOS ONCE PESOS ($4.599.511) cada uno. 

Plazo: Será hasta el dia 30 de Noviembre de 2025 
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OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para impartir formación profesional integral 

en los diferentes niveles de acuerdo a las competencias requeridas en cada uno de los programas 

ofertados de formación titulada 

 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del siguiente 

cuadro)  

 
 

N.º Obligación Específica 
Acciones Realizadas en Programación 

de Software 
Evidencias (Drive, Bitácoras, etc.) 

1 

Atender la formación en 

módulos y fases 

establecidos. 

Sesiones de revisión y ajustes con 

secuencias lógicas, integración 

práctica de HTML, CSS, Django, 

MySQL. 

Bitácoras diarias, cronograma 

compartido en Drive. 

2 
Orientar y apoyar 

proyectos productivos. 

Revisión continua y ajustes con base 

en lista de chequeo para sustentación 

final; fortalecimiento de lógica, 

estructura y entrega de proyectos. 

Lista de chequeo en Drive, repositorios 

de código con histórico de correcciones. 

3 

Garantizar actualización 

de contenidos y 

tecnologías. 

Inclusión revisión y ajuste  de 

tecnologías como Render y Bootstrap; 

revisión constante de guías técnicas 

de entrega y arquitectura de 

software. 

Archivos actualizados en Drive, bitácoras 

técnicas comentadas. 

4 

Orientar la formación 

para desarrollar 

competencias 

específicas. 

En décimo se está trabajando el IEEE 

830 desde el inicio: definición clara de 

objetivos, requisitos y modelo de 

arquitectura para los proyectos. 

Guías IEEE 830 en Drive, matrices de 

trazabilidad, proyectos documentados. 

5 Implementar 

metodología 

Preparación estructurada de guías, 

promoción de autonomía, integración 

Guías metodológicas, evidencias 

prácticas con capturas en Drive. 
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N.º Obligación Específica 
Acciones Realizadas en Programación 

de Software 
Evidencias (Drive, Bitácoras, etc.) 

institucional basada en 

competencias laborales. 

de Visual Studio Code y Live Server en 

clase. 

6 

Reportar actividades en 

Sofía Plus máximo en 2 

días. 

Registro oportuno de rutas de 

aprendizaje, juicios evaluativos y 

reconocimientos previos según 

cronograma. 

Pendiente de asignación rol para   

Captura de Sofía Plus, soporte de 

registros en Drive. 

7 

Rendir informes sobre 

acciones y productos 

formativos. 

Informes mensuales con análisis por 

aprendiz, avances por grupo, e 

indicadores académicos. 

Planillas firmadas, informes mensuales 

subidos a carpeta Drive. 

8 

Cumplir normas y 

protocolos SG-SST en 

ambientes de formación. 

Socialización de normas, aplicación de 

listas de chequeo sobre uso de 

equipos y estado del aula, cultura de 

orden. 

Registro de protocolos firmados, fotos de 

espacios, checklist cumplido. 

9 

Participar en el logro de 

indicadores de Alta 

Calidad del Centro. 

Revisión de la Documentación de 

mejoras pedagógicas, ajustes 

curriculares, implementación de 

estándares profesionales en los 

proyectos. 

  proyectos alineados con estándares 

técnicos. 

10 
Asistir a reuniones 

convocadas por el SENA. 

Participación activa en reuniones, 

socialización de avances, propuestas 

de mejora en los métodos de 

enseñanza. 

Actas firmadas, registro de asistencia, 

aportes enviados por correo. 

11 

Entregar informes 

mensuales sobre la 

ejecución del contrato. 

Entregas puntuales sobre actividades 

realizadas, análisis de novedades, 

sustentación del impacto formativo. 

Informe mensual en Drive, soportes 

anexos, checklist cumplido. 

12 

Vigilar y conservar los 

bienes entregados para 

el desarrollo del 

contrato. 

Actualización de hoja de vida de 

equipos, gestión de mantenimientos, 

informe técnico de estado. 

Inventario actualizado, reportes técnicos, 

fotos de equipos en Drive. 
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N.º Obligación Específica 
Acciones Realizadas en Programación 

de Software 
Evidencias (Drive, Bitácoras, etc.) 

13 
Atender requerimientos 

adicionales solicitados. 

Respuesta eficiente a tareas 

administrativas, apoyo en eventos, 

revisión de documentación solicitada 

por supervisión. 

Historial de correos, minutas de 

colaboración, formatos diligenciados. 

 
 

Cordialmente,  

 

 

Ruby Consuelo Romero Sánchez  

Contratista 

C.C. No. 51697900 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

Luis Antonio Ayala Ramirez 
 

Supervisor(a) Contrato 8095533  de 2025    

Cargo 



C.C.:    51697900

FIRMAS

HORARIO DE CLASE
No. DE 

HORAS
Vo. Bo. VOCERO

07/15/2025
sala informatica ied 

Usminia
2926861

12:30 - 17:30
5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo

Descripción Producto o servicio ofrecido por la empresa 

(Oferta de Valor)

07/16/2025
sala informatica ied 

Ciudadela Bosa
2941541 6:30 - 11:30 5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo

Descripción Producto o servicio ofrecido por la empresa 

(Oferta de Valor)

07/16/2025
sala informatica ied 

Ciudadela Bosa
2941542 13:00 - 18:00 5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo

Descripción Producto o servicio ofrecido por la empresa 

(Oferta de Valor)

07/17/2025
sala informatica ied 

Usminia
2926861

12:30 - 17:30
5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo

Recolecta, ordena y analiza información suficiente y 

pertinente sobre el mercado al que se dirigirá la empresa

07/18/2025
sala informatica ied 

Ciudadela Bosa
2941541 6:30 - 11:30 5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo

Recolecta, ordena y analiza información suficiente y 

pertinente sobre el mercado al que se dirigirá la empresa

07/18/2025
sala informatica ied 

Ciudadela Bosa
2941542 13:00 - 18:00 5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo

Recolecta, ordena y analiza información suficiente y 

pertinente sobre el mercado al que se dirigirá la empresa

07/19/2025

sala informatica ied 

Gabriel Mejia 

Betancourt

3177260 7:00 - 1700 10
Establecer requisitos de la solución de software de acuerdo 

con estándares y procedimiento técnico

Interpretar el informe de requisitos de la solución conforme a 

la identificación de las necesidades del negocio.

07/22/2025
sala informatica ied 

Usminia
2926861

12:30 - 17:30
5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo

07/23/2025

sala informatica ied 

Ciudadela Bosa

2941541 6:30 - 11:30 5
Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo

Realiza el planteamiento estratégico de su empresa y define 

la estructura organizacional

07/23/2025
sala informatica ied 

Ciudadela Bosa
2941542 13:00 - 18:00 5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo

Realiza el planteamiento estratégico de su empresa y define 

la estructura organizacional

07/24/2025
sala informatica ied 

Usminia
2926861

12:30 - 17:30
5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo
Realiza el planteamiento estratégico de su empresa y define 

la estructura organizacional

07/25/2025 sala informatica ied 

Ciudadela Bosa
2941541 6:30 - 11:30 5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo
Realiza el planteamiento estratégico de su empresa y define 

la estructura organizacional
07/25/2025 sala informatica ied 

Ciudadela Bosa

2941542 13:00 - 18:00 5
Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo
Realiza el planteamiento estratégico de su empresa y define 

la estructura organizacional
07/26/2025

sala informatica ied 

Gabriel Mejia 

Betancourt

3177260 7:00 - 1700 10
Establecer requisitos de la solución de software de acuerdo 

con estándares y procedimiento técnico

Interpretar el informe de requisitos de la solución conforme a 

la identificación de las necesidades del negocio.

07/29/2025
sala informatica ied 

Usminia
2926861

12:30 - 17:30
5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo

Interfaz de escritorio, propuesta caso de estudio (Java y/o 

C#).

07/30/2025

sala informatica ied 

Ciudadela Bosa

2941541 6:30 - 11:30 5
Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo

Interfaz de escritorio, propuesta caso de estudio (Java y/o 

C#).

07/30/2025
sala informatica ied 

Ciudadela Bosa
2941542 13:00 - 18:00 5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo

Interfaz de escritorio, propuesta caso de estudio (Java y/o 

C#).

07/31/2025
sala informatica ied 

Usminia
2926861

12:30 - 17:30
5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo
Interfaz de escritorio, propuesta caso de estudio (Java y/o 

C#).

07/31/2025 sala informatica ied 

Ciudadela Bosa
2941541 6:30 - 11:30 5

Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño 

y metodologías de desarrollo
Interfaz de escritorio, propuesta caso de estudio (Java y/o 

C#).

Vo.Bo. COORDINADOR: 

Centro de Electricidad Electrónica y Telecomunicaciones

PLANILLA DE CONTROL DIARIO

COMPETENCIA DE FORMACIÓN IMPARTIDA

MES:   1 AL 31 de JULIO                                           AÑO:   2025

Regional Distrito Capital

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACIÓN

INSTRUCTOR: NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS

Sistema de Gestión de la Calidad

DIA
AMBIENTE DE 

FORMACIÓN
No. FICHA

HORAS


