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Informe parcial                 Informe Final:  

 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
CONTRATISTA 

 MARLYN MONTENEGRO BARRIOS 

N° DE CONTRATO:  3245 

FECHA DEL CONTRATO:  27 DE MARZO 2025 

 
 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
COMO ABOGADA EN DESARROLLO DE LAS 
FUNCIONES PROPIAS DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE VALORIZACIÓN DISTRITAL. 

NO. RUT/ CÉDULA:  22.618.812 

FECHA DE INICIO:  27/03/2025 

FECHA DE TERMINACIÓN:  26/07/2025 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 
SERVICIO: 

 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE VALORIZACIÓN 
DISTRITAL 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: NOILY ESTHER ALVIS RODRIGUEZ 

SUBDIRECTORA JURÍDICA CÓDIGO 068 GRADO 51 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL 

 
En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 27 de Junio 2025, al día 26 del mes de Julio del año 2025 las siguientes 

actividades relacionadas con el objeto contractual: 

 

2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
(Describir y anexar soportes) 

1 PROYECTAR, REVISAR ACTOS 
ADMINISTRATIVOS, INFORMES Y 
DOCUMENTOS RELACIONADOS 
CON LOS PROCESOS DE 
JURISDICCIÓN COACTIVA DEL 
DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL. 

• NO SE REALIZÓ ESTA ACTIVIDAD PARA ESTE 
PERIODO. 

 X 
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2 ASESORAR EN LOS PROCESOS DE 
JURISDICCIÓN COACTIVA, EN 
ESPECIAL EN EL TRAMITE DE 
SOLICITUDES DE 
LEVANTAMIENTOS DE MEDIDAS 
CAUTELARES Y PRESCRIPCIONES 
RECIBIDAS DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL. 

• PROYECTÉ AMC-MEM-000791-2025 SOLICITANDO 
ESTADO DE CUENTA DEL INMUEBLE 
IDENTIFICADO CON MATRICULA INMOBILIARIA 
060-232122 DE UNA SOLICITUD DE 
LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR 
SOLICITADA MEDIANTE OFICIO EXT-AMC-25-
0080102. 

• PROYECTÉ RESOLUCIÓN AMC-RES-002567-2025 
DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR 
MATRICULA INMOBILIARIA 060-232122. 

• PROYECTÉ OFICIO AMC-OFI-0095589-2025 
DIRIGIDO A LA OFICINA DE INSTRUMENTOS 
PÚBLICOS PARA NOTIFICAR LEVANTAMIENTO 
DE MEDIDA CAUTELAR AL INMUEBLE 
IDENTIFICADO CON MATRICULA INMOBILIARIA 
060-232122. 

• PROYECTÉ OFICIO AMC-OFI-0096904-2025 PARA 
NOTIFICAR AL PETICIONARIO DEL 
LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR DEL 
INMUEBLE IDENTIFICADO CON MATRICULA 
INMOBILIARIA 060-232122. 

3 REALIZAR LOS ESTUDIOS DE 
TITULO DE LOS PREDIOS QUE 
HACEN PARTE DE LA ZONA DE 
CITACIÓN E INFLUENCIA DE LOS 
PROYECTOS DEL DEPARTAMENTO 
DE VALORIZACIÓN DISTRITAL 
ADEMÁS DE, INDAGAR Y 
VERIFICAR LA INFORMACIÓN 
NECESARIA PARA ESCLARECERSE 
LA SITUACIÓN DE LOS PREDIOS 
QUE REQUIERAN ESTUDIO 

• PROYECTÉ MEMORANDO AMC-MEM-000820-2025 
SOLICITANDO ESTADO DE CUENTA PARA 
DETERMINAR LA SITUACION DE LOS INMUEBLES 
IDENTIDICADOS CON MATRICULAS 
INMOBILIARIAS 060-103346, 060-103353 Y 060-
103343. 

• PROYECTÉ OFICIO AMC-OFI-0102384-2025 PARA 
DAR RESPUESTA DE SOLICITUD DE 
PRESCRIPCIÓN MEDIANTE CÓDIGO DE 
REGISTRO EXT-AMC-25-0081687 DE LOS 
INMUEBLES IDENTIDICADOS CON MATRICULAS 
INMOBILIARIAS 060-103346, 060-103353 Y 060-
103343. 

4 PROYECTAR RESPUESTAS Y 
DAR TRÁMITE A LAS ACCIONES 
CONSTITUCIONALES 
PRESENTADOS ANTE EL 
DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL 

• PROYECTÉ INFORME DE TUTELA DEL FONDO 
NACIONAL DEL AHORRO MEDIANTE AMC-OFI-
0097826-2025 DIRIGIDO AL JUZGADO ONCE CIVIL 
MUNICIPAL DE EJECUCIÓN DE SENTENCIAS DE 
BOGOTA E INFORME DE TUTELA MEDIANTE 
OFICIO AMC-OFI-0097826-2025 DIRIGIDO A LA 
OFICINA JURIDICA DE LA ALCALDIA DISTRITAL 
DE CARTAGENA. 



 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: GDOGC01- 
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 
Fecha: 04/03/2024 

 
INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 3 de 6 

 

 
5 PROYECTAR RESPUESTA Y DAR 

TRÁMITE A LAS PETICIONES, 
QUEJAS O RECLAMOS QUE SE 
PRESENTEN ANTE EL 
DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL 

• PROYECTÉ MEMORANDO AMC-MEM-000828-2025 
DIRIGIDO A LA SUBDIRECCIÓN TECNICA PARA 
MIRAR EL ESTADO DE LOS ACUERDOS 
ESTABLECIDOS CON EL CONSEJO COMUNAL DE 
PASACABALLOS. 

• PROYECTÉ OFICIO AMC-OFI-0108566-2025 PARA 
DARLE RESPUESTA A DERECHO DE PETICIÓN 
INSTAURADO MEDIANTE EXT-AMC-25-0075027 
RELATIVO A LOS ACUERDOS DE CUMPLIMIENTO 
PENDIENTES EN PASACABALLOS. 

6 ORGANIZAR EL ARCHIVO Y 
DOCUMENTACIÓN DE LOS 
EXPEDIENTES A SU CARGO 
RELACIONADOS CON EL 
OBJETO CONTRACTUAL 

• ORGANICÉ TODOS Y CADA UNO  

•  DE LOS EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LAS 
PETICIONES ASIGNADAS. 

7 MANTENER LA BANDEJA DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN SIGOB AL 
DÍA, CUMPLIENDO CON LOS 
TÉRMINOS OPORTUNOS DE 
RESPUESTA, LO CUAL SERÁ 
VERIFICADO POR EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO 

• HE MANTENIDO LA BANDEJA DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN SIGOB AL DÍA, CUMPLIENDO CON LOS 
TÉRMINOS OPORTUNOS DE RESPUESTA.  

8 APOYAR EN LA ORGANIZACIÓN, 
MANEJO, FILTRO Y 
SALVAGUARDIA DE LA 
CORRESPONDENCIA Y 
DOCUMENTOS DIRECCIONADOS 
A LA SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 
DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL 

• PROYECTÉ OFICIO AMC-OFI-0092404-2025 DONDE 
SE EVIDENCIAN LAS OBSERVACIONES 
REALIZADAS EN LA REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN 
DE TIPOLOGÍAS DOCUMENTALES DE SIGOB Y 
DEFINICIÓN DE PLAZOZ DE RESPUESTA. 

9 ASISTIR A LAS REUNIONES A 
LAS QUE SE LE CONVOQUE EN 
DESARROLLO DE SU OBJETO 
CONTRACTUAL  

• SOCIALICE EL PROCEDIMIENTO DE 
LEVANTAMIENTO DE MEDIDAS CAUTELARES EN 
LA SALA DE JUNTAS DEL D.A.V.D. EL 9 DE JULIO 
DE 2025. 

• ASISTÍ A LA CAPACITACIÓN DE ACCIÓN DE 
TUTELA EL DIA 21 DE JULIO EN LA SALA DE 
JUNTAS DEL D.A.V.D. 

10 LAS DEMÁS INHERENTES A SU 
OBJETO CONTRACTUAL 

• DILIGENCIÉ FORMATO F33 RELACIONADO CON LA 
GESTIÓN DE LAS PQRSDF DE LA SUBDIRECCION 
JURIDICA D.A.V.D. 

• REALICE REPORTE DE PQRSDF PENDIENTES 
HASTA 16 DE JUNIO DE 2025 MEDIANTE 
MEMORANDO AMC-MEM-000781-2025. 
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ACTA MESA DE TRABAJO GUIA PARA LA FORMULACIÓN Y SEGUIMIENTO DE LA 

PLANEACIÓN INSTITUCIONAL- 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 13 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

GISELA ROMERO ACOSTA-  

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

Mesa de Trabajo Socialización Instructivo del Paz y Salvo, y del 
procedimiento Levantamiento de medidas cautelares 

FECHA:  09/07/2025 HORA   10:30a,m,  A  12: m.                  

LUGAR: Departamento Administrativo de Valorización Distrital 

OBJETIVO: Conocer el paso a paso del Instructivo del Paz y Salvo, y del procedimiento 
Levantamiento de medidas cautelas 

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN: 

CONVOCADOS: 
 
Equipo de Valorización  
  
ORDEN DEL DÍA: 
**Introducción de MIPG 
**Socializar el paso a paso del Instructivo de Paz y Salvo de una manera teórica 
**Socializar el paso a paso del Instructivo de Paz y Salvo de una manera practica 
 
**Socializar el procedimiento de levantamiento de medidas cautelares 
  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
 

**La Sra. Gisela Romero procedió hacer la introducción de MIPG, refiriéndose que es el marco 
para planear, ejecutar, hacer seguimiento y evaluar la gestión institucional para dar resultados. 
Hizo una breve explicación de las siete dimensiones y 19 políticas. 
 
**Seguidamente inició con el ABC de paz y salvo (Paso a paso) de forma teórica 
 
**La Sra Clara Tous con una referencia catastral siguió el paso a paso del instructivo de paz y 
salvo hasta entregar el certificado. 
 
**La señora Marlyn Montenegro procedió a explicar las generalidades y el paso s paso de cada 
tarea del procedimiento de levantamiento de medidas cautelares. 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 

 

Procedimiento de levantamiento de medidas cautelares 
Instructivo de Paz y Salvo de una manera teórica 
  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 

 

  

 
 

ASISTENTES 

 
NOMBRE 

 

DEPENDENCIA  

CARGO 
 

TELEFONO 
 

CORREO   

FIRMA:    
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Código Fecha de registro Tipo Duración de 

Gestión

Duración medida en Duración máxima 

permitida

En gestión por Area gestión Año

EXT-AMC-25-0000674 7/01/2025  Oficio 0

AMC-OFI-0086725-2025 18/06/2025

Rangel 

Alvarez, 

Yineth 

Mariana

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0001172 8/01/2025  Oficio 0 Días Fontalvo 

Buelvas, 

Karen Julie

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0004364 17/01/2025  Oficio 0 Días Fontalvo 

Buelvas, 

Karen Julie

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0011256 4/02/2025  Oficio 0 Días Fontalvo 

Buelvas, 

Karen Julie

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0022127 26/02/2025 Carta 0

AMC-OFI-0085543-2025 18/06/2025

Rocha 

Saco, Luis 

Enrique

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0024294 28/02/2025  Oficio 5

AMC-OFI-0074213-2025 18/06/2025

Rangel 

Alvarez, 

Yineth 

Mariana

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0026376 5/03/2025 Solicitud 0

AMC-OFI-0094205-2025 3/07/2025

Rocha 

Saco, Luis 

Enrique

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0033851 20/03/2025 Derecho de 

Petición (15 

Días)

31 Días 15 Fontalvo 

Buelvas, 

Karen Julie

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0034708 21/03/2025 Solicitud 0 Días Fontalvo 

Buelvas, 

Karen Julie

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0053007 2/05/2025  Oficio 0

AMC-OFI-0095155-2025

3/07/2025

Rangel 

Alvarez, 

Yineth 

Mariana

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0055990 8/05/2025 Acción de 

Tutela (48 

Horas)

7

AMC-OFI-0054532-2025

9/05/2025

Cortina 

Acevedo, 

Osmar 

Eliecer

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025



EXT-AMC-25-0057259 12/05/2025 Solicitud 0 AMC-OFI-0095283-2025 3/07/2025 Rocha 

Saco, Luis 

Enrique

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0057677 13/05/2025 Acción de 

Tutela (48 

Horas)

54

AMC-OFI-0073745-2025 20/05/2025

Rangel 

Alvarez, 

Yineth 

Mariana

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0058759 15/05/2025 Derecho de 

Petición (15 

Días)

0 Días 15 PROVISION

AL 

SUBDIREC

CION, 

JURIDICA 

VALORIZAC

ION

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital

2025

EXT-AMC-25-0058782 15/05/2025  Oficio 0

AMC-OFI-0092433-2025

27/06/2025

Rangel 

Alvarez, 

Yineth 

Mariana

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0060294 16/05/2025 Acción de 

Tutela (48 

Horas)

0

AMC-OFI-0092944-2025

2/07/2025

Rangel 

Alvarez, 

Yineth 

Mariana

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0064110 26/05/2025  Oficio 0 Días Cortina 

Acevedo, 

Osmar 

Eliecer

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0064389 26/05/2025 Acción de 

Tutela (48 

Horas)

0

AMC-OFI-0092944-2025 2/07/2025

Rangel 

Alvarez, 

Yineth 

Mariana

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0064400 26/05/2025 Acción de 

Tutela (72 

Horas)

0

AMC-OFI-0092944-2025

2/07/2025

Rangel 

Alvarez, 

Yineth 

Mariana

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0065560 28/05/2025 Solicitud 

Acceso 

Informacion

0 NO REQUIERE 

RESPUESTA

5/06/2025 PROVISION

AL 

SUBDIREC

CION, 

JURIDICA 

VALORIZAC

ION

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital

2025

EXT-AMC-25-0067045 3/06/2025 Invitaciones 0 Días Cortina 

Acevedo, 

Osmar 

Eliecer

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025

EXT-AMC-25-0069491 6/06/2025 Derecho de 

Petición (15 

Días)

0 Días 15 Rangel 

Alvarez, 

Yineth 

Mariana

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025



EXT-AMC-25-0071675 11/06/2025 Acción de 

Tutela (48 

Horas)

0 AMC-OFI-0088584-2025 24/06/2025 Rangel 

Alvarez, 

Yineth 

Mariana

Departamen

to 

Administrati

vo de 

Valorización 

Distrital 2025
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