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JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.  
No. ESAP-META-058-2025 

 

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA – ESAP META, GUAVIARE, GUAINIA, VAUPÉS, 
VICHADA, AMAZONAS  

INFORME MENSUAL – CPS No. 
ESAP META - 058-2025 

Informe: No. 03JUNIO2025  Del 01-06-2025 al 30-06-2025 

Contratista: 
JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO 

 

Identificación: 
CC. 1010197855 

Planilla de Seguridad Social 
87792133 
Operador 
Mi planilla 

OBJETO: Prestar servicios profesionales para la implementación de 

las actividades establecidas en los documentos técnicos 
correspondientes a las diferentes líneas temáticas requeridas para 
el acompañamiento de las asistencias técnicas concertadas con 
las entidades territoriales, siguiendo las directrices generales y en 
cumplimiento de los lineamientos definidos por la Dirección de 
Fortalecimiento y Apoyo a la Gestión Estatal (DFAGE). 

Correo Electrónico: 
JAIROA.DIAZ@ESAP.EDU.CO 
 

 
ACTIVIDADES ESPECIFICAS 

 
FUENTES DE VERIFICACIÓN 

1.Participar en las sesiones de 
alineación teórica metodológica 
realizando retroalimentación a 
los documentos técnicos que 
orientan la estrategia. 

 
1. Se participo en la mentoría, de la línea temática políticas públicas 
sociales, reunión virtual, lugar: Microsoft teams, asunto: mentorías 
políticas públicas DT. meta revisión documento fuente de 
financiamiento, el día 09/junio/2025, 
hora: 10:00am a 11:20am, organizada por Jaime Alberto Devia llanos- 
Luis leonardo García Guevara. 
 

 
 
2. Se participo en la mentoría de la línea temática políticas públicas 
sociales, asistió el día 18 de junio de manera en la sede san Fernando 
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Villavicencio, desde las 10:00am a las 05:00pm, con el mentor Henry 
Rodríguez Russi. 
 
 

 
 
3. Se asistió el día 19 de junio de manera presencial a la Mentoría 
Política Pública en la sede san Fernando Villavicencio, desde las 
08:00am a las 12:00pm, con el mentor Henry Rodríguez Russi. 
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2. Proyectar los documentos e 
informes que le sean requeridos, 
en desarrollo de las asistencias 
técnicas 
asignadas, dando cumplimiento 
a las directrices establecidas por 
la Dirección de Fortalecimiento y 
Apoyo a la 
Gestión Estatal- DFAGE. 

 
Se realizó el Documento Técnico de la Asistencia de Insumo para la 
estructuración de la política pública de juventud, en la línea temática 
de políticas públicas sociales para el municipio de Mapiripán, Meta. 
Este Documento fue cargado en el Drive Territorial el día 25-junio-2025 
como consta en la respectiva evidencia.  
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3. Aplicar las herramientas e 
instrumentos metodológicos 
establecidos por las líneas 
temáticas para el desarrollo 
de las asistencias técnicas 
concertadas con las entidades 
territoriales.   

Se aplicaron las siguientes herramientas de diagnósticas: 
1 objetivos SMART, 2 Matriz de identificación de actores, de la línea 
temática Políticas Públicas Sociales para el desarrollo de la asistencia 
técnica de Insumo para la estructuración de la política pública de 
juventud en el municipio de Mapiripán, Meta. 
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4. Participar en los eventos 
dispuestos a nivel nacional por la 
Subdirección Nacional de 
Proyección Institucional - 
SNPI y la Dirección de 
Fortalecimiento y Apoyo a la 
Gestión Estatal - DFAGE en el 
marco del despliegue de la 
estrategia de asistencia técnica y 
de las demás actividades.  
 

Se compartió la información al municipio de Mapiripán, enviando la 
invitación el día 13 de junio, al correo institucional de la alcaldía de 
mapiripán para inscribirse al curso: 
Aspectos generales del procedimiento administrativo sancionatorio 
de la Ley 1437 de 2011 
 

 
 
Se participó en los eventos solicitados, reunión Autoevaluación y 
Autorregulación de manera presencial en la sede san Fernando de 
4pm a 5:40pm el día 17 de junio del 2025. 
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5. Realizar los desplazamientos 
necesarios para la 
implementación de la Estrategia 
de Asistencia Técnica 
Territorial, asegurando además la 
legalización oportuna de los 
viáticos  

 
Para el periodo a cobrar no se realizó desplazamiento al municipio de 
Mapiripán, Meta, en la estrategia de Asistencia Técnica Territorial. 
 
 
 
 
 

6. Asistir y participar en las 
reuniones a las que sea 
convocado, preparar los 
documentos y/o presentaciones 
que 
se le requieran para el desarrollo 
de estas.  

1.Se participó en la reunión, seguimiento asistencia técnica, lugar: 
Microsoft teams, reunión virtual, el día 27/junio/2025, hora: 08:30am 
a 09:00am, organizada por Iván David muñoz. 
 
 

 
 
Se realizo reunión virtual el día 03 de junio con el enlace de juventud 
del municipio de Mapiripán, 02:30pm a 03:30pm, lugar: TEAMS, 
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asunto: Socialización de avances, verificación de la información y 
resolver dudas. 

 
 
se realizó reunión virtual el día 20 de junio desde las 09:00am a las 
10:00am por teams con el enlace de juventud, para la construcción y 
organización del mapa de actores de Mapiripán con respecto a la PP 
de juventud. 
 

 
7. Apoyar la gestión técnica, 
administrativa y/o jurídica al 
interior de la ESAP en lo 
correspondiente a los procesos 
de fortalecimiento institucional.  

Se realizó la gestión técnica y administrativa en lo referente a los 
procesos internos de la ESAP en cuento al cargue de la cuenta de 
cobro del mes anterior en el aplicativo KLIC, el cargue en SECOP II de 
la cuenta pagada y la gestión oportuna de legalizaciones de  
comisión. 
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Se realizo la encuesta semestral de comunicaciones de la ESAP, el día 
13 de junio del 2025. 
https://www.facebook.com/share/p/1AVXmsT61E/?mibextid=wwXIfr 
 
 

 
 
se participó en la reunión virtual, lugar: YouTube live, el día 
27/junio/2025, 
hora: 08:30am a 12:00am 
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8. Cumplir con las demás 
actividades y obligaciones 
asignadas por el Supervisor que 
se encuentren relacionadas 
con el cumplimiento del objeto 
contractual y apoyen al 
cumplimiento de los objetivos 
institucionales. 

Se compartió la información del equipo de comunicaciones de la 
territorial de acuerdo con las publicaciones del mes de junio de 2025 
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Firma: 

 

 

 
Jairo Andrés Diaz Garavito 

Contratista - Profesional Universitario 
jairoa.diaz@esap.edu.co 
Territorial Meta, Guaviare, Guainía, Vaupés, Vichada y 

Amazonas 
www.esap.edu.co 
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