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1. MARCO LEGAL

De acuerdo a lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por €l articulo 87
de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 1 del Decreto
399 de 2021, los estudios o documentos previos conformaran el soporte para la elaboracion del proyecto de pliego,
pliegos de condiciones para los casos de contratacion para licitacion pUblica, seleccion abreviada, concurso de
méritos o minima cuantia, o para la expedicion del acto administrativo en aquellos casos en que sea obligatorio en la
contratacion directa de la que refiere el articulo 2.2.1.2.1.4.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015; igualmente
como soporte para la elaboracion del contrato.

En ese orden de ideas, la entidad determinard la conveniencia e inconveniencia del objeto a contratar y las
autorizaciones y aprobaciones para ello, con antelacion al inicio del proceso de seleccion del contratista o al de la
firma del contrato, segun el caso.

Con base en ello, los estudios y documentos previos, estaran conformados por los documentos definitivos que sirvan
De soporte para la contratacion, cumpliendo con los requisitos que establece el articulo 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2,
2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015 para la presente contratacion.

La presente contratacion se realizard bajo la modalidad de Contratacion de Minima Cuantia de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 que adiciona el Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, el articulo 30 de
la Ley 2069 de 2020 que modifica el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y
subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.

2. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

El Concejo Municipal de Barrancabermeja en cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993,
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente proceso,
en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en
las audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el SECOP.

3. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION A REALIZAR

a) Certificacion CEPAA, de fecha 15 de julio de 2025, expedida por ALBERTO ELOY CARRILLO VARGAS. Administrador
del Plan Anual de Adquisiciones —PAA-, para el SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES Y EQUIPOS DE
OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE BARRANCABERMEJA, con codigos presupuestales: 2.1.2.02.01.003-3212;
91.2.02.01.003-3270;  2.1.2.02.01.003-3215; 2.1.2.02.01.003-3899; 2.1.2.02.01.003-3219; 2.1.2.02.01.003-3891;
2.1.2.02.01.003-3513; con codigo UNSPSC No. 14111507; 14111828; 31201512; 31201515; 41111604; 43201800;
44101809; 44103100; 44103103; 44103113; 44121503; 44111515, 44121600; 44121700; 44121804; 44121900;
44122000; 44122100; 46151703; 60105704.

b) Certificado de disponibilidad presupuestal No. 25-00195 con fecha de expedicion 18 de julio de 2025, expedido por el
area de Pagaduria, con |dentificacion presupuestal 2.1.2.02.01.003-3212; 2.1.2.02.01.003-3270; 2.1.2.02.01.003-3215;
21.2.02.01.003-3899; 2.1.2.02.01.003-3219; 2.1.2.02.01.003-3891; 2.1.2.02.01.003-3513; fuente de financiacion:
recursos propios, por valor de TREINTA MILLONES TRESCIENTOS VEINTITRES MIL OCHOCIENTOS PESOS MCTE ($30.323.800),
cuyo objeto es SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES Y EQUIPOS DE OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE

BARRANCABERMEJA.

4, DESCRIPCI()N’ DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE
CONTRATACION

El Concejo Municipal en Colombia es una de las instituciones publicas mas representativas del contexto legal a nivel
constitucional y de derecho administrativo. Constituye el espacio democrético por excelencia, en cuanto alli se
discuten y analizan los problemas socio - politicos del municipio y se imparten las orientaciones politicas,
administrativas y econdmicas especificas para atender las necesidades basicas de la poblacion. En el Concejo
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Municipal el pueblo es participe de la vida politica local. Cada uno, segun lo permitido, tiene la oportunidad de
sentirse directamente representado por un amigo o un vecino, cuando no lo es por alguien cercano a su entorno
familiar o laboral. Es la institucion que permite mayores oportunidades de contacto directo entre la poblacion y el
estado.

Podemos determinar que corporaciones piblicas en Colombia son el Congreso de la Republica, las Asambleas
Departamentales, los Concejos Municipales o Municipales y las Juntas Administradoras Locales. Bajo estos
parametros podemos afirmar que el Concejo Municipal esta encargado del cumplimiento de funciones o del
desarrollo de actividades consideradas como publicas, de interés pUblico, que pertenecen e incumben a todos los
asociados, asi mismo las decisiones son tomadas por sus miembros con caracter colegiado, como una sola
autoridad, y no en forma individual o personal por cada uno de ellos; por lo tanto, las funciones pertenecen a los
concejos, como corporacion politico administrativa y no a los concejales como servidores publicos ni como
individuos.

El articulo 312 de la Constitucién Politica, reiterado en el articulo 21 de la Ley 136 de1994, sefiala que el concejo
Municipal es una corporacion politico - administrativa, esta caracteristica es una consecuencia de la forma de Estado
en Colombia, organizado como republica unitaria, descentralizada y con autonomia de sus entidades territoriales, en
donde los departamentos, distritos y municipios participan, por principio, en el cumplimiento de la funcion
administrativa del Estado. Igualmente, el concejo, como autoridad del orden Municipal o Municipal, participa, junto
con el alcalde y demas autoridades locales, en el cumplimiento de las funciones asignadas por la Constitucién y la
ley al municipio o distrito; en el marco de la repiblica unitaria, es decir, sobre asuntos de naturaleza administrativa.
De otro lado el Concejo Municipal cuenta con una autonomia frente a las demas autoridades de su Municipio, la cual
se traduce en la autonomia administrativa, politica y financiera de la Corporacion, efectos propios del principio de

desconcentracién de poder.

Los Concejos Municipales de acuerdo a las funciones contempladas en el Art. 313 de la Constitucion Politica y el Art.
32 de Ley 136 de 1994; para lograr el desarrollo y el cumplimiento de los fines estatales contemplados en el Articulo
2 de la Constitucién Politica y en observancia a los principios de eficacia y eficiencia, pilares rectores de la funcion
plblica, como Corporacion Politico Administrativa, particularmente, se constituye en uno de los principales
escenarios para el ejercicio de la democracia representativa y participativa en el nivel local. Por ello, el Concejo
Municipal como érgano colegiado que representa los intereses de los ciudadanos como sujetos de derechos y
deberes, es un actor fundamental para el logro del buen gobierno y la gestion del desarrollo del Municipio. Es asi,
como el fortalecimiento de la democracia y la consolidacion de los espacios de participacion social en el ambito local,
son algunos de los objetivos de la descentralizacion territorial. Por esta razon, el fortalecimiento de los Concejos, es
uno de los mecanismos en busca del cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales, e intrinsecamente se
convierte en una estrategia para propiciar el acercamiento de la comunidad y sus necesidades a las autoridades
Municipales, para generar mayores niveles de legitimidad en la toma de decisiones y para promover el ejercicio de
buenas practicas administrativas como vehiculo para el eficiente cumplimiento de los fines del Estado y la garantia
de los derechos de los ciudadanos. E! ejercicio de la funcion administrativa permite distinguir dentro de la dinamica de la administracion, el
cumplimiento de unas funciones basicas cuyo contenido se determina por cada caso por la materia de la cual debe ocuparse la institucion
administrativa de que se trate y por las formas de actuacion que aquella debe adelantar para el logro de sus cometidos.

El Concejo Municipal de Barrancabermeja requiere contratar el suministro de elementos de papeleria y (tiles de oficina para
garantizar con ello correcto y normal funcionamiento de fa entidad, dotandola de elementos necesarios para el desarrollo de sus funciones y el
cumplimiento de cada una de sus labores de los funcionarios de la corporacion edilicia, ya que la carencia de estos elementos puede provocar
demoras en el cumplimiento de los cometidos de la entidad.

Para lograr este objetivo, se realizara una seleccion de contratista bajo la modalidad de minima cuantia, para el suministro
de elementos de papeleria, Utiles y equipos de oficina para el Concejo Municipal de Barrancabermeja, garantizando con ello

el cumplimiento de sus funciones, por lo que se hace necesario contratar una persona natural o juridica para que desarrolle el
proceso de compra de elementos de papeleria y Utiles de oficina.

Lo anterior, como quiera que, una vez revisada las existencias de estos elementos, el Concejo Municipal de Barrancabermeja no posee la
cantidad de elementos de papeleria y tiles de oficina para cubrir las necesidades que se requieren para la vigencia fiscal 2025, por lo que es
visible, conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratacion respectivo para la adquisicion de elementos de papeleria y Utiles de
oficina y asi, asegurar la buena marcha administrativa y misional de la entidad en desarrollo de sus funciones en cumplimiento de sus

cometidos.
Asi las cosas, se debera proceder al desarrollo del proceso contractual cuyo objeto sera SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,
UTILES Y EQUIPOS DE OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE BARRANCABERMEJA.

Con lo anterior, queda sustentada la necesidad y conveniencia de la contratacion referida, asi como la existencia del presupuesto de la actual
vigencia y que se encuentra registrada en el Plan Anual de Adquisiciones.
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5. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

5.1. OBJETO SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES Y EQUIPOS DE
) OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE BARRANCABERMEJA.

Para el cumplimiento del objeto convenido el CONTRATISTA debera realizar las
siguientes actividades:

1. Suministrar los bienes y elementos en las calidades y cantidades, de
acuerdo a las especificaciones técnicas establecidas.

2. Contar con el personal calificado para el suministro de los bienes con calidad
y agilidad.

3. Entregar los bienes requeridos en las instalaciones del Concejo Municipal de
Barrancabermeja, segun se lo solicite el supervisor del contrato.

4. Mantener los precios de la propuesta durante la ejecucion del contrato.

5. Garantizar la calidad de los bienes, comprometiéndose al cambio, sin costo
adicional para el Concejo Municipal de Barrancabermeja, de aquellos
elementos que resulten defectuosos o presenten algin tipo de imperfeccion
que impida su correcta utilizacion.

6. Suministrar bienes nuevos, de optima calidad y de marcas reconocidas,
debidamente empacados y protegidos.

7. Asumir todos los gastos que se ocasionen en relacion con la ejecucion del
contrato.

8. Asumir los costos que implique el transporte de los bienes a suministrar
hasta el Concejo Municipal de Barrancabermeja.

9. Las demés actividades que le indique el supervisor del contrato,
relacionadas con el objeto contractual.

5.2. ALCANCE DEL OBJETO

El contratista se obliga en desarrollo del objeto contractual a:

1. Cumplir cabalmente con el objeto contractual con la oportunidad, calidad y
cantidad requerida, de conformidad con lo estipulado en el presente contrato,
en la invitacion y la oferta presentada por el mismo.

2. Entregar los bienes en excelente estado y nuevos, garantizando su optima
calidad.

3. El Contratista reemplazara a sus expensas y a entera satisfaccion, sin costo
alguno los bienes y/o servicios que resulten de mala calidad o con defecto de
fabricacion o no cumplan con las condiciones exigidas por el Concejo, dentro
del primer (1) dia habil siguiente a la devolucion del elemento por parte del
supervisor del contrato.

4. Informar al Concejo Municipal de Barrancabermeja por intermedio del
supervisor del contrato de cualquier situacion que altere o pueda alterar la
debida ejecucion del contrato.

5. Diligenciar y presentar la cuenta de cobro o factura, en razon a los bienes y/o
servicios suministrados.

6. Realizar las entregas de los bienes y/o servicios, conforme a lo solicitado por
el supervisor del contrato.

7 Atender las ordenes, instrucciones e indicaciones que le imparta el
supervisor del contrato.

8. Sufragar los gastos que legalmente haya lugar para la legalizacion y
ejecucion del contrato, de conformidad con la normatividad vigente que rige
la materia.

9 Acreditar afiliacion a salud, pension segun lo establecido en el articulo 50 de
la ley 789 de 2002, 797 de 2003 y Decreto 510 de 2003.

10. Al finalizar el contrato el contratista debera anexar su respectiva facturacion
o cuenta de cobro, certificacion de emision de acuerdo a formato modelo de
certificacion suministrado por el operador y especificando el detalle de
cantidades ejecutadas conforme a la presente orden de servicios.

5.3. OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

Las demas que se sefialen en la Ley para este tipo de contratos o las
establecidas en la invitacion publica, en la oferta presentada por EL
CONTRATISTA y las que se deriven de su naturaleza.
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5.4. OBLIGACIONES
DEL
CONTRATANTE

El CONTRATANTE se obliga especialmente a:

1. Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto
contratado, asi como la informacion que considere necesaria para el
desarrollo del mismo.

2. Velar porque se cumpla el objeto del contrato de acuerdo con las
especificaciones técnicas exigidas.

3. Requerir al CONTRATISTA para que adopte las medidas pertinentes cuando
surjan faltas en el cumplimiento del contrato.

4. Tramitar los pagos en los términos acordados en el contrato, con base en las
facturas o cuentas de cobro que presente el contratista de la entrega efectiva
de los servicios previo visto bueno de aprobacion y satisfaccion por parte del
supervisor del contrato.

5. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las
situaciones necesarias para la ejecucion y adelantar los trémites a que haya
lugar por su parte para garantizar la debida ejecucion.

6. Las demas que se deriven del objeto contractual y la naturaleza del contrato
segun la ley, la Invitacion Publica y la oferta presentada la cual, con la
aceptacion por parte de la entidad, constituye el contrato.

5.5. PLAZODE
EJECUCION

El plazo de ejecucion es de DOS (2) MESES contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio y/o hasta agotar la disponibilidad y/o haber dado cumplimiento a
los alcances del contrato, asi como condiciones técnicas.

5.6. VALOR

El valor fiscal del contrato sera de TREINTA MILLONES TRESCIENTOS
VEINTITRES MIL OCHOCIENTOS PESOS MCTE ($30.323.800), incluido IVA'y
los demas costos directos e indirectos que genere la presente contratacion, el
precio final del contrato sera el que resulte de multiplicar la cantidad de los
servicios efectivamente suministrados por el valor unitario de cada uno de ellos,
segun lo establecido en la propuesta economica.

5.7. FORMA DE PAGO

El valor total del presente contrato serd pagado por el Concejo Municipal de
Barrancabermeja al contratista de la siguiente manera una vez se suscriba el acta de
inicio entre el contratista y el supervisor de la siguiente forma:

A) Actas parciales por avance hasta completar el noventa por ciento (90%) del valor del
contrato, previa presentacion de informe de ejecucion del servicio prestado y/o de los
bienes entregados aprobado por el supervisor del contrato, acompafiado de la
correspondiente acta de entrega emitida por el Concejo Municipal de Barrancabermeja.

B) Un (1) dltimo pago, equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato
mediante presentacion de acta final y de liquidacion previa presentacion de informe de
ejecucion del servicio prestado y/o de los bienes entregados aprobado por el supervisor
del contrato, acompafiado de la correspondiente acta de entrega emitida por el
Concejo Municipal de Barrancabermeja, el cual se ejecutara de conformidad con los
requerimientos hechos por la Entidad, hasta que el mismo se agote, 0 el plazo del
contrato termine.

El Concejo Municipal de Barrancabermeja No entregara anticipo al contratista.

NOTA 1: AVAL DEL SUPERVISOR. Para ordenar cualquier pago se debera allegar por
el contratista la constancia de cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual
expedido por el supervisor, designado para el efecto, al igual que el pago del sistema
de seguridad social integral y parafiscal.

NOTA 2: VALOR. En el valor se entienden incluidos los costos directos e indirectos que
ocasione la ejecucion del contrato.

NOTA 3: DOCUMENTOS SOPORTE: El contratista debera presentar la factura o la
cuenta de cobro, segln sea el caso, constancia de pago de aportes a la seguridad
social, parafiscales, riesgos profesionales y demas documentos requeridos para el
pago de la cuenta de cobro.
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El contratista debera presentar Informe técnico, financiero y de ejecucion con los
soportes y evidencias filmicas, documentales de ejecucion conforme a los alcances del
objeto del contrato, el cual contendra soportes originales individuales de la prestacion
del servicio con el lleno del requisito establecidos.

5.8.

LUGAR DE
EJECUCION

El lugar de ejecucion del presente contrato es el Municipio de Barrancabermeja.

6. ESPECIFICACIONES Y/O CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Para el cumplimiento del objeto convenido el CONTRATISTA deberd realizar las siguientes actividades especificas:

~ SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES Y

EQUIPOS DE OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE GLOBAL

BARRANCABERMEJA

14 | PAPELBOND,DE75 G/M2, TAMANO CARTA, POR RESMA DE 500 HOJAS,
1 casax o CAJA 1
BANDERITAS 45 X 12mm X 12 Packs TIPO FLECHA, COLORES NEON X100
12 | UNIDADES PAQ 1
13 | CINTA ANCHA ORIGINAL TRANSPARENTE DIMENSIONES 48 MM X 100 MT UND 1
44 |PAPELBOND, DE 75 G/M2, TAMANO OFICIQ, POR RESMA DE 500 HOJAS,
4| cAJAX 10 CAJA 1
15 CARPETA PARA ARCHIVO DESASIFICADA 640GRS 545072, TAMANO CAJA 4
: OFICIO, LIBRE DE ACIDOS, COLOR BLANCO, CAJA X 50
16 CARPETA PLASTICA DE ARCHIVO EXPANSIBLE TIPO ACORDEON 13 UND 1
i BOLSILLOS 12.99 x 9.45 x 1.77 PULGADAS
CARPETA DE 4 ALETAS DESACIFICADA OFICIO COLOR BLANCO 320
17 | gm2 UND 1
1.8 | CAJA DE ARCHIVO INACTIVO N° 12 UND 1
19 |FOLDER AZ PLASTIFICADO, HERRAJE 2 ANILLOS INOXIDABLE CON UND ]
: PALANCA DE DOS PULGADAS TAMANO OFICIO AZUL
1.10 | SOBRE MANILA TAMANO OFICIO 75 G/M2 UND 1
1.11 | SOBRE MANILA TAMANO CARTA 60 G/M2 UND 1
112 | SOBRE DE MANILA TAMANO EXTRA OFICIO 75 G/M2 UND 1
113 | SEPARADORES PLASTICOS X5 TAMANO OFICIO, 280 MM x 230 MM PAQ 1
NOTAS ADHESIVAS POST-IT, NEON, MEDIDAS: 7.6CM X 7,6CM PAQUETE
114 | ve0 HOJAS PAQ 1
115 | NOTAS ADHESIVAS POST-IT, NEON, MEDIDAS: 3.8CM X 5CM PAQUETE UND 1
: X50 HOJAS
116 | LIBRETABLOCK MEDIA CARTA X 80 HOJAS RAYADAS, ANILLADAS, UND 4
: PASTA DURA
117 | AGENDAS PERSONALIZADAS PASTA DURA EN PORTADAY UND ]
: CONTRAPORTADA, 1 INSERTO PERSONALIZADO X 80 HOJAS
1.18 | LIBROS DE ACTA - RADICADORES 600 FOLIOS, 280 MM X 240 MM UND 1
1719 | TONER IMPRESORA LASER JET PRO MFP MA 428 FDW GENERICO UND 1
1.20 | TONER IMPRESORA HP 107W GENERICO UND 1
191 | TONER IMPRESORA HP LASER JET P1102W COLOR NEGRO GENERICO UND 1
1.22 | TONER IMPRESORA HP 103 GENERICO UND 1
123 BOLIGRAFO RETRACTIL PLASTICO, TINTA NEGRA, GROSOR DEL TRAZO CAJA 1
: 1 MM, CAJA DE X 12 UNIDADES
1.24 LAPIZ PARA ESCRITURA, FABRICADO EN MADERA CON BORRADOR, CAJA p
- MINA HB NEGRA CAJA X 12 UNIDADES
125 | MARCADOR NO PERMANENTE, GROSOR DE TRAZO: 1,5-3 MM, ALTURA CAJA 1
- 120 MM X 10 MM DIAM, COLOR NEGRO X 10 UNIDADES
126 | MARCADOR TODA SUPERFICIE PUNTA FINA DE 0.9MM, RESISTENTE AL CAA 1
: AGUA, RAPIDO SECADO, COLORES SURTIDOS X 10 UNIDADES
127 | RESALTADOR SHARPIE, 4,44 x 4,44 x 5 PULGADAS, TAMANO DE LINEA 4, CAJA 4
: COLORES SURTIDOS (NARANJA, AMARILLO, VERDE) X 10 UNIDADES
108 | SELLOS DE GOMA CON NUMEROS Y FECHADOR RADICADORES, UND 5
: NUMERADOR AUT 7 DIG
129 | TINTA ACUOSA LIBRE DE ACEITES Y DE ALTA DEFINICION PARA SELLOS UND 1
: (COLOR) 30 ML
130 | ALMOHADILLA PARA SELLO PLASTICO, DE FORMA RECTANGULAR, UND 1
: DIMENSIONES 70 X 100MM
131 | BORRADOR PARA LAPIZ MIGA DE PAN MP 20 UND 1
432 | HUMEDECEDOR DE DEDOS CUENTA FACIL DE 50 GR(CERA PARA UND ]
: CONTAR)
133 CORRECTOR LIQUIDO, PRESENTACION EN LAPIZ DE 12ML, CON PUNTA UND 1
: DE ACERO
134 | SACAPUNTA FABER SENCILLO CON DEPOSITO UND 1
1.35 | COLBON PARA PAPEL X 200GR UND 1
136 | PEGASTICK DE 20GR SIN GLICERINA UND 1
CALCULADORA BASICA, TIPO ESCRITORIO, CON CAPACIDAD DE LA
137 | PANTALLA MAYOR QUE 10 Y MENOR O IGUAL A 12 CARACTERES Y UND 1
ALIMENTACION DE ENERGIA SOLAR, 12 DIGITOS
138 | SACA GANCHO PARA TODO TIPO DE GRAPA, CON ESTRUCTURA UND 1
: METALICA/PLASTICA REFORZADO
139 | COSEDORA PARA GRAPA ESTANDAR CON CAPACIDAD DE COSIDO UND 1
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TAMARO DE 8MM MAXIMO 8-30 HOJAS
20| GANCHO TIPO CLIPS ESTANDAR, PLASTIFICADO, X 100 UNIDADES DE 33
40 | o CAJA 1
41 | GUANTES DE LATEX PARA MANEJO DE DOCUMENTOS Y ARCHIVO X A )
41| CAJA DE 50 PARES (TALLAM Y L)
75 | TERAS CON CUCHILLAS DE ACERO INOXIDABLE Y MANGO DE D ]
PLASTICO DE 9 PULGADAS (PARA OFICINA)
143 | BATERIAS AA Y AAA PAQ 7
44 | BATAS DESECHABLES PARA ARCHIVO BATA FABRICADA TELA NO OND ]
44 | TE IDA A BASE DE 100% POLIPROPILENO DE 40 GRAMOS
745 | GORRO DESECHABLE PARA ARCHIVO POLAINAS UND 1
4| GANCHOS PARA GRAPADORA GRAPA ESTANDAR CINCELADAS AR |
GALVANIZAS
747 | PERFORADORA OE-350 OFFI- SEMINDUSTRI UND 1
148 | BISTURI METALICO GRANDE DE ACERO INOXIDABLE UND 1
149 | REGLA PLANA METALICA DE 30 CM CON 50 DE CM DE LARGO UND 1
750 | CLIPS MARIPOSA METAL, 4X3MM X 50 UNIDADES CAJA 1
751 | GANCHO LOTERO 19 MM X 12 UNIDADES CAJA 1
ORGANIZADOR DE LAPICEROS REDONDO EN VASO TIPO MALLA
METALICO UND !
DISCO COMPACTO REGRABABLE DE 700 MB, TORRE X 25 UNIDADES TORRE |1
CHUSPA PARA CD X 100 UNIDADES UND 1
EXTINTORES 20 LIBRAS MULTIPROPOSITO UND 1

Nota 1: Las Cantidades son de referencia para establecer un valor presupuestal; las mismas pueden variar de acuerdo al

tipo de ejecucion por Bolsa de productos;

6.1. CLASIFICACION BIENES Y/O SERVICIOS A CONTRATAR:

El objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas

(UNSPSC) con el nivel, como se indica en el siguiente cuadro:

apel para impresora o fotocopiadora
14111828 Papeleria comercial membreteada
31201512 Cinta transparente
31201515 Cintas de papel
41111604 Reglas
43201800 Dispositivos de almacenamiento
44101809 Calculadoras de escritorio
44103100 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora
44103103 Toner para impresoras o fax
44103113 Kits de correctores de fase o inyeccion de tinta
44121503 sobres
44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos
44121600 Suministros de escritorio
44121700 Instrumentos de escritura
44121804 Borradores
44121900 Repuestos de tinta y minas de lapices
44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
44122100 Suministros de sujecion
46151703 Tinta de huellas dactilares
60105704 Barras de pegante libres de acido

Informacion del Bien y/o servicio contemplado en el Plan Anual de Adquisiciones vigencia 2025.

CODIGO UNSPSC

DESCRIPCION

14111507; 14111828; 31201512; 31201515; 41111604;
43201800; 44101809; 44103100; 44103103; 44103113;
44121503; 44111515; 44121600; 44121700; 44121804;

44121900; 44122000; 44122100; 46151703; 60105704

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES Y
EQUIPOS DE OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE

BARRANCABERMEJA

a) MODALIDAD DE SELECCION

7. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, SU JUSTIFICACION Y FUNDAMENTO JURIDICO:
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La escogencia de contratista se efectuaré con arreglo a la modalidad de MINIMA CUANTIA.

b) JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

En consideracion al monto del contrato que se pretende ejecutar, el presente proceso se adelantara bajo la
modalidad de seleccién de minima cuantia, con fundamento en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el cual
adiciona el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.5.1y s.s. del Decreto 1082 de 2015.

El proceso de seleccion, se realizara por convocatoria piblica, conforme con lo establecido en el articulo 94 de la Ley
1474 del 2011 que adicioné el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, contemplando una nueva modalidad de seleccién
denominada “minima cuantia’ reglamentada por el Decreto 1082 del 2015, por tratarse de un contrato cuyo valor no
excede el 10% de la menor cuantia de la entidad.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables
a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la informacion a
la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su
capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
cémo haré la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. Lainvitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad
Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente
articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4 La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro
del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta
el cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendré como limite un dia
habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el Ultimo plazo de este
numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo
29.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) EI momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando
si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente,
se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera
de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a
Mipyme.

5 La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que
no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el
traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que durante
este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal
antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas
en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe
informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas

Pagina 7]11




CONCEJO MUNICIPAL |  GOPIGO: GJURF-005
BARRANCABERMEJA

ESTUDIOS PREVIOS Version: 02

ry

que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
9. Laofertay su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2212422 a 2212424 de este
Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a
Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este
articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.24.2.3 o si podra
participar cualquier Mipyme nacional.”

Que, en consecuencia, de lo anterior, el presente proceso se adelantara mediante el PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE MINIMA
CUANTIA DISPUESTO PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS CUYO VALOR NO EXCEDA EL 10% DE LA MENOR CUANTIA DE LA
ENTIDAD

8. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

De acuerdo con lo previsto en el numeral 6° del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se debe dar el soporte que permita la
tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econémico del contrato.

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, a continuacion, se identifican los riesgos del Proceso de
Contratacion desde su planeacion hasta su liquidacion.

LA RESPECTIVA MATRIZ SE ENCUENTRA EN LA INVITACION PUBLICA ELECTRONICA, EN LA SECCION
DOCUMENTOS DEL PROCESO.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO

9.1. ANALISIS DEL SECTOR- ESTUDIO DEL MERCADO-

Atendiendo la guia para la elaboracion de los estudios del sector expedida por Colombia compra eficiente se procede
a realizar el siguiente analisis.

El concejo municipal de Barrancabermeja ha estimado un presupuesto oficial para el presente proceso de
contratacién suma de TREINTA MILLONES TRESCIENTOS VEINTITRES MIL OCHOCIENTOS PESOS MCTE
($30.323.800) IVA incluido, impuestos, descuentos departamentales, municipales, costo directos e indirectos,
contribuciones entre otros.

En cuanto al soporte econdmico para determinar el presupuesto oficial estimado, se tom¢ como referencia los
precios del servicio al pablico por diferentes personas naturales y/o juridicas de reconocimiento de la entidad que
realizan este servicio mediante cotizaciones.

Teniendo en cuenta lo anterior para el cumplimiento del objeto contractual establecido, se requiere que el servicio y
compra sea prestado por una persona natural y/o juridica con experiencia € idoneidad en este tipo de servicios.

Por consiguiente, se procedio a consultar los precios de cada uno de los elementos a los proveedores del sector,
determinando el presupuesto con base en el anlisis de precios existentes en el mercado, los cuales se
fundamentaron en las cotizaciones solicitadas a cada proveedor para determinar el valor de cada uno de los
elementos solicitados a cada proveedor para determinar el valor de cada uno de los elementos solicitados que
puedan acreditar los requisitos y puedan acreditar los requisitos y puedan generar excelentes resultados en cuanto a
la eficiencia o eficacia.

Asi pues, para la determinacién del valor se tuvieron en cuenta factores como la experiencia del proveedor, la
dedicacién al cumplimiento de sus actividades y su posicionamiento en el mercado, por lo cual, los servicios y/o
bienes objeto del presente proceso contractual, debe ser suministrado por un proveedor especializado, idoneo y con
experiencia en este tipo de bienes, que cumpla con 6ptimas condiciones de calidad, y se garantice su uso.

En ese orden de ideas, como resultado del analisis del sector mediante la media aritmética, se tiene que en promedio
el precio para adelantar el presente proceso de contratacion, se estimé de acuerdo con el estudio de mercados
anexo a este documento, con base en tres (03) cotizaciones de personas naturales y/o juridicas del sector de
suministro de elementos de papeleria y Utiles de oficina arrojando una sumatoria de unitarios de DOS MILLONES
CIENTO SETENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.176.760,00), el valor fiscal del
contrato sera de TREINTA MILLONES TRESCIENTOS VEINTITRES MIL OCHOCIENTOS PESOS MCTE
($30.323.800), incluido IVA y los demas costos directos e indirectos que genere la presente contratacion, el precio
final del contrato sera el que resulte de multiplicar la cantidad de los servicios efectivamente suministrados por el
valor unitario de cada uno de ellos, segin lo establecido en la propuesta econémica
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Se anexa al presente documento el estudio de mercado y presupuesto realizado por la entidad.
9.2. GRAVAMENES

El proponente al elaborar su propuesta debe tener en cuenta todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por
las diferentes autoridades nacionales, departamentales y Distritales, que afecten el contrato y las actividades que de él se
deriven.

ES OBLIGACION EXCLUSIVA DEL OFERENTE REALIZAR LAS INDAGACIONES Y/O CONSULTAS NECESARIAS
QUE LE PERMITAN TENER ABSOLUTA CERTEZA SOBRE LOS IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES O
CUALQUIER OTRO CONCEPTO QUE PUEDA AFECTAR LOS COSTOS DEFINITIVOS DE EJECUCION.

El CONTRATISTA autoriza a la entidad para que, por conducto de Pagaduria, efectué los pagos a su favor y realice
las deducciones correspondientes a los diferentes gravamenes, impuestos, descuentos municipales 'y
departamentales, los cuales son los siguientes:

DESCRIPCION PORCENTAJE ~ BASE

Estampilla procultura 1,5% Valor del contrato antes del
VA

Estampilla proancianos 2% Valor del contrato antes del
VA

Estampilla prohospital- 2% Valor del contrato antes del

Departamental IVA

Estampilla pro-UIS - 2% Valor del contrato antes del

Departamental VA

Sistematizacion estampillas 0,4% Valor del contrato antes del

Departamentales VA

Estampilla pro-deporte y 1,5% Valor del contrato antes del

recreacion VA

Retencion en la fuente 10% 10% Valor del contrato antes del
IVA

Retencion de IVA (si 15% IVA facturado

factura)

Reteica 0,6% Valor del contrato antes del
IVA

Nota: La retencion en la fuente aplica siempre y cuando esté sujeta a retencion y la

retencion de IVA si el contratista factura IVA.

La informacion suministrada por la entidad no exime al OFERENTE del deber de realizar todas las consultas o indagaciones
necesarias para definir con total precision cualquier concepto, gravamen, cobro, sobre tasa etc. que pueda afectar el valor
final de los servicios ofertados.

En todo caso se efectuaran solo los demas descuentos a que haya lugar, segun las normas vigentes aplicables.

El gasto relacionado para la contratacion objeto del presente documento, corresponde al presupuesto para el efecto
imputado al Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 25-00195 DEL 18 DE MAYO DE 2025, expedido por

Pagaduria del Concejo Municipal de Barrancabermeja.
9.3. OTROS PAGOS
Igualmente se debe tener en cuenta el costo de las pdlizas y demas erogaciones a que haya lugar.

10. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato por celebrar se identifica como un contrato de SUMINISTRO.

11. CRITERIOS DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE
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ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Segun lo establecido en el numeral: 5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas
econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. EI menor precio en la
sumatoria de valore unitarios el criterio de seleccion.

Segun lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la
Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas
por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el
menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su
calidad o condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

12. LAS GARAN'I:iAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberd presentar la garantia de
cumplimiento en original a la entidad dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes contados a partir de la firma del
contrato y requerira la aprobacion de la entidad. Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a

Clase saber; (i) contrato de seguro contenido en una poliza para entidades estatales, (i) patrimonio

auténomo, (iii) garantia bancaria..

Aseguradof Concejo Municipal de Barrancabermeja NIT. 829001276-8

beneficiario

o . Vigencia _ Valor Asegurado
Cumplimiento  general de las El valor de esta
obligaciones surgidas del contrato | Plazo de ejecucion Garantia debe ser por
estatal incluyendo en ellas el pago de | del contrato y seis (6) lo menos el diez por
las multas y la clausula penal | meses mas. ciento (10%), del valor
pecuniaria del contrato.
Calidad del servicio Plazo de ejecucion El Valor de la Garantia
del contrato y seis (6) por el diez por ciento
Amparos meses mas (10%) del valor total del
vigencia ’ - e — contrato. -
valores Calidad de los bienes suministrados | Plazo de ejecucion El Valor _de la Gargntxa
asegurados del contrato y seis (6) por el diez por ciento
meses mas. (10%) del valor total del
contrato
Pago de salarios, prestaciones Plazo del contrato y El Valor de la Garantia
sociales legales e indemnizaciones | tres (3) afios mas. por el diez por ciento
laborales del personal que el (10%) del valor total del
contratista haya de utiizar en el contrato.
territorio nacional para la ejecucion del
contrato
e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

Tomador o No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del
consorcio. Cuando el contratista sea una union temporal o consorcio, se debe incluir razon
social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

o Para el contratista conformado por una estructura plural (union temporal, consorcio): la garantia
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debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se debera refacionar
claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos
los efectos seran los otorgantes de la misma.

Informacion o NUmero y afio del contrato

necesaria e Objeto del contrato

dentro de la o Firma del representante legal del contratista

poliza e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el

valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

El contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por razon de las reclamaciones
que efectiie la entidad, asi como, a ampliar las garantias en los eventos de adicion y/o proroga del contrato. El no
restablecimiento de la garantia por parte del contratista o su no adicion o prorroga, segun el caso, constituye causal de
incumplimiento del contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

13. INDICACION SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

El Concejo Municipal de Barrancabermeja, para cumplir con las obligaciones consagradas en los Acuerdos Comerciales, tiene en
cuenta lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion, que Colombia Compra Eficiente ha expedido para el efecto.

El articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015, definio los Acuerdos Comerciales como los tratados internacionales

vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en
los cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para:

Los bienes y servicios de origen colombiano; y Los proveedores colombianos.

Es asi, que las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado Colombiano consagradas en los Acuerdos
Comerciales suscritos por el Gobiemo Nacional e incorporados a la normativa colombiana por medio de una Ley de la
Republica; que si bien el contenido de cada Acuerdo Comercial es (inico, generalmente estos contienen un capitulo que
sefiala los derechos y obligaciones en materia de compras y contratacion publica y anexos para determinar si un Acuerdo
Comercial es aplicable a los diferentes Procesos de Contratacion.

En los procesos de minima cuantia no son aplicables los acuerdos comerciales:
https:/lwww.coiombiacompra.qov.co/compradores/secop-i/vaiores—partir—de—ios—cuales-son-aplicabies—ios—acuerdos—

comerciales.

14. SUPERVISION
La supervision del presente contrato sera realizada por el funcionario delegado por el presidente del Concejo

Municipal de Barrancabermeja.

15. RESPONSABLES

JEFE DEPENDENCIA:

ARIEL DE JESUS ZAMBRANO
GONZALEZ

Presidente del Concejo Municipal de
Barrancabermeja
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Proyecto aspectos juridicos: Paola K.Galvis'R.
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Revis6 aspectos juridicos: Laura J. Paez L
Abg. Externa N

Revis6 aspectos financieros: Yamid Buitrago Fuentes
Abg. Externa
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