
MEMORANDO

PARA: JUANITA MARTÍNEZ FONSECA
Coordinadora 
GRUPO DE CONTRATACIÓN

DE: DIANA JINETH SÁNCHEZ 
Coordinadora 

    GRUPO DE TALENTO HUMANO

ASUNTO: Solicitud Trámite Contractual Plan de Capacitación - MADR 2025 

Cordial saludo doctora Juanita:

 
De manera atenta, solicito su gentil colaboración para que se adelanten todos los
trámites necesarios, que permitan el desarrollo del proceso de contratación que
tiene  como  objeto:  “Desarrollar  las  capacitaciones  estipuladas  en  el  Plan
Institucional de Capacitación 2025, relacionadas con temáticas de Supervisión de
Contratos con el objeto de fortalecer las competencias y habilidades de Talento
Humano del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural para la vigencia 2025, el
cual se encuentra respaldado en los siguientes documentos y archivos que me
permito remitir, así: 

1. CDP 48525 del 11 de febrero de 2025
2. Anexo Técnico 
3. Estudio del Sector 
4. Estudios Previos 
5. Matriz de Riesgo
6. Acta  No.  01  de  24  de  enero  de  2025  del  Comité  de  Capacitación  e

Incentivos 
7. Resolución 00018 del 5 de mayo de 2’025 “Por la cual se adopta el Plan de

Incentivos  Institucionales  y  Bienestar  del  Ministerio  de  Agricultura  y
Desarrollo Rural para la vigencia 2025”.

Quedo atenta a cualquier inquietud que surja al respecto



Atentamente,

[FIRMA]
Diana Jineth Sánchez  
GRUPO DE TALENTO HUMANO
Coordinadora
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