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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 02 

Hora: 1:00 p.m. Fecha: 11/06/2025  

Lugar: Centro Zonal La Hormiga 

Dependencia que 
Convoca: 

Primera Infancia 

Proceso: Misional, Promoción y Prevención 

Objetivo: 
Realizar segundo Comité Técnico Operativo ordinario con la EAS 
ALMA DE VIDA e ICBF, Contrato No. 8600192025 proveedor de 
alimentos en el Municipio de San Miguel. 

 

Agenda:  

1. Saludo por parte de la supervisora de contrato ICBF y Representante Legal de la EA 

2. Instalación del Comité Operativo. 

3. Revisión de compromisos (Con soportes y cargados de manera organizada en el One 

Drive 

4. Socialización fase de alistamiento. 

• Reconocimiento de las características territoriales (ubicación de UDS-UCA, 

estados de las vías, definir tipo de medios de transporte 

• Determinar la disponibilidad de alimentos para garantizar la entrega total del 

pedido de alimentos en cada unidad de servicio según el listado de alimentos 

establecido por operador pedagógico del servicio 

• Dar a conocer ubicación del lugar y adecuación los espacios del punto de acopio, 

(incluye la dotación de elementos y equipos mínimos para garantizar alimentos 

sanos y seguros) 

• Concepto sanitario. 

• Dar a conocer los proveedores para la adquisición de los alimentos. 

• Dar a conocer medios de transporte previstos para la distribución de alimentos, las 

rutas y las frecuencias de abastecimiento según los acuerdos realizados el 

operador pedagógico y las particularidades territoriales de cada modalidad. 

• Dar a conocer las fechas, puntos de entrega del alimento y personas que 

decepcionarán la entrega respectiva según el cronograma establecido por 

operador pedagógico del servicio de cada modalidad. 

5. Socialización de empaque secundario amigable con el ambiente (reutilizable) que 

garanticen la conservación de la calidad e inocuidad de los alimentos naturales y 

empacados, manteniendo la identidad visual del ICBF (aplica para RPP). 
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6. Ejecución del plan saneamiento básico, BPM.- con los procesos de compra, 

transporte, recibo, almacenamiento y distribución de alimentos que apliquen según la 

modalidad o servicio. 

7. Informe Control Social. 

8. Avance ejecución COMPONENTE FINANCIERO - EAS.  

• Presupuesto (Febrero- Marzo-Abril - Mayo) 

• Compras locales – con soportes de cumplimiento 

• Pago a proveedores – certificación al día 

9.  Balance de supervisión técnica, financiera y nutrición – ICBF 

 

Desarrollo:  

1. Saludo supervisora de contrato ICBF – EAS. 
 

2. Instalación del Comité operativo 
 
La Dra. Maria Eugenia Salazar Perez brinda un cordial saludo de bienvenida agradeciendo a Dios 
por la oportunidad estar presentes en este segundo comité técnico suscrito entre la EAS ALAMA 
DE VIDA contrato de aporte 86001922025 cuyo objetivo es  “Complementar la atención de niños 
y niñas a través de la entrega de alimentos para fortalecer el componente alimentario y nutricional 
en el marco de la atención integral a la primera infancia en armonía con la política de Estado para 
el desarrollo integral de la primera infancia “De Cero a Siempre”, refiere que este espacio está 
dispuesto para establecer un dialogo que ayude a garantizar un servicio de calidad en el 
suministro de alimentos en los servicios de atención de primera infancia, seguidamente realiza la 
presentación del equipo de primera infancia que están presente  en el comité Cristina Bados 
enlace de AT, Yesika Correa Nutricionista, Santiago Arboleda, Juliet Ortega enlaces financieros, 
Manuel Mendoza, Wendy Guevara enlaces de seguimiento a la ejecución, prosigue con la 
apertura del comité y le sede la palabra al representante legal encargado de la EAS Álvaro 
Regalado quien brinda un cordial saludo y al equipo de primera infancia y menciona que lo 
acompaña Jheferson Zemanate financiero, Paula Chates coordinadora pedagógica modalidad 
institucional, Martin Benavides Coordinador EIC, Vivian Quiroz Nutricionista modalidad propia e 
intercultural, Lizet Nutricionista modalidad institucional, Mónica Quiroz coordinadora general y 
Verónica Cabrera futura representante legal de la fundación., de igual forma manifiesta que está 
presto a atender las sugerencias y dar cumplimento a los compromisos que se establezcan el 
marco del comité. 
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3. Revisión de compromisos (Con soportes y cargados de manera organizada en el 
One Drive 

 
 
 
 
 

Compromisos / tareas 
Responsable(s): 

Nombre / Cargo o 
rol 

Fechas 

Enviar el modelo que solicita la entidad 
bancaria para la conversión a cuenta maestra. 

EAS Se Cumplió 

Entrega informe de fase de alistamiento con 
los insumos requeridos en el marco del comité.  

EAS Se Cumplió 

Dar a conocer la dirección del lugar de acopio 
para alimentos. 
Con la gestión de solicitud de concepto 
sanitario. 

EAS Se Cumplió  

Enviar matriz de proveedores con los 
documentos completos. 

EAS Se Cumplió 

Dar a conocer la información del transporte 
que se va a utilizar en la distribución de 
alimentos con soporte de concepto de 
sanidad.  

EAS Se Cumplió 

Envió de fichas de técnicas con los requisitos 
orientados en el marco del comité (Ficha 
técnica, Invima y concepto sanitario) 

EAS Se Cumplió 

Enviar Ciclos de menú de la primera semana 
de atención. 

EAS Se Cumplió 

Cargar la información de compras locales 
actualizada.  

EAS Se Cumplió 

Cronograma con fechas y puntos de entrega 
de RPP y alimentos. 

EAS Se Cumplió 

Enviar la propuesta de empaque secundario 
reutilizable para RPP. 

EAS Se Cumplió 

Plan de saneamiento básico y manual buenas 
prácticas de manufactura, en los procesos de 
compra, transporte, recibo, almacenamiento, 
distribución y manipulación de alimentos en 
olla comunitaria. 

EAS Se Cumplió 

Enviar la propuesta de alimentos, Refrigerio 
para el primer encuentro comunitario. 

EAS Se Cumplió 
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4. Socialización fase de alistamiento 
 

• Reconocimiento de las características territoriales (ubicación de UDS-UCA, estados de las 
vías, definir tipo de medios de transporte) 

 
 

En este apartado el operador manifiesta que, en la actualidad, el estado de la vía terrestre en 
nuestra región es alarmante, los caminos se encuentran en condiciones deplorables, Esta 
situación no solo afecta el transporte de personas, sino que también obstaculiza el movimiento 
de los productos a entregar, por otro lado, las veredas están ubicadas de manera dispersa los 
tiempos de viaje son largos. Por otro lado, las vías fluviales, aunque menos utilizadas, presentan 
sus propios desafíos las condiciones actuales de lluvia incrementan en los tiempos de viaje, 
aumento en los costos de transporte.(4 rutas fluviales).  
En este apartado el enlace de asistencia técnica pregunta si existen rutas en las que se hace uso 
de medios de trasporte alternativo,(moto, caballos, carreta, fuerza humana) ante lo cual el 
operador responde que en San Antonio del Coboy se paga motocarro por un puente estrecho por 
donde no es posible es paso del trasporte pesado, por lo anterior se solicita especificar en el 
cronograma de entrega de alimentos en la unidades donde es necesario el uso de un trasporte 
alternativo por cuanto el trasporte habitual no puede ingresar hasta las UCA. 
 

• Determinar la disponibilidad de alimentos para garantizar la entrega total del pedido de 
alimentos en cada unidad de servicio según el listado de alimentos establecido por 
operador pedagógico del servicio. 

La fundación realiza con anticipación la solicitud de los alimentos al proveedor para garantizar la 
disponibilidad de los mismos de igual forma realizo notificación a coordinación general de la EAS 
Fundación Alma de Vida y posteriormente al Centro Zonal La Hormiga del intercambio realizado 
del grupo de alimentos azucares, cambiando el producto panela por chocolate, alimento que está 
establecido en la lista de intercambios presentados en la propuesta de RPP. 
 

• Dar a conocer ubicación del lugar y adecuación los espacios del punto de acopio, (incluye 
la dotación de elementos y equipos mínimos para garantizar alimentos sanos y seguros). 

El punto de acopio anteriormente ubicado en el barrio el Paraíso fue reubicado en el barrio San 
Felipe un lugar más amplio y adecuado para el almacenamiento dando cumplimento a las 
recomendaciones realizadas por el equipo de apoyo a la supervisión. 
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• Concepto sanitario. 

  
En este apartado la supervisora del contrato pregunta, la profesional en nutrición si ha podido 
hacer la visita al nuevo punto de acopio para determinar si es apto o no, ante este interrogante la 
doctora Yesika manifiesta que eso es competencia de la autoridad municipal del profesional que 
realice la inspección sanitaria quienes corroboran si el espacio es apto o no, sin embargo, se 
solicita continuar con el seguimiento a la solicitud de la verificación a secretaria de salud. 
 

• Dar a conocer los proveedores para la adquisición de los alimentos. 
Se da a conocer las fichas técnicas aprobadas y la relación de proveedores de alimentos y 
productos suministrados. 

 
 

• Dar a conocer medios de transporte previstos para la distribución de alimentos, las rutas y 
las frecuencias de abastecimiento según los acuerdos realizados el operador pedagógico 
y las particularidades territoriales de cada modalidad. 

Se da a conocer que se utiliza medios de trasporte convencional terrestre, fluvial y alternativo 
motocarro. 

• Dar a conocer las fechas, puntos de entrega del alimento y personas que recepcionarán 
la entrega respectiva según el cronograma establecido por operador pedagógico del 
servicio de cada modalidad. 

Se manifiesta que se está dando cumplimiento a la entrega mensual de cronograma a supervisión 
donde se da a conocer las fechas, los puntos de entrega y las personas responsables de recibir 
los alimentos  

El operador present6a el seguimiento a la 
gestión de concepto sanitario sin embargo la 
secretaria de salud de municipal hasta el 
momento no cuenta personal contratado para 
el apoyo de inspección de vigilancia sanitaria. 
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5. Socialización de empaque secundario amigable con el ambiente (reutilizable) que 
garanticen la conservación de la calidad e inocuidad de los alimentos naturales y 
empacados, manteniendo la identidad visual del ICBF (aplica para RPP). 

La Fundación Alma de Vida hace uso de la saquilla y malla como empaque secundario reutilizable 
para el empaque de RPP. 

 
Así mimo se menciona que las familias hacen la devolución de las saquillas para la próxima 
entrega, por lo anterior la enlace de asistencia técnica aclara que las familias deben llegar hasta 
el hogar con la saquilla y el talento humano es quien hace el retorno del empaque secundario 
según las visitas en el hogar programadas antes de la próxima entrega de RPP. 
 

6. Ejecución del plan saneamiento básico, BPM.- con los procesos de compra, 
transporte, recibo, almacenamiento y distribución de alimentos que apliquen según 
la modalidad o servicio. 

 

 

Se tiene en cuenta el buen uso las prácticas de manufactura desde la 
compra, el trasporte, almacenamiento, preparación y distribución de los 
alimentos, se hace uso de las estivas, se verifica las condiciones  de los 
alimentos desde que se lo recibe, se selecciona los alimentos que requieren 
refrigeración o congelación en la modalidad institucional, durante el 
almacenamiento se verifica que ningún alimento quede ubicado 
directamente en el piso ni pegado en la pared, y el sus de los elemento de 
bioseguridad para  la posterior distribución. 
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7. Informe Control Social. 

Se prosigue con la exposición del evento de socialización de la jornada de los servicios de primera 
infancia la cual se llevó a cabo el día 23 de mayo registrando asistencia de 180 participantes de 
las dos modalidades, así mismo se aclara que la conformación de los comité de control social se 
realizó anticipadamente en el mes de abril, durante la jornada de socialización no se presentaron 
quejas referentes a la prestación del servicio en el espacio destinado para la intervención del 
público, y se aplicó la evaluación del evento por medio de link compartido a los asistentes vía 
WhatsApp. 

 
 

8. Avance ejecución COMPONENTE FINANCIERO - EAS. 
Para punto toma la palabra el financiero de la fundación Jheferson 

• Presupuesto (Febrero- Marzo-Abril - Mayo) 
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Seguidamente se da a conocer las inejecuciones que se han realizado hasta el momento  
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Al finalizar la socialización de inejecuciones recomienda que se tenga en cuenta que para el mes 
de junio está estipulado el receso para los niños y niñas en los CDI y se debe ajustar el 
presupuesto con los días de atención y trasladar el recurso del mes de septiembre al mes de 
junio. Y se esta a la espera de las orientaciones de DPI Regional para a la información pertinente. 
 

• Compras locales – con soportes de cumplimiento 
Se da a conocer el cumplimento de compras locales con un porcentaje del 15% en el mes de abril 
y un 14% en el mes de mayo del 30% que deben cumplir, ante estos valores la supervisora del 
contrato solicita se justifique el incumpliendo, ante esto se manifiesta que no hay un proveedor 
de cárnicos en San Miguel y desde la Hormiga el proveedor no cuenta con el medio de trasporte 
para garantizar la cadena de frio de la carne, por otra parte se manifiesta que el proveedor de 
arroz local está subintrando a todos los contratos de alimentos y no cuenta con la operatividad 
logística y abasto para cumplir con todos los contratos de alimentos, por lo tanto se estaban 
prestando inconvenientes porque era el proveedor de frijol y toco suspender el contrato y pasar a 
Cofimayo precisamente porque estaba incumpliendo con las entregas oportunas para el 
respectivo empaque, por lo anterior desde supervisión se menciona que este incumplimiento da 
para requerimiento y propone al operador hacer una justificación muy bien fundamentada del 
porque no se ha dado cumplimiento del 30% de compras locales con evidencias que soporten la 
justificación de incumplimiento del mes de abril por cuanto si en el mes de mayo se hará efectivo 
el requerimiento, es así que se establece compromiso de enviar la justificación a más tardar el 
día 16 de junio. 
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• Pago a proveedores – certificación al día 
Se da a conocer los soportes de la certificación al día del pago a proveedores, refieren que todos 
los soportes se encuentran cargados en los informes financieros de cada mes, la fundación hasta 
el momento se encuentra al día con la cancelación a proveedores. 
 

 
 

9. Balance de supervisión técnica, financiera y nutrición – ICBF 
Toma la palabra el financiero Santiago Arboleda, recordado que las cuentas de ahorro que se 
venían manejando con anterioridad a las cuentas maestras tenían un saldo por lo que es 
necesario que este saldo este en ceo al finalizar el mes, por tanto, se establece el compromiso 
de enviar extracto bancario con fecha 30 del mes de junio en saldo 0 de la cuenta de ahorros que 
se venía manejando anteriormente. 
Continua la nutricionista quien recuerda la importancia de la aplicación de las buenas practicas 
de manufactura en todos los procesos que tienen que ver con el contacto con los alimentos en 
las dos modalidades, las condiciones de salubridad de la bodega y el adecuado almacenamiento. 
Prosigue Wendy Guevara enlace de seguimiento a la ejecución quien manifiesta que dentro de 
las visitas y seguimiento se han identificado situaciones que no se pueden subsanar ene l 
momento, todo lo relacionado con alimentos son situaciones que requieren de reposición para 
garantizar que los participantes reciban los productos en buen estado, algo que resalta la 
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profesional que la fundación cuenta con productos para reposición y si se ha dado solución a más 
tardar el día después de la entrega de RPP. 
Por último la supervisora de contrato reitera la importancia de conservar trazabilidad de los 

correos, si se llega a presentar alguna novedad con el trasporte o entrega de alimentos reportar 

de forma oportuna, así como los intercambios de alimentos autorizados por el centro zonal, y ante 

todo verificar que los alimentos se entreguen en buen estado. Finalmente se realiza la lectura de 

los compromisos establecidos en el marco del comité técnico operativo sin más intervenciones 

de los presentes, una vez abordados todos los puntos de la agenda la supervisora de contrato da 

por terminado este comité con la fundación Alma de Vida contrato 86001922025. 

Compromisos / tareas 
Responsable(s): 

Nombre / Cargo o 
rol 

Fechas 

Especificar en el cronograma de las rutas 
de trasporte y entrega de alimentos el 
medio alternativo de trasporte utilizado en 
las UCA que se requiera. 

EAS 13 junio 

Enviar justificación fundamentada con 
soporte del incumpliendo del 30% de 
compras locales del mes de abril. 

EAS 16 de junio 

Extracto bancario con fecha 30 del mes 
de junio en saldo 0 de la cuenta de 
ahorros que se venía manejando 
anteriormente. 

EAS 30 junio 

Enviar la información de la conciliación 
de inejecuciones de recursos a liberar del 
contrato. 

EAS 12 junio 

 
 

Nombre  
. 

Cargo o rol / 
Dependencia 

Entidad Firma 

    

    

    

    

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 

   

Colaborador que elabora el 
acta: 
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