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CAMILO ANDRES ARENAS VALDIVIESO
Secretario General

Presente.

REFERENCIA: Requerimiento Contrato de Prestacién de Servicios de Ap@.

De manera atenta y de acuerdo al asunto de la referencia, me permito solicitar se estudie

la posibilidad de tramitar a través de su Despacho contrato de prestacién de servicios con
el siguiente perfil:

e . .
Técnico Profesional En Contaduria para realizar fas siguientes. actividades:

/
1. Recepcionar y tener control de las solicitudes relacionadas con la informacion laboral y
salarial.

2. Apoyar en la proyeccion de respuestas oportunas a los diferentes requerlmlentos gque
le hayan sido asignados.

3. Digitar correspondencia y certificaciones.

4-Organizar los documentos derivados del desarrollo de actividades asignadas por el

" supervisor del contrato.

9. Llevar el control de los inventarios documentales y de las transferencias recibidas.

6. Apoyar en las demas funciones que sean requeridas por el supervisor del contrato.

7. Presentar un informe mensual sobre las diferentes actividades desarrolladas de
conformidad con el objeto del contrato.

Lo anterior, teniendo en cuenta la necesidad de esta direccion para continuar con
actividades que apoyen el logro de las metas trazadas en el Plan de Desarrollo;
“Santander nos une 2016-2019", y la misién de esta Dependencia.

Cordialmente,

MBRCEDES MARTINEZ CORREA
Coardinador del|Gestion Qocumental
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