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(i) Descripcion de la necesidad
1. Situacion problémica

El marco normativo previsto en la Constitucion Politica de Colombia consagra la planeacion de los
organismos del Estado, en armonia con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011y
el Decreto 1082 de 2015, preceptos que constituyen el cuerpo juridico que obliga a los servidores
publicos a someter la accién contractual a requisitos de planificacion que permita el adecuado manejo
del gasto publico y la satisfaccion de las necesidades colectivas, y con ello el adecuado funcionamiento
de los servicios publicos inmersos dentro de la administracion estatal. Asi, la planeacion entendida
como la organizacion logica y coherente de las metas y los recursos para desarrollar un proyecto es
pilar fundamental de la contratacion estatal.

De hecho, el Estado, al contratar bienes y servicios para garantizar el cumplimiento de los fines
constitucionales, debe procurar invertir correctamente los recursos publicos, de alli la importancia que
la actividad contractual sea el fruto de la planeacion, el control y el seguimiento por parte de los
servidores publicos, toda vez que la etapa precontractual determina, en buena medida, el éxito o el
fracaso de los procesos de seleccion o de los contratos que se suscriban. Por lo tanto, se ha
estructurado la ineludible obligacion para las entidades publicas de elaborar, con ocasién de un
proceso contractual, unos Estudios Previos que permitan evidenciar y justificar suficientemente una
necesidad determinada. En consideracion a lo anterior, debe indicarse que todo proceso de
contratacion estatal imperiosamente tiene que ser el resultado de la aplicacion de los parametros del
Estado Social de Derecho, organizacion juridica — poliica que tiene como meta exclusiva la
satisfaccion del interés general.

El objetivo principal del Estado es el logro del bienestar social, donde su eficiencia se medira en
relacion con todas aquellas acciones enfocadas a garantizar este fin. Pues bien, teniendo en cuenta
la responsabilidad de la Administracion Municipal de garantizar los derechos y deberes de los
ciudadanos dentro de su territorio, requiere de todo un equipo tanto humano como material para
satisfacer las necesidades que surjan en dicha poblacion, de ahi que de conformidad con el Articulo
2 de la Carta Fundamental son fines esenciales del Estado, entre otros, servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion. Para el desarrollo de estos mandatos vinculantes, la Carta Politica ha
disefiado en su parte organica toda una superestructura conformada por 6rganos y entidades que al
tiempo que tratan de cubrir los diferentes frentes del accionar estatal poseen un marco de

competencias fijlado desde el mismo texto constitucional, aunque desarrollado especialmente en la
Ley.

Para el desarrollo de estos mandatos vinculantes, nuestra Carta Politica ha disefiado en su parte
organica, toda una superestructura conformada por 6rganos y entidades que al tiempo que tratan de
cubrir los diferentes frentes del accionar estatal, poseen un marco de competencias fijado desde el
mismo texto constitucional, aunque desarrollado especialmente en la Ley.
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Dentro de ese andamiaje y especificamente al ocuparse de la organizacion territorial, el articulo 286
superior incluyd como entidad territorial a los municipios, a los cuales dot6 de autonomia para la
gestion de sus intereses, con sujecion a los limites sefialados en la Constitucion y la Ley,
facultandoseles en tal orden para gobernarse por autoridades propias (1), ejercer las competencias
que les corresponden (2), administrar los recursos y establecer los tributos necesarios para el
cumplimiento de sus funciones (3), y, participar en las rentas nacionales (4).

Por lo anterior expuesto, se procede a elaborar el estudio de conveniencia para la contratacion del
servicio de internet dedicado para la realizacién de las diferentes actividades derivadas del
funcionamiento de la entidad, que requieren realizarse en linea, como las correspondientes a los
movimientos financieros, presupuestales, publicacion de procesos contractuales, reporte de informes
en las diferentes plataformas a las entidades de control en materia fiscal, salud, contable, entre otros.,
y que sin este servicio no pueden ser ejecutados ni reportados oportunamente.

De igual manera, se requiere contar con este servicio para efectos de atencion a peticiones y
solicitudes enviadas al correo electronico institucional y la respuesta oportuna a derechos de peticion
formulados a través del correo institucional.

Ademas la Administracion Municipal, los servidores publicos, contratistas y demas personas que
desarrollan a diario las actividades de funcién publica requieren ejercer sus servicios conectados a la
comunidad global de informacion para interrelacionarse con las demas entidades estatales, realizar
cargue y descargue de informacion y datos exigidos por la normativa vigente para garantizar el
principio de publicidad - transparencia de la actuacion administrativa y garantizar el acceso a las
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones TICS, enviar y recibir correos, realizar consultas
via internet, cumpliendo las disposiciones establecidas en las Politicas Gobierno en linea las cuales
debe poner en practica la entidad publica para brindar un servicio dando énfasis a las politicas de
calidad. -

Por lo expuesto, la Secretaria Administrativa, identifico la necesidad técnica para garantizar el
funcionamiento adecuado de la entidad contratando el servicio de internet y el soporte técnico para su
optimo funcionamiento.

El Municipio de San Vicente del Caguan Caqueta cuenta con diferentes instalaciones y/o sedes donde
actualmente se atiende al publico a través de las diferentes oficinas y secretarias, estas oficinas para
su normal funcionamiento requieren del servicio internet que les facilite la atencién al puablico y la
solucién de sus necesidades a través de las consultas en internet, publicacion de procesos y envi6 de
informacion a través de los correos institucionales.

La Administracion municipal, a fin de propiciar y facilitar el desarrollo de su misién institucional, con el
fin de facilitar el desarrollo de su gestion, y para dar satisfaccion a la necesidad descrita resulta
ineludible contratar el Servicio de Internet y el soporte técnico para su adecuado funcionamiento.

De acuerdo a la necesidad planteada, la mejor forma y la mas conveniente para satisfacer la necesidad
es realizar una Invitacion Publica a través de un proceso de Minima Cuantia a fin de celebrar un
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contrato de prestacion de servicios para proveer de manera integral el servicio de Internet y su soporte
tecnico para las distintas dependencias de la Alcaldia del Municipio de San Vicente del Caguan
Caqueta y las instalaciones donde funcionan las demas oficinas y/o secretarias.

Debido a esta circunstancia, se considera que la mejor forma y la mas conveniente para satisfacerla
es la apertura de un proceso contractual en la modalidad de MINIMA CUANTIA. con el fin de adelantar
la contratacion para “PRESTAR EL SERVICIO DEL CANAL DE ACCESO A INTERNET DEDICADO
PARA LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL CAGUAN - CAQUETA”; con una persona
natural o juridica que ofrezca las condiciones dptimas demandadas y que presente la oferta mas
favorable para los intereses de la entidad, cumpliendo con los requisitos habilitantes exigidos.

2, Verificaciones para la contratacion

Para iniciar el proceso contractual, es necesario verificar el cumplimiento de requisitos previos que
principalmente materializan el principio de planeacion, no solo de la actividad contractual, sino también
en aspectos de la gestion, presupuestales y técnicos. Bajo ese entendido, a continuacion, se presenta
en resumen la verificacion correspondiente:

Tabla 1- Actividad Contractual

: _ REQUISITO PREVIO S| | NO | OBSERVACIONES
El proyecto se encuentra contemplado en el Plan de Desarrollo X
El proyecto esta formulado y viabilizado X
El proyecto est4 inscrito en el Banco de Proyectos X
Se cuenta con facultades de la Corporacion Administrativa para X No aplica
contratar
La contratacién se encuentra incluida en el PAA X
Estan presupuestados los recursos para atender la contratacién | X
Origen de los recursos PROPIOS
Estan cumplidos los requisitos de acuerdo a la fuente de | X
financiacién
El predio a intervenir es de propiedad de la entidad X No aplica
El predio a intervenir tiene gravdmenes que afectan la gjecucion X No aplica
Se cuenta con licencia urbanistica para la intervencion X No aplica
Se cuenta con licencias y autorizaciones ambientales X No aplica
Se cuenta con disefios X No aplica
Se cuenta con presupuesto detallado para la inversion X No aplica
La forma de pago seré coherente con el PAC X
(ii) Especificaciones del contrato a celebrar
1. Objeto
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PRESTAR EL SERVICIO DEL CANAL DE ACCESO A INTERNET DEDICADO PARA LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL CAGUAN - CAQUETA.

1.1.  Alcance del Objeto: El Contratista debera desarrollar el objeto del Contrato de conformidad
con las especificaciones y caracteristicas técnicas sefialadas en los Documentos del Proceso de
Contratacion, los cuales hacen parte integral del presente contrato.

El Contratista se obliga para con la Entidad a ejecutar, a los precios cotizados en la propuesta y con
sus propios medios: materiales, equipos y personal, en forma independiente y con plena autonomia
técnica y administrativa, hasta su total terminacién y aceptacion final, las cantidades que se detallan
en su propuesta economica, conforme lo sefiald en el Formulario — Propuesta econdmica.

El Contratista y la Entidad contratante asumen de forma obligatoria los riesgos previsibles identificados
y plasmados en la invitacion publica en la Matriz de Riesgos, aceptados por el Contratista con la
presentacion de su propuesta.

La prestacion del servicio requerido se efectuara en observancia a las siguientes especificaciones y
requerimientos de caracter técnico:

1.2.  Especificaciones Técnicas

El Contratista, para el adecuado cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con las
obligaciones derivadas del presente estudio, esta en la obligacion de cumplir con las siguientes
especificaciones técnicas:

Tabla 2- Especificaciones Técnicas
ITEM| REQUERIMIENTO |  DESCRIPCION

LA ENTIDAD REQUIERE UN PLAN
DE INTERNET DEDICADO DE MINIMO
70 MBPS SIMETRICO, GARANTIZADO
SOBRE FIBRA OPTICA, QUE
PERMITA UNA CONEXION ESTABLE Y MES 4,83
CONTINUA TANTO PARA EL
FUNCIONAMIENTO INTERNO COMO
PARA LA ATENCION DE SERVICIOS
DIGITALES HACIA LA CIUDADANIA.

SE  REQUIEREN AL MENOS 3
DIRECCIONES IP PUBLICAS (IPV4).
ADEMAS, ES IMPORTANTE QUE EL
OPERADOR CUENTE CON LA MES 4,83
CAPACIDAD DE HABILITAR IPV6
CUANDO LA ENTIDAD LO REQUIERA,
EN FUNCION DE  FUTURAS

"TUNIDAD DE

MEDIDA CANTIDAD

CONECTIVIDAD
PRINCIPAL

ASIGNACION DE
DIRECCIONES IP
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MIGRACIONES TECNOLOGICAS Y
PARA CUMPLIR CON ESTANDARES
MODERNOS DE CONECTIVIDAD.

DADO QUE EL MUNICIPIO DE SAN
VICENTE DEL CAGUAN CUENTA CON
UN SOLO NODO DE CONECTIVIDAD
POR FIBRA OPTICA, SE SOLICITA
CONTAR CON UN SERVICIO DE

3 RE%Z%?&?EL RESPALDO  DE  INTERNET| MES 483
SATELITAL INSTALADO EN SITIO (DE
USO SOLO PARA LA ENTIDAD) CON
VELOCIDADES SUPERIORES A 100
MEGAS DE DESCARGA Y CARGA O
SIMETRICAS).
LA ENTIDAD REQUERE QUE EL
DISPONIBILIDAD | OPERADOR  PUEDA HABILITAR
4 | ENPUNTOSDE |CONECTIVIDAD EN SITIOS DONDE |  MES 483
EVENTO SE  REALICEN  EVENTOS
INSTITUCIONALES.

Igualmente, el contratista debera contar:
a) Calidad y Presentacion de los servicios:

El futuro contratista, durante el término de ejecucion del respectivo contrato, deberé de prestar los
servicios que atiendan a los siguientes condicionamientos de calidad y presentacion.

b) Requisitos técnicos:

El oferente debe garantizar el cumplimiento de las especificaciones minimas técnicas, y anexar la
totalidad de los documentos requeridos.

c) Canal De Comunicacién:

El futuro contratista dispondra de un correo electronico exclusivo para la solicitud del servicio objeto

del contrato, garantizando la accesibilidad y consulta al mismo, de modo que, no se presenten
dificultades en la prestacion del mismo.

d) Experiencia:

Los Proponentes deberan acreditar como experiencia general de dos (02) contratos celebrado con

entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto sea la prestacion de servicios de intemnet y/o canal
dedicado y/o fibra éptica.
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NOTA 1: No se aceptaran experiencias y/o certificaciones en los casos donde la participacion del
proponente haya sido como subcontratista 0 administracion delegada.

NOTA 2: Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, acreditaran el cumplimiento de este
requisito mediante la presentacion de certificaciones de experiencia de minimo (1) contrato suscritos
y liquidados, con objeto similar al objeto del presente proceso, identificado con las especificaciones
técnicas antes referenciado, o con copia del contrato acompariada del acta de liquidacion.

NOTA 3: En los casos en que el contrato o los contratos hayan sido celebrados en consorcio, union
temporal o bajo cualquier otra forma de participacién conjunta, sera tenida en cuenta la experiencia
de acuerdo al porcentaje de participacion.

NOTA 4: La entidad se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las certificaciones aportadas
o solicitar los respectivos contratos o documentos que le soporten.

NOTA 5: Tratandose de consorcio o unién temporal, este requisito puede ser cumplido por cualquiera
de sus integrantes.

NOTA 6: Para la acreditacion de la experiencia, el proponente debera aportar copia del contrato y/o
acta de liquidacion y/o certificacion, suscrita por el funcionario competente, en dichos documentos
debera constar por lo menos:

. Objeto del contrato realizado.

. Identificacién o nimero del contrato.

. Empresa o Entidad Contratante

. Contratista e identificacion

. Valor inicial del contrato

. Valor final ejecutado del contrato

. Actividades ejecutadas

. Fecha del contrato

. Fecha de inicio (debe indicar dia, mes y afio)

. Fecha de terminacion del contrato (debe indicar dia, mes y afio)

. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion (para certificaciones)
. Para el caso de Consorcio o Unién Temporal se debe acreditar el porcentaje de la
participacion.

. Teléfono de contacto del ente contratante. (Para certificaciones)

PARA CONTRATOS CON ENTIDADES PRIVADAS:

En el evento, que el proponente acredite su experiencia con entidades privadas, debera aportar
copia del contrato, acta de inicio, acta de liquidacion y certificacion, en donde se pueda verificar:

. Objeto del contrato realizado.
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. Identificacion o nimero del contrato.

. Empresa o Entidad Contratante

. Contratista e identificacion

. Valor inicial del contrato

. Valor final ejecutado del contrato

° Actividades ejecutadas

. Fecha de inicio (debe indicar dia, mes y afio)

. Fecha de terminacion del contrato (debe indicar dia, mes y afio)

. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion (para certificaciones)
. Para el caso de Consorcio o Union Temporal se debe acreditar el porcentaje de la
participacion.

. Telefono de contacto del ente contratante. (Para certificaciones)

Como soporte de la informacion suministrada, se debera anexar adicionalmente:

1. Toda la documentacion contractual necesaria que permita evidenciar y verificar claramente el
cumplimiento a los requerimientos exigidos.

2. Comprobante de pago al contratista

3. Comprobante de egreso del contratante

4. Para la veracidad de le informacion, presentar copia de la factura legal de conformidad a lo

exigido por la DIAN y decreto 522 de 2003, formato de declaracién de renta (auto retencion), por cada
contrato acreditado con entidad privada.

5. Pago de seguridad social o pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, correspondiente al plazo de ejecucion de los respectivos contratos.

e) Establecimiento Abierto Al Pablico:

El oferente deber4 acreditar que cuenta con establecimiento de comercio, ubicado en el Municipio de
San Vicente del Caguan, con capacidad de prestar los servicios de internet.

Nota: Forma de acreditacion:

1. La propiedad de los establecimientos de comercio ubicada en el Municipio, debera ser
acreditada mediante certificado de registro de matricula mercantil a nombre del oferente, con fecha de
expedicion no inferior a treinta (30) dias. Se debe tener en cuenta que el certificado de registro de
matricula mercantil exigido para acreditar la propiedad de los establecimientos de comercio debera
estar a nombre del oferente que presente la propuesta y la actividad econémica debera estar
relacionada con la prestacion de servicios de intemet, so pena de rechazo de la oferta.

En caso de que el proponente sea consorcio o unién temporal, la propiedad y/o disponibilidad del

establecimiento de comercio debera acreditarse por uno de los consorciados o miembros de la unién
temporal.
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En cualquier momento durante la etapa de evaluacion de las propuestas y la ejecucion del contrato,
la entidad podra realizar visita técnica al establecimiento de comercio, con el fin de verificar la
veracidad de la informacion aportada en el proceso de contratacion

f) Especificaciones técnicas especiales:

° Registro TIC: Este registro ante el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones (MinTIC) es la certificacion oficial que avala como proveedores de redes y servicios
de telecomunicaciones. Este requisito legal asegura que la operacion cumple con las normativas
colombianas.

° Contrato con Electro Caqueta que respalda uso de infraestructura eléctrica: se debera
acreditar un acuerdo formal con la empresa Electro Caqueta para el uso legitimo de su infraestructura
eléctrica

o Centro de Operaciones de Red (NOC) para identificacion de fallas en tiempo real: se
deberéa contar con un NOC que permita el monitoreo y control que funciona 24 horas al dia, 7 dias a
la semana, dedicado a la supervision constante de la infraestructura de red. Lo cual permite identificar,
diagnosticar y resolver incidencias de manera proactiva e inmediata, lo que se traduce en una minima
afectacion y una alta disponibilidad del servicio.

o Personal de ingenieria nivel 5 para soporte 7x24: se debera acreditar con un equipo de
ingenieros altamente calificados (nivel 5), disponibles 24 horas al dia, 7 dias a la semana. Este nivel
de especializacion implica personal esta capacitado para abordar y resolver las problematicas mas
complejas que puedan surgir en la red, asegurando una respuesta técnica experta y eficiente en todo
momento.

El proponente debera demostrar el siguiente equipo de trabajo, y debera ser diferente a la experiencia
general.

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL CAGUAN — DEPARTAMENTO DEL CAQUETA - COLOMBIA

- NO. ~ FORMACION
CARGO AN EXPERIENCIA
PROFESIONALES ACADEMICA ;
Minima:
Ingeniero en Dos (02) afios de experiencia
Telecomunicaciones | general contados a partir de la fecha
de i i la  matri
DIRECTCR 1 *Curso, Diplomado en: rofesilgr?arl]lC ? o
Dedicacion 50% -1 - | P '
-Seguridad Informatica | Haber sido lider de infraestructuraen
-Virtualizacion Avanzada | minimo (01) contrato suscrito con
entidades publica o privada.
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TECNICO DE

APOYO 1 1

Dedicacion 100%

Técnico en Sistemas

Minima:
Ocho (08) afios de experiencia
general contados a partir de la fecha
de grado.

Acreditar al menos dos (02)
contratos de o certificaciones
suscrito con entidades publica o
privada, cuyas actividades haya sido
realizar  servicios  técnicos o
coordinador operativo

APOYO
Dedicacion 100%

Bachiller

Minima:
Ocho (08) afios de experiencia
general contados a partir de la fecha
de grado.

Documentos requeridos para el personal minimo requerido propuesto: El proponente debera

presentar para el equipo de trabajo los siguientes documentos que demuestren las condiciones antes
sefialadas:

Cédula de ciudadania
Fotocopia de la tarjeta profesional (aplica para profesionales)
Antecedentes profesionales (aplica para profesionales)

o Documentos que acrediten la experiencia solicitada de cada uno. (Copia de los contratos y/o
Actas de liquidacion y/o Certificaciones).

o Libreta militar, en caso de que aplique
o Copia del titulo de pregrado, posgrado, cursos, diplomados y/o seminarios requeridos.

o Original de aceptacion de inclusién en la propuesta la cual debera estipular disponibilidad de
tiempo de acuerdo con el porcentaje de ocupacion del presente proceso.

Los profesionales propuestos para certificar la capacidad técnica no podrén ser propuestos para
ocupar mas de un cargo dentro del equipo de trabajo.

Sialguno de los profesionales que conforman el equipo de trabajo, es el mismo oferente o hace parte
de €l, los contratos presentados para certificar Ia experiencia como profesional deben ser diferentes a
los aportados en la experiencia general del proceso.

La evaluacion del personal minimo exigido sera CUMPLE o NO CUMPLE,

e Infraestructura de Red y Ventajas Competitivas: Aportar certificado de contar con
backbone principal, ubicado en San Vicente del Caguan.

o Backbone y Conectividad: certificar que el Backbone principal en San Vicente del Caguan
esta implementado con equipos de Gltima generacion capaces de soportar anchos de banda de hasta
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10 Gbps (Gigabits por segundo). capacidad de transmitir un volumen masivo de datos a velocidades
extremadamente altas, asegurando una conectividad robusta y escalable para satisfacer las
demandas mas exigentes.

o Reuso a nuestros clientes 1:1: certificar una relacion de 1 a 1 entre el ancho de banda
contratado por el cliente y el ancho de banda realmente disponible para su uso exclusivo. En otras
palabras, no se comparte la capacidad contratada con otros usuarios. Esto asegura que el cliente
siempre recibira la velocidad méaxima y constante, sin degradacion por la congestion de la red, lo que
es critico para aplicaciones sensibles al rendimiento.

o Tiempos de respuesta a internet mas rapidos del sector: presentar certificado de tiempo
de respuesta rapido. Lo anterior para una agilidad en la operacién de sistemas en linea, acceso
instantaneo a la informacién y una experiencia fluida en todas sus plataformas.

o Servidor para almacenamiento de informacion interna en la nube: aportar certificado o
contrato de empresa prestadora sde servicio de almacenamiento en la nube en el cual se evidencie
que cuenta con un servidor dedicado y seguro en la nube para el almacenamiento de informacion
interna.

o App para validacion de facturacion de clientes: acreditar aplicacion mévil intuitiva que
permite validar y gestionar su facturacién de manera auténoma y en tiempo real. Esta herramienta
simplifica los procesos administrativos, brindando transparencia y control sobre los consumos y pagos,
lo que facilita la auditoria y la gestién de contratos para entidades gubernamentales.

o Latencias mas bajas del sector: certificar |a latencia es el tiempo que tarda un paquete de
datos en ir desde su origen hasta su destino y regresar. Las latencias mas bajas permiten la
comunicacion a través de red de forma instantanea. Esto es fundamental para aplicaciones en tiempo
real como videollamadas, sistemas de misién critica y transacciones en linea, garantizando una
interaccién fluida y sin retrasos.

2 Clasificacion Del Bien y/o Servicio “UNSPSC”

- La necesidad objeto del presente proceso de seleccion esta codificado en el clasificador de bienes y/o

servicios UNSPSC” como se indica a continuacion.

Tabla No. 3 Codificacion de los Bienes y servicios

Producto W Denominacién

81112101 Proveedores de servicio de internet (psi)

81111811 Servicio de soporte técnico o mesa de ayuda
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3. Lugar y Plazo

El plazo de ejecucion del presente contrato sera desde |a suscripcion del acta de inicio, en todo caso
sin exceder el 31 de diciembre de 2025.

El contrato mantendra vigencia por el plazo de ejecucion, a partir del acta de iniciacion. Sin embargo,
el plazo bajo ninguna circunstancia podra exceder el treinta y uno (31) de diciembre del dos mil
Veinticuatro (2025), de tal forma que, si llegado ese dia el contrato no se hubiere ejecutado en su
totalidad, tanto el contratista como el contratante, aceptan liquidar el contrato liberando a favor del
Municipio la suma no ejecutada.

El objeto del contrato que se derive del presente proceso de seleccién se desarrollara en el Municipio
de San Vicente Del Caguén — Caqueta.

4, Obligaciones generales del contratista
El contratista asumira las siguientes obligaciones generales:

1) Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato.

2) Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones y
aportes parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten,
conforme lo establecido por el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ia Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de
2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de
2012 'y demas normas que las adicionen, complementen, modifiquen o aclaren.

3) Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en
la ejecucion del contrato, igualmente la elaboracién de los subcontratos necesarios, quedando claro
que no existe ningln tipo de vinculo laboral del personal con la Entidad.

4) Cumplir con todos los requisitos establecidos para pago, quedando bajo su responsabilidad el
no tramite de pago de la respectiva (s) factura (s), por falta de cumplimiento total de los mismos.
5) Conocer a cabalidad el estudio y documentos previos, anexos técnicos, adendas (si hay lugar

a ellas), contrato y deméas documentos del presente proceso de seleccion a fin de ejecutar y dar
cumplimiento del objeto del proceso con eficiencia y eficacia.

6) Actualizar y/o modificar las garantias cuando a ello hay lugar.

7) Responder en los plazos que la Entidad establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracion o de informacion que le formule.

8) Mantener indemne a la Entidad de cualquier tipo de reclamacion por parte del personal que
utilice para el suministro.

9) Responder por todos los gastos, contribuciones y demas deducciones que genere la

suscripcion y ejecucion del contrato.

10)  Efectuary entregar el respectivo informe mensual de actividades, en caso que aplique.

11)  Atender en forma permanente la direccion de Ia ejecucion del objeto contractual

12)  Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.

13)  Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y desarrollo de sus
actividades obtenga, esta es propiedad de la Entidad y esta cobijada de reserva legal.
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14)  Constituir las garantias exigidas dentro del plazo establecido en el contrato, una vez
perfeccionado el mismo.

15)  Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato.

16)  Acatar las recomendaciones e instrucciones del supervisor del contrato.

17)  Cumplir con las normas y especificaciones técnicas.

18)  Mantener contacto permanente con el supervisor, de modo que alerte a este, previo al
cumplimiento total del plazo establecido, sobre tal situacion, para que adelante las actuaciones
administrativas a que haya lugar con suficiente antelacion.

19)  No aceptar presiones o amenazas de quienes actlien por fuera de la ley y comunicar
oportunamente al CONTRATANTE vy a la autoridad competente, si ello ocurriere, so pena de que EL
CONTRATANTE declare la caducidad del contrato.

20)  Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre cualquier eventualidad que pueda
sobrevenir y que afecte el desarrollo del contrato.

21)  Actuar con eficacia y responsabilidad en ejecucion de las tareas objeto del contrato y conexas
al mismo.

22)  Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilataciones y trabas en la ejecucion del contrato.

23)  Las demas que se deriven de las estipulaciones contenidas en el pliego de condiciones y
documentos previos del proceso de seleccion que dio lugar a la celebracion del contrato.

5, Obligaciones especificas del contratista

En desarrollo del objeto antes mencionado el contratista debera cumplir con las siguientes
obligaciones especificas:

a) Realizar el “Suministro e Instalacion y prestar el servicio de Internet Banda Ancha de 70 Mbps
simetro, para las instalaciones a cargo del Municipio de San Vicente del Caguan”.

b) Cumplir el objeto dentro del plazo o término estipulado.

c) Cumplir con las especificaciones y precios ofertados conforme a la propuesta presentada la
cual hace parte integral del contrato.

d) Cumplir con los requerimientos del supervisor para la ejecucion de las actividades contratadas

en el cumplimiento del objeto contractual.

e) Suministrar las respectivas DIRECCIONES [P PUBLICAS (IPV4). De acuerdo a las
cantidades descritas en las especificaciones técnicas

f) Debera suministrar un servicio de respaldo de internet satelital instalado en sitio (de uso
solo para la entidad) con velocidades superiores a 100 megas de descarga y carga o
simétricas).

g) El contratista debera suministrar puntos de acceso a internet para eventos institucionales,
cuando este sea requerido por el supervisor

h) Instalar a todo costo un (01) router receptor con Procesador con 16 niicleos a 1.2 GHz, RAM:
2 GB, Almacenamiento: Generalmente 512 MB de almacenamiento NAND

i) Instalar a todo costo un (01) router emisor con Procesador con 16 nicleos a 1.2 GHz, RAM: 2
GB, Almacenamiento: Generalmente 512 MB de almacenamiento NAND
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i) Brindar soporte técnico en los enlaces o conexiones de los diferentes edificios de |a entidad
en cuanto a la fibra dptica.

k) Generar los respectivos certificados de indisponibilidad, ante eventuales cortes de del servicio
de internet.
6. Obligaciones de la Entidad Estatal contratante

En desarrollo del objeto antes mencionado el Municipio debera cumplir con las siguientes obligaciones:

a) Realizar oportunamente las gestiones necesarias y @ su cargo para la legalizacion y ejecucion
del contrato.

b) Pagar al contratista de acuerdo a la forma pactada en el contrato.

c) Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista para con el Sistema General de

Seguridad Social y/o parafiscales cuando a ello hubiere lugar, para tramitar las certificaciones de
cumplimiento y los pagos al contratista.

d) Suministrar al contratista la informacion y/o documentacion necesaria para lograr la eficaz
ejecucion del contrato.
e) Exigir del contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato, y si se requiere,

del garante. Para tal fin, se designara un supervisor del contrato que vigile y controle la ejecucion
contractual.

f) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.
)] Exigir que la calidad de los bienes adquiridos se ajuste a los requisitos minimos previstos en

las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que tales bienes cumplan con las
normas técnicas colombianas o, en su defecto, con normas internacionales elaboradas por
organismos reconocidos a nivel mundial 0 con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos
internacionales suscrito por Colombia.

h) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.

i) Sin perjuicio del llamamiento en garantia, repetir contra los servidores publicos, contra el
contratista o los terceros responsables, segun el caso, por las indemnizaciones que deban pagar como
consecuencia de la actividad contractual.

)i Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato
las condiciones técnicas, econémicas y financieras existentes al momento de la celebracion del
contrato.

k) Actuar de tal modo que, por causas a ellas imputables, no sobrevenga una mayor onerosidad
en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. Con este fin, en el menor tiempo posible,
corregira los desajustes que pudieren presentarse y acordara los mecanismos y procedimientos
pertinentes para precaver o solucionar rapida y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que
llegaren a presentarse.

l) Respetar el orden de presentacion de los pagos por parte del contratista.

m) Expedir la certificacion de cumplimiento al finalizar Ia gjecucion, cuando el contratista hubiere
cumplido a satisfaccion con el objeto contratado.

n) Las demas que se deriven del objeto contractual.
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7. Naturaleza del contrato

Por el objeto y las actividades a desarrollar y teniendo la definicion que consagra el numeral 3° del
articulo 32 de la Ley 80 de 1993, se trata de un contrato de prestacion de servicios, toda vez que,
estos se caracterizan por ser aquellos que celebren las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad.

(iii)  Modalidad de seleccion y fundamentos juridicos

a. Modalidad de seleccion

'MODALIDAD DE | Licitacion | Concursode | Seleccion Minima Contratacion
SELECCION Publica Méritos Abreviada Cuantia Directa

Marque con una X X

b. Justificacion de la Modalidad De Seleccion:

Segln la normatividad colombiana que rige para esta materia’, la regla general para la escogencia del
contratista es la Licitacion Publica; sin embargo, existen otras alternativas para dicha escogencia y
estas se circunscriben a lo establecido para la Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Minima
Cuantia y la Contratacion Directa, mecanismos que a su vez se desprenden de la Ley 1150 de 2007.

No obstante, lo preconcebido, tratandose de la eleccion del contratista, existen ciertas prerrogativas
que direccionan el proceso de seleccion y se enmarcan dentro de los principios de la contratacion
estatal que el legislador enuncia y precisa de manera concreta, regulandolos en los Articulos 23 y
siguientes de la Ley 80 de 1993.

Asi, dichos principios se convierten en el faro que guia todo proceso de contratacion publica, toda vez
que no son simples definiciones legales sino canones de contenido especifico y de obligatorio
acatamiento, sea cual fuere la modalidad en que ésta se realice. Desde esa Optica, se evidencia que
la escogencia del contratista en este caso debe surtirse por medio del mecanismo de la Minima
Cuantia, maxime cuando es la misma Ley quien define las situaciones en que ello puede darse.
Justamente, el Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 preceptua taxativamente aquellos
eventos en que procede la precitada modalidad de seleccion y los Articulos 2.2.1.2.1.5.1 y Siguientes
del Decreto 1082 de 2015 reglamentan todo lo concierte a esta modalidad de seleccion, precisamente
de la siguiente manera Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto {(...)

1 Véase Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.
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¢. Fundamentos Juridicos que soportan la Modalidad de Seleccién:

El presente documento (Estudios Previos) se rige por la normatividad establecida en cabeza delaley
80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011. Por tanto, se detallara con sujecién a lo
indicado sobre la estructura de estudios y documentos previos que se encuentran desarrollados en el
componente juridico citado, sin embargo, atendiendo Ia incorporacién de nuevas medidas juridicas
como las adoptadas por medio del Decreto 10822 de 2015, también se implementaréan sus mandatos.
Pues bien, constitucionalmente se han establecido los parametros para que dentro de un proceso
contractual se atiendan las garantias minimas a favor del interés general y de las partes involucradas
en dicho proceso. Asi, el Articulo 209 Superior sefiala que “/a funcién administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, econdmica, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion
¥ la desconcentracion de funciones>.

Precisamente, respecto de las modalidades de seleccion de un contratista por parte del Estado, por
mandato expreso del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 se tiene que “es objetiva la seleccion en la -
cual la escogencia se haga al ofrecimiento més favorable a la entidad y alos fines que ella busca, sin
tener en consideracion factores de afecto o de interés Y, en general, cualquier clase de motivacion
Subjetiva. En consecuencia, los factores de escogencia y calificacion que establezcan las entidades
en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, tendran en cuenta los siguientes criterios: 1. La
capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los
proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la

participacion en el proceso de seleccién y no otorgaran puntaje, con excepcion de lo previsto en el
numeral 4 del presente articulo....

Igualmente, el Articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, mediante el cual se modifica el Numeral 2° del
Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, menciona que: “2. La oferta mas favorable seré aquella que,
teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacion precisa y
detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la
mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra publica, el menor plazo ofrecido no seré
objeto de evaluacién. En los procesos de seleccién en los que se tenga en cuenta los factores técnicos
y econdmicos, la oferta mas ventajosa sera Ia que resulte de aplicar alguna de las siguientes
alternativas: a) La ponderacién de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas
sefialadas en el pliego de condiciones; o b) La ponderacién de los elementos de calidad y precio que
representen la mejor relacién de costo- beneficio para la entidad,

Es de precisar, que en funcion del presupuesto anual de la Entidad, expresado en salarios minimos
legales mensuales vigentes que para el afio 2025, éste fue fijado por el Gobierno Nacional, en la suma
de UN MILLON CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS PESOS ($ 1.423.000) M/CTE,
por tanto, el presente proceso se encuentra dentro de la modalidad Minima Cuantia para Entidad
Territorial, teniendo en cuenta que el presupuesto del proceso en mencion es igual o inferior a

2En ese sentido véase Subseccion Cuarta del Libro Segundo, Parte 2, Titulo 1, Capitulo II, Seccion 1. Articulo 2.2.1.2.1.4.1 y Siguientes.
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TREINTA'Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y OCHO MIL PESOS ($39.858.000)
MI/CTE, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 6° del literal b) del Numeral 2° del Articulo 2° de
la Ley 1150 de 2007.

Bajo tales apreciaciones, la modalidad de seleccion determinada para el presente proceso contractual
es la traida por el Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, mismo que indica que “/a
contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad,
independientemente de su objeto” se adelantara con base en el procedimiento determinado para este
tipo de modalidad. Asimismo, el Decreto 1082 de 2015 en la Subseccion Quinta del Libro Segundo,
Parte 2, Titulo 1, Capitulo Il, Seccion 1, relaciona y establece todo lo concerniente a la Minima Cuantia.

d. Factor de seleccion de la oferta mas favorable

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 del 2015, el contrato
le sera adjudicado al Proponente que presente la oferta mas favorable para la Entidad, esto es, a quien
ofrezca el menor precio, siempre y cuando el mismo se ajuste a las condiciones establecidas en la
invitacion a participar en el proceso y garantice segun los estudios de costo de la entidad, |a calidad y
el cumplimiento en la ejecucion del contrato.

(iv)  Analisis del sector

El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, establece que “La Entidad Estatal debe hacer,
durante la etapa de planeacién, el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del
Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y
de andlisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este anélisis en los Documentos
del Proceso”.

Para orientar la estructuracion del analisis, Colombia Compra Eficiente profirié la “Guia para la
Elaboracion de Estudios de Sector” en la que se anota:

“En esta modalidad de seleccion no es necesario hacer un estudio extensivo de las condiciones
generales de los potenciales oferentes, definir su participacion en el PIB industria o estudiar la
estructura de los estados financieros de los posibles proveedores y de la industria. En estos casos, es
necesario revisar las condiciones particulares de otros Procesos de Contratacion similares, acopiar
informacién suficiente de precios, calidad, condiciones y plazos de entrega con otros clientes del
proveedor publicos o privados, solicitar informacién a los proveedores, verificar la idoneidad de los
mismos y plasmar tal informacion en los documentos del proceso, siempre con el propésito de que la
decision de negocio sea adecuada y garantice la satisfaccion de la necesidad de la Entidad Estatal,
cumpliendo los objetivos de eficiencia, eficacia y economia y buscando promover la competencia'.

Teniendo en cuenta que se acudira a la causal de contratacion del numeral 5, art. 2 de la Ley 1150 de
2007, se procedera a efectuar el siguiente anélisis del sector en el departamento del Caqueta.

3 COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. Guia para la Elaboracion de Estudios de Sector. G-EES-02. En:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/guia_elaboracion_estudios_r.pdf
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Actores del sector

Con el fin de realizar el andlisis del sector, se tiene en cuenta el sector terciario, el cual esta formado
por todas aquellas actividades que no producen una mercancia, pero abastecen al mercado de
servicios y bienes, por este motivo se denomina también sector servicios. En la actualidad, este sector
se ha diversificado y ha crecido espectacularmente, llegando a conformar hasta el 70 % del producto
interior bruto de algunos paises desarrollados. Ejemplos del sector terciario serian los siguientes:
Transporte, Distribucion, Turismo, Entretenimiento, Finanzas, Administraciones Publicas, lo anterior,
segln lo determinado en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y en concordancia con el
Manual de Colombia Compra Eficiente.

De acuerdo con la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme =ClIU-, de todas las actividades
economicas, las empresas que prestan los servicios de logistica, se encuentran contenidas en la
seccion “I" denominada “Alojamiento Y Servicios De Comida”. Esta clasificacion corresponde a la
division 56 "Actividades de servicios de comidas y bebidas”, especificamente en la clase Catering para
eventos -5621, esta clase incluye: El catering para eventos, es decir, la provision de servicios de
comida, con base en acuerdos contractuales con el cliente, que se realiza en el lugar por él sefialado
y para un evento especifico. Estos eventos pueden ser: Banquetes, recepciones de empresas (casas
de banquetes), Bodas, fiestas y otras celebraciones o reuniones, Esta clase excluye: « La fabricacion
de alimentos preparados perecederos para su reventa. Se incluye en la clase 1089, «Elaboracién de
otros productos alimenticios n.c.p.». « El comercio al por menor de alimentos. Se incluye en la divisién
47, «Comercio al por menor (incluso el comercio al por menor de combustibles), excepto el de
vehiculos automotores y motocicletas». La demanda de este tino de servicio a través de entidades
estatales, esté determina por la necesidad de contar con dicho servicio, como es el caso que atafie al
presente proceso; en consecuencia, de lo anterior se puede determinar que el sector relativo al
presente proceso es el sector de aseo, perteneciente al Macro Sector Servicios.

Sector Econémico.

En aplicacion de la citada norma, la guia para la elaboracién de los estudios del sector y demas guias
y manuales expedidos por Colombia Compra eficiente, el Municipio de San Vicente Del Caguan -
Caqueta, procede a realizar el analisis del sector econdmico y de los oferentes teniendo en cuenta
datos histéricos tomados de la contratacion de la entidad, la contratacion publicada en el SECOP y

organismos sefialados para el efecto, relacionado con el objeto a contratar. (Ley 1150 de 2007 y
Decreto 1082 de 2015).

Asi las cosas, para determinar las condiciones particulares del presente proceso de seleccion, se
revisaron las condiciones particulares de otros procesos de contratacion similares, se revisaron los

precios, las calidades exigidas, las condiciones y los plazos de ejecucion de otras entidades, asi como
del municipio de San Vicente del Caguan.
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° Analisis de la Demanda.

Una vez revisados los procesos de Contratacion de los municipio del departamento del Caqueta, en
la pagina del SECOP https://www.contratos.gov.co/consultas/inicioConsulta.do encontrandose los
siguientes procesos con similitud a contratar, procesos en donde podemos observar la alta demanda
que presenta la contratacion del presente proceso contractual en el departamento, asi mismo,
podemos trazar los lineamientos a tener en cuenta por el Municipio para la presente actuacion
contractual, como lo es el plazo aproximado de ejecucion, la forma de pago, y las obligaciones
derivadas del cumplimiento del objeto contractual.

Al realizar la debida ponderacién entre la necesidad que la entidad desea suplir, podemos observar
que en el departamento del Caqueta, se han surtido procesos a fin de dar solucidn a necesidades
similares por lo que se considera que si existe demanda de los servicios y bienes solicitados en el
presente proceso contractual. Por otro lado, podemos definir que el precio que se pretende pagar por
la misma no tiene incrementos abruptos, elevados o disimiles entre los cancelados por las entidades
analizadas, y su valor sera exclusivamente determinado por el Estudio de Mercado realizado por el
Municipio.

o Analisis histérico
Adquisiciones Efectuadas

El municipio de San Vicente Del Caguan - Caquets, realizé un analisis de las adquisiciones realizadas
durante las dos vigencias anteriores y la vigencia actual (2021 a 2024), que tuvieron estrecha relacion
con el objeto del presente proceso de seleccidn o guardan estrecha relacion o similitud con el mismo,
Yy no se encontraron procesos relacionados.

Igualmente, el municipio de San Vicente del Caguan — Caqueta, realizé un analisis de las adquisiciones
realizadas por otras entidades estatales durante las vigencias (2021 a 2024), que tuvieron estrecha
relacion con el objeto del presente proceso de seleccion o guardan estrecha relacion o similitud con el
mismo, para determinar el valor total del presupuesto oficial para el presente proceso, encontrando lo
siguiente:

Tabla 5- Historico de contratacion de otras entidades estatales

NO. PROCESO: | SMC-007-2022

OBJETO: | SUMINISTRO E INSTALACIONES DEL SERVICIO DE INTERNET BANDA
L | ANCHA DE 25 MBPS DEDICADOS - CONFIGURABLES PARA LA

ALCALDIA MUNICIPAL'Y LOS PUNTOS BIBLIOTECA'Y COMISARIA DE LA

FAMILIA DEL MUNICIPIO DE EL PAUJIL CAQUETA

VALOR: $28.000.000

ENTIDAD ALCALDIA DE EL PAUJIL CAQUETA

ESTATAL:

PLAZO: 11 MESES
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| MODALIDAD: [ MINIMA CUANTIA |

(v) Valor estimado del contrato y forma de pago

El valor estimado del contrato es por la suma de CATORCE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA
Y DOS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS ($14.552.683,00) M/CTE.

Nota 1: El precio incluye todos los costos directos e indirectos que se causen con la celebracion del
contrato; asi como las obligaciones tributarias (Municipales, Departamentales o Nacionales) a las
cuales este como responsable quien presente la propuesta, es decir, el fututo contratista debera
asumir toda la carga tributaria del valor indicado.

NOTA 2: Los precios unitarios propuestos por el oferente y contratista seleccionado, en NINGUN
CASO podran superar los precios unitarios ponderados por la entidad para la adquisicion de los
bienes, relacionados en la tabla anterior, so pena de rechazo de la oferta.

NOTA 3: Los oferentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucion,

impuesto o gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable y, el Municipio, no aceptara
reclamacion alguna por estos conceptos.

a. Forma de pago
El Municipio realizaré a favor del contratista, de la siguiente manera:

a) UN (01) primer pago por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS NUEVE MIL OCHENTA Y
TRES PESOS ($2.509.083,00) M/CTE, correspondiente al mes de agosto de la presente vigencia.

b) CUATRO (04) pagos mensuales cada uno por valor de TRES MILLONES DIEZ MIL
NOVECIENTOS PESOS ($3.010.900,00) M/CTE, correspondientes a los meses de septiembre,
octubre, noviembre y diciembre de la presente vigencia.

Para cada pago, el contratista acreditara el pago de la seguridad social en todos los casos y los aportes

parafiscales (si tiene personal a cargo) durante el plazo de ejecucion del contrato, debe pasar cuenta
de cobro o factura y demas soportes legales.

El mencionado pago, se realizara dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la
correspondiente facturacion, previo cumplimiento de los tramites administrativos y financieros a que
haya lugar y de los siguientes requisitos, y disponibilidad PAC -Programa Anual Mensualidad de Caja.

a) A cargo del contratista:

1. Certificado de recibo a satisfaccion del objeto Contractual debidamente diligenciado y firmado
por el supervisor.
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2 Informe detallado de actividades desempefiadas para cumplimiento de las obligaciones, en
caso de ser necesario.

3. Certificacion Bancaria, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias.

4, Factura con el cumplimiento de los requisitos sefialados en los Articulos 621y 774 del Codigo
de Comercio y Articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional.

5. Acreditacion del cumplimiento (Planilla y certificacion de pago), por parte del contratista, de

las obligaciones frente al sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Tratandose de personas juridicas, se debera acreditar el pago
de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el
representante legal.

6. Acreditacion de pago de los tributos, impuestos y contribuciones de orden departamental,
municipal o nacional (estampillas), a que haya lugar con ocasién de la celebracion del contrato, una
vez suscrito este por las partes intervinientes, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo Municipal
vigente.

7. Planilla de pago seguridad social y parafiscales; por parte del contratista de las obligaciones
frente al sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello
haya lugar.

b) A cargo del supervisor del contrato:

Formato vigente con sus anexos correspondientes de informe de supervision.

NOTA 1: Los documentos y requisitos sefialados en los anteriores literales deberan acreditarse para
la procedencia del pago establecido.

NOTA 2: El Municipio no se responsabilizara por la mora en el pago, por situaciones imputables al
contratista.

La entidad no pagara:

v Elementos o servicios no contratados.

v Elementos o servicios rechazados por defectos de calidad o de fabricacion, en caso que
aplique.

v Servicios, items o cantidades no ejecutadas o suministradas.

4 Servicios, items o cantidades no autorizadas por el ordenador del gasto y/o supervisor.

b. Justificacion del precio

El municipio de San Vicente del Caguan - Caqueta, a través de la dependencia que presenta la
necesidad de contratacion, solicitd cotizaciones a los posibles oferentes en el mercado local y regional,
a fin de determinar, los precios unitarios de bienes y servicios a adquirir, determinandose el promedio
de la siguiente manera:
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g Cargas tributarias territoriales

El contratista deber4 asumir las cargas tributarias del nivel nacional que legalmente correspondan. A
nivel territorial, el contrato es hecho generador de los siguientes impuestos, tasas y contribuciones,
que deberan considerarse e incorporarse al valor de la oferta.

Tabla 7- Cargas Tributarias

Impuesto |  Tarifa : _ Observaciones

Estampilla Pro — Cultura 1.0% Por mandato expreso del Estatuto de

Estampilla Pro — Adulto Mayor 4.0% Rentas Municipal, el cual debe pagarse

Estampilla Pro — Uniamazonia 0.5% previo a la suscripcion del acta de inicio

Estampilla Pro — Electrificacion | 1.0%

Rural

Estampilla Pro - Deporte 2.0%

Estampilla Justicia familiar 2% Por mandato expreso del Estatuto de

Rentas Municipal, el cual sera descontado
de las érdenes de pago o anticipo sin el
valor agregado IVA.
Quedaran excluidos los contratos de
prestacion de servicios cuyo pago de
honorarios mensuales sea inferior
al diez (10) SMMLV

Retencion En La Fuente 2% Por mandato Legal, en caso de que
aplique.

Nota 1: El oferente adjudicado, al momento de dar ejecucion a sus respectivas actividades
contractuales, deben tener legalizado su contrato correspondiente, para lo cual deben acarrear gastos,
como lo son el pago de las garantias contractuales exigidas (Garantia de cumplimiento y Garantia De
Responsabilidad Civil Extracontractual, en caso que aplique) y el pago de la totalidad de las
estampillas relacionadas con antelacion, una vez se suscrita el contrato y previo a la suscripcion del
acta de inicio, lo anterior de conformidad con el acuerdo No 042 del 21 de diciembre de 2021 “Por
Medio De La Cual Se Expide El Estatuto Tributario Municipal Para La Jurisdiccion Del San Vicente Del
Caguan, Caqueta”.

Paraqgrafo 1: El valor de las Estampillas se causara con la firma del Contrato, la cual debera ser
tramitada en la Secretaria de Hacienda Municipal con el perfeccionamiento del respectivo
contrato v se alleqara el soporte de pago previo a la firma del acta de inicio.

Elaboré Michael Stiven Acero Parra - Secretario Administrativo Edificio Principal Alcaldia Municipal - Calle 4 No. 4 - 65 Esquina
Revisé Michael Stiven Acero Parra - Secretario Administrativo sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co
Aprobé Michael Stiven Acero Parra — Secretario Administrativo contactenos@sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co



ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL CAGUAN — DEPARTAMENTO DEL CAQUETA - COLOMBIA

“ 0 SANVICENTE . T
) DEL CAGUAN iz

. NIT:800095785-2

(vi)  Disponibilidades presupuestales

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 71 del Decreto 111 de 1996, el contrato estara amparado

con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal del presupuesto de la vigencia fiscal 2025, de la
siguiente manera:

NO- | - s e ' . : 'VALOR POR
cop FEQHA L RUBRO | SECTOR | ARTICULO FUENTE IMPUTAR
TELECOMUNI
608 11/06/2025 | 2.1.2.02.02.008.006 16 CACIONES 1.2.1.0.00 | $17.464.629
ESPACIO EN BLANCO
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ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL CAGUAN - DEPARTAMENTO DEL CAQUETA - COLOMBIA

MUNICIPIO DE

SAN VICENTE ,
DEL CAGUAN

NIT: 800095785-2

(xi)  Garantias

Para el proceso de seleccion

Diez por ciento (10%) | Desde la presentacion de la oferta y hasta la
sobre el valor del | aprobacion de la garantia de cumplimiento del
contrato. contrato.

Seriedad de
la oferta.

Para contrato

Teniendo en cuenta el analisis del sector efectuado, la naturaleza, el objeto del contrato a celebrar, la
forma de pago, las obligaciones especificas a cumplir y el analisis del riesgo atribuido a las partes, se
considera que es necesario exigir como garantia contrato de seguro contenido en una péliza que
cubra los riesgos que se relacionan a continuacion, en las cuantias igualmente relacionadas.

Dicha garantia, debera ser constituida a favor del Municipio de San Vicente del Caguén, identificado
con Nit. 800.095.785-2, y presentada ante el supervisor del contrato, para que surta la aprobacion
correspondiente y de forma posterior, ser anexa al respectivo expediente contractual.

Tabla 9- Garantias

CLASE AMPARO VALOR ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO
Cumplimiento de las | Diez por ciento (10%) sobre el | Plazo de ejecucion del contrato
obligaciones  surgidas  del | valor total del contrato y seis (6) meses mas
contrato.

Calidad de los Servicios. Diez (10%) sobre el valor total | Plazo de ejecucion del contrato

del contrato y seis (6) meses mas

Pago de salarios, prestaciones | Cinco (5%) sobre el valor total | Plazo de ejecucion del contrato
sociales e indemnizaciones | del contrato y tres (3) afios mas
laborales.

Una vez suscrito el Contrato, el Contratista debera constituir las garantias aqui exigidas y pactadas en
el Contrato, a méas tardar a los dos (02) siguientes a la fecha de su perfeccionamiento, sin exceder el
plazo aqui fijado para su inicio.

En caso, de la firma del acta de inicio con posterioridad a la aprobacion de las pdlizas, el contratista
debera ampliar la misma cubriendo el plazo de ejecucién del contrato, asi mismo, ocurre con las
suspensiones, reinicios, prorrogas o adiciones del proceso a ejecutar. Las vigencias de los amparos
de la pdliza deben iniciar a partir de la fecha de expedicion de la misma.

El Contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo que demande la
ejecucion del contrato, so pena de que la Entidad Estatal contratante haga efectiva la clausula penal
compensatoria de este contrato.

Elaboré Michael Stiven Acero Parra — Secretario Administrativo

Reviso Michael Stiven Acero Parra — Secretario Administrativo

Aprobé Michael Stiven Acero Parra — Secretario Administrativo

Edificio Principal Alcaldia Municipal - Calle 4 No. 4 - 65 Esquina

sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co

contactenos@sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co



ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL CAGUAN - DEPARTAMENTO DEL CAQUETA - COLOMBIA

o MUNICIPIO DE

SAN VICENTE ,
DEL CAGUAN

_ NIT: 800095785-2

(xii)  Acuerdos comerciales

De conformidad con lo establecido en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion, el presente proceso NO esta sujeto y/o cobijado por un Acuerdo
Internacional o Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado colombiano.

(xiii)  Vigilancia de la ejecucion

La vigilancia, supervision y control de la ejecucion, se ejerceran mediante supervision, que sera
ejercida por el secretario Administrativo y/o quien haga sus veces. El supervisor tendra las siguientes
funciones y atribuciones:

a. “Conocer y entender los términos y-condiciones del contrato.

b. Advertir oportunamente los Riesgos que puedan afectar la eficacia del contrato y tomar las
medidas necesarias para mitigarlos de acuerdo con el ejercicio de™la etapa de planeacién de
identificacion de Riesgos y el manejo dado a ellos en los Documentos del Proceso.

C. Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo del contrato y de los cronogramas previstos en
el contrato.

d. Identificar las necesidades de cambio o ajuste

e. Administrar e intentar solucionar las controversias entre las partes.

f. Organizar y administrar el recibo de bienes.

9. Revisar si la ejecucién del contrato cumple con los términos del mismo y las necesidades de
la Entidad Estatal y actuar en consecuencia de acuerdo con lo establecido en el contrato.

h. Aprobar o rechazar oportuna y de forma justificada el recibo de bienes y servicio de acuerdo

con lo establecido en los Documentos del Proceso.

I Informar a la Entidad Estatal de posibles incumplimientos del contratista, elaborar y presentar
los soportes correspondientes.

J. Solicitar los informes necesarios y convocar a las reuniones requeridas para cumplir con su
funcién.

k. Informar y denunciar a las autoridades competentes cualquier acto u omisién que afecte la
moralidad publica con los soportes correspondientes.

I Suscribir las actas generadas durante la ejecucion del contrato para documentar las
reuniones, acuerdos y controversias entre las partes.

m. Revisar que el expediente electrénico o fisico del contrato esté completo, sea actualizado
constantemente y cumpla con la normativa aplicable.

n. Coordinar con el responsable en la Entidad Estatal la revisién y aprobacién de garantias, la
revision de los soportes de cumplimiento de as obligaciones laborales, la revisién de las garantias.

0. Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los organismos de control.

p. Revisar que la Entidad Estatal cumpla con los principios de publicidad de los Procesos de
Contratacion y de los Documentos del Proceso.

q. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social,

salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra norma aplicable de
acuerdo con la naturaleza del contrato.

Elaboré  Michael Stiven Acero Parra - Secretario Administrativo Edificio Principal Alcaldia Municipal - Calle 4 No. 4 — 65 Esquina
“Reviso Michael Stiven Acero Parra - Secretario Administrativo sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co
Aprobé Michael Stiven Acero Parra - Secretario Administrativo contéctenos@sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co



ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL CAGUAN - DEPARTAMENTO DEL CAQUETA - COLOMEIA

MUNICIPIO DE

SAN VICENTE ,
DEL CAGUAN

NIT: 800095785-2

r. Elaborar la documentacion y el soporte necesario frente a la necesidad de hacer efectivas las
garantias del contrato.
S. Coordinar las instancias necesarias para adelantar los trémites para la liquidacion del contrato

y entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarla™.

Dado en el municipio de San Vicente del Caguén — Caqueta, a los treinta (30) dias del mes de julio de
2025.

MICHAEL STEVENACERO PARRA

Secretdrio Administrativo
P

6 COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e inlerventoria de los contratos suscritos por las Enlidades Eslatales (Versién G-
EFSICE-02). En: htips:/iwww.colombiacompra.gov.colsites/cce_public/files/cce_documents/guia_supervision_interventoria_r.pdf

Elaboré  Michael Stiven Acero Parra — Secretario Administrativo Edificio Principal Alcaldia Municipal - Calle 4 No. 4 - 65 Esquina
Reviso Michael Stiven Acero Parra — Secretario Administrativo sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co
Aprobo Michael Stiven Acero Parra — Secretario Administrativo contactenos@sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co






