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Resoluciéon N° 1326 del 25 dp Marzo de 1975 Resolucién 12220 del 20 dejunio de 2016
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Medellin, 14 de febrero de 2024

LA DIRECTORA DE TALENTO HUMANO

HACE CONSTAR QUE:

El sefior HECTOR JAVIER MONTOYA GOMEZ, identificado con cédula de ciudadania nimero
98.524.897, labor6 en esta institucion desde el 19 de enero de 1996 hasta el 14 de enero de 2003
mediante contrato de trabajo a término indefinido, desempefidndose como Asistente en los
Laboratorios de Ingenieria; se vincula mediante contrato de trabajo a término fijo a partir del 15 de
enero de 2003 hasta el 13 de diciembre de 2004, desempefiandose como Investigador en el Proyecto

de “Desaprendizaje de la Violencia" en la Unidad de Direccién de Investigaciones.

La presente constancia se expide a solicitud del interesado.

JANET HENAO HINCAPIE

Tran criptora: Susana Rodriguez.
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Desarrcilo Integral Local

La Directora Regional de los proyectos sociales que la Fundacién Social realiza en
Antioquia en el marco de la estrategia de Desarrollo Integral Local-DIL, hace
constar que el sefior Héctor Javier Montoya Gémez, identificado con cédula de
ciudadania N° 98.524.897 de ltagiii, labord en nuestra institucién del 9 de enero
2006 hasta el 30 de septiembre de 2008 como profesional en sistemas,
coordinando los procesos de seguimiento y evaluacidon de la Planeacion

~ Participativa del Valle de Aburra-“‘Planes Estratégicos Aburrd Norte y Sur” y
desempefio las siguientes funciones:

- Disefiar y elaborar una base de datos de actores estratégicos para cada
subregién.

- Alimentar periddicamente la base de datos de actores estratégicos de cada
subregion.

- Procesar y ordenar la informacion proporcionada por cada Plan Estratégico.

- Disefiar los formatos para la recoleccién de informacion.

- Disefiar las presentaciones escritas y visuales con la informacion suministrada.

- Apoyar al equipo de trabajo en asuntos relacionados con el manejo del software
y el manejo de la informacion.

- Contribuir con la blsqueda de la informacién necesaria para desarrollar los
Planes Estratégicos.

- Montar, disefar, actualizar y hacer el respectivo seguimiento de la informacion de
la pagina web de cada Plan Estratégico.

- Organizar y administrar la informacién derivada de los Planes Estratégicos en
medio magnético.

Se expide a solicitud del interesado, a los 19 dias del mes de enero de 2017.

Proyectos Sociales Directos

FUNDACION DIL~ CRA 46 N° 52 — 140, PISO 9 —~ TELEFONO 5133694 — MEDELLIN, COLOMBIA



A INSTITUCION UNIVERSITARIA TR TS A ; .
‘I H OLEG I 0 MAYOR VIGILADA por el Ministerio de Educacién Nacional
v DE ANTIOQUIAe

1700
Medellin, 17 de mayo de 2023
EL PROFESIONAL UNIVERSITARIO - GESTION DEL TALENTO HUMANO
HACE CONSTAR:

Que el senor HECTOR JAVIER MONTOYA GOMEZ, identificado con cédula de ciudadania nUmero
98524897, laboré en la Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia, por periodos
académicos de acuerdo a la siguiente relacion:

Docente Catedra Pregrado

Periodo II-2008, desde el 28 de julio hasta el 09 de diciembre.
Sirvidé en las asignaturas de Informatica III y Sistemas de Informacion Geogréfica, para un total
de 140 horas.

Periodo I-2011, desde el 01 de febrero hasta el 19 de junio.
Sirvio en las asignaturas de Sistemas de Informacidén Geografica e Informatica Especializada, para
un total de 140 horas.

Periodo II-2011, desde el 18 de julio hasta el 20 de noviembre.

Sirvié en las asignaturas de Sistemas de Informacién Geografica e Informatica Especializada, para
un total de 140 horas.

Periodo II-2012, desde el 01 de agosto hasta el 24 de noviembre.

Sirvio en las asignaturas de Sistemas de Informacion Geografica, Asesoria y apoyo técnico en
Sistemas de Informacidén Geogréfica, para un total de 172 horas.

Periodo I-2013, desde el 07 de febrero hasta el 26 de febrero.

Sirvié en las asignaturas de Sistemas de Informacién Geografica, Asesoria y apoyo técnico en
Sistemas de Informacion Geografica, para un total de 32 horas.

Esta constancia se expide a solicitud del interesado para tramites personales.

Paula Gonzalez.

NIT: 890980134-1

Cédigo: GD-FR-016 Alcaldia de Medellin
@ @ @ @ WWW.COLMAYOR.EDU.CO Versién: 13 Distrito de
Fecha: 27-07-2022 Ciencia, Tecnologia e Innovacién
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Fundacién Centro
Internacional de Educacion
y Desarrollo Humano

LA FUNDACION CENTRO INTERNACIONAL DE
EDUCACION Y DESARROLLO HUMANO - CINDE
NIT. 860-051550-8
Reconocida con Personeria
Juridica 5553 del 8 de octubre de

1976 Emitida por el Ministerio de
Justicia

CERTIFICA QUE

El profesional HECTOR JAVIER MONTOYA GOMEZ identificado con Cédula de
Ciudadania No. 98.524.897 de lItagui; trabajé con la Fundacién Centro
Internacional de Educacion y Desarrollo Humano — CINDE — un contrato a
término indefinido:

Desde el 1 de octubre de 2008 hasta el 30 de septiembre de 2021. Desempefiandose
como Coordinador TIC.

Algunas de sus funciones fueron:

e Coordinar las actividades del area de informatica con el fin de asegurar la provision
de productos y servicios Tl adecuados para los usuarios finales.

e Lider de la transformacion digital al interior de la organizacion
e Dirigir el equipo de trabajo de informatica a nivel nacional

e Coordinar y controlar las actividades de Tl en cumplimiento al plan estratégico de la
entidad.

e Participar activamente en los proyectos de investigacion de la institucion que tengan
componente informéatico.

e Administrar el presupuesto Tl Brindar soluciones innovadoras y rentables,
garantizando la seguridad de la informacion de la entidad, proteccién de datos y
comunicacion efectiva de los costos de TI.

e Supervisar los contratos de los diversos proveedores que brindan soporte a TI.



Fundacién Centro
Internacional de Educacion
y Desarrollo Humano

e Definir las condiciones técnicas de contratos con las entidades de servicios
informaticos y condiciones de contratacion.

e Coordinar el soporte funcional y capacitacion al cliente interno en: entendimiento y
manejo de los diferentes aplicativos de la Institucion.

e Coordinar los aspectos tecnologicos con las del negocio de la entidad, asegurando la
gestion de cambio necesaria: infraestructura, aplicaciones, proyectos, manejos de la
demanda, seguridad de la informacion.

e Analista de datos

Cualquier informacién adicional con gusto se le atendera.

Dado en Sabaneta — Antioquia, a los 13 dias del mes de septiembre de 2022.

%&@ Ldibate. v

MARIA LICEHT ESTRADA MONTOYA
Admistradora Sede

Medellin Fundacion

CINDE
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ANTIOQUIA

SABANETA

Alcaldia
de Sabaneta

Sabaneta, 19 de enero de 2024

LA JEFE DE LA OFICINA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE SABANETA
HACE CONSTAR:

Que revisados los archivos que reposan en esta dependencia, se encontré que el sefior
HECTOR JAVIER MONTOYA GOMEZ, identificado con cédula de ciudadania 98524897
ha suscrito los siguientes contratos con el Municipio de Sabaneta:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS SAB-01-2371-23

OBJETO: prestacion de servicios profesionales para el desarrollo de la formacién en
programas técnicos, cursos y talleres, en el centro de formacion y gestiéon para el trabajo -
CEOGET

VALOR: ) $29.295.360

PLAZO DE EJECUCION: Desde el 24 de abril de 2023 hasta 30 de noviembre
2023

DEPENDENCIA: Secretaria de Educacion y Cultura

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS SAB-01-1253-23

OBJETO: Prestacibn de servicios profesionales para el acompafiamiento en el
desarrollo de las estrategias del fomento de la investigacion, la ciencia y la tecnologia en
las instituciones educativas con miras al fortalecimiento de la media técnica

VALOR: ) $7.812.000
PLAZO DE EJECUCION: Desde el 21 FEBRERO 2023 hasta el 15 abril de
2023
DEPENDENCIA: Secretaria de Educacion y Cultura
Alcaldia de Sabaneta Centro Administrativo Municipal
Alder Cruz Alcalde Carrera 46 # 76 Sur 70 Sabaneta - Antioquia,
www.sabaneta.gov.co Codigo postal: 055450

Teléfono Conmutador: +57(604)4406802 aten.ciudadano@sabaneta.gov.co
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS SAB-01-2219-22

OBJETO: prestacién de servicios profesionales para el acompafiamiento en el
desarrollo de las estrategias del fomento de lainvestigacion, lacienciay latecnologia
en las instituciones educativas con miras al fortalecimiento de la media

VALOR: $7.497.000

PLAZO DE EJECUCION: Desde el 18 de octubre de 2022 hasta 30 de noviembre
2022

DEPENDENCIA: Secretaria de Educacion y Cultura

Se expide la anterior constancia a solicitud de la parte interesada.

»‘(unm‘am{a%

MARIA ALEJANDRA MONTOYA ORTIZ

Jefe Oficina Juridica
Elaboré: Lina Marcela Mazo M

Alcaldia de Sabaneta Centro Administrativo Municipal
Alder Cruz Alcalde Carrera 46 # 76 Sur 70 Sabaneta - Antioquia,
www.sabaneta.gov.co Codigo postal: 055450

Teléfono Conmutador; +57(604)4406802 aten.ciudadano@sabaneta.gov.co
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Sabaneta, 12 de diciembre de 2024

EL JEFE (E) DE LA OFICINA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE SABANETA
HACE CONSTAR:

Que revisados los archivos que reposan en esta dependencia, se encontrd que el sefior HECTOR JAVIER
MONTOYA GOMEZ identificado con cédula de ciudadania 98524897 ha suscrito los siguientes contratos con

el Munici

pio de Sabaneta:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° SAB-01-1771-24

OBJETO: Prestacion de servicios profesionales en la secretaria de educacion y cultura

para atender la formacién de los programas técnicos, cursos, talleres y
complementarios en el Ceoget..

VALOR: $17.186.400

VALOR OTROSI N°1: $2.148.300

VIGENCIA: En ejecucion desde el 5/08/2024 hasta el 15/12/2024
DEPENDENCIA: Secretaria de Educacién y Cultura

Obligaciones Especificas del Contratista

Apoyar en la orientacion, planeacién, ejecucion y evaluacion de los programas de formacion técnicos
laborales en el area de asistencia administrativa en el Centro de Orientacion y Gestion para el trabajo
CEOGET o en el lugar donde se requiera el servicio. Con una intensidad mensual de 192 horas
mensuales de catedra en total segun el objeto del contrato, distribuidos en: 148 horas de docencia
directa, 12 horas de proyeccion y 32 horas de docencia indirecta o preparacién de clases
Acompaifiar los consejos académicos, directivos o jornadas pedagégicas de acuerdo a las necesidades
institucionales.

Ayudar en la atencion personalizada y acompafiamiento del proceso formativo a través de tutorias o
planes de mejoramiento presencial o virtual con el fin de fortalecer el nivel de formacién en el area de
asistencia administrativa.

Apoyar en el mejoramiento continuo de los programas de formacion de acuerdo a los lineamientos del
Sistema de Gestion de la Calidad de la ITDH CEOGET Yy al area especifica de formacion (asistencia
administrativa)

Acompafiar la alimentacion cotidiana de la plataforma Q10, con la informacion académica solicitada
por la Oficina de Apoyo Académico en términos de notas, asistencias, guias de aprendizaje y formacion
virtual en los términos del Sistema de Gestion de Calidad del CEOGET.

Ayudar en la adquisicion del material bibliografico y la alimentacion de los modulos virtuales de la
plataforma Q10 como bibliografia complementaria y herramienta de autoaprendizaje.

Acompafiar el desarrollo de los programas a través de metodologias indicadas para la ejecucion de
las sesiones de clases aportando todos los conocimientos pedagdgicos y de formacion en el area de
asistencia administrativa.

Alcaldia de Sabaneta Centro Administrativo Municipal

Alder Cruz Alcalde
www.sabaneta.go

Carrera 46 # 76 Sur 70 Sabaneta - Antioquia,
V.Co Cadigo postal: 055450

Teléfono Conmutador: +57(604)4406802 aten.ciudadano@sabaneta.gov.co
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Asistir y realizar las actividades contractuales, acorde a la necesidad del servicio y jornadas de
atencién, en relacién a los diferentes programas técnicos y talleres complementarios en la ETDH
CEOGET.

Apoyar de manera transversal a las instituciones educativas del Municipio de Sabaneta cuando el
supervisor del contrato asi lo indique.

Ayudar en la evaluacion de los alumnos de acuerdo con los criterios institucionales. 11. Atender todas
las solicitudes y/o consultas que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del contrato

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° SAB-01-796-24

OBJETO: Prestacion de servicios profesionales para el desarrollo de la formacién en

programas técnicos, cursos y talleres, en el centro de formacion y gestion
para el trabajo - ceoget.

VALOR: $12.889.800

VALOR OTROSI N°1: $ 4.296.600

VIGENCIA: Desde el 8/03/2024 hasta el 30/06/2024
DEPENDENCIA Secretaria de Educacién y Cultura

Obligaciones Especificas del Contratista

Apoyar en la orientacién, planeacion, ejecucién y evaluacion de los programas de formacion técnicos
laborales en el area de asistencia administrativa en el Centro de Orientacién y Gestion para el trabajo
CEOGET o en el lugar donde se requiera el servicio. Con una intensidad mensual de 192 horas
mensuales de catedra en total segun el objeto del contrato, distribuidos en: 148 horas de docencia
directa, 12 horas de proyeccion y 32 horas de docencia indirecta o preparacion de clases.
Acompafiar los consejos académicos, directivos o jornadas pedagdgicas de acuerdo a las
necesidades institucionales.

Ayudar en la atencién personalizada y acompafiamiento del proceso formativo a través de tutorias o
planes de mejoramiento presencial o virtual con el fin de fortalecer el nivel de formacion en el area de
asistencia administrativa.

Apoyar en el mejoramiento continuo de los programas de formacién de acuerdo a los lineamientos del
Sistema de Gestion de la Calidad de la ITDH CEOGET vy al area especifica de formacion (Ingenieria
de Sistemas).

Acompafiar la alimentacion cotidiana de la plataforma Q10, con la informacion académica solicitada
por la Oficina de Apoyo Académico en términos de notas, asistencias, guias de aprendizaje y
formacion virtual en los términos del Sistema de Gestion de Calidad del CEOGET.

Ayudar en la adquisicién del material bibliogréfico y la alimentacion de los mddulos virtuales de la
plataforma Q10 como bibliografia complementaria y herramienta de autoaprendizaje.

Acompaiiar el desarrollo de los programas a través de metodologias indicadas para la ejecucién de
las sesiones de clases aportando todos los conocimientos pedagogicos y de formacion en el area de
asistencia administrativa.

Alcaldia de Sabaneta Centro Administrativo Municipal

Alder Cruz Alcalde
www.sabaneta.go

Carrera 46 # 76 Sur 70 Sabaneta - Antioquia,
V.Co Cadigo postal: 055450

Teléfono Conmutador: +57(604)4406802 aten.ciudadano@sabaneta.gov.co
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Asistir y realizar las actividades contractuales, acorde a la necesidad del servicio y jornadas de
atencion, en relacion a los diferentes programas técnicos y talleres complementarios en la ETDH
CEOGET.

Apoyar de manera transversal a las instituciones educativas del Municipio de Sabaneta cuando el
supervisor del contrato asi lo indique.

Ayudar en la evaluacién de los alumnos de acuerdo con los criterios institucionales.

Atender todas las solicitudes y/o consultas que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto
del contrato
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DANY ANDRES CORREA CASTANO
Jefe Oficina Juridica (E)

loves Wewo RV |

Proyectd: LUISA MARIA RIOS VANEGAS
ASESORA
OFICINA JURIDICA
Certificado # 2300

Alcaldia de Sabaneta Centro Administrativo Municipal
Alder Cruz Alcalde Carrera 46 # 76 Sur 70 Sabaneta - Antioquia,
www.sabaneta.gov.co Cadigo postal: 055450

Teléfono Conmutador: +57(604)4406802 aten.ciudadano@sabaneta.gov.co
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EL SUSCRITO SUBDIRECTOR (E)
DEL CENTRO TECNOLOGICO DEL MOBILIARIO
DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

HACE CONSTAR

Que el sefior HECTOR JAVIER MONTOYA GOMEZ, identificado(a) con cédula de ciudadania
No 98524897 , celebrd con EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, el siguiente contrato
de prestacidon de servicios personales regulados por la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica), modificada por la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de
2015 y sus demads Decretos o normas reglamentarias, como se describe a continuacion:

Numero y Fecha del Contrato

Objeto

Plazo de ejecucion
Fecha de Inicio de Ejecucion

Fecha de Terminacion de
Contrato:

Valor

Forma de Pago

Obligaciones Especificas del

: CO1.PCCNTR.5937748 del 14 de febrero de 2024.

5 9205 173 PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE
CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR PARA IMPARTIR
FORMACION TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA, PRESENCIAL
Y/O VIRTUAL, EN LOS PROGRAMAS DE FORMACION
FINANCIADOS CON RECURSOS REGULARES, EN EL CENTRO
TECNOLOGICO DEL MOBILIARIO REGIONAL ANTIOQUIA, DE
ACUERDO CON LAS ESPECIALIDADES DESCRITAS EN EL ANEXO
2 DEL ESTUDIO PREVIO

: 292 Dias

: 14 de febrero de 2024

: 06 de diciembre de 2024

El valor del contrato para todos los efectos legales y fiscales
se fij6 en la suma CUARENTA Y TRES MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS
TREINTA 'Y OCHO PESOS m/cte. (543.464.638)

: Esta suma sera pagada por el SENA a cada contratista en
mensualidades vencidas de hasta de Cuatro Millones
Cuatrocientos Sesenta Y Cinco Mil Quinientos Cuarenta Y
Cinco Pesos ($4.465.545) M/CTE.

Regional Antioquia - Centro Tecnolégico Del Mobiliario
Direccion Calle 63 58B-03, Calatrava, Itaglii Antioquia - PBX 57 604 5149290

GTH-F-131 VOS5
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1. Realizar la planeacidn de cada una de las formaciones en
las que participa, ya sea complementaria o titulada,
documentandolas como corresponde y manteniendo el
portafolio del instructor con los documentos requeridos,
completos y en los formatos vigentes, ubicandolos en el
espacio designado por la supervision de contrato para ello,
participar en la (s) reunién (es) de equipos ejecutores
cumpliendo la totalidad de actividades propuestas o
justificando lo contrario en las actas que documentan la
ejecucion y avance de los proyectos formativos por fichas.2.
Ejecutar las actividades de AE-A-E, segun la planeacidon de la
Formacion que se encuentra en el portafolio del Instructor
y que consiste en: Acordar, compartir y firmar el Plan de
trabajo concertado, dar a conocer la (s) guia de aprendizaje,
asi como las actividades y evidencias requeridas, impartir
formacidn usando las estrategias de aprendizaje y técnicas
didacticas apropiadas, emitir los juicios de evaluacién en los
tiempos adecuados y retroalimentando en debida forma,
calificar las actividades con oportunidad en la plataforma
Territorio o el espacio acordado, documentar y realizar las
estrategias de mejoramiento que se requieran dentro de los
tiempos establecidos, registrar las inasistencias con
oportunidad, gestionar las novedades de los aprendices,
citar o participar del comité que se requieran acorde con los
seguimientos, aportando las evidencias que den lugar al
comité, responder de manera oportuna los correos,
solicitudes y comunicaciones que se emitan desde la
supervisién de contrato o la dependencia que lo requiera,
todo lo anterior segun lo indicado en el acuerdo 0007 de
2012.3. Apoyar la implementacién de estrategias para la
retencién de los aprendices y justificar plenamente de
acuerdo con el reglamento del aprendiz cuando se presente
la desercién, remitiendo los casos a Bienestar cuando se
identifiquen, propiciando la correcta orientacién a los
aprendices o los ajustes razonables, segun lo que
corresponda..4. Participar y apoyar cuando le sea requerido
en: formacién de aprendices en etapa practica, actividades
de disefio y desarrollo curricular, la documentacién de
condiciones de calidad para obtencién de registros
calificados, el alistamiento de visita de pares y Procesos de
autoevaluacién, generacion vy desarrollo de disefno
curricular, proyectos de investigacion aplicada, innovacion
pedagégica y desarrollo tecnoldgico, de interés
institucional, la consolidacién técnica y econémica de la

Regional Antioquia - Centro Tecnolégico Del Mobiliario

Direccion Calle 63 58B-03, Calatrava, Itaglii Antioquia - PBX 57 604 5149290

GTH-F-131 VOS5
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solicitud de contratacion de materiales de formacién, asi
como su codificacién cuando le sea requerido.5. Garantizar
durante la ejecucién contractual, la idoneidad previa
requerida y la sobreviniente por mandato legal,
institucional o contractual, incluyendo la actualizacién en la
certificacion de la NCL que aplique.6. Garantizar la
aplicacion de métodos amigables con el medio ambiente en
el Centro de Formacién, lo que incluye el encendido de las
luminarias y equipos de cémputo o cualquier recurso que
implique consumo de energiakEn aplicacion de la Ley 1474
de 2011, realizar cuando sea requerido por la Entidad el
apoyo a la supervisién de los contratos que celebre el SENA,
y velar por la aplicacién del Manual de Supervisidon del SENA
vigente.

Se expide a solicitud del interesado(a), de acuerdo con la informacién registrada en los sistemas de

informacidn con los que cuenta el SENA y mediante los cuales reporta toda su informacién, a los 20

DIAS DEL MES DE DICIEMBRE de 2024.

Mara Holeng &mez
Proyectd: Maria Helena Gémez Hoyos
Cargo: Apoyo Contratista Servicios Personales

SERGIO Firmado

digital
MARCEL  SthaiomARceL
DUARTE DUARTE CASTRO

Fecha: 2024.12.20
CASTRO 09:26:16 -05'00"

SERGIO MARCEL DUARTE CASTRO
Subdirector (E) Centro Tecnoldgico del Mobiliario
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
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SABANETA

Alcaldia
de Sabaneta

Sabaneta, 03 de junio de 2025

LA JEFE DE LA OFICINA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE SABANETA
HACE CONSTAR:

Que revisados los archivos que reposan en esta dependencia, se encontro que el sefior HECTOR JAVIER
MONTOYA GOMEZ, identificado con cédula de ciudadania N° 98.524.897 ha suscrito los siguientes contratos

conelM

unicipio de Sabaneta:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° SAB-01-707-25
OBJETO: prestacién de servicios profesionales para el fortalecimiento de la

diversificacion y descentralizacion de los programas de formacién para el
trabajo y el desarrollo humano.

VALOR: $ 22.557.150
VIGENCIA: En ejecucion desde 04/02/2025 hasta 30/06/2025
DEPENDENCIA: Secretaria de Educacion y Cultura.

Obligaciones Especificas Del Contratista
Desarrollar actividades pedagdgicas que permitan la adquisicion y fortalecimiento de habilidades y
conocimientos en Office, Power Bl, y demas programas y software dentro del interfaz digital y de
sistemas.
Orientar, planificar, ejecutar y evaluar los programas de formacién técnica en habilidades digitales y
herramientas tecnolégicas transversales, como Office, Power Bl, y otras tecnologias aplicadas al
ambito académico y laboral, tanto en el CEOGET como en otras sedes donde se requiera el servicio.
Participar en la planeacion, ejecucion y evaluacién de los programas técnicos en el marco del Sistema
de Gestion de Calidad de la IETDH CEOGET.
Registrar notas, asistencias y guias de aprendizaje en la plataforma Q10, asi como mantener
actualizados los médulos virtuales con material complementario.
Participar en consejos académicos, directivos, jornadas pedagdgicas y demas actividades
institucionales que se requieran.
Realizar la evaluacion continua de los estudiantes con base en los criterios establecidos por la
institucion.
Proponer mejoras y estrategias pedagogicas para fortalecer la formacién técnica y los resultados
académicos en Office, Power Bl, y demés programas y software dentro del interfaz digital y de
sistemas.
Apoyar procesos administrativos relacionados con la gestion académica, admisiones, bienestar
institucional y egresados segun las directrices del supervisor del contrato.
Participar en la seleccion y adquisicién de material bibliografico y herramientas didacticas necesarias
para el desarrollo de las clases.
Brindar soporte transversal a las Instituciones Educativas del Municipio cuando sea requerido y
atender las instrucciones especificas del supervisor del contrato relacionadas con el objeto del
contrato.
Implementar las metodologias pedagdgicas definidas para garantizar el desarrollo integral de los
programas.
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e Todas aquellas actividades relacionadas con el objeto del contrato, que sean inherentes o necesarias
para la correcta ejecucion de este, que le sean solicitadas por el supervisor del contrato.

Se expide la anterior constancia a solicitud de la parte interesada.
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MARIA ALEJANDRA MONTOYA ORTIZ
Jefe Oficina Juridica
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