
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES  

 

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES  

PRODUCTO  

1. Apoyar en las labores de 
planeación, ejecución, seguimiento 
y control de las actividades y 
procedimientos propios de las 
estrategias de educación inicial y 
fomento de la lectura de la oficina 
de Calidad Educativa. 

 
Concurso de lectura 2025: 
- Construcción del documento con la propuesta 
del concurso para el 2025.  
- Elaboración de esquema para formulario de 
inscripción. 
- Elaboración de formulario de inscripción.  
- Listado de IED y sus sedes focalizadas. 
- Construcción de la presentación en power point 
para el lanzamiento. 
- Organización de la información para el sitio web 
del concurso y para difundir a través del portal 
educa con el equipo de comunicaciones.  
- Reuniones con el equipo de Modelos 
Educativos Flexibles (MEF) y Comunicaciones 
para socializar la dinámica del concurso.  
- Solicitud corte de matrícula para el concurso.  
- Limpieza de SIMAT para el concurso.  
- Envío de IED  focalizadas a MEF para apoyo en 
socialización del concurso.  
- Creación de enlaces de reunión en Google 
meet para las reuniones de lanzamiento.  
- Convocatoria para lanzamiento del concurso.  
- Invitación a rectores para participar en el 
lanzamiento del concurso a través de correo y 
por whatsapp.  
- Reunión de lanzamiento del concurso en 2 
jornadas (9 a 10:30 am y 2 a 3:30 pm).  
- Envío de información para participar en el 
concurso de lectura a rectores, tutores y 
docentes, a través de correos y whatsapp.  
- Seguimiento a la inscripción y resolución de 
dudas acerca de la misma.  
 
Aplicación de prueba de lectura en MEF:  

No. De Contrato: CD-05-2025-0843 de 12 de febrero de 2025. 
Plazo de Ejecución - Desde: 12/02/2025 - Hasta: 31/12/2025  

Nombre y Apellido del Contratista: JESSICA PAOLA POLO JIMENEZ 

No. Documento de Identificación: 1143443554 

Periodo: Correspondiente a JULIO de 2025. 

No. de Pago: 06 

 

https://docs.google.com/document/d/1L59b1c5-kDzT8yf7VM-QN-JNPfCdGJoh/edit?usp=drive_link&ouid=112274488469291482719&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/136W8irlB3Ej_72qSmIjePsHRpgcO-k_H/edit?usp=drive_link&ouid=112274488469291482719&rtpof=true&sd=true
https://forms.gle/XAdaa4o73ij9sxsG7
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1m0cUh6Zu97UUb1mEVZJAW0VPtvP1w1N5AP6x7OKzigE/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1R9l0FXtPakWsCgwsSZz2-P29Nbm2r1fE/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1yZ-YWhyzzsKccUid2IgL1TCyZ0gqbEfV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1nWTC16hVesJYp4AZ2-oYE_MlVMX84fg9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BkXyxlNvB4H3jOp6VInYD2KUA66J249L/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DQUZ6mPQA4WbCyiJ0tvbNHQzpXgggDkh/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11FhbA9ftEUI7gBlmMB929KGPpPQkZSq_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-72L49kPc1FNZMFYJA_1nJcnpMfpbLLm/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1w0KWYq4t0Gqmii_qf7f0GDs8ReSKuU8K/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zF19z15meXVsU8kakyPExHFv1540I7yo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TUhUiVBJ8jurtx6bnk7Zw3xk3spxs-u3/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GR8S1WnsgQ5PpCr9EaGMczqi2_WlJFsRgIyYxwiLClI/edit?gid=1393793031#gid=1393793031


- Asistencia en formación para conocimiento de 
aplicativo y aplicación de prueba.  
-  Instalación de aplicativo para evaluar en las 
tablets de los evaluadores.  
- Reunión de logística para ultimar detalles (18 de 
julio).  
- Aplicación de prueba en la IED La Concepción 
– ciclo 4 (miércoles 23 de julio).  
- Ingreso de resultados de comprensión lectora-
ciclo 4 en aplicativo.  
- Reunión de retroalimentación (25 de julio).  
 
Varios: 
- Difusión concurso de bibliotecas make make 
por correo y grupos de whatsapp.   
- Impresión de textos y copias para aplicación de 
la prueba.  
- Ingreso de información de Aprendizajes 
Fundamentales y prueba predictora en 
documento Colombia Líder.  
- Asistencia en reunión para el seguimiento del 
documento de Colombia Líder.  
- Reunión con representante de Educar para 
organizar focalización de la plataforma AVE.  

2. Mantener actualizados los 
sistemas de información 
relacionados con la focalización de 
instituciones educativas, docentes y 
estudiantes impactados en las 
estrategias asignadas, registrando 
la información correspondiente y 
cumpliendo con las políticas en 
materia de seguridad digital 
adoptadas por la oficina de Calidad 
Educativa. 

- Seguimiento a la ejecución de 
acompañamientos de 1° a 3° acompañados en 
Barranquilla es Leer.  
- Envío de focalización de Barranquilla es Leer 
para actualización de información.  

3. Analizar, evaluar y validar la 
información e indicadores en el 
marco de educación inicial y 
fomento de la lectura y escritura de 
la oficina de Calidad Educativa. 

- Revisión de indicadores y actualización de la 
información de indicadores de las estrategias 
Educación Inicial y Barranquilla es Leer.  

4. Elaboración de informes de 
gestión dentro del marco de las 
estrategias de educación inicial y 
fomento de la lectura de la oficina 
de Calidad Educativa. 

- Registro de información para el plan de acción 
(junio).   
- Registro de información de educación inicial del 
segundo trimestre en el POAIV. 
- Elaboración de informe trimestral para enviar a 
rectores de las IED, con la información del 
avance de la estrategia.  
 

5. Apoyar los procesos de 
contratación en el marco de 
educación inicial y fomento de la 
lectura y escritura de la oficina de 
Calidad Educativa. 

- Asistencia reunión de seguimiento de apoyos 
contractuales.  
Apoyo como enlace técnico en el seguimiento 
del proceso contractual de la estrategia 
Barranquilla es Leer:  

https://drive.google.com/file/d/1hyKfTUp0jLAPgZDw4K4mgMUzWk1EH9qr/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vL_LW-1wSEkYU4XtaNUnlrulFkjYjKl2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1t3U2CASNWP9Rh_xliGqczc97eMcsBk4E/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sQKB0DxYcxBPLKIrlgYWir-PEMXDwu3y/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1ewenGgJgoS86Vm4t_vuskJdHud9BAXqBwWLFywQwWgs/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12sJB58yQ4XMtyUuhq7V06Y9o39B6HGUt8Mfmb2Z45ZA/edit?gid=0#gid=0
https://drive.google.com/file/d/1fG4G0cT3dMKzMM-17U4WVGyk2wFVi3Ah/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1YTFigE8xoykns9EHC8_LuSyukNhWJWzbJJ7eXLFoJ_4/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/14mbkWiUtkGSTa2M-1I6ZgQkQaO6J084Nu6Nfb6_iSbo/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Vq6KHT2oy8nbK9t-uDObGiIzz6A0wUy2XApPboaya64/edit?gid=832607875#gid=832607875
https://drive.google.com/drive/folders/1sVRnqrE6Nm88SdtlKkyhBUDtRqW9nDgN?usp=drive_link


- Notificación a IED, a través de correo y 
whatsapp, acerca del cambio de promotor 
de lectura. 

- Revisión de evidencias de la ejecución 
mayo y junio.  

- Socialización de evidencias presentadas 
en matrices de mayo y junio por correo y 
por whatsapp.  

6. Coordinar y elaborar informes 
estadísticos, juntamente con el 
lineamiento de Evaluación 
Educativa, el proceso de evaluación 
en el marco de educación inicial y 
fomento de la lectura y escritura de 
la oficina Calidad Educativa. 

-  Revisión de la escala de niveles de desempeño 
con CONFA para la generación de informes de 
resultados de cada IED.   

 
 
 
 

Anexos 
1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones 

del contrato. 
 
 

      
JESSICA PAOLA POLO JIMENEZ 

Contratista 

https://drive.google.com/file/d/1PoQgai2Vug8wj2qk7QkNITtziHe5rNAD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1pg4dpG-ncRPERkyZLiW_9p-SGUvVhGpl/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1IjyGuOOlutVLI4ZLf4qAF3GcYBJjyoDU/view?usp=drive_link

