
Barranquilla, 31 de julio de 2025. 
 
 
Doctora 
ORLENYS DIAZ PERTUZ 
Jefe oficina Hábitat 
Supervisor Contrato CD-06-2025-2066 
Secretaría de Planeación 
Alcaldía Distrital de Barranquilla 
 
Asunto: Quinto Informe parcial de Gestión. 
 

En cumplimiento de las obligaciones contractuales, de manera atenta me permito 
presentar informe de ejecución de actividades del contrato de prestación de 
servicios No. CD-06- 2025-2066, con Otrosí modificatorio No.1, cuyo objeto es 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EL 
PROYECTO DE TITULACIÓN DE PREDIOS FISCALES Y LEGALIZACIÓN 
URBANISTICA DE LA OFICINA DE HÁBITAT, ADSCRITA A LA SECRETARÍA 
DISTRITAL DE PLANEACIÓN, correspondiente a un quinto pago a 31 de julio de 
2025.  

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:  
 
1. Realizar el control de calidad de los expedientes e informes técnicos 

recolectados en campo por los reconocedores en el proceso de socialización 

y reconocimiento predial. 

 

- Realicé el control de calidad de 34 expediente del proceso de titulación 

asignados.  

 

 



 
 

 

 

- Realicé la revisión 26 expedientes de titulación asignados, dando la 

validación correspondiente, indicando si fueron efectivos o en su defecto 

devueltos para subsanar.  

 

 



 

  

 

 

2. Revisión jurídica de expedientes de los predios aptos para incluir en el proyecto 

de titulación de predios de la Oficina. 

 

Realicé la revisión jurídica de los expedientes de titulación asignados, 

verificando los siguientes aspectos:  

 

- Socialización  

- Soporte de ocupación 

- Verificación de datos del predio objeto de titulación.  

- Verificación de los datos del ocupante del predio a titular 

 

Dicha revisión se realizó en el aplicativo Mi Título, que es la herramienta 

diseñada para el control de las revisiones.  

 

Relaciono los siguientes: SP252263, SPH170162, SPH161356, Miriam 

Maestre, SP252267, SP252272 

 

 

 

 
 

 

- Realicé el trámite de subsanación de expediente devueltos por la Secretaría 

Jurídica por inconsistencias. (6 expedientes subsanados) 



54018 sp220381. 

 

 

 

 

-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Atención a los usuarios y/o funcionarios de la oficina, con relación al tema de 

novedades, del proyecto de Titulación de Predios Fiscales. 

 
Brindé atención a los contratistas que realizaron las visitas en campo, en la revisión 
de contratos de cesión de la ocupación, contratos de compraventa presentadas para 
soportar la ocupación del predio, debido a que los que aportados deben cumplir con 
las condiciones jurídicas exigibles en los procesos de titulación.  
 
Así mismo, atendí casos de conflicto familiar de ocupantes, en los cuales se optó 
por suspender el proceso hasta tanto no se resuelva este, debido a que no se 
estableció con claridad la ocupación del predio, productos del fallecimiento del padre 
de familia que se registró en un momento en el proceso como beneficiario.  
 

 

4. Servir de enlace entre la oficina de Hábitat y la Secretaría Jurídica para el 
proceso de subsanaciones de expedientes cargados en el aplicativo “Mi Título”. 

 
Dentro de las gestiones realizadas como enlace entre la Oficina de Hábitat y la 

Secretaría Jurídica, adelanté las siguientes: 

 

• Relación de los expedientes que requirieron subsanación. 

• Estado y avance de cada expediente en el proceso de revisión y corrección. 

• Comunicaciones y gestiones realizadas entre ambas dependencias. 

• Registro de observaciones y ajustes  

  

En este mes asistí a reunión el día 3 de julio de 2025, convocada por la jefe de la 

oficina Hábitat, con el equipo jurídico de la Secretaría Jurídica, para efectos de 

establecer los lineamientos para las revisiones, de acuerdo a la normatividad y a los 

procedimientos catastrales.  

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Asistir a las capacitaciones, jornadas y eventos programados por la Oficina de 

Hábitat. 

 

- Asistí el día 7 de julio de 2025 a capacitación del aplicativo MI TITULO, en la 

cual se desarrolló la verificación del proceso de cargue al sistema de los 

expedientes y su revisión. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

- Asistí a reunión de equipo el día 9 de julio de 2025, con el grupo de 

reconocedores en la cual se dieron pautas y lineamientos a tener en cuenta 

para el reporte de las visitas y socializaciones que realicen en el aplicativo Mi 

Titulo.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Asistí a reunión virtual con el ingeniero de sistema en donde se definieron 

parámetros en el proceso de revisión de los expedientes por parte de los 

jurídicos.  



 
 

- Reunión de seguimiento del proceso de titulación convocada por la Jede de 

Oficina Hábitat, la cual se llevó a cabo el 16 de julio de 2025, en la cual se 

reportaron los avances, los pendientes y se dieron instrucciones frente a las 

salidas a realizar por los reconocedores a partir del mes de agosto de 2025, 

además se evalúo el funcionamiento del aplicativo Mi Titulo.  

-  

 



- Asistí a reunión de equipo de titulación el día 21 de julio de 2025, convocada 

por la jefe de Oficina Hábitat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                   

- Asistía a reunión y capacitación del grupo jurídico, el cual está encargado en 

la revisión de los expedientes, hacer control de calidad y dar el aval para la 

realización de la resolución de cesión del bien inmueble fiscal. 

 



- Asistí a la presentación y capacitación del grupo de apoyo por parte de la 

oficina de Gestión Catastral.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Asesorar a los funcionarios vinculados al proyecto de titulación de predios de 

la Oficina de Hábitat cuando sea necesario en asuntos jurídicos, operativos y 

administrativos. 

 
- Brindé asesoría jurídica a los funcionarios vinculados al proyecto de titulación, 

para el diligenciamiento de los formatos de ocupación, y documentos soportes 

de ocupación requeridos en el proceso. 

 

 

 

 

 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 
RUBEN PEREZ RODRIGUEZ 
C.C. 72.218.164 de Barranquilla 
Correo Electrónico: rrpr316@gmail.com 
Teléfono Celular: 3043980514 

mailto:rrpr316@gmail.com

