
INFORME DE GESTIÓN 

CONTRATO CD-08-2025-126 

INFORME CORRESPONDIENTE  A UN ULTIMO PAGO AL 31 DE JULIO DEL 2025 
 

 
Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EL PROGRAMA 
ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA 

 
En el presente informe de gestión, expresaré de manera clara y concisa cada una de las actividades que 

realicé en el Período: 

 
Obligación Contractual Producto 

 
1. Coordinar y brindar soporte administrativo para los 

procesos de contratación 

 

Coordiné y di continuidad al proceso de soporte administrativo 

relacionado con la gestión contractual, asegurando el 

suministro oportuno y preciso de información fundamental para 

su desarrollo. Esta labor incluyó la provisión de los valores 

estimados, los tiempos previstos de ejecución, la asignación 

del programa correspondiente, así como otros aspectos 

administrativos relevantes para la adecuada estructuración de 

los procesos. Cada uno de estos componentes fue objeto de 

una revisión detallada y validación por parte del señor 

secretario, con el propósito de garantizar el estricto 

cumplimiento de las normativas institucionales vigentes y de 

los procedimientos internos establecidos para la contratación, 

asegurando así la transparencia, trazabilidad y eficiencia en la 

gestión.". 

2. Representar al área administrativa de la secretaría de 

gestión social en todas las reuniones y/o eventos que 

así lo ameriten. 

 

Asistí a las reuniones asignadas por el secretario, en temas 

de: caracterización de pobreza extrema, apertura de la 

auditoría interna de calidad. 

3. Actuar como agente de cambio con el fin de 

mantener y hacer seguimiento al cumplimiento del 

sistema integrado de gestión de la entidad, para 

reportar y presentar Rendición de cuentas sobre el 

cumplimiento del plan de desarrollo, lo establecido en 

el Plan de Acción y en lo dispuesto por los entes de 

control. 

 

Realicé asesoría en cuanto a la reformulación de riesgos y 

sus controles enviando la matriz ajustada al asesor de 

planeación para la retroalimentación del mismo. 

Realicé seguimiento en cuanto al registro de seguimientos de 

MIPG, plan de acción, indicadores de gestión y cierres de 

oportunidades de mejora, acciones correctivas de la 

plataforma ISOLUCION, asesoré y acompañé en la auditoría 

interna de calidad. 



4. Elaborar, realizar seguimiento y verificación de los 

distintos planes de le secretaría de gestión social (Plan 

de adquisiciones, plan indicativo, plan anticorrupción y 

otros establecidos por la entidad para el proceso). 

Realicé la actualización del Plan de Adquisiciones 11° 

versión, siguiendo las indicaciones recibidas por parte del 

secretario, incluyendo disponibilidad presupuestal asignada 

para cada objeto, los valores establecidos para las 

adquisiciones, el objeto contractual específico, las fechas de 

inicio y finalización previstas, así como la fuente de 

financiación destinada para esa adquisición. 

5. Cumplir con las demás actividades inherentes al 

objeto del contrato, las relacionadas al programa y las 

que sean determinadas por el supervisor 

Solicité y realicé el seguimiento correspondiente de los CDP 

(Certificados de Disponibilidad Presupuestal), 

asegurándome de que se ajusten al presupuesto aprobado 

para la vigencia 2025. Además, revisé los estudios previos 

que se han remitido hasta la fecha, con el fin de garantizar 

que toda la documentación esté en orden y así poder 

continuar con el proceso contractual de manera fluida y 

conforme a los procedimientos establecidos. 

Realicé asesoría para dar respuesta a los requerimientos 

del Concejo distrital por proposiciones políticas requeridas 

de las distintos acuerdos y ejecuciones de los proyectos de 

la secretaría. 

 
Todos los soportes se encuentran disponibles para el Supervisor en la secretaría de Gestión Social 

para su consulta. 

Atentamente, 

| 

JORYANA ANGY MARTINEZ ZAMBRANO 
CC: 52.511.209 DE BOGOTA 
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