
Barranquilla 31 de julio de 2025. 
 
 
 
Doctora 
KAREN MARGARITA ZARATE HERRERA  
ASESORA DE DESPACHO 
SUPERVISOR  
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial 
E.        S. D. 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 1 
 
 

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato de prestación de servicios profesionales No. 
CD-59-2025-5493, Informe de actividades No. 1 correspondiente al primer informe al treinta y uno 
(31) de julio, cuyo objeto es el siguiente: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
BRINDAR ASESORÍA A LA SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL, EN EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES DEL PROYECTO ACTUALIZACIÓN DE LOS TRÁMITES EN LOS SISTEMAS DE 
INFORMACIÓN DE LOS REGISTROS DE TRÁNSITO”. 

 
El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a las actividades de carácter 
general, así como también abordaré los temas específicos que me fueron asignados durante el 
período objeto del presente informe. 

 
1. Realizar acompañamiento en la recepción de los documentos precontractuales de los futuros 

contratistas recibido a través de correo electrónico del área de contratación de la SDTSV. 
 

 En desarrollo de esta actividad se realizó por parte de la suscrita durante el        presente 

periodo el recibo y verificación de las hojas de vidas recibidas por parte de los futuros 

contratistas en el mes de junio, a través del correo 

oficinacontratacion2025@gmail.com 

 
 



 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 



 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 

 

 

2. Realizar la revisión y verificación de los documentos precontractuales de manera física y digital 
de los futuros contratistas. 

 

 Realice la revisión y organización de los documentos precontractuales que me fueron 

asignados, para la suscripción de contratos dentro de los proyectos. 

 
 CONTROL Y REGULACION DEL TRANSITO Y TRASPORTE EN EL DISTRITO DE 

BARRANQUILLA 
 ACTUALIZACIÓN DE LOS TRÁMITES EN LOS SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE LOS 

REGISTROS DE TRÁNSITO BARRANQUILLA 
 FORTALECIMIENTO DEL PROCESO DE RECUPERACIÓN DE CARTERA EN LA 

SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA 
 IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES DE CULTURA CIUDADANA PARA ACTORES VIALES 

EN BARRANQUILLA 
 IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS PARA LA SEGURIDAD VIAL EN BARRANQUILLA 
 MEJORAMIENTO DEL ARCHIVO Y CUSTODIA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS 

REGISTROS DE TRÁNSITO EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA 
 OPTIMIZACIÓN DEL PROCESO CONTRAVENCIONAL EN EL DISTRITO DE 

BARRANQUILLA 
 

3. Realizar la revisión y/o proyección de los anexos precontractuales (solicitudes de propuestas, 
remisión de propuestas, idoneidades que deban ser elaborados por parte de la Secretaría). 
 

 En desarrollo de esta actividad se realizó por parte de la suscrita durante el presente 

periodo la proyección de los anexos precontractuales de los siguientes objetos 

Contractuales. 

 

 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN A LA SECRETARÍA DISTRITAL 

DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL 

PROYECTO ACTUALIZACIÓN DE LOS TRÁMITES EN LOS SISTEMAS DE 

INFORMACIÓN DE LOS REGISTROS DE TRÁNSITO 



 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORÍA A LA 

SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL, EN EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DEL PROYECTO ACTUALIZACIÓN DE LOS TRÁMITES EN LOS 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE LOS REGISTROS DE TRÁNSITO 

 

 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN A LA SECRETARÍA DISTRITAL 

DE TRÁNSITO Y SEGUIRDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL 

PROYECTO CONTROL Y REGULACIÓN DEL TRÁNSITO Y EL TRANSPORTE EN EL 

DISTRITO DE BARRANQUILLA 

 

 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORÌA A LA 

SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE 

LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO CONTROL Y REGULACIÒN DEL TRÀNSITO Y EL 

TRANSPORTE EN EL DISTRITO DE BARRANQUIILLA 

 

 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORÍA A LA 

SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL, EN EL DESARROLLO DE 

LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO DE RECUPERACIÓN DE 

CARTERA 

 

 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DEL PROYECTO IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES DE CULTURA 

CIUDADANA PARA ACTORES VIALES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRÁNSITO 

Y SEGURIDAD VIAL 

 

 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORÌA A LA 

SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE 

LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES DE CULTURA 

CIUDADANA PARA ACTORES VIALES 

 

 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORIA A LA 

SECRETARIA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE 

LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS PARA LA 

SEGURIDAD VIAL. 

 

 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN A LA SECRETARÍA DISTRITAL 

DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL 

PROYECTO MEJORAMIENTO DEL ARCHIVO Y CUSTODIA DE LOS EXPEDIENTES DE 

LOS REGISTROS DE TRÁNSITO 

 
 



 

 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORÍA A LA 

SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DEL PROYECTO MEJORAMIENTO DEL ARCHIVO Y CUSTODIA DE LOS 

EXPEDIENTES DE LOS REGISTROS DE TRÁNSITO 

 

 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN A LA SECRETARÍA DISTRITAL 

DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL 

PROYECTO OPTIMIZACIÓN DEL PROCESO CONTRAVENCIONAL 

 

 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORIA A LA 

SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE 

LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO OPTIMIZACIÓN DEL PROCESO 

CONTRAVENCIONA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Asistir al jefe de oficina de gestión estratégica e institucional en la recepción, organización y 
revisión de los expedientes contractuales para adelantar los informes de supervisión de los 
contratos en los cuales ejerce supervisión para ser aprobados a través de la plataforma Secop 
II. 
 
 En desarrollo de esta actividad se realizó por parte de la suscrita durante el presente 

periodo la revisión de los documentos soporte presentados por los contratistas para la 

aprobación de los informes de actividades de los siguientes contratos 

 

N° N° CONTRATOS NOMBRE 

1 CD-59-2025-5491 MARIO ERNESTO CORREA VERA 

2 CD-59-2025-5492 ANGELA JOSEFINA GONZALEZ OLIER 

3 CD-59-2025-5495 KIMBERLY LOZANO SERPA 

4 CD-59-2025-5550 ARMANDO JAVIER CASTRO PEREZ  



5 CD-59-2025-5551 MARIA ALEJANDRA NOYA VERGARA 

6 CD-59-2025-5552 SILVIA MARIGARITA VILLAFAÑEZ ARIZA 

7 CD-59-2025-2122 DAYANA MARCELA TRILLOS CASTRO 

8 CD-59-2025-2121 NAMARYS GABRIELA DONADO AHUMADA  

9 CD-59-2025-5482 WENDY ESTEFANY TRASLAVIÑA HERNANDEZ 

 

5. Asistir al supervisor del contrato en la recepción, organización y revisión de los expedientes 

contractuales para adelantar los informes de supervisión de los contratos de competencia del 

área de contratación para ser aprobados a través de la plataforma Secop II. 

 

N° N° CONTRATOS NOMBRE 

1 CD-59-2025-5483 ZULAY ESTHER MARTINEZ MONTAÑO 

2 CD-59-2025-5493 DIANA MARCELA GUERRA JIMENEZ 

3 CD-59-2025-5490 LUZ DARYS CABRERA GOMEZ 

4 CD-59-2025-4085 HIRMA MARGARITA SARMIENTO DE LA HOZ 

 

6. Llevar una base de datos para el control y seguimiento del estado de los diferentes procesos 
precontractuales y contractuales de personal y/o insumos que se generan al interior de la 
secretaria. 
 
 En desarrollo de esta actividad se realizó por parte de la suscrita durante el presente 

periodo la consolidación de la base de datos de seguimiento diario a los procesos 

contractuales iniciados por la secretaria. 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. Las demás que le asigne el supervisor y que guarden relación con el objeto del contrato. 
 

 Realice la organización de la Hojas de vida y acompañamiento a cada supervisor en 

la aprobación de las Hojas de Vida Sigep II 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Realice la radicación de solicitudes de CDP en la plataforma DOZZIER, para la 
respectiva aprobación y visto bueno de las partes correspondientes. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Realice la radicación de solicitudes de expedición de Registro Presupuestal, en la 
plataforma DOZZIER, para la respectiva aprobación y visto bueno de las partes 
correspondientes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Realice la radicación de solicitudes de solicitud certificados de pago, en la plataforma 
DOZZIER, para la respectiva aprobación y visto bueno de las partes correspondientes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Atentamente, 
 
 
________________________________ 
DIANA MARCELA GUERRA JIMENEZ  
C.C. 1.069.497.865 


