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1. DATOS GENERALES 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

Obligación Contractual Producto 

Asesorar a la Oficina de la Mujer, Equidad 
y Género en la Formulación de proyectos y 
estrategias para la cofinanciación con 
agencias de cooperación internacional. 

 Gestión de Contenidos y Redes 
Sociales 

 
Asesoría y elaboración de la parrilla de 
contenidos para el mes de julio , estableciendo 
parámetros para el cubrimiento y edición de 
material audiovisual. 
 
Publicación y difusión estratégica de contenido 
en plataformas digitales como Instagram, 
Facebook y X, resaltando el impacto y alcance 
de las iniciativas de la Oficina de la Mujer. 
 

 

 Análisis y Fortalecimiento de Contenido 
 
Evaluación y optimización del contenido para 
garantizar su alineación con los objetivos 
estratégicos y el cumplimiento de estándares 
de cooperación internacional. 
 

 Gestión de Material Publicitario 
 

Asesoría y coordinación en el diseño de material 
promocional en el marco de las campañas NO 
ESTÁS SOLA, CUIDARME, NO ES NO, 
ESCUELA PARA LA VIDA, ESCUELA PARA 
HOMBRES, contribuyendo a una comunicación 
efectiva y al posicionamiento de las iniciativas 
de la Oficina de la Mujer ante diferentes actores 
y aliados estratégicos. 
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Cubrir eventos, actividades de la Oficina de 
la Mujer, Equidad y Género para ser 
divulgados en medios de comunicación. 

 Socialización y Sensibilización 
Comunitaria 

Se realizó cubrimiento de las socializaciones y 
sensibilizaciones durante el mes de julio en 
ACADEMIA SANDRA ESCUELAS DE 
LIDERAZGO, WORKSHOP BAYER, PUNTO 
DE INTERVENCIÓN BARRIO EL BOSQUE, 
COMITÉ ARTICULADOR, TALLER 
LIDERAZGO POLÍTICO Y SOCIAL, 
EMPODERAMIENTO FEMENINO Y 
DERECHOS DE LAS MUJERES COLEGIO 
SOFIA CAMARGO DE LLERAS,TALLER DE 
CRIANZA POSITIVA UPL, JORNADA DE 
DIGNIFICACIÓN ESTADIO EDGAR 
RENTERIA, ESCUELA DE LIDERAZGO 
FUNDACIÓN CASA DE LA MUJER, 
CLAUSURA REDES DEL CUIDADO, RUTA DE 
LA PREVENCIÓN BARRIO CARRIZAL.  

 Creación de Contenido y Edición 

Edición de material audiovisual y generación de 
contenido para redes sociales, asegurando una 
difusión estratégica de los eventos y actividades 
de la campaña 

Redacción de guiones para la producción de 
videos y piezas comunicacionales, 
garantizando un mensaje claro y alineado con 
los objetivos de la campaña 

Guiones realizados: 

-Economía del Cuidado  

-Sala de lactancia empresa UPL  

-La Ruta de la Prevención  

-  

Videos realizados, editados y publicados en el 
mes de julio.   

-Hombres que escuchan, sienten y transforman 

-Las mujeres importan siempre LEY 1761 de 
2015 

- El cuidado sostiene la vida y mueve al mundo 

- Mujeres que transforman  



- Cocina que transforma historias  

-Cuidarme: Autocuidado y reconocimiento 

- Clausura redesl del cuidado  

 

Realizar seguimiento y registro de 
evidencias de publicaciones en portales 
web, redes sociales, medios internos y 
externos.  

Monitoreo y registro de publicaciones en 
portales web, redes sociales, y medios de 
comunicación internos y externos. 

Análisis del alcance y la repercusión del 
contenido difundido para evaluar su impacto y 
efectividad. 

Sistematización de evidencias para reportes y 
seguimiento de la visibilidad de las acciones de 
la Oficina de la Mujer, Equidad y Género. 

Brindar asesoría en la marca institucional, 
prensa y redes sociales de la oficina de la 
Mujer, Equidad y Género.  

  Participación en la conceptualización y 
desarrollo estratégico de las campañas 
CUIDARME, BAQ ING SELLO MUJER y 
Refresh campaña IGUALES, campaña FUERA 
DE JUEGO Y RUTA DE LA PREVENCIÓN, 
ESCUELA DE LIDERAZGO Y ESCUELA PARA 
HOMBRES asegurando la coherencia con los 
valores y objetivos de la Oficina de la Mujer, 
Equidad y Género. 

  Asesoría en la definición del enfoque 
comunicacional y visual de las campañas para 
fortalecer su impacto en la comunidad. 

  Colaboración en la alineación del mensaje de 
las campañas con los lineamientos 
institucionales y los estándares de 
comunicación social. 

 Participación en reuniones de trabajo 
para conocer los lineamientos de los 
proyectos Íntegrate Más, Baq In, Fuera 
de Juego, Escuela de Liderazgo, 
Escuela para Hombres, La Ruta de la 
Prevención y Redes del Cuidado.  

 Participación en capacitación sobre 
accesibilidad web, accesibilidad en 
documentos digitales y lenguaje claro.  

 Participación en reunión responsables 
comunicaciones- Secretaría de 
comunicaciones.  



Elaborar brief y soportes para la 
elaboración de estrategias institucionales 
comunicacionales 

  Redacción de briefs detallados para la 
planificación y ejecución de estrategias 
comunicacionales institucionales en las 
campaña Fuera de Juego, en articulación con la 
Secretaría de Deportes.  

  Desarrollo de documentos de soporte que 
orienten la creación de campañas y acciones de 
comunicación alineadas con los objetivos de la 
Oficina de la Mujer, Equidad y Género. 

  Definición de lineamientos estratégicos para 
garantizar la coherencia y efectividad de los 
mensajes en distintos canales de difusión. 

 

 

 
Anexos 

1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 

obligaciones del contrato. 

3. Documentos fiduprevisora. 
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