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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO 7

CONTRATISTA | GUILLERMO ALFARO SANCHEZ OJEDA fo

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 78.733.280 | oe | CHINU o

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008209 | cELuLAR | 3008374622 | .

E-MAIL PERSONAL | alfarosanches038 @gmail.com o
E-MAIL INSTITUCIONAL r guillermo.sanchez@supernotariado.gov.co I’

BaNCO [ BANCOLOMBIA |«  NoDECUENTA [ 39821518401 |« cA[ X |«  cc. U

CONTRATOACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO ] 20.603.520,00 l .
l DE ] 025 G HONORARIOS MENSUALES | $ 2.575.440,00 |«

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del

OBJETO DEL CONTRATO |plazo acordado, los servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion| #

recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ ELKIN RAFAEL GUEVARA VERGARA |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL |«
CDP No. 29725 & CRPNo. 77325 #
FECHACDR| 09/01/2025 | FECHACRA 20/01/2025 RECRASBRORARCN. i e W0
LUGAR DE EJECUCION | 23| 01| 2025 |«
CIUDAD SAHAGUN U Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO CORDOBA « FECHQ(I)':TN:LJT?QON | 23 | 09 I 2025 ]-
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
conTmaTo (24 T o1 Teoose (s ]+[o]r
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION HIRERORSEEEE Ny s
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia  Mes  Afio MESES  DIAS VALOR
C T T Je[Jel e | *
w—==—_ =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2-575-440,00 L] j 0 No de factura ;
VALOR TOTAL # DE DIAS ) [ |¢' l ]*
" 5 2.575.440,00 " —] Dia Mes Afio MES A COBRAR
01 [ 07| 2025 |« PAGONo. NoDiAs | JULIO |

PERIODO DE PAGO

31 [07] 2025 ]« | 07 Je[30]t00% JuLio |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS SA . 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDO DE PENSION 227800 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [[* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS : . .
% | ASORA AR 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLADE PAGONo. | 7976763585 |

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 600.936,00 ||« [ 600.936,00 || (s 20.002.584,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ § 2.575.440,00 |« [$  3.176.376,00| [ $ 17.427.144,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ § 2.575.440,00 ||« [$  5.751.816,00| [$ 14.851.704,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [ § 2.575.440,00 |« [$  8.327.256,00] [$ 12.276.264,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 ||« [ $  10.902.696,00| [$ 9.700.824,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO [ § 2.575.440,00 |« [$ 13.478.136,00| [[$ 7.125.384,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO [ § 2.575.440,00 |« [ $ 16.053.576,00 | [[$ 4.549.944,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO o5 1 s :
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «s s -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «s -1 1s
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «s 1 [s =
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «s ARE -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «s s .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «ls -1 s .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «s 1 s .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «ls 1 s -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «s 1 s i
PAGO 18 VALOR DEL PAGO w3 -1 (s .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «s s "
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «s 1 [s 4

Dia Mes Afio
DEL| 01 [07] 2025 | paconmo | JuLio |

au| 31 Jo7] 2025 | [o7] | JULIO |

PERIODO DE PAGO
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‘Ij MACROPROCESO: GESTION FI

Cddigo: MP -GNFA-PO-08 - PR -

NANCIERA 05 - FR - 01

Superintendencia de

PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORI
‘ IPERVI

£l =
1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de maner: nsual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR.
3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el
turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de
digitalizacion de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos)
4. Digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formularic de correccion, nota devolutiva o
mayor valor (segln sea el caso) (Digitalizacion de documentos).
5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla,
eliminar hojas en blanco, validar paginacién. (Calidad del documento)
6. Validar que la documentacién digitalizada coincida con el renombre de los documentos
digitalizados, teniendo en cuenta el método implementado en la ORIP a la que fue asignado, con
el turno o matricula de documento y/o los datos basicos. Verificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento)
7. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la digitalizacién como respuesta
a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor;
este documento se anexa al turno o carpeta, clasificandolo como: devueltos y mayor valor,
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o
corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién y separar la copia
con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de
correccion a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con
destino a registro se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida para armado e inventario.
(Disposicion y armado del tramite registral)
8. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura tecnolégica
entregada por la SNR para desempefar sus funciones, formato Unico de inventario documental
FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en
Excel y PDF).
9. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados
para registro o correccién en caja o en la ventanilla correspondiente.
10. Realizar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja o en la ventanila
correspondiente.
11. Aclualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el 4rea de
desemperio a fin de contar con informacion confiable
12. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato,
13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
del contrato.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.
15. Apoyar en la ejecucién y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento
a las metas propuestas.
16. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision.
17. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (AF.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.RL) vy,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes,
18. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos plblico no cuente con apoyo de gestién documental.
19. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.
20. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
ZACION DE PAGO

Le informo mediante el presente las actividades desarrolladas
en el mes de enero del 24 al 31 del 2025. 1.
Entrega de documentos terminados al  usuario.
2. Busqueda y seleccion de turnos de acuerdo a los
requerimientos solicitados por los calificadores o el Registrador.
3. Seleccion y ordenamiento de carpetas en el gabinete de
archivos. 4,
Respondiendo de manera cuidadosa por la administracién y el
manejo de los bienes entregado para la ejecucién del contrato.
5. Manteniendo la plena reserva y confidencialidad de la
linformacién de los documentos recepcionados entre otros.
6. Confrontacién de turnos entrantes de los usuarios versus
documetacion existente,
7, Formato en Excel donde se lleva el control de turnos mes de
julio del 01 al M de 2025,
8, Relacion de escrituras para la oficina de Gesccol del mes de
Junio de 2025. 9,
Encuesta de medicion de experiencia ciudadana numero de
encuesta mes de de Julio 71,

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmoO anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:f"é’:’_gf -GNFA-PC-05-PR-
Superintendencia de PROCESO: EJECUC'ON PRESUPUESTAL Versién: 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

G B e e e =l

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el preset 7 od. se eja slacia qu el
(la) contratista GUILLERMO ALFARO SANCHEZ OJEDA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 78.733.280 de CHINU cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 6§27 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 77325 CDP No 29725
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00
vV DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
alor en letras:
00 CTVOS
Dia Mes Ao
DEL| 01 07 2025 JULIO
PERIODO DE PAGO ] | PAGONo. | |
AL | 31 Jo7[ 2025 [07] [ Juuo ]
Para constancia se firma en SAHAGUN alos 31 dias del mes de JULIO de 2025

Firma Supervisor
ELKINRAFAEL GUEVARA VERGARA
EGISTRADOR SECCIONAL

D teats Shainag ©

Firma Contratista
GUILLERMO ALFARO SANCHEZ OJEDA
Cedula de Ciudadania No
78.733.280 de CHINU
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