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-
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Varsion: 2
Notariado y Registro
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGOD

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL [ﬁlﬂ“ﬁmﬁfm
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA l ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ IO
CEDULA DE CIUDADANIA No, | 33.645.088 | OE | AGUAZUL |¢
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0007490 | CELULAR | 3103280036 | .
E-MAIL PERSONAL | ZULSANHER@HOTMAIL.COM |c-
E-MAIL INSTITUCIONAL | ZULMA.SANCHEZ@SUPERNOTARIADO .GOV.CO
BANEO [ BANCOLOMBIA _ |&  Nooecuewra [ 36517994523 |« ca [ X o cc[ o

Mo CONTRATO ACTUAL . VALOR TOTAL DEL CONTRATO 20.603.520,00 ||

1356 || DE “ 2025 }0 HONORARIOS MENSUALES | s 2.575.440,00 |0-

El CONTRATISTA deberé prastar por sus propios medics y con plena autonomla técnica y administrativa, dentro del plaze acordado,

OBJETO DEL CONTRATO los servicios y/o actividades anunciadas a lo largo del presente contrato, Como coniraprestacion recibird por parte dsl CONTRATANTE| &

unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ LUIS ALBERTO LEON MEJIA |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL |«
COP No. 48225 & CRPNo. 183825 «
FECHACDP || 7/02/2025 FECHA CRP 2410212025 FECHA APROBACION POLIZA  pia  Mes  Adio
LUGAR DE EJECUCION | 24 l 02 | 2025 |¢
CIUDAD SOGAMOSO o Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOYACA i CONTRATO | 24 ] 10 | 2025 |0
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO Ola . Mes Ao TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO WeSEs s
[T o T e [5r
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Aio ADICION Y/0 PRORROGA No. ¢
CT T F ow[Townl
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Adio MESES  DIAS VALOR
i [ o o |
=— = ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 1B 2.575.440,00 || ﬁ::D o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e [ I" [ I"
“T - 2.575.440,00 || Dia  Mes Afio MES A COBRAR
ER0D0 OF PAGD DEL| 01 [ 06| 2025 |e PaGONo. NoDias | Junie |
ac [ 30 Jos] 2025 le[ 05 e [ 30] 100w JUNIO |
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Cédigo: MP - GNFA- PO -08-PR-05-FR
-
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
\\

Superintendencia de
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  [Fecha: 24 - 01-2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS}) 227800 SALUD TOTAL @« 125%
2. FONDO DE PENSION 178000 COLFONDOS «  16%
3, ASEGURADORA DE RIESGOS 7500 POSITIVA . 0500%

* LABORALES (ARL}
TOTAL A PAGAR 3 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 33629142 ,7 | ]

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 515.088,00 ||« || $ 515.088,00 $ 20.088.432,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [|@ || § 3.050.528,00 $ 17.512.992,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [|e || $ 5.665.968,00 $ 14.,937.552,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [le || 8.241.408,00 $ 12.362.112,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [l || $  10.816.848,00 $ 9.786.672,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “l$ - 3 .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO el$ . s .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO oS . $ R
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ol$ R s -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO LR K] - $ .
PAGC 11 VALOR DEL PAGO olls - $ -
PAGC 12 VALOR DEL PAGO ols - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ofs - ] -
PAGD 14 VALOR DEL PAGO B - ]

PAGC 15 VALOR DEL PAGO “lls - 3 .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGD 17 VALOR DEL PAGO «fs - $

PAGO 18 VALOR DEL PAGO “f$ - $ .
PAGO 1% VALOR DEL PAGO alls - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO B - ] .

Dia Mes Afio
PERIODO DE PAGO v 01 JO6] 2025 | racome. I JUNIO |
ac[ 30 Jose] 2025 | [05] | JUNIO ]
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Superintendencia de

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
55
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 . 01 + 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Prasentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos por ta Direccidn Administrativa y
Financigra.

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por
normas astablecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR

cen una periodicidad de cada hora, diliganciando y firmando el formulario de contro! de turnos de (hea de
produccion.

3, Organizar la documentacitn de acuerdo a los principics de prioridad y rango establecido en el Ley 1579
del 2012; como as, retirar el material abrasive de los

d par lurno, ordanar ¢! turno, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para
el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el

instructivo (Ali iento los d 1tas)

4, Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacidn de menar a mayor e identificar los turnos de
nuava enlrada para referenciar e! tumo anterior en el SGD-IRIS.

Segunda fase: buscar el lumo en el sistema {SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario
de correccidn 0 neta devolutiva o mayor valer {(segin sea !

caso), por Ultimo, se debe buscar per ef sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacidn y adjuntar,
realizar verificacién completa (Digitalizacién los documentos, primera

fase)

5, Verificar el tumo del documento fisico, centra el tumo e imédgenes que aparecen en {a panlalla SGD-RIS,
eliminar hojas en blanco, validar paginacién para garantizar la

calidad de! documento.

6. Asociar un tipe documental a cada imagen; grabar e decumento al 160% (Realizar la Indexacién)

7. Validar que el recibo de cajs fisico coincida con ¢l tumo del documento digitalizade y los datos basi
verificar consecutivo, paginado y I tipificacidn de la cantidad de

hojas digitatizadas o alistamiento (Tipificacién del documento)

8. Organizar el documante como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo
temporat, en orden de turng, clasificando los documentos en tumos

devuelios y los de mayor valor. Mientras dura ¢! trdmite interno, diligenciar a formato de préstamos y
consultas (Armado de documentos)

9. Ubicar e! documento generado por la ORIP una vez reatizada 1a segunda digitatizacitn, como respuesta a
la solicitud: formulario de calificacién, nota develutiva,

formulario de correccién yfo mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de
docurnentos identificados como: devualtos y mayor valor ubicindolos

en ol érea dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o corregidos; se procede
a ubicar y retirar de! archivo tempora! la documentacién y

separar 13 copia con destine a registro y Ia def usuario, sa anexa el formulario de calificacidn o formulario de
correccion a cada pagquete, sa antrega a ventanilla el

identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el drea fisica definida,
para armado a inventario. (Disposicién y armado dal trémite
registral}

10. Diligenciar los informes: Anexo namero Ne. 2, dades pri
la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato Gnico de inventatio documantal FUID, formato Excel dando
ala Ley de General de Archivo. {Entrega del archiva en Excel

dando plimi alas

on los si IRIS y estado de

y PDF).
11. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion de! contrato.

12, Mantener ptena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimlento
del contrato.

13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controtar y entregar los decumentos ingresados para
registro o correccidn en caja o en la vantanilla correspondiente,

14. Realizar la sistematizacién o digitafizacion de los documenlos que se requieran acorde con los
lineamientos institucionales da las actividades desarrolladas en caja o

an la

1. presentar el informa de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO|
DEMANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta
los lincamientos establecidos por la Diraccion Administrativa

y Financiera.

NOTA: Si se raqufere ampliar mas las obligaci con sus respoctivas evidencias en los cuadros como texto o i

] , favor colocarlas como

]
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA _cg‘:"’“: WP - GNFA-PO-08-PR-03-FR
Superintel’"ldencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 012025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) coniratista ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ identlificade  (a) con cedula de ciudadania
No 33.645.088 de AGUAZUL cumplié  sastifactoriamente con el objete y obligaciones
del contrate de Prestacion de Servicies No 1356 de 2025 conforme las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demis normas técnicas  exigibles.
del CRP No. 183825 CDF No 48225
Se auloriza el page por la suma de $ 2.575.440,00
Valor an letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL [ (H 06 2025 JUNIO
PERIODO DE PAGO l | 06 | | eacono. | ]

ac[ 30 Jos| 2025 | |05 | JUNIO |

Para constancia se firma en SOGAMOSO alos 01 dias de! mes de JULIO de 2025

A /SUPERVISORy
U

[l

Firma Sugervisor /
LUIS ALBERTJQLEON MEJIA

REGISTRADOR SECCIONAL

CONTRATISTA

2N

Firma Contritista
ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ
Cedula de Ciudadania No
33.645.088 de AGUAZUL
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Cadigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintedencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

" o—

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDE?Z, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 33.645.088 de Aguazul, en su calidad de Contratista de Ila
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1356 de 2025 realizo el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de Junio.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO - DTR
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afo Dia {Mes | Afio
Mes a cobrar Desde 01 | 06 12025 Hasta 30 | 06 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pension $227.800
Valor ARL $7.500
'Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucién
social Ntmero de planilla 33620142
Periodo de la planilla JUNIO
Fecha pago planilla 30/06/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista. A los un (1) dias del mes

de julio de 2025. /
"uIs ALj MEJI
REGISTRADOR SECCIONAL ®RIP SOGAMOSO

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 ~ 49 Interior 201
http:iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia




VA

RAZON SOCIAL ; ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ
ASO PAGOS IDENTIFICACION: CC-33645088
=& COD. DEPENDENCIA O SUGURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-07-01
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-07-21
FECHA DE PAGO: 2025-07-01
ENTIDAD DE PAGO: NU
PERIODO PENSION: 2025-06
PERIODO SALUD: 2025-06
NUMERO PLANILLA; 33629142
TOTAL COTIZANTES; 1 /
REFERENCIA DE PAGO (PIN): aw2a2
. TIPO DE PLANILLA: I
gl‘?T[I)ll)(i% T NOMBRE Ah;?thﬂfg(Jos 18c SOLBARIOAD | SUBSSTERCIA | NTERESES S TERBSES VALOR PAGAR
EPS002 80013007 5A UDTOTAL 1 $ 1423500 50 30 30 $178.00¢ $ 179,000
2310 800227440 “CLFINDOS 1 $ 1423500 $0 $0 $0 $227.800- $ 227.800
14.23 860011- 53 PCSITIVA 1 $1.423.500 $0 ' $0 50 $ 7.50¢ $7.500
Total a pagar 30 so $0 $413.30C $ 412,300

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

25/08/2025




Y,/ 4
ASOPAGOS

Se certifica que la empresa , identificada con CC-33645088 sucursal 0, canceld los aportes de seguridad social y peraiscales de
la siguiente manera:

Certificacion de

Pago

REFERENCIAPORTIPO DEPLANILLA | oromp | T AOMNRTRADORA | AFILIADOS | WORA | COTZACKON| INTERES | TorT
Periodo pensién: 2025-06 231001 | 800227840 COLFONDOQS 1 0 227.800 0 227.800
Periodo satud: 2025-06 EPS002 |800130807 SALUD TOTAL 1 o 178.000 0 178.000
Planilla Nro.: 33629142 Tipo | 14-23 860011153 POSITIVA 1 0 7.500 [ 7.500
Clase de aportante: ) SINCCF |0 SIN CCF 1 0 0 [} 0
Fecha transaccién: 2025-06-30 PASENA |899998034 SENA 0 0 ] 0 0
Banco: 1809 PAICBF 899989239 ICBF 0 0 0 o] 0
Transaccién: 1591269317 PAESAP |899939054 ESAP 0 0 0 0 0

PAMIED 899999001 MINEDU 1] .0 0 0 0
GRAN TOTA $ 413.300

Pagina 1 Fecha: 2025-07-01 08:06:58



@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA -FR.02

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2024 mis
ingresos totales {por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales © X
superiores a 1400. UVT. .
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijes menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (8lI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
{$199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 1 dias del mes de julio de 2025.

Atentamente,

Zu NI NCHEZ HERNANDEZ
CC 33.645.088 Aguazul

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 20-

PBX 57 + {601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http:/iwww.supernotariado.gov.ca
correspondencia@supernotariado.gov.c>
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