
Villavicencio Meta, 31 de julio de 2025 
 
 
Doctor 
DANIEL ALFREDO BELTRAN BURITICA 
Director Ejecutivo 
Asociación de Municipio del Ariari- AMA-CEPROAMA  
 
 
 
Asunto: INFORME DE LA ORDEN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Nº036 DE 2025 
 
 
 
Respetado doctor Daniel Beltrán: 
 
 
Adjunto a la presente, informe de la orden de prestación de servicios No 036 de 2025, 
certificación de pago de seguridad social, cuenta de cobro. 
 
 
Lo anterior para el trámite del segundo pago. 
 
 
 
Atentamente,  
 
 
 
 
KARINA MARCELA OBANDO COMBITA 
C.C.1.120.561.719 DE SAN JOSE DEL GUAVIARE (GUAVIARE) 
Proveedor 
  



ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS Nº036 CELEBRADO ENTRE LA ASOCIACION DE 
MUNICIPIOS DEL ARIARI (AMA) Y KARINA MARCELA OBANDO COMBITA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INFORME Nº02 – CORTE DEL 01 DE JULIO AL 31 DE JULIO DE 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

VILLAVICENCIO META, 31 DE JULIO 
  



OBJETO DE LA ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS: ORDEN DE PRESTACIÓN DE SERVICIO 
COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA BRINDAR APOYO EN ÁREA ADMINISTRATIVA CONTABLE 
DURANTE LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO “IMPLEMENTACIÓN DE UNIDADES PRODUCTORAS DE 
CACAO EN ARREGLO AGROFORESTAL EN EL MUNICIPIO DE CALAMAR-GUAVIARE 
 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE LA ORDEN:  El contratista en desarrollo del objeto contractual, 
deberá realizar las siguientes actividades: 
 

1. Apoyar las actividades de preparación, alistamiento e implementación del proyecto 
2. Apoyo en las actividades para el manejo del archivo físico y digital de ejecución del 

proyecto. 
3. Apoyar la consolidación y revisión de información generada durante la ejecución del 

proyecto. 
4. Apoyo a las actividades revisión y aprobación de los productos documentales, 

construcción de matrices de información recogida en campo. 
5. Atender los requerimientos y entrega de información oportuna solicitada por el 

coordinador del proyecto. 
6. Entregar un informe técnico mensual donde se evidencie las actividades realizadas 

del periodo vigente con los respectivos soportes. 
7. Apoyar con las demás actividades que se desprendan del desarrollo de su objeto 

contractual. 
 

PRODUCTO: El proveedor debe entregar un informe en cada uno de los meses de ejecución 
que dé cuenta de los avances de las actividades y productos desarrollados con el análisis de 
la información generada. El informe debe adjuntar evidencias tales como registros 
fotográficos y/o documentales en físico y/o digital, como resultado de las actividades 
desarrolladas, así como de las reuniones técnicas o de trabajo que se efectúen. 
 
TIEMPO DE EJECUCIÓN: El plazo del contrato que se suscriba como resultado de este proceso 
será de CINCO (05) MESES, contados a partir del perfeccionamiento del contrato, previa 
suscripción del acta de inicio y del cumplimiento de los requisitos mínimos exigidos. 
 
FECHA DE ACTA DE INICIO: VEINTE (20) DIAS DE JUNIO DE 2025 
 
PORCENTAJE DE EJECUCION: 
  



 
ITEM OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

1 Apoyar las actividades de preparación, alistamiento e implementación del 
proyecto 

Se apoya en la preparación de la primera entrega de los primero 40 KITS del contrato 
interadministrativo 

 

 

2 Apoyo en las actividades para el manejo del archivo físico y digital de ejecución 
del proyecto. 

Se apoyo en la organización de los informes del mes de junio a los proveedores de servicio 
de servicio 

 
Se realiza la creacion de una carpeta digital donde se almacena toda la informacion 
documental de las ordenes de servicios e incluido el contrato interadministrativo 739 



 

 

3 Apoyar la consolidación y revisión de información generada durante la ejecución 
del proyecto. 

Se apoyo en la recolección de información y evidencia durante las primeras actividades 
ejecutadas en el proyecto 

 



 

 

4 Apoyo a las actividades revisión y aprobación de los productos documentales, 
construcción de matrices de información recogida en campo 

Se realizo el apoyo en la creación de una matriz de pago para los honorarios de los 
prestadores de servicio. 

 

Se apoyo en la construccion de las acta modificatorias de las ordenes de prestacion de 
servicios en su forma de pago de las ordenes: C-029-2025, C-030-2025, C-031-2025, C-032-
2025, C-032-2025, C-033-2025, C-034-2025, C-036-2025, C-037-2025, C-038-2025 



 

 

5 Atender los requerimientos y entrega de información oportuna solicitada por el 
coordinador del proyecto. 

Se 

 



 

 

6 Entregar un informe técnico mensual donde se evidencie las actividades realizadas 
del periodo vigente con los respectivos soportes 
Se da cumplimiento a la actividad con el presente informe de actividades 

 

 

  



7 Apoyar con las demás actividades que se desprendan del desarrollo de su objeto 
contractual. 

Se hizo manejo de archivo digital de las afiliaciones al sistema de riesgos laborales ARL de 
la equidad para las órdenes y contrato C-029-2025 C-030-2025 C-031-2025 C-032-2025 C-
033-2025 C-034-2025  C-036-2025 C-037-2025 C-038-2025 C-040-2025 

 

 
 
KARINA MARCELA OBANDO COMBITA 
C.C.1.120.561.719 DE SAN JOSE DEL GUAVIARE (GUAVIARE) 
Proveedor 


