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250.6.1-446 

EL SUSCRITO 

JEFE DE OFICINA TECNICA DE TALENTO HUMANO DE LA ALCALDÍA DE 
CANDELARIA 

CERTIFICA 

Que mediante correo electrónico enviado el 08 de julio del 2025, suscrito por la Secretaria 
de Salud Municipal, solicitó certificación de insuficiencia de personal y una vez revisados 
los cargos contenidos en la planta de personal de la entidad actualizada mediante 
Decreto No. 262 del 30 de Diciembre dé 2024. Existe personal en la planta, pero este no 
es suficiente para atender la necesidad presentada. 

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para 
atender la siguiente necesidad: 

CODIFICACIÓ 
N 

NECESIDAD 
DE 

PERSONAL 
(CNP) 

CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SÍNTESIS DE LA ACTIVIDAD 

1 Bachiller 
técnico 	en 	auxiliar 	de 
enfermería 
1 año de experiencia 

Ejecutar labores de apoyo en salud en 
los diferentes entornos en prevención 
y promoción de enfermedades. 

1 Bachiller auxiliar de enfermería 
1 año de experiencia 

Ejecutar 	labores 	de 	apoyo 	en 
cumplimiento 	de 	las 	actividades de 
capacitación inmersas en seguimiento 
de enfermedades y apoyar en gestión 
de archivos. 
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CODIFICACIó 
N 

NECESIDAD 
DE 

PERSONAL 
(CNP) 

CANT DAD NIVEL PERFIL REQUERIDO 'SÍNTESIS DE LA ACTIVIDAD 

1 Bachiller 

técnico 	en 	análisis 	de 
muestras químicas 
1 año de experiencia 

Ejecutar 

tomas 
bebí 
micr 

cumplimiento 
labores 	de 	apoyo 	en 

de 	las 	actividades 	de 
de 	muestras 	de 	alimentos, 

as, 	muestras 	fisicoquímicas 
biológicas. 

1 Bachiller 
técnico 	en 	auxiliar 	de 
enfermería 
1 año de experiencia 

Ejec 
cum 
activ 
las 
investigación 

tar 	labores 	de 	apoyo 	en 
limiento 	para 	desarrollar 
dades de educación en salud en 
diferentes 	entornos, 	realizar 

epidemiológica. 

1 Bachiller 
tecnólogo en procesos 
agroindustriales 
1 año de experiencia 

Ejecutar 
cumplimiento 
tomas 
bebidas, 

[ 

microbiológicas. 

labores 	de 	apoyo 	en 
de 	las actividades 	de 

de 	muestras 	de 	alimentos, 
muestras 	fisicoquímicas 

1 Bachiller 
Bachiller 
2 años de experiencia 

Ejecutíar 

operaciones 
elaboración 
PQRS 

cumplimiento 
adquiSiciones, 

labores 	de 	apoyo 	en 
apoyando plan anual de 

consolidación 	de 	las 
reciprocas, 	apoyar 	la 

de las respuestas de las 
de la población. 
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CODIFICACIÓ 
N 

NECESIDAD 
DE 

PERSONAL 
(CNP) 

CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SÍNTESIS DE LA ACTIVIDAD 

1 Bachiller 
bachiller 
6 meses de experiencia 

Ejecutar 	labores 	de 	apoyo 	en 
cumplimiento apoyo en la revisión y 
recepción 	de 	los 	informes 	d 	los 
contratistas, 	planillas 	de 	seguridad 
social 	y 	demás 	documentos 	que 
integran la cuenta de cobro. 

1 Bachiller 
bachiller 

6 meses de experiencia 

Ejecutar 	labores 	de 	apoyo 	en 
cumplimiento 	Prestar 	apoyo 	en 	la 
programación con 	el 	Departamento 
Administrativo 	de 	Desarrollo 
Institucional, 	actualización 	y 	control 
del inventario de equipos, 	insumos a 
cargo 	de 	la 	Secretaria 	de 	Salud 
Municipal. 

1 Bachiller 
tecnología en sistemas 
6 meses de experiencia 

Ejecutar 	labores 	de 	apoyo 	en 
cumplimiento 	Brindar 	apoyo 
administrativo 	en 	la 	redacción 	de 
oficios, actas y demás documentos 
requeridos por la supervisión, Apoyar 
en el proceso de gestión documental, 
digitalización. 

1 Bachiller 

Técnico en 
Secretariado Ejecutivo 

Sistematizado 
1 año de experiencia 

Ejecutar 	labores 	de 	apoyo 	en 
cumplimiento la recepción, revisión y 
control de los documentos entregados 
por 	contratistas, 	organización 	del 
archivo digital del proceso contractual 
y la gestión jurídica de la Secretaría de 
Salud Municipal. 

1 Bachiller 
Bachiller 
6 meses de experiencia 

Ejecutar labores de apoyo logísticos a 
las actividades que sean designadas 
por el supervisor que estén inmersas 
en 	el 	plan 	de 	desarrollo 	para 	la 
presente vigencia. 
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CODIFICACIO 
N 

NECESIDAD 
DE 

PERSONAL 
(CNP) 

CANT DAD NIVEL PERFIL REQUERIDO,SÍNTESIS DE LA ACTIVIDAD 

1 Bachiller 

Ejecutar 
las 
por 
en 
presente 

labores de apoyo logísticos a 
actividades que sean designadas 
el supervisor que estén inmersas 
el 	plan 	de 	desarrollo 	para 	la 

vigencia. 

1 Bachiller 

Ejec 
las 
por 
en 
pres 

tar labores de apoyo logísticos a 
a tividades que sean designadas 

l supervisor que estén inmersas 
I 	plan 	de 	desarrollo 	para 	la 
nte vigencia. 

1 Bachiller 

Ejecutar 

por el' 
en 	el 
presente 

las actividades 
labores de apoyo logísticos a 

que sean designadas 
supervisor que estén inmersas 
plan 	de 	desarrollo 	para 	la 

vigencia. 

1 Pregrado 
Ingeniero Industrial 
2 años de experiencia 

Ejecutar 
apoyo: 
actividades 
planeación 
plan de 

labores 	profesionales 	de 
en 	cumplimiento 	de 	las 

y 	coordinación 	de 
en salud, inmersas en el 

desarrollo de esta vigencia. 
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CODIFICACIÓ 
N 

NECESIDAD 
DE 

PERSONAL 
(CNP) 

CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SÍNTESIS DE LA ACTIVIDAD 

1 Pregrado 
Comunicadora Social 
1 año de experiencia 

Ejecutar 	labores 	profesionales 	de 
apoyo 	en 	comunicación, 	redes 
sociales 	interno 	y 	externo 	del 
programa. 

1 Pregrado 
administrador ambiental 
1 año de experiencia 

Ejecutar 	labores 	profesionales 	de 
apoyo 	en 	cumplimiento 	de 	las 
actividades de capacitación inmersas 
en 	el 	plan 	de 	desarrollo 	para 	la 
presente 	vigencia 	brindando 
acompañamiento en inspección en la 
calidad de agua del municipio. 

1 Pregrado 

profesional 	en 	salud 
ocupacional 	con 
especialización 	en 
administración en salud 
2 años de experiencia 

Ejecutar 	labores 	profesionales 	de 
apoyo en cumplimiento en consolidar 
información 	sobre 	perfiles 
sociodemográfico 	y 	apoyo 	en 	el 
desarrollo 	de 	estrategias 	que 
promueven 	capacidades 	para 
garantizar el derecho a la salud. 

1 Pregrado 

profesional 	en 	salud 
ocupacional 
especialista 	en 	control 
integral 
2 años de experiencia 

Ejecutar 	labores 	profesionales 	de 
apoyo en cumplimiento de avance en 
estrategias 	y 	campañas 	para 
fortalecer 	campañas 	en 	candelaria 
realizar 	apoyo 	en 	las 	fases 	de 
intervenciones colectivas formulación 
y 	ejecución 	para 	informes 	de 
seguimiento. 
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CODIFICACIÓ 
N 

NECESIDAD 
DE 

PERSONAL 
(CNP) 

CANT DAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SÍNTESIS DE LA ACTIVIDAD 

1 Pregrado 
profesional 	en 
enfermería 
1 año de experiencia 

Eje 
apo 
aco 
profesional 
saludable, 
avances 

utar 	labores 	profesionales 	de 
o en cumplimiento para brindar 

	

pañamiento 	y 	seguimiento 
al 	componente 	vida 

apoyar 	a 	la 	revisión 	de 
e informes. 

1 Pregrado 
profesional 	en 
ingeniería sanitaria 
1 año de experiencia 

apoya 
Ejecutar 

profesional 
inspección 
realicen 
articulación 
integran 

labores 	profesionales 	de 
en cumplimiento de asesorías 

	

en 	las 	actividades 	de 
vigilancia y control que se 

en 	el 	marco, 	apoyar 	en 
de los componentes que 

el subsector de salud. 

1 Pregrado 
ingeniero electrónico 
1 año de experiencia 

Ejecutar 
apoyo 

en 
notificaciones 

asistencias 

r 

labores 	profesionales 	de 
en 	cumplimiento 	en 

para eventos de interés 
salud 	pública 	realizando 

públicas e institucionales. 

1 Pregrado 
administración 	de 
empresas 
2 años de experiencia 

Ejecutar 
apoyo 
de 	población 
integración 
la población. 

labores 	profesionales 	de 
en cumplimiento en la atención 

diferencial, 	apoyar 	la 
de estrategias dirigidas a 
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CODIFICACIó 
N 

NECESIDAD 
DE 

PERSONAL 
(CNP) 

CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SÍNTESIS DE LA ACTIVIDAD 

1 Pregrado 
Odontología 
1 año de experiencia 

Ejecutar 	labores 	profesionales 	de 
apoyo en cumplimiento en el apoyo y 
la gestión en la implementación de los 
procesos 	de 	vigilancia, 
acompañamiento en la garantía de 
prestación de servicio a la salud. 

1 Pregrado 
administración 	de 
empresas 
6 meses de experiencia 

Ejecutar labores profesionales Brindar 
apoyo 	en 	la 	redacción 	de 	los 
documentos que se requieran de la 
etapa 	precontractual, 	contractual 	y 
post 	contractual 	de 	los 	procesos, 
rendir la información requerida en el 
aplicativo SIA OBSERVA. 

1 Pregrado 
administración en salud 
1 año de experiencia 

Ejecutar 	labores 	profesionales 	de 
apoyo en cumplimiento contestar y 
realizar seguimiento a las peticiones, 
quejas, 	reclamos, 	solicitudes 	y 
denuncias (PQRSD), Fomentar en los 
distintos escenarios de salud pública 
el Programa de Defensor del Paciente. 

1 Pregrado 
administración 	de 
empresas 
1 año de experiencia 

Ejecutar 	labores 	profesionales 	de 
apoyo en cumplimiento asistir en la 
articulación 	de 	los 	proyectos 	del 
programa salud y bienestar para todos 
los Candelareños, Brindar apoyo en la 
gestión 	contractual 	a 	través 	del 
Sistema 	Electrónico 	de 	la 
Contratación Pública (SECOP II). 
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CODIFICACIó 
N 

NECESIDAD 
DE 

PERSONAL 
(CNP) 

CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SÍNTESIS DE LA ACTIVIDAD 

1 Pregrado 
profesional en medicina 
1 año de experiencia 

apoyo 

de 

Ejecutar 

procesos 

asisencia 
requerimientos 
y privadas 

labores 	profesionales 	de 

	

en 	cumplimiento 	de 	los 
de vigilancia de la Secretaria 

	

Salud 	Municipal, 	Realizar 
técnica 	conforme 	a 	los 

a las IPS/EPS públicas 
de Candelaria (Valle). 

1 Pregrado 
administración 	de 
empresas 
3 meses de experiencia 

apoyo 

etapa 
en la 

Ejecutar 

documentos 

Sistema 
Contratación 

labores 	profesionales 	de 
en cumplimiento Redactar los 

que se requieran de la 
precontractual, 	Brindar apoyo 

gestión contractual a través del 
Electrónico 	de 	la 
Pública (SECOP II). 

Dada en Candelaria Valle del Cauca a los nueve (09) días del mes de julio del año dos mil 
veinticinco (2025). 

Ia NA PATRICIA MOR NO CETINA 
Je e de Oficina Técnica de alento Humano 

Gestión Documental 
Original Destinatario 
Copia 	Archivo 

Nombre Cargo Firma 
Proyectó Dayanna VIlentina Mafia Benavides Secretaria 04-A„ 14/ 
Elaboró Dayanna Valentina Mafia Benavides Secretaria . 
Revisó Martha Lucia Maya Potosí Profesional Especializado 

 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas 	disposiciones 
legales vigentes, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma. 	I 
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