MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C04ig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versidn: 2
Netariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24- 01 - 2025

FORMATO INFORME DE.SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTOR[ZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION -

1. INFORMACION GENERAL | e e
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | CARMEN ELENA CARO BUITRAGO o
CEDULA DE CIUDADANIA No. r 39.579.897 | DE | GIRARDOT |¢l
CODIGO ACTIVIDAD RUT [ ooo0008211 | ceuar [ 3158434164 |
E-MAIL PERSONAL | carmenzSZQ@hotmail.com |ﬁ
E-MAIL INSTITUGIONAL | carmen.caro@supemotariado.£ov.co le
Banco [ BANCOLOMBIA |& NoDECUENTA | 41392083721 |« cA[ X s cc[ |

Yo CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 20.603.520,00 ||«
1209 DE { 2025 L HONORARIOS MENSUALES $ 2.575.440,00 (¢

El CONTRATISTA debera prestar por sus propics medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acerdado, lbs servicios yfo actividades enunciadas a 1o largo dal presente centrato. Como contraprestacion
OBJETO DEL CONTRATO |recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCIGN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATVG
NOMBRE SUPERVISOR DEL GONTRATO | GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ |¢-
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL |«
COP No. 44625 & CRPNo. 180825 ]
rECHA COR| 31/01/2025 | FECHACRH 21/02/2025 FE"“AF‘,"SSE’:‘“'“ Dia Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION 2025 |a
CIUDAD GIRARDOT Dia Mes Aifio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA e CONTRATO 2025 |
MESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL s Ao TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
i 24 T o oo} [s]Le)
FEGHA DE INICIO:DE EA Bia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No.
ADICION ¥/O PRORROGA
T T T b o o]
FECHA FINAL. DE LA ADICION Dia__ Mes  Afig  MESES DIAS VALOR
C T T Je[ e[ | e
—=—=] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 |« H:j o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS | Ercar—r [ Jﬁ‘ | i .|¢=
" $ 2.575.440,00 "—] s Ao MES A COBRAR
DEL | 01 | 07 | 2025 | PAGONo. Nobias Julio ]
PERIODO DE PAGO
AL 30 JO7] 2025 |« | 06 |u[30[100%  JULIO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISIGN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valaor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 SALUD TOTAL SA ESI:I:!BQD PROMOTORA DE  125%
. SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDO DE PENSION 227800 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA[[#  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - L]
- LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPARIA SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300  PLANILLA DE PAGO No. | 9488869844 *
. 2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO-01 VALOR DEL PAGO % 600.936,00 ||« | $ 600.936,00 $ 20.002.584,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ § 2575.440,00 e[ § 3.176.376,00| [ $ 17.427.144,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO % 2.575.440,00 ||@a |l $ 5.751.816,00 $ 14.851.704,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO { § 2.575.440,00 e[ § 8.327.258,00| [[§ 12.276.264,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO L3 2.575.440,00 [« |} $§ 10.902.696,00 $ 9.700.824,00
PAGO 06 VALORDEL PAGO 1§ § 2.575.440,00 [« | $ 13.478.136,00| [ 7.125.384,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGQ 08 VALOR DEL PAGO al $ - 13 -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO al $ - 3 -
PAGO 10 VALOR DEL PAGD all $ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO s - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGD all $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO all s - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «s -8 :
PAGO 15 WVALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 17 VALGR DEL PAGOQ «s - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO el s - $ -
PAGO 19 VALQR DEL PAGQ «f$ - § -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «fs - s .
Dia Mes Afo
' per| 01 Jo7]| 2025 JULIO
PERIODO DE PAGO | 07 ] | racomo. [ |
ac| 30 Jo7] 2025 | lo6] | JULIO |
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Bogola D.C,, - Colombia
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP -GNFA -PO-08 -PR -
05-FR -01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

|Version: 2

Notariado y Registro

| PROCEDIMIENTO: GUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24-01 - 2025

‘ FORMATO INFORME DE SUPERVISION .DE. CUMPLIM!ENTO DE CONTRATO PRESTACION
. - DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO' -

3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

] OBLIGACIONES .. s

_ .. EVIDENCIAS

1. Preseniar el ln10rme de ejecucion contractual y cuenla de cobro de manera mensual, temendc
en cuenta los lineamientosestablecidos porla Direccitn Administrativa y
Financiera.

2.Contadtar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrate, a través del comeo
electrénico soporte.documental@supemnotariado.gev.co, con elpropdsito de
. | slaborar al plan ge trabajo, que definiré las metas especificas y el cronograma a cumplir durante

la ejecucion del contrate, en concordancia con [os lineamientos y

prioridades de la entidad. ’

3. Qrganizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestidn archivistica
*|establecidas per la entidad, incluyandeo los procesas de clasificacion,

depuracién y foliacion de los documentos, )

4. Elaborar la-Haja de Control v diligenciar él Formate Unico de Inventario Documental {(FUID)
carrespondients a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los

lineamientos tscnicos establecides por la enlidad,

5. Realizar adecuadamente &l proceso de rotulacién de 1as cajas y campetas, garantizanda que
" ha identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar |a localizacién y conservacidn de los documantos,

&; Cumplir con la enfrega diaria de una.(1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantdndole todos los procesos técnicos de gestion

documental. Esta actividad, podra ser ajustada segin las necesidades y prioridades dal servicio|
e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.
7.Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de  Gestién

Documental,cumplienda con’losesténdaresexigidospor {a entidad y asegurando el cumglimiento
de los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.
9.Atender todos losrequerimientoso solicitudes formulados por elGrupo de Gestién Documental,
garantizando su cumplimiento en lostiempos y condicicnes establecidos

‘por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacidn que geners la
interrupcion de fa prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
selectionados, bajo los principios de Ja ética profesional,

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por fo qua no pedré subcontratar la
labor encomendada.

13. Las demds funciones que sl supervisar del contrate considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

Jla continuidad a la Actividad #3 Qrganizacién dal Archivo de

|cualquier ofra situacién que genere la infterrupcién de la

1. A finales del mes de febraro se da inicio_en el marco del
programa da Gestidn Documental en la ORIP de Girardot, con|

Geslién, es decir, documentes administrativos de la ORIP con|
la implementacidon de las TRD (Tablas de Reténcién
Documental); Este procese de organizacién obedece a realizar
las siguientes actividades en cada unidad documental
clasificacién, ordepacidn, foliacidn, rotulacién de carpeta,
rotulacién de eaja, @ inventario Documental FUID.

2. Da zouerdo al plan de trabajo enviado por .soporte
documental en el mes de marzo para la vigencia actual, debe
prasentar una (1} ¢aja de ref, x-300 corraspondientes a cada
fase © proceso de organizacidn diaria en total 20 cajas
mensual de documentos administrativos de ta ORIP de
Girardot, Conforme a la actividad del plan de trabajo.

3. Por lo anterior mi meta mensual y segun el plan de trabajo
para el mes de-julio, realice 20.cajas de archivo. clasificado,
ordenado, e inventariado con su FUID de Eliminacidn, también
realice hojas de control de Tutalas.

= Adicionalmente apoye en el drea de Linea de Production
reafizando los siguiente:

+ Segunda digitalizacién comprendido en la ubicacion del
documento generado por la ORIP una vez realizada la|
segunda  digitalizacién, como respuesta a la  solicitud:
formulario de calificacién, nota devolutiva, formulario de
comreccitn y/o mayer valor.

« Verificar ol turno de! documento fisico, contra el turno e
imégenes que aparecen en la pantalla. SGD-IRIS; eliminar
hojas en blanco, validar paginacién para garantizar la calidad
del documeanto.

4. El dia 22 de julio recibo capacitacibn de Soporte
Documental TRD Regional Centro, sobre procesos de gestion
documental, enfocdndose en las tablas de retencién
documental y su clasificacién por subseries, asi- como los
tiempos de retencidn establecidos desde el 2002. Se
presentaron las nommativas legales que obligan a las
enlidades a adoplar estas. Esta capacitacion fi' dada wvia
Taams.

§. Siampre he ejacutade los planes de trabajo y entrega de los
productos en los tiempos establacidos y asi se podra ver mes
a mes los rasultados positives da mi trabajo cumplido.

6, He participado y seguiré participando en las reuniones y]|
mesas de trabajo del grupo da Gestidn Documental, como
también seguirs.colaborande con las tareas asignadas por mi
superviser como hasta ahora,

7. Reportare si fuese necesaric las dificultades, novedades o

prestacidn de los servicios contratados, .
8, La reserva, confidencialidad ¥ conservacién dae los
documentos y la.infermacién de los mismoes, estardn manejadol
sismpre bajo mi rasponsabilidad, actuande bajo mis principios;
mi ética personal y profesional, de igual manera el manejo del
equipo de cémputo que eslda a mi carge para realizar mis
actividades diarias,

9. Estaré siempre atenta a ejercer las drdenes dsl sypervisor|,
bajo mis responsabilidades contratadas.

10, Mi dispenibilidad siempra ha 'sido constante para la

raalizacion de las actividades diarias de contro) de calidad que

NOTA: SI se requiere ampliar mas [as obligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imigenes, favor

colocarlas como anexos,
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C9Uig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 -2025

FORMATQ INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO .

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARAPAGO .
Una vez verficado el desarrdllo de fas actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista CARMEN ELENA CARO BUITRAGO identificado {(a) con cedula de ciudadania
No 39,579.897 de GIRARDOT cumplid  sastifactoriamente con el objeto y chligaciones
del contratc de Prestacion de Sepvicios Mo 1209 de 2025 conforme las normas, especificacionss, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 180825 CBbP No 44625

Se autoriza el page por [a suma de $ 2.575.440,00

. DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
Valor en letras: 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL| 01 07 2025 PAGO No. JULIO
PERIODO DE PAGO
AL | 30 | 07| 2025 [ 06 | JuLlo
Para constancia se firma en GIRARDOT ales 31  dias del mes de JULIO de 2025

E— o /_._-‘\ B
N _—=<  SUPERVISOR

GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ
REGISTRADOR SECCIONAL

CONTRATISTA  /

(b3,

Firma Contratista
CARMEN ELENA CARQO BUITRAGO
Cedula de Ciudadania No
39.579.897 de  GIRARDOT

Firma Supervisor }
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Codigo: MP - GNFA-PO - -
08-PR-05-FR-03

sl]perinte-n-dencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

e —

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01.2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora CARMEN ELENA CARO BUITRAGO, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No0.39.579.897 de Girardot, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1209 de 2025 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de julioc.

Dependencia Gestién Documental
Perfil Contratista Auxiliar Administrativo
Dia |Mes | Aifio Dia |Mes{ Afo
Mes a cobrar Desde o1 107 | 2025 Hasta 30 |07 2025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pensién $ 227,800
. ] Valor ARL $ 7.500
:(I)ac?:[la seguridad Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 9488869844
Periodo de la planilla 2025-07
Fecha pago planilla 2025-07-30

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuer el contratista a los treinta y un dias
(31) del mes de julic de 2025_/ua

e

GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ
Registrador Girardot

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 ~ 49 Interior 201
http:/fiwww.supernotariado.gov.co
comespondencia@supemotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




aportes

) Resumen General de Pago
enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE L T R - S A L T L AR -
_ildinziﬁﬁdiclp_hﬂ_ & Razon Socfal’ RN Clase Aportante " Sucursal Principal _.Direcu::lun " ‘ }_gihdad-beﬁartamenh Teléfona” Eidne‘rTg;FS!ENA e. Tl
€C29579897 5 |’ 3{ CAROBUITRAGQ CARMEMELENA - | INDEPENDIENTE: < PRINGEPAL 1%L 7 villa melgar ~ MELGAR-TOLIMA S YL ke )
DATOS GENERALES DE'LA LIQUIDACION ! o ’ ) o . sy e e e A

" Pperiodo 4T clawe | Tipe " Fecha . ) Pags .= s34 0 Lo |
_Pensisn Salud |7 Pago " Planilla_ Planilla ‘Limite ¢ Pagoa ’ Baneo . | 'Dizs Mors : T Yaler
202507 202507 - [1gedroase . _ |semssfeas. | - W2S08/26|' | 2025707430 | BANCOLOMBIA. | . of . B $413,300] .

RESUMENDE PAGO ) S .

RIESGO O0iG 4 GEILIADOS “FATOR LIGUIDEDD ,m,T.‘E:g

*n e . L

AFP (ADMINISTRADGRAS: 1) ’ 1 " §227,800 50 s $227,800°

FoRvenk T TTTTT T - ot sooa24,808 By 0,7 §arsed T 50; 2 T R 75 ¥ 11
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 '$7,500 50 50 7500 -

POSITIVA COMPARIADESEGUROS 423 8600183 e° - 1 77 77 Tgzsen T S I U 7 X1
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) ' _ 1 50 50 $178,000 &
sauptomal. T T T T 7T TTERsemr  eodadpser 47 T LT 9T T T e 50 B $178,000
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apartes
enlinea

Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE . -
Identificacién dv Razon Social " Clase Aportante Sucursal Principal Direccion i Ciudad-?epanamento Teléfono Exnneriag;FS’ENA e
€C 39579897 ‘CARD BUITRAGO CARMEN ELENA INDEPENDIENTE ’ . _PRINCIF_AL KL 7 villa melgar MELGAR-TOLIMA i He
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION ST o
Perode | . Clave Tipe ‘Facha Pago .
Pehsi_ér_l_ Salud - Paga Planilla Planilta Page Banco Dias Mora Valor
2025-07 2025-07 166_]47@155 .| 9488869844, I 2025708726 2025407430 | BANCOLOMBIA- [+] $h J,JEII
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES e
EMPLEADO PENSION salup cCF ; RIESGOS _ PARAFISCALES

Codiga Dias i pins|  BC i iBC Aporte 1BC | aporte

AR R

Centro de Trabajot PRINCIPAL (-1 Afiliados) $1,423,500 $1,423,500 '5178,000 1,423,500 $7,500 50
Cuitad: MELGAR Depto: TOLIMA { 1 Afiliados) $1,423,500 $1,423,500 $178,000 ] 50 50 §1,423,500 $7,500 50, 50
17 [cc t;qsww Icmo CARMEN Imsm | ) 5 $1,423,500 $178,000 [3 50 so|  ied a0 . §1,423,500 57,500 50 50
Tétal Afiliados( 1) ) $1,423,500 51,423,500 $178,000 50 50 1,423,500 47,500 5o 5o
2 *
. - .
H
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ey MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - GNFA - PO - 08- PR - 03
\) -FR-02
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para [a igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articule serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales {por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Plblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccidn. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de [a vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo refacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%). :
b. Marca (NO), se aplicaré la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracidn de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los' soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma e los treinta y un dia (31) del mes de julio de 2025,

Atentamente,

(ol

CARMEN ELENA CARO BUITRAGO
CC. 39.579.897 de Girardot

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http:/iwww.supernctariado.qov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co
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