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INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

NOMBRE: RICARDO ESTEBAN ESPINOSA DE LA TORRE C.C. No: 14637107 

N° CONTRATO: 233 AÑO CONTRATO: 2025 VIGENCIA DESDE: 12/03/2025 HASTA: 11/05/2025 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO EN RESPALDO, CONFIGURACIÓN Y PARAMETRIZACIÓN DE PLATAFORMAS DE CONTRATACIÓN EN EL 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACIÓN DEL MUNICIPIO DE IPIALES 

NÚMERO DE 

PAGO 
1 NOMBRE(S) SUPERVISOR(ES) ANA GABRIELA BURBANO SARAUZ 

 

 

DESCRIPCIÓN DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO 

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO  

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL 

PERIODO DEL INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS 

OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO 

1. Apoyar al DAC en la actualización, configuración y parametrización y 

verificación de Estados en la plataforma Secop II y así mismo realizar el 

cargue oportuno en SECOP (art 2.2.1.1.1.7.1. decreto 1082 de 2015) 

 

Se realizo la configuración de la plataforma SECOP II en cuanto a los 

grupos de trabajo, flujos de aprobación, equipos de trabajo, 

administración de usuarios y asignación de perfiles dependiendo del área 

de trabajo, 

 

Administración de Usuarios 

 
 

Perfiles de usuario 
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Flujos de aprobación 

 
 

Grupos de Usuario 
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Equipo del proceso en diferentes tipos de procesos 

 

Mínima cuantía 
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Contratación Directa 
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2. Apoyar al DAC en el soporte de la plataforma del Secop II en todos 

procesos que se adelante por parte de la Alcaldía Municipal de Ipiales 

Se hizo acompañamiento en los procesos de mínima cuantía y en la 

Tienda virtual del Estado Colombiano TVEC, para la compra a través de 

acuerdos marco. 
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3. Apoyar la elaboración y proyección de informes, oficios, bases de datos, 

y demás documentos requeridos por la entidad cuando sea requerido. 

Se cumplió con esta obligación apoyando a la verificación de la 

plataforma SIAOBSERVA y comparando con los contratos cargados mes 

a mes en la plataforma SECOP II 

4. Generar estrategias para la implementación de las funcionalidades de la 

plataforma SECOP II, en la Alcaldía Municipal de Ipiales o en la entidad que 

indique el CONTRATANTE 

Plan de pagos, y configuración de plan de ejecución de contrato 
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5. Capacitar a los funcionarios y contratistas del Departamento 

Administrativo de contratación, en temas relacionados con las plataformas 

SECOP II, Acuerdo marco de precios, Ventana Virtual, bolsa de productos y 

demás procesos que se requieran de su actualización. 

Se realizo capacitaciones tanto a supervisores como al personal del área 

de contratación en la creación de plan de pagos, supervisores y del área 

de tesorería, se anexa planillas de asistencia de capacitaciones. 
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6. cumplir con la prestación de servicios de acuerdo con la oferta que sobre 

los mismos haya presentado ante la administración para los efectos del 

contrato 

Se cumplió con los requerimientos establecidos en cada reunión con las 

diferentes áreas de la entidad, como a la creación del flujo de aprobación 

donde la aprobación de una cuenta para el pago se crearon 4 pasos 

donde los involucrados son el supervisor del contrato, revisión de cuentas, 

contabilidad y con aprobación final y definitiva el pagador. 

Flujo de aprobación Pagos 

 
 

7. Las demás que le asigne el supervisor(a) del Contrato 

Capacitaciones sobre la aprobación de flujos de aprobación de plan de 

pagos, tanto a supervisores como del personal de la secretaria de 

hacienda, igualmente se realizó video de cargue de cuentas a contratistas 

con la creación de videos explicativos. 

 

PRODUCTOS Y/O OTROS ANEXOS 

Videos explicativos de paso a paso de aprobación de cuentas por parte del supervisor, revisor de cuentas, contabilidad y pagador. 

Videos explicativos de paso a paso de cargue de cuentas por parte de los contratistas 

Listas de asistencia a capacitaciones de manejo de plataforma SECOP II 



 

 
Carrera 6 No. 8-09, Plaza 20 de Julio 3° Piso. (+57 2) 7734044 
www.ipiales-narino.gov.co – contratacion@ipiales-narino.gov.co  

Código postal 524061 • Ipiales, Nariño, Colombia 

 

 

Proceso: 

GESTIÓN DE CONTRATACIÓN 
Código: 

FR-T-GC-69 

Página: 
 10 de 

10 

Subproceso:  

N/A 
Fecha de Emisión:  

Febrero 23 de 2024 
Versión: 

2.0 

Nombre del Formato: 

INFORME DE SUPERVISIÓN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS 

PRODUCTOS Y/O OTROS ANEXOS 

OBSERVACIONES O INFORMACIÓN ADICIONAL 

 

   

 

 

 

 

 

   

FIRMA DEL CONTRATISTA 

             

CERTIFICACIÓN DEL (LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO 

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestación de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las 

obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe. 

   

 

 

 

 

   

FIRMA DEL SUPERVISOR 

       

 

 

 

 

Ricardo E
#custom


