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TAAPSCO ALZATE
Recibido por: a2
S —

JUAN CARLOS LOAIZA SERNA
Rector CINOC
Ciudad

Asunto: Informe de |cumplimiento parcial confrato- Pago No. 6

Como encargado dle la supervision del Contrato No. 016 del 146 de enero de 2025, con fecha
de inicio el 17/01/2025, prorrogado mediante Otrosi No. 001 del 11/07/2025, certifico que la
sefiora DIANA PAOLA CARDONA PEREZ, identificada con c.c. 1.058.844.105, ha cumplido
satisfactoriamente gnire el 17/06/2025 y el 16/07/2025, con ias actividades y condiciones
tecnicas exigidas |en el referido contrato cuyo objeto es: “Prestacidn de servicios
profesionales espedializados para la coordinacion del drea de mercadeo, informacion y
comunicaciones -MIC de la IES CINOC", igualmente ha presentado satisfactoriamente el
informe mensual de actividades, los pagos de seguridad social y los demds informes
requeridos por la entidad. :

En este sentido se sqlicita el pago parcial de acuerdo a la cuenta de cobro presentada por
la contratista.

Valor total a pagar:|$ 4.209.229

Anexo: Informe de supervision, Informe parcial, pago seguridad social, copia cuenta de
cobro (x2).

Atentamente,

GERSON ORI \SCO ALZIATE
Jefe de Talghto Humano

Supervisor Contrato P16/2025

Proyecta: GOTA




Formato No controlado

COLEGIQ INTEGRADO NACIONAL ORIENTE DE CALDAS

FORMATO UNICO INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATISTAS

RN ' [Versidn: { Codigo:

Fecha de DIA MES ANC
Contrato de Prestacion de Servicios |No. No.016-2025 e‘aﬁm s 7 2025
Informe de Supervision: No. 06 i
Fecha de Inicio del Contrato: 17/01/2025
Perido de Seguimiento del Supervisgr: Del 17/06/2025 hasta ¢ 16/07/2025 i’;t:';f E';fn“:?a

i

Fecha de Finalizacion del Contrato: 16/10/2025 X
Vaior Total del Contrato: $ 37.883.061
Valor Parcial a cancelar periodo: $ 4.209.229
Valor restante del contrato: $ 12.627.687

Objeto del Contrato:

Prestacion de servicios profesionales especializadas para fa coordinacion del drea de mercadeo,
informacién y comunicaciones -MIC de la IES CINOC.

Nombre o Razon Social del Proveedot:

DIANA PAOLA CARDONA PEREZ

Nimero de Identificacion:

CC: 1.058.844.105

Fecha de entrega informe Contratistal

relacicnando actividades:

29/07/2025

Otro si: X-001 Fecha de Gengracion:

11/07/2025| Valor:

$ 12.627.687

Desdripcién general de las actividades desarroliadas dentro del mes identificadas por el Supervisor

Relacion de actividades especificds del contrato

Avances mes informado

Relacion de Evidencias a anexar

coordinar la
Mercadeo y Plan
i Comité de apoyo
Comunicacion

ejecucion de las actividades del Plan
de Comunicaciones en consenso con
al procese de Mercadeo, Informacion
(MIC).

Actividad Contractual No, 1: Forrnulax%

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 17/06/2025 y el
16/07/2025.

Avances principales: el plan de comunicaciones
2025 (aprobado mediante Res. 374), esta en
ejecucion, la propuesta de semillero de
comunicaciones no ha sido avalada por el consejo
{académico. coordinacion de la difusion de los
procesos de acreditacién, campafia de matriculas
|periodo B 2025, proyecto institucion universitaria,
linforme de avance de cumplimiento del PCA 2025.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
fanexa el informe de actividades del contratista. Link de|
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1Ahg-
JBXvhdvSLAD2KTROJGrglIb3Nct

(evidencias ejecucion de actividades de plan de
mercadeo y plan de comunicaciones)

plementacion de

Actividad Contractual No, 2: Ajuste e i
iohal y analizar sus

}la politica de comunicaciones instit
alcances en consenso con el Comité dg apoyo al
proceso de Mercadeo, Informacién y unicacion
(MIC} y demas dependencias que requleran estar en el
proceso.

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 17/06/2025 y el
16/07/2025.

Avances principales: presentacion ante el consejo
directivo de I2 politica de comunicaciones
proyectada a institucion universitaria, la cual fue
aprobada y se estd esperando respuesta del
ministerio.

Actividad Contractual No. 3: Coordinar fas actividades
del equipo de contratistas que conforman el area de
mercadeo, informacion y comunicacion e la entidad, 1o
cual incluye la asesoria y apoyo a las de¢pendencias
|sobre el manejo de imagen y promociog de eventos,
manual de etiqueta y protocolo, de acugrdo a la imagen
corporativa y coordinar a informacion de los eventos y
actividades realizadas por la entidad que se difundan a
través de fos perfiles institucionaies en fas redes
sociales y en la pagina web de la institugion, presentar
informe mensual de avance de cada corftratista como
parte del apoyo a la supervisién de dichgs contratos.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes, Se
anexa el informe de actividaces del contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1PzUUWL_
RUlccRDKKEIa0Gawf-uGe 7t

(avance poiitica de comunicaciones)

Actividad realizada de manera satistactoria en el
periodo comprendido entre el 17/06/2025 y el
16/07/2025

Avances principales: control de actividades del
lequipe MIC mediante una hoja de calculo
|denominada "Hoja de Ruta". Coordinacién de
|actividades realizadas por los contratistas del
equipo MIC. Contratacion para pautz digital del
periodo B 2025, apoyo en la elaboracion del
linforme de supervisin de los contrato de
impresién de diplomas, cufias radiales, entrega de
volantes y perifoneo. Inicio de proceso de
reestructuracion de la pagina web de la
institucién. Cubrimiento del avance de la nueva
sgde en Norcasia

Las Evidencias presentadas en el informe de
jactividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/ImLmiD75L
pOtSH2VMmMS15Gg-oIUjyOxUm

(evidencias coordinacion de actividades de equipo
MIC)

Actividad Contractual No. 4: Ejecutar lag actividades
relacionadas con la dimension de informicidn y
comunicacion del Modelo Integrado de Hianeacion y
Gestion (MIPG), relacionadas con el dreq de MIC de la
entidad y enlazar la dimension con las démds areas y
dependencias que lo requieran. (mejorariento al indicar
de Iz autoevaluacion)

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 17/06/2025 y el
16/07/2025.

Avances principales: no se requirio de la actividad
durante el periodo informado.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
janexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1ved-
SwC6_L MMOIGYAGGLCAUQvgh9PCK9

(actividades relacionadas con MIPG)

Actividad Contractual No. 5: Coordinar 1)
comunicaciones que la institucion realice |por distintos
canales (disefio de material gréfico, audigvisual e
impreso, sitio web, elc.) a través de un p¥an de trabajo
concertado con los lideres de drea y de afuerdo al plan
de mercadeo y comunicaciones, de las
desarrollar durante Ia ejecucion del contrto, con un
cronograma previo que establezca produdtos
|estratégicos, tiempos de ejecucién y contenidos
definidos a entregar por cada una de las §reas.

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 17/06/2025 y el
16/07/2025.

Avances principales: apoyo en la realizacicn de
eventos "Dia del servidor plolico”, preparacion
para la celebracion de los 40 afios de la IES
CINOC, "Foro virtual: Neurociencias para la
felicidad”, proyeccion de ficha de contratacién para
la sefialética institucional, lanzamiento oficial del
"IV Congreso Internacional de Investigacion,
Ruralidad, Desarrolio y Paz", "Homenaje de
jubilacion de Norma Henao", entre otros.

Las Evidencias presentadas en ¢l informe de
actividades fueron verificadas y son conformes.
anexa el informe de actividades del contratista
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/ 1vNhUICPEL
1R5K7pzu_RYLQIIGB_TMkeo

(hoja de ruta para la coordinacién de comunicaciones
institucionales)

Se
ink de




Actividad Coritractual No. 6: Ejecutar estrategias y
actividades de publicidad, mercadeo, ventas y medios
de comunicacion encaminadas al fortalecimiento de la
imagen institucional que permitan mejorar la cobertura
de la institucion, y participar en los estudios que
permitan la generacidn de nuevos servicios y
posibilidaces de la organizacion para crecer y
expandirse a otros mercados, asi como ayudar a
formular politicas de los servicios.

Actividad realizada de manera satisfactoria en el

| periodo comprendido entre el 17/06/2025 y el

16/07/2025.

Avances principales: coordinacion del proceso de
difusidn puerta a puerta para matriculas del
periode B 2025 en la sede central y extensiones,
construccion de estudio de mercados para
identificacion de la competencia,
acompafamientoy coordinacion en la construccion
del documental de los 40 afios de la institucion.

Las Ewvidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1VpPOKFZd
ZoMwMmGnm-xbPsmE-JoYDg7P

(evidencias actividades de mejoramiento de la imagen
institucional)

Actividad Contractual No. 7: Ejecutar ios mecanismaos de;
medicion del posicionamiento de la marca IES CINOC y
ia aphicacién de dicha medicién.

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 17/06/2025 y el
16/07/2025.

Avances principales: reuniones con lideres de
proceso para implementar macanismo de medicién
del posicionamiento de la marca, coordinacion en
la publicacién de contenido en los diferentes
canales de comunicacion institucional, reuniones
semanales con el equipo MIC, reunion proyecto de
investigacion.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/ 1acfodXeQo
zgoemzuDuzkQVIILINODY45

(evidencias sobre medicion de posicionamiento marca
1ES CINOC)

Actividad Contractual No. B: Servir come promotor de
eventos institucionales 2 interinstitucionales para el
fortalecimiento de la imagen corporativa de ia entidad,
haciendo cubrimiento periodistico de ias actividades y
eventos en as que tiene participacion la TES CINOC y su
rector (ruedas de prensa, giras de medio y entrevistas)
y garantizar su publicacidn en medios de comunicacion
nternos y externos (Previo, durante y posterior)

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre ef 17/06/2025 y el
16/07/2025.

Avances principales: coordinacién de la gira de
medios realizada por ei rector en ia ciudad de
Manizales, maestra de ceremonias en el foro
virtual "Neurociencias para la felicidad".

fLas Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de;
drive:

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/ InKizaZxSHh
vVadREBKC4jdoEguMt_4t3Y

{ewvidencias sobre medicidn de posicionamiento marca
1ES CINOC)

Actividad Contractual No. 9: Apoyar en la ejecucion de
las actividades del plan de induccidn y reinduccion
institucional {sensibilizacién frente a ia identidad
institucional y apropiacion de la misma) y anunciar la
incorporacion de cada nuevo colaborador en grupo de
WhatsApp instituciona!, implementando una estrategia
eficaz de comunicacion.

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 17/06/2025 y el
16/07/2025.

Avances principales: apoyo en la induccion virtual
a los colaboradores nuevos el 03/07/25,
planeacion de reinduccidn general para la
comunidad académica.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1Xk8N_6Mg
EoMoyyVaYsES8TIXg36Hxwn

{evidencias apoye inducciones)

Actividad Contractual No. 10: Coordinar la presentacion
y entrega de informacion requerida por los procesos de
SIAC

No se requirid de la actividad durante el periodo
informado.

No aplica

Nota: El valor de los gastos de desplazamiento cuando
se requieran actividades inherentes al contrato en otros
municipios ¢ sitios serd suministrado por 1a institucidn.

,

Durante el periodo informado se realizaron los
siguientes desplazamientos relacionados con el
contrato:

-Manzanares, Marquetalia y Norcasia (09/07/25 -
11/07/25): campafias proceso de matriculas
periodo B 2025,

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades de! contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1eauBd)1Fv
ywMkihNYL3A7bxojb0OdRXV

(evidencias apoyo desplazamientos)
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