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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

En desarrollo de lo establecido en la Subseccion 4 “Contratacion Directa” del Decreto Reglamentario
1082 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional, la Corporacion pone en consideracion los estudios previos simplificados para
contratar la: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA TRANSMITIR
VIRTU/\LMENTE Y EN DIRECTO LAS SESIONES PLENARIAS Y DEMAS ACTIVIDADES, A
TRAVES DE LAS REDES SOCIALES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE DUITAMA”.

A. ASPECTOS TECNICOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL CONCEJO MUNICIPAL DE DUITAMA PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

En cumplimiento de las funciones del Concejo Municipal de Duitama, se requiere contratar una persona
que maneje de manera eficiente las redes sociales, para que apoye a la Corporacion con la transmision
de manera virtual y en directo a través de las redes sociales los diferentes debates de las sesiones
ordinarias y extraordinarias, donde se estudian y se aprueban los proyectos de acuerdo, ademas en
estas sesiones se realizan los diferentes controles politicos a la administracion municipal, igualmente
para dar a conocer a la comunidad la gestion administrativa y demas actividades que desarrolla el
Concejo Municipal.

Para poder transmitir en directo a través de las redes sociales las sesiones plenarias y la gestion de la
Corporacion, se requiere contratar una persona idénea y con experiencia en el manejo de estos medios
de comunicacion.

1.1. JUSTIFICACION:

Que segun lo estipulado en el inciso final del Articulo 2.2.1.2.1.4.1. del Decreto Reglamentario 1082 de
2015 no es hecesario el acto administrativo de justificacion de la contratacion directa.

La presente contratacion se fundamenta en la Ley 80 de 1993 y sus Decretos reglamentarios en especial
el 1082 de 2015 y demas normas vigente concordantes.

Con las nuevas herramientas tecnologicas del mundo global, se pueden utilizar las redes sociales para
transmitir las sesiones del concejo municipal de manera virtual y en directo, esto contribuye a darle mayor
participacién a las comunidades que no pueden asistir de manera presencial a las sesiones plenarias que
desarrolla el Concejo Municipal, teniendo en cuenta que la ciudadania puede presentar sus inquietudes
a través de las redes sociales, frente a los debates de proyectos de Acuerdo, control politico vy la gestion
administrativa de la Corporacién, es por ello que se requiere transmitir virtualmente y en directo de las
sesiones plenarias.

Teniendo en cuenta el Articulo 3.9 de la Ley 1978 e 2019 el Estado garantizara la promocion de los
contenidos multiplataforma de interés publico, a nivel nacional y regional, para contribuir a la participacion
ciudadana y, en especial, en la promocion de valores civicos, el reconocimiento de las diversas
identidades étnicas, culturales y religiosas, la equidad de género, la inclusion politica y social, la
integracion nacional, el fortalecimiento de la democracia y el acceso al conocimiento, en especial a traves
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de la radiodifusion sonora publica y la television publica, asi como el uso de nuevos medios publicos
mediante mecanismos multiplataforma.

El Concejo Municipal dentro de su planta de personal no cuenta con una persona con la idoneidad y
experiencia que maneje las redes sociales, ni cuenta con los equipos especializados de grabacion para
transmitir de manera virtual y en directo las sesiones y demés actividades de la Corporacion.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y OTROS ELEMENTOS ESENCIALES DEL
CONTRATO A CELEBRAR.

2.1, OBJETO.

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA TRANSMITIR
VIRTUALMENTE Y EN DIRECTO LAS SESIONES PLENARIAS Y DEMAS ACTIVIDADES, A
TRAVES DE LAS REDES SOCIALES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE DUITAMA”.

2.2. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR:
El contrato a celebrar sera DE PRESTACION DE SERVICIOS.
2.3. PLAZO

El plazo para la ejecucion del contrato sera de CUARENTA'Y CINCO (45) DIAS, contados a partir de la
fecha de suscripcién del acta de inicio, previo registro presupuestal. No obstante, las partes de comun
acuerdo y previa observancia de los requisitos de Ley podran terminarlo anticipadamente o prorrogario
en igual forma y/o por el término que consideren necesario.

2.4. LUGAR DE EJECUCION
Oficinas del Concejo Municipal de Duitama
3. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

3.1 PERFIL: Se requiere contratar los servicios de una persona natural y/o juridica que tenga
conocimientos en el manejo de las en redes sociales.

3.2 IDONEIDAD: Por medio de la cual se verificara las calidades requeridas para la adecuada
ejecucién del objeto contractual y que para el caso concreto del presente estudio debe
corresponder con conocimientos técnicos, relacionados con el objeto del contrato.

3.3. EXPERIENCIA. La persona que se contrate se le exige experiencia sobre las actividades
relacionadas con el objeto del Contrato.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Para la ejecucion del contrato, el contratista debera cumplir
con las siguientes obligaciones:

1) Trasmitir en directo a través de las redes sociales del Concejo Municipal el desarrollo de
todas las sesiones ordinarias y extraordinarias realizadas por el Concejo Municipal durante
la ejecucion det contrato.

2) Operar las redes sociales (Instagram, Facebook, You Tube, Twitter, entre otras), del Concejo
Municipal.

3) Realizar los disefios y tacticas de publicacion sobre las activades de la Corporacion, para
que sean difundidos a través de las redes sociales.

4) Crear contenidos audiovisuales, previo visto bueno de!l supervisor del contrato.
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5) Garantizar la permanencia y continuidad de la transmisién de las sesiones a fin que la
comunidad pueda participar u opinar en los diferentes debates de manera oportuna, a través
de las redes sociales.

6) Realizar entrevistas a concejales y comunidades, de acuerdo a los requerimientos de la
Corporacién.

7) Publicacién de noticias, eventos, y demés informacion que le solicite el Concejo Municipal de
Duitama, previo visto bueno del supervisor del Contrato.

8) Publicar en la pagina web. www.concejomunicipaldeduitama.gov.co los documentos que le
sean solicitados por el Concejo Municipal de Duitama.

9) Presentar los informes que le requiera el Concejo Municipal.

10) El contratista debera entregar un informe final en medio fisico y magneético de todas las
actividades desarrolladas para la terminacion y liquidacion del contrato.

11) A la terminacion del contrato entregar todas las claves, contrasefias, usuarios, y demas
informacion que se utilizaron durante la ejecucion del contrato.

12) Acatar las recomendaciones del supervisor del contrato.

5. OBLIGACIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE DUITAMA

» Expedir el Certificado de Registro Presupuestal del Contrato.

= Efectuar los pagos estipulados en el contrato en la forma y oportunidad previstas en el mismo.

= Designar el supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de
ejecucion y demas condiciones establecidas.

= Prestar toda la colaboracion necesaria para la debida ejecucion del contrato.

= Suministrar al CONTRATISTA la informacién requerida para el desarrollo del objeto contractual.

= Vigilar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que se deriven del presente
contrato.

6. DEL ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
6.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO A CELEBRAR

El presupuesto estimado para la presente contratacion es de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($4.200.000).

6.2. FORMA DE PAGO

EL CONCEJO MUNICIPAL DE DUITAMA, se compromete a pagar al contratista el 100% del valor del
contrato mediante 2 actas parciales, pagaderas de la siguiente manera: el primer pago mensual por la
suma de DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.800.000), y el dltimo pago, por la
suma de UN MILLON CUATROCIENTOS MIL PESOS ($1.400.000), a la terminacion del contrato, previa
presentacion del informe del supervisor y del contratista, acta parcial con sus soportes, pagos a
seguridad social (salud, pension, riesgos laborales), y para el ultimo pago se requiere ademas el acta de
recibo final firmada por el contratista y el supervisor, y acta de liquidacion firmada por las partes y el
Supervisor del Contrato.

6.3. RUBRO PRESUPUESTAL

2.1.2.02.02.008.09 - PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES.

6.4. CODIGO PRESUPUESTAL:

Para respaldar el compromiso que surja de la celebracion del contrato, el Concejo Municipal de Duitama

ha expedido el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2025000149 del 29 de julio de 2025.

7. PERFIL Y COMPETENCIAS QUE DEBE CUMPLIR EL SUPERVISOR
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EL CONCEJO MUNICIPAL DE DUITAMA, verificara la ejecucion y cumplimiento de las actividades del
contratista por medio de un supervisor designado mediante resolucién motivada, quien sera intermediario
entre el Concejo Municipal y el contratista y, por su conducto, se tramitaran todas las cuestiones relativas
al desarrollo del contrato. En términos generales el supervisor sera quien verifique el cabal desarrollo y
ejecucién del contrato, quien dara el visto bueno a las cuentas de cobro y a los informes, pero no podra
suscribir actos administrativos que impliquen cambios o modificaciones de las condiciones contractuales.
La supervision del contrato resultado del presente proceso estara a cargo de la sefiora CARMEN
TERESA DAZA MESA, Asistente Administrativo del Concejo Municipal de Duitama.

B. ASPECTOS JURIDICOS Y COMPLEMENTARIOS
1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:

CONTRATACION DIRECTA, segun el Literal h del Numeral 4 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y
Subseccion 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.1. del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, este tipo de modalidad de
seleccidn es la pertinente.

2. ANALISIS DE RIESGOS DEL CONTRATO.

De acuerdo con los lineamientos establecidos en el “Manual para la identificacion del Riesgo en los
procesos de Contratacion M-ICR-01" de Colombia Compra, se puede determinar que, de acuerdo a la
naturaleza juridica del contrato, dentro de su ejecucién podria presentarse el riesgo del incumplimiento
del contratista, en cuyo caso el contratante podra aplicar ias multas y la clausula penal pecuniaria que se
pacte dentro del contrato.

Adicionalmente, se observa que el valor del contrato es fijo, cuyo pago se realizara en cuatro pagos,
previo informe del supervisor, por lo tanto, la estimacion de los riesgos es minima sin que afecte la
ejecucion del contrato, sin que se afectar la parte econémica del mismo.

Para la presente contratacion no se identifican riesgos de caracter juridico o técnico.

3. GARANTIAS

Al contratista no se le exigira constituir la garantia, teniendo en cuenta que no es obligatoria la exigencia
de garantias en este tipo de contratos, de conformidad con lo previsto por el articulo 7 de la Ley 1150 de
2007, la Subseccion 4 articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, la Circular Instructivo No. 0344 de
fecha 6 de diciembre de 2013 de Colombia Compra Eficiente.

Por lo anterior, no se exigira garantia por cuanto se trata de contrato de tracto sucesivo, cuyo
cumplimiento se verifica de manera previo al informe presentado por parte del supervisor y el acta parcial,
quedando de esta manera garantizado el cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales.




