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1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACIÓN 

Plan Anual de Adquisiciones 

No. Versión del 

Plan de 

Adquisiciones 

26 

Código BPUNIA No.  

Código BPIN No.  

2. DATOS DE LA CONTRATACIÓN 

2.1 Dependencia 
que Proyecta: 

Departamento de Biblioteca 

2.2 Nombre de 
quien Elabora: 

Dayana De la Rosa Carbonell 

2.3 Cargo: Jefe de Departamento 

2.4 Fecha del 
estudio previo:  

12/05/2025  

2.5 Línea 
Estratégica: 

L1. Formación Académica Integral 

2.6 Título del 
Proyecto: 

Excelencia académica 

2.7 Número del 
Proyecto: 

P1 

2.8 Objetivo 
General: 

Adquirir acceso a colecciones de Bases de Datos Bibliográficas Digitales en el 

marco del Plan Integral de Cobertura – PIC 2025 

2.9 Necesidades que se pretenden satisfacer con la contratación 

 
Adquisición de suscripciones a colecciones de Bases de Datos Bibliográficas para mantener en cantidad 
y calidad los recursos digitales como libros, revistas, artículos de revistas indexadas, documentación 
legal y jurídica como sentencias, códigos de legislación nacional e internacional, información 
económica, salud, SGSST y medio ambiente de Colombia e Iberoamérica, cubriendo diversas áreas del 
conocimiento de todas las Facultades de la Universidad de la Atlántico. Dando cumplimiento a las 
actividades misionales de docencia e investigación, técnicas y operativas que apoya el Departamento 
de Biblioteca, así como al desarrollo del proyecto “Virtualización de programas académicos” en su línea 
estratégica de Adecuación y/o dotación de infraestructura física y tecnológica,  en el marco del Plan 
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Integral de Cobertura – PIC 2025, con el que se vinculan nuevos estudiantes en programas de pregrado, 
diseñado para que los jóvenes de las regiones del país especialmente de las poblaciones más 
vulnerables, puedan acceder a la educación superior. 
 
Teniendo en cuenta el artículo 52 del Acuerdo Superior No. 000023 del 27 de noviembre de 2023 “Por el 
cual se expide el Estatuto de Contratación de la Universidad del Atlántico y se deroga el Acuerdo 
Superior No. 000006 del 06 de octubre de 2009” el Rector, puede adjudicar el contrato directamente 
cuando se pretenda adquirir publicaciones seriadas o material bibliográfico, audiovisual, de multimedia, 
de publicaciones indexadas, de carácter científico, educativo, tecnológico, software y licencias 
específicas para docencia, investigación o tecnologías y servicios telemáticos y de telecomunicaciones, 
siempre que se contrate con la editorial, productor y/o proveedor exclusivo de los mismos; por lo tanto, 
no se requiere pluralidad de ofertas. 

3. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y 
REQUERIMIENTOS MÍNIMOS. 

3.1. Objeto: 

Suscripción anual a bases de datos multidisciplinaria con cobertura en áreas 
temáticas de negocios, salud, medicina, ciencias sociales, artes, humanidades, 
educación, ciencia, tecnología y religión; y a una herramienta de gestión de citas 
bibliográficas. 

3.1.2. Clasificación 
UNSPSC 

El objeto contractual se enmarca en los siguientes códigos del Clasificador de 
Bienes y Servicios: 
 

Código UNSPSC Descripción 

43232609 Software de Bibliotecas 

 
 

3.1.3. Bienes o 
Servicios de Trato 
Nacional 

¿Su contratación incluye bienes nacionales, bienes de trato nacional o bienes 
relevantes? (Marque con un x)  
 

Sí No 

 X 

 

3.2. 
Especificaciones 
técnicas, 
características y 
cantidades o 
alcance del objeto: 

 
CLARIVATE 

(ProQuest Central - Refworks) 

Enlaces       Un (1) enlace, una colección 

Modalidad Suscripción anual 

*El proveedor CLARIVATE, se compromete a mantener el servicio activo, 

con todas las características técnicas en cantidad y calidad durante 12 

meses. 

Área(s) académica 

Multidisciplinaria.  

Reúne 47 bases de datos para crear la 

colección de investigación multidisciplinaria 

completa, diversa y relevante. 
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• Negocios, salud y medicina, ciencias 

sociales, artes y humanidades, educación, 

ciencia y tecnología y religión.  

• La colección incluye miles de revistas 

académicas de texto completo, títulos 

comerciales y profesionales, periódicos, 

revistas, disertaciones, documentos de 

trabajo, estudios de caso e informes de 

mercado todos juntos en una plataforma 

poderosa y fácil de usar. 

Acceso 
Acceso en el campus y remoto a todos los 

materiales  

Usuarios Multiusuarios - Accesos concurrentes limitados 

Capacitación 

Si. Para administradores y personal a cargo de 

la Biblioteca. Así como a la comunidad 

académica en modalidades presencial y 

virtual además de asesoría permanente de 

manera virtual 

Forma de autenticación Ezproxy 

Navegación 

Funciona en navegadores Chrome, Mozilla, 

Opera y Safari, igual que en navegadores de 

los dispositivos móviles. 

ProQuest es parte de Clarivate™, un proveedor líder mundial de servicios 

de información. Conectamos a personas y organizaciones con la 

inteligencia en la que pueden confiar para transformar su perspectiva, su 

trabajo y nuestro mundo. Nuestras soluciones basadas en suscripción y 

tecnología se unen a una profunda experiencia en el dominio y cubren 

las áreas de Academia y Gobierno, Ciencias de la Vida y Salud y 

Propiedad Intelectual. 

 

+Herramienta REFWORKS de gestión de citas bibliográficas. Permite crear 

una base de datos personal importando referencias de Bases de datos en 

línea, revistas, etc. Para gestionar y crear formatos de bibliografía. 

 
Características Técnicas de la Biblioteca 

• Única plataforma que permite integración con Web of Science. 

• Asistente de investigación (IA). 

• Mas de 10.900 revistas disponibles en ProQuest Central, están 
indexadas en Web of Science. 

• Única plataforma con más de 380 mil tesis de maestría y disertaciones 
de doctorado. 

• Foco no solo en revistas, únicos con contenido multiformato de calidad 
como periódicos, videos, casos estudio, reportes de industria, 
conferences and work papers, etc. 

• Interfaz intuitiva, fácil acceso y búsqueda cruzada. 

• Herramientas de traducción, citación y colaboración. 
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• Se puede enlazar a ProQuest desde Google Scholar. 

• Plataforma ProQuest está certificada para cumplir con la actual 
versión 1.3 del estándar IMS Global Learning Consortium para la 
interoperabilidad de herramientas de aprendizaje (LTI) e integración 
con su LMS. 

3.3 Plazo de 
Ejecución 

Hasta el treinta y uno (31) del mes de diciembre del año 2025, a partir de la fecha 
de suscripción del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y legalización del contrato. 

3.4 Lugar de 
Ejecución 

La ejecución del contrato a suscribir será en la Universidad del Atlántico Sede:  
Norte: Carrera 30 Número 8 – 49 Puerto Colombia – Atlántico 
Centro: Carrera 43 Número 50 – 53 Barranquilla – Atlántico 
Bellas Artes: Carrera 46 Número 87 – 53 Barranquilla – Atlántico 
Suan: Calle 7 Número 23 – 5 Suan – Atlántico  
Sabanalarga: Carrera 18 Número 4 – 80 Sabanalarga – Atlántico 

3.5 Disponibilidad 
presupuestal 

La Universidad para la atención del compromiso derivado del presente proceso 

de selección, cuenta con el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal: 

NUMERO 

CERTIFICADO 

DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL. 

FECHA 

CERTIFICADO 

DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL. 

RUBRO 

PRESUPUESTAL 

(CÓDIGO Y 

NOMBRE) 

VALOR A 

UTILIZAR DEL 

RUBRO 

PRESUPUESTAL 

934 25-04-2025 

40201010407  

- 

EQUIPO Y 

APARATOS DE 

RADIO, 

TELEVISIÓN 

Y 

COMUNICACIONES 

$103.550.000 

 

 

3.6 Forma de Pago: 

 

La Universidad cancelará al Contratista el valor del contrato en moneda legal 

colombiana una vez se encuentre aprobado EL P.A.C. (Programa anual 

mensualizado de Caja), De la siguiente manera: 

 

• En un solo pago, dentro de los sesenta (60) días calendario siguientes a 

la fecha de radicación en el Departamento de Gestión Financiera del 

Acta de recibo a satisfacción por parte del Supervisor del Contrato y la 
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correspondiente factura, previa presentación la certificación del pago 

de seguridad social y parafiscales (si hay lugar a ello) por el Contratista. 

3.7 Obligaciones a 
cargo del 
contratista: 

Además de las obligaciones generales reguladas por el Acuerdo Superior No. 
0000023 del 27 de noviembre de 2023 (Estatuto de Contratación de la 
Universidad del Atlántico) el Contratista cumplirá con las siguientes 
obligaciones: 
 
Obligaciones Generales. 
1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y 

administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni 
existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno del 
Contratista con la Universidad. 

2. Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el 
debido y oportuno cumplimiento de las obligaciones contractuales y para la 
ejecución del Contrato. 

3. Conforme con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003 y el 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, acreditar el pago de los aportes de sus 
empleados, a los sistemas de seguridad social y parafiscales mediante 
certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con 
los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal. Dicha certificación 
será aportada con la factura. 

4. Mantener actualizado su lugar de residencia durante la vigencia del contrato 
y cuatro (4) meses más y presentarse a la Universidad en el momento en que 
sea requerido por la misma para la suscripción de la correspondiente acta de 
liquidación. 

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre las comunicaciones y la 
información que conozca por causa o con ocasión del contrato. 

6. Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados. 
7. Constituir las pólizas requeridas para la ejecución del contrato.  
8. Realizar el pago de las Estampillas a que haya lugar. 
9. Respetar las normas y reglamentos de la Universidad. 
10. Cumplir las demás obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato. 
 
Obligaciones Específicas. 
 
1. Entregar el acceso de los recursos bibliográficos digitales habilitado para 

consulta local y remota en la Biblioteca Digital de la Universidad del Atlántico 
2. Brindar el soporte técnico necesario para garantizar la continuidad y 

prestación oportuna del servicio suscrito. 
3. Asumir las obligaciones y responsabilidades relativas a los pagos de los 

derechos de autor de las publicaciones suscritas. La Universidad del Atlántico 
no se hará responsable de los derechos de autor de las publicaciones que se 
coloquen en las plataformas. 



 

CÓDIGO: FOR-GB-005 

VERSIÓN: 8 

FECHA: 20/01/2025 

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS  
 

  

4. Reponer el tiempo en que por fallas técnicas de la plataforma no sea posible 
el acceso a la información suscrita. 

5. Garantizar el acceso a la totalidad de los contenidos suscritos mediante la 
descarga total, lectura en línea y/o el préstamo en línea mediante descarga 
temporal de los mismos, de acuerdo a la naturaleza del servicio y a lo 
establecido en las propuestas económicas. 

6. Capacitar a los usuarios realizando talleres presenciales y/o virtuales para el 
personal del Departamento de Bibliotecas y comunidad universitaria 

7. Cumplir con las especificaciones técnicas solicitadas. 
8. informar por escrito y concertar con el Supervisor del Contrato, o con quien 

éste delegue, el cronograma para la entrega de los elementos objeto del 
contrato. 

9. Atender en forma inmediata cualquier cambio que se presente en la compra 
de los elementos. 

10. Proveer bienes de excelente calidad y con precios justos del mercado, de 
acuerdo a las solicitudes efectuadas por el Supervisor del contrato. 

11. Disponer de una línea telefónica fija, una línea celular y un correo electrónico 
para comunicación con la Universidad del Atlántico, por el plazo de ejecución 
del contrato. 

12. Cambiar el (los) bien (es), partes o elementos objeto del contrato a solicitud 
del Supervisor, sin ningún costo para la Universidad, cuando no cumplan con 
las especificaciones requeridas o cuando haya lugar a defectos de fabricación 
o de diseño de los mismo, en un término no mayor a cinco (5) días hábiles 
contados a partir de la solicitud por parte del Supervisor.  

13. Informar oportunamente al Supervisor sobre cualquier obstáculo o dificultad 
que se presente en la ejecución del Contrato. 

3.8 Obligaciones a 
cargo de La 
Universidad: 

La Universidad se obliga para con el Contratista a lo siguiente:  
 
1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato. 
2. Suministrar oportunamente la información que requiere el contratista para 

el cumplimento de sus obligaciones contractuales.  
3. Poner a disposición del Contratista los bienes y lugares que se requieran 

para la ejecución y entrega del objeto contratado.  
4. Recibir a satisfacción los bienes y/o servicios que sean entregados por el 

Contratista, cuando estos cumplan con las condiciones establecidas en los 
documentos previos. 

5. Realizar la supervisión del contrato.   
6. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. 

3.9 Supervisión. 

La Universidad ejercerá la Supervisión y control en la ejecución del presente 
contrato a través del JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA, o quien haga 
sus veces, a su vez se denominará el Supervisor del mismo. Para estos efectos el 
Supervisor estará sujeto a lo dispuesto en el Título III del Estatuto de 
Contratación de la Universidad (Acuerdo Superior No. 0000023 del 27 de 
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noviembre de 2023), Ley 1474 de 2011, Ley 1952 de 2019 y demás normas 
establecidas sobre la materia. 

3.10 Listado de 
Estudios y diseños 

Si Aplica   No Aplica x  

3.11. Fichas técnicas 
de bienes o 
Servicios  

Si Aplica   No Aplica x  

3.12 Presupuesto 
Oficial Estimado 

Teniendo en cuenta los precios del mercado, debidamente soportados en los 
antecedentes, el presupuesto oficial destinado para el presente proceso 
contractual se estima en CIENTO TRES MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL 
PESOS ($103.550.000) Moneda Legal Colombiana, incluye IVA y todos los 
tributos que se generen con ocasión a la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato.  

4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR (Marcar con una X) 

ADQUISICIÓN DE 
BIENES 

 SERVICIOS x 
 

OTROS  CUAL?  
 

OBRAS DE 
INFRAESTRUCTURA 
FÍSICA 

  
  

5. ANÁLISIS TÉCNICO ECONÓMICO 

5.1. Estudio Técnico: La persona natural o jurídica seleccionada a través de convocatoria o invitación 
debe tener dentro de su objeto, la venta y suministro de los bienes y/o servicios que se relacionan en el 
objeto. La propuesta que no cumpla con estos requisitos técnicos mínimos no será objeto de 
evaluación. 

5.2. Estudio 
Económico: 

Se deja constancia que la entidad cumplió con el deber de análisis para conocer 
el sector relativo al objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva 
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de riesgo 

5.2.1 Análisis 
detallado de 
precios o 
Cotizaciones 

Para determinar el valor de los bienes y/o servicios solicitados se realizó la 
consulta de los precios actuales del mercado en la región, mediante un estudio 
de mercado, a través de solicitudes de cotización de acuerdo al listado de 
proveedores y el análisis de las mismas, como consecuencia se llegó a la 
conclusión de que el valor promedio del bien o servicio a contratar es CIENTO 
TRES MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($103.550.000) Moneda 
Legal Colombiana, incluye IVA y todos los tributos que se generen con ocasión a 
la celebración, ejecución y liquidación del contrato. 

5.2.2. Gastos del 
contrato 

El futuro contrato que se genere comprenderá necesariamente gastos 
tributarios, de contratación y administrativos (IVA, Pólizas y Estampillas), los 
cuales serán asumidos por el contratista. 

6. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN.  
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(Formas de Contratación según lo dispuesto en el Acuerdo Superior No. 000023 del 27 de 
noviembre de 2023). Marcar con una  X 

Invitación Pública ≥ 500 
SMMLV 

(Artículos 46° y 47°) 

Contratación de Menor 

Cuantía ≥ 50 SMMLV 

(Artículo 48° y 49°) 

Contratación Directa  
(Artículo 52°) 

  X 

7. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS (Describa los riesgos que podrían 
tipificarse en el contrato, agregar la matriz de riesgo) 

Ver Anexo 

8. MECANISMOS DE COBERTURA - GARANTÍAS 

Nombre del amparo 
Se 

requiere 
Valor Vigencia 

Seriedad de la Oferta NO 

10% del monto de la 
propuesta / 10% del 
presupuesto oficial 

estimado 

Desde el momento de la 
presentación de la oferta 
hasta la aprobación de la 
garantía que ampara los 

riesgos propios de la etapa 
contractual. 

Buen manejo y correcta 
inversión del anticipo 

NO 100% del valor del anticipo 

Igual a la duración del 
contrato y cuatro (4) meses 

más a partir de la suscripción 
del mismo. 

Devolución del pago 
anticipado 

NO 
100% del valor del pago 

anticipado 

Igual a la duración del 
contrato y cuatro (4) meses 

más a partir de la suscripción 
del mismo. 

Cumplimiento de las 
obligaciones contractuales, 
pago de multas y cláusula 
penal pecuniaria cuando se 
haya pactado 

SI 20% del valor del contrato 

Igual a la duración del 
contrato y cuatro (4) meses 

más a partir de la suscripción 
del mismo. 

Pago de salarios, 
prestaciones sociales e 
indemnizaciones laborales 

SI 5% del valor del contrato 

Igual a la duración del 
contrato y tres (3) años más 
a partir de la suscripción del 

mismo. 

Estabilidad y calidad de la 
obra 

NO 10% del valor del contrato 
Cinco (5) años a partir de la 

suscripción del acta de 
recibo final. 
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Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes 
y equipos suministrados. 

NO 20% del valor del contrato 

Igual a la duración del 
contrato y cuatro (4) meses 

más a partir de la suscripción 
del mismo. 

Calidad del servicio. SI 20% del valor del contrato 

Igual a la duración del 
contrato y cuatro (4) meses 

más a partir de la suscripción 
del mismo. 

Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

NO 200 SMMLV  
Igual a la duración del 
contrato a partir de la 
suscripción del mismo.  

9. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 

9.1. Requisitos 
Habilitantes 

Serán hábiles las ofertas que cumplan con la totalidad de los requisitos descritos en 
la invitación y sus anexos.  
 
La Universidad durante el término de evaluación verificará los requisitos habilitantes 
que sean presentados por los proponentes dentro del plazo señalado en el 
Cronograma, término dentro del cual el Comité Evaluador, podrá solicitar las 
aclaraciones, precisiones o los documentos que se requieran, sin que por ello pueda 
el Proponente adicionar o modificar su propuesta. Para este proceso, los requisitos 
habilitantes que se exigirán serán los siguientes: 

9.1.1 Capacidad 
jurídica 

• Carta de Presentación. La Oferta debe estar acompañada de carta de 
presentación firmada por la persona natural Oferente o por el Representante 
Legal de la Sociedad, Consorcio o Unión Temporal proponente o el apoderado 
constituido para el efecto. 

• Documento de constitución de Consorcio o Unión temporal. En caso de 
presentar oferta como consorcio o Unión Temporal, deberá acompañarse de sus 
documentos de constitución.  

• Certificado de Existencia y Representación Legal. La Oferta deberá acompañarse 
del Certificado de Existencia y Representación Legal o del Certificado de 
Inscripción en el Registro Mercantil, según sea el caso, en donde conste que la 
duración de la sociedad no es inferior a la duración del contrato y un (1) año más 
y que entre otras actividades, el objeto social contemple la establecida en el 
objeto y especificaciones técnicas u otra definición afín con la adecuada 
ejecución del objeto contractual expedido dentro de los 30 días siguientes al 
cierre de la invitación.  

• Cédula de ciudadanía. Se deberá presentar la copia de la Cédula de Ciudadanía 
del Representante Legal o de la persona natural según corresponda. 

• Certificación de antecedentes fiscales del representante. Expedido con fecha no 
anterior a 30 días calendarios a la fecha de entrega de las ofertas establecido en 
el presente documento. 
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• Certificación de antecedentes fiscales de la persona jurídica. Expedido con fecha 
no anterior a 30 días calendarios a la fecha de entrega de las ofertas establecido 
en el presente documento. 

• Certificación de antecedentes disciplinarios del representante legal. Expedido 
con fecha no anterior a 30 días calendarios a la fecha de entrega de las ofertas 
establecido en el presente documento. 

• Certificación de antecedentes disciplinarios de la persona jurídica. Expedido con 
fecha no anterior a 30 días calendarios a la fecha de entrega de las ofertas 
establecido en el presente documento. 

• Certificado de medidas correctivas del representante legal – Policía. Expedido 
con fecha no anterior a 30 días calendarios a la fecha de entrega de las ofertas 
establecido en el presente documento. 

• Antecedentes judiciales del representante legal – Policía. Expedido con fecha no 
anterior a 30 días calendarios a la fecha de entrega de las ofertas establecido en 
el presente documento. 

• Certificado de no estar condenado por delitos sexuales contra 
persona menor de 18 años del representante legal. Expedido con fecha no 
anterior a 30 días calendarios a la fecha de entrega de las ofertas establecido en 
el presente documento. 

• Certificado de no estar reportado en el Registro de Deudores 
Alimenticios del representante legal – REDAM: Expedido con fecha no anterior 
a 30 días calendarios a la fecha de entrega de las ofertas establecido en el 
presente documento. 

• Certificación Bancaria. Certificado expedido por la entidad financiera en donde 
posea cuenta corriente o de ahorros en donde se indique el número de la cuenta, 
clase, nombre del titular y su número de identificación, a través de la cual La 
Universidad efectuará el pago del contrato que se llegaré a suscribir en el evento 
que le sea adjudicado. 

• Registro Único Tributario - RUT. Actualizado y emitido durante la vigencia en 
curso. Fotocopia de la identificación tributaria e información sobre el régimen de 
impuestos al que pertenece. Las personas jurídicas y/o naturales integrantes de 
un consorcio o unión temporal deben acreditar este requisito, cuando 
intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar 
directamente la prestación de servicios gravados con dicho impuesto, lo anterior 
de conformidad con el artículo 368 del Estatuto Tributario en concordancia con 
el artículo 66 de la Ley 488 de 1998 que adicionó el artículo 437 del mismo 
Estatuto. 

• Certificación sobre el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y de 
seguridad social. Expedición no mayor a 30 días. El Oferente debe presentar 
certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley, o por el representante legal, en donde se acredite el 
cumplimiento en el pago de los aportes a sus empleados, en los sistemas de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
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Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, correspondiente a los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de entrega de la Propuesta. En el evento de que la sociedad 
no tenga más de seis (6) meses de constituida, debe acreditar los pagos a partir 
de la fecha de su constitución, lo anterior de conformidad con lo establecido en 
el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. Si la Propuesta es presentada por un 
Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus miembros deben presentar de 
manera independiente la anterior certificación. Si la Propuesta es presentada por 
una persona natural se debe certificar por el mismo oferente y aportar ultima 
planilla pagada. 

• Hoja de Vida de la función pública. La Oferta deberá acompañarse del Formato 
Único de Hoja de Vida de persona jurídica y/o persona natural del Departamento 
Administrativo de la Función Pública debidamente diligenciado. 

• Validez de la oferta. La oferta deberá estar vigente por el termino de 90 días 
calendarios, para lo cual deberá aportarse certificado expedido por el 
representante legal. 

9.1.2 
Experiencia 

El proponente deberá acreditar máximo hasta tres (3) contratos terminados cuyo 
objeto, obligaciones, alcance o condiciones sean iguales o similares al objeto de la 
presente contratación o correspondan o comprendan dentro de sus actividades, las 
que forman parte del contrato a celebrar. El valor sumado de los contratos debe ser 
igual o superior al presupuesto oficial expresado en salarios mínimos legales 
mensuales vigentes (SMMLV).  
 
En todo caso el proponente deberá allegar copia del contrato y certificado de 
ejecución o acta de cumplimiento a satisfacción expedido por parte de la contratante 
y/o acta de liquidación y/o acta de recibo final. 
Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participó en unión temporal 
o consorcio, se le acreditará como experiencia el valor que corresponda a su 
porcentaje de participación. 
 
En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante 
aportada deberá ser proporcional al porcentaje de participación de cada uno de sus 
miembros en el respectivo consorcio o unión temporal. 
 

9.1.3 Capacidad 
Financiera  

No aplica 

9.1.4 Capacidad 
Organizacional 

No aplica 

9.2 Factores de Evaluación y Ponderación 
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Las Ofertas que hayan sido verificadas y que cumplan con los criterios habilitantes se calificarán sobre 
un total de cien (100) puntos, distribuidos de la siguiente manera. 

 

Factor de Escogencia y Calificación Puntaje 

Factor técnico No aplica 

Factor Inclusión Social, Enfoque diferencial o Promoción No aplica 

Factor económico No aplica 

TOTAL No aplica 
 

Factores de 
Escogencia y 
Calificación 

 
 

Factor Concepto  
Puntaje 

total 

Técnico Diligenciar  
 Indicar aquí los criterios del 

factor 
No aplica  

Indicar aquí que documentos se requieren o necesitan para la acreditación del 

puntaje. 

 
 

 

 

Factor Concepto  
Puntaje 

total 

Inclusión 

Social, 

Enfoque 

diferencial o 

Promoción 

Diligenciar 
Indicar aquí los criterios del 

factor 
No aplica 

Indicar aquí que documentos se requieren o necesitan para la acreditación del 

puntaje. 

 

Factor  
Total 

puntaje 

Precio Diligenciar Diligenciar formula a utilizar 
No 

aplica 
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Criterios de 
Desempate 

Si se presenta un empate entre ofertas, la entidad, lo resolverá con base en las reglas 
establecidas del proceso y todas sus normas complementarias. 

10. PERMISOS, TRÁMITES Y LICENCIAS 

 ¿Se requiere? Observaciones 

Licencia de Construcción  Si  No X  

 
Licencia Ambiental 

Si  No X  

Otros, ¿Cuáles? Si  No X  

 

 

 

DAYANA DE LA ROSA CARBONELL 
JEFE 
Departamento de Biblioteca 
 
CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL.  La propiedad intelectual de las investigaciones y resultados de 

los trabajos que se efectúen en el marco de este contrato, serán de propiedad de ambas partes, salvo excepciones 

pactadas.  La información que se recaude para el desarrollo del presente contrato, así  como  los  informes, 

monografías, artículos, investigaciones y demás productos que resulten, como en el desarrollo de los proyectos 

que se acuerden, no podrán ser reproducidos, comercializados, ni cedidos a terceros sin previa autorización de 

las partes y de los autores y creadores generadores de la información o producto. Las partes de común acuerdo 

establecen que ambas instituciones podrán hacer uso de tales documentos para sus propios fines, dando el 

crédito correspondiente, respetando la confidencialidad y los derechos de autor, de propiedad intelectual y 

material establecidos en la Ley 23 de 1982, Ley 44 de 1993, Decreto 460 de 1995 y disposiciones complementarias, 

y en especial dando cumplimiento a lo dispuesto al respecto en los convenios o contratos específicos. 

 

  



 

  

1

Ge
ne

ra
l

Ex
te

rn
o

Ej
ec

uc
ió

n

Re
gu

la
to

rio

Riesgo por cambio del 

régimen de contratación 

que afecte la ejecución 

del contrato.

Toda norma de 

obligatorio 

cumplimiento para  la 

Universidad del 

Atlántico, que afecte la 

ejecución del contrato  

en perjuicio de la 

Universidad  o del 

contratista será incluida 

en el contrato, sin que 

medie negociación 

alguna con el 

contratista, toda vez que 

la Universidad del 

Atlántico, no tiene la 

facultad de negociar 

apartes normativos de 

obligatorio 

cumplimiento

Afectación de la 

ejecución del  

contrato

2 3 5

M
ed

io

Co
nt

ra
tis

ta
 5

0%
 U

ni
ve

rs
id

ad
 d

el
 A

tlá
nt

ic
o 

50
%

Si el hecho afecta al contratista, 

este riesgo y sus consecuencias 

serán asumidos en su totalidad 

por el mismo.  En el caso de que 

afecte el equilibrio económico de 

contrato, serán objeto de 

modificación de las condiciones 

económicas siempre y cuando la 

afectación supere el porcentaje de 

imprevistos incluido en la oferta 

económica. La carga de la prueba 

le corresponde, en este caso en 

particular, al contratista, por ser la 

parte afectada. Si el afectado es la 

Universidad del Atlántico, 

proyectará las modificaciones que 

sean necesarias al contrato, sin 

que por ello se deje de reconocer 

cualquier variación al equilibrio 

económico pactado en el 

contrato. Se llevará a cabo una 

permanente vigilancia de los 

cambios normativos que afecten 

la ejecución de los contrato s  

suscritos por El XXXXXXX  y, se 

aplicarán las medidas obligatorias 

a que haya lugar.
2 2 4 Ba

ja SI

U
ni

ve
rs

id
ad

 d
el

 A
tlá

nt
ic

o

A partir del 

cumplimiento de 

los requisitos de 

perfeccionamiento 

y ejecución del 

contrato.

Finalización del 

plazo de 

ejecución del 

contrato

Revisión de la 

matriz de 

riesgos a partir 

de la ejecución 

del proceso. 

Retroalimentaci

ón de la matriz 

Una vez por 

cada mes de 

duración del 

contrato

3

Ge
ne

ra
l

Ex
te

rn
o

Ej
ec

uc
ió

n

Re
gu

la
to

rio

Expedición de normas 

que impongan nuevos 

tributos, impuestos o 

cargas parafiscales que 

pueda  afectar el 

equilibrio económico del 

contrato 

Genera carga 

adicional a las 

previstas puede 

afectar a 

cualquiera de las 

partes del 

contrato

2 2 4 Ba
jo

Co
nt

ra
tis

ta Las partes de mutuo acuerdo 

determinarán la forma de retornar 

el equilibrio contractual a fin de no 

generar perjuicio para las partes 

1 2 3 Ba
ja Si

Co
nt

ra
tis

ta

Ejecución Liquidación

Permanente 

consulta y 

actualización 

normativa

Permanente

4

Es
pe

ci
fic

o

Ex
te

rn
o

Ej
ec

uc
ió

n

Re
gu

la
to

rio

Perjuicios que se puedan 

ocasionar al contratista 

por la ocurrencia de 

hechos de fuerza mayor 

o caso fortuito en los 

términos del contrato y 

de la legislación 

existente

Retrasos en 

ejecución 

contractual

4 4 5

Al
to

Co
nt

ra
tis

ta
 - 

U
ni

ve
rs

id
ad

 d
el

 A
tlá

nt
ic

o

Las partes de mutuo acuerdo 

acordarán la forma de retomar el 

equilibrio contractual a fin de no 

generar perjuicio para las partes 

2 2 3 Ba
ja SI

U
ni

ve
rs

id
ad

 d
el

 A
tlá

nt
ic

o 
y 

Co
nt

ra
tis

ta

Ejecución Liquidación

Revisión por 

parte del 

Contratista y 

Supervisor del 

contrato 

Permanente

¿A
fe

ct
a 

la
 e

je
cu

ci
ón

 d
el

 c
on

tr
at

o?

Re
sp

on
sa

bl
e 

po
r i

m
pl

em
en

ta
r e

l 

tr
at

am
ie

nt
o

Fe
ch

a 
es

tim
ad

a 
en

 q
ue

 s
e 

in
ic

ia
 e

l t
ra

ta
m

ie
nt

o

Fe
ch

a 
es

tim
ad

a 
en

 q
ue

 s
e 

co
m

pl
et

a 
el

 

tr
at

am
ie

nt
o

¿C
óm

o 
se

 re
al

iz
a 

 e
l m

on
ito

re
o?

Pe
rio

di
ci

da
d

Monitoreo y revisión

Tratamiento/Control a ser 

implementado

Pr
ob

ab
ili

da
d

Im
pa

ct
o

Va
lo

ra
ci

ón
 

Ca
te

go
ría

Impacto después 

del tratamiento

Consecuencia de 

la ocurrencia del 

evento

Pr
ob

ab
ili

da
d

Im
pa

ct
o

Va
lo

ra
ci

ón

Ca
te

go
ría

¿A
 q

ui
én

 s
e 

le
 a

si
gn

a?

N

Cl
as

e

Fu
en

te

Et
ap

a

Ti
po Descripción

ANEXO 
Matriz de Riesgos 

 

 
  



 

  

5

G
e

n
e

ra
l

E
x

te
rn

o

E
je

cu
ci

ó
n

O
p

e
ra

ci
o

n
a

l

Enfermedad General, 

laboral, accidentes  de 

laborales que puedan 

generar incapacidad 

discapacidad, muerte del 

contratista  entre otros

Acciones 

judiciales

3 1 4

B
a

jo

C
o

n
tr

a
ti

st
a Reducción de la probabilidad de 

ocurrencia del evento  con 

actividades  y programas de  

prevención en seguridad 

industrial  y ocupacional

1 1 1

B
a

ja

N
o

C
o

n
tr

a
ti

st
a

Ejecución Liquidación

Universidad del 

Atlántico 

Supervisor 

Contratista

Permanente

6

E
sp

e
ci

fi
co

E
x

te
rn

o

E
je

cu
ci

ó
n

O
p

e
ra

ci
o

n
a

l

Riesgo por mal uso de la 

información.

Se materializa cuando el 

contratista en 

cumplimiento de sus 

obligaciones administra 

información y la usa en 

actividades diferentes al 

desarrollo de su objeto 

contractual

Acciones 

judiciales

3 4 7

A
lt

o

C
o

n
tr

a
ti

st
a

Reducir las probabilidades de 

ocurrencia con divulgación de 

políticas sobre la administración 

de la información documental y 

magnética.  

Monitoreo a las fuentes de 

información usadas por el 

contratista

1 1 2

B
a

ja

N
o

S
u

p
e

rv
is

o
r 

d
e

l 
co

n
tr

a
to

Ejecución Liquidación

A través del 

control y 

seguimiento que 

realice el 

supervisor del 

contrato y 

comunicación a 

las demás 

colaboradores 

que manejan 

información a fin 

de canalizar la 

misma.

Permanente

7

E
sp

e
ci

fi
co

In
te

rn
o

E
je

cu
ci

ó
n

O
p

e
ra

ci
o

n
a

l Riesgo por la tardanza 

de la expedición del 

respectivo registro 

presupuestal como 

requisito de ejecución.

Demora en el 

inicio de la 

ejecución del 

contrato 

3 2 5

M
e

d
io

U
n

iv
e

rs
id

a
d

 d
e

l 
A

tl
á

n
ti

co

Seguimiento a cada uno de los 

expedientes contractuales que 

requieran registro presupuestal 

1 1 2

B
a

ja

N
o

U
n

iv
e

rs
id

a
d

 d
e

l 
A

tl
á

n
ti

co

Suscripción del 

contrato

Expedición del 

registro 

presupuestal

A través de las 

comunicaciones 

que se generan 

entre las 

dependencias 

que participan 

en la 

elaboración del 

contrato y la 

dependencia 

encargada del  

realizar el 

registro 

presupuestal

Posterior a la 

firma  del 

contrato 

¿A
fe

ct
a

 l
a

 e
je

cu
ci

ó
n

 d
e

l 
co

n
tr

a
to

?

R
e

sp
o

n
sa

b
le

 p
o

r 
im

p
le

m
e

n
ta

r 
e

l 

tr
a

ta
m

ie
n

to

F
e

ch
a

 e
st

im
a

d
a

 e
n

 q
u

e
 s

e
 i

n
ic

ia
 e

l 
tr

a
ta

m
ie

n
to

F
e

ch
a

 e
st

im
a

d
a

 e
n

 q
u

e
 s

e
 c

o
m

p
le

ta
 e

l 

tr
a

ta
m

ie
n

to

¿C
ó

m
o

 s
e

 r
e

a
li

za
  

e
l 

m
o

n
it

o
re

o
?

P
e

ri
o

d
ic

id
a

d

Monitoreo y revisión

Tratamiento/Control a ser 

implementado

P
ro

b
a

b
il

id
a

d

Im
p

a
ct

o

V
a

lo
ra

ci
ó

n
 

C
a

te
g

o
rí

a

Impacto después 

del tratamiento

Consecuencia de 

la ocurrencia del 

evento

P
ro

b
a

b
il

id
a

d

Im
p

a
ct

o

V
a

lo
ra

ci
ó

n

C
a

te
g

o
rí

a

¿A
 q

u
ié

n
 s

e
 l

e
 a

si
g

n
a

?

N

C
la

se

F
u

e
n

te

E
ta

p
a

T
ip

o

Descripción

 


