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OFICINA Y/O SUBGERENCIA: ORDEN/CONTRATO/CONVENIO No. 
Subgerencia Administrativa y Financiera ADC-2023-759 

FECHA DE INICIO: 
29/12/2023 

FECHA DE TERMINACIÓN: 
30/08/2024 

NÚMERO DEL PAGO: 
Pago 04 

VALOR TOTAL DEL PAGO: 
$48.435.000 

 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 
CENTRO DE 

COSTO 
REC VALOR 

D3599020002035999210202020100400708 
PAQUETES DE 

SOFTWARE 
PLA00002 10 $48.435.000 

CONTRATISTA: CONSULTORES EN 
INFORMACION INFOMETRIKA SAS 

IDENTIFICACIÓN: 900.196.555-1 

REGISTRO PRESUPUESTAL No. 4302 FECHA: 28/12/2023 
REGISTRO PRESUPUESTAL No. 52 FECHA: 01/01/2024 

 

 

En mi calidad de supervisor certifico que el contratista ha cumplido las obligaciones descritas en los 
medios de verificación anexos y que relaciono a continuación: 

 
1. Factura No. FE2222 
2. Informe entrega proyecto 

 
Certifico que como supervisor revisé y aprobé el informe de actividades adjunto a este pago. 

 

Así mismo verifiqué el correspondiente pago a la Seguridad social/Parafiscales y se encuentra acorde 
a: 
 

Número de Pago Elegir Opción 

Certifico que para el primer pago el contratista tiene constancia de afiliación al 
Sistema de Seguridad Social Integral. 

 

Certifico que para este pago al contratista realizó el pago al Sistema de Seguridad 
Social Integral del 

 

Certifico que para el último pago el contratista realizó el pago al Sistema de 
Seguridad Social Integral del 40% de la totalidad del contrato y aportó las planillas 
que certifican dicho proceso 

X 

OBJETO DEL CONTRATO: Adquisición e implementación del sistema de gestión de documentos 
electrónicos de archivo – SGDEA. 
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Certifico que verifiqué los Parafiscales y se encuentran acorde a la normatividad 
vigente. 

 

 

El estado financiero de este contrato a la fecha es: 
 

1. Valor total del contrato: $476.595.000 

2. Valor ejecutado a la fecha:  $428.160.000 

3. Valor a pagar con este cumplido:    $48.435.000 

4. Saldo disponible después de realizar este pago: $0 
 
 
 
 
 

Este cumplido se elabora el (16/12/2024) como constancia del pago No. 04 de 04. 
 

 

 

 

 
 
SANDRA MARITZA VARGAS ROZO 
Supervisora 

Elaboró: Lina Martínez Henao – Técnico Operativo.  

 

 

 

SANDRA 
MARITZA 
VARGAS ROZO

Firmado digitalmente 
por SANDRA MARITZA 
VARGAS ROZO 
Fecha: 2024.12.16 
07:43:47 -05'00'



Firma Digital: vkdJYDZrxM+6deQTXDgB7ZRgkrz7hlgBeQ6Yd937/klZvh6MrRYj/sgqLuAISybh
FZLKWZThNIPv0u9YuU35zK0abcrIIe/hMS8dT0cNgSAZjUAseZ
UEZunwsM5aexyv Urhci2SbN16WnDvOIeu2UJb+C9x+Y98QlNKVWaCMU69g0yNv21egsrx2q6aq68hk OWZTuvvSIwK6iCVjkKL3VRmzy0SaLoGGu/y
RCu6e4wvQ4oRR0KQcosacEdteRqax tzDrC5t9X2AyK2dj78inxi0DTwe+3Xmm5cWmMQHF6UQ/hr/uysSgiVXVxcwE3XW/ Kd8aR/+vAt2z/0n+d8MT
jw==

Esta factura es un título valor de acuerdo al art. 774 del C.C. y una vez aceptada declara haber recibido los bienes y servicios
a satisfacción.

Representación Gráfica de la Factura de Venta Electrónica.

PLATAFORMA: Facturatech Nit. 901.143.311-8

CONSULTORES EN INFORMACION INFOMETRIKA SAS
NIT: 900196555-1

Régimen: Responsable del impuesto sobre las ventas –IVA

Persona Jurídica

CL 39 A 15 44, Bogotá D.C., Bogotá, Colombia

Tel. 3144226683

Email. info@infometrika.com

Autorización factura electrónica de venta No. 18764082999725 válida desde 2024-11-07 hasta 2026-05-07 rango
desde FE2202 hasta FE4000.

Cliente: ARTESANIAS DE COLOMBIA S.A. - BIC
NIT : 860007887-8
Dirección: CR. 2 18A 58, Bogotá, D.C., Bogotá, Colombia
Teléfono: 6012861766
Email: ventanillaunica@artesaniasdecolombia.com.co

Tipo de negociación: Crédito
Medio de Pago: Otro
Fecha de Pago: 03/12/2024
Total de Lineas: 1

FACTURA ELECTRÓNICA DE
VENTA : FE2222

MONEDA: COP Colombia, Pesos
HORA EMISIÓN: 11:44:54-05:00
FECHA FIRMADO: 03/12/2024 11:44:56

FECHA DE EMISIÓN

DIA MES AÑO
03 12 2024

FECHA DE VENCIMIENTO

DIA MES AÑO
03 12 2024

# CÓDIGO DESCRIPCIÓN U.M CANTIDAD PRECIO U.
IMPUESTOS

DCTO. TOTAL
NOM. % o VAL MONTO

1 72266000
-7

Servicios de consultoría en software
Cuarto pago $48.435.000, cumplimiento del 1
00% de la implementación

WSD 1,00 $40.701.681,00 IVA 19% $7,733,319.00 0,00 $40.701.681,00

           

           

           

           

Notas:
Contrato ADC-2023-759

SON: (cuarenta y ocho millones cuatrocientos treinta y cinco mil pesos )
CUFE: ebc64df038e536f743c478a14245f47eca413ea62f2dec637a93656d855504f4b4b7000b9df93ac7458bce8c1e48486a

Subtotal: $40.701.681,00

Cargos: $0.00

Descuento: $0.00

IVA: $7.733.319,00

Total: $48.435.000,00

IMPUESTO BASE TARIFA / VALOR NOMINAL IMPORTE

IMPUESTOS
01 IVA $40.701.681,00 19,00% $7.733.319,00
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1. Alcance
Este documento define el alcance para el cierre formal del Proyecto Argo/Orfeo, que incluye las actividades
necesarias para garantizar que las entregas se han completado según lo acordado, se han cumplido los
objetivos del proyecto y que el proyecto se cierra de manera oficial.

2. Objetivos del Cierre
● Verificar que todos los entregables han sido completados.
● Asegurar que el proyecto cumple con los requisitos especificados en el contrato.
● Formalizar la aceptación final de las entregas por parte de ARTESANÍAS DE COLOMBIA.
● Liberar los recursos asignados y cerrar las cuentas relacionadas.

3. Actividades ejecución del Proyecto

Las actividades realizadas en el proceso de la ejecución del proyecto incluyeron:

1. Inicio

Fase / Proceso Responsable Inicio Fin % Completo Duración

Firma de acta de inicio ADC - IK 12/29/23 12/29/23 100% 1d

Kickoff IK 12/29/23 12/29/23 100% 1d

2. Planeación

Fase / Proceso Responsable Inicio Fin % Completo Duración

Elaboración plan de
trabajo

IK 12/29/23 12/29/23 100% 1d

Entrega de plan de
trabajo

IK 12/29/23 12/29/23 100% 1d

Aprobación del plan de
trabajo

ADC 12/29/23 12/29/23 100% 1d
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3. Ejecución

Fase / Proceso Responsable Inicio Fin % Completo Duración

Levantamiento y Análisis
de la Información

ADC - IK 01/03/24 05/21/24 100% 100d

Entrega y explicación
formatos de
parametrización

ADC - IK 01/04/24 01/08/24 100% 3d

Asesoría para la
Identificación real de
grupos de trabajo
(dependencias)

ADC - IK 01/15/24 01/17/24 100% 3d

Asesoría para la
Segmentación de
población de usuarios
finales (Roles/Perfiles).

ADC - IK 01/18/24 01/23/24 100% 4d

Revisión procesos de
gestión documental
actuales (2 sesiones)

ADC - IK 01/03/24 05/21/24 100% 100d

Revisión PQRSD ADC - IK 01/03/24 05/21/24 100% 100d

Entrega del servidor

Fase / Proceso Responsable Inicio Fin % Completo Duración

Entrega del servidor por
parte de Artesanías

ADC 02/19/24 02/19/24 100% 1d

Instalación del sistema

Fase / Proceso Responsable Inicio Fin % Completo Duración

Instalación del sistema IK 02/19/24 03/20/24 100% 23d

Configurar ORFEO con
estructura de BD SQL
Server

IK 02/20/24 03/01/24 100% 9d
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Instalación de la
aplicación (código fuente
y protocolos de
comunicación)

IK 02/20/24 02/26/24 100% 5d

Configuración de los
elementos de
interconexión

IK 02/19/24 02/20/24 100% 2d

Crear subdominio para
acceder al servicio
utilizando el dominio de
ARTESANÍAS

ADC - IK 02/19/24 02/23/24 100% 5d

Crear registro DNS en el
administrador de
dominios de ARTESANÍAS

ADC - IK 02/20/24 02/21/24 100% 2d

Parametrización Orfeo
Argo ambiente pruebas

IK 02/26/24 04/22/24 100% 41d

Pruebas de
funcionamiento

IK 01/03/24 03/18/24 100% 54d

Validación de la etapa ADC - IK 03/20/24 03/20/24 100% 1d

Configuración y Parametrización del sistema

Fase / Proceso Responsable Inicio Fin % Completo Duración

Alistamiento y entrega
por parte de ARTESANÍAS
la información para
parametrización
(Dependencias,
usuarios, series,
subseries, tipos
documentales, etc)

ADC - IK 02/28/24 03/22/24 100% 18d

Preparación y cargue de
información de
parametrización
(Dependencias, usuarios,
series, subseries, tipos
documentales, etc) en la
bd de pruebas

IK 04/01/24 05/20/24 100% 36d

Parametrización de
Plantillas para radicados
respuesta (Salida,
interna)

IK 04/01/24 04/03/24 100% 3d
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Parametrización de
imágenes del cliente

IK 04/01/24 04/03/24 100% 3d

Parametrización módulo
correo / notificaciones
(llegada y salida)

IK 04/16/24 05/20/24 100% 25d

Pruebas funcionales ADC - IK 04/15/24 07/05/24 100% 60d

Ajustes según pruebas IK 04/15/24 07/05/24 100% 60d

Validación de la etapa ADC - IK 04/15/24 07/05/24 100% 60d

Etapas para salir a producción etapa 1

Radicación de entrada

Fase / Proceso Responsable Inicio Fin % Completo Duración

Acompañamiento
pruebas funcionales

ADC - IK 05/08/24 07/02/24 100% 40d

Aprobación pruebas ADC 05/16/24 07/05/24 100% 37d

Capacitación IK 04/15/24 07/05/24 100% 60d

Validación de la etapa ADC 05/16/24 07/08/24 100% 38d

Salida a producción ADC - IK 08/29/24 08/29/24 100% 1d

Migración

Fase / Proceso Responsable Inicio Fin % Completo Duración

Sesiones revisión de
información a migrar
(Proveedor actual
Artesanías)

ADC - IK 02/26/24 03/28/24 100% 24d

Entrega de insumos-
Instrumentos
archivísticos
(TRD-TVD-FUID)

ADC 03/18/24 04/02/24 100% 12d
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Migración de la
información y Pruebas en
ambiente de pruebas

ADC - IK 03/18/24 03/21/24 100% 4d

Revisión de la migración
por parte de ARTESANÍAS
en ambiente de pruebas

ADC 04/01/24 07/05/24 100% 70d

Ajustes de migración IK IK 06/12/24 07/16/24 100% 25d

Validación de la etapa ADC 07/17/24 07/17/24 100% 1d

Integraciones

Integración SEVEN

Es de aclarar que a la fecha de la entrega de este informe no se ha entregado información por parte de
Artesanías de Colombia para culminar con el proceso de la integración.

Fase / Proceso Responsable Inicio Fin % Completo Duración

Primera reunión de
levantamiento de
información
integraciones

ADC - IK 03/05/24 03/05/24 100% 1d

Segunda reunión de
levantamiento de
información
integraciones

ADC - IK 08/06/24 08/06/24 100% 1d

Tercera reunión interna
para revisión de
integraciones

ADC - IK 08/20/24 08/20/24 100% 1d

Reunión con proveedor ADC - IK 08/26/24 08/26/24 100% 1d

Implementación servicios
Web para integraciones

IK 08/27/24 09/27/24 100% 24d

Entrega de servicios web
funcionales de
integraciones

IK 10/01/24 10/10/24 100% 8d

Entrega historias de
usuario para
integraciones

IK 10/22/24 10/22/24 100% 1d

Aprobación historias de
usuario para
integraciones

ADC 10/24/24 10/24/24 100% 1d
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Pruebas integración ADC - IK 11/05/24 11/07/24 0% 3d

Ajustes integración ADC - IK 11/08/24 11/13/24 0% 4d

Validación de la etapa ADC 11/13/24 11/13/24 0% 1d

Integración Kactus

Con la integración de Kactus, luego de las respectivas reuniones de levantamiento de información, se
determinó que por parte de Artesanías de Colombia no hay entrega de documentos para poder continuar
con la migración del aplicativo, por lo que se interrumpió el proceso y no se continuó con dicha integración.

Fase / Proceso Responsable Inicio Fin % Completo Duración

Primera reunión de
levantamiento de
información
integraciones

ADC - IK 03/05/24 03/05/24 100% 1d

Segunda reunión de
levantamiento de
información
integraciones

ADC - IK 08/06/24 08/06/24 100% 1d

Tercera reunión interna
para revisión de
integraciones

ADC - IK 08/20/24 08/20/24 100% 1d

Reunión con proveedor ADC - IK 08/26/24 08/26/24 100% 1d

Implementación
servicios Web para
integraciones

IK 08/27/24 09/27/24 0% 24d

Entrega de servicios web
funcionales de
integraciones

IK 10/01/24 10/10/24 0% 8d

Entrega historias de
usuario para
integraciones

IK 10/22/24 10/22/24 0% 1d

Aprobación historias de
usuario para
integraciones

ADC 10/24/24 10/24/24 0% 1d

Pruebas integración ADC - IK 10/14/24 10/18/24 0% 5d

Ajustes integración ADC - IK 10/21/24 10/24/24 0% 4d

Validación de la etapa ADC 10/25/24 10/31/24 0% 5d
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Integración ISolucion

Es de aclarar que a la fecha de la entrega de este informe no se ha entregado información por parte de
Artesanías de Colombia para culminar con el proceso de la integración.

Fase / Proceso Responsable Inicio Fin % Completo Duración

Primera reunión de
levantamiento de
información
integraciones

ADC - IK 03/05/24 03/05/24 100% 1d

Segunda reunión de
levantamiento de
información
integraciones

ADC - IK 08/06/24 08/06/24 100% 1d

Tercera reunión interna
para revisión de
integraciones

ADC - IK 08/20/24 08/20/24 100% 1d

Reunión con proveedor ADC - IK 08/26/24 08/26/24 100% 1d

Implementación servicios
Web para integraciones

IK 08/27/24 09/27/24 100% 24d

Entrega de servicios web
funcionales de
integraciones

IK 10/01/24 10/10/24 100% 8d

Entrega historias de
usuario para
integraciones

IK 10/22/24 10/22/24 100% 1d

Aprobación historias de
usuario para
integraciones

ADC 10/24/24 10/24/24 100% 1d

Pruebas integración ADC - IK 11/05/24 11/07/24 0% 3d

Ajustes integración ADC - IK 11/08/24 11/13/24 0% 4d

Validación de la etapa ADC 11/13/24 11/13/24 0% 1d
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Módulo PQR

Fase / Proceso Responsable Inicio Fin % Completo Duración

Acompañamiento
pruebas funcionales

ADC - IK 05/23/24 07/31/24 100% 50d

Aprobación pruebas ADC 05/23/24 07/31/24 100% 50d

Capacitación IK 08/20/24 08/26/24 100% 5d

Validación de la etapa ADC 08/27/24 08/27/24 100% 1d

Salida a producción ADC - IK 08/26/24 08/26/24 100% 1d

Archivo

Fase / Proceso Responsable Inicio Fin % Completo Duración

Acompañamiento
pruebas funcionales

ADC - IK 10/28/24 11/01/24 100% 5d

Aprobación pruebas IK 11/04/24 11/06/24 100% 3d

Capacitación IK 11/04/24 11/11/24 100% 6d

Validación de la etapa ADC 11/12/24 11/12/24 100% 1d

4. Conclusiones

Las actividades en la ejecución del contrato se realizaron de manera satisfactoria, cumpliendo con lo
descrito en el contrato y con las obligaciones por parte de INFOMETRIKA.

Integraciones: Por parte de Infometrika se realizó el proceso de integraciones desde el levantamiento de
información, análisis, entrega de historias de usuario y desarrollo de la creación automática de expedientes
para dicha integración, sin embargo, por parte de ARTESANÍAS no se suministró la información requerida
en los tiempos establecidos del contrato para finalizar con dicha integración.

Se anexan historias de usuario firmadas.

Evidencia desarrollo:

Transformamos datos en [I]información y [K]conocimiento.
Sede Principal: Calle 39A # 15-44 Bogotá - Teléfono +57 301 580 9160 - info@infometrika.com | www.infometrika.com

mailto:info@infometrika.com
http://www.infometrika.com


Página 11

Finalmente informamos que el soporte continúa hasta el 29 de agosto del 2025, en esta ejecución por parte
de Infometrika continuaremos brindando las garantías para que por parte de la Entidad continen su óptimo
funcionamiento con la herramienta, adicionalmente tan pronto Artesanías entregue los accesos de a los
sistemas de interoperabilidad, finalizaremos el proceso de integración.
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EL SUSCRITO REVISOR FISCAL DE  

CONSULTORES EN INFORMACIÓN - INFOMETRIKA SAS.  

NIT 9 0 0 1 9 6 5 5 5 -1 

 

CERTIFICA QUE: 

 

1. Yo, Oscar Eduardo Forero Quintero , identificado con número de documento 
80.350.630, y con Tarjeta Profesional No. 126079-T de la Junta Central de Contadores 
de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de Consultores en Información 
Infométrika S.A.S. identificada con NIT 900196555-1, debidamente inscrito en la 
Cámara de Comercio de Bogotá , luego de examinar de acuerdo con las normas de 
auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la 
mencionada compañía, certifico el pago de los aportes realizados por la compañía 
durante los últimos seis (6) meses calendario por los conceptos de salud, pensiones, 
riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar familiar (ICBF) y el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). 
 

2. Los pagos verificados correspondieron a los montos contabilizados y pagados por la 
compañía durante los últimos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo 
dispuesto en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y las modificaciones de la Ley 828 de 
2003 y ley 1607 de 2012, verificando que el último pago correspondió al número de 
planilla 9475441053 y 9475441652. 
 

 

La presente certificación se expide en Bogotá, D.C., a uno (01) días del mes de noviembre de 
2024, por solicitud del representante legal de INFOMETRIKA SAS. 

 

 

OSCAR EDUARDO FORERO QUINTERO 
Revisor Fiscal-delegado por OFQ Auditores S.A.S.  
TP 126.079 –T 
OFQ202401290 
 



ARTESANÍAS DE COLOMBIA S.A. B.I.C.

FACTURA DE PROVEEDOR

NIT: 860,007,887 - 8

www.artesaniasdecolombia.com.co

Cra. 2 N° 18A- 58

Conmutador: (1) 286 17 66 - Ext 1011-1015

BOGOTÁ - COLOMBIA

DATOS BASICOS E INFORMACION GENERAL

Factura No.: 2222 Fecha: 04/12/2024 T.Operación:  6005 Número:  4121 Estado: Aplicada

Proveedor: NIT 900196555 CONSULTORES EN INFORMACION INFOMETRIKA SAS

Dirección: CL 39 A 15 44 Telefono:

Condición Com.:  1 CONTADO Actividad:  74901 Otras Actividades Profesionales, Científicas Y Técnicas N.C.P. 

Como Consultoría Profesional (Incluye Actividades De 

Periodistas)Sucursal: 10 Sucursal Artesanias De Colombia

Moneda: PESO COLOMBIANO Valor Tasa:  1

Fecha Vencimento: 05/12/2024Descripcción: 4 y último pago Infometrika ADC-2023-759

ID.26913836

04/12/2024Fecha Tas:

Bitacora:  6020  14969-

DETALLE DOCUMENTO

ValorCantidadUnidadNombreProducto Valor Dcto. Subtotal Total

 40,701,681.00 0.00 40,701,681.00 1.00UNIDADHONORARIO MAYOR VALOR COSTO20001  42,797,817.00

IMPUESTOS Y CONCEPTOS ADICIONALES

Concepto Valor Base Valor
SUBTOTAL  0.00  40,701,681.00

IVA DESCONTABLE  40,701,681.00  7,733,319.00

RETENCION DE IVA  7,733,319.00 -1,159,998.00

RETENCION DE ICA  40,701,681.00 -280,842.00

RETENCIONES DECLARANTES  40,701,681.00 -4,477,185.00

TOTAL  0.00  42,516,975.00

INFORMACION PRESUPUESTAL

Rubro Nombre Rubro Valor  Rubro Centro de Costos Proyecto

D3599020002035999210202020100400708 PAQUETES DE SOFTWARE  48,435,000.00 PLA00002 10

CreditoDebitoCuenta AreaCtro cto Proyecto TerceroNombre Sucursal Base

243627002 00 0  280,842.00 0.00900196555 CONSULTORES Retencion de ICA 10  40,701,681.00

243625002 00 0  1,159,998.00 0.00900196555 CONSULTORES Iva Retenido Reg. 10  7,733,319.00

243603002 00 0  4,477,185.00 0.00900196555 CONSULTORES Honorarios 11% 10  40,701,681.00

511179003 10INV19001 0  0.00 40,701,681.00900196555 CONSULTORES Honorarios 10  0.00

511179003 10INV19001 0  0.00 7,733,319.00900196555 CONSULTORES Honorarios 10  0.00

249054001 00 0  42,516,975.00 0.00900196555 CONSULTORES Honorarios 10  0.00

 48,435,000.00  48,435,000.00Total

CONTABILIZACIÓN

Valor NotaToper Numero Fecha Descripción Valor CrucePrefijo N°Fact

CRUCES

dd/mm/yyyyFormato de Fecha:SEVEN - Modulo de Proveedores - Digital Ware. 1019107574 JUAN CARLOS GUTIERREZ 

Contabilizado

JUAN CARLOS GUTIERREZ CUERVO



ARTESANÍAS DE COLOMBIA S.A. B.I.C.

860007887 -   8

COMPROBANTE DE RECONOCIMIENTO Y PAGO No.CREPA9848

FECHA :

Paguese a : NIT : Ciudad :

CONCEPTO :

12/dic./2024

4 y último pago Infometrika ADC-2023-759 ID.26913836

BOGOTA, D.C.900196555

No. RADIC No.FACTURA F. RADICACION VALOR 

AUTORIZACIÓN

RUBRO REG. PTAL  VALOR RUBRO  

CONSULTORES EN INFORMACION INFOMETRIKA 

SAS

 4121 2222 04/12/2024  42,516,975.00  52  48,435,000.00PAQUETES DE SOFTWARE

 48,435,000.00Total Rubros

Observaciones :

TOTAL A PAGAR  (En Letras ):

NETO A PAGAR  42,516,975.00

CUARENTA Y DOS MILLONES QUINIENTOS DIECISEIS MIL NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS MONEDA CTE  COP

21939616532 - BANCOLOMBIA S.A. - AhorrosCuenta Bancaria Proveedor : 

Erick Daniel Murcia Sanchez

Firma - Elaboró

Ruth Erley Rojas Pulgarin

Firma  - Coordinador Financiero (E) Revisó y Aprobó

Sara Consuelo Sastoque Acevedo

Firma - Ordenador del Gasto - Aprobó


