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ANÁLISIS DEL SECTOR 
 

1- Análisis 
Jurídico 

DECRETO  1075 del 2015 
 
Por el cual se reglamentan parcialmente los artículos 11, 12, 13 Y 14 de la Ley 715 de 2001 en relación con el 
Fondo de Servicios Educativos de los establecimientos educativos estatales "Artículo 2.3.1.6.3.11.. UTILIZACIÓN 
DE LOS RECURSOS. Los recursos sólo pueden utilizarse en los siguientes conceptos, siempre que guarden 
estricta relación con el Proyecto Educativo Institucional…. Numeral : 6. Impresos y publicaciones  
 
LEY 734 DE 2002 
 
Por la cual se expide el Código Disciplinario Único "Artículo  34. Deberes. Son deberes de todo servidor público 
21. Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar que sean utilizados debida 
y racionalmente, de conformidad con los fines a que han sido destinados. 22. Responder por la conservación de 
los útiles, equipos, muebles y bienes confiados a su guarda o administración y rendir cuenta oportuna de su 
utilización". 
 

 
 
 
2 - Análisis 
Técnico y 
Organizacional 

 
La Educación es un derecho fundamental y un servicio público con función social, de conformidad con la 
Constitución Política (artículo 67), tendiente a la mejor formación moral, intelectual y física de los educandos, 
con la cual se busca el acceso al conocimiento, a la ciencia y los demás bienes y valores de la cultura para 
lograr una formación integral, donde se forme en el respeto a los derechos humanos, a la paz y a la democracia 
Es obligación en un objetivo el consolidar un sistema educativo flexible y dinámico que responda, en magnitud y 
pertinencia a las demandas y dinámicas nacionales y mundiales que se ha constituido en una de las prioridades 
del actual gobierno Nacional con el  
 
Programa de la revolución educativa en cobertura, calidad y eficiencia, y las acciones concretas en cada uno de 
estos tres ejes de política Educativa. El sector Educativo se prepara para responder a estas exigencias, 
revolucionar el sistema Educativo en términos de mejorar su calidad, es el objetivo del ciclo de los estándares, 
las evaluaciones y los planes de mejoramiento que permite a cada comunidad educativa, ordenar integralmente 
sus procesos pedagógicos y gerenciales. 
 
Que la Institución Educativa es una entidad oficial de servicios educativos a la Comunidad, que realiza la 
expedición del título de bachiller en ceremonia pública, luego del cumplimiento de los requisitos para la 
expedición de certificados y constancias de estudio a los estudiantes y egresados de la Institución,  que se 
requiere contar con material impreso para las actividades propias de la entidad asì como el empastes de libros,  
pasta para los observadores del alumno lo cual genera recordación de la imagen institucional, certificado básico 
primario, básico secundario y media técnica, educación adultos. 
 
Bajo este análisis y con el único propósito de garantizar el ejercicio pleno y el cumplimiento de los derechos de 
los niños y niñas de la Institución Educativa Roberto Velandia, es conveniente y oportuno celebrar el contrato de 
prestación de servicios para el empaste de libros, kit de grado y otros impresos para la institución educativa 
Roberto Velandia del municipio de Mosquera Cundinamarca a precio unitario monto agotable, todo ello en pro 
de promover la permanencia y el mejoramiento de la calidad en el sistema educativo al igual que el progreso en 
las condiciones para el desarrollo de los aprendizajes. 
 
La necesidad se presenta por cuanto la Institución pretende adelantar el presente proceso para incentivar y 
motivar a los estudiantes que cursan grado once y en general a toda la comunidad educativa para que 
continúen sus éxitos en el trascurrir de los años  buscando siempre su excelencia. 
 
Es por esta razón que los directivos de la Institución  han reportado una serie de necesidades para llevar a cabo 
la ceremonia de graduación  en óptimas condiciones y con las herramientas necesarias para su buen desarrollo. 
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Por lo anterior, se hace necesaria adelantar el proceso en mención, para atender en alguna proporción la 
demanda de la Institución Educativa en concordancia con los recursos asignados para la presente vigencia. 
 

A. Clasificador de bienes y servicios UNSPSC. 
 

UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

60101606 

Instrumentos 
musicales, juegos, 
juguetes, artes, 
artesanías y equipo 
educativo, materiales. 

Materiales didácticos 
profesionales y de 
desarrollo, accesorios y 
suministros. 

Diplomas o 
certificados 
educativos 

Diplomas. 

60121011 

Instrumentos 
musicales, juegos, 
juguetes, artes, 
artesanías y equipo 
educativo, materiales 

Equipo accesorios y 
suministros de arte y 
manualidades 

Arte  fotografías 

82121903  
Servicios editoriales, 
de diseño, de artes 
gráficas y bellas artes. 

Servicios de reproducción Empaste de libros 
Encuadernación 
con pegante 

49101701 
Suministros, equipos y 
accesorios para el 
deporte y  recreación 

Coleccionables y 
Condecoraciones 

Premios Medallas 

49101704 
Suministros, equipos y 
accesorios para el 
deporte y  recreación 

Coleccionables y 
Condecoraciones 

Premios placas 

55121714 

Publicaciones 
impresos, 
publicaciones 
electrónicas y 
accesorios 

Etiquetado y accesorios señalización pendones 

55121718 

Publicaciones 
impresos, 
publicaciones 
electrónicas y 
accesorios 

Etiquetado y accesorios señalización 
Señales 
informativas 

 
 

B. Componente Técnico 
 

CAMBIOS 
TECNOLOGICOS 

N/A 

AMPLITUD DE LA 
OFERTA DE 
CARACTERÍSTICA
S DE LOS 
PRODUCTOS 

Las especificaciones de los elementos a adquirir requieren de unas características 
específicas las cuales nos garantizan la calidad y duración de las mismas, de igual 

forma se busca una efectividad a la hora del resultado una vez realizado del 
mantenimiento de las instalaciones, es por esto que se debe cumplir con las 

especificaciones enunciadas en la casilla siguiente. 
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ESPECIFICACION
ES TECNICAS 
 
 
 

 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANT 

1 

PAQUETE BACHILLER: CARPETA ABULLONADA 
FORRADA EN PERCALINA CON EL ESCUDO DEL 
COLEGIO REPUJADO Y EL NOMBRE DE LA 
PROMOCION ESTAMPADO EN DORADO; DIPLOMA 
100% SEGURIDAD IMPRESOS EN PERGAMINO 
ITALIANO 230 GRS, ESCUDOS A COLOR EN ALTO 
RELIEVE, CALIGRAFIADOS EN SU TOTALIDAD; UNA 
ACTA INDIVIDUAL DE GRADO POR ALUMNO 
IMPRESA EN PAPEL KIMBERLY CON  ESCUDO DEL 
COLEGIO, TOTALMENTE DILIGENCIADA 

UNIDAD 1 

2 

FOTOGRAFIA ESTAMPADAS INDIVIDUAL EN LAMINA 
DE 20X30 CM, PAPEL FOTOGRAFICO MATE BLANCO  
PERSONALIZADA CON NOMBRE DE LA INSTITUCION 
Y GRADO O CICLO   

UNIDAD 1 

3 

TARJETA DE INVITACIÓN A GRADO EN PAPEL DE 
200 GR EN TAMAÑO CARTA PLEGABLE, COLOR 
LETRA EN DORADO CON ESCUDO DE LA 
INSTITUCIÓN A FULL COLOR. 

UNIDAD 1 

4 
MENCIONES DE HONOR IMPRESAS EN KIMBERLY 
DE 220 GRS, ESCUDO DEL COLEGIO, TOTALMENTE 
DILIGENCIADO. 

UNIDAD 1 

5 

CERTIFICADOS IMPRESOS EN PAPEL  KIMBERLY, 
ESCUDOS A COLOR EN ALTO RELIEVE, 
CALIGRAFIADOS EN SU TOTALIDAD, PARA 
ESTUDIANTES GRADOS QUINTO, NOVENO Y CICLO 
IV EDU DE ALDULTOS. 

UNIDAD 1 

6 

BANDA O ESTOLA PARA GRADUADOS  
ELABORADAS EN LINO FLEX CON BORDADO 
NOMBRE DE PROMOCION Y ESCUDO DE LA 
INSTITUCION EDUCATIVA SEGÚN MODELO 
SUMINISTRADO POR LA I.E. 

UNIDAD 1 

7 

PLACA DE RECONOCIMIENTO  CON ESCUDO 
COLEGIO,  MEDIDAS: 22 CM DE ANCHO X 25 CM DE 
ALTO, MATERIAL BASE MADERA,GRABADAS CON 
LASER Y/O IMPRESAS FULL COLOR. 

UNIDAD 1 

8 

MEDALLA PARA LA EXCELENCIA (ESTUDIANTES), 
PERSONALIZADA CON ESCUDO EN ALTO RELIEVE, 
CINTA AMARILLA Y AZUL. MEDIDAS: 5 CM DE 
DIÁMETRO APROX, MATERIAL ZAMAK  

UNIDAD 1 

9 

MEDALLA DEPORTIVA GRABADA EN ALTO RELIEVE  
SEGÚN TEXTO; CON ESCUDO, CINTA AZUL Y 
AMARILLA. MEDIDAS: 6 CM DE DIÁMETRO APROX, 
MATERIAL ZAMAK  

UNIDAD 1 

10 
ESCUDO DE SOLAPA SILUETIADO, MEDIDAS 2 CM 
DE DIAMETRO. BAÑO EN PLATA Y MATERIAL 
BRONCE, CON ESCUDO INSTITUCIONAL. 

UNIDAD 1 
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11 

ELABORACIÓN E IMPRESIÓN DE PASACALLES FULL 
COLOR  CON ACABADOS EN BALSO CUERDA EN 
LOS EXTREMOS IMPRESOS EN ALTA RESOLUCION 
1440 dpi INSTALADOS SEGÚN INFORMACION 
SUMINISTRADA POR LA INSTITUCION 

UNIDAD 1 

12 

ELABORACIÓN E IMPRESIÓN DE PENDONES FULL 
COLOR  TIPO ARAÑA CON SOPORTE A TODO 
COLOR IMPRESOS EN ALTA RESOLUCION 1440 dpi 
INSTALADOS SEGÚN INFORMACION SUMINISTRADA 
POR LA INSTITUCION 

UNIDAD 1 

13 

ELABORACION DE SEÑALIZACION EN 
POLIESTILENO CALIBRE 60 TERMINACION MATE 
IMPRESO EN VINILO FULLCOLOR MEDIDAS 50X35 
CM  

UNIDAD 1 

14 

ELABORACION DE SEÑALIZACION EN 
POLIESTILENO CALIBRE 60 TERMINACION MATE 
IMPRESO EN VINILO FULLCOLOR MEDIDAS 35X25 
CM  

UNIDAD 1 

15 

TROFEO  TAMAÑO 25 CM DE ALTO Y 18 CM DE 
ANCHO, TROQUELADOS EN CORTE LASER SOBRE 
ACRÍLICO CRISTAL DE 10 MM DE GROSOR Y BASE 
DE 15MM DE GROSOR, BISELADO IMPRESO AL 
ESPEJO EN CUATRICROMÍA SOBRE VINILO 
ADHESIVO FROSTED EN ALTA RESOLUCIÓN A 1440 
DPI Y LAMINADO MATE. 

UNIDAD 1 

16 

JUEGOS DE PASTAS  PARA LIBROS,  ESTAMPADOS 
AL CALOR CON LOGO DE LA INSTITUCIÓN EN 
LETRA DORADA  EN PASTA DURA, TIPO CUERINA, 
TAMAÑO OCTAVO CON 3 TORNILLOS EN EL LOMO, 
PARA SUS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y 
GRADOS. 

UNIDAD 1 

17 

EMPASTE DE LIBROS  EN PASTA DURA TIPO 
CUERINA TAMAÑO CARTA Y OFICIO CON 
LOGOTIPOS DE LA INSTITUCIÓN PARA VALORACIÓN 
ESCOLAR Y CONTABLE, CON LOMO PEGADO Y 
COCIDO. 

UNIDAD 1 

18 

MEDALLA CRUZ DE BOYACA CON ESCUDO, BARRA 
Y REPLICA,  CINTA AZUL Y AMARILLA, ESTUCHE 
AZUL DE TERCIOPELO Y BAÑO EN ORO, MEDIDAS: 7 
CM DE DIAMETRO APROX, MATERIAL 
TROQUELADO-BRONCE 

UNIDAD 1 

19 

ESCARAPELA  TAMAÑO 10X15 CMS, IMPRESO EN 
LÁSER A 4X4 TINTAS SOBRE PROPALCOTE DE 320 
GRS, PERSONALIZADA, CON  FUNDA PLÁSTICA 
CRISTAL Y CORDÓN 

UNIDAD 1 

20 

SUMINISTRO DE BOLÍGRAFO PLÁSTICO SISTEMA 
RETRÁCTIL, MEDIDAS: 14,5 CM DE LARGO. 
COLORES ACORDE A LA INSTITUCIÓN  A UNA 
TINTA, IMPRESO CON TEXTOS SEGÚN 
INDICACIONES DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

UNIDAD 1 

21 
IMPRESIÓN DE BOTONES PUBLICITARIOS HERRAJE 
METALICO, A FULL COLOR ALTA RESOLUCION 

UNIDAD 1 
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DIAMETRO 5.5 CM 

22 
MANILLA DE TELA A FULL COLOR DE 30CM X 13 MM 
ÁREA DE IMPRESIÓN 18 CM 

UNIDAD 1 

23 

MEDALLA CONDECORATIVA TROQUELADA CRUZ DE 
MALTA,EN ACABADO CON BAÑO EN ORO, CON 
BARRA Y REPLICA - ESCUDO A COLOR EN RESINA 
CON EL ESCUDO DE LA INSTITUCIÓN, CON 
ESTUCHE EN PANA JAPONES COLOR  AZUL 

UNIDAD 1 

24 TROFEO ACRILICO DE 18 CM DE ALTO UNIDAD 1 

25 TROFEO EN VIDRIO 20 CM DE ALTO UNIDAD 1 

26 
CAMISETAS PARA REPRESENTACION 100% EN 
ALGODÓN DIFERENTES TALLAS CON LOGO 
BORDADO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA  

UNIDAD 1 

27 
GORRA ACRILICA  O  DRIL  DE 
REPRESENTANTACION, CON LOGO DE LA 
INSTITUCION BORDADO 

UNIDAD 1 

28 

CHALECO BRIGADISTAS EN TELA IMPERMEABLE 
FRAN REFLECTIVA, FORRO INTERNO EN MALLA, 
CREMALLERA  Y UN BOLSILLO LATERAL 
DELANTERO  DERECHO, CON LOGO DE LA I.E. 
ESTAMPADO EN PECHO Y ESPALDA, COLORES 
INSTITUCIONALES.  

UNIDAD 1 

29 

LIBRETA DE APUNTES  ARGOLLADA, DE 70 HOJAS,  
CON BOLIGRAFO ECOLOGICO,   MEDIDAS  16 CM DE 
LARGO  X 13 CM DE ANCHO , PORTA TIPO BAMBU  
CON LOGOS INSTITUCIONALES EN ESFERO Y  
ESTAMPADOS EN PORTADA Y CONTRAPORTADA  

UNIDAD 1 

30 

MANUALES DE CONVIVENCIA TAMAÑO CERRADO 
16.5X23 CM POR 160 PÁGINAS IMPRESAS LADO POR 
LADO  1X1 EN BOND BAHÍA DE 75 GRM ALTA 
BLANCURA, TERMINADO EN HOT MELT- PASTA A 
FULL COLOR EN PROPALCOTE DE 320 GRM. 
TERMINADO MATE CON BRILLO UV, TERMINADO AL 
LOMO PEGADO HOTMELT 

UNIDAD 1 

31 

LLAVERO  CON MARCO CIRCULAR CROMADO 
METALICO PERSONALIZADO, AREA DE 
SUBLIMACION MEDIDAS 30mm x 30 mm A DOBLE 
CARA (UNA CARA ESCUDO DE LA I.E. A FULL COLOR  
Y LA OTRA CARA CON NOMBRE 
PERSONALIZADO)INCLUYE CAJA DE EMPAQUE 
INDIVIDUAL. 

UNIDAD 1 

32 

BOLSAS ECOLOGICAS CON AGARREDERA 
ELABORADA EN TELA CAMBREL CON FUELLE 
COLOR AZUL REY   MEDIDAS ANCHO 35 CM X  ALTO 
DE 40 CM Y FUELLE DE 10 CM, MANIJAS DE  18 CM. 
ESTAMPADAS CON LOGOTIPO DE LA I.E. 

UNIDAD 1 

33 
TULA DEPORTIVA IMPERMEABLE MEDIDAS 30 
X35 CM  CORDON REGULABLE QUE HACE LAS 

UNIDAD 1 
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VECES DE CORREAS PARA LOS HOMBROS - 
CON ESTAMPADO A FULL COLOR SEGÚN 
INFORMACION SUMINISTRADA POR LA 
INSTITUCION EDUCATIVA 

34 

BOTILITO PLÁSTICO DE ALTA RESISTENCIA, 
CON LOGO MARCADO A UNA TINTA, DISEÑO 
SUMINISTRADO POR LA I.E. TAPA CON ROSCA 
HERMÉTICA  - TAPA PEQUEÑA DE PRESIÓN - 
DISEÑO ELEGANTE ERGONÓMICO- COLORES 
AZUL, ROJO, VERDE, TRANSPARENTE Y 
AMARILLO - MEDIDAS ALTO 23 CMS, 
DIAMETRO 7 CMS, CAPACIDAD 600 ML 
MTERIAL EN PLÁSTICO (INYECCIÓN 
TROQUELADO). 

UNIDAD 1 

35 

AGENDA ARGOLLADA  PASTA DURA - 
PLASTIFICADA CON LOGO DE LA 
I.E.ESTAMPADO EN LA PORTADA  -DE  150 
HOJAS EN CUADRICULA - MEDIDAS  16 X 24 
CM -  CON CALENDARIO Y MANUAL DE 
CONVIVIENCIA CON BOLIGRAFO RETRACTIL 

UNIDAD 1 

 
 

 

 

 
Además de incorporar como tales las establecidas en los artículos 4º y 5º de la Ley 80 
de 1993, el Contratista se compromete a cumplir todas aquellas obligaciones que se 
deriven del clausulado del contrato, y que por su naturaleza y esencia se consideren 
imprescindibles para su correcta ejecución. Así mismo, se consideran obligaciones del 
Contratista: 
 
1. Todos los diseño de los diplomas, certificados y  actas serán suministrados 

por el contratista con la información que le brinde la Institución Educativa y requiere 
de la aprobación por parte del supervisor del contrato, en un plazo no mayor a dos 
días previos al inicio del contrato. 

2. Los elementos solicitados deben cumplir con las especificaciones técnicas 
requeridas. 

3. Cada uno de los elementos deben ser entregados en el tiempo y lugar 
estipulado por la Institución dentro de este proceso. 

4. Cumplir la totalidad de entregas de los elementos en los términos y 
condiciones pactados en el contrato. 

5. Garantizar que cada uno de los elementos entregados sean nuevos y de 
primera calidad y cumplen con las especificaciones técnicas requeridas. 

6. Los elementos de la compra deben ser entregados en las instalaciones de la 
institución Educativa. En el lugar indicado por el supervisor que reciba el pedido. 
Calle 10 N° 15-10 barrio el poblado Mosquera - Cundinamarca. 

7. Para la entrega de los elementos impresos, el contratista debe presentar 
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previamente el modelo de los mismos que suministraran, para ser aprobado 
previamente por la Institución. 

8. Si en la presentación de la muestra se encuentra alguna novedad debe ser 
corregida y de nuevo presentar el modelo para autorización de la Institución. 

9. El contratista deberá estar dispuesto a corregir en un tiempo no mayor a 2 
días, las deficiencias y novedades que se presenten respecto a los diseños y material 
sin que ello implique un mayor costo del contrato. 

10. Deberá asumir por su cuenta y riesgo exclusivos, el personal necesario para el 
suministro de los bienes. 

11. El transporte de los elementos a la Institución se incluirá dentro del valor 
presentado, al igual que los gastos que se generen por cambios, defectos etc. 

12. Mantener los precios acordados en las propuestas económicas presentadas. 
13. Mantener las especificaciones y calidades que se exigen dentro del estudio de 

mercado. 
14. Las demás necesarios para el buen cumplimiento del contrato, y de acuerdo a 

la normatividad tanto interna como externa para la ejecución de contratos de esta 
naturaleza. 
Constituir las respectivas garantías para amparar los riesgos del contrato y 
mantenerlas vigentes por el tiempo pactado en el contrato, así como de las 
modificaciones que se presenten en la ejecución del mismo. 
 

 
 

B. Componente Organizacional 
 

 
 

PERSONAL 
N/A 
 

PERFIL Y EXPERIENCIA 

El proponente deberá acreditar haber ejecutado y terminado, Hasta (02) 
contratos relacionados con el objeto del contrato, cuyo valor sumado a la 
fecha de terminación sea igual o superior al 100% del valor estimado 
como presupuesto oficial del presente proceso. 
 

MEDIOS QUE DEBE 
UTILIZAR EL 
CONTRATISTA PARA LA 
CORRECTA EJECUCIÓN 
DEL CONTRATO 

N/A 
 
  

3. Análisis del 
riesgo 

 

ITEM PREGUNTA SI NO 

1 El Contrato a celebrar afecta directamente la ejecución del PEI? X  

2 La ejecución del contrato a celebrar afecta directamente a la comunidad 
educativa? 

X  

3 El eventual daño o mal funcionamiento del bien a contratar afecta un 
funciona habitual o diaria de la entidad? 

X  

4 La producción, ejecución o fabricación del bien o servicio a contratar, 
depende de un plural número de personas? 

 X 

5 Se requieren de especial tipo de vehículos o en general, de algún grado de  X 
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logística para ubicar el bien en la entidad? 

6 En caso de daño o mal funcionamiento del bien a contratar, solo se cuenta 
con la garantía de cumplimiento del contrato estatal? (es decir, no hay 
garantía directa del fabricante?) 

 X 

7 Es de difícil consecución los repuestos para reparar el bien adquirido en 
caso de daño? 

 X 

8 El contrato a celebrar se celebra como consecuencia de un convenio 
interadministrativo? 

 X 

9 El contrato a celebrar se financia con rubros distintos al recurso propios de 
la Institución? 

 X 

10 En caso de incumplimiento del contratista se requiere para retomar la obra, 
para reponer el bien o para ejecutar de nuevo el servicio de una nueva 
contratación que exija proceso público en SECOP? 

X  

11 Revisada la actividad de otras entidades, contratos como el que se 
pretende contratar han sido declarados incumplidos, siniestros o se han 
impuesto multas? 

 X 

13 Una eventual huelga, paro o alteración del orden público afecta la normal 
ejecución del contrato? 

 X 

14 El medio ambiente (lluvias) afecta la ejecución del contrato?  X 

15 El producto, o servicio a desarrollar en virtud del contrato es hecho a la 
medida de la entidad? 

 X 

16 El contrato es de tracto sucesivo? X  

17 Los bienes a adquirir requieren de necesaria importación y proceso de 
nacionalización? 

 X 

18 Se trata de una contratación a adelantar previo proceso de mínima cuantía 
del cual depende un evento de la Administración? 

 X 

19 Se trata de una contratación previo proceso de menor cuantía?  X 

20 Se trata de una contratación previo proceso de mayor cuantía?  X 

21 Se trata de un futuro contrato de consultoría?  X 

22 Se trata de un futuro contrato de obra pública?  X 

23 La ejecución del futuro contrato requiere de permisos, licencias o 
autorizaciones especiales previas? 

 X 

24 Se trata de un contrato de Diseño, Estudio y Construcción?  X 

25 Tiene pactado como forma de pago anticipo o pago anticipado?  X 

 
RIESGO 2 
 

REQUISITOS HABILITANTES 
GARANTIAS 

AMPAROS SI NO CUANTIA MIN. VIGENCIA 

Experiencia 
Mínima de 2 
Años 

Cumplimiento X  15% Ejecución del contrato 
y seis (06) meses 

mas  

Cap. 
Organizacional. 

R.A:        N/A Calidad X  15% Ejecución del contrato 
y seis (06) meses 

mas  

R.P:        N/A Salarios y 
P.S. 

 X  Ejecución del contrato 

Cap. 
Financiera. 

LIQ:        N/A Anticipo  X   

END:      N/A Estabilidad  X   

RCI:       N/A R.C.E  X   

 
TABLAS DE RIESGO NO ASEGURABLES 
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RIESGO 
IDENTIFICACIÓN 

 
IMPACT

O 

ESTIMACIÓ
N 

PROBABILI
DAD 

CONTROL 
EXISTENTE 

NIVEL 
DE 

RIESG
O 

DISTRIBUCI
ÓN 

ASIGNACI
ÓN 

Riesgo 
precontractual: No 
suscripción o 
legalización del 
contrato por parte 
del contratista 

BAJA BAJO 

Exigencia de 
póliza de 
seriedad de la 
propuesta 

N/A 
100% 
contratista  

Contratista 

Riesgo de 
operación: 
mayores costos 
de operación de 
los proyectos y 
mayores costos 
en los insumos 
para ejecución del 
contrato por parte 
del contratista. 
Accidentes DE 
trabajo. 

BAJO BAJO 

Solicitar a los 
oferentes que 
estructuren en 
forma diligente 
la oferta 
económica, ya 
que no se 
aceptaran 
reclamaciones o 
reconocimiento 
por este 
concepto. 

Alto 
100% 
contratista  

Contratista 

Riesgo 
Financiero: se 
relaciona con la 
financiación del 
proyecto, el cual 
puede afectar la 
liquidez del 
contratista, 
llegando a 
entorpecer la 
ejecución del 
objeto del contrato 

BAJO BAJO 

Solicitar a los 
oferentes que 
estructuren en 
forma diligente 
la oferta 
económica, 
para que la 
ejecución del 
contrato, no se 
vea afectada 
por condiciones 
financieras de 
liquidez o 
endeudamiento, 
ya que no se 
aceptaran 
reclamaciones 
por este con 

Alto 
100% 
contratista  

Contratista 

Riesgo de Fuerza 
Mayor No 
Asegurable: 
ocurrencia de 
hechos de fuerza 
mayor, caso 
fortuito, derivados 
de terrorismo o 
eventos que 
alteren el orden 
público. 

BAJO BAJO 

Otorgara el 
derecho a 
suspender las 
obligaciones 
estipuladas en 
el contrato y los 
costos serán 
asumidos por 
las partes en la 
proporción que 
afecte cada uno 

Alto 

50% 
contratista y 
50% 
Institución 

Contratista 
y Institución 
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5. Análisis 
comercial 

A. Análisis de la Demanda 
 
Fuente SECOP 
 

AÑO ENTIDAD OBJETO 
VALOR TOTAL 

CONTRATO 

CONTRATO 
N.  

032/2021  

 
INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA LA 
DESPENSA – 

SOACHA 
CUNDINAMARCA  

DISEÑO Y SUMINISTRO DE PAQUETES DE GRADO 11 
(CARPETA ABULLONADA Y REPUJADA EN CUERO 

AGENDA, DIPLOMA EN PERGAMINO ITALIANO DE 230 
GRAMOS, FULL COLOR 2 ACTAS Y DILIGENCIAMIENTO DE 

LIBRO DE REGISTRO DE DIPLOMAS, TARJETA 
RECORDATORIO); DIPLOMAS GRADO 5 TAMAÑO OFICIO 

FULL COLOR PAPEL 220 WHITE WARM; DIPLOMAS GRADO 
PREESCOLAR TAMAÑO OFICIO FULL COLOR; MENCIONES 

PARA EXALTAR A LOS MEJORES ESTUDIANTES POR 
CURSO TAMAÑO CARTA FULL COLOR, PAPEL 220 WHITE 
WARM; TARJETAS PARA GRADO PREESCOLAR SOBRE 

DECORADO IMPRESAS A FULL COLOR Y PENDON 2 MTRS 
X 1,50 CON SOPORTE. 

$15.965.278,00  

CONTRATO 
N.  

009/2021  

INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA LA 

ARMONIA – 
MOSQUERA 

CUNDINAMARCA  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE DISEÑO E IMPRESIÓN DE 
MATERIAL PUBLICITARIO Y LITOGRÁFICO PARA LA 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA LA ARMONÍA PARA EL AÑO 2021 
A PRECIO UNITARIO MONTO AGOTABLE. 

11,584,810,00 

 
B.  Análisis de la Oferta 
 
De acuerdo a las Cotizaciones realizadas por la Institución Educativa, se encuentra que hay varias empresas en el sector 
que venden estos elementos, adicional realizamos cotizaciones por valores unitarios el cual se relacionan a continuación: 
 

ESTUDIO DE MERCADO INSTITUCIÓN EDUCATIVA ROBERTO VELANDIA-MOSQUERA CUNDINAMARCA 
 

 
ITE
M 

DESCRIPCION UNIDAD CANT 
COTIZACION 

N. 1 
COTIZACION 

N. 2 

VR UNITARIO 
MAXIMO A 

PAGAR POR LA 
I.E. 

1 

PAQUETE BACHILLER: CARPETA 
ABULLONADA FORRADA EN 
PERCALINA CON EL ESCUDO DEL 
COLEGIO REPUJADO Y EL NOMBRE DE 
LA PROMOCION ESTAMPADO EN 
DORADO; DIPLOMA 100% SEGURIDAD 
IMPRESOS EN PERGAMINO ITALIANO 
230 GRS, ESCUDOS A COLOR EN ALTO 
RELIEVE, CALIGRAFIADOS EN SU 
TOTALIDAD; UNA ACTA INDIVIDUAL DE 
GRADO POR ALUMNO IMPRESA EN 
PAPEL KIMBERLY CON  ESCUDO DEL 
COLEGIO, TOTALMENTE DILIGENCIADA 

UNIDAD 1 $   43.000,00   $  50.000,00   $        43.000,00  
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2 

FOTOGRAFIA ESTAMPADAS 
INDIVIDUAL EN LAMINA DE 20X30 CM, 
PAPEL FOTOGRAFICO MATE BLANCO  
PERSONALIZADA CON NOMBRE DE LA 
INSTITUCION Y GRADO O CICLO   

UNIDAD 1  $     8.200,00   $    9.500,00   $          8.200,00  

3 

TARJETA DE INVITACIÓN A GRADO EN 
PAPEL DE 200 GR EN TAMAÑO CARTA 
PLEGABLE, COLOR LETRA EN DORADO 
CON ESCUDO DE LA INSTITUCIÓN A 
FULL COLOR. 

UNIDAD 1  $     3.300,00   $      5.000,00   $          3.300,00  

4 

MENCIONES DE HONOR IMPRESAS EN 
KIMBERLY DE 220 GRS, ESCUDO DEL 
COLEGIO, TOTALMENTE 
DILIGENCIADO. 

UNIDAD 1  $     7.000,00   $    7.000,00   $          7.000,00  

5 

CERTIFICADOS IMPRESOS EN PAPEL  
KIMBERLY, ESCUDOS A COLOR EN 
ALTO RELIEVE, CALIGRAFIADOS EN SU 
TOTALIDAD, PARA ESTUDIANTES 
GRADOS QUINTO, NOVENO Y CICLO IV 
EDU DE ALDULTOS. 

UNIDAD 1  $     7.000,00   $    7.000,00   $          7.000,00  

6 

BANDA O ESTOLA PARA GRADUADOS  
ELABORADAS EN LINO FLEX CON 
BORDADO NOMBRE DE PROMOCION Y 
ESCUDO DE LA INSTITUCION 
EDUCATIVA SEGÚN MODELO 
SUMINISTRADO POR LA I.E. 

UNIDAD 1  $   17.500,00   $  25.000,00   $        17.500,00  

7 

PLACA DE RECONOCIMIENTO  CON 
ESCUDO COLEGIO,  MEDIDAS: 22 CM 
DE ANCHO X 25 CM DE ALTO, 
MATERIAL BASE MADERA,GRABADAS 
CON LASER Y/O IMPRESAS FULL 
COLOR. 

UNIDAD 1  $   45.000,00  $  45.000,00   $        45.000,00  

8 

MEDALLA PARA LA EXCELENCIA 
(ESTUDIANTES), PERSONALIZADA CON 
ESCUDO EN ALTO RELIEVE, CINTA 
AMARILLA Y AZUL. MEDIDAS: 5 CM DE 
DIÁMETRO APROX, MATERIAL ZAMAK  

UNIDAD 1  $     9.500,00  $   9.500,00   $          9.500,00  

9 

MEDALLA DEPORTIVA GRABADA EN 
ALTO RELIEVE  SEGÚN TEXTO; CON 
ESCUDO, CINTA AZUL Y AMARILLA. 
MEDIDAS: 6 CM DE DIÁMETRO APROX, 
MATERIAL ZAMAK  

UNIDAD 1  $     9.500,00  $   9.500,00   $          9.500,00  

10 

ESCUDO DE SOLAPA SILUETIADO, 
MEDIDAS 2 CM DE DIAMETRO. BAÑO 
EN PLATA Y MATERIAL BRONCE, CON 
ESCUDO INSTITUCIONAL. 

UNIDAD 1  $     9.500,00  $   9.500,00   $          9.500,00  

11 

ELABORACIÓN E IMPRESIÓN DE 
PASACALLES FULL COLOR  CON 
ACABADOS EN BALSO CUERDA EN LOS 
EXTREMOS IMPRESOS EN ALTA 
RESOLUCION 1440 dpi INSTALADOS 
SEGÚN INFORMACION SUMINISTRADA 

UNIDAD 1  $ 120.000,00  $ 135.000,00   $      120.000,00  
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POR LA INSTITUCION 

12 

ELABORACIÓN E IMPRESIÓN DE 
PENDONES FULL COLOR  TIPO ARAÑA 
CON SOPORTE A TODO COLOR 
IMPRESOS EN ALTA RESOLUCION 1440 
dpi INSTALADOS SEGÚN INFORMACION 
SUMINISTRADA POR LA INSTITUCION 

UNIDAD 1  $ 180.000,00  $  195.000,00   $      180.000,00  

13 

ELABORACION DE SEÑALIZACION EN 
POLIESTILENO CALIBRE 60 
TERMINACION MATE IMPRESO EN 
VINILO FULLCOLOR MEDIDAS 50X35 
CM  

UNIDAD 1  $   28.000,00  $  35.000,00   $        28.000,00  

14 

ELABORACION DE SEÑALIZACION EN 
POLIESTILENO CALIBRE 60 
TERMINACION MATE IMPRESO EN 
VINILO FULLCOLOR MEDIDAS 35X25 
CM  

UNIDAD 1  $   15.000,00  $  28.000,00   $        15.000,00  

15 

TROFEO  TAMAÑO 25 CM DE ALTO Y 18 
CM DE ANCHO, TROQUELADOS EN 
CORTE LASER SOBRE ACRÍLICO 
CRISTAL DE 10 MM DE GROSOR Y 
BASE DE 15MM DE GROSOR, BISELADO 
IMPRESO AL ESPEJO EN 
CUATRICROMÍA SOBRE VINILO 
ADHESIVO FROSTED EN ALTA 
RESOLUCIÓN A 1440 DPI Y LAMINADO 
MATE. 

UNIDAD 1  $   48.000,00  $  65.000,00   $        48.000,00  

16 

JUEGOS DE PASTAS  PARA LIBROS,  
ESTAMPADOS AL CALOR CON LOGO 
DE LA INSTITUCIÓN EN LETRA DORADA  
EN PASTA DURA, TIPO CUERINA, 
TAMAÑO OCTAVO CON 3 TORNILLOS 
EN EL LOMO, PARA SUS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS Y GRADOS. 

UNIDAD 1  $   18.000,00  $  27.000,00   $        18.000,00  

17 

EMPASTE DE LIBROS  EN PASTA DURA 
TIPO CUERINA TAMAÑO CARTA Y 
OFICIO CON LOGOTIPOS DE LA 
INSTITUCIÓN PARA VALORACIÓN 
ESCOLAR Y CONTABLE, CON LOMO 
PEGADO Y COCIDO. 

UNIDAD 1  $   32.000,00  $  38.000,00   $        32.000,00  

18 

MEDALLA CRUZ DE BOYACA CON 
ESCUDO, BARRA Y REPLICA,  CINTA 
AZUL Y AMARILLA, ESTUCHE AZUL DE 
TERCIOPELO Y BAÑO EN ORO, 
MEDIDAS: 7 CM DE DIAMETRO APROX, 
MATERIAL TROQUELADO-BRONCE 

UNIDAD 1  $ 145.000,00  $ 142.000,00   $      142.000,00  
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19 

ESCARAPELA  TAMAÑO 10X15 CMS, 
IMPRESO EN LÁSER A 4X4 TINTAS 
SOBRE PROPALCOTE DE 320 GRS, 
PERSONALIZADA, CON  FUNDA 
PLÁSTICA CRISTAL Y CORDÓN 

UNIDAD 1  $     3.200,00  $   3.000,00   $          3.000,00  

20 

SUMINISTRO DE BOLÍGRAFO PLÁSTICO 
SISTEMA RETRÁCTIL, MEDIDAS: 14,5 
CM DE LARGO. COLORES ACORDE A 
LA INSTITUCIÓN  A UNA TINTA, 
IMPRESO CON TEXTOS SEGÚN 
INDICACIONES DE LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 

UNIDAD 1  $     3.200,00  $    3.000,00   $          3.000,00  

21 

IMPRESIÓN DE BOTONES 
PUBLICITARIOS HERRAJE METALICO, A 
FULL COLOR ALTA RESOLUCION 
DIAMETRO 5.5 CM 

UNIDAD 1  $     2.600,00  $   3.000,00   $          2.600,00  

22 
MANILLA DE TELA A FULL COLOR DE 
30CM X 13 MM ÁREA DE IMPRESIÓN 18 
CM 

UNIDAD 1  $     3.000,00  $   3.000,00   $          3.000,00  

23 

MEDALLA CONDECORATIVA 
TROQUELADA CRUZ DE MALTA,EN 
ACABADO CON BAÑO EN ORO, CON 
BARRA Y REPLICA - ESCUDO A COLOR 
EN RESINA CON EL ESCUDO DE LA 
INSTITUCIÓN, CON ESTUCHE EN PANA 
JAPONES COLOR  AZUL 

UNIDAD 1  $ 145.000,00  $ 142.000,00   $      142.000,00  

24 TROFEO ACRILICO DE 18 CM DE ALTO UNIDAD 1  $   42.000,00  $   65.000,00   $        42.000,00  

25 TROFEO EN VIDRIO 20 CM DE ALTO UNIDAD 1  $ 125.000,00  $ 128.000,00   $      125.000,00  

26 

CAMISETAS PARA REPRESENTACION 
100% EN ALGODÓN DIFERENTES 
TALLAS CON LOGO BORDADO DE LA 
INSTITUCION EDUCATIVA  

UNIDAD 1  $   48.000,00  $   48.000,00   $        48.000,00  

27 
GORRA ACRILICA  O  DRIL  DE 
REPRESENTANTACION, CON LOGO DE 
LA INSTITUCION BORDADO 

UNIDAD 1  $   15.000,00  $   13.500,00   $        13.500,00  

28 

CHALECO BRIGADISTAS EN TELA 
IMPERMEABLE FRAN REFLECTIVA, 
FORRO INTERNO EN MALLA, 
CREMALLERA  Y UN BOLSILLO 
LATERAL DELANTERO  DERECHO, CON 
LOGO DE LA I.E. ESTAMPADO EN 
PECHO Y ESPALDA, COLORES 
INSTITUCIONALES.  

UNIDAD 1  $   64.000,00  $   65.000,00   $        64.000,00  

29 

LIBRETA DE APUNTES  ARGOLLADA, 
DE 70 HOJAS,  CON BOLIGRAFO 
ECOLOGICO,   MEDIDAS  16 CM DE 
LARGO  X 13 CM DE ANCHO , PORTA 
TIPO BAMBU  CON LOGOS 
INSTITUCIONALES EN ESFERO Y  
ESTAMPADOS EN PORTADA Y 
CONTRAPORTADA  

UNIDAD 1  $     9.800,00  $ 10.000,00   $          9.800,00  
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30 

MANUALES DE CONVIVENCIA TAMAÑO 
CERRADO 16.5X23 CM POR 160 
PÁGINAS IMPRESAS LADO POR LADO  
1X1 EN BOND BAHÍA DE 75 GRM ALTA 
BLANCURA, TERMINADO EN HOT MELT- 
PASTA A FULL COLOR EN 
PROPALCOTE DE 320 GRM. 
TERMINADO MATE CON BRILLO UV, 
TERMINADO AL LOMO PEGADO 
HOTMELT 

UNIDAD 1  $   16.500,00  $   16.000,00   $        16.000,00  

31 

LLAVERO  CON MARCO CIRCULAR 
CROMADO METALICO 
PERSONALIZADO, AREA DE 
SUBLIMACION MEDIDAS 30mm x 30 mm 
A DOBLE CARA (UNA CARA ESCUDO 
DE LA I.E. A FULL COLOR  Y LA OTRA 
CARA CON NOMBRE 
PERSONALIZADO)INCLUYE CAJA DE 
EMPAQUE INDIVIDUAL. 

UNIDAD 1  $   14.800,00  $   12.500,00   $        12.500,00  

32 

BOLSAS ECOLOGICAS CON 
AGARREDERA ELABORADA EN TELA 
CAMBREL CON FUELLE COLOR AZUL 
REY   MEDIDAS ANCHO 35 CM X  ALTO 
DE 40 CM Y FUELLE DE 10 CM, 
MANIJAS DE  18 CM. ESTAMPADAS 
CON LOGOTIPO DE LA I.E. 

UNIDAD 1  $     7.500,00  $    7.500,00   $          7.500,00  

33 

TULA DEPORTIVA IMPERMEABLE 
MEDIDAS 30 X35 CM  CORDON 
REGULABLE QUE HACE LAS VECES 
DE CORREAS PARA LOS HOMBROS 
- CON ESTAMPADO A FULL COLOR 
SEGÚN INFORMACION 
SUMINISTRADA POR LA 
INSTITUCION EDUCATIVA 

UNIDAD 1  $     7.500,00  $   7.500,00   $          7.500,00  

34 

BOTILITO PLÁSTICO DE ALTA 
RESISTENCIA, CON LOGO 
MARCADO A UNA TINTA, DISEÑO 
SUMINISTRADO POR LA I.E. TAPA 
CON ROSCA HERMÉTICA  - TAPA 
PEQUEÑA DE PRESIÓN - DISEÑO 
ELEGANTE ERGONÓMICO- 
COLORES AZUL, ROJO, VERDE, 
TRANSPARENTE Y AMARILLO - 
MEDIDAS ALTO 23 CMS, 
DIAMETRO 7 CMS, CAPACIDAD 600 
ML MTERIAL EN PLÁSTICO 
(INYECCIÓN TROQUELADO). 

UNIDAD 1  $   15.000,00  $    3.000,00   $          3.000,00  
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35 

AGENDA ARGOLLADA  PASTA 
DURA - PLASTIFICADA CON LOGO 
DE LA I.E.ESTAMPADO EN LA 
PORTADA  -DE  150 HOJAS EN 
CUADRICULA - MEDIDAS  16 X 24 
CM -  CON CALENDARIO Y MANUAL 
DE CONVIVIENCIA CON BOLIGRAFO 
RETRACTIL 

UNIDAD 1  $   20.000,00  $  20.000,00   $        20.000,00  

 
 
NOTA: Con el análisis del mercado se pudo establecer los valores unitarios máximos a apagar por parte de la institución 
educativa, en todo caso de acuerdo al histórico para contratar la adquisición de impresos y publicaciones el valor del 
presupuesto oficial del proceso de selección, se tiene como presupuesto oficial la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS 
MCTE ($ 30.000.000,00). 
 
En todo caso el valor estimado del contrato precio el cual incluye IVA y los tributos que se generen con ocasión de la 
celebración, ejecución y liquidación del contrato. La suma anterior, se toma de la relación de actividades que se relaciona en 
precedencia y la referencia de cotizaciones que obran en el expediente contractual. Es de tener en cuenta que al monto 
anterior, se deben hacer los descuentos de orden municipal y los que correspondan de acuerdo con el tipo de persona que 
se presente a la invitación pública. 
 
El artículo 33 de la Ley 2069 de 2020 “Ley de Emprendimiento” establece que, con el fin de promover el acceso 
de las MIPYMES al mercado de Compras Públicas, las Entidades Estatales deberán en el Análisis de Sector 
identificar las MIPYMES que podrían ser potenciales proveedoras directas o indirectas, con el fin de definir 
reglas que promuevan y faciliten su participación en el Proceso de Contratación. 
 
La Secretaría Técnica Permanente de los Consejos Superior de Microempresa y de PYMES, en su último informe trimestral 
ernero-marzo de 2020, https://www.mipymes.gov.co/CMSPages/GetFile.aspx?guid=553c7ffd-dbfd-482b-9611-
24a5eb96a87d,  informó lo siguiente: 
 
“[…] De la información consolidada suministrada por algunas regiones, se tiene un total de 232.200 unidades 
productivas nuevas. Las Mipymes suman 230.130 empresas, equivalente al 99% del total, distribuidas así: Micro 
91%, Pequeña 7% y Mediana 2%, porcentaje idéntico al registrado en al menos el último trimestre de 2019. La 
distribución de empresas por tamaño/departamento, se puede ver en la tabla 5 y gráfico 8.[…] 

   
 
El artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, establece que las 
Entidades Estatales deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a 
las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 

https://www.mipymes.gov.co/CMSPages/GetFile.aspx?guid=553c7ffd-dbfd-482b-9611-24a5eb96a87d
https://www.mipymes.gov.co/CMSPages/GetFile.aspx?guid=553c7ffd-dbfd-482b-9611-24a5eb96a87d
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1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a 
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de 
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 
Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el 
presente artículo.[…] 
 
Así, teniendo en cuenta que el valor estimado de la futura contratación objeto del presente estudio, la limitación de la 
convocatoria dependerá del cumplimiento del requisito Nº 2, es decir, que se reciban solicitudes de por lo menos dos (2) 
Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas con las condiciones establecidas en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. Así mismo se aclara a todos los interesados que la 
presente convocatoria pública será susceptible de limitación a Mipyme Nacional. 
 

 
 
 

 
Firma responsable:  
Líder de la Necesidad de Contratación 
Nombre:   LUZ MERY ORGANISTA GONZALEZ 
Cargo:  Rectora Institución Educativa 
 


