MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA C;’;igg; NP GNEA~FO'-08.-PR - 83
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro
B PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- _
— — CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NGTARIADO Y REGISTRO

CoNTRATISTA | BRIGITH STHEFANIA LAMILLA RAMON o
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.075.320.968 1 DE | NEIVA-HUILA la
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000010 |  cELULAR | 3053237002 | "
E-MAIL PERSONAL I sthefanizlamilta@gmail.com |«
E-MAIL INSTITUCIONAL | brigith lamilia @supernotariado.gov.co ]«
BANCO [ BANCOLOMBIA  Je  NoDECUENTA 45772865639 |« cA[ X & cc.[

CONTRATO ACTUAL

No Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20603520,00 ™
806 DE| 2025 |- HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 | *

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del

plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion
OBJETO DEL CONTRATO  |recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honararios

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO

Perfil AUXI AR ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ELSA JANET LAGUNA MENDOZA |«
CARGO DEL SUPERVISOR [COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION TECNOLOGICA Y]«
CDP No. 34825 & CRPNo. 115425 &
FEGHACDH 21/01/2025 | FECHACRH  4/02/2025 FECHAAPROBACKN  Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 03 | 02 | 2025 |e
CIUDAD IBAGUE U Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO TOLIMA 4 Lt 12 | 10 | 2025 |&
CONTRATO
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
conTRaTo [13 ] ce Taozs - Lo
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ARIGIBN ¥/0 FRORROGA N"
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes  Afo MESES  DIAS VALOR
C [ [ Je[ [ | B
=== | ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00 |« ﬂ_'”_’l' I No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e | |c | }..
E 2.576.440,00 | ——j Dia  Mes Ao ‘ MES A CoBRAR

01 [07] 2025 |« PAGONo. NoDiAs |  JULIO

DEL
PERIODO DE PAGO 4. I 31 07 2025 |¢ |7_05_|‘ | 30 |1QQ% JULIO
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Superintendencia de
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Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

3

1. COMPANIA DE SALUD (EPS)
2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS

* LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

Valor del Pago

Apo-te

Razon Social
178.000 NUEVA EMPRESA PROMOTOR DE SALUD SA.|& 125%
227,800 SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS la -,
’ DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA
7.500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS *® 0522%
PLANILLA DE PAGO No. | |«

413.300

34228178

RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | § 1.545.264,00 J|# ([ § 1.545.264,00 $ 19.058.256,30
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ § 2.575.440,00 ||« || § 4.120.704,00 $ 16.482.816,20
PAGO 03 VALORDEL PAGO | $ 2.575.440,00 ||¢ | $ 6.696.144,00 8 13.907.376,20
PAGO 04 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 ||« || § $.271.584,00 § 11.331.936,90
PAGO 05 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 |[« || §  11.847.024.00 $ 8.756.496,90
PAGO 06 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 ||# || §  14.422.464.00 5 6.181.056,20

PAGO 07 VALOR DEL PAGO «s B 3

PAGO 08 VALOR DEL PAGO 3 P S

PAGO 09 VALOR DEL PAGO «5 - 3
PAGO 10 VALOR DEL PAGO s - 5 B
PAGO 11 VALOR DEL PAGO |8 - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO MIB = ) -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO efs - $ g
PAGO 14 VALOR DEL PAGO alls P 5 .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO w8 ARIE E
PAGO 16 VALOR DEL PAGO a5 _] $ .

PAGO 17 VALOR DEL PAGO o3 B $
PAGO 18 VALOR DEL PAGO all$ S <
PAGO 19 VALOR DEL PAGO ef s - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO afs 5 $ -

Dia Mes Ao
pEL| 01 |07 ] 2025 PAGO No. JuLio |
PERIODO DE PAGO
AL [ 31 |07 ] 2025 | 06 | JULIO ]
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP -GNFA - PO - 08 - PR - 05|
-FR - 01

2y
Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE Si

JPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendol
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion

Administrativa y Financiera

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO

y/o SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el fermulario de control de
turnos de linea de produccion

3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principics de prioridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los

documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el

instructive (Alistamiento los documentos)

4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los
turnos de nueva entrada para referenciar el turnc anterior en el SGDIRIS. Segunda fase: buscar,
el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de
correccion o nota devolutiva o mayor valor

(segun sea el caso); por ultimo, se debe buscar per el sistema SGD-IRIS el turnc asignado en
radicacion y adjuntar, realizar verificacién completa (Digitalizacién los

documentaes, primera fase)

5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imégenes que aparecen en la pantalla
SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién para

garantizar la calidad del documento

6.Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la
indexacién)

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado vy los datos
basicos, verificar consecutivo, paginado v la tipificacion de la

cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacién del documento)

8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerde al turno respectivo en el
archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos

en turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato
de prestamos y consultas (Armado de documentos)

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizaciéon, como
respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva,

formularic de correccion y/o mayer valor, este documento se anexa al turno clasificando los
turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor

ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o
corregidos; se procede a ublicar y retirar del archivo temporal la

documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario
de calificacién o formulario de correccion a cada paguete, se

entrega a ventanilla el identificado para el usuario, el paquete con destino a registro se ubica en
el archivo en el area fisica definida, para armado e inventario

(Disposicion y armado del tramite registral)

10. Diligenciar los informes: Anexo nimerc No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y
estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para

desempenar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo

en Excel y PDF)

11. Respeonder por la administracion y manejo de los bienes entregade para la ejecucion del
contrato.

12.Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento,

ARMADO DE DOCUMENTOS:

1. Recibir las relaciones por parte de |la persona encargada de
segunda digitalizacion de documentos inscritos, devueltos y
correcciones

2. Buscar los documentos fisicos en el archivo

3. Armar los documentos para pasar a ventanilla

4 Armar los documentos exentos, medidas cautelares,
embargos y demandas para enviar por correo, asli mismo por
correc electrénico cancelacion de embargos y demandas
exentos

5. Armar turnos de correccién y entregar a ventanilla.

6. Enviar por correo la calificacion (constancias de inscripcion o
nota devolutiva) de los turnos digitales

7. Disponer en el archivo flotante las Notas devolutivas que se
generan a diario.

8. Clasificar y armar los paquetes con las copias con destino a
catastro, (IGAC e lbagué).

9 Haciendo la relacién de los documentos que van para
catastro.

10. Adicional de las funciones del puesto desde el dfa 21 de
julio hasta el 31 de julio me encuentro realizando 13 cajas para
catastro Ibagué, (Crganizando, haciendo fuid y rétulos) para su
respectiva entrega; ya que salieron en total 52 cajas divididas)
entre las cuatro (4) contratistas de Linea de Preduccién

@8

NOTA: 8i se requiere ampliar m
COMO anexos

las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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L MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ?"__’;igg; ME--ONFR~RO- 08 FR-08
;, # - =
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
NOta"‘adoj_Reg‘Stm PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez vercf‘cado el desarrollo de Ias act;wdades aS|gnadas para ef presente penodo, se deja constancia que el
(la) contratista BRIGITH STHEFANIA LAMILLA RAM()N identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.075.320.968 de NEIVA-HUILA cumpli¢  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 806 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 115425 CDP No 34825
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00
\alor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS

Dia Mes Ano

DEL| 01 07 | 2025 JULIO
PERIODO DE PAGO L l | I PAzE) e I
AL | 31 [ 07| 2025 | 08 | JuLlo
Para constancia se firma en IBAGUE alos 01 dias del mes de AGOSTO de 2025

{ 'V Figma Supervisor
ELSA JANET LAGUNA MENDOZA
COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION TECNOLOG[CA Y ADM1NISTRATIVA IBAGUE

~ CONTRATISTA

Firrha Confratista
BRIGITH STHEFANIA LAMILLA RAMON
Cedula de Ciudadania No
1.075.320.968 de NEIVA-HUILA
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e MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - GNFA- PO - 08 - PR- 05
J '»i = =
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
WNatariatdo y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA a8 NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta X

incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de Agosto de 2025.

Atentamente,

BRIGITH STHEFAN MILLA RAMON
CC 1.075.320.968 DE NEIVA-HUILA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




AS . RAZON SOCIAL : |BRIGITH STHEFANIA LAMILLA RAMON
ASO pAGCs)aS IDENTIFICACION: |CC-1075320068
COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 10
'NOM. DEPENDENGIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 1 2025-07-31

FECHALIMITE DE PAGO:  2025-08-19

FECHA DE PAGO: 2025.07-31

ENTIDAD DE PAGO: 'NEQUI .
T |
‘ PERIODO SALUD: 2025-07

'NUMERO PLANILLA: 34228178

TOTALCOTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN); 34228178

TIPO DE PLANILLA: S ;

SB?T?S% NIE NEMBRE L tAnoG 1Bg ol IDARIGAD. | || sUEsISTEsonA | INTERESES CRIINTEACHES VALOREAGAR
EPSmT. | [B001S626. L NUEVAEREBA. | o e 50 0| $0 e B oe ey
230301 800224808 PORVENIR | 1 $ 1.423.500 $o0 $0; 50 §227.800 §227 800
14-23 860011153 POSITIVA ‘ 1 | $ 1.423.500 s$0 50 30 $7.500 § 7.500

: [ e Total a pagar 50 50 s0 $413.300 §413.300

fFEC:HA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 15/09/2025




, . Codigo: MP - GNFA-PO - |
, PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

i - TR 08-PR-05-FR-03
<

| Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro ——— —=

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora BRIGITH STHEFANIA LAMILLA RAMON, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1.075.320.968 de Neiva-Huila, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 806 de 2025 realizd el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de Julio.

Dependencia Direccion Técnica De Registro
Perfil Contratista Auxiliar Administrativo
Dia | Mes | Ao Dia | Mes | Afio

Mes a cobrar Desde 01 | 07 12025 Hasta 31 07 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pensién $227.800
Valor ARL $7.500

Planilla seguridad . =

accial Pensionado / anexar resolucion No
Numero de planilla 34228178
Periodo de la planilla 2025-07
Fecha pago planilla 2025-07-31

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 01 dias del mes de
Agosto de 2025.

FIRIEA%E% SUPERVISOR

ELSA JANET LAGUNA MENDOZA
COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA
IBAGUE

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
hitp:lhwww.supernotariado.gov.co
sorrespondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




; ) I A N Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2 Actualizacion

4. Numero de formulario 141154142460

(415)7707212439984'8020) 000014115414246 0

5. Numero de [dentificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional N ) 1'4..Buzr.‘m electrénico
107 532009 6 8| 0 |mpuestosyAduanas de Neiva 7NN /A "3 T
IDENTIFICACION :
24 Tipo de contribuyente 25 Tipo de documento !26‘ Numero de \denlificacién' - 7
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1075320968
Lugar de expedicion 28, Pais 29. Departamento Loy IBQI’é‘,iudadIﬁ!unimpiu
COLOMBIA 1 6 9 |Huila 4 1 3 | Neiva 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre F : 34 G{i“DS nombres
LAMILLA RAMON BRIGITH | STHEFANIA
35. Razoén social > .
36. Nombre comercial
LIBiGACIGN
38, Pais 39, Departamento YN ) 40. CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Huila . 4 1 |Neiva 001
41. Direccion principal M N
CLBBA 2W 95
42, Correg alecidnico sthefanialamilla@gmail.com T i
43 Codigopostal 4 0 0 0 0 1 |44. Teléfonc 1 . 305323700 245 Teléfono2
e CLASIFICACION
Actividad.economic e Ocupacion
Actividad principal ) Aci‘vldai‘f(sas’z;l—ua‘:ir“—f Otras actividades 52 NUmero
46.Codigo 47 Fechainicio actividad 48.Codgo 49! Fechdinicio detivicad 50, Cédigo 1 2 51. Cédigo s¥abiscimientos
001 0f[20200729]|| WO S| | | I | |

Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 / ,G"' ®S A 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

mewmpla ol | | | IND)a~NT | ] [ 1L VL] [ ] P || ][ |

49 - No responsable de IVA

Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
I l I ‘ | ‘ } | I ‘ 55. Forma 56, Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédiga ksr Modo | |
1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20
] ]| e I
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en 1cia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos Sl D NO 60. No. de Folios: E\

La informacion suministrada a través del formularic oficial de inscripcicn, actualizacion, suspension | Sin perjticio de las verificaciones que la DIAN realice
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarén los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trémite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012

Firma del solicitante:

Firma autorizada

084 Nombre LAMILLA RAMON BRIGITH STHEFANIA
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento PDF: 10-01-2025 11:38:22AM




