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CONTRATQNTE SUPERINTENDENCU\ NOTARIADO Y REGISTRO =
CONTRATISTA [ BLANCA REYES HERNANDEZ

CEDULA DE CIUDADANIA No., | 45693.567 ] DE | CARTAGENA |-
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000010 | CELULAR | 3014764775 I .

E-MAIL PERSONAL | yuleyvictor®outlook.cl |'
E-MAIL INSTITUCIONAL [ blanca.reyes@supernotasiado.gov.co |‘

ganco [ BANCOLOMBIA |#  NoDECUENTA | 17400027188 J» cA[ X ¢ co.[ o
Mo CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 10.301.760,00 |*

|| 1732 || DE || 2025 ||o HONORARIOS MENSUALES $ 2.575.440,00 ||*

[EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y OON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y

OBJETO DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO, DENTRO DEL PLAZO ACCRDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ANUNCIADAS A LO
LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE
UNA SUMA DE DINERQ, A TITULO DE BONORARIOS

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ ‘GUSTAVO CUADRADO LEAL e
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO I

CDP No. || 60325 # CRPNo. 284425 «
recua coR 20/03/2025 || Fecacre 11/04/2025 FECHAAPROBACION  hia Mes Ao

LUGAR DE EJECUCION | 10 ] 04 [ 2025 |«
CIUDAD CARTAGENA ” Dia Mes Aiio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR N CONTRATG [ 13] 08 [ 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Ao MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
S AL, [+-[0)r
! hr o - o - i + - 1 "
FEGHADE NICIo DE LA ADICION Dia . ‘Mes Ao 1 :E.jf“mc'o'“ ¥i0 PRORROGA N“Q.’ ,
' YIO PRORROGA . 4 el e
e menos T l-qﬁq.cov~o|:|-rc;;;o "
FECHATINAL DELAADICION.YIO. _ Din __Mes Ao JHUMESES™. DIAS .. iwfe] £, 4 ~VALOR &
JPRORROGA oyt L[ T I.:il |+ I,f--L%@*ﬁl |*.
. P e o - -Es‘l 1
VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00 [« |- “: g A T
VALOR TOTAL 2 DE DIAS R [ &g N EAES LK Ml
Fsa. - 257548000 Dia Mes  Ado . mES AcoBRAR ,
oEL[ 01 | 06| 2025 |« PAGONo. NoDIas JUNIO :
PERIODO DE PAGO
AL| 30 [06] 2025 le [ 03 o] 30] JUNIO
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Y%? MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA f’:g‘?:; MP - GNFA - PO - 08 -PR - U5
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025
: FORMATO:INFORME-DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO,PRESTACION " '
O DE SER‘UICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO~;H$* e 4 ", ,t,x,
R T T et 1 . =
Y o g.RQBLIGACION DE PAGOS_ SEGUR!QAD, SQ_CJQI.;;DEL CONTR_ATISTA FAN TN
Valor def Pago ’ Razon Social Aporte
ST T—————————— ——— — —— — —— —————— ———— ——
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 SALUD TOTAL SA Esrﬂggo PROMOTORADE |l ) 5o
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE -
2. FONDO DE PENSION ki PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION sA ||® 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS b s .
3. LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9488035144 |o
RN D 2.1.1. RELACION.DE PAGOS- "%~ = L 5 5 2
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 10.301.760,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO [['$ 1.459.416,00 ||« [$  1.459.416,00 3 8.842.244,00
PAGO 02 VALORDELPAGO (s 257644000 e (s 4.034.856,00 $ 6.266.904,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [[ § 2.675.440,00 |» [  6.610.296,00 3 3.691.464,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO ofs ; s 5
PAGO 05 VALOR DEL PAGO ofs ; s ;
PAGO 06 VALOR DEL PAGO s - $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ol S - s -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO efs . s N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO oS . s .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO ol s - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ofs ] s 5
PAGO 12 VALOR DEL PAGO oS - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO s 5 s 3
PAGO 14 VALOR DEL PAGO ofs ; s ;
PAGO 15 VALOR DEL PAGO of s - $ .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO ol S - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO NIE 3 s 3
PAGO 18 VALOR DEL PAGO ofs ; s ;
PAGO 19 VALOR DEL PAGO e S - S .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO *S . S -
Dia Mes Aho
DEL 068 | 2025 JUNIO
PERIODO DE PAGO | phov i
aL | 30 | 06| 2025 | 03 | JUNIO ‘
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\ 24 -FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Notariadq ¥ Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

" FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION‘ K
- DE SERVICIOS, SOLICITUD,Y,AUTORIZACION DE PAGG: - i Mmﬂﬁ,

3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA A
ST OBLIGACIONES ' <¥° .| L. ¥: EVIDENCIAS ® - 34w
[N lenmreilrﬂmceejmmnuw.ualywenmdembmdemanemmnwm tenienxto Omamzau‘h de cerpews y ¢ajas pars el FUID 2023 Y
en cuents los lineamientos estabiecidos por 1a Direccién Administrativa y Financiers, ! etaboracion del FUID 2023,

2. Recepcionar los documentos redicados en la ORIP que ingresan pof ventaniffa, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una)
periodicikiad de cada hora, diligenciando y fimando el formutario de control de tumos de Rnea de
produccion.

3. Organizar ta documentacitn de acuerdo 8 1S principios de priorkiad y rango estableciio en el
Ley 137€ del 2012; como es, ratirar &) material abrasivo de los documentos por tumo, ordenar ol
tumo, disponer los documentos de! (umo en carpeta independiente para ¢ inicio de la etapa de|
digitatizacikin de acuerdo con el instructivo (Alistamiento o8 documentos)

4. Tomar cada una de las carpetas pos 1UMo de radicacidn de menor a mayor e identificar los|
twmos de nueva entraca para referenciar ef tumo anterior en o SGO-IRIS. Segunda fase; buscar|
el tumo en el sistema {SGDIRIS) digializar e formutana de calficacion o formulario de cormeacidn
0 nota devolutiva © mayor vakr (segin 583 & caso); por Uitimo, se debe buscar por el sistema)
SGO-RIS el tumo asignado en rdicacion y adjuntar, realizar venficacién completa (Digitalizacién
0s gocumeritos, primera fase)

5. Venficar el turno del documento fisico, contra el turno @ imagenes que aparecen en ta pantattal
SGOD-IRIS, efiminar hojas en blanco, validar paginacién para garantizar la calidad del documento,
§. Asociar un lipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realzar k2
indexacion)

7. Validar que el recibo de caja flsico coinckla con el tumo del documente digitalizado y ks datos|
basicos, verficar consecutivo, paginado y ta tipdicacidn de fa cantidad de hojas dng:!a!:zadas 0
alistamiento (Tipicacion oel documents)

8. Organizar el documento coma fue recibiio en ventaniliz, de scuerto a) IUMO respectivo en o)
archivo temporal, en oiden de tumo, clasficanco los documentos en twmos devuettas y los de)
mayor vaior, Mientras dura e! ramite intemo, dibgenciar al formato de préstamos y consullas
{Armado de documentos)

9. Ubicar el ¢ocumento generado por [a ORIP una vez realizada la segunda digitalizacidn, como)
respuesta 8 la solicilug: fomutario de calficacion, nota devolutiva, formulano de correccién yiol
mayor valor, este documentc se anexa al umo clasificande los tumos de documentos
ideniificados como: devueltos y mayor vake ubicandolos en el drea dispuests que permia sul
identilcacidn. Pera los documentos calificades o coregiios; se procede a ubicar y retirar del
archivo temporal la documentacidn y separar ka copia con destino a registro v [a del usuano,se
anexa & formulano de calficacidn o {ocmutanio de correccidn @ cada paguete, se entrega a
venianilia el identificado para el usuario; ef paguete con desting a registro se ubica en el archivol
en e area fisica definida, para armado ¢ inventario. {Disposicién y armado del tramite registral)
10. Dvigenciar los informes: Anexd aimera No. 2, novedades presentadas en kos gistemas (RIS ¥
Les!ado de & infraestructure tecnoldgica entregada por la SNR pars desempefar sus funciones,
lormate dnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento 8 la Ley de
Genetal de Archivo. (Entrega ded archivo en Excel y PDF).

11. Responder par I3 edministracion y maneje de los bienes entregado pars la ejecucion deif
contrate,

12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacidn que feciba pam e cumplimiento
del contrato

3. Recibir, identficar, radicar, clasdicar, distribuir, controtar y entregar los documentos
ingresadas para registto o comeccion en ¢2ja o en fa ventanila correspondiente,

14, Realizar la sistematizacidon o digitalizacidn do los documentos que ce requieran acorde con
ios lineamientos instducionales de fas actividades desarolladas en caja o en fa ventanilla
comespondiente. .
15. Digualzar tas actuaciones adminisirativas una vez se encuentre ejecutoniada ka decisidn. -
16 Aplicar el acuemo 042 de 2012 del Archive General de la Nagién, las normas que ko

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocaﬂas
{como anexos.
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24- 01 - 2025

7 FORMATO INFORME'DE SUPERVISION-DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO'PRESTACION .+ -
- #F*? ¥ .. . ... DESERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE-PAGO; | *.." .| * .37

o R,

%&! "Y1 4/CERTIFICACION:DE CUMPLIMIENTO ¥ AUTQRIZACION PARA PAGO - %% & i},
Una vez wverficado cof deosamolle de las mctividodes asignadas ,pam ¢l presento poriodo, sa deja consmncm quo el
(1a) controtists BLANCA REYES HERNANDEZ ientificado (@) con coduls de ciudadania
No 45,693.567 da CARTAGENA cumpli6  sastifactoriamonte con el objate y obligaciones)
del contrato do Prestacién do Servicies No 1732 do 2025  confonme las nomas, especificaciones,  procedimiontos,
y demas normas técnicas exigibles. '

del CRP No. 284425 CDP No 60325 |
So outoriza o pago por ld suma do $ 2.575.440,00
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
Vaior en letras: 00 CTVOS

Dia  Mes Afio

OEL| O1 06| 20 UNIO
PERIODO DE PAGO | 25 RAGO No. J
aL| 30 [os] 2025 { 03] JUNIO
Pam constanciz se fima en CARTAGENA alos_ 1 dias do) mes de JULIO do 2025

e Dby VRS T L SUPERVISOR &35 FRE RS 3 T #3451~

<~

Firma Supervisor
GUSTAVO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

RISGET TR CCONTRATISTAL 1R 47 % « 3% 7 M 28

Fl% COmrattsta

BLANCA REYES HERNANDEZ
Cedula de Cindadanla No
45693567 de CARTAGENA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL

08-PR-05-FR-03

Superintendencia de

Notariado y Registro -

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR .

Version: 01

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

Que el (la) sefior(a) BLANCA REYES HERNANDEZ, identificado(a) con Cedula de Ciudadania No.
45.693.567 de Cartagena, en su calidad de Contratista de {a SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO contrato No. 1732 de 2025 realizé el pago de la seguridad social correspondiente al mes

de junio dei 2025.

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Dependencia

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

Perfil Contratista

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Planilla seguridad
social

Mes a cobrar Desde Dia | Mes - Afio Hasta Dia | Mes | Afio
. 01 06 <} 2025 30 | 06.1 2025
Valor Salud $178,000
Valor Pensién $227,800

Valor ARL $7,500

Pensionado / anexar resolucion

T
i

Numero de planilla

9488035144 - .

Periodo de la planilla

2025106 ¢

Fecha pago planilla

01 de julio 2025 -~

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente relacionada y

sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 01 dias del mes de Julio de 2025.

Lo anterior, de conformidad con la verificacion realizada en el portal del operador Aportes en linea, de

la cual se adjunta evidencia.

7

GUSTAVO CUADRADO LEAL

COORDINADOR ADMINISTRATIVO

" Superintendencia de Notarlado y Registro
Direccién: Calle 26 N* 13 - 49 Interior 201
hitp:ffwww supemotariado.qov.co

corresporidenciag@supemotanadn.gov oo |
Bogotd D.C., Colombia
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& MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21-01- 202§

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decrelo 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en Ia fuente
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

| 43" * DEPURACION CALCULO DE RENTA «~ « 81 | NO-
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante e| afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no taborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta, X
3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contadors Publico, con soportes Decreto 089 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 aiios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de ta Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario de! X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al at. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a Ia presente cuenta de
cobro si;
a. Marca (S1), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
{entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en Ia fuente de! articulo 383 del E.T. ¢
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen el

$6.000.000 mensuates.

En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de Julio de 2025.

Atentamente,

@Lq\n (&n 2@:{ 5 H =
NOMBRE:BLANCA REYES HERNANDEZ
CC 45.693.567

Superintendencia de Notarlado y Registro

Calle 28 No. 13 - 48 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313
Bogotd 0.C.. - Cotombia

htip/iwww supemotatiade aov.co
corespondencia@supernotariade.gov.co
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Aguinin Naeisinat
Ju Copdratacion Aglbics
il Compta Eficiviia

Hisquods’

Mis procasas

Informar:i()n. general
Cond\iciones

Bienes y servicing
Cocumentos del Proveedor
Nocumentos del controus
Informacién aresupuestal
Ejel:;t_'_xcién del Contrato
Medﬁ-f‘acz{mes del Confrate

incumplniciros

Mend

| Ira

B

% e Fand = Administracidn de conratos — VT gontrato

[ Cancelar l

VER CONTRATO

Ejecucién del Contrato

BLANCA REYES HERN.

Buscar...

: Evaluacién de la Entidad Estatal ;i >

™ Porcentaje - Recepcion de articulos

Plan de Pagos

¢ Se requiersen emisiones de

TS @ No

céddigos de autorizacién?

Id de pago

Numero de factura

Fecha de emision

Fecha de recepcién

No existen resuftados que cumplan con los criterios de busqueda aspscificados

Documentos de ejecucion del contrato

Valor total de la factura

Estado

"

O 0 0O O O .

4]

1<

, Cancelar

L——,

Descripcion
ACTA DE INICIO BLANCA RE.pdf
POLIZA Contrata blanca.pdf

AFILIACION ARL BLANCA REYES
HERNANDEZ.pdf

Compromiso 284425 DTR-LP 212 -
CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.1732_2025 -
AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP
CARTAGENA (1).pdf

SUPERVISION BLANCA REYES
HERNANDEZ pdf

CERTIFICADO SALUD
QCUPACIONAL.pdf

EVIDENCIAS PERICDO 14 AL 30 DE
ABRIL 2025.zip

CUENTA DE COBRO 14 Al 30 ABRIL -

2025.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 A 30 DE
MAYO 2026.zip

CUENTA DE COBRO 01 AL 30 MAYO
2025.pdt

EVIDENCIAS PERIODO 01 A 30 DE
JUNIO 2025.zip

1

Nombre del archivo
ACTA DE INICIO BLANCA RE pdf
POLIZA Contrato blanca.pdf

AFILIACION ARL BLANCA REYES
HERNANDEZ.pdf

Compromiso 284425 DTR-LP 212 -
CONTRATO PRESTACION DE

.SERVICIOS No.1732_2026 - AUXILIAR

ADMINISTRATIVO - ORIP
CARTAGENA {1).pdf

SUPERVISION BLANCA REYES
HERNANDEZ .pdf

CERTIFICADO SALUD
OCUPACIONAL pdf
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