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INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V5
Proceso Gestion Administrativa y Financiera et :
15/10/2024

Villavicencio, 04 de julio de 2025

Doctor

LUIS CARLOS LONDONO VARGAS

Director General

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar la vigilancia permanentemente a la correcta ejecucion del
objeto del contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de
evidencias de su calidad y cumplimiento, con base en los términos y obligaciones contractuales en
atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demés normativa aplicable.
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INFORMACION DEL CONTRATO
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DATOS BASICOS

N° del contrato

418-2025 - 28/06/2025

CD-ITM-676-2025

Numero proceso Secop |l

del contrato:

Nombre contratista JEAN ANDRES LEMUS RINCON [NIT/C.C | 86.064.522
A PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
GARANTIZAR LA REALIZACION DE UN TALLER
Y GASTRONOMICO ENFOCADO EN EL RESCATE DE LAS
Objeto COSTUMBRES GASTRONOMICAS DEL DEPARTAMENTO A
DESARROLLARSE EN EL MUNICIPIO DE LA MACARENA -
META.
Supervisor
e F;e o il 61 Hay carbi) ESTEYMAN ZOTA ORJUELA C.C |86.062.823 Sl
- CONDICIONES INICIALES 2
'Valor del contrato
(letras y nimeros) DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($10.000.000) 4\
Plazo de ejecucion: CINCO (5) DIAS ==
Fecha de inicio: 28/06/2025
Fecha de terminacion: 02/07/2025 =
MODIFICACIONES T
Cesion: N/A FECHA: N/A
Valor de adicién: N/A FECHA: N/A
Nuevo valor del contrato; N/A
(inicial + adicién) J
Prorrogas N/A |FECHA: [ N/A 2\
Total plazo de ejecucion NJA &
(inicial + prorrogas)
Suspensiones N/A FECHA: N/A
Reinicios: N/A FECHA: N/A !
Nueva fecha de terminacion N/A

2. EJECUCION CONTRACTUAL
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Teniendo en cuenta que mediante Estudios Previos del 27/06/2025 y en Plataforma SECORP I, se
me designé como supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las
funciones establecidas en el Manual de contratacién del Instituto de Turismo del Meta, adoptado
mediante Resolucion No. 208 del 2022, me permito informar el desarrollo correspondiente al
PERIODO del 28/06/2025 AL 02/07/2025 Las siguientes son las obligaciones desarrolladas por el

contratista, que corresponden a un porcentaje de avance acumulado de la ejecucién del 100% del
valor del contrato inicial

[ Obligacién No. 1: Ejecutar el objeto del contrato en las condiciones de calidad,
oportunidad obligaciones establecidas y todo lo técnico solicitado en los estudios
previos y allegado en la propuesta garantizando el objeto contratado.

Descripcion avance: El contratista cumpli6 con esta obligacién, asegurandose que las
condiciones técnicas del Taller fueran ejecutadas en el municipio de La Macarena — Meta con un
minimo de 30 participantes segln lo establecido en el contrato y la propuesta presentada.
Teniendo en cuenta que las condiciones técnicas son: J

Anexos y Evidencias:

TALLER GASTRONOMICO ENFOCADO EN EL RESCATE DE LAS COSTUMBRES
GASTRONOMICAS DEL DEPARTAMENTO

TIEMPO DEL CANTIDAD DE
TALLERISTA LUGAR Y FECHA TALLER PARTICIPANTES

Municipio de La
Jean Andrés Lemus Macarena, domingo

Rincén 29 de junio, 12:30.a| Oche(8)horas 30 personas
8:30 pm
Pégina 2 de 14
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l' "Obligacion No. 2: Atender los requerlmlentos, instrucciones ylo recomendac:ones que
| durante el desarrollo del contrato le imparta el supervisor del contrato, en especial algun
' camblo necesario en el itinerario y/o personal solicitado, de tal manera que contribuya a
' la correcta ejecucion de este.

| Descripcion avance: El contratista cumplié con todas las recomendaciones del supervisor y no |
hubo ningln cambio en la programacion que irrumpiera en la correcta ejecucion del taller
Il propuesto por el contratista, por tal motivo todo se dio sin ningln contratiempo.

' Anexos y Evidencias:
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dbligacién No. 3.: Entregar registro fotografico y de video en medio magnético CD, DVD o
JSB al supervisor designado con el fin de soportar el cumplimiento del objeto y
rspecificaciones técnicas del proceso.

Yescripcion avance: El contratista entrega en USB al supervisor todo el material audiovisual
enerado en el taller como evidencia y cumplimiento de esta obligacién.
wnexos y Evidencias:

.nexo Fotografias del plato disefiado
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TALLER: RESCATE OF LAS COSTUMBRIS GRSTRONOMICAS FURALTS,
EHCUENTRO CON NUESTRA (008 Ti00

[
SN fe PROUUCTO LASTRENEIAIC & PSS A DRSO
A
o8 PROC
TUR' nSnM\nor RECITA CTANDAR _——e PMPORTANTE: Toda la materta prima antey de ser transformada debe evtar
i) previaments [3vada y fesinfectada
LA MACARENA
PASO| PREPARACION PROCEDIMIENTO
TiEemro [ PLATO FUERTE ] Lavarysecar muy blen el pescado, prucesar el ajo
1 ADCEO con S mi de aceite y bamizar las postas del
pintadille
Cortar en trosos grande la ahuyama, retirarla
semilla_lavaria y secarla muy bien para llevar
# una sarten a fuego bajo hasta que esten doradas
2 URE DE |y reservar para 13 salsa. Uevarla ahuyama a una
e olla con sufl agua ysal do este
hirviendo por 30 minutos. Retirarla piel y
procesar en licuadora. (dar punto de sal).
Procesar en la licuadora la cuajada, la semilla de
ahuyama tostada, las 3 hojas de cilantro
3 cimarron, 2 gramos de pasta de ajo, 3Sml de
aceite y 2 gramos de sal.
Hervir el agua con un poco de sal y adicionar ef
arrozpor 15 minutos (el arrozdebe quedar
sopudo pero cocido), procesar en la licvadora y
" I tenderlo muy bien (delgado) con un,
s - 3 PAPEL DEANRGE e el.x s:b:c un uvelo d(e si::ona’ ara ll.
vsororaon:| 600 gr espaty P parallevario
por 3 horas al horno a 100%C. Dejar enfriar para
— INGREDUENTES cANTDAp  |UN1DAD OE luego freir por unos segundos en suficiente aceite
Maoa bien caliente.
1 s 250 v Cortar el tomate, cebolla, pimenton y ajo
] = 15 finamente. Calentar una sarten conuna
el K 6 SOFRITO cucharada de aceite ysofreir, bajardel fuegoy
i L 150 L adicionar el aji yuquitania y la chicha. Reservar
4 Pewcate 70 [ para el relleno de los bufiuelos de platano.
§ |Mstaropeicn 100 & Poner enuna olla suficiente agua con un poco de
£ faade 50 [ salhasta que hierva yllevar el platano sin piel por
7 |somita anyama tazade 10 B 15 minutos o hasta que este blandito. Retirarel
8 |chutmocimanon 3 und BURVELO DE platano del agua y pisar muy bien con ayuda de un
Cilian 40 ol 7 PLATANO molinillo (dar punto de sal). Armar los buﬂ_uelos
~ e 3 (2)de 40 gramos poniendo relleno de sofrito ensu
e & interior para luego pasar por huevo batidoy por
4 1 |tomatechonta 10 L] ultimo por mafioco. Freir en abundante aceite no
* U |cetoa begs 10 [ mas de 1 minuto para evitar que se abran.
1 | mmencan duk ¢ 10 e Sobre una plancha o sarten bien caliente conuna
0 |4 uquitana en polio 0.5 gr cucharada de aceite asarlas postas de pescado
5 |owh 5 ml 10 minutos por cada lado (dar punto de sal).
TR PN 15 o COCCIONY Prender el carbon sobre la estufa hasta estar bien
[T P 62 v 8 AHUMADODEL |encendido, poner el pescado en un bowl metalico
» T PESCADO vy el carbon encendido con las astillas del yopoy
ml las semillas de achiote por 2 minutos (el bowl
ol ot 1 und debe estarbien tapado con papel film, vinipel o
B | aanas de yao 2 [ papel aluminio).
31 [Semia deschute 3 und FLORDE Pelarycortar finamente el aguacate de forma
B | Cubon 1 und 9 AGUACATE transversal, estirar un poco con ayuda del
Tiempa' 20 min cuchilloyenrollar en forma de espiral.
Gado dedificultad °e 10 EMPLATAR |Emplatar segin la capacitacion o laimagende

|referencia.

de la Macarena.

Obligacion No. 4 Registrar planilla de asistencia de los participantes al taller gastron6x
tedrico — practico, enfocado en el rescate de las costumbres gastronémicas del muni«

Descripcion avance: El contratista dio cumplimiento a esta obligacion por medio de promo!
difusién un dia antes del taller y registrando de forma fisica formatos de asistencia facilitach
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Obligacion No. 5 EI CONTRATISTA es el tnico responsable por la vinculagﬁ:su
personal y la celebracion de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre
y por su propia cuenta y riesgo sin que el INSTITUTO adquiera responsabilidad ni
solidaridad alguna por dichos actos.

Descripcién avance: El contratista dio cumplimiento a esta obligacion contratando a un auxiliar de
-ocina y proveedor de refrigerios por cuenta propia.

4nexos y Evidencias:

¢ Scanned with !
i & CamScanner’|


https://v3.camscanner.com/user/download

INFORME DE SUPERVISION Codigo. GAF-F-05-V5
RN
= . : Fecha de Vigencia:
e a Proceso Gestién Administrativa y Financiera
Somos la ruta natural 15/10/2024

Obligacion No. 6 Asumir todos los gastos correspondientes a vestuario, alimentacién,j
:ransporte, hospedaje y requerimientos técnicos necesarios para el cumplimiento del
- bjeto contractual, los cuales no causaran erogacion adicional por parte del INSTITUTO
ZE TURISMO DEL META contar con el personal necesario para la ejecucion del contrato,

: :n que esto implique una relacion laboral con el instituto.

~=srpeion avance: El contratista y su auxiliar contaron con la indumentaria correspondiente y
-, 0os necesarios como mesas de trabajo, estufas, procesador, ahumador, menaje y utensilios,
-ual que la materia prima necesaria para la elaboracion del plato disefiado y las degustaciones
=spondientes. Se cumplié con los refrigerios descritos en la propuesta del contratista corriendo

=" .=ncon los gastos de hospedaje, transporte aéreo y alimentacion.

= 2: v Evidencias:
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< bligacion No. 7 Asumir los descuentos de Ley.

» =scripcion avance: El contratista asume todo descuento de ley

-zy0s y Evidencias: N/A

. TVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

— NGO DE CALIFICACION ik S AR
'El contratista supero las especificaciones técnicas establecidas de los prodi

- —
- ,_?
-

NTE

_ylo servicios.
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El contratista en el desarroflo del contrato presentd inconformidades graves y se
NQ CUMPLE considera que incumpﬁé el mismo.
gVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA
cUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; BUENA
Atencion a compromisos adquiridos)
¢ALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y BUENA
cxpectativas contractuales)
¢OMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucién del contrato) BUENA
¢VALUACION GENERAL (Percepcién general sobre el producto y/o servicio
T BUENA
.uministrado)

4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL

-2rtifico que realicé la verificacién del cumplimiento de los aportes de seguridad social integral
zalud, pensién y ARL) del contratista realizado sobre un ingreso base de cotizacién del 40% del
zlor de los honorarios pactados en el contrato, para personas juridicas mediante certificacion

nforme al Art 50 de la Ley 789 de 2002.

Pagos de Seguridad Social - Persona Natural

:_ :;gsl Valor No de phgﬁzdoo Aporte égg;g Pago | Total, | Fechade
‘-curado IBC 40% | planilla pagado Salud i ARL |Pagado| pago

2000000 | $933.334 | 78731276 | junio $116.700 | $149.400 | $22.800 | $288.900 | 03/07/2025

200.000 | $278.400 | 79142136 julio $34.800 $44.600 6.800 $86.200 | 11/07/2025

\%\

otz 2) Relacione las planillas presentadas para cada uno de los periodos facturados b) Si es
»=rsona juridica se diligencia N/A c) Inserte o Ehmme ﬁlas si reqmeve d) Los valores de los
:Dones sin intereses

oos de Seguridad Social — Persona Juridica
' NCEPTO
< 7czdo de cumplimiento de pago de seguridad social y aportes legales
=:.nar. 50 Ley 789 de 2002 suscrito por el representante legal firma original
#77cado de cumplimiento de pago de seguridad social y aportes legales
=20 ar. 50 Ley 789 de 2002 suscrito por el revisor fiscal firma original X

eta profesuonal y antecedentes wgentes)

plica [No aplic

—=£ Los contratos que requieren un personal minimo para la ejecucién del
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[Nota: Si es persona natural se diligencia N/A ' |
5. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION GENERADA Y/O
TRAMITADA POR EL CONTRATISTA
Certifico que el contratista hizo entrega de los archivos, documentos y demas informacion
generada durante el periodo de ejecucion, conforme a los procedimientos y formatos vigentes en el
Sistema Integrado de Gestion, pertinentes en el desarrollo de las obligaciones contractuales,
aplicando los lineamientos normativos en materia archivistica y dando cumplimiento a la Politica de
Gestion Documental de la entidad.
6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA
Balance Financiero de Ejecucién del Contrato Inicial
Periodo %
Concepto Valor (28/06/2025) AL 02/07/2025) Ejecucién
~ Del Al financiera
Anticipo NA NA NA NA
>ago  autorizado en el
resente informe $10.000.000 28/06/2025 02/07/2025 100%
Saldo del contrato pendiente
ot ejecutar $0.00 NA NA 0%
e total del contrato| 46000000 | 268/06/2025 | 02007/2025 | 100%
n'™
_ Balance Financiero de Ejecucion de la Adicién
Periodo %
Concepto Valor (DD/MM/AAAA AL DD/MM/AAAA) | Ejecucién
Del Al financiera
—4icipo NA NA NA NA
=:zente informe
,_ de la Adicion Pendiente NA NA NA NA
) Zjecutar
11or total de la Adicion NA NA NA NA J

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
Pagina 13 de 14
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7. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

= acuerdo con la informacion an!en'ormente suministrada, como Supervisor, certifico que durante
UNICO PERIODO comprendido del 28/06/2025 al 02/07/2025 el contratista, cumplié a

itisfacciéon con las actividades objeto del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y
»ort6 el pago al sistema de seguridad social integral correspondiente.

or lo anterior se autoriza el pago por valor de DIEZ MILLONES DE PESOS MICTE.

10.000.000.00)

=

Nombre: ESTEYMAN ZOTA ORJUELA

Cargo: TECNICO SUBDIRECCION DE FOMENTO Y DESARROLLO
TURISTICO

Supervisor
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