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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAGION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. . ; [ FECHA DE EXPEDICION
‘ 1. ) INFORMACION GENERAL . %ﬂ%
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
" CONTRATISTA L CARMEN ELENA RODRIGUEZ LOPEZ IQ-
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.039.290.628 | DE | DABEIBA ]«
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 8299 | ehLuar | 3202891031 ] .
E-MAIL PERSONAL L carmenelenarodriguezlopez7 @amail.com l{l;
E-MAIL INSTITUCIONAL [ |¢
BANCO | BANCOLOMBIA ]a  NopEcuenta | 24000008671 Je ca| X |«  ce. |:|¢.

No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 10.301.760,00 |
1593 " DE 2025 L. ) HONORARIOS MENSUALES | $ 2.575.440,00

El contratista debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica y administrativa , dentro de! plazo

OBJETO DEL CONTRATQO |acordado los servicios yfo avtividades enuncladas a lo largo de! contrato, como contrasprestacion recibira por parte del|#

ceptratante, unas sumas de dinero, a titulo de honorarios:

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JORGE CORDOBA PEREA |
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL FRONTINO |a
CDP No. 56125 4 CRP No, 234425 &
FECHAGDH 27/02/2025 | FECHACRY 14/03/2025 PECHAAPROBACION 2 mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 14 | 03 | 2025 |1:
CIUDAD FRONTINO - Dia Mes Ao
DEPARTAMENTO - ANTICQUIA - FECHQS::TN:;-I,Z;CDN | 13 | o7 | 2025 (&
FECHA DE INICIO DEL ' Dia __ Mes _ Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | 14 [ 03 | 2025 - -"
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia _Mes  Afo AD[C'ON Y/0 PRORROGA No‘i i"
Y/O PRORROGA [1a | 7 [2025 corro « CRPNo[ 234425 «
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___Mes___ Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | 13 [ o [2025|¢{ 2 |&] & | $ 5.150.880,00 |+
: —=— =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORAGOBRAR | § 2.575.440,00 |« ﬂ:D . No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ===l |*| = - : e
[ s 2:575.440,00 ||—] Dia Mes  Afio MES A COBRAR
01 | 07| 2025 |a PAGONo. NoDias JULIO

PERIODO DE PAGO

ALl 31 [o7] 2025 le| 05 lu| 30 |100% JULIO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD:SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte

Valor del Pago Razon Social
1. COMPARNIA DE SALUD {EPS) 178.000 NUEVA EPS SA # 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 227.800 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA = 1¢%
ASEGURADORA DE RIESGOS “
3. | ABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL APAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 7977100751 .
» X . 2.1.1. RELACION BE PAGOS" " * -
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 15.452.640,00 ACUMULADO SALDOD POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ $ 1.459.416,00 Y« || $  1.459.416,00 $ 13.993.224,00
PAGO 02 VALOR DELPAGO [ § 257544000 fle [ §  4.034.856,00 $ 11.417.784,00
PAGO 03 VALORDELPAGO | % 257544000 je |[ 5  6.610.296,00 $ 8.842.344.00
PAGO 04 VALOR DELPAGO [ & 2.575.440,00 [« |[§  9.185.736,00 $ 6.266.904,00
PAGO 05 VALORDELPAGO [ & 2.575.440,00 [« |[ 5 11.761.176,00 $ 3.691.464,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO als P s .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO afs . $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “ls - [ N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «ls B 5 -
PAGO 10 VALGR DEL PAGO “|$ - $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ofs - $ -
PAGO 12 VALGR DEL PAGO L1 - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGQ «fs - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “s - $ N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «fs - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «l3 - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «p s N $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO 1 - 3 -
PAGO .20 VALCOR DEL PAGO I - $ -
Dia Mes _Afo
DEL| 01 07 2025 JULIO
PERIODO DE PAGO [ 97| | pacon.
AL [ 31 [ 07| 2025 | | 05 | JuLio
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3. INFORME DE SUPERVISIONDE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRAT[STA

OBLIGACIONES

‘ ‘EVIDENCIAS

0 Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta da cobro de manera mensual, teniendol
en cuenta los linsamientos establecides por la direccidn administrativa y financiera segun circular
030G del 27-01-2025,
0 Contactar al grupo de gestidn documental una vez suscrito el contrato, a través del correo
elecirénico soporte documental @supernotariado .gov.co. con el propdsito de elaborar el plan de
trabajo que definird fas metas especificas y el cronograma a cumplir durarte la ejecucidn del
[contrate, en concardancia con los lineamigntes y prioridades de |a entidad.
0 Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestién archivistica
lestablecidos por la entidad, incluyendo fos procesos de clasificacién depuracidn y foliacidn de fos
documentes.
O Elaborar la hoja de control y diligenciar el formato. Unico inventario documental (FUID)
jcorrespondiente a cada carpela y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos técnicos,
lestablecidos por la entidad.
0 Realizar adecuadamente al preceso de rotitacion da las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacién sea clara y cumpla con fas normas establecidas por la entidad para faciitar la
jlocalizacién y conservacién de los documentos.
0 Cumplir con la entrega diaria 1 caja de archivo (referencia x -300) completameante organizada,
adelanténdole lodos los procesos técnicos de gestion documental esta actividad podra ser
ajustada segln Jas necesidades y prioridades del servicie e incrementarla conforme a las
directrices de la entidad
D Garantizar la calidad y complatitud ‘en cada praceso técnico de gestién documental, cumpliendo
con los esténdares exigidos por la entidad y asegurando e cumplimfento de los plazo establecidos.
1 Asistir a las sensibilizaciones y capacilaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
refationados con ef objeto del contrato,
O Atender todos los requerimientos o solicitudes formuladas por el grupo de Gestion Documental,
pgarartizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la entidad.
O Reportar cportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacidn que genere la
interrupcién de la prestacién ds los servisios contratados,
O Cuidar proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, selaccionados,
bajo los principios de la ética profesional.
0 Prestar en-forma perscnal los servicios profesionales por lo que no podré subcontratar la labor]
encomendada.
0 Las demds funciones que el supervisor del contrato considers pertinentes; conforma a’ la)
naturaleza def mismo. PR s

=

¥

1. Se hizo organzacmn del plan de trabajo danda se lerminaron
de organizar las ultimas tres cajas de boletines diario,con sus
raspativos fuidt,cada una|
2. Se hize organizacion da- documentos de cajal
3.5e estan clasificando y organizande notas devolutivas que
estan ala deriba. para melerlas en sus respectivas carpetas .
4. Se hizo capacitacion de gestion documental

NOTA: Si se requiere ampliar mas las:obligaciones con sus tivas evid

cCOMO anexos,

p

ias en los cuadros como texto o Imégenes, favor.colocarlas
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4 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAC]ON PARA PAGO

Una vez venf’cado el desarrollo  de Ias actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista CARMEN ELENA RODRIGUEZ LOPEZ identificado (a}) con cedula de ciudadania
No 1.039.290.628 de DABEIBA cumplié  sastifactoriamente  con el ohjeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1593 de 2025  conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles,

del CRP No. 234425 CDP No 56125

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.575.440,00

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROGIENTOS GUARENTA PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL | 01 o7
PERIODO DE PAGO l l |_2025 PAGO No. Juo |
aL| 31 Jo7] 2025 [ 05] JULIO |
Para constancia se firma en FRONTINO alos 01 dias del mes de AGOSTO de 2025
SUPERVISOR

Carmen  lope
Firma Contratista
CARMEN ELENA RODRIGUEZ LOPEZ
Cedula de Ciudadania No
1.039.290,628 de DABEIBA
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