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FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA

Representación Gráfica
 

Datos del Documento

Código Único de Factura - CUFE :
f67dd898b8637ea5c3090de17699ae37192dc4ebe65e2fb708f65121045291833500bb04f1d9659cf07b2a325f1152e1
Número de Factura:   TF-102 Forma de pago:   Contado
Fecha de Emisión:   28/07/2025 Medio de Pago:   Transferecia Crédito
Fecha de Vencimiento:   28/07/2025 Orden de pedido:  
Tipo de Operación:   10 - Estándar Fecha de orden de pedido:    

Datos del Emisor / Vendedor

Razón Social:   TRIBUTOS & FINANZAS S.A.S.
Nombre Comercial:   TRIBUTOS & FINANZAS S.A.S.
Nit del Emisor:   900700871 País:   Colombia
Tipo de Contribuyente:   Persona Jurídica Departamento:   Valle del Cauca
Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad:   Tuluá
Responsabilidad tributaria:   01 - IVA Dirección:   CL 24 36 54 BRR NUEVO ALVERNIA
Actividad Económica:   6910 Teléfono / Móvil:   3157991299

Correo:   tributosfe@gmail.com

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razón Social:   DISTRITO ESPECIAL DE BUENAVENTURA
Tipo de Documento:   NIT País:   Colombia
Número Documento:   890399045 Departamento:   Valle del Cauca
Tipo de Contribuyente:   Persona Jurídica Municipio / Ciudad:   Buenaventura
Régimen fiscal:   R-99-PN Dirección:   CL 2 CR 3 EDIFICIO CAD
Responsabilidad tributaria:   ZZ - No aplica Teléfono / Móvil:   3206273984

Correo:   dir_rentas@buenaventura.gov.co

Detalles de Productos
  IMPUESTOS

Precio unitario
de ventaNro. Código Descripción U/M Cantidad Precio unitario Descuento

detalle
Recargo detalle IVA % INC %

1 003

PRESTACION SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECI
ALIZADOS DE APOYO A 
LA GESTION EN LOS PRO
CESOS TRIBUTARIOS DE
COBRO QUE ADELANTA 
LA DIRECCION DE LA AD
MINISTRACION Y GESTI
ON FINANCIERA DEL DIS
TRITO DE BUENAVENTU
RA TENDIENTES A LOGR
AR EL INCREMENTO DE 

RECAUDO

94 1,00 41.983.634,45 0,00 0,00 7.976.890,55 19.00   41.983.634,45

             

Notas Finales

Linea de negocio:
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$ $

Datos Totales

Documento generado el:
28/07/2025 16:32:04 
Documento validado por la
DIAN:
28/07/2025 16:32:04 
XML Generado por: Solución
Gratuita DIAN
800197268
PDF Generado por:
Solución Gratuita DIAN
Nit:800197268

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO 0

Subtotal 41983634.45
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 41983634.45
IVA 7976890.55
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0
Total impuesto (=) 7976890.55
Total neto factura (=) 49960525
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) ㅤㅤㅤㅤㅤ  COP $ 49960525

Valores informativos

ANTICIPOS
Anticipos 0

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO

Subtotal 41.983.634,45
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 41.983.634,45
IVA 7.976.890,55
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 7.976.890,55
Total neto factura (=) 49.960.525,00
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) ㅤㅤㅤㅤㅤ  COP $ 49.960.525,00

Valores informativos

ANTICIPOS
Anticipos 0,00

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

Numero de Autorización: 18764084070821 Rango desde: 85 Rango hasta: 200 Vigencia: 2025-11-26
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Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141060678515

     9 0 0 7 0 0 8 7 1 7 Impuestos y Aduanas de Tuluá 2 1

Persona jurídica 1                               

           

TRIBUTOS & FINANZAS S.A.S.

COLOMBIA 1 6 9 Valle del Cauca 7 6 Tuluá 8 3 4

CL 24   36   54 BRR NUEVO ALVERNIA
tributosfe@gmail.com

                3 1 5 7 9 9 1 2 9 9       6 0 2 2 3 4 7 7 5 5

6 9 1 0 2 0 1 4 0 2 1 1 7 4 9 0 2 0 2 1 0 1 0 1                 1

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

07- Retención en la fuente a título de  rent

7  

14- Informante de exogena

1 4

42- Obligado a llevar contabilidad 

4 2

48 - Impuesto sobre las ventas - IVA

4 8

52 - Facturador electrónico

5 2

55 - Informante de Beneficiarios Finales

5 5                                       

                              

                              
  

   

      

 X   0

MENDEZ CAMACHO ANA MILENA 

Representante legal Certificado
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67. Sociedades y organismos 
extranjeros

Página                           de

95. Número de Identificación Tributaria (NIT) de la 
Matriz o Controlante

   Espacio reservado para la DIAN

68. Sin personería jurídica

93. Vinculación 
económica

81. Hasta

80. Desde

79. Ciudad/Municipio

78. Departamento

77. No. Matrícula mercantil

76. Fecha de registro

75. Entidad de registro

74. Número de notaría

73. Fecha

72. Número

71. Clase

70. Beneficio

64. Entidades o institutos de derecho público de orden nacional, departamental, 
municipal y descentralizados

69. Otras organizaciones no clasificadas

66. Cooperativas

63. Formas asociativas

65. Fondos

62. Naturaleza

94. Nombre del grupo económico y/o empresarial

4. Número de formulario

88. Entidad de vigilancia y control

97. Nombre o razón social de la matriz o controlante

96. DV.

82. Nacional %

83. Nacional público %

84. Nacional privado %

85. Extranjero %

86. Extranjero público %

87. Extranjero privado %

Hoja 2

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

173. Nombre o razón social de la sociedad o natural del exterior con EP

-

-

-

-

-5

89. Estado actual 90. Fecha cambio de estado

1

Item

2

3

4

Vinculación económica

Características y formas de las organizaciones

170. Número de identificación tributaria 
otorgado en el exterior

171. País 172. Número de identificación tributaria 
sociedad o natural del exterior con EP

Documento 2. Reforma1. Constitución

Constitución, Registro y Última Reforma Composición del Capital

 Vigencia

Entidad de vigilancia y control

91. Número de Identificación Tributaria (NIT)                  92. DV

Estado y Beneficio

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

141060678515

     9 0 0 7 0 0 8 7 1 7 Impuestos y Aduanas de Tuluá 2 1

2 5

 2 1 2   
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2 0 1 3 0 1 1 5         

    

0 3   
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7 8 5 5 1                

7 6   

0 3 6          

2 0 1 3 0 1 1 5         

2 0 9 9 1 2 3 1         

     1 0 0

     0 . 0

   1 0 0 . 0

       0

     0 . 0

     0 . 0

Superintendencia de Sociedades  5

8 1  

   

   

   

   

2 0 1 6 0 1 0 1
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103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                         

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

1

103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                        

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

2

103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                         

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

3

103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                          

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

4

103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                        

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

5
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   Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario

Hoja 3

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV 12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

Representación

141060678515

     9 0 0 7 0 0 8 7 1 7 Impuestos y Aduanas de Tuluá 2 1

3 5

REPRS LEGAL PRIN 1 8

REPRS LEGAL SUPL 1 9

  

  

  

2 0 2 4 0 7 1 2
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Cédula de Ciudadaní 1 3
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1 6 3 6 6 4 3 1             

6 6 7 1 6 1 2 6             

                    

                    

                    

 

 

 

 

 

        

        

        

        

        

CAICEDO

MENDEZ

SOLIS

CAMACHO

SILVIO

ANA MILENA

              

              

              

              

              

 

 

 

 

 

Fecha generación documento PDF: 04-07-2025 02:10:47PM



127. Número de tarjeta profesional125. Número de identificación                                                                                     

132. Número de Identificación Tributaria (NIT)    

144. Número de Identificación Tributaria (NIT)           

147. Fecha de nombramiento

156. Número de Identificación Tributaria (NIT)                  

148. Tipo de documento

124. Tipo de documento

135. Fecha de nombramiento

159. Fecha de nombramiento

152. Primer apellido  

140. Primer apellido  

128. Primer apellido  129. Segundo apellido  

141. Segundo apellido  

153. Segundo apellido

130. Primer nombre

142. Primer nombre

154. Primer nombre

131. Otros nombres

143. Otros nombres

155. Otros nombres

133. DV

145. DV

157. DV

126. DV
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Revisor Fiscal y Contador

136. Tipo de documento

134. Sociedad o firma designada

146. Sociedad o firma designada

149. Número de identificación                                                                                            150. DV 151. Número de tarjeta profesional

158. Sociedad o firma designada

137. Número de identificación                                                                                          138. DV 139. Número de tarjeta profesional
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   Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario

Hoja 5

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV 12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico
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     9 0 0 7 0 0 8 7 1 7 Impuestos y Aduanas de Tuluá 2 1

4 5

                               

               

        

                               

               

        

Cédula de Ciudadanía 1 3 1 6 3 5 1 0 7 7             0 6 4 9 8 5 T   

GUTIERREZ CORTES JUAN

               

2 0 2 4 0 5 0 1
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169. Fecha de cierre

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negocios entre otros

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

164. Ciudad/Municipio163. Departamento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

169. Fecha de cierre

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

164. Ciudad/Municipio163. Departamento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

169. Fecha de cierre

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

162. Nombre del establecimiento

162. Nombre del establecimiento:

165. Dirección

165. Dirección

162. Nombre del establecimiento

1

2
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5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV 12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

163. Departamento 164. Ciudad/Municipio

165. Dirección
3
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Establecimiento de comerci 0 2

  

  

Actividades de contabilidad, teneduría de libros, auditoria financiera y asesor 6 9 2 0

    

    

TRIBUTOS & FINANZAS S.A.S.

Valle del Cauca 7 6

  

  

Tuluá 8 3 4    

      

      

CL  24   36   54 BRR ALVERNIA
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Tuluá – Valle del Cauca 

30 de julio de 2025 
 
 
Señores: 
 
ALCALDÍA DISTRITAL DE BUENAVENTURA – VALLE DEL CAUCA  
NIT. 891.900.624 
 

Con el fin de acreditar el cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 del 

27 de diciembre de 2002, bajo la gravedad de juramento, 

 

CERTIFICO QUE 

TRIBUTOS & FINANZAS SAS identificado con Nit. 900.700.871 – 7 

 
Ha cumplido de manera oportuna y completa con los aportes y demás obligaciones legales 

correspondientes al Sistema de Seguridad Social durante los últimos seis (6) meses, 

encontrándose al día con la planilla de seguridad social N.º 9489618398, en lo relacionado 

con salud, pensiones y riesgos laborales, así como, cuando ha sido el caso, con los aportes 

al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 

(ICBF) y las Cajas de Compensación Familiar. 

 

 

 

 

 
 
 
 

JUAN GUTIERREZ CORTES 
Cc. 16.351.077 de Tuluá – Valle 

T.P. 264985-T 
CONTADOR PÚBLICO 





 

 

 

 

      

03 JUNIO 2025 

FOTOCOPIA QUE SE EXPIDE Al SEÑOR 

SILVIO CAICEDO SOLIS 

PORTADOR DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA No 16.366.431 DE 

TULUA (V)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

JUAN GUTIERREZ CORTES                                                                                                                       

CC. No  16.351.077 



Certificado No:

LA REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador público JUAN GUTIERREZ CORTES identificado con CÉDULA DE CIUDADANÍA
No 16351077 de TULUA (VALLE DEL CAUCA) Y Tarjeta Profesional No 64985-T SI tiene vigente
su inscripción en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripción.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *

Dado en BOGOTA a los 31 días del mes de Julio de 2025 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedición.

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO

REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la página web
www.jcc.gov.co digitando el número del certificado

http://192.68.0.10:80/pls/apex/f?p=112:1:::::P1_CERTIFICADO:0F913DBF80F453A5


Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Nombres Codigo IBC Aporte Codigo IBC Aporte Codigo IBC Aporte Codigo IBC Aporte IBC Aporte

Sucursal: TRIBUTOS & FINANZAS SAS (12 Afiliados) $17,082,000 $2,733,600 $17,082,000 $684,000 $17,082,000 $684,000 $17,082,000 $90,000 $0 $0

Centro de Trabajo: 0.52200 ( 4 Afiliados) $5,694,000 $911,200 $5,694,000 $228,000 $5,694,000 $228,000 $5,694,000 $30,000 $0 $0

Ciudad: TULUA Depto: VALLE ( 4 Afiliados) $5,694,000 $911,200 $5,694,000 $228,000 $5,694,000 $228,000 $5,694,000 $30,000 $0 $0

1 CC 1002635363 CABRERA NATALIA 25-14 30 $1,423,500 $227,800 EPS018 30 $1,423,500 $57,000 CCF57 30 $1,423,500 $57,000 14-11 30 $1,423,500 $7,500 30 $0 $0

2 CC 1006433164 RIOS LUISA 230301 30 $1,423,500 $227,800 EPS018 30 $1,423,500 $57,000 CCF57 30 $1,423,500 $57,000 14-11 30 $1,423,500 $7,500 30 $0 $0

3 CC 1112041706 ROJAS ISABELLA 25-14 30 $1,423,500 $227,800 EPS010 30 $1,423,500 $57,000 CCF57 30 $1,423,500 $57,000 14-11 30 $1,423,500 $7,500 30 $0 $0

4 CC 1006427649 SAAVEDRA MICHELLE 25-14 30 $1,423,500 $227,800 EPS005 30 $1,423,500 $57,000 CCF57 30 $1,423,500 $57,000 14-11 30 $1,423,500 $7,500 30 $0 $0

Centro de Trabajo: CENTRO TRABAJO 1 ( 8 Afiliados) $11,388,000 $1,822,400 $11,388,000 $456,000 $11,388,000 $456,000 $11,388,000 $60,000 $0 $0

Ciudad: TULUA Depto: VALLE ( 8 Afiliados) $11,388,000 $1,822,400 $11,388,000 $456,000 $11,388,000 $456,000 $11,388,000 $60,000 $0 $0

5 CC 1116276156 ARISTIZABAL MARIA 230301 30 $1,423,500 $227,800 EPS005 30 $1,423,500 $57,000 CCF57 30 $1,423,500 $57,000 14-11 30 $1,423,500 $7,500 30 $0 $0

6 CC 16366431 CAICEDO SILVIO 230301 30 $1,423,500 $227,800 EPS037 30 $1,423,500 $57,000 CCF57 30 $1,423,500 $57,000 14-11 30 $1,423,500 $7,500 30 $0 $0

7 CC 1117014699 GAMBOA ALEJANDRO 25-14 30 $1,423,500 $227,800 EPS041 30 $1,423,500 $57,000 CCF57 30 $1,423,500 $57,000 14-11 30 $1,423,500 $7,500 30 $0 $0

8 CC 1117349871 HERNANDEZ 
NICOLAS

25-14 30 $1,423,500 $227,800 EPS005 30 $1,423,500 $57,000 CCF57 30 $1,423,500 $57,000 14-11 30 $1,423,500 $7,500 30 $0 $0

9 CC 1117350431 JIMENEZ YOBANI 25-14 30 $1,423,500 $227,800 EPS037 30 $1,423,500 $57,000 CCF57 30 $1,423,500 $57,000 14-11 30 $1,423,500 $7,500 30 $0 $0

10 CC 1116280527 LOPEZ PAULA 25-14 30 $1,423,500 $227,800 EPS037 30 $1,423,500 $57,000 CCF57 30 $1,423,500 $57,000 14-11 30 $1,423,500 $7,500 30 $0 $0

11 CC 1116276750 MARULANDA LORENA 25-14 30 $1,423,500 $227,800 EPS037 30 $1,423,500 $57,000 CCF57 30 $1,423,500 $57,000 14-11 30 $1,423,500 $7,500 30 $0 $0

12 CC 1192786062 PELAEZ VALENTINA 25-14 30 $1,423,500 $227,800 EPS018 30 $1,423,500 $57,000 CCF57 30 $1,423,500 $57,000 14-11 30 $1,423,500 $7,500 30 $0 $0

Total         Afiliados( 12) $17,082,000 $2,733,600 $17,082,000 $684,000 $17,082,000 $684,000 $17,082,000 $90,000 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Exonerado SENA e 
ICBF

NIT 900700871 7 TRIBUTOS Y FINANZAS S.A.S. D - BENEFICIARIO LEY 1429 DE 2010 TRIBUTOS & FINANZAS SAS CALLE 24 #36-54 TULUA-VALLE 2347755 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-06 2025-07 1659976990 9489618398 E 2025/07/16 2025/07/29 BANCOLOMBIA 13 $4,225,900

2025/07/29 07:34 AM



Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Exonerado SENA e 
ICBF

NIT 900700871 7 TRIBUTOS Y FINANZAS S.A.S. D - BENEFICIARIO LEY 1429 DE 2010 TRIBUTOS & FINANZAS SAS CALLE 24 #36-54 TULUA-VALLE 2347755 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-06 2025-07 1659976990 9489618398 E 2025/07/16 2025/07/29 BANCOLOMBIA 13 $4,225,900

RESUMEN DE PAGO

RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 
INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 2) 12 $2,733,600 $22,200 $0 $2,755,800

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 9 $2,050,200 $16,600 $0 $2,066,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 3 $683,400 $5,600 $0 $689,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 12 $90,000 $800 $0 $90,800

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 12 $90,000 $800 $0 $90,800

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 12 $684,000 $5,600 $0 $689,600

     COMFANDI CCF57 890,303,208 5 12 $684,000 $5,600 $0 $689,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 5) 12 $684,000 $5,700 $0 $689,700

     EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 1 $57,000 $500 $0 $57,500

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 4 $228,000 $1,900 $0 $229,900

     NUEVA EPS MOVILIDAD EPS041 900,156,264 2 1 $57,000 $500 $0 $57,500

     S.O.S. SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUD 
S.A.

EPS018 805,001,157 2 3 $171,000 $1,400 $0 $172,400

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 3 $171,000 $1,400 $0 $172,400

TOTAL 12 $4,191,600 $34,300 $0 $4,225,900

2025/07/29 07:34 AM
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Calle 24 N. 36-54 B/Alvernia Teléfono: 2245946-CEL 3188217116 
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Tuluá, 29 de Julio de 2024 

Señores: 
 
DISTRITO ESPECIAL DE BUENAVENTURA 
ATN. Dr. Ceneida Caicedo Riascos 

Directora Administrativa y de Gestión Financiera 
Dra. Nuria Riascos Mosquera 
Jefe de Fiscalización 

 
Cordial saludo 
 
Me permito presentar a usted el Informe parcial de actividades número 002 del CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. DGF-2025-
0027 con el objeto: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE APOYO A LAGESTIÓN EN LOS PROCESOS TRIBUTARIOS DE 
COBRO QUE ADELANTA LA DIRECCIÓNDE ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN FINANCIERA DEL DISTRITO DE BUENAVENTURATENDIENTES A LOGRAR 
EL INCREMENTO DE RECAUDO DE RECURSOS PROPIOS, EN ELMARCO DEL PROYECTO DENOMINADO CON EL CODIGO BPIN 2024761090171.” 
 
En cumplimiento de la cláusula quinta - Forma de Pago del contrato, la cual establece que el pago de la segunda cuota se efectuará previa entrega de la 
implementación de actividades, para los cual se realizó el Plan de Acción del presente contrato y se han cumplido las actividades descritas a continuación 
 

INFORME PARCIAL DE ACTIVIDADES 

DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL, PORTUARIO, BIODIVERSO Y ECOTURÍSTICO DE 
BUENAVENTURA 

 

No. Informe:  
002 

Cuota: 
 002 

Fecha de presentación: 29 de julio de 2025 
Contratista: TRIBUTOS Y FINANZAS S.A.S. 
Supervisor:  NURIA RIASCOS MOSQUERA  
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS DETALLE ANEXOS 
001-Realizar la recolección de información 
para la conformación de expedientes 
encaminada a creación de bases de datos de 
contribuyentes (nuevos y actuales) que 
permitan al Distrito controlar y administrar 
información de los sujetos pasivos de 
impuestos en la jurisdicción del Distrito. 

1.1. Con el propósito de recopilar información para la integración de expedientes 
y la conformación de una base de datos integral de contribuyentes, tanto 
activos como de nuevo ingreso, durante el mes de mayo se llevó a cabo un 
proceso de revisión y análisis de catorce (14) bases de datos. Esta actividad 
tuvo como finalidad la consolidación, normalización y depuración de la 
información, con el objetivo de garantizar su integridad, consistencia y 
trazabilidad. 
 
Como resultado de este proceso, se consolidó la información proveniente de 
las 14 bases de datos, identificando un total de 3.280 contribuyentes, tanto 
locales como foráneos. La recolección y verificación de datos se realizó a 
través de plataformas oficiales autorizadas por el Gobierno, con el fin de 
asegurar la actualización, precisión y validez de la información tributaria 
recopilada. 

Anexo 1 – Capturas de pantalla de las 
bases de recolección. 

002-Consolidar y entregar a la administración 
insumos documentales ciertos para que el 
Distrito pueda adelantar los diferentes 
procedimientos, persuasivos y coactivos, para 
garantizar la gestión de los procesos 
encaminados a generar recursos a favor de la 
administración, por concepto de los tributos en 
fiscalización. 

2.1 Se realizó la entrega del Plan de Acción, con el detalle de las actividades que 
se realizarán durante el presente contrato de prestación de servicios. 
 

2.2 Se elaboró un Cuadro de Control Documental para hacer seguimiento a los 
documentos notificados y a las respuestas emitidas, lo cual permite 
consolidar información precisa y organizada. Este insumo facilita a la 
administración el control y avance de los procesos persuasivos y coactivos. 

 
2.3 Con el fin de dar continuidad al proceso descrito en el Objetivo 001, en el mes 

de junio la información recopilada fue organizada en las Plantillas de Cargue 
facilitadas por la funcionaria del área de fiscalización. Esta disposición tiene 
como objetivo facilitar a los funcionarios competentes la ejecución de los 
procedimientos necesarios para la proyección y notificación de los 
documentos en el aplicativo SWIT, con miras a garantizar una gestión 
eficiente de los procesos orientados a la generación de recursos a favor de la 
administración, en el marco de las acciones de fiscalización tributaria. 

 

Anexo 2 – Plan de Acción 
 
 
Anexo 3 - Cuadro de Control Documental 
 
 
 
 
 
Anexo 4 - Listado de empresas o personas 
naturales para fiscalización.  – LOCALES. 
 
Anexo 5. – Listado de empresas o personas 
naturales para fiscalización.  – FORANEOS. 
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2.4 Durante el mes de Julio se ha realizado el registro de Cuatrocientas 
Veintiocho (428) Respuestas a los Requerimientos Ordinarios de información 
en el Cuadro de Control Documental, pendientes de realizar la revisión y 
cargue en el aplicativo SWIT, con estas respuestas se están constituyendo 
los insumos documentales que permitirán adelantar los procesos de cobro 
con base en información verificada, fortaleciendo la gestión de fiscalización y 
la recuperación de recursos tributarios. 

Anexo 6 – Copia de Requerimiento 
Ordinario de Información y su notificación. 
 
 
 

004-Ajustar los formatos que se requieren para 
dar respuesta a las objeciones, recursos, 
solicitudes y peticiones que realicen los 
contribuyentes 

4.1. Durante el mes de julio se apoyó el trámite de las solicitudes presentadas por 
los contribuyentes en respuesta a los requerimientos ordinarios de 
información emitidos por el área de fiscalización. En total, se revisaron ciento 
cincuenta y cuatro (154) solicitudes, las cuales fueron organizadas y 
relacionadas en bases de Excel entregadas a la funcionaria competente para 
su análisis y validación, y su posterior respuesta.  
 
Una vez aprobadas, se procedió a elaborar Ciento Veinte (120) respuestas, 
utilizando el formato institucional previamente definido por el área de 
fiscalización, o directamente desde el correo institucional de notificaciones a 
la fecha están pendiente de respuesta Treinta y Cuatro (34) solicitudes. 

Anexo 7 – Evidencia de correos enviados 
con los listados de solicitudes. 
 
Anexo 8 – Modelo de respuesta a 
solicitudes 
 
Anexo 3 – Cuadro de Control Documental 
 
 

005- Ajustar los modelos documentales que se 
requieren para las diferentes actuaciones 
administrativas – tributarias. 

5.1. Durante los meses de mayo y junio se efectuó el acompañamiento a la 
funcionaria competente con el objetivo de realizar los ajustes pertinentes al 
modelo documental de Requerimiento Ordinario de Información, ajustando un 
formato para empresas Locales y otro para empresas Foráneas, con el 
propósito de optimizar la trazabilidad, estandarización y adecuada gestión de 
los procesos y documentos. 

Anexo 9 – Modelo Requerimiento Ordinario 
de Información – Locales 
 
Anexo 10 – Modelo Requerimiento 
Ordinario de Información – Foráneos 
 

006-Capacitar a los funcionarios de la dirección 
financiera, sobre los procedimientos tributarios 
(recaudo, cobro coactivo y fiscalización) y la 
normatividad vigente que se debe aplicar a 
cada proceso 

6.1. El día 22 de mayo se desarrolló la primera capacitación al personal de la 
Dirección Financiera, orientada al fortalecimiento de competencias en los 
procedimientos tributarios relacionados con el recaudo, el cobro coactivo y la 
fiscalización.  
 
Durante la sesión se abordó la normatividad vigente aplicable a cada uno de 
estos procesos, con el propósito de garantizar su correcta implementación y 
cumplimiento. 

Anexo 11 – Acta de asistencia y Evidencia 
Fotográfica de la reunión. 
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009-Garantizar el suministro de información 
actualizada en materia normativa para que la 
administración lleve a cabo sus actuaciones en 
aplicación de la constitución y la ley, evitando 
de esta manera la vulneración de derechos de 
los sujetos pasivos. 

9.1. Esta obligación se cumplió con el desarrollo de la actividad 005, consistente 
en el ajuste de los modelos documentales requeridos para actuaciones 
administrativas tributarias. Se acompañó a la funcionaria competente en la 
actualización del formato de Requerimiento Ordinario de Información, 
elaborando versiones específicas para empresas locales y foráneas. Esta 
actualización normativa y documental garantiza que las actuaciones de la 
administración se realicen conforme a la ley, con seguridad jurídica y respeto 
por los derechos de los contribuyentes. 
 

9.2. Como resultado, de las actividades realizadas en las obligaciones 001, 002, 
005, se logró la notificación de 2702 Requerimientos Ordinarios de 
Información, de las 3.280 a personas Naturales y jurídicas ubicadas 
inicialmente, es decir, que no fue posible la notificación de 578 debido a que 
los correos no fue posible la entrega del correo a su destinario, a continuación, 
se detallan las cantidades exactas: 

 LOCALES FORÁNEOS TOTAL 
BASE 
INICIAL 2440 840 3280 

BASE FINAL 1952 750 2702 

DIFERENCIA 488 90 578 
 

Anexo 9 – Modelo Requerimiento Ordinario 
de Información – Locales 
 
Anexo 10 – Modelo Requerimiento 
Ordinario de Información – Foráneos 
 
Anexo 3 – Cuadro de Control Documental 

011-Apoyar al área de fiscalización de 
impuestos en la revisión de la información 
recolectada y minería de datos para lograr 
establecer insumos que permitan el inicio de 
procesos de cobro administrativo. 

11.1. Se realizado apoyo constante al área de fiscalización para el desarrollo de 
procedimientos de cobro persuasivo, mediante la organización y 
estructuración de bases de datos que permitieron identificar contribuyentes 
con obligaciones pendientes, omisos y sujetos a seguimiento. 
 
Estas bases de datos consolidan información clave como declaraciones de 
ICA, retenciones de reteICA, movimientos reportados en el RNDC, 
comparativos de obligaciones y registros de contribuyentes con 
inconsistencias o sin contacto registrado. Esta labor ha facilitado la 
segmentación de contribuyentes, el contacto efectivo y la generación de 
acciones orientadas al pago voluntario, antes de aplicar medidas coercitivas. 

Anexo 12 – Captura de Pantalla de carpeta 
con las bases proyectadas 
 
Anexo 13 – Muestra de correos enviados 
con el cumplimiento de las tareas 
asignadas. 

 





 

 

 

 

Anexo 1 

Capturas de pantalla de las 

bases de recolección. 

 





 

 

 

 

Anexo 2 

Plan de Acción 



Pendientes TYF <pendientesalcaldia@gmail.com>

PLAN DE ACCIÓN - TRIBUTOS Y FINANZAS - 2025
1 mensaje

Pendientes TYF <pendientesalcaldia@gmail.com> 28 de julio de 2025, 11:02 a.m.
Para: "dir_fiscalizacion@buenaventura.gov.co" <dir_fiscalizacion@buenaventura.gov.co>

Cordial saludo

Por medio de la presente adjunto para su revisión, análisis y posterior aprobación, el Plan de Acción de Tributos y
Finanzas S.A.S. para la ejecución del contrato de prestación de servicios que se lleva a cabo entre la empresa y la
Administración Tributaria.

Quedo atento a sus comentarios

--
Atentamente,
Lorena Marulanda Rios

PLAN DE ACCIÓN BUENAVENTURA.xlsx
23K

28/7/25, 10:58 p.m. Gmail - PLAN DE ACCIÓN - TRIBUTOS Y FINANZAS - 2025

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=d3357b2424&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-1905928561099025387&simpl=msg-a:r77817222263737… 1/1

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=d3357b2424&view=att&th=19851c5734737d6e&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_mdnaq7f00&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=d3357b2424&view=att&th=19851c5734737d6e&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_mdnaq7f00&safe=1&zw


# ACTIVIDADES ENTREGABLE OBLIGACIONES MAY JUN JUL AGT SEP OCT NOV DIC META

1
Revisar y análisar catorce (14) bases de datos, pertenecientes a reportes de la DIAN, y 
contribuyentes locales y foráneos de vigencias actuales y anteriores

Base de datos primeros 
requerimientos a locales y 
foráneos

001 - 002 - 011 X
Analizar y clasificar 14 bases de datos de la DIAN y fuentes locales/foráneas antes 
del 30 de mayo de 2025, identificando posibles omisos u obligados al impuesto de 
industria y comercio.

2
Recolectar los datos de contacto de las personas naturales o jurídicas ubicadas en la 
revisión de las bases de datos; en la plataforma RUES o en los datos del RUT de cada 
persona, con el fin de asegurar la precisión y validez de las notificaciones.

Base de datos primeros 
requerimientos a locales y 
foráneos

001 - 002 X
Consolidar una base de datos con al menos el 80% de contactos válidos (correo, 
dirección y teléfono) de los contribuyentes identificados, en un plazo máximo de 
10 días después del cruce respectivo.

3 Realizar el Diagnostico del Plan Anual de Gestión Tributaria para el Distrito
Diagnóstico del Plan Anual de 
Gestión Tributaria

002 X X
Dar inciio al Plan de Gestión Tributaria que presentará la empresa al final del 
contrato con las Recomendaciones

4
Realizar una capacitación inicial dirigida al personal de la Dirección Financiera, 
orientadas al fortalecimiento de competencias en los procedimientos tributarios 
relacionados con el recaudo, el cobro coactivo y la fiscalización.

Evidencia fotográfica 006 X

Ejecutar una capacitación de al personal de la Dirección Financiera sobre 
procedimientos de fiscalización, cobro y recaudo antes del 30 de mayo de 2025, 
Abordando la normatividad vigente aplicable a cada uno de estos procesos, con el 
propósito de garantizar su correcta implementación y cumplimiento.

5
Realizar mesas de trabajo con el equipo de la dirección financiera, para realizar la 
revisión, seguimiento y socialización de los procedimientos tributarios implementados

Evidencia fotográfica 003 - 009 X X X
Coordinar y documentar 3 mesas de trabajo en los meses de Agosto, septiembre y 
cotubre de 2025.

6
Realizar cruces de información con la Oficina de Planeación, Notarías, Oficinas de 
Registro de Instrumentos Públicos, constructoras, curadurias y demás actores 
relevantes, con el fin de actualizar la base de contribuyentes del impuesto predial.

Base de datos de 
contribuyentes del impuesto 
Predial

001 - 011 X
Ejecutar cruces de información con entidades externas y actualizar los registros del 
predial antes del 30 de septiembre de 2025.

7
Realizar Cruce de Valores con el reporte de la DIAN, con el fin de ubicar posibles omisos 
del impuesto de Industria y Comercio

Base de datos Omisos 001 - 002 - 011 X
Detectar al menos 150 posibles omisos del ICA mediante el cruce de valores con 
reportes de la DIAN antes del 05 de agosto de 2025

8
Cruzar el reporte de la Cámara de Comercio con los reportes generados por SWIT con el 
fin de ubicar posibles omisos del impuesto de Industria y Comercio

Base de datos Omisos 001 - 002 - 011 X
Identificar mínimo 100 contribuyentes omisos cruzando registros de Cámara de 
Comercio y SWIT antes del 05 de agosto de 2025.

9
Realizar el cruce de información entre los terceros reportados por locales y foráneos y 
las bases de datos de personas naturales y jurídicas registradas y declarantes en SWIT.

Base de datos Omisos 001 - 002 - 011 X X
Crear una base de datos que permita identificar los morosos de los impuestos 
distritales

10
Realizar la instrumentalización de los primeros requerimientos ordinarios de 
información a contribuyentes locales y foráneos

Cuadro de control documental
002 - 005 - 009 - 
011

X X
Instrumentalizar alrededor de 2000 requerimientos ordinarios de información a 
contribuyentes locales y foráneos durante el mes de julio de 2025.

11 Proyectar las respuestas a las solicitudes realizadas por los contribuyentes Cuadro de control documental 004 - 007 - 009 X X X X X X X
Elaborar el 100% de las respuestas a las solicitudes presentadas por los 
contribuyentes dentro del término legal, garantizando claridad, fundamento 
normativo y trazabilidad de cada caso.

12
Registrar y revisar las respuestas a los primeros requerimeintos de información a locales 
y foráneos

Cuadro de control documental 002 - 007 X X
Registrar y analizar al menos el 100% de las respuestas recibidas a los primeros 
requerimientos de información, identificando posibles omisiones, inconsistencias o 
cumplimiento adecuado, antes del 30 de septiembre de 2025

13
Realizar la consolidación de las bases de datos aportadas en las respuestas a los 
primeros requerimientos de información

Base de datos terceros 
reportados

001 - 002 - 011 X X
Consolidar en una base unificada el 100% de los reportes de terceros efectuados 
por los contribuyentes en respuesta a los primeros requerimientos

14
Realizar la instrumentalización de requerimeintos ordinarios de información a las 
entidades nacionales que ejecutan contratos en la jurisdicción de Buenaventura

Cuadro de control documental 
+ formato de requerimiento

001 - 002 - 005 - 
009

X X
Obtener información de los contratistas de las entidades Nacionales que prestaron 
un servicio en el Distrito, para identificar contratistas sujetos a obligaciones fiscales 
en el Distrito.

Fiscalizacion, Cruces de Informacion y Requerimientos Iniciales

Diagnóstico, Planeacion y Coodinacion Inicial

Fiscalización a Entidades Nacionales y Contratistas



# ACTIVIDADES ENTREGABLE OBLIGACIONES MAY JUN JUL AGT SEP OCT NOV DIC META

15 Registrar y revisar las respuestas aportadas por las entidades del Orden Nacional Cuadro de control documental 001 - 007 X X
Registrar y analizar el 100% de las respuestas recibidas por parte de las entidades 
del orden nacional, identificando contratistas activos y verificando la suficiencia y 
pertinencia de la información suministrada.

16
Verificar en SWIT si los contratistas reportados estan al día con sus obligaciones en el 
Distrito de Buenaventura.

Base de datos Omisos 011 X X
Verificar en la plataforma SWIT el estado tributario del 100% de los contratistas 
reportados, identificando omisos o deudores para su inclusión en procesos de 
fiscalización o cobro

17
Crear una base de datos con el reporte de contratistas aportados por las entidades 
nacionales

Base de datos terceros 
reportados

001 - 002 X X
Diseñar e implementar una base de datos que contenga al menos los contratistas 
reportados que son Omisos del Impuesto de Industria y Comercio, incluyendo 
datos clave para facilitar su seguimiento tributario.

18
Adecuar la Plantilla para Pliegos de Cargos a Locales y Foráneos que no envian la 
información solciitada en el requerimeinto Ordinario de Información.

Plantillas de Pliegos de Cargos 004 - 005 - 009 X
Diseñar y adaptar la plantilla oficial de pliego de cargos para su uso en al menos el 
90% de los casos de incumplimiento en la entrega de información solicitada, 
diferenciando entre contribuyentes locales y foráneos.

19
Realizar Instrumentalización de Pliegos de Cargos para los siguientes casos: 1) por el no 
envio de la información, 2) por enviar información extemporánea y 3) por enviar 
información erronea o que no corresponde a lo solicitado.

Cuadro de Control Documental 002 - 005 X X
Instrumentalizar pliegos de cargos para al menos el 95% de los contribuyentes que 
incurran en cualquiera de las tres causales de incumplimiento, conforme a los 
términos del Estatuto Tributario Distrital.

20
Registrar, revisar  y verificar la información aportada en las respuestas a los pliegos de 
cargos

Cuadro de control documental 002 - 007 X X
Registrar y validar el 100% de las respuestas a pliegos de cargos recibidas, 
evaluando su suficiencia, veracidad y oportunidad para definir procedencia de 
sanciones o archivo del proceso.

21
Adecuar la plantilla de Emplazmaientos para declarar para Omisos del Impuesto de 
Industria y Comercio

Plantilla de Emplazmaiento 
para declarar

004 - 005 - 009 X
Estandarizar la plantilla de emplazamientos para declarar, incorporando las 
variables necesarias para su aplicación a contribuyentes omisos del Impuesto de 
Industria y Comercio en al menos el 95% de los casos detectados.

22
Realizar la instrumentalización de Emplazamientos para declarar a personas naturales y 
jurídicas con dirección fiscal diferente al Distrito de Buenaventura, de las cuales se haya 
obtenido la prueba de su sujeción pasiva al impuesto de Industria y Comercio.

Cuadro de Control Documental 002 - 005 - 011 X

Instrumentalizar el 100% de los emplazamientos dirigidos a contribuyentes con 
domicilio fuera del distrito, con pruebas de sujeción pasiva, dentro del plazo 
establecido por el calendario de fiscalización.

23
Registrar, revisar  y verificar la información aportada en las respuestas a los 
Emplazmaientos para declarar

Cuadro de control documental 002 - 007 X X

Registrar y analizar la totalidad de las respuestas a emplazamientos recibidas, 
determinando la procedencia de la declaración o el inicio del proceso 
sancionatorio correspondiente.

24
Identificar las actividades económicas de los terceros reportados y adecuar las plantillas 
de requerimientos conforme a las actividades ubicadas

Base de datos terceros 
reportados

004 - 005 - 009 X
Identificar al menos el 95% de las actividades económicas de los terceros 
reportados y ajustar las plantillas de requerimientos para que respondan a las 
características de cada sector económico.

25
Realizar la Instrumentalización de Requerimientos ordinarios de información a los 
Omisos del Impuesto de Industria y Comercio ubicados mediante los cruces de 
información entre locales y foráneos.

Cuadro de Control documental
002 - 005 - 009 - 
011

X

Obtener y documentar pruebas suficientes que acrediten la sujeción pasiva de los 
omisos al impuesto de Industria y Comercio, con el fin de garantizar el debido 
proceso y conformar expedientes individualizados que respalden las actuaciones 
administrativas de fiscalización y cobro.

26
Registrar y revisar las respuestas a los requerimeintos de información a Omisos del 
impuesto de Industria y Comercio

Cuadro de Control documental 002 - 007 X X
Registrar, revisar y clasificar el 100% de las respuestas de omisos al impuesto de 
Industria y Comercio, evaluando su validez y completitud para determinar el 
cumplimiento de la obligación tributaria.

27
Realizar la consolidación de las bases de datos aportadas en las respuestas a los 
requerimientos de información

Base de datos terceros 
reportados

001 - 002 - 011 X X
Consolidar los reportes de terceros de al menos el 95% de las respuestas recibidas 
en una base de datos estructurada.

28 Adecuar la plantilla de Sanción por no enviar información
Plantilla de Sanción por no 
enviar información

004 - 005 - 009 X
Estandarizar la plantilla de sanción por no enviar información conforme a los 
lineamientos normativos y de procedimiento, garantizando su aplicabilidad en el 
100% de los casos detectados de incumplimiento.

Procesos de Cobro - Etapa 2 Sanciones y Recursos

Requerimientos a Contribuyentes Omisos como resultado de la revision a los primeros requerimeintos

Procesos de Cobro - Etapa 1 Apertura de Expedientes



# ACTIVIDADES ENTREGABLE OBLIGACIONES MAY JUN JUL AGT SEP OCT NOV DIC META

29
Realizar la Instrumentalización de Sanciones por no enviar información y la proyección 
de la respuestas a las objeciones presentadas por los responsables

Cuadro de control documental 002 - 005 - 007 X X X
Instrumentalizar y apoyar en la sustentación del 100% de las sanciones por no 
enviar información, incorporando la evaluación jurídica de las objeciones 
presentadas por los responsables dentro del término legal establecido.

30 Registrar y revisar las respuestas a las Sanciones por no enviar información Cuadro de control documental 002 - 007 X X X
Registrar y analizar el 100% de las respuestas a sanciones recibidas, verificando la 
pertinencia de las objeciones y su impacto en la decisión administrativa.

31
Realizar consolidación de pruebas y la proyección de las respuestas a los Recursos de 
Reconsideración interpuestos en contra de las sanciones por no enviar información

Plantilla de Respuesta al 
Recurso de reconsideración

004 - 007 - 009 - 
010

X X X
Consolidar las pruebas y proyectar respuestas para el 100% de los recursos de 
reconsideración interpuestos, en cumplimiento de los principios de legalidad, 
proporcionalidad y debido proceso.

32 Adecuar la plantilla de Sanción por no declarar
Plantilla de Sanción por no 
declarar

004 - 005 - 009 X
Diseñar y ajustar la plantilla de sanción por no declarar, asegurando su aplicación 
coherente para omisos del impuesto de Industria y Comercio conforme a la 
normatividad vigente.

33
Realizar la Instrumentalización de Sanciones por no declarar y la proyección de la 
respuestas a las objeciones de los contribuyentes Omisos del Impuesto de Industria y 
Comercio

Cuadro de control documental
002 - 007 - 009 - 
010

X X X
 Instrumentalizar y proyectar el 100% de las sanciones por no declarar, incluyendo 
la respuesta fundamentada a las objeciones presentadas por los omisos 
identificados.

34 Registrar y revisar las respuestas a las Sanciones por no declarar Cuadro de control documental 002 - 007 X X X
Registrar, evaluar y clasificar la totalidad de las respuestas a sanciones por no 
declarar, con el fin de definir su archivo, modificación o confirmación.

35
Realizar consolidación de pruebas y la proyección de las respuestas a los Recursos de 
Reconsideración interpuestos en contra de las sanciones por no declarar

Plantilla de Respuesta al 
Recurso de reconsideración

004 - 007 - 009 - 
010

X X X

Consolidar y analizar las pruebas aportadas y proyectar respuestas jurídicas para el 
100% de los recursos de reconsideración presentados contra sanciones por no 
declarar, dentro del plazo legal establecido.

36
Realizar llamadas de cobro persuasivo y/o envío de mensajes de texto y/o mensajes de 
whatsapp a las personas Naturales y Jurídicas antes del inició de los procesos de cobro

Reporte de Gestiones de cobro 
Persuasivo

002 - 013 X X X X X

Contactar al menos al 90% de los contribuyentes con obligaciones en mora 
mediante estrategias de cobro persuasivo (llamadas, mensajes de texto y/o 
WhatsApp), dejando evidencia del contacto previo al inicio de los procesos de 
cobro coactivo.

37 Verificar el cumplimiento de los acuerdos de pago y las declaraciones presentadas. Base de datos de deudores 002 - 011 - 013 X
Realizar seguimiento mensual al 100% de los acuerdos de pago vigentes y validar la 
presentación oportuna de las declaraciones acordadas, con el fin de prevenir la 
configuración de causal de incumplimiento.

38
Cargar los archivos correspodnientes a las respuestas y demás documentos documentos 
asociados a cada contribuyente en el aplicativo SWIT

Muestra de Capturas de 
Pantalla del Cargue de la 
información en SWIT

002 X X X X X
Digitalizar y cargar en SWIT el 100% de los documentos asociados a las actuaciones 
de fiscalización y cobro, garantizando la trazabilidad, integridad y disponibilidad de 
los expedientes tributarios.

39
Apoyar en la fiscalización de la presentación de medios magnéticos y la retención del 
impuesto de Industria y Comercio por parte de agentes retenedores.

Informe de resultados 001 - 009 - 011 X X
Realizar seguimiento a los agentes retenedores identificados, verificando la 
presentación de medios magnéticos y la retención efectuada por concepto de ICA, 
con base en la normativa y plazos vigentes.

40
Apoyar en la fiscalización a las empresas de transporte que operan dentro del Distrito 
Especial de Buenaventura.

Informe de resultados 001 - 009 - 011 X
Fiscalizar al menos el 80% de las empresas de transporte registradas en operación 
en el Distrito, verificando la presentación de declaraciones y el cumplimiento de 
obligaciones tributarias.

41
Verificar los pagos efectuados por contribuyentes del sector de telecomunicaciones por 
concepto de impuesto de telefonía y antenas.

Informe de resultados 001 - 009 - 011 X Verificar los pagos declarados por contribuyentes del sector telecomunicaciones

42
Verificar el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la sobretasa a la gasolina 
por parte de los contribuyentes responsables.

Informe de resultados 001 - 009 - 011 X
Verificar la presentación y pago de la sobretasa a la gasolina de los contribuyentes 
responsables, conforme a los periodos establecidos y a los informes de ventas en 
galones o litros.

43
Verificar el pago del Impuesto de Industria y Comercio de las Notarias del Distrito 
Especial, sobre las actividades gravadas que realizan dentro de  la jurisdicción y  
proyectar los requerimientos correspondientes.

Informe de resultados 001 - 009 - 011 X
erificar el cumplimiento del ICA por parte del 100% de las notarías activas en el 
Distrito, y proyectar requerimientos ordinarios o sancionatorios a las que 
presenten omisión o inexactitud en su obligación.

Otras Actividades de Apoyo en la Fiscalizacion de las Rentas Dsitritales

Procesos de Cobro - Etapa 3 Cobro Persuasivo y Seguimiento



# ACTIVIDADES ENTREGABLE OBLIGACIONES MAY JUN JUL AGT SEP OCT NOV DIC META

44
Realizar la fiscalización a las empresas de transporte de pasajeros que utilizan las 
instalaciones del terminal terrestre del Distrito.

Informe de resultados 001 - 009 - 011 X
Apoyar en la fiscalización de las empresas de transporte con operaciones en el 
terminal terrestre, validando ingresos operacionales y declarados frente a la 
información del operador del terminal.

45
Realizar visitas en campo para detectar y verificar el cumplimiento del impuesto de 
publicidad exterior visual y delineación urbana.

Informe de resultados 001 - 009 - 011 X X X X
Realizar mínimo 4 visitas en campo para verificar la existencia de vallas, avisos y 
obras sujetas al pago de publicidad exterior visual o delineación urbana, 
consolidando pruebas y proyectando actuaciones administrativas.

46
Verificar el pago del impuesto de alumbrado público por parte de los usuarios sujetos a 
esta obligación.

Informe de resultados 001 - 009 - 011 X X
Verificar la facturación y el pago del impuesto de alumbrado público de los 
contribuyentes obligados, contrastando la información con los registros de 
comercializadores de energía.

47
Ubicar, socializar y gestionar el cobro del impuesto predial de los contribuyentes con 
obligaciones en mora.

Informe de resultados 002 - 009 - 013 X X
Contactar, socializar y gestionar estrategias de cobro persuasivo con al menos el 
80% de los contribuyentes con mora en el impuesto predial, promoviendo el pago 
voluntario y el acuerdo de pago.

48
Verificar el cumplimiento del pago de la contribución de plusvalía en los casos en que 
haya lugar conforme a la normativa vigente.

Informe de resultados 001 - 009 - 011 X
Verificar el 100% de los actos administrativos susceptibles de generar el hecho 
generador de plusvalía, confirmando si se realizó el pago correspondiente o si 
procede la actuación para su cobro.

49
Apoyar en la fiscalización de los contribuyentes con obligaciones pendientes de pago 
por concepto del impuesto de delineación urbana.

Informe de resultados 001 - 009 - 011 X

Apoyar en la fiscalización del 100% de los contribuyentes con obligaciones 
pendientes por delineación urbana, verificando la legalidad de las obras y 
generando los actos que correspondan para su exigencia.

50
Apoyar en la fiscalización de los contribuyentes con obligaciones pendientes de pago 
por concepto de estampillas distritales.

Informe de resultados 001 - 009 - 011 X
Verificar el cumplimiento de la obligación de estampillas distritales en al menos el 
90% de los contratos y actos jurídicos sujetos al gravamen, especialmente en 
convenios con entidades públicas y privadas.

51
Realizar un Folleto para los comerciantes y emprendedores sobre la liquidación, 
presentación y pago del impuesto de Industria y Comercio y su complementario de 
avisos y tableros y la sobretasa bomberil

Folleto Informativo del 
Impuesto de Industria y 
Comercio, su complemtario de 
Avisos y Tablero y la Sobretasa 
Bomberil.

002 - 009 - 012 X

Diseñar, diagramar y producir un folleto informativo en lenguaje claro y 
visualmente accesible que explique el proceso de liquidación, presentación y pago 
del ICA, avisos y sobretasa bomberil, y distribuir al menos 1.000 ejemplares entre 
comerciantes y emprendedores del Distrito.

52
Realizar una capacitación en acompañamiento de la Cámara de Comercio de 
Buenaventura para los comerciantes y emprendedores, ampliando la información 
contenida en el Folleto de información Tributaria en la cual se hará entrega del mismo.

Evidencia fotográfica 012 X

Coordinar y realizar al menos una jornada de capacitación en alianza con la 
Cámara de Comercio, orientada a comerciantes y emprendedores, garantizando la 
asistencia de mínimo 100 participantes y entregando el folleto tributario como 
material de apoyo.

53

Realizar una capacitación para socializar a los responsables de cada secretaría del 
proceso adelantado, resultados de la gestión y concientización de la obligación que 
tienen todos los funcionarios de la administración distrital en el apoyo al recaudo de 
impuestos.

Evidencia fotográfica 014 X

Realizar una jornada de capacitación institucional dirigida a los responsables de 
cada secretaría, con participación mínima del 80% de las dependencias distritales, 
socializando resultados de gestión tributaria y su papel en el fortalecimiento del 
recaudo.

54
Entrega del Plan Anual de Gestión Tributaria con las Recomendaciones de mejora de 
acuerdo al estudio de las actividades realizadas en la Dirección  de Administración y 
Gestión Financiera

Plan Anual de Gestión 
Tributaria

002 - 008 X

Elaborar y entregar el Plan Anual de Gestión Tributaria del Distrito Especial de 
Buenaventura, incorporando recomendaciones de mejora basadas en el análisis 
técnico de las actividades ejecutadas, en concordancia con el marco normativo y 
los objetivos de recaudo.

55
Apoyo en los procesos llevados por los funcionarios del Distrito Especial de 
Buenaventura

Correos electrónicos de 
respuesta a solicitudes

010 - 013 X X X X X X X X
Brindar acompañamiento técnico y operativo continuo a los funcionarios del 
Distrito Especial de Buenaventura en los procesos tributarios, administrativos y de 
fiscalización.

Cierre y Apoyo General



 

 

 

 

Anexo 3 

Cuadro de Control Documental 
(Debido al tamaño del archivo se agrega captura de pantalla del archivo de Excel y 

se adjunta el archivo en Excel para la revisión integra del mismo) 





 

 

 

 

Anexo 4 

Listado de empresas o personas 

naturales para fiscalización.  – 

LOCALES.  

(Debido al tamaño del archivo se agrega captura de pantalla del archivo de Excel y 

se adjunta el archivo en Excel para la revisión integra del mismo) 





 

 

 

 

Anexo 5. 

Listado de empresas o personas 

naturales para fiscalización.  – 

FORANEOS.  

(Debido al tamaño del archivo se agrega captura de pantalla del archivo de Excel y 

se adjunta el archivo en Excel para la revisión integra del mismo) 





 

 

 

 

Anexo 6 

Copia de Requerimiento 

Ordinario de Información y su 

notificación. 



0321-23.03-1775-2025

Buenaventura, 04 de julio del 2025

Señores:
INFI****
NIT: 800039409
AVENIDA SIMON BOLIVAR  # 22 - 88,  KM 4 PIÑAL
VALLE DEL CAUCA-BUENAVENTURA
Correo electrónico: CONTABILIDAD@INFINITASAS.COM

ASUNTO: REQUERIMIENTO ORDINARIO DE INFORMACION

Cordial saludo,

Al contestar por favor citar como referencia 0321-23.03-1775-2025; la respuesta a la presente actuación por favor 
remitirla al correo electrónico:  notificaciones_fiscalizacion@buenaventura.gov.co 

      COMPETENCIA

La Profesional Universitario del área de Fiscalización adscrita a la Dirección de Administración y Gestión 
Financiera de la Alcaldía Distrital de Buenaventura, en uso de las facultades legales conferidas por los 
artículos 3, 207, 258, 259, 261, 265, 275, 281, 291, 294, 393, 394, 398, Acuerdo Distrital No. 017 de 2017 
(Estatuto Tributario Distrital), en concordancia con los artículos 631, 651, 684, 686 y 688 del Estatuto Tributario 
Nacional, y el artículo 59 de la Ley 788 de 2002; y considerando que NO PUEDE haber Falso Testimonio 
de conformidad con el artículo 8° de la Ley 890 de 2004 que adiciona al Código Penal colombiano sus 
consecuencias.

Comedidamente, les solicito la siguiente información, para dar cumplimiento al Plan de Desarrollo, haciendo 
seguimiento a las actividades económicas que se realizan en la jurisdicción del Distrito Especial de 
Buenaventura: La información solicitada corresponde a los periodos 2024,2023,2022,2021,2020

1. Copia del RUT actualizado 

2. Copia Certificado Cámara de Comercio Actualizado 

3. Favor enviar en Reporte detallado en Excel  de los ingresos por ventas, por expendio de bienes, por comercialización de bienes, 
por prestación de servicios o distribución de productos, o ingreso por cualquier actividad prestado en la jurisdicción del Distrito de 
Buenaventura;  registrados en la contabilidad, extractadas de las facturas o documentos equivalentes, donde se encuentren 
direcciones ubicadas en la jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura,  por cada uno de los años  referidos, sin incluir el 
IVA, restando devoluciones y rebajas.

Dicha información debe provenir de los libros de contabilidad registrados ante la cámara de comercio y llevados de acuerdo a las 
normas legales y respaldados por comprobantes internos y externos.  

Indicando: La relación de todas las personas naturales y jurídicas, a las cuáles se les realizó ventas de productos, venta de 
bienes y/o prestaron servicios, o de las cuales obtuvieron ingresos provenientes del ejercicio de su actividad económica en la 
jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura, en cada uno de los años de la referencia.



Relacionando: Nombre o razón social, Nit o cédula, dirección, ciudad, correo electrónico, valor total de la venta realizada en 
cada uno de los años referidos de cada uno de los contribuyentes reportados.

Observación: Si, la empresa, es productor y/o fabricante, la información solicitada en el numeral 3, debe enviarla 
discriminada, separando los valores que correspondan a los ingresos obtenidos por la comercialización y distribución 
de productos fabricados; de los ingresos obtenidos por la comercialización, venta y distribución de productos o 
servicios no fabricados.

Independientemente de su actividad productora de renta, debe enviar la totalidad de los ingresos obtenidos en la 
jurisdicción del DISTRITO ESPECIAL DE BUENAVENTURA y el listado de los clientes o personas con las cuales tuvo 
relación económica. 

 
4. Relación en Excel de las retenciones que le hayan practicado del impuesto de Industria y Comercio, que pertenezcan a la 

jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura, además de una certificación soporte expedida por el Contador Público y/o 
Revisor Fiscal, por cada uno de los años referidos.

5. Favor enviar copia de cada una de las declaraciones del impuesto de Industria y Comercio presentadas en cada uno de los años 
referidos en el territorio nacional.

6. Favor enviar copia de las declaraciones del impuesto de Industria y Comercio, presentadas en el Distrito Especial de 
Buenaventura, en cada uno de los años referidos, si lo hizo. 

7. Favor enviar copia de las declaraciones del Renta, presentadas en cada uno de los periodos solicitados. 

8. Favor enviar una MUESTRA DE 50  facturas o documentos equivalentes, por cada año referido, donde estén registrados los  
ingresos que generó la empresa, provenientes del ejercicio de su actividad económica de comercialización de bienes o productos, 
o prestación de servicios a personas naturales y jurídicas y otras, ubicadas en la jurisdicción del Distrito Especial de 
Buenaventura, que aparezcan registrados en la contabilidad llevada en debida forma y  provenientes de los libros auxiliares en  
cada uno de los años referidos

9. Favor enviar el listado en Excel de la totalidad de municipios de Colombia, donde la empresa, comercializa sus bienes o servicios 
y los tenga registrados en su contabilidad, llevada en debida forma. Indicando el porcentaje de venta que representa cada 
uno de los municipios del total de ingresos, en cada uno de los años referidos.

10. Favor enviar relación en Excel del valor del recaudo total recibido por el ejercicio de su actividad económica en el Distrito 
Especial de Buenaventura, en cada uno de los años , discriminado por razón social y NIT., Certificados por Revisor Fiscal y 
Contador Público.

11. Favor enviar el reporte de los pagos por fletes o transporte efectuados por la empresa, registrados en la contabilidad, por las 
mercancías o bienes enviadas a la jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura, en cada uno de los años referidos, y 
especificar si utiliza vehículos propios o alquilados.

12. Favor informar si la empresa utiliza personal para promocionar sus productos, publicidad y mercaderistas que ayuden a 
comercializar sus productos o bienes en la jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura. Explicar la forma o los medios que 
utilizan, para dar a conocer sus productos o bienes en la jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura.

13. Favor enviar el listado de la totalidad de municipios donde la empresa, tiene registrados sucursales o agencias matriculadas en 
la cámara de comercio. Indicando el tipo de actividad o el tipo de servicio que presta o se genera en cada una de ellas.

14. Favor remitir copia de los contratos y forma de pago de los asesores comerciales, colaboradores o agentes que realizan el 
contacto con los clientes de la empresa y ejercen la función de vender o comercializar los productos que ofrece la empresa.

15      Favor certificar si la empresa, tiene la potestad o derecho de enviar productos o prestar servicios a usuarios ubicados 
en la jurisdicción del Distrito de Buenaventura sin su consentimiento o aprobación SI (     )  NO (    )

Observación: Todos los informes, que se refieran a valores contables y declaraciones deben venir firmados por el 
representante legal, contador y revisor fiscal, si lo amerita.



RESPUESTA

La respuesta al Requerimiento Ordinario de Información deberá ser entregada en medio magnético, en el 
área de Fiscalización de la Dirección de Administración y Gestión Financiera de la Alcaldía Distrital de 
Buenaventura, ubicada en Buenaventura – Valle en el   Edificio Centro Administrativo Distrital - CAD Calle. 
2 Cra. 3ª Piso 2° o al correo electrónico:  notificaciones_fiscalización@buenaventura.gov.co 

Para el debido proceso a que se tiene derecho, toda la información reportada por el contribuyente, será 
verificada con los datos obtenidos mediante el cruce de información realizado con otras entidades públicas o 
particulares, como la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales, los contribuyentes, clientes o 
proveedores.

De no dársele al presente Requerimiento la debida y oportuna atención y respuesta, se aplicará la sanción 
prevista en el artículo 651 del Estatuto Tributario Nacional, norma adoptada por el Distrito de Buenaventura 
en el artículo 207 del Estatuto Tributario Distrital.

JURISPRUDENCIA Y DOCTRINA.

Sentencia 16018, del día 17 de 
abril del año 2008.
CONSEJO DE ESTADO
SALA DE LO CONTENCIOSO 
ADMINISTRATIVO
SECCIÓN CUARTA
REF: 
250002e32700020020011901
ACTOR: HORNOS 
NACIONALES.

“No permitir que la Administración ejerza control sobre contribuyentes que no están 
domiciliados en el Distrito Capital, pero pueden ejercer actividades gravadas en esta ciudad, 
además de obstaculizar las funciones de fiscalización e Investigación, permiten la evasión 
tributaria, pues basta que un contribuyente se domicilie fuera de Bogotá para que esta ciudad 
no pueda investigarla, a pesar de que en la misma ejerza una o varias actividades gravadas.
“Por último, en el asunto sub júdice se evidencia, que la finalidad de la Administración no era 
necesariamente proferir una liquidación de aforo, sino determinar la calidad de sujeto pasivo 
del impuesto de industria y comercio por el ejercicio de actividad comercial, pues, se repite, no 
se Investigó la actividad industrial, tal como se desprende del auto de verificación, del acta de 
visita y del requerimiento de información”.
El contribuyente Fue sancionado.

SENTENCIA 15927 de fecha 
noviembre 21 de 2007.
CONSEJO DE ESTADO
SALA DE LO CONTENCIOSO 
ADMINISTRATIVO
SECCIÓN CUARTA
REF: 
25000232700020030027401
ACTOR: YANBAL DE 
COLOMBIA.

Obligación de suministrar información.
“El artículo 53 del Decreto 807 de 1993 señala que los contribuyentes y no de los 
contribuyentes de los impuestos distritales deben atender los requerimientos de información y 
pruebas que en forma particular solicite la Dirección Distrital de impuestos y que se hallen 
relacionados con las investigaciones que esta dependencia efectúe.
Luego, el incumplimiento de la obligación de informar en el término que concede el ente fiscal, 
independientemente de la calidad de sujeto o no del impuesto, acarrea la sanción prevista en 
el artículo 69 del Decreto 807 de 190, siempre y cuando corresponda a los fines del artículo 
53 ibídem.
En sentencia se confirma la sanción proferida por el Distrito Capital, al contribuyente YANBAL, 
por negarse a contestar en los términos requeridos por la Administración Distrital.

Bogotá D. C., diez (10) de marzo 
de dos mil dieciséis (2016)
Radicación: 
7600012331000200800397 01
Número interno: 19888
Demandante: 
COMUNICACIONES CELULAR 
S.A COMCEL
Demandado: MUNICIPIO DE 
TULUÁ
Consejera ponente: CARMEN 
TERESA ORTIZ DE RODRÍGUEZ

El problema jurídico se concreta a decidir si la demandante estaba obligada a presentar la 
información requerida bajo la consideración de que no sería contribuyente del impuesto de 
industria y comercio en el municipio de Tuluá.
Como se puede apreciar, la demandante respondió el requerimiento, pero no suministró la 
información. Y si bien se amparó en el presunto hecho de que no tenía la calidad de 
contribuyente en el municipio de Tuluá, no era esa la oportunidad para argumentar esa 
circunstancia pues, se reitera, las facultades de requerimiento de información se ejercen, 
precisamente, para establecer hechos como los alegados por la demandante.
Para la Sala, como quedó anotado, el objeto de la facultad con la que cuenta el municipio para 
solicitar cierta información a personas contribuyentes o no, es el de poder efectuar los estudios 
y cruces de información necesarios para el debido control de los tributos, es decir, obtener una 
base, importante, pero no definitiva, para la determinación del impuesto de un contribuyente 
que con otras personas tuvo operaciones en un determinado año gravable.



TRATAMIENTO DE DATOS Y FACULTAD DE SOLICITAR INFORMACIÓN

El Distrito Especial de Buenaventura, en su carácter de entidad pública y administración tributaria, tiene la 
potestad de solicitar cualquier información con el fin de controlar aspectos necesarios para establecer la carga 
impositiva de los contribuyentes, de acuerdo con la Constitución, respetando el derecho de las personas de 
conocer, actualizar y rectificar tales datos, pero sin que deba mediar su autorización para ello. (Sentencia C-
981/05 Corte Constitucional).

Por tanto la administración tributaria Distrital actuando,  como responsable del tratamiento de datos 
personales, sujeta a lo dispuesto en la Ley Estatutaria 1581 de 2012 reglamentada parcialmente por el Decreto 
1377 de 2013 (incorporado al Decreto 1074 de 2015), y demás normas o disposiciones que la modifiquen, 
complementen o reemplacen, establece que todo el acervo de datos solicitado, que conforma la información 
de los contribuyentes que desarrollaron actividades en el Distrito Especial de Buenaventura, será usada única 
y exclusivamente, para la fiscalización del Impuesto de Industria y Comercio, otros que puedan tener relación 
y a la conformación de  datos estadísticos del Distrito.

Los datos contaran con las medidas de seguridad y confidencialidad adecuadas, a fin de evitar su 
adulteración, perdida, consulta, uso o acceso no autorizado.

Los derechos como titular del dato privado están previstos en el artículo 15 de la Constitución Política de 
Colombia, la Ley 1581 de 2012, reglamentada parcialmente por el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas 
o disposiciones atinentes a la materia que las modifiquen, complementen o reemplacen, Informando de 
manera especial, que el titular del dato tiene derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir su información 
personal.

TERMINO PARA RESPONDER 

La respuesta a este Requerimiento Ordinario de Información deberá registrarse, dentro de los quince (15) 
días calendario contados a partir de la notificación del presente Requerimiento, de conformidad con el artículo 
261 de la ley 223 de 1995.

DIRECCIÓN PARA NOTIFICACIONES.

Se procede entonces a notificar electrónicamente al contribuyente, a la dirección de correo electrónico 
registrada en la cámara de comercio, RUT, o dirección de notificación judicial, según lo dispuesto en el 
numeral 2 del artículo 291 de la Ley 1564 de 2012 que establece: “(...). Las personas jurídicas de derecho 
privado y los comerciantes inscritos en el registro mercantil deberán registrar en la Cámara de Comercio o en 
la oficina de registro correspondiente del lugar donde funcione su sede principal, sucursal o agencia, la 
dirección donde recibirán notificaciones judiciales. Con el mismo propósito deberán registrar, además, una 
dirección electrónica.”

De conformidad con el artículo 275 del Estatuto Tributario Distrital y con fundamento del artículo 565 del 
Estatuto Tributario Nacional, en la fecha se notifica el presente acto administrativo al contribuyente, a la 
dirección electrónica o física, informada en la cámara de comercio, RIT y/o RUT, en caso de no poderse 



notificar por este medio se notificará de manera física a la dirección física registrada del Distrito Especial de 
Buenaventura o en su defecto se procederá a notificar por edicto

Dudas o inquietudes, favor comunicarse al correo electrónico notificaciones_fiscalización@buenaventura.gov.co indicando: 
Nombre de quien realiza la solicitud, razón social del contribuyente, NIT y motivo de la comunicación

Observación:
Si, el contribuyente tiene deudas pendientes con la Administración Tributaria Distrital, favor acercarse o escribir al Área de Rentas, 
para hacer acuerdo de pago y evitar mayores gastos y contratiempos

  
NOTIFIQUESE Y CÚMPLASE

NURIA RIASCOS MOSQUERA
Profesional Universitario - Área de Fiscalización

DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN FINANCIERA
La firma mecánica aquí plasmada tiene la validez para todos los efectos legales que exijan este documento

de conformidad al Decreto- Ley 2150 de 1995 y a la Resolución No 0320-005-2021 de Enero 22 de 2021

Para verificar la autenticidad de este documento escanee el 
Código QR



E-mail Certificado

No. 2025010001251328-1

Fecha: 28/07/2025 22:29 (UTC-5)

Líneas de Atención al Cliente

(605) 4010781 - 3013523804 - 3160246049
noresponder@comercializadora-s3.com
Edif. Distrito 90. Oficina 406, Barranquilla

La CERTIFICA las siguientes evidencias electrónicas generadas durante el proceso de envío de e-
mail certificado por parte de notificaciones_fiscalizacion@buenaventura.gov.co con todas las
garantías legalmente reconocidas y en concordancia con el Estatuto Tributario, Articulo 56 del
código del procedimiento administrativo, ley 2213 de 2022, y Decreto 011 de 2021.

Información del envío

Remitente:
NOTIFICACIONES FISCALIZACIÓN
(notificaciones_fiscalizacion@buenaventura.gov.co)

Evidencia (QR):
Destinatario:
INFINITA SOCIEDAD DE COMERCIALIZACION INTERNACIONAL S.A.S.
(CONTABILIDAD@INFINITASAS.COM)

Asunto:
NOTIFICACIÓN REQUERIMIENTO ORDINARIO DE INFORMACIÓN

Estado: Fecha de notificación:
Notificado 04/07/2025 14:16 (UTC-5)

Evidencias del proceso

En la siguiente tabla se muestran las diferentes etapas registradas durante el proceso de
certificación del e-mail.

ETAPA IP FECHA Y HORA
Email Enviado No Aplica 04/07/2025 14:16 (UTC-5)

Email Recibido 142.250.31.27 04/07/2025 14:16 (UTC-5)

Email Abierto 192.178.11.96 04/07/2025 15:12 (UTC-5)
Adjunto Abierto

(Archivo .zip con todos los adjuntos)
190.253.247.160 04/07/2025 15:12 (UTC-5)
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No. 2025010001251328-1

Fecha: 28/07/2025 22:29 (UTC-5)

Líneas de Atención al Cliente

(605) 4010781 - 3013523804 - 3160246049
noresponder@comercializadora-s3.com
Edif. Distrito 90. Oficina 406, Barranquilla
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Evidencia de correos enviados 
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«CONSECUTIVO» 
Buenaventura, 25 de julio de 2025 

Al responder citar 
OFICIO: No. «Nro_de_requerimiento» 

Señor(a) 
«CONTRIBUYENTE_» 
Email: «CORREO» 
 
 
ASUNTO: RESPUESTA SOLICITUD DE PRÓRROGA. 
 
Cordial saludo; 
 
La Profesional Universitario del área de Fiscalización, adscrita a la Dirección de Administración y Ges-
tión Financiera de la Alcaldía Distrital de Buenaventura, en uso de las facultades legales conferidas por 
los artículos 207, 291, 294, 313, 258, 259, 393, 394 y 398 del Acuerdo Distrital No. 017 de diciembre 15 
de 2017 (Estatuto Tributario Distrital) y demás normas concordantes y complementarias a nivel nacional, 
como es el Art. 686 del Estatuto Tributario Nacional, se informa que: 
 
«RESPUESTA» siguientes a la fecha límite respuesta otorgada inicialmente en el Requerimiento 
de información No. «Nro_de_requerimiento», hasta el día «PRÓRROGA». La respuesta, deberá ser 
entregada en medio magnético, en el área de Fiscalización de la Dirección de Administración y Gestión 
Financiera de la Alcaldía Distrital de Buenaventura, ubicada en Buenaventura – Valle en el   Edificio 
Centro Administrativo Distrital - CAD Calle. 2 Cra. 3ª Piso 2° o al correo electrónico: notificacio-
nes_fiscalizacion@buenaventura.gov.co. 
 

 
Se ampara en la siguiente normatividad: 
 
Estatuto Tributario Nacional; Art. 686. Deber de atender requerimientos. 
“Sin perjuicio del cumplimiento de las demás obligaciones tributarias, los contribuyentes de los impuestos adminis-
trados por la Dirección General de Impuestos Nacionales, así como los no contribuyentes de los mismos, deberán 
atender los requerimientos de informaciones y pruebas relacionadas con investigaciones que realice la Administra-
ción de Impuestos, cuando a juicio de ésta, sean necesarios para verificar la situación impositiva de unos y otros, 
o de terceros relacionados con ellos.” 

 
Estatuto Tributario Nacional, Art. 651. Sanción por no enviar información o enviarla con errores. 
“* -Modificado por el artículo 80 de la Ley 2277 de 2022. El nuevo texto es el siguiente: Las personas y entidades 
obligadas a suministrar información tributaria, así como aquellas a quienes se les haya solicitado informaciones o 
pruebas, que no la suministren, que no la suministren dentro del plazo establecido para ello o cuyo contenido 
presente errores o no corresponda a lo solicitado, incurrirán en la siguiente sanción: 
 
1. Una multa que no supere siete mil quinientas (7.500) UVT, la cual será fijada teniendo en cuenta los siguientes 
criterios: 
 
a) El   uno por ciento (1%) de las sumas respecto de las cuales no se suministró la información exigida. 
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 b) El cero como siete por ciento (0.7) de las sumas respecto de las cuales se suministró en forma errónea. 
 
c) El cero como cinco por ciento (0,5%) de las sumas respecto de las cuales se suministró de forma ex temporánea. 
 
d) Cuando no sea posible establecer la base para tasar la sanción o la información no tuviere cuantía,  
la sanción será de cero como cinco (0.5) UVT por cada dato no suministrado o incorrecto la cual no podrá exceder 
siete mil quinientas (7.500) UVT. 
2… 
Cuando la sanción se imponga mediante resolución independiente, previamente se dará traslado de cargos a la 
persona o entidad sancionada, quien tendrá un término de un (1) mes para responder. 
 
La sanción a que se refiere el presente artículo se reducirá al cincuenta por ciento (50%) de la suma determinada 
según lo previsto en el numeral 1), si la omisión es subsanada antes de que se notifique la imposición de la sanción; 
o al setenta por ciento (70%) de tal suma, si la omisión es subsanada dentro de los dos (2) meses siguientes a la 
fecha en que se notifique la sanción. Para tal efecto, en uno y otro caso, se deberá presentar ante la oficina que 
está conociendo de la investigación, un memorial de aceptación de la sanción reducida en el cual se acredite que 
la omisión fue subsanada, así como el pago o acuerdo de pago de la misma. 
 
En todo caso, si el contribuyente subsana la omisión con anterioridad a la notificación de la liquidación de revisión, 
no habrá lugar a aplicar la sanción de que trata el numeral 2). Una vez notificada la liquidación sólo serán aceptados 
los factores citados en el numeral 2) que sean probados plenamente. 
 
PARÁGRAFO. El obligado a informar podrá subsanar de manera voluntaria las faltas de que trata el presente 
artículo, antes de que la Administración Tributaria profiera pliego de cargos, en cuyo caso deberá liquidar y pagar 
la sanción correspondiente de que trata el numeral 1) del presente artículo reducida al diez por ciento (10%). 
 
Las correcciones que se realicen a la información antes del vencimiento del plazo para su presentación no serán 
objeto de sanción. “ 
 

 
De no dársele al presente documento la debida y oportuna atención y respuesta, se aplicará la sanción 
prevista en el artículo 651 del Estatuto Tributario Nacional, norma adoptada por el Distrito de Buenaven-
tura en el artículo 207 del Estatuto Tributario Distrital. 
 
Atentamente, 
 

 

 

 

 
 

NURIA RIASCOS MOSQUERA 
Profesional Universitario-Área de Fiscalización 

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA 

 



 

 

 

 

Anexo 9 

Modelo Requerimiento Ordinario 

de Información – Locales 



0321-23.03-9693-2025

Buenaventura, 03 de julio del 2025

Señores:
ALDE****
NIT: 70902689
CRA 59 7-02
VALLE DEL CAUCA-BUENAVENTURA
Correo electrónico: AL-DE-CA@HOTMAIL.COM

ASUNTO: REQUERIMIENTO ORDINARIO DE INFORMACION

Cordial saludo,

Al contestar por favor citar como referencia 0321-23.03-9693-2025; la respuesta a la presente actuación por favor 
remitirla al correo electrónico:  notificaciones_fiscalizacion@buenaventura.gov.co   

      COMPETENCIA

La Profesional Universitario del área de Fiscalización adscrita a la Dirección de Administración y Gestión Financiera de la Alcaldía 
Distrital de Buenaventura, en uso de las facultades legales conferidas por los artículos 3, 207, 258, 259, 261, 265, 275, 281, 291, 
294, 393, 394, 398, Acuerdo Distrital No. 017 de 2017 (Estatuto Tributario Distrital), en concordancia con los artículos 631, 651, 
684, 686 y 688 del Estatuto Tributario Nacional, y el artículo 59 de la Ley 788 de 2002; y considerando que NO PUEDE haber 
Falso Testimonio de conformidad con el artículo 8° de la Ley 890 de 2004 que adiciona al Código Penal colombiano sus 
consecuencias.

Comedidamente, les solicito la siguiente información, para dar cumplimiento al Plan de Desarrollo, haciendo seguimiento a las 
actividades económicas que se realizan en la jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura: La información solicitada 
corresponde a los periodos 2024,2023,2022,2021,2020.

1. Copia del RUT actualizado 

2. Copia certificado cámara de comercio actualizado de Buenaventura y de otras ciudades si posee.

3. Favor enviar un reporte detallado en Excel con la relación de todas las personas, naturales y jurídicas, a las cuales, les 
realizó pagos por compras (proveedores), pagos por contratos y/o pagos por prestación de servicios de cualquier índole, 
u otros pagos diferentes, durante cada uno de los periodos solicitados, que hayan sido celebrados y/o recibidos, 
ejecutados o prestados en la jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura. 

Indicando: NIT, razón social, dirección, ciudad, teléfono, tipo (compra, servicio, asesoría, etc.) y valor de la total de la 
operación con cada una de las personas informadas, en cada uno de los periodos solicitados. favor informar el sistema 
o modo de venta y atención de cada uno de los proveedores reportados, si es a través de asesor comercial, por teléfono, 
por internet, etc.

La información debe provenir de los libros de contabilidad llevados en debida forma, fundamentada en comprobantes 
internos y externos, que corresponda a bienes adquiridos o servicios prestados en la jurisdicción del distrito especial de 
Buenaventura.

Observación: se refiere a los contribuyentes, personas naturales y jurídicas, ubicadas y no ubicadas en la 
jurisdicción del distrito especial Buenaventura.

4. Favor enviar copia de las declaraciones del impuesto de industria y comercio, presentadas en la jurisdicción del distrito 
especial de Buenaventura, en cada uno de los periodos solicitados. 

5. Favor enviar copia de las declaraciones del impuesto de industria y comercio, presentadas en otros municipios, en cada 
uno de los periodos solicitados.



6. Favor enviar copia de las declaraciones de renta, presentadas en cada uno de los periodos solicitados. 

7. Si en la declaración de industria y comercio del distrito de Buenaventura- valle se descuenta ingresos obtenidos en otros 
municipios, señalar de manera clasificada el valor correspondiente a cada uno de los ingresos obtenidos en los respectivos 
municipios. 

8. Certificados de retención por impuesto de industria y comercio que soporten los valores descontados en la declaración, 
los cuales deben contener claramente: agente retenedor, NIT del agente retenedor, año de la retención, ciudad donde se 
practicó, ciudad donde se consignó, concepto de la retención, base y valor retenido.  la carencia de alguno de estos 
elementos implica la no aceptación del valor descontado como retención en la fuente en la declaración de industria y 
comercio; más relación en Excel de los mismos.

9. Declaraciones bimestrales de retención y/o autorretención por concepto de industria y comercio presentados en el 
distrito de Buenaventura - Valle, acompañadas de libro auxiliar bimestral de la cuenta contable 2368.

10. Favor enviar copia o certificados de los medios magnéticos presentados, si es responsable, en cada uno de los periodos 
solicitados.

Observación: Todos los informes, que se refieran a valores contables y declaraciones deben venir firmados por el 
representante legal, contador y revisor fiscal, si lo amerita.

RESPUESTA

La respuesta al Requerimiento Ordinario de Información deberá ser entregada en medio magnético, en el área de Fiscalización 
de la Dirección de Administración y Gestión Financiera de la Alcaldía Distrital de Buenaventura, ubicada en Buenaventura – Valle 
en el   Edificio Centro Administrativo Distrital - CAD Calle. 2 Cra. 3ª Piso 2° o al correo electrónico:  
notificaciones_fiscalización@buenaventura.gov.co 

Para el debido proceso a que se tiene derecho, toda la información reportada por el contribuyente, será verificada con los datos 
obtenidos mediante el cruce de información realizado con otras entidades públicas o particulares, como la Dirección de Impuestos 
y Aduanas Nacionales, los contribuyentes, clientes o proveedores. 

De no dársele al presente Requerimiento la debida y oportuna atención y respuesta, se aplicará la sanción prevista en el artículo 
651 del Estatuto Tributario Nacional, norma adoptada por el Distrito de Buenaventura en el artículo 207 del Estatuto Tributario 
Distrital.



JURISPRUDENCIA Y DOCTRINA.

Sentencia 16018, del día 17 de abril del 
año 2008.
CONSEJO DE ESTADO
SALA DE LO CONTENCIOSO 
ADMINISTRATIVO
SECCIÓN CUARTA
REF: 250002e32700020020011901
ACTOR: HORNOS NACIONALES.

“No permitir que la Administración ejerza control sobre contribuyentes que no están domiciliados en el Distrito 
Capital, pero pueden ejercer actividades gravadas en esta ciudad, además de obstaculizar las funciones de 
fiscalización e Investigación, permiten la evasión tributaria, pues basta que un contribuyente se domicilie fuera 
de Bogotá para que esta ciudad no pueda investigarla, a pesar de que en la misma ejerza una o varias 
actividades gravadas.
“Por último, en el asunto sub júdice se evidencia, que la finalidad de la Administración no era necesariamente 
proferir una liquidación de aforo, sino determinar la calidad de sujeto pasivo del impuesto de industria y 
comercio por el ejercicio de actividad comercial, pues, se repite, no se Investigó la actividad industrial, tal como 
se desprende del auto de verificación, del acta de visita y del requerimiento de información”.
El contribuyente Fue sancionado.

SENTENCIA 15927 de fecha 
noviembre 21 de 2007.
CONSEJO DE ESTADO
SALA DE LO CONTENCIOSO 
ADMINISTRATIVO
SECCIÓN CUARTA
REF: 25000232700020030027401
ACTOR: YANBAL DE COLOMBIA.

Obligación de suministrar información.
“El artículo 53 del Decreto 807 de 1993 señala que los contribuyentes y no de los contribuyentes de los 
impuestos distritales deben atender los requerimientos de información y pruebas que en forma particular 
solicite la Dirección Distrital de impuestos y que se hallen relacionados con las investigaciones que esta 
dependencia efectúe.
Luego, el incumplimiento de la obligación de informar en el término que concede el ente fiscal, 
independientemente de la calidad de sujeto o no del impuesto, acarrea la sanción prevista en el artículo 69 
del Decreto 807 de 190, siempre y cuando corresponda a los fines del artículo 53 ibídem.
En sentencia se confirma la sanción proferida por el Distrito Capital, al contribuyente YANBAL, por negarse a 
contestar en los términos requeridos por la Administración Distrital.

Bogotá D. C., diez (10) de marzo de dos 
mil dieciséis (2016)
Radicación: 
7600012331000200800397 01
Número interno: 19888
Demandante: COMUNICACIONES 
CELULAR S.A COMCEL
Demandado: MUNICIPIO DE TULUÁ
Consejera ponente: CARMEN TERESA 
ORTIZ DE RODRÍGUEZ

El problema jurídico se concreta a decidir si la demandante estaba obligada a presentar la información 
requerida bajo la consideración de que no sería contribuyente del impuesto de industria y comercio en el 
municipio de Tuluá.
Como se puede apreciar, la demandante respondió el requerimiento, pero no suministró la información. Y si 
bien se amparó en el presunto hecho de que no tenía la calidad de contribuyente en el municipio de Tuluá, no 
era esa la oportunidad para argumentar esa circunstancia pues, se reitera, las facultades de requerimiento de 
información se ejercen, precisamente, para establecer hechos como los alegados por la demandante.
Para la Sala, como quedó anotado, el objeto de la facultad con la que cuenta el municipio para solicitar cierta 
información a personas contribuyentes o no, es el de poder efectuar los estudios y cruces de información 
necesarios para el debido control de los tributos, es decir, obtener una base, importante, pero no definitiva, 
para la determinación del impuesto de un contribuyente que con otras personas tuvo operaciones en un 
determinado año gravable.

TRATAMIENTO DE DATOS Y FACULTAD DE SOLICITAR INFORMACIÓN

El Distrito Especial de Buenaventura, en su carácter de entidad pública y administración tributaria, tiene la potestad de solicitar 
cualquier información con el fin de controlar aspectos necesarios para establecer la carga impositiva de los contribuyentes, de 
acuerdo con la Constitución, respetando el derecho de las personas de conocer, actualizar y rectificar tales datos, pero sin que 
deba mediar su autorización para ello. (Sentencia C-981/05 Corte Constitucional).

Por tanto la administración tributaria Distrital actuando,  como responsable del tratamiento de datos personales, sujeta a lo 
dispuesto en la Ley Estatutaria 1581 de 2012 reglamentada parcialmente por el Decreto 1377 de 2013 (incorporado al Decreto 
1074 de 2015), y demás normas o disposiciones que la modifiquen, complementen o reemplacen, establece que todo el acervo 
de datos solicitado, que conforma la información de los contribuyentes que desarrollaron actividades en el Distrito Especial de 
Buenaventura, será usada única y exclusivamente, para la fiscalización del Impuesto de Industria y Comercio, otros que puedan 
tener relación y a la conformación de  datos estadísticos del Distrito.

Los datos contaran con las medidas de seguridad y confidencialidad adecuadas, a fin de evitar su adulteración, perdida, consulta, 
uso o acceso no autorizado.

Los derechos como titular del dato privado están previstos en el artículo 15 de la Constitución Política de Colombia, la Ley 1581 
de 2012, reglamentada parcialmente por el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas o disposiciones atinentes a la materia que 
las modifiquen, complementen o reemplacen, Informando de manera especial, que el titular del dato tiene derecho a conocer, 
actualizar, rectificar y suprimir su información personal.



TERMINO PARA RESPONDER 

La respuesta a este Requerimiento Ordinario de Información deberá registrarse, dentro de los quince (15) días calendario 
contados a partir de la notificación del presente Requerimiento, de conformidad con el artículo 261 de la ley 223 de 1995.

DIRECCIÓN PARA NOTIFICACIONES.

Se procede entonces a notificar electrónicamente al contribuyente, a la dirección de correo electrónico registrada en la cámara 
de comercio, RUT, o dirección de notificación judicial, según lo dispuesto en el numeral 2 del artículo 291 de la Ley 1564 de 2012 
que establece: “(...). Las personas jurídicas de derecho privado y los comerciantes inscritos en el registro mercantil deberán registrar en la Cámara de 
Comercio o en la oficina de registro correspondiente del lugar donde funcione su sede principal, sucursal o agencia, la dirección donde recibirán notificaciones 
judiciales. Con el mismo propósito deberán registrar, además, una dirección electrónica.”

De conformidad con el artículo 275 del Estatuto Tributario Distrital y con fundamento del artículo 565 del Estatuto Tributario 
Nacional, en la fecha se notifica el presente acto administrativo al contribuyente, a la dirección electrónica o física, informada en 
la cámara de comercio, RIT y/o RUT, en caso de no poderse notificar por este medio se notificará de manera física a la dirección 
física registrada del Distrito Especial de Buenaventura o en su defecto se procederá a notificar por edicto.

Dudas o inquietudes, favor comunicarse al correo electrónico notificaciones_fiscalización@buenaventura.gov.co indicando: 
Nombre de quien realiza la solicitud, razón social del contribuyente, Nit y motivo de la comunicación.

 Observación:
Si, el contribuyente tiene deudas pendientes con la Administración Tributaria Distrital, favor acercarse o escribir al Área de 
Rentas, para hacer acuerdo de pago y evitar mayores gastos y contratiempos.
  

                                   

                                         NOTIFIQUESE Y CÚMPLASE

NURIA RIASCOS MOSQUERA
Profesional Universitario - Área de Fiscalización

DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN Y GESTION FINANCIERA
La firma mecánica aquí plasmada tiene la validez para todos los efectos legales que exijan este documento

de conformidad al Decreto- Ley 2150 de 1995 y a la Resolución No 0320-005-2021 de Enero 22 de 2021
Para verificar la autenticidad de este documento escanee el Código QR



 

 

 

 

Anexo 10 

Modelo Requerimiento Ordinario 

de Información – Foráneos 



0321-23.03-1775-2025

Buenaventura, 04 de julio del 2025

Señores:
INFI****
NIT: 800039409
AVENIDA SIMON BOLIVAR  # 22 - 88,  KM 4 PIÑAL
VALLE DEL CAUCA-BUENAVENTURA
Correo electrónico: CONTABILIDAD@INFINITASAS.COM

ASUNTO: REQUERIMIENTO ORDINARIO DE INFORMACION

Cordial saludo,

Al contestar por favor citar como referencia 0321-23.03-1775-2025; la respuesta a la presente actuación por favor 
remitirla al correo electrónico:  notificaciones_fiscalizacion@buenaventura.gov.co 

      COMPETENCIA

La Profesional Universitario del área de Fiscalización adscrita a la Dirección de Administración y Gestión 
Financiera de la Alcaldía Distrital de Buenaventura, en uso de las facultades legales conferidas por los 
artículos 3, 207, 258, 259, 261, 265, 275, 281, 291, 294, 393, 394, 398, Acuerdo Distrital No. 017 de 2017 
(Estatuto Tributario Distrital), en concordancia con los artículos 631, 651, 684, 686 y 688 del Estatuto Tributario 
Nacional, y el artículo 59 de la Ley 788 de 2002; y considerando que NO PUEDE haber Falso Testimonio 
de conformidad con el artículo 8° de la Ley 890 de 2004 que adiciona al Código Penal colombiano sus 
consecuencias.

Comedidamente, les solicito la siguiente información, para dar cumplimiento al Plan de Desarrollo, haciendo 
seguimiento a las actividades económicas que se realizan en la jurisdicción del Distrito Especial de 
Buenaventura: La información solicitada corresponde a los periodos 2024,2023,2022,2021,2020

1. Copia del RUT actualizado 

2. Copia Certificado Cámara de Comercio Actualizado 

3. Favor enviar en Reporte detallado en Excel  de los ingresos por ventas, por expendio de bienes, por comercialización de bienes, 
por prestación de servicios o distribución de productos, o ingreso por cualquier actividad prestado en la jurisdicción del Distrito de 
Buenaventura;  registrados en la contabilidad, extractadas de las facturas o documentos equivalentes, donde se encuentren 
direcciones ubicadas en la jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura,  por cada uno de los años  referidos, sin incluir el 
IVA, restando devoluciones y rebajas.

Dicha información debe provenir de los libros de contabilidad registrados ante la cámara de comercio y llevados de acuerdo a las 
normas legales y respaldados por comprobantes internos y externos.  

Indicando: La relación de todas las personas naturales y jurídicas, a las cuáles se les realizó ventas de productos, venta de 
bienes y/o prestaron servicios, o de las cuales obtuvieron ingresos provenientes del ejercicio de su actividad económica en la 
jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura, en cada uno de los años de la referencia.



Relacionando: Nombre o razón social, Nit o cédula, dirección, ciudad, correo electrónico, valor total de la venta realizada en 
cada uno de los años referidos de cada uno de los contribuyentes reportados.

Observación: Si, la empresa, es productor y/o fabricante, la información solicitada en el numeral 3, debe enviarla 
discriminada, separando los valores que correspondan a los ingresos obtenidos por la comercialización y distribución 
de productos fabricados; de los ingresos obtenidos por la comercialización, venta y distribución de productos o 
servicios no fabricados.

Independientemente de su actividad productora de renta, debe enviar la totalidad de los ingresos obtenidos en la 
jurisdicción del DISTRITO ESPECIAL DE BUENAVENTURA y el listado de los clientes o personas con las cuales tuvo 
relación económica. 

 
4. Relación en Excel de las retenciones que le hayan practicado del impuesto de Industria y Comercio, que pertenezcan a la 

jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura, además de una certificación soporte expedida por el Contador Público y/o 
Revisor Fiscal, por cada uno de los años referidos.

5. Favor enviar copia de cada una de las declaraciones del impuesto de Industria y Comercio presentadas en cada uno de los años 
referidos en el territorio nacional.

6. Favor enviar copia de las declaraciones del impuesto de Industria y Comercio, presentadas en el Distrito Especial de 
Buenaventura, en cada uno de los años referidos, si lo hizo. 

7. Favor enviar copia de las declaraciones del Renta, presentadas en cada uno de los periodos solicitados. 

8. Favor enviar una MUESTRA DE 50  facturas o documentos equivalentes, por cada año referido, donde estén registrados los  
ingresos que generó la empresa, provenientes del ejercicio de su actividad económica de comercialización de bienes o productos, 
o prestación de servicios a personas naturales y jurídicas y otras, ubicadas en la jurisdicción del Distrito Especial de 
Buenaventura, que aparezcan registrados en la contabilidad llevada en debida forma y  provenientes de los libros auxiliares en  
cada uno de los años referidos

9. Favor enviar el listado en Excel de la totalidad de municipios de Colombia, donde la empresa, comercializa sus bienes o servicios 
y los tenga registrados en su contabilidad, llevada en debida forma. Indicando el porcentaje de venta que representa cada 
uno de los municipios del total de ingresos, en cada uno de los años referidos.

10. Favor enviar relación en Excel del valor del recaudo total recibido por el ejercicio de su actividad económica en el Distrito 
Especial de Buenaventura, en cada uno de los años , discriminado por razón social y NIT., Certificados por Revisor Fiscal y 
Contador Público.

11. Favor enviar el reporte de los pagos por fletes o transporte efectuados por la empresa, registrados en la contabilidad, por las 
mercancías o bienes enviadas a la jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura, en cada uno de los años referidos, y 
especificar si utiliza vehículos propios o alquilados.

12. Favor informar si la empresa utiliza personal para promocionar sus productos, publicidad y mercaderistas que ayuden a 
comercializar sus productos o bienes en la jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura. Explicar la forma o los medios que 
utilizan, para dar a conocer sus productos o bienes en la jurisdicción del Distrito Especial de Buenaventura.

13. Favor enviar el listado de la totalidad de municipios donde la empresa, tiene registrados sucursales o agencias matriculadas en 
la cámara de comercio. Indicando el tipo de actividad o el tipo de servicio que presta o se genera en cada una de ellas.

14. Favor remitir copia de los contratos y forma de pago de los asesores comerciales, colaboradores o agentes que realizan el 
contacto con los clientes de la empresa y ejercen la función de vender o comercializar los productos que ofrece la empresa.

15      Favor certificar si la empresa, tiene la potestad o derecho de enviar productos o prestar servicios a usuarios ubicados 
en la jurisdicción del Distrito de Buenaventura sin su consentimiento o aprobación SI (     )  NO (    )

Observación: Todos los informes, que se refieran a valores contables y declaraciones deben venir firmados por el 
representante legal, contador y revisor fiscal, si lo amerita.



RESPUESTA

La respuesta al Requerimiento Ordinario de Información deberá ser entregada en medio magnético, en el 
área de Fiscalización de la Dirección de Administración y Gestión Financiera de la Alcaldía Distrital de 
Buenaventura, ubicada en Buenaventura – Valle en el   Edificio Centro Administrativo Distrital - CAD Calle. 
2 Cra. 3ª Piso 2° o al correo electrónico:  notificaciones_fiscalización@buenaventura.gov.co 

Para el debido proceso a que se tiene derecho, toda la información reportada por el contribuyente, será 
verificada con los datos obtenidos mediante el cruce de información realizado con otras entidades públicas o 
particulares, como la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales, los contribuyentes, clientes o 
proveedores.

De no dársele al presente Requerimiento la debida y oportuna atención y respuesta, se aplicará la sanción 
prevista en el artículo 651 del Estatuto Tributario Nacional, norma adoptada por el Distrito de Buenaventura 
en el artículo 207 del Estatuto Tributario Distrital.

JURISPRUDENCIA Y DOCTRINA.

Sentencia 16018, del día 17 de 
abril del año 2008.
CONSEJO DE ESTADO
SALA DE LO CONTENCIOSO 
ADMINISTRATIVO
SECCIÓN CUARTA
REF: 
250002e32700020020011901
ACTOR: HORNOS 
NACIONALES.

“No permitir que la Administración ejerza control sobre contribuyentes que no están 
domiciliados en el Distrito Capital, pero pueden ejercer actividades gravadas en esta ciudad, 
además de obstaculizar las funciones de fiscalización e Investigación, permiten la evasión 
tributaria, pues basta que un contribuyente se domicilie fuera de Bogotá para que esta ciudad 
no pueda investigarla, a pesar de que en la misma ejerza una o varias actividades gravadas.
“Por último, en el asunto sub júdice se evidencia, que la finalidad de la Administración no era 
necesariamente proferir una liquidación de aforo, sino determinar la calidad de sujeto pasivo 
del impuesto de industria y comercio por el ejercicio de actividad comercial, pues, se repite, no 
se Investigó la actividad industrial, tal como se desprende del auto de verificación, del acta de 
visita y del requerimiento de información”.
El contribuyente Fue sancionado.

SENTENCIA 15927 de fecha 
noviembre 21 de 2007.
CONSEJO DE ESTADO
SALA DE LO CONTENCIOSO 
ADMINISTRATIVO
SECCIÓN CUARTA
REF: 
25000232700020030027401
ACTOR: YANBAL DE 
COLOMBIA.

Obligación de suministrar información.
“El artículo 53 del Decreto 807 de 1993 señala que los contribuyentes y no de los 
contribuyentes de los impuestos distritales deben atender los requerimientos de información y 
pruebas que en forma particular solicite la Dirección Distrital de impuestos y que se hallen 
relacionados con las investigaciones que esta dependencia efectúe.
Luego, el incumplimiento de la obligación de informar en el término que concede el ente fiscal, 
independientemente de la calidad de sujeto o no del impuesto, acarrea la sanción prevista en 
el artículo 69 del Decreto 807 de 190, siempre y cuando corresponda a los fines del artículo 
53 ibídem.
En sentencia se confirma la sanción proferida por el Distrito Capital, al contribuyente YANBAL, 
por negarse a contestar en los términos requeridos por la Administración Distrital.

Bogotá D. C., diez (10) de marzo 
de dos mil dieciséis (2016)
Radicación: 
7600012331000200800397 01
Número interno: 19888
Demandante: 
COMUNICACIONES CELULAR 
S.A COMCEL
Demandado: MUNICIPIO DE 
TULUÁ
Consejera ponente: CARMEN 
TERESA ORTIZ DE RODRÍGUEZ

El problema jurídico se concreta a decidir si la demandante estaba obligada a presentar la 
información requerida bajo la consideración de que no sería contribuyente del impuesto de 
industria y comercio en el municipio de Tuluá.
Como se puede apreciar, la demandante respondió el requerimiento, pero no suministró la 
información. Y si bien se amparó en el presunto hecho de que no tenía la calidad de 
contribuyente en el municipio de Tuluá, no era esa la oportunidad para argumentar esa 
circunstancia pues, se reitera, las facultades de requerimiento de información se ejercen, 
precisamente, para establecer hechos como los alegados por la demandante.
Para la Sala, como quedó anotado, el objeto de la facultad con la que cuenta el municipio para 
solicitar cierta información a personas contribuyentes o no, es el de poder efectuar los estudios 
y cruces de información necesarios para el debido control de los tributos, es decir, obtener una 
base, importante, pero no definitiva, para la determinación del impuesto de un contribuyente 
que con otras personas tuvo operaciones en un determinado año gravable.



TRATAMIENTO DE DATOS Y FACULTAD DE SOLICITAR INFORMACIÓN

El Distrito Especial de Buenaventura, en su carácter de entidad pública y administración tributaria, tiene la 
potestad de solicitar cualquier información con el fin de controlar aspectos necesarios para establecer la carga 
impositiva de los contribuyentes, de acuerdo con la Constitución, respetando el derecho de las personas de 
conocer, actualizar y rectificar tales datos, pero sin que deba mediar su autorización para ello. (Sentencia C-
981/05 Corte Constitucional).

Por tanto la administración tributaria Distrital actuando,  como responsable del tratamiento de datos 
personales, sujeta a lo dispuesto en la Ley Estatutaria 1581 de 2012 reglamentada parcialmente por el Decreto 
1377 de 2013 (incorporado al Decreto 1074 de 2015), y demás normas o disposiciones que la modifiquen, 
complementen o reemplacen, establece que todo el acervo de datos solicitado, que conforma la información 
de los contribuyentes que desarrollaron actividades en el Distrito Especial de Buenaventura, será usada única 
y exclusivamente, para la fiscalización del Impuesto de Industria y Comercio, otros que puedan tener relación 
y a la conformación de  datos estadísticos del Distrito.

Los datos contaran con las medidas de seguridad y confidencialidad adecuadas, a fin de evitar su 
adulteración, perdida, consulta, uso o acceso no autorizado.

Los derechos como titular del dato privado están previstos en el artículo 15 de la Constitución Política de 
Colombia, la Ley 1581 de 2012, reglamentada parcialmente por el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas 
o disposiciones atinentes a la materia que las modifiquen, complementen o reemplacen, Informando de 
manera especial, que el titular del dato tiene derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir su información 
personal.

TERMINO PARA RESPONDER 

La respuesta a este Requerimiento Ordinario de Información deberá registrarse, dentro de los quince (15) 
días calendario contados a partir de la notificación del presente Requerimiento, de conformidad con el artículo 
261 de la ley 223 de 1995.

DIRECCIÓN PARA NOTIFICACIONES.

Se procede entonces a notificar electrónicamente al contribuyente, a la dirección de correo electrónico 
registrada en la cámara de comercio, RUT, o dirección de notificación judicial, según lo dispuesto en el 
numeral 2 del artículo 291 de la Ley 1564 de 2012 que establece: “(...). Las personas jurídicas de derecho 
privado y los comerciantes inscritos en el registro mercantil deberán registrar en la Cámara de Comercio o en 
la oficina de registro correspondiente del lugar donde funcione su sede principal, sucursal o agencia, la 
dirección donde recibirán notificaciones judiciales. Con el mismo propósito deberán registrar, además, una 
dirección electrónica.”

De conformidad con el artículo 275 del Estatuto Tributario Distrital y con fundamento del artículo 565 del 
Estatuto Tributario Nacional, en la fecha se notifica el presente acto administrativo al contribuyente, a la 
dirección electrónica o física, informada en la cámara de comercio, RIT y/o RUT, en caso de no poderse 



notificar por este medio se notificará de manera física a la dirección física registrada del Distrito Especial de 
Buenaventura o en su defecto se procederá a notificar por edicto

Dudas o inquietudes, favor comunicarse al correo electrónico notificaciones_fiscalización@buenaventura.gov.co indicando: 
Nombre de quien realiza la solicitud, razón social del contribuyente, NIT y motivo de la comunicación

Observación:
Si, el contribuyente tiene deudas pendientes con la Administración Tributaria Distrital, favor acercarse o escribir al Área de Rentas, 
para hacer acuerdo de pago y evitar mayores gastos y contratiempos

  
NOTIFIQUESE Y CÚMPLASE

NURIA RIASCOS MOSQUERA
Profesional Universitario - Área de Fiscalización

DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN FINANCIERA
La firma mecánica aquí plasmada tiene la validez para todos los efectos legales que exijan este documento

de conformidad al Decreto- Ley 2150 de 1995 y a la Resolución No 0320-005-2021 de Enero 22 de 2021

Para verificar la autenticidad de este documento escanee el 
Código QR



 

 

 

 

Anexo 11 

Acta de asistencia y Evidencia 

Fotográfica de la reunión. 













 



 

 

 

 

Anexo 12 

Captura de Pantalla de carpeta 

con las bases proyectadas 





 

 

 

 

Anexo 13 

Muestra de correos enviados 

con el cumplimiento de las 

tareas asignadas. 
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