MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA'Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL
DIRECCION FINANCIERA

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL X TOTAL ___
No. 06

Bogota (Cundinamarca), JULIO 2025

Nombre completo: MILTON CESAR PRADA SOTO
Identificacién 80.006.827
Nacionalidad Colombiana
Direccién: CALLE 148 #92-84 BLOQUE 9 APTO 50
Teléfono de contacto 3104102284
E-mail de contacto: milpraso@hotmail.com

1. CONTRATISTA

Nombre completo: MY. SIMANCA OSSA S
Cargo: OFICIAL CONTROL EJECUCION

2. SUPERVISOR

E-mail de contacto: Stephanie.simancag

3. No.DEL CONTRATO | 5 del contrato 406-CENACPERSON

glﬁgg;‘ﬁ,gﬁ)b‘ Fecha de suscripcion 03/0
No. De la Péliza : 18-4
4. POLIZA DE | Entidad que expide |a’
GARANTIA UNICA Fecha del certificadt EB/2025
Aprobado por: TC. J EJARANO GARCIA
No. 34325
5. CRP
6. FECHA INICIO
EJECUCION
CONTRAC
7. PLAZO
EJECUC
8. OBJET
CONTR

a respuesta oportuna a los requerimientos y consultas sobre el proceso presupuestal de

sos y de tesoreria realizados por parte de las Subunidades ejecutoras de presupuesto del

rcito Nacional.

ealizar el seguimiento a nivel central de la ejecucion presupuestal de ingresos verificando la

correcta utilizacion de los codigos presupuestales de ingresos y su impacto contable a través del

sistema SIIF Nacién y SAP- SILOG.

3. Establecer los lineamientos del manejo del ERP SAP- SILOG en el médulo financiero que garanticen
el cumplimiento de los items de verificacion del Grupo SILOG del Ministerio de Defensa Nacional.

4. Realizar seguimiento semaforizado para el adecuado registro de la informacién financiera en el
sistema SAP- SILOG, que apoye la razonabilidad de la misma en los estados financieros
consolidados.

5. Realizar capacitaciones al personal involucrado en las areas financieras de las Subunidades
Ejecutoras de Presupuesto en temas financieros.

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES
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10.

11.

12.

13.

Verificar en el SIIF Nacién y en SAP-SILOG la compensacion de los impuestos (DIAN, Contribucion
de obra Publica, Estampilla Pro-universidad nacional y otras Universidades de Colombia) realizada
por cada una de las unidades ejecutoras de presupuesto, efectuando las alertas correspondientes
al jefe inmediato para la solucién oportuna de las novedades.

Servir como enlace con el Grupo SILOG del Ministerio de Defensa, para las validaciones y consultas
del médulo financiero del sistema SAP-SILOG.

Apoyar la elaborara de Directivas, Circulares, Boletines, Oficios, Informes y en general los
documentos relacionados con los temas Objeto del Contrato.

Verificar en el SIIF Nacién mensualmente los saldos de la bolsa de deducciones de cada unidad
ejecutora de presupuesto, con el fin de evitar saldos antiguos en el sistema sin compensar, y
confrontarlos con los contabilizados en el sistema SAP para un adecuado control.

Consolidar y elaborar el informe mensual de novedades de tesoreria SAP dentro de los 15 primeros
dias de cada mes, plasmando las novedades de Ejecucion de Ingresos, acreedores varios y CUN
presentadas por las unidades ejecutoras deg o del Ejército Nacional, y su correcto
reconocimiento en los sistemas de informaci

Realizar los procesos de gestion docum las obligaciones contractuales y dar
cumplimiento al empleo del aplicativo Q ocolos y formatos establecidos, acorde
con la normatividad vigente.

Verificar y consolidar los procesos de con ucion y prescripcion de acreedores varios

sujetos a devolucion de acreed
Coordinar, recepcionar y. consol
costos orientados a las Fi

Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y asuntos tratados y
conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente contrato, reserva que se hara
extensiva a los derechos de autor que de los mismos se derive.

Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun clasificacion con el fin de

evitar la fuga de informacion de acuerdo con la normatividad vigente.

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera responsable por

la gestion documental de las actividades realizadas durante la ejecucién del Contrato,

presentando en el cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el barrido de
los documentos en fisico y el término del

6. almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

7. El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

8. Entregar al final de la prestacién del servicio, backup de la informacion producto ejecucion del
contrato.

9. El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de seguridad,

comprobacion de lealtad, realizacion de los examenes de poligrafia y pruebas sicométricas

antes y durante la contratacion.
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10. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el contratista declara
conocer, y que hace parte del presente contrato.
11. Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

Las demés obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es independiente del Ministerio
de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o
mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos
en nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que
generen obligaciones a su cargo

10. PERIODO
INFORME

DEL

JULIO 2025

11. DOCUMENTOS QUE

SOPORTAN EL

CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES

CONTRACTUALES

onsultas sobre el proceso presupuestal de

1. Dar la respuesta oportuna a los requerimiento
idades ejecutoras de presupuesto del

ingresos y de tesoreria realizados por parte
Ejército Nacional.

No. DE
RADICADO

TIPO DE

DOCUMENTO ASUNTO

No
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2. Realizar el seguimiento a nivel central de la ejecucion presupuestal de ingresos verificando Ia
correcta utilizacion de los cddigos presupuestales de ingresos y su impacto contable a través del
sistema SIIF Nacién y SAP- SILOG.

TIPO DE
DOCUMENTO

No. DE
RADICADO ASUNTO
MEDIANTE REPORTE SIIF NACION SE INFORMAA LAS
SIGUIENTES SUBUNIDADES DE PRESUPUESTO
NOVEDADDES ENCONTRADAS EN INGRESOS PARA
CORRECCIONES ASI MISMO SE ENVIARON
OBSERVACIONES CON COMPROBANTES  DE

No
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INGRESOS MAL DILIGENCIADOS EN SAP PARA SER
CORREGIDOS ASI:
CENAC IBAGUE

2 Correo Correo CENAC MEDELLIN
CENAC CALI

CENAC BARRANQUILLA
CENAC BUCARAMANGA
CENAC TELEMATICA
CENAC POPAYAN

CENC VILLAVICENCIO
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CENAC PASTO
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3. el manejo del ERP SAP-SILOG en el médulo financiero que garanticen

de verificacion del Grupo SILOG del Ministerio de Defensa Nacional.

DOCUMENTO. DICADO ASUNTO

BOLETIN
TECNICO
No002 SAP

! LINEAMIENTOS PARA EL CARGUE Y
TECNICO No002 CONTABILIZACION DE EXTRACTOS BANCARIOS
SAP Y CUENTA CUN EN SAP

o
BOLETIN TECNICO

No 002
12 H8AYO 2025

FUENTE: “Procedimiento para cierres periodicos y de Vigencia fiscal en el sistema de
informacion logistica SHLOG —~ MDN Versién 01-2024 fecha 07-11-2024. OFICIO
20251290006622493 LINEAMIENTOS TESORERIA Y CONTABILIDAD SAP
VIGENCIA 2025

| FECHA: 12 MAYO 2025

OBJETIVO: Orientar a las Subunidades Ejecutoras de Presupuesto del Ejército
Nacional sobre el procedimiento en el aplicativo SAP para el cargue y contabilizacién
de extractos bancarios.

LINEAMIENTOS CARGUE Y CONTABILIZACION
EXTRACTO BANCARIO SAP

PROCEDIMIENTO CARGUE Y CONTABILIZACION
EXTRACTO BANCARIO MANUAL EN 8AP
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4. Realizar seguimiento semaforizado para el adecuado registro de la informacién financiera en el
sistema SAP- SILOG, que apoye la razonabilidad de la misma en los estados financieros
consolidados.

TIPO DE
No DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO
SE ELABORA SEMAFORO CIERRE PERIODO
JUNIO 2025 SAP OBSERBANDO LAS
NOVEDADES ENCONTRADAS EN LAS
4 CORREO CORREO DIFERENTES SOCIEDADES DE EJERCITO Y
INSTITUCIONAL | INSTITUCIONAL ENVIADO MEDIANTE CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL A TODOS LOS SUARIOS
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al personal involucrado en las areas financieras de las Subunidades

ealizar capacitaci
C sto en temas financieros.

No. DE RADICADO ASUNTO

SE GESTIONO ANTE SILOG CAPACITACION
CIRCULAR CIR2018-0272 VIRTUAL SAP PARA EL PERSONAL DE
TESOREROS DE LAS DIFERENCTES
SOCIEDADES “CIRCULAR MDFN SILOG”

S - TODOS POR UN
€ MINDEFENSA NUEVO PAlS

CIRCUL AR
cirzo1s -8 2 T &

Bogota D.C. 21 Junioc de 2018

PARA: PERSONAL ORGANICO Y EN COMISION QUE SE DESEMPERAN
COMO INSTRUCTORES DEL GRUPO SILOG DEL MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL E I GUALMENTE PARA EL PERSONAL DE ESTUDIANTES QUE SE
PRESENTEN A REALIZAR CURSOS DE CAPACITACION SAP-SILOG.

DE: COORDINACION GRUPO SILOG MDN.

ASUNTO: Politicas y Lineamiaentos para Inicio, Desarrollo Y Término de los Cursos
de Capacitaciéon SAP-SILOG para Instructores Y Usuarios Finales.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No 20C — 79 edificio COPER
Bogota D.C. - Cundinamarca

cenacper@ejercito.mil.co




6. Verificar en el SIIF Nacion y en SAP-SILOG la compensacién de los impuestos (DIAN, Contribucién
de obra Publica, Estampilla Pro-universidad nacional y otras Universidades de Colombia) realizada
por cada una de las unidades ejecutoras de presupuesto, efectuando las alertas correspondientes
al jefe inmediato para la solucion oportuna de las novedades.

TIPO DE No. DE

No DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
VERIFICANDO EL REPORTE CONSOLIDADO DE
DEUCCIONES EN SIIF NACION SE ENVIA A LAS
SIGUIENTE  SOCIEDADES  OBSERVACIONES
ENCONTRADAS Y RECOMENDACIONES AS:
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7. Servir como enlace con el Grupo SILOG del Ministerio de Defensa, para las validaciones y consultas
del médulo financiero del sistema SAP-SILOG.

TIPO DE No. DE
No DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
5000153014 | MEDIANTE SOLICITUD EN LA PLATAFORMA SAP SE
7 RQ 5000152840 | HACE SEGUIMIENTO DE RQ PARA ANULACION DE
EXTRACTOS BANCARIOS DE TESORERIA JUNIO 2025
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8. Apoyar la elaborara de Directiv i - Boletines, Oficios, Informes y en general los
documentos relacionados: )

No ASUNTO

LINEAMIENTOS ~PARA EL  CARGUE Y
CONTABILIZACION DE EXTRACTOS BANCARIOS Y
CUENTA CUN EN SAP

- _M,B\,o“:" ET“N TE‘ C N tco CLERCITT MACIOMAL

No 002
12 IAA YO 2025

@ FUENTE: "Procedimiento para cierres periddicos y de Vigencia fiscal en el sistema de

informacion logistica SILOG — MDN Version 01-2024 fecha 07-11-2024. OFICIO
2025129006622493 LINEAMIENTOS TESCORERIA Y CONTABILIDAD SAP
VIGENCIA 2025

[ FECHA: 12 MAYO 2025 !

@ OBJETIVO: Orientar a las Subunidades Ejecutoras de Presupuesto del Ejército

Nacional sobre el procedimiento en el aplicativo SAP para el cargue y contabilizacion
de extractos bancarios.

LINEAMIENTOS CARGUE Y CONTABILIZACION)]
EXTRACTO BANCARIO SAP

PROCEDIMIENTO CARGUE Y CONTABILIZACION
EXTRACTO BANCARIO MANUAL EN SAP

9. Verificar en el SIIF Nacion mensualmente los saldos de la bolsa de deducciones de cada unidad
ejecutora de presupuesto, con el fin de evitar saldos antiguos en el sistema sin compensar, vy
confrontarlos con los contabilizados en el sistema SAP para un adecuado control.

TIPO DE No. DE
DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
MEDIANTE REPORTE DE DEDUCCIONES EN SIF
NACION SE VERIFICA EL SALDO EN BOLSA DE
DEDUCCIONES Y SE INFORMA A LAS SIGUIENTES
SOCIEDADES  LOS SALDOS ENCONTRADOS Y

PENDIENTES POR APLICAR POR MEDIO DE

No

COMPENSACION Y DOCUMENTO DE RECAUDO POR
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CLASIFICAR EN SIIF NACION ASI:
CENAC AVIACION
BASPC 26

BASPC 27

BASPC 15

CENAC ARMENIA

9 CORREO CORREO CENAC FLORENCIA
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BASPC 22

CELIC
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CENAC PERSONAL
CEDE 2
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10. Consolidar y elaborar el informe mensual de novedades de tesoreria SAP dentro de los 15 primeros

di e cada mes, plasmando las novedades de Ejecucion de Ingresos, acreedores varios y CUN
sentadas por las unidades ejecutoras de presupuesto del Ejército Nacional, y su correcto
reconocimiento en los sistemas de informacion.

TIPO DE

No DOCUMENTO

No. DE RADICADO ASUNTO

N#
2025129018883193
INFORME MEDIANTE INFORME SE ENVIA OBSERVACIONES
NOVEDADES DE | DEL MODULO DE TESORERIA
10 INFORME TESORERIAMAYO | CORRESPONDIENTE AL PERIODO MAYO 2025
2025 SAP Y SIIF NACION

SUBUNIDADES
EJECUTORAS DE
PRESUPUESTO
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PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUFRZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

COMANDO HNKXN(“!E;RO Y PRESUPUESTAL

Al contestar, cite este niimero

Radicado N° 2025129018883193: MDN-COGFM-COEJC-SECEJ-COFIP-DIFIN-29.25
Bogota, D. C., 20 de junio de 2025

Sefior Mayor General

JUAN DIEGO SEPULVEDA PALACIO

Jefe de Estado Mayor Generador de Fuerza

Bogota D.C

Asunto: Informe novedades de tesoreria mes de mayo

Respetuosamente me permito enviar al sefior Mayor General Jefe de Estado Mayor
Generador de Fuerza, el informe de novedades de tesoreria del mes de mayo de la presente
v«gencua con el fin de dar a conocer a las Subunidades Ejecutoras de Presupuesto para la
correccion de las mismas asi:

ASUNTO

SE ELABORAN LOS OFICIOS CORRESPONDIENTES,
UTILIZANDO EL SISTEMA ORFEO PARA SUS
RADICADOS Y ENVIO SIN NINGUN DOCUMENTO
PENDIENTE EN MENCIONADA PLATAFORMA

12. Verificar y consolidar los procesos de constitucion, devolucion y prescripcién de acreedores varios
sujetos a devolucién de acreedores varios.

TIPO DE No. DE

No DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
SE VERIFICAN MEDIANTE REPORTES CUENTAS
CONTABLES SIIF V/S SAP CUENTA 249040 — 249032 -
12 REPORTE SIIF | REPORTES | 138427. PARA CONCILIAR ACREEDORES VARIOS

VIS SAP SUJETOS A DEVOLUCION

PA'I'RIA I-IONOR LEALTAD
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14. Presentar el informe correspondiente al sistema de informacion de costos orientado a las fuerzas
(FOCIS) en los plazos establecidos por el CEDES.

TIPO DE

DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO

No

SE ENVIA  CORRECIONES RUBRO
14 CORREO CORREO SERVICIOS PUBLICOS A LAS
OBSERVACIONES REALIZADAS POR CEDE5
PARA CUMPLIMIENTO PLAZO FOCIS 2024
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tratos estatales; asi mismo, debe custodiar y a la terminacion del presente
ck up de la informacion inherente a la prestacion de su servicio y devolver
s, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que
sposicion, para el cumplimiento del objeto de este contrato.

TIPO DE No. DE
DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
SE REFLEJAN TODOS LOS MOVIMIENTOS
CARPETA CARPETA | RELACIONADOS CON EL CUMPLIMIENTO DEL
SISTEMA SISTEMA | CONTRATO REFERENTE A INFORMACION
WINDOWS PCY | WINDOWS | MAGNETICA CREADA Y GUARDADA EN SISTEMA
CARPETA PC OPERATIVO WINDOSW EN PC ASIGNADO.
COMPARTIDA | ASIGNADO
SOSTENIMIENTO
FINANCIERO

16. Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual asignadas por la Direccién Financiera
del Ejército Nacional tendientes a la actualizacion y sostenibilidad del sistema contable y
presupuestal de la Fuerza.

TIPO DE No. DE
DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
SE CUMPLE CON TODAS LAS ORDENES
EMITIDAS POR LA SUPERVISION DEL CONTRATO
16 CORREO CORREO | EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRA

ACTUAL SIN NOVEDAD

No

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No 20C — 79 edificio COPER

Bogota D.C. - Cundinamarca

cenacper@ejercito.mil.co

S0




14. DOCUMENTOS QUE
HACEN PARTE DEL

INFORME

4,

5.

12. ‘ég'ﬁ?'; a0 oF Valor total: Valor: $28.865.600
Valor autorizado a pagar: $3.608.200
Obligacién Entidad Valor Pago
B L GURIDAD PENSION COLPENSIONES $231.000
SOCIAL SALUD FOSYGA $180.500
ARL POSITIVA $7.600
1. Cuenta de cobro
2. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por el CONTRATISTA y el
recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de acuerdo al formato establecido.
3. Planilla de seguridad social: copia discriminada; jortes de pago de los aportes mensuales

obligatorios al sistema general de seguridad:
cotizacion del 40% del valor mensual del ¢
salud, ARL 0,522% ( X)

y pension, sobre un ingreso base de

Nota: Lo anterior, conforme lo
materia y de acuerdo con la afilia

15. CONSTANCIAS

que durante la ejecucion del contrato no se han configurado los
el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

Para constancia s

FIRMA SUPERVI
Contrato No. 406-C

's.de JULIO 2025

Resolucion de nombramiento No 000 ) 3 De fecha 09 DE ENERO DE 2025

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No 20C — 79 edificio COPER
Bogota D.C. - Cundinamarca
cenacper@eijercito.mil.co
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