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REPUBLICA DE COLOMBIA

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR

ESTUDIOS PREVIOS

OBJETO:

REALIZAR EL CARGUE, TRASLADO Y DESCARGUE CON UBICACION EN ESTANTERIA PESADA TIPO
DOCUMENTAL DEL ARCHIVO MISIONAL, ADMINISTRATIVO Y CONTABLE DE LA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MEDELLIN ZONA SUR DE LA ANTIGUA SEDE A LA NUEVA.

DEPENDENCIA SOLICITANTE: DIRECCION REGIONAL ANDINA

MEDELLIN, JULIO DE 2025
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1. MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho.

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO tendré como objetivo la orientacion, inspeccion, vigilancia
y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, la
organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos,
con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica y administracion del servicio publico registral
inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y
efectividad.

Segun lo establecido en los Decretos 2723 y 2724 del 29 de diciembre de 2014, mediante los que se restructurd LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO y REGISTRO - SNR, se establecen, entre otras funciones, las de:
Implementar sistemas administrativos y operativos para la eficiente prestacion de los servicios de notariado,
procurando su racionalizacion y modernizacion.

De conformidad con los postulados definidos en el numeral 7 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, corresponde a la
entidad estatal contratante, sefialar la conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar y las autorizaciones y
aprobaciones para ello, por lo que se analizaran o impartiran con antelacion al inicio del proceso de seleccion del
contratista o de la firma del contrato, segun sea el caso. EI mismo en su numeral 12 establece que con antelacion a la
apertura del procedimiento de seleccién o de la firma del contrato, deberan elaborarse los estudios, disefios y proyectos
requeridos, y los pliegos de condiciones que determinan las exigencias del contrato.

2. DESCRIPCI{)N DE LA NECESIDAD QUE LA SUPERINTENDENCIA PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

| 2.1. COMPETENCIA |

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO debe tener en cuenta que al celebrar los contratos y con la
ejecucion de estos, se busca el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacién de los servicios
publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ella en la consecucién de
dichos fines.

Segun lo anterior, la entidad debe adelantar todos los procesos de seleccion de contratistas que le permitan cumplir
estrictamente los mandatos legales en cuanto a la prestacién del servicio publico de registro y la guarda de la fe publica.

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad descentralizada, técnica, con
personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho,
cuya estructura fue modificada mediante el Decreto 2723 de 2014, modificado parcialmente por el decreto 1554 de
2022 y en su articulo 32, que para el caso especifico de esta contratacion y las cuales soportan la necesidad de la
misma, se encuentran los numerales 2 y 9, que establecen lo siguiente:
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2. “Coordinar con el nivel central de la Superintendencia, las acciones necesarias para asegurar la eficiente ejecucion
de los procesos administrativos, financieros, operativos y presupuestales de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos de su correspondiente jurisdiccion territorial.”

9. “Coordinar con la Direccion de Contratacion las politicas, planes y proyectos en materia de infraestructura y servicios
administrativos que correspondan a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos de su jurisdiccion”.

| 2.2. NECESIDAD ESPECIFICA |

Las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos de la Superintendencia de Notariado y Registro estan en la
obligacion de organizar, preservar y realizar control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia
y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica dentro del cumplimiento de su mision.
Asimismo, deben proporcionar las mejores condiciones de organizacién, fisico-ambientales y de seguridad. Por tanto,
es preciso realizar el traslado del archivo misional de la antigua sede de la ORIP Medellin Zona Sur hacia la nueva
sede.

La nueva sede donde se encuentra prestando servicio al publico la ORIP - Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
de Medellin Zona Sur esta ubicada en el sector El Poblado, municipio de Medellin, en la carrera 48 No. 24-46 de la
Avenida Industriales. Este inmueble quedd completamente adecuado con obras de infraestructura y mobiliario,
incluyendo la instalacion de estanteria pesada de tipo documental con amplia capacidad de almacenamiento en la
vigencia 2024.

Durante las operaciones de traslado de los bienes muebles de la ORIP Medellin Sur del afioc inmediatamente
anterior, de la antigua sede en el Sector La Alpujarra a la nueva sede en el Sector El Poblado, no se incluy6 el traslado
del archivo misional dado que, para la fecha, no se encontraba ejecutado al 100% el contrato de adquisicién e
instalacion de estanteria pesada de tipo documental en el inmueble.

Es necesario priorizar este procedimiento debido a los problemas estructurales del local antiguo, los cuales estan
poniendo en riesgo de pérdida o deterioro la informacion fisica de los expedientes de matriculas (carpetas de
antecedentes registrales) y otros archivos de valor que se encuentran almacenados en cajas X-300. Adicionalmente,
esta situacion ha ocasionado que en la ORIP Medellin Zona Sur se retrasen significativamente los tramites del dia a
dia, generando incumplimiento en los términos y, por ende, afectando la prestacion del servicio a los ciudadanos.

Es por eso, que de acuerdo con las normas legales vigentes de austeridad del gasto y de lo dispuesto en el Decreto
1082 de 2015, se realiza el siguiente estudio, mediante el cual se analiza y expone la conveniencia de contratar las
obras para la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos Medellin Zona Sur, adscrita a la Direccion Regional Andina
de LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, considerando que es mision de las Entidades Publicas
dotar a los funcionarios de instalaciones donde se ejerce la funcién publica, de elementos que permitan una correcta
y eficiente prestacion del servicio a su cargo, en condiciones de salubridad, seguridad y oportunidad, para éstos y los
usuarios del servicio, asi como velar por el cuidado y mantenimiento de los bienes a cargo de las mismas para evitar
dafios que generan mayores erogaciones a la entidad, propendiendo por la adecuada conservacion de los bienes
institucionales.
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En razon a la asignacion presupuestal que realizo LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, se
apropiaron recursos a la Direccion Regional Registral Andina, mediante la Resolucién N° RES-2025-011189-6 del 9
de julio de 2025 con el fin de que se adelante el proceso de contratacion de minima cuantia cuyo objeto es realizar el
cargue, traslado y descargue con ubicacion en estanteria pesada tipo documental del archivo misional, administrativo
y contable de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Medellin Zona Sur de la antigua sede a la nueva.

El marco legal del contenido de estos estudios es el articulo 2.2.1.1.2.1.1.- Estudios y documentos previos del Decreto
1082 de 2015, reglamentario de las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007. Segun el articulo mencionado, los estudios y
documentos previos se publicaran simultdneamente con el proyecto de pliego de condiciones y deberan contener, al
menos, los elementos que en este estudio se mencionan.

2.3. DEFINICION TECNICA DE LA FORMA EN QUE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
PUEDE SATISFACER SU NECESIDAD

Con fundamento en las anteriores consideraciones, para la Direccién Regional Andina de la Superintendencia de
Notariado y Registro, es indispensable realizar el cargue, traslado y descargue con ubicacién en estanteria pesada
tipo documental del archivo misional, administrativo y contable de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Medellin Zona Sur de la antigua sede a la nueva.

| 3. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS |

[3.1. OBJETO |

Realizar el cargue, traslado y descargue con ubicacidn en estanteria pesada tipo documental del archivo misional,
administrativo y contable de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Medellin Zona Sur de la antigua sede
alanueva.

| 3.1.1. ALCANCE DEL OBJETO |

El contratista realizara el cargue, traslado y descargue con ubicacion en estanteria pesada tipo documental del archivo
misional, administrativo y contable de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Medellin Zona Sur de la
antigua sede a la nueva. El contratista es el responsable de suministrar el transporte, los materiales, insumos, equipos,
herramientas, personal idéneo y capacitado con certificacion vigente en trabajo en alturas y con elementos de
proteccion personal incluidos los elementos de proteccion contra caidas, que cumplan con la normatividad vigente,
requeridos para cumplir el objeto y actividades a contratar.

3.2. CONDICIONES TECNICAS MINIMAS O ESENCIALES DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DE LA
CONTRATACION

Para la presente contratacion, el proponente debera ajustarse a las especificaciones técnicas relacionadas en el
ANEXO TECNICO.
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TRANSFERENCIA DOCUMENTAL

DATOS EN DONDE SE RECOGE (CARGUE)

Superintendencia de Notariado y Registro -

Entidad Oficina de Registro de Instrumentos Publicos Medellin Sur

Direccion Carrera 52 #42 - 75 Centro Administrativo La Alpujarra - Sétano del Palacio de Justicia

Ubicacion de las cajas (nivel o piso) [Piso 1

Ciudad Medellin

Nota 1: Se debe utilizar carretilla (zorra) para mover las cajas del deposito al vehiculo.

Nota 2: Toda carga completa transportada en el vehiculo debe ser debidamente sellada con un precinto.

DATOS EN DONDE SE ENTREGA (DESCARGUE)

Superintendencia de Notariado y Registro -

Entidad Oficina de Registro de Instrumentos Publicos Medellin Sur

Direccion Carrera 48 # 24 - 46 Avenida Industriales

Ubicacion de las cajas (nivel o piso) [Piso 1y 2, en estanteria industrial

Ciudad Medellin

Nota: Se debe utilizar carretilla (zorra) para mover las cajas del vehiculo a la estanteria.

Nota 2: El mapa topografico sera proporcionado al proponente adjudicatario del contrato.

OTROS DATOS

Cantidad de cajas 10.800
LARGO =48 CM
. . . ANCHO =34 CM
Dimensiones de la caja
ALTO =27 CM
Peso unitario de la caja (Kg) 15 Kg
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REGISTRO FOTOGRAFICO
Alistamiento y empaque de los documentos
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Estanteria pesada de tipo documental donde van ubicadas las cajas X-300

\
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NOTA: Las especificaciones técnicas adicionales o que surjan posteriormente a la adjudicacion del proceso seran
aclaradas por parte del supervisor del contrato y su respectivo apoyo al interior de la Entidad.

| 3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA |

[3.3.1. OBLIGACIONES GENERALES |

Ademés de las obligaciones contenidas en el presente documento, el contratista se obliga para con LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -SNR- a desarrollar las siguientes actividades:

1. Allegara LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, en los plazos en los que se le determine,
los documentos requeridos para la cumplida iniciacion del contrato.

2. Constituir la garantia a favor de LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO por los valores y

con los amparos previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad,

asi mismo debera cargarla a la plataforma SECOP Il a mas tardar dentro los tres (3) dias habiles siguientes

a la aceptaciéon del contrato por las partes, para la revisién y aprobacién por parte de LA

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, cuando a ello hubiere lugar.

Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecucion e impuestos que se generen debido al contrato.

4. Efectuar a cabalidad el suministro de los bienes o la prestacion de los servicios solicitados para el
cumplimiento del objeto contractual, de acuerdo con las caracteristicas y especificaciones establecidas en los
estudios previos (Especificaciones Técnicas).

5. Suministrar toda la informacion que se requiera con el fin de verificar tanto el cumplimiento de los requisitos
y compromisos contractuales como los legales a que haya lugar, en razén del contrato.

6. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

7. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante
el desarrollo del contrato se le impartan por parte del Supervisor del contrato.

8. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los estudios previos, la
propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo técnico, si aplica, para la ejecucion idonea,
en atencion a lo requerido en los estudios previos, y garantizar su ejecucién dando pleno cumplimiento a los
lineamientos y politicas establecidos por LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO y a las
instrucciones que ésta imparta a través del supervisor.

9. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

10. Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucion y la ley.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten el objeto
del Contrato.

12. Facilitar la labor de supervision dando oportuna respuesta a las observaciones y requerimientos que se
realicen y entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a ello hubiere
lugar.

13. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y responsabilidad, sin
sujecion o condiciones diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento de este.

14. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con la solicitud
del supervisor.

g
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15. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22,

23.

24,

25.
26.

27.
28.

29.

Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO en materia
de procesos y procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de Gestién-SIG.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad
de la Informacién.

Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgacidn con respecto a toda la informacion obtenida por
EL CONTRATISTA durante la ejecucién del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del objeto contractual.
Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de estandares de disefio
y de identidad corporativa que rigen a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

Mantener estricta reserva sobre la informacién que le sea suministrada para la ejecucion del objeto del
contrato y documentos a que tenga acceso con ocasion de la celebracién y ejecucion del contrato, salvo
instruccidbn de autoridades competentes o autorizacidn previa y expresa otorgada por LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

Llevar el archivo de toda la documentacion técnica y financiera de la ejecucion del contrato y al final de éste,
hacer entrega a LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO de estos, acorde a lo establecido
en los productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia
vigente y/o normas del Archivo General de la Nacién, cuando a ello hubiere lugar.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con el objeto contractual
y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, cuando a ello hubiere lugar.

Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a Caja de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar y acreditarlo mediante certificacién
expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el
representante legal en caso de no estar obligado a tener revisor fiscal. Todo de conformidad con lo establecido
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables.
No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes acttan por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u
omitir algun acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o0 amenazas el contratista debera informar
inmediatamente de su ocurrencia a la Superintendencia y a las demas autoridades correspondientes para
que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacion y la
celebracion de pactos o acuerdos prohibidos podra dar lugar a la declaratoria de incumplimiento e imposicion
de las sanciones a que haya lugar.

Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

Cumplir con la legislacion en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras la Ley 1562
de 2012 y el Decreto unico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las actividades a desarrollar
segun el objeto del contrato.

EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Politica de Seguridad y Salud en el trabajo y cumple con lo
establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente, modifique y/o complemente,
aplicable para la proteccién de los eventuales trabajadores que, durante la ejecucién del presente contrato
deba vincular, directa o indirectamente, a fin de cumplir las obligaciones pactadas entre las partes. Ademas,
que cumple con las auditorias periddicas, certificados de capacitaciéon en el tema y deméas medidas
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30.

31.

32,

establecidas en normas concordantes; tendientes al cumplimiento integro de las politicas del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo que le corresponden.

Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el
mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial, se obliga a mantener vigente la garantia Unica
de cumplimiento por los plazos que demande el cumplimiento de las prestaciones que se encuentren
pendientes por ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar

Asumir la garantia legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de conformidad con el Estatuto del
Consumidor Ley 1480 de 2011.

Cumplir con las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato, de las
especificaciones técnicas, estudios previos, de la invitacion pablica y de la propuesta presentada, documentos
que forman parte integral del contrato y aquellas que estén directamente relacionadas con el objeto del
contrato.

| 3.1.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El contratista se obliga para con la Superintendencia a las siguientes obligaciones especificas:

1.

No

9.

EL CONTRATISTA se obliga a llevar a efecto todos los trabajos a los precios y condiciones sefialados en la
propuesta que hace parte del presente contrato, cifiéndose a las especificaciones solicitadas por la entidad y
a las normas técnicas nacionales, asi como a rehacer a sus expensas cualquier trabajo que resultaré mal
ejecutado a juicio del supervisor.

Estara a cargo del CONTRATISTA la adquisicion, transporte, montaje, utilizacion, reparacidn, conservacion
y mantenimiento de todos los equipos, herramientas, materiales, repuestos y demas elementos necesarios
para la ejecucién del objeto contractual.

PAGO DE SALARIOS: EI CONTRATISTA debe asumir el pago de los salarios, prestaciones e
indemnizaciones de caracter laboral, del personal que contrate para la ejecucion del contrato, lo mismo que
el pago de los impuestos, gravdmenes, aportes y servicios de cualquier género, que establezcan las leyes
colombianas. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por EL CONTRATISTA ¢ incluidos en
el precio de su oferta. Asi mismo debe pagar oportunamente los salarios y prestaciones sociales e
indemnizaciones laborales del personal que el contratista utilice 0 haya utilizado en la ejecucién del contrato,
para la liquidacién del contrato suscrito con la Entidad.

CONSERVACION DE LOS INMUEBLES: Durante la ejecucion del objeto, EL CONTRATISTA tendra la
obligacion de poner en practica procedimientos adecuados de montaje, seguridad del recurso humano y
proteccidn contra cualquier dafio o deterioro que pueda afectar la calidad, estabilidad y acabados. Asi mismo,
debera tener debidas precauciones a fin de conservar en perfecto estado las estructuras e instalaciones
existentes dentro del area de trabajo o adyacentes a ella, siendo de su exclusiva responsabilidad cualquier
dafio que pudiere ocasionar a tales inmuebles, estructuras, instalaciones o redes.

Responder por todo dafio que se cause a bienes, al personal que se utilice, como a terceros en la ejecucion
del contrato.

Responder por la buena calidad de los materiales y elementos utilizados en el objeto del presente Contrato.
En general responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion contractual.
Presentar al supervisor del contrato un informe al finalizar su ejecucién que consolide todo lo relacionado con
la gestion realizada durante la vigencia del contrato.

Avisar al supervisor del contrato sobre cualquier modificacién o cambio en la ejecucién del contrato.
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10. Cumplir con las especificaciones o condiciones técnicas descritas en el numeral 3.2. del presente documento.

3.1.3. OBLIGACIONES FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO
- SGSST

1. Procurar el cuidado integral de su salud.

2. Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual
asumira su costo.

3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO la ocurrencia de
incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

4. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo
SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

| 3.2. OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

La Superintendencia de Notariado y Registro, se obliga a cumplir las siguientes obligaciones:

1. Aprobar la Garantia unica del Contrato.

. Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA, cuando a ello hubiere lugar.

3. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente
con él para el desarrollo del mismo.

4. Poner a disposicién de EL CONTRATISTA toda la informacién que sea de vital ayuda de tal manera que facilite
su labor.

5. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el efecto por el
ordenador del gasto, exigiendo al CONTRATISTA, la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado.

6. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la presente contratacion y
sancion para quién los vulnere.

7. Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor
adelantara el seguimiento y verificacién de las estipulaciones contractuales a cargo del contratista, el cual se vera
reflejado en los informes de ejecucidn y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan
ser cargados en la plataforma de SECOP II.

8. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo de las actividades.

10. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual la
supervisidn dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO sobre la ocurrencia
de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

11. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo o con
ocasion de la presente contratacion.

12. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar
como consecuencia del contrato.

13. Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, que se desarrollen en ejecucion del
contrato, cuando a ello hubiere lugar.

14. Efectuar cumplidamente los pagos al CONTRATISTA, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en el
mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, la SUPERINTENDENCIA

©
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15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

DE NOTARIADO Y REGISTRO a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones de la relacién
negocial, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de
ejecucion de este, el cual se verd reflejado en la plataforma SECORP |I.

Verificar, como requisito para cada pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a las obligaciones que le
correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales, pago de salarios,
subsidios, prestaciones sociales y aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacion y Subsidio Familiar)
de todos sus empleados y, en especial, del personal destinado para el cumplimiento del objeto del contrato, de
conformidad con la normatividad vigente.

Impartir aprobacién de la facturacién o documento equivalente presentada en fisico y a través de la plataforma
SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de lo establecido en la clausula
correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

Verificar el cumplimiento debido de las obligaciones post-liquidacion, cuando hubiere lugar.

Liquidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el mismo contrato, cuando
a ello hubiere lugar.

Adelantar el cierre del expediente contractual conforme lo establece el articulo 2.2.1.1.2.4.3. del Decreto 1082 de
2015, cuando hubiere lugar.

Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.

Las demas inherentes al contrato, y las consignadas en la Resolucién interna que regula la actividad de
Supervision.

| 3.3. INFORMES |

El contratista debera presentar a la supervision, informe final a la terminacién del contrato que consolide todas y cada
una de las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién del presente contrato, via correo electrénico y
cargarlo en la plataforma SECOP II:

Contenido minimo del Informe

1. INFORMACION GENERAL E INFORMACION DEL CONTRATO
1.1. Datos de ubicacion del proyecto

1.2. Objeto del contrato

1.3. Documentos suscritos para el inicio del contrato

2. Descripcion de las actividades ejecutadas, aspectos o condiciones a resaltar

3. Registro fotografico
4. Conclusiones y recomendaciones

| 3.4. PLAZO DE EJECUCION/ PLAZO DE ENTREGA |

El plazo de ejecucién sera de QUINCE (15) DIAS HABILES a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo el llieno
de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion y legalizacion de este por la plataforma SECOP Il y sin exceder el
30 de diciembre de 2025.
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| 3.5. LUGAR DE EJECUCION / DOMICILIO CONTRACTUAL

Lugar de cargue:

DEPARTAMENTO MUNICIPIO OFICINA DIRECCION
Antioquia Medellin Antigua sede Oficina de Registro de | Centro Administrativo La
Instrumentos Publicos de Medellin Zona Sur | Alpujarra Carrera 52 #
42-75
Sotano  Palacio de
Justicia.

Lugar de descargue:

DEPARTAMENTO MUNICIPIO OFICINA DIRECCION
Antioquia Medellin Oficina de Registro de Instrumentos Publicos | Carrera 48 No. 24 — 46
de Medellin Zona Sur Barrio El Poblado

Para todos los efectos contractuales, el domicilio de las partes sera la ciudad de Bogota D.C., sin perjuicio que, para
el normal desarrollo y ejecucion del contrato, el Contratista preste sus servicios en las ciudades donde se encuentran
ubicadas las Oficinas del objeto contractual.

| 3.7. CONTRATO A CELEBRAR |

Como resultado del respectivo proceso de seleccion, se suscribira un Contrato de PRESTACION DE SERVICIOS para
el cargue, traslado, descargue y ubicacidn de las cajas con documentos de archivo objeto del contrato, el cual se regira
en su integridad por las normas que conforman el régimen general de Contratacion Estatal y en lo no previsto por
éstas, por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, de conformidad con el articulo 13 de la Ley 80 de 1993.

3.8. AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, CERTIFICACIONES O COMPROMISOS REQUERIDOS
PARA SU EJECUCION

Para el presente proceso no se requiere de ningun permiso por la caracteristica de la intervencion, Sin embargo, si se
llegara a requerir un permiso menor para poder adelantar las actividades de cargue y descargue, es obligacion del
contratista realizar esta gestion con el apoyo de la supervision.

| 3.9. IDENTIFICACION DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS |
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The United Nations Standard Products and Services Code® - UNSPSC - Cédigo Estandar de Productos y Servicios
de Naciones Unidas, es una metodologia uniforme de codificacion utilizada para clasificar productos y servicios
fundamentada en un arreglo jerarquico y en una estructura logica.

Este sistema de clasificacion permite codificar productos y servicios de forma clara ya que se basa en estandares
acordados por la industria los cuales facilitan el comercio entre empresas y gobierno. La version implementada en
Colombia es la UNSPSC, V.14.080, traducida al espafiol.

La clasificacidn de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion, es el siguiente.

CODIGO CLASE
Cargay
descarga de
mercancias

78121601

Servicios de
transporte de
carga por
carretera (en
camion) en area
local

78101801

‘ 4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LA SOPORTAN ‘

| 4.1. MODALIDAD DE SELECCION

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO adelantara el presente proceso de contratacion mediante
la modalidad de seleccion de Minima Cuantia en consideracién a que el valor estimado para la contratacion no excede
del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, de conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO tendra
como primer criterio de evaluacion el menor precio, en aplicacién a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, es especial, el contenido del numeral 4. “La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y
verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente”.

De conformidad con el objeto, obligaciones del contrato que se requiere suscribir para satisfacer las necesidades de
LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, especificaciones técnicas del bien/servicio a adquirir, el
presupuesto oficial estimado, la modalidad de seleccién que resulta aplicable es MINIMA CUANTIA.

El contrato a suscribir sera sometido a la legislacion y jurisdiccion colombiana, y se rige por las normas contenidas en
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios y en especial el Decreto 1082 de 2015 y las
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demas normas que la complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el
objeto de la presente contratacion.

| 4.2. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION |

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015y el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, se aplicara esta modalidad atendiendo a la regla general sefialada por la Ley, Teniendo en cuenta que el valor
de la contratacion a realizar no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia, garantizando la libre concurrencia
y la transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades que se realicen para terminar con éxito el
presente proceso selectivo, escogiendo la oferta mas favorable para la entidad y lograr satisfacer la necesidad
identificada en los estudios previos.

La presente modalidad de seleccion se aplica teniendo en cuenta que la cuantia y el objeto de la contratacion no
corresponden a ningun otro procedimiento contractual establecido en la ley 1150 de 2007, garantizando la seleccion
objetiva de la oferta mas favorable a La Entidad con la observancia estricta de los parametros legales definidos para
el efecto.

En consideracion a la cuantia del presente proceso de seleccion, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO adelantara un proceso por la modalidad de MINIMA CUANTIA, de acuerdo con el procedimiento
establecido en la Ley 80 de 1993, numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas
concordantes y complementarias sobre la materia.

5. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS OFERENTES

En desarrollo de lo sefialado en articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, cuando define que “La Entidad Estatal
debe hacer durante la etapa de planeacion el anélisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso
de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de Analisis de Riesgo”, LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - DIRECCION REGIONAL ANDINA elabor6 el presente
documento, en el que se plasma el andlisis necesario para lograr satisfacer la necesidad de la Entidad que origina el
proceso de contratacién para establecer el contexto del Proceso de Contratacion, identificar algunos de los riesgos y
determinar los requisitos habilitantes para el desarrollo del mismo, asi como el contexto en el cual los posibles
proveedores desarrollan su actividad.

De acuerdo con la Guia para la Elaboracion de Estudios de Sector publicada por Colombia Compra Eficiente, las
Entidades Estatales deben entender claramente cual es su necesidad y como pueden satisfacerla, por lo cual, deben
conocer y entender como y con quién pueden establecer la relacion que permite satisfacer la necesidad identificada.

5.1 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Con el fin de establecer unos valores acordes con la dindmica del mercado, las variables utilizadas para calcular el
valor estimado del presupuesto fueron determinadas por medio de la solicitud de cotizaciones, es asi que el calculo
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del presupuesto fue efectuado por medio del método de promedio, de acuerdo con las cotizaciones recibidas por la
DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

De ahi que, para la elaboracion del presupuesto se realizaron cuadros comparativos de precios de mercado para el
servicio de traslado de mercancias.

5.2 ANALISIS DE LA DEMANDA

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, Subseccion 6 - Analisis del
sector econdémico y de los oferentes por parte de las entidades estatales que trata del “Deber de andlisis de las
Entidades Estatales.

La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el sector relativo al
objeto del Proceso de Contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de
andlisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos del Proceso”.

LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, realizé la
consulta de procesos publicados en el portal de SECOP Il con caracteristicas o especificaciones técnicas similares a
las del objeto del presente proceso, con el propésito de conocer la dindmica del mercado, analizar el presupuesto y la
modalidad de seleccion escogida por las entidades, para lo cual se recopild la siguiente informacion:

MODALIDAD DE = VALOR DEL No.
SELECCION CONTRATO PROCESO

ENTIDAD OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE

DlRFE‘E“é‘I\g#E'J%@tT‘NA ELEMENTOS, ARCHIVO, Y MOBLIARIO QUE SE | | 6125000000
i Teao | REALICEN ~ ENTRE  DIFERENTES  SEDES, | Minima cuantia 000000 | 1p.08.2025
e CORPORACIONES Y DESPACHOS DE LA RAMA
JUDICIAL A NIVEL LOCAL Y NACIONAL.
REALIZAR EL DESMONTE TRASLADO Y DISPOSICION
ANM_AGENGIA | FINAL DE MUDANZAS INCLUIDO EL EMBALA,  56.416.667 | SMC007-

CARGUE, TRASLADO, DESCARGUE Y MONTAJE DE | Minima cuantia
LOS BIENES MUEBLES, MATERIAL DE INTENDENCIA,
ARCHIVOS, EQUIPO DE COMPUTO.

PRESTACION DE SERVICIO DE TRANSPORTE Y
LOGISTICA A FIN DE REALIZAR EL TRASLADO, DESDE
MUNICIPIO DE SORA | LA CIUDAD DE CUCUTA (NORTE DE SANTANDER) | Minima cuantia
HACIA EL MUNICIPIO DE SORA, DEPARTAMENTO DE
BOYACA, DE ELEMENTOS DONADOS

NACIONAL DE MINERIA COP 2025

$19.852.200 | MS-MIN-
CoP 018-2025

Aunque no fue posible hallar un contrato semejante al del objeto contractual, se entiende que las diferencias en los
precios no obedecen unicamente al tipo de servicio, sino a factores como la frecuencia de ejecucion, cobertura
geografica, complejidad logistica, volumen de elementos a transportar y nivel de especializacién requerido. Cada objeto
contractual responde a necesidades distintas, lo que justifica las variaciones en los valores contratados dentro del
marco de la modalidad de minima cuantia.
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De acuerdo a lo anterior, no se tiene en cuenta el historico de contrataciéon para determinar el valor estimado en el
presente proceso.

5.3 ANALISIS DE LA OFERTA

Con el proposito de establecer valores acordes con las condiciones reales del mercado, las variables utilizadas para
calcular el valor estimado del presupuesto fueron determinadas mediante la solicitud formal de cotizaciones. En este
sentido, el calculo del presupuesto se efectué aplicando el método del promedio aritmético, con base en las
cotizaciones recibidas en la Direccién Regional Andina de la Superintendencia de Notariado y Registro.

Para la elaboraciéon del presupuesto estimado, se estructuraron cuadros comparativos de precios de mercado por cada
uno de los elementos requeridos, considerando tres (3) cotizaciones validas y comparables. A partir de estas, se
determiné el valor unitario promedio correspondiente, en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y
en concordancia con los principios de transparencia, eficiencia y responsabilidad fiscal que rigen la contratacién estatal.

ANALISIS COMPARATIVO DE PRECIOS
REGIONAL ANDINA

DATOS EMPRESA QUE COTIZA COTIZACION 1 COTIZACION 2 COTIZACION 3 VALORES PROMEDIO

1 |TRANSPORTE

TRASLADO CAJAS DE
DOCUMENTACION en tamatios de
(Largo: 43 cm, Ancho: 32 cm, Alto: 27 cm)
o tamafios similares. Peso 15 Kg. Incluye el
personal, seguro, maquinaria ylo equipos | UN %0 | 3659,00 | § 3512640000 | § 268800 | $ 2580480000 [§ 305000 |$  29.280.00000 | § 3.132,33 |s 30.070400,00
necesarios para desarrollar las actividades
de desmonte, traslado yreubicacion de las
cajas de conformidad con lo expresado en
la ficha técnica.

TOTAL| $ 35.126.400,00 TOTAL | $ 25.804.800,00 TOTAL [$  29.280.000,00
VALOR UNITARIO PROMEDIO  $ 3.132,33
VALOR TOTAL PARA 10800* CAJAS X300 $ 33.829.164,00

De acuerdo a los anteriores valores para la elaboracién de la propuesta, el oferente debe tener en cuenta todos los
costos directos o indirectos derivados de la preparacion de la oferta y para la ejecucion del contrato en el evento en
que resulte beneficiado con la adjudicacién, tales como sueldos, prestaciones del personal profesional, técnico,
administrativo, auxiliar vinculado al contratista, honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato,
desplazamientos, horas extras y alquileres, suministros, publicaciones, impuestos y en general, todos los gastos
requeridos para el cabal cumplimiento de las actividades contratadas.

La variacidn del precio es un hecho previsible para el contratista, razon por la cual, debe preverla en el momento en
que elabore la oferta, toda vez que el equilibrio econdmico del contrato se establece en la fecha de cierre del proceso
o0 de presentacién de la propuesta, si esta es presentada antes del cierre.
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‘ 4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION

| 6.1. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

De conformidad con las disposiciones vigentes en materia de austeridad del gasto publico y en cumplimiento de lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015, se estima el costo total requerido para la ejecucién de las actividades de
cargue, fraslado y descargue, con ubicacion final en estanteria pesada tipo documental, del archivo misional,
administrativo y contable de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Medellin Zona Sur, desde su antigua
sede hacia la nueva ubicacion.

El valor estimado se fundamenta en el andlisis de mercado realizado, el cual se soporta en el comparativo de
cotizaciones obtenidas, conforme a los lineamientos establecidos para la etapa de planeacién precontractual. Dicho
andlisis permite sustentar técnicamente el presupuesto estimado del presente proceso de contratacién, garantizando
la eficiencia en el uso de los recursos publicos y la adecuada satisfaccion de la necesidad identificada.

6.2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO INDICANDO LAS VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL
PRESUPUESTO DE LA CONTRATACION Y LOS RUBROS QUE LA COMPONEN.

El valor total del presupuesto oficial para el presente proceso de seleccion es la suma de TREINTA'Y TRES
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTINUEVE MIL CIENTO SESENTA Y CUATRO PESOS ($ 33.829.164), incluido el
AlU e IVA sobre Utilidad, monto que sera financiado con recursos por funcionamiento, para la vigencia 2025 de la
siguiente manera:

RUBRO REC DESCRIPCION
A-02-02-02-006-005 20 SERVICIOS DE TRANSPORTE
DE CARGA

Se debera diligenciar el FORMATO — OFERTA ECONOMICA, yla CARTADE PRESENTACION DE LA PROPUESTA,
los cuales deberan venir debidamente firmados.

Para la elaboracion de la propuesta, el oferente debe tener en cuenta todos los costos directos o indirectos derivados
de la preparacion de la oferta y para la ejecucidn del contrato en el evento en que resulte beneficiado con la
adjudicacion, tales como: Insumos, Transporte, Herramienta, sueldos, prestaciones del personal profesional, técnico,
administrativo, auxiliar vinculado al Contratista, honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato,
desplazamientos, horas extras y alquileres, suministros, publicaciones, impuestos y en general, todos los gastos
requeridos para el cabal cumplimiento de las actividades contratadas.

e La oferta econdmica debe anexarse en el Sobre Econdmico de la Plataforma SECOP I, el cual sera abierto
Unicamente el dia de la adjudicacion, so pena de rechazo de la propuesta.

e Sera causal de rechazo ofertar valores unitarios superiores a los valores unitarios del presupuesto oficial.

e Sera causal de rechazo la ausencia del valor unitario en la oferta econdémica.

e  Sera causal de rechazo la modificacién del item, descripcion, unidad o cantidad de la oferta econdmica.
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o  Ofertar valores superiores a los definidos por la entidad.

Nota: Los capitulos, items, actividades, unidades y cantidades para elaborar la oferta econdmica deben coincidir con
los establecidos en los presupuestos oficiales, si hay discrepancia entre el presupuesto oficial y la oferta econémica,
la oferta se rechazara.

La propuesta que sobrepase el VALOR PRESUPUESTO OFICIAL para el presente proceso sera rechazada.

La variacion del precio es previsible para el contratista, razén por la que debe preverla cuando elabore la oferta, siempre
que el equilibrio econdémico del contrato se establece en la fecha de cierre del proceso o presentacion de la propuesta,
si se presenta antes del cierre.

| 6.3. FORMA DE PAGO |

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO pagara al CONTRATISTA un tinico pago al finalizar la
prestacion del servicio y recibida a satisfaccién por parte del supervisor.

LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO deducira del
valor del contrato, los impuestos de ley, adicionalmente, se deducira del valor de las facturas, lo destinado al pago de
retencion en la fuente y demas retenciones que sean del caso.

El pago se efectuara previo cumplimiento de los tramites administrativos y presupuestales a que haya lugar y debera
presentarse lo siguiente:

e  Factura con el cumplimiento de los requisitos legales.

o Certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato, en la cual conste el valor
a pagar al contratista.

e Acta de entrega y recibo a satisfaccion firmada por el contratista y la supervision.

o Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de seguridad social y
parafiscales.

e Actualizacion de poélizas, cuando a ello hubiera lugar.

o Liquidacion del contrato: La liquidacion del contrato se efectuara dentro de los 4 meses siguientes al recibo a
satisfaccion del contrato.

Presentacion de certificacion a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal 0 el Representante Legal de conformidad con
lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la cual se acredite el cumplimiento del pago de las
obligaciones derivadas de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las cajas de compensacion familiar.
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PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato se pagara solamente conforme a los elementos suministrados, para lo
cual sera necesario la certificacion y aprobacion por parte del supervisor donde certifique la realizacion de las
actividades solicitadas por la Superintendencia de Notariado y Registro.

PARAGRAFO SEGUNDO: LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, no reconocera, ninglin
reajuste realizado por el contratista en relacién con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera
para la ejecucidn del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

PARAGRAFO TERCERO: EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion o documento equivalente para el cobro
a LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO en fisico y a través de la plataforma SECOP Il, previo
cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo modifiquen, adicionen o
aclaren.

PARAGRAFO CUARTO: Si la factura no se ha elaborado correctamente o no acompaiian los soportes
requeridos para el pago y/o se presentan incorrectamente, el término para el pago solo empezara a contarse
desde la fecha en que se aporte el tltimo documento y/o se presente en forma. Las demoras que se presenten
por estos conceptos serdn responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO QUINTO: Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacion del Programa Anual Mensualizado
de caja (PAC) autorizado, situacién que EL CONTRATISTA declara conocer y aceptar.

PARAGRAFO SEXTO: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL
CONTRATISTA acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por el mismo.

PARAGRAFO SEPTIMO: LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO no reconocera pagos sobre la entrega de elementos y/o prestacion de servicios que no hubieren sido
previamente requeridos o autorizados por LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

Para realizar el proceso de recepcion de facturas electronicas de venta, notas débito y notas crédito, se
comparte comunicado del ministerio de Hacienda, segun la Circular Externa 016 y 020 de 2021 se debe: Diligenciar
en el asunto o en la seccién de la factura Notas, lo siguiente:

#$12-04-00-043;CMINC 05 DE 2025 — REGIONAL ANDINA;jhonson.martinez@supernotariado.gov.co#$

Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo’, el buzén electronico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin
que, una vez generada la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).
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Tener en cuenta no poner el digito de verificacion.

Nota 1: Dichas sumas se pagaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente a la presentacién y radicacion
de la factura por parte del contratista, la certificacion de cumplimiento de compromisos contractuales por parte del
supervisor y la certificacién del revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en
el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social integral de sus empleados de acuerdo con lo establecido
en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y articulo 23 de la ley 1150 de 2007, y demés normas que regulan la
materia.

Nota 2: LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
solo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente proceso de seleccion y bajo ningun motivo
o circunstancia efectuara pagos a terceros.

Nota 3: El pago sera realizado en pesos colombianos, a través de la consignacion en la cuenta corriente o de
ahorros que indique el proponente seleccionado, abierta en una de las entidades financieras afiliadas al Sistema
Automatico de pagos, previos los descuentos de Ley.

Nota 4: Dentro del término sefialado para efectuar el pago, LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, podra formular por escrito las observaciones u objeciones
que tenga a la factura, que presente para el pago EL CONTRATISTA. Durante el tiempo que dure la revisién a las
observaciones formuladas por LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, se suspenderé el plazo para el pago y una vez realizadas las aclaraciones pertinentes
por parte del CONTRATISTA se reanudaré dicho plazo.

Nota 5: EI CONTRATISTA con la suscripcién del contrato, acepta que en el evento que el valor total a pagar por
cada factura tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma
es mayor oigual a 0.50 se ajustara por encima, del contrario se ajustara hacia abajo. Lo anterior, sin que sobrepase
el valor total establecido en el contrato.

Nota 6: EI CONTRATISTA asumiré la totalidad de los gastos que se originen en relacién con el objeto del contrato;
al igual que los porcentajes por concepto de Impuestos, tasas y/o contribuciones se calcularan, de conformidad
con las disposiciones que rijan la materia.

5.

ANALISIS TECNICO SOBRE LA ADECUACION DEL CONTRATO AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y
EXISTENCIA DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Esta contratacion se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2025, asi:

Linea | DESCRIPCION DEL | CANTIDAD MES DURACION VALOR MOD. CONT.
PAA ELEMEN TO

REG-AND2711

Realizar el cargue, trasladoy | 1 7 15 dias 33.829.164 Minima cuantia
descargue con ubicacién en habiles

estanteria pesada tipo
documental del archivo
misional, administrativo y
contable de la Oficina de
Registro de Instrumentos
Publicos de Medellin Zona Sur
de la antigua sede a la nueva
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El valor de este contrato se financiara con recursos de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal, asi:

No. Fecha Valor CDP Rubro Posicién catalogo de gasto
57925 2025-07- | 33.829.164 A-02-02-02-006-005 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE
18 CARGA

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO seleccionara la oferta més favorable teniendo en cuenta
las normas aplicables a cada modalidad de seleccién del contratista. En la presente modalidad la oferta més favorable
corresponde a aquella que una vez verificados y cumplidos los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y financieros
y que ofrezca el MENOR PRECIO TOTAL OFERTADO, resultado de la sumatoria de los valores unitarios de los bienes
0 servicios requeridos.

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO realizara la verificacion los requisitos habilitantes dentro
del término sefialado en el cronograma de la invitacidén publica para la presente contratacion, de acuerdo con los
soportes documentales que acomparian la PROPUESTA presentada.

El propésito de los requisitos habilitantes es establecer condiciones minimas para los proponentes, de modo que LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO solo evalle las ofertas de los oferentes que puedan cumplir
con el objeto del Proceso de Contratacion.

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO se reserva la facultad de verificar toda la informacion
presentada, para lo cual solicitard a las entidades estatales y privadas la informacion que considere necesaria.

El proponente para ser considerado habilitado debe cumplir con los siguientes requisitos:

| REQUISITO CUMPLIMIENTO |
VERIFICACION JURIDICA Habilitante
EXPERIENCIA Habilitante
OFERTA ECONOMICA Habilitante

Por tanto, los aspectos relacionados con la verificacion de las propuestas (requisitos de contenido juridico, condiciones
de experiencia, capacidad financiera y de organizacién), no dan lugar a puntaje, pero descalifican o habilitan las
propuestas para proceder o no a la evaluacion.

| 6.1. REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES JURIDICOS

Este aspecto no da lugar a puntaje, pero habilita o descalifica las propuestas para su evaluacion técnica.
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Se estudiaran y analizaran los requisitos esenciales de orden legal exigidos en la Invitacién Publica, verificando su
estricto cumplimiento.

Durante el término de evaluacion de las ofertas LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

podra solicitar la aclaracion de estos documentos al oferente, salvo aquellos que expresamente se indique que no son
subsanables. Para este efecto se concederan los términos establecidos en la Ley 1882 de 2018. Si el oferente no
atiende la solicitud de LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO dentro del plazo otorgado para el
efecto, se entendera que hay inconsistencias en la propuesta y se rechazara.

Cada uno de los integrantes de consorcios y uniones temporales debe anexar, por separado, la totalidad de los
documentos que se enuncian en los siguientes numerales.

| 6.2. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL |

Segun lo consagrado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 la Entidad no verificara la capacidad
financiera de los oferentes para habilitar la oferta, considerando que el pago se efectuara contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras 0 servicios.

| 6.3. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE |

El proponente o, uno de los miembros del Consorcio o Unién Temporal, debe acreditar mediante la informacién
contenida en minimo dos (2) certificaciones de contratos suscritos y ejecutados, en los ultimos cinco (5) afios, en
las cuales el valor sumado de los contratos ejecutados expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes
(SMMLYV) sea igual o superior al 100% del valor total del presupuesto oficial estimado para la presente contratacién
expresado en (SMMLYV).

Adicionalmente, el oferente debera allegar certificacion expedida por la entidad o empresa contratante de cada uno de
ellos, donde se pueda verificar el objeto del contrato o sus obligaciones, que el oferente tiene experiencia en las
siguientes actividades:

Cargue, traslado y descargue con ubicacién en sitio de documentos de archivo.

Las anteriores actividades se deberan acreditar en cada una de las certificaciones aportadas para cumplir con el
requisito de experiencia.

Las certificaciones deberan ser expedidas por el representante legal o funcionario competente de la respectiva entidad
publica o privada contratante.

Si la informacién de la experiencia que no esta contenida en el RUP, se pretende hacer valer mediante

certificaciones, las mismas deberan contener como minimo la siguiente informacién:

e Razon social de la empresa o entidad contratante

e Nombre del Contratista

e Objeto del contrato y descripcion de las obligaciones. El objeto y/o las obligaciones deben estar relacionadas
con las actividades a desarrollar.
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o Tiempo de duracién en afios y meses con fechas de inicio y de terminacion (dia, mes y afio), de manera que
se pueda establecer de forma inequivoca el tiempo de ejecucién.

o Porcentaje de participacidn en el Consorcio 0 Unién Temporal, si la certificacion se expide para un contrato
ejecutado bajo alguna de estas figuras.

e Fecha, firma y cargo del representante legal o funcionario que expide la certificacion. Constancia de recibido
por el contratante o que de la certificacion se infiera el cumplimiento o ejecucion total del contrato.

Si la certificacion incluye varios contratos, deberd indicar los requisitos aqui exigidos para cada uno de ellos.

Nota 1: Se acepta como equivalente a la certificacion de cumplimiento de los contratos ejecutados, copia de estos,
siempre que se acomparien con la respectiva acta de liquidacion, o de recibo final y de ellos se extracte la informacion
antes sefialada.

Nota 2: Es preciso sefialar que la informacién aportada en las certificaciones adicionales requeridas por la Entidad
corresponde a informacién complementaria a la experiencia registrada en el RUP, la cual se verificara directamente
por parte de LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nota 3: Para la verificacion del requisito habilitante previsto en el presente numeral se debera tener en cuenta lo
siguiente:

1. Todos los proponentes deberan aportar las certificaciones de experiencia, conforme a lo exigido en éste
numeral.

2. Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participd en Unién
Temporal o Consorcio, se le acreditara la experiencia de acuerdo con el porcentaje de participacion del
integrante en el respectivo Consorcio o Unién Temporal, segun se indique en las mismas, o en el contrato
ejecutado o en el documento de conformacion de la forma asociativa.

3. En el caso de los Consorcios 0 Uniones Temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes que la tengan.

4. Setendran en cuenta para la verificacion y evaluacién, aquellas certificaciones que retinan la totalidad de los
requisitos exigidos. No obstante, lo anterior, La Superintendencia podra verificar la informacién contenida y
podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las certificaciones.

5. La experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de ésta, cuando ella no cuente
con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacién se hara en proporcién a la participacion de los socios
en el capital de la persona juridica.

6. No podrd acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se asocien
entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de
1993.

7. El proponente para acreditar su experiencia no podra presentar certificaciones emitidas por el mismo, ni por
los integrantes de la Unién Temporal o Consorcio de que haya hecho parte.

8. El oferente extranjero debera cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos
para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme la legislacién
de su pais. (Articulo 3° Ley 816 de 2003).”

7. REGLAS PARA PERSONAS EXTRANJERAS
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Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o juridicas privadas extranjeras sin sucursal
en Colombia, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO verificara directa y solo la informacién sobre
la capacidad juridica, financiera y las condiciones de experiencia de los proponentes.

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia presentaran sus propuestas a través de un apoderado
facultado para ello, segun las disposiciones legales que rigen la materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, podra presentar propuesta, previo cumplimiento de los requisitos
generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con las excepciones del caso y especialmente
cumpliendo los siguientes requisitos:

1.

o

Cuando se trate de personas naturales sin domicilio en el pais o juridicas privadas extranjeras sin sucursal en
Colombia, deberan acreditar la constitucién de un apoderado, domiciliado y residente en Colombia, facultado
para presentar la propuesta y celebrar el contrato, y para representarla administrativa, judicial o
extrajudicialmente.

En cumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona natural sin domicilio en Colombia o
persona juridica extranjera que no tenga establecida sucursal en el pais, NO se encuentra obligado a
inscribirse ni calificarse en el RUP.

Debera adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento equivalente del pais en que
se haya constituido legalmente, en el cual conste, fecha de constitucién, objeto, duracion, nombre del
representante legal, o nombre de la persona que tenga capacidad para comprometerla juridicamente, y sus
facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma o aportando la autorizacién o documento correspondiente que lo faculte. Si el mismo se
encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntar el texto en el idioma original acompafado de la
traduccion respectiva. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitacién en su capacidad de
contratacion o de oferta, debera adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha limitacion. En lo no
previsto aqui expresamente, se aplicara el régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le sea
aplicable a los extranjeros.

El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento en que
dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de certificarla debera adjuntar la
certificacion respectiva que deberd cumplir con los requisitos establecidos en el pliego de Condiciones.
Adicionalmente, si la certificacion se encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntarse ademas del
documento en idioma extranjero, la traduccién del documento.

En caso de aplicar este numeral debera indicarlo en el formato correspondiente.

Los proponentes extranjeros que deseen participar en el presente proceso deben presentar la informacion
financiera que se relaciona a continuacion, de conformidad con la legislacién propia del pais de origen,
avalados con la firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo a la normatividad vigente del
pais de origen:

a. Balance General.
b. Estado de Resultados.

Los documentos se deben presentar usando las Normas Internacionales de Informacién Financiera (NIIF).
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El oferente extranjero debera aportar los Estados Financieros con corte al Gltimo periodo contable completo
segun su pais de origen, traducido al castellano y expresado en pesos colombianos de acuerdo con la Tasa
Representativa del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia Financiera, vigente a la fecha de corte,
los cuales deberan cumplir con los requisitos establecidos en el pliego de Condiciones.

7. El oferente extranjero deberd cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos
para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme la legislacién
de su pais. (Articulo 3° Ley 816 de 2003).

| 7.1. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR - APOSTILLA, LEGALIZACION Y TRADUCCION |

De acuerdo con lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente

Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente desde
el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacién de documentos otorgados en el exterior se debe tener en cuenta
lo establecido en la Resolucidn No. 3269 del 14 de junio de 2016, “Por la cual se adopta el procedimiento para apostillar
ylo legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.

Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalizacién de acuerdo con la Convencién de la Apostilla o la
legalizacion de documentos publicos otorgados en el extranjero.

Este tipo de legalizacion no es procedente para los documentos privados.

Cuando en un Proceso de Contratacion un proponente presenta un documento publico legalizado de acuerdo con la
Convencién de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones
adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que el tramite de la Apostilla es suficiente para certificar
por si mismo la autenticidad.

Segun el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencion de la Apostilla, el pais de origen del documento
puede verificar y certificar ciertos documentos publicos (autoridad intermedia) y otra centralizadora que emite la
Apostilla. En consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad centralizadora
correspondiente.

| 7.2. CONVALIDACION DE TITULOS:

“En ejercicio de lo sefialado en el Articulo 26 de la Constitucion Politica de Colombia, el Articulo 178 del Decreto 019
de 2012, y concepto emitido por el Ministerio de Educacion Nacional del 19 de Abril de 2012, los proponentes que
presenten dentro de su equipo de trabajo personas que hayan cursado carreras profesionales o postgrados en el
exterior, deberan presentar los titulos debidamente convalidados de acuerdo con la Resolucion N°. 6950 de 2015.

Nota 1: Segun el Articulo 7 de la Ley 842 de 2003, podran matricularse en el Registro Profesional de Ingenieros y
obtener tarjeta profesional, para ejercer la profesion en territorio nacional, quienes hayan obtenido el titulo en
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cualquiera de sus ramas, otorgado por Instituciones de Educacién Superior que funcionen en paises con los que
Colombia haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad de titulos, situacién que debe ser avalada por el
ICFES o por el organismo determinado.

Asi mismo, quienes hayan adquirido el titulo académico de Ingeniero en cualquiera de sus ramas, otorgado por
Instituciones de Educacién Superior que funcionen en paises con los cuales Colombia no haya celebrado tratados o
convenios sobre reciprocidad de titulos; siempre y cuando hayan obtenido la homologacidn o convalidacién del titulo
académico ante las autoridades competentes, conforme con las hormas vigentes sobre la materia.

Nota 2: Los titulos académicos de postgrado de los profesionales matriculados no serén susceptibles de inscripcion
en el registro profesional de ingenieria, por lo tanto, cuando se necesite acreditar tal calidad, bastara con la
presentacion del titulo de postgrado respectivo, otorgado por universidad o institucidén autorizada por el Estado para
tal efecto. Si el titulo de postgrado fue otorgado en el exterior, solo se aceptara debidamente apostillado de acuerdo
con las normas que rigen la materia.

Nota 3: Todos los titulos obtenidos en el extranjero deberan ser convalidados ante el Ministerio de Educacion Nacional,
toda vez que de conformidad con lo sefialado en la Guia Practica para la Convalidacién de Titulos Profesionales en
Colombia publicada en la pagina web del Ministerio de Educacion Nacional, “La existencia de convenios
internacionales no exonera al interesado del trdmite correspondiente”.

Asi mismo, la Resolucion 6950 del 15 de mayo de 2015, del Ministerio de Educacion, sefiala en el articulo 3 del Capitulo
Il: “DE LOS CRITERIOS APLICABLES PARA LA CONVALIDACION DE TITULOS’, que para efectos de la
convalidacién de titulos de pregrado y de postgrado se debera hacer una evaluacién de la informacién y en su orden
verificar cual de los criterios alli descritos aplican para proceder al tramite correspondiente.

‘ 8. OTROS DOCUMENTOS QUE SOPORTAN EL CONTENIDO DE LA PROPUESTA O DEL PROPONENTE ‘

El proponente debera aportar certificacion de trabajo en altura vigente de la o las personas que cumpliria con el trabajo
ubicacion de los documentos de archivo, y contar con un coordinador en trabajo en alturas que ejerza vigilancia e
inspeccidn sobre el trabajo realizado.

‘ 9. CRITERIOS DE CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS. - PONDERABLES. ‘

El precio es el criterio de seleccidon del proponente. Es decir, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO le aceptara la propuesta al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas y que ofrezca el menor
valor.

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o
condiciones.

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO revisara las ofertas econémicas y verificara que la oferta
de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion
publica, la Superintendencia verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
menor precio, y asi sucesivamente.
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‘ 10. LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONOMICA)

VALOR TOTAL DE LA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONOMICA) - Este valor debe ser igual o inferior al valor
total del presupuesto para el proceso de contratacidn.

Para la presentacion de la Lista de Precios (Oferta Econémica) se debera tener en cuenta lo siguiente:

1. La lista de precios esta integrada al Secop Il y no constituye un formato o anexo aparte, por ende, debe
diligenciarse dentro de esta plataforma electrénica.

2. La propuesta debe presentarse en pesos colombianos, que es la moneda oficial, segun lo sefiala la Ley 31
de 1992; si se presenta con centavos hasta 49, se ajustara al valor del peso anterior, de 50 en adelante se
aproximara al valor del siguiente.

3. El proponente deberé cotizar la totalidad de los bienes y/o servicios, con el lleno de los requisitos técnicos,
para poder tener en cuenta su propuesta.

4. El valor debe incluir la totalidad de los costos directos o indirectos y demas inherentes a la ejecucion del
contrato y por ningiin motivo se consideraran costos adicionales.

5. Sino discrimina todos los costos directos e indirectos, 0 no expresa que se encuentren incluidos en el valor
de la propuesta, se entenderan comprendidos en dicho valor.

6. Se debera incluir en el valor de la oferta el IVA de los bienes y/o servicios ofertados y todos los impuestos a
que haya lugar conforme a las normas tributarias vigentes. Si el proponente no discrimina el impuesto al valor
agregado (IVA) u otro impuesto y la adquisicién o servicio causa dicho impuesto, La Superintendencia lo
considerara INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi lo aceptara el proponente.

7. El proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion del contrato respectivo de forma
responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos y gastos de la ejecucion del contrato.

8. Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los
costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones.

9. Correccion Aritmética: Los errores aritméticos cometidos por el PROPONENTE en su OFERTA ECONOMICA
los corregira la entidad y seré el valor que tomaré la entidad para efectos de la OFERTA. La correccion la
realizara la entidad en el momento de la verificacion y evaluacion de las propuestas. Por error aritmético, se
entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operaciéon matematica, pero con la
certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las OFERTAS de los
proponentes, segun el procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

10. Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que genere el
contrato.

11. Si el valor de la propuesta supera el del presupuesto oficial destinado para esta contratacion, la propuesta
sera RECHAZADA.

12. En el evento en que en la lista de precios (oferta econdmica) existan errores y/o modificaciones en la
descripcion de los items, en el codigo respectivo, en la unidad y/o en la cantidad correspondiente, se
entendera que el proponente acoge en su integridad la descripcién, codificacion, unidades y/o cantidades
establecidas en la lista de precios (oferta econdmica).

13. El diligenciamiento de la lista de precios en el SECOP Il, se entendera como la manifestacién de aceptacion
de las condiciones técnicas minimas de la oferta.
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14. Para efectos de seleccionar la oferta mas favorable, para los proponentes que pertenezcan al régimen comun,
se comparara el valor de su oferta antes de IVA, frente a los proponentes que pertenezcan al régimen
simplificado. El proponente debera ofertar todos los valores incluido IVA y los costos directos e indirectos,
tasas y contribuciones.

15. El Proponente debe indicar en la carta de presentacién si es o no responsable de declarar el VA, en caso de
que apligue dicho impuesto la Superintendencia lo tendré en cuenta en el valor final de la oferta por la cual
se adjudicara el presente proceso.

LANO PRESENTACIQN DE LA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONOMICA) Y CARTA DE PRESENTACION DE
LA PROPUESTA SERA CAUSAL DE RECHAZO, TODA VEZ QUE ESTE REQUISITO ES PARTE INTEGRAL DE
LA OFERTA.

| 13. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCION Y EJECUCION DEL CONTRATO |

| 13.1. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO |

El proponente adjudicatario, debera presentar los siguientes documentos necesarios para la suscripcion del contrato:
o Fotocopia del RUT: del proponente plural y de cada miembro que lo integra, expedido por la DIAN.
o Certificacion Bancaria: Certificacion Bancaria de la cuenta donde el proponente adjudicatario quiere que se

le consignen los pagos del contrato, expedida por la entidad financiera correspondiente, con expedicion no
superior a treinta (30) dias

| 13.2. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO |

El CONTRATISTA una vez sea suscrito el contrato, debera presentar los siguientes documentos necesarios para la
ejecucion del contrato:

o Las garantias exigidas en el presente contrato y su respectiva aprobacién.
e Suscripcion de acta de inicio.

‘ 14. EL ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

Con arreglo a lo establecido por el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015 y el manual para la
identificacion y cobertura del riesgo en los procesos de seleccion expedido por Colombia Compra Eficiente, LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, ha tipificado, estimado y asignado los siguientes riesgos:

S =z [} S ] o 2 c c
S c So s S ] s 28 B9 So| o o @ ;
& OO E B 2 = < < 2 °c [ © © =
8 — = S c © © S o [} Il

=1 c o = 5] o (0] o v o 0 =
2 |ooo3 5 IS s 25 =— o= 898 25 538 53T 52
5 | 2cEo @ = i S EO 85 E 96 63/ g8 g¢g o
a 25 5-| 2 o = Tc 8= ED.E = 3 o T E LE c o
0] < o ol © < < S Eaog <O o0 = = S

o ool = > O <o 8o o T VD O 17} 17} s
0 |lo a ~ [=4s) = T 4] (5]

Superintendencia de Notariado y Registro L.

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 Pagina 29 de 35
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co


http://www.supernotariado.gov.co/

Codigo: MP -GNCT -PO-01-FR -

02
Version: 01

Fecha: 05 -05 - 2021

p

MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestién precontractual, contractual,
ejecuciony

de procesos contractuales

on
Formato Estudios previos Proceso de Minima

liquidaci

Cuantia

epiIpoad juawensusiy juawensusiy juawensusiy
19 ezijeal
8s owon? 01eJ)U02 |9p UQIdNIA[B B| e ojudlwInbas 0YeJju0d |9p UQIdNI3[L B| e ojuslwinbas 0JeJju0d |9p ugIdNI3fd B| e ojuslwinbas
Oenu0d [ap ugioepinbi| e u3g G20z 8p aiqwaplq G20z 8p aiqwaplq
Gc0c ap olne Gc0c ap olne Gc0oc 9p olne
01eu09 |9p JosiAiedns 01e11U0D |9p JosiniedNS 0Jeu09 |9p JosiAiedns
IS Is ON

eliobare) oIpaN oIpaN OIpaIN
uogloBIOeA S S S

ojoedw| c c c

pe

piigeqold 4 4 4

[enjoeiuodeIIXa [IA1D pepljigesuodsal
ap enueseb o ezijod Jejuasald

ojuajwidwno ap ezijod nbix3

pepifes ap enueseh JibIxg

Blslieluod

eisljelnuod

eisljeluod

onv

ole

ouILIX3

€

a|ganuwiul [e ugloeIalY

01eNU0D
3p 021WQUO23 ouqinba [ap epipiad

pepunbas ap sew.ou
se| ap ojuaiwiidwnoul Jod pepiwiojuodu|

Superintendencia de

Notariado y Registro

seiqoiuew
sejew Jod ugioesyIps Bl e soyeq

seleq ajuswieldye seusjo

SBOIUD3) SBUOIDIPUOD Se| LoD Jiidwnd oN

safeuoloeladQ sajeuoloeladQ safeuoioeiado
uoioNdalg uoioNdalg uoioNdalg
oulaixg ousaIxg ousaIxg
[eJausn [elausn odyy199ds3
T 4 €

30de 35

s

agina

P

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121

http://lwww.supernotariado.gov.co

Bogota D.C., - Colombia

correspondencia@supernotariado.gov.co


http://www.supernotariado.gov.co/

e

MACROPROCESO: Gestion Contractual

02

Codigo: MP -GNCT -PO-01-FR -

Superintendencia de

PROCESO: Gestién precontractual, contractual,

ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Version: 01

Notariado y Registro

Formato Estudios previos Proceso de Minima

Fecha: 05-05 - 2021

— Cuantia
c
©
T £
X ic} o
c < < Q9
o > Q =} [}
s |8 £ 3 w | @
g | € = = & | ©
(%) @ S € c 0 o © Q
° @ ) ] S I N == =
o o s S © > a 3 O o © SR [}
= =} @ = o
5 c 5] S ° 5 o E o o — ] N ° o E £
< 2 9] =1 S o S ™ ™ © = S o N o~ < © %) ° ] o S 5 ]
a < 3] IS Q 35 < £ p o - ° 5 c g S
) ] Q = I3 o s I 5] o c° 7}
4 ) @ o o = 2 = £ S5O c
o K9] T o S > = ko) s
o) = s 5 S - ‘© < =
s leg 5 2 5 | g
c = = @ c
© o5 S 2
g g8 g =
9 s 2 >
£ 5 0 =)
© ey @
[a} x o 0
g 8
= o =
o) > € [J]
b= [72] o T 0
S o = e} o8
Q = S = = 9
£ © = © n c =
£ c o =} SN S ©
3 c o IS 1= [Te) o =D =
o = = Q © o] 5 o N « g3 c
3] o S [ S c ot ) ° Q © S0 Q
= o c R — I =%
= c 3] S © 2 o = © k) o [} ° g2 E
[Te) Q [0} 3 S € n ™ ™ © = < ° o~ o~ < < ° 2} [} 55 [}
2 = 3 IS = =} < £ o o z . ° 5 32 g
@ ] o 5 | © ° S = 2 | & E | =& 2
w [m) 0 ] c S o
o 3 S O S S S 0] L (7]
o = @ - © 25 =
= kel < Q 2 €0
E] < o 53 [a) o 2
2 k=i c 2 g
g,.|2 5 g £%
2 S 0 2 35
o 60 x 2
0w S =< w D
s 56 n
T3 23
el es

En todo caso, el contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas las actividades necesarias para
la total y cabal ejecucidn del objeto contractual. Por lo tanto, debera considerar, previo a la suscripcidn del contrato
todos los aspectos técnicos, econoémicos, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y
materializacion de riesgos que afecten la cabal ejecucion del contrato y la permanencia de la ecuacion contractual
durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, seran de su cargo y responsabilidad, los gastos que esto conlleve.

15. ANALISIS DE LA GARANTIA A EXIGIR EN LA CONTRATACION

EL CONTRATISTA debera constituir, a favor de LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, la
Garantia Unica en los términos del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015; que cubra los riesgos,

en las cuantias y vigencias:

Debe cubrir el cumplimiento del
contrato, art 2.2.1.2.3.1.7. del decreto
1082 de 2015.

Amparo Descripcion Amparo Porcentaj | Cant. | Duracion Periodo
e% SMLM | Adicional
v
CUMPLIMIENTO | CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: 10,00 6 MESES
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CALIDAD DEL Debe cubrir la calidad del servicio, art {10,00 6 MESES
SERVICIO 2.2.1.2.3.1.7. del decreto 1082 de
2015.
PRESTACIONES Pago de salarios, prestaciones sociales|5,00 3 ANOS
SOCIALES e indemnizacion del personal.
RESPONSABILIDAD 200 Ejecucion
CIVIL SMLMV del
CONTRACTUAL contrato
EXTRACONTRACTU
AL

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera Constituir la garantia a favor de LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO por los valores y con los amparos previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el
término establecido por la entidad, asi mismo debera cargarla a la plataforma SECOPII a mas tardar dentro los tres (3)
dias habiles siguientes a la ACEPTACION del contrato, para la revision y aprobacién por parte de la Superintendencia.

En la péliza de Responsabilidad Civil extracontractual, tendran la calidad de asegurados la entidad contratante
(SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO — NIT No. 899.999.007-0) y el contratista, limitado ello
Unicamente a los dafios producidos por el contratista con ocasion de la ejecucion del contrato amparado, y seran
beneficiarios tanto la entidad contratante (SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - NIT No.
899.999.007-0) como los terceros que puedan resultar afectados por la responsabilidad extracontractual del contratista
0 sus subcontratistas.

En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prorroga en su vigencia, EL CONTRATISTA
estara obligado a ampliar o prorrogar las garantias en forma proporcional de manera que se mantengan las condiciones
originales, cuyos costos deberan ser asumidos por el contratista. Asi como el cumplimiento de los amparos minimos
establecidos en el numeral 3° de articulo 2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015.

En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prorroga en su vigencia, EL CONTRATISTA
estara obligado a ampliar o prorrogar las garantias en forma proporcional de manera que se mantengan las condiciones
originales, cuyos costos deberan ser asumidos por el contratista. Asi como el cumplimiento de los amparos minimos
establecidos en el numeral 3° de articulo 2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015.

‘ 16. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES ‘

En el “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion”, publicada por Colombia
Compra Eficiente, se establece que: *(...) Las Entidades Estatales no deben hacer este analisis para los Procesos de
Contratacion adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia (...)"

De conformidad con lo anterior, toda vez que la presente contratacion corresponde a una de las modalidades de
contratacion directa prevista en el estatuto de contratacion estatal, esta no se encuentra cubierta por los mismos y no
es necesario hacer analisis adicional alguno.
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| 17. COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES

Verificado el Portafolio de Bienes y Servicios Sostenibles — 2013 y la Guia conceptual y metodolégica de compras
publicas sostenibles, no le son aplicables criterios de sostenibilidad a la presente contratacion.

18. DERECHOS DE AUTOR

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO considera que, en atencién a que los productos a
desarrollar por parte del CONTRATISTA no corresponden a aquellos de produccion intelectual, no seran objeto de
transferencia de los derechos patrimoniales a LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

19, LIQUIDACION

De conformidad con el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, modificatorio del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y 32
de la ley 1150 de 2007, el contrato sera objeto de liquidacién.

Una vez cumplidas las obligaciones surgidas del contrato, de conformidad con lo sefialado por el articulo 11 de la Ley
1150 de 2007, las partes de comun acuerdo procederan, dentro de los cuatro (4) meses calendario siguientes a la
fecha de vencimiento del contrato, o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del
acuerdo que la disponga, a la liquidacién por parte de LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
mediante acta en la cual constaran las sumas de dinero recibidas por EL CONTRATISTA y la contraprestacién de
éste.

En el acta se hara constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes de acuerdo con lo
estipulado en el contrato. El Acta Final de Liquidacién llevara la firma de las partes y en vigencia de la garantia tnica
de cumplimiento.

Si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le haga la Entidad, o las
partes no lleguen a ningun acuerdo sobre el contenido de la misma, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO dentro de los dos (2) meses siguientes liquidara en forma unilateral el contrato. Si vencidos los plazos
anteriores no se liquida el contrato, LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO podra unilateral o
bilateralmente liquidar el contrato dentro de los dos (2) afios siguientes.

PARAGRAFO: En el evento en que el tipo de contratacién o la naturaleza de las prestaciones impliquen la existencia
de obligaciones exigibles con posterioridad al plazo de ejecucidn acordado, se debera realizar una liquidacion parcial
de aquellas que hayan cesado con el vencimiento del plazo contractual. Para las obligaciones que subsistan, se debera
realizar una liquidacion final en la cual se verifique su cumplimiento, teniendo en cuenta que para ésta también se
aplicaran los términos y condiciones establecidos en la presente clausula. El acta de la liquidacion final debera ser
suscrita por las partes previo visto bueno del supervisor y en vigencia de la garantia unica de cumplimiento.
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20. SUPERVISION O INTERVENTORIA

La supervision del contrato sera ejercida de conformidad con lo establecido en las leyes vigentes aplicables a la materia
y en el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO del 30 de agosto de 2021.

La supervision estara a cargo de un Profesional de la Direccién Regional Andina o la persona que designe el Ordenador
del Gasto con apoyo de un profesional del Grupo de Infraestructura de la SNR.

PARAGRAFO PRIMERO: En ninglin caso podra el Supervisor exonerar al CONTRATISTA del cumplimiento o
responsabilidad derivada de las obligaciones adquiridas contractualmente o por disposicion legal, ni tampoco, modificar
los términos del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: La modificacion de la supervision no requerir contrato adicional, modificatorio u otro si.

PARAGRAFO TERCERO: Cuando el supervisor entre en periodo de vacaciones, licencia o cualquier tipo de
suspension de funciones, antes de empezar dicho periodo, tendrd que personalmente hacer la gestion ante el
ordenador del gasto, para que su labor como supervisor del contrato sea asumida por otra persona.

Sera responsabilidad del supervisor titular adjuntar la designacion del supervisor temporal al expediente creado en la
plataforma transaccional SECOP Il.

PARAGRAFO CUARTO: La supervision del presente contrato se sujeta en forma principal al cargo designado y no a
la persona y tendra que conocer todos los documentos del expediente electrénico de la plataforma transaccional
SECORP II.

|20.1 OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

1. Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato.

2. Presentar y allegar a la Direccion de Contratacién mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como
actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato.

3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato.
4. Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse
al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término de ejecucion.

5. Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que
haya una correcta y oportuna ejecucién del contrato.
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6. Poner a disposicion del CONTRATISTA los equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la
disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato.

7. Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos
requeridos para la legalizacidn del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo.

8. Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion
del acto administrativo de supervision.
9. Las demas que, legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por el Manual de Supervisién o
Interventoria de los contratos de LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

21, DECLARACION DE RESPONSABILIDAD

En mi calidad de responsable de la estructuracion del estudio en el cual se analizé la conveniencia y oportunidad para
realizar la presente contratacion, con la suscripcion de esta declaracion, manifiesto que es perentoria la realizacién de
este proceso y por tal razén la Unica forma de resolver la necesidad es mediante la contratacion propuesta.

A )
CESAR AUGUST TINEZ HERNANDEZ
Director Regional Andina
Superintendencia de Notariado y Registro

Elabor6: Maxiel Eugenia Navarro — Lider contratacién/Regional Andina

Reviso: Ceiler Alberto Salazar — Ingeniero Civil/Contratista Grupo Infraestructura
Revisd: José Miguel Guarin Cartagena - Lider Gestion Documental/Regional Andina
Aprobé transaccionalmente: Maria Eugenia Betancur Mesa — Abogada/Regional Andina
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