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Asunto: Invitacion a presentar propuesta técnica y econdmica.

ElInstituto de Financiamiento Promocion y desarrollo de Caldas, en adelante INFICALDAS, lo(a) invita
a presentar propuesta técnica y econémica para la suscripcion de un contrato de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion cuyo objeto es: “Prestacion de servicios profesionales en el apoyo
administrativo de la Subgerencia de Infraestructura e Inversiones Patrimoniales de INFICALDAS y el
componente social de los proyectos desarrollados por INFI".

La propuesta a presentar debe de considerar los siguientes aspectos y consideraciones:

INFICALDAS es una entidad descentralizada del orden departamental, que, mediante |

administracion de sus inversiones y la prestacion de servicios financieros a los entes territorizles y
las personas juridicas de derecho publico y privado, que estén destinadas 2 Ia prestacion de un
servicio publico, o tiendan a satisfacer una necesidad basica de la comunidad, contribuye
financiamiento, promocion y desarrollo del departamento de Caldas.

A través de la banca de desarrollo, el Instituto promueve el crecimiento econémico apoyando |z
planeacion, estructuracion, financiacién y ejecucion, de proyectos con el fin de promover
desarrollo econémico y dar bienestar a las comunidades.

i~

De conformidad con lo dispuesto en los Articulos 113 y 288 de la Constitucion Pol itica, los diferentes
organos del Estado tienen funciones separadas, pero colaboraran arménicamente para la realizacion
de sus fines; igualmente, las competencias atribuidas a los distintos niveles territoriales seran ejercidas

conforme a los Principios de Coordinacion, Concurrencia y Subsidiariedad.

INFICALDAS, tiene dentro de su objeto social “Extender sus servicios al fomento de obras en
empresas publicas o privadas, que estén destinadas a la prestacion de un servicio publico, o tiend

C
AR

a satisfacer una necesidad basica de la comunidad, que sea de especial importancia para el desarrollo

del Departamento de Caldas’.

El articulo cuarto de la Ordenanza nimero 805 de 2017, establece como una de las funciones de
INFICALDAS recibir y administrar dineros que a cualquier titulo provengan de entidades plblicas,
gestionar acuerdos de cooperacion con entidades municipales, departamentales y! nacionales o
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infernaciones que tengan, o puedan tener intereses comunes, asi como gerenciar, gestionar,
estructurar o financiar solo o en asocio, estudios, obras y toda clase de actos y cperaciones que
promuevan el desarrollo en el Pais, asi como participar en procesos de contratacién que sean
considerados de importancia estrategica para el instituto tales como los referentes a infraestructura,
mineria, recursos naturales, entre otros.

De conformidad con el Manual de Funciones de INFICALDAS, la Subgerencia de Infraestructura e
Inversiones Patrimoniales tiene funciones y competencias que giran en torno a dirigir y coordinar los
proyectos en los que participe el Instituto de Financiamiente, Promocion y Desarrollo de Caldas,
inciuidos en el Plan de Desarrollo del Departamento, en el Plan Institucional de INFICALDAS, o que
tengan especial interés para el Departamento y el Instituto, ademas dentro de sus funciones esenciales
se encuentran la de coordinar y participar en las investigaciones y estudios confiados por la gerencia,
asistir y participar en la representacion de INFICALDAS en reuniones, consejos, juntas o comités
cuando asi lo disponga la Gerencia General y en consecuencia, presentar informes correspondientes,
y coordinar con la Gerencia General del Instituto la formulacion y ejecucion de proyectos de interes
para [a entidad incluidos en el plan de inversiones o en el plan de desarrollo del Departamento.

Que, conforme a lo anterior expuesto, la Subgerencia de Infraestructura e Inversiones Patrimoniales
requiere el acompafiamiento en la gestion integral de la sugerencia de las actividades necesarias para
el desarrolio, cumplimento y responsabilidad de la subgerencia, asi como de los contratos y
compromisos pactados y que da la complejidad y volumen de informacion, gestion y cumplimiento que
debe de darse de los mismos se requiere del apoyo profesional.

Asi entonces y tratandose de actividades en las que prima el intelecto y no existiendo en la planta de
personal de INFICALDAS un cargo similar se crea dentro de las alternativas legales de la entidad
celebrar un contrato de prestacion de servicios profesionales que este en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato y que demuestre la idoneidad conforme las especificaciones que se requieren en
el presente estudio.

Para el efecto INFICALDAS se permite manifestarle que la propuesta que se presente debera contener
de manera detallada las acciones y el valor de esta de acuerdo con lo siguiente:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS Y GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Realizar actividades de apoyo realizando y diligenciando los documentos requeridos, llevando
control, seguimiento y radicacion a las cuentas de cobro de los contratos de la subgerencia,

2. Realizar informes y presentaciones cuando sean requeridas por el Supervisor,

3. Llevar y hacer seguimiento de la agenda de la Subgerencia de Infraestructura e Inversiones
Patrimoniales, con el fin de faciiitar las actividades y compromisos adquiridos en los distintos
comités, juntas y reuniones con terceros.

4. Realizar las actividades de gestion documental de acuerdo a lo establecido en |a ley 594 del
2000 en relacién con la organizacion, clasificacion, descripcion y levantamiento de inventario
documental actualizado del archivo de gestion de la Subgerencia de Infraestructura e
Inversiones Patrimoniales en concordancia con las tablas de retencidén documental del
instituto.
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5. Redactar, tramitar, organizar y llevar un estricto orden de lainformacion que se reciba y genere
la Subgerencia de Infragstructura e Inversiones Patrimoniales, de forma fisica y digital en e!
repositorio de informacion de la subgerencia y en el banco de proyectos.

6. Apoyar y ejecutar todas las actividades requeridas como apoyo administrativo a la gestion
propia de la Subgerencia de Infraestructura e Inversiones Patrimoniales.

7. Realizar las actas de las reuniones asignadas por el supervisor.

8. Apoyar el seguimiento y reporte a las actividades del plan de accion institucional de |
subgerencia y asi mismo apoyar en la construccion de los informes de ser requeridos.

9. Realizar apoyo en el seguimiento de la unidad de negocios del aeropuerto La Nubia.

10. Apoyar la gestion social de los proyectos que adelante INFICALDAS.

11. Las demas funciones que le asigne el supervisor para el efectivo cumplimiento del objeto
contractual.

(8}

El plazo propuesto sera desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
contractual y hasta el 19 de diciembre de 2025 mediando la suscripcion del acta de inicio del contrato.

Conforme el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 en casos como el presente “no es
necesario que la Entidad haya obtenido previamente varias ofertas”. Asi las cosas, y en concordancia
con las disposiciones del Acuerdo por medio del cual el Consejo Directivo del Instituto fijo Iz
remuneracion de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion para
la vigencia en curso, la cuantia de los servicios profesionales requeridos, precisando que los mismos
se determinado con fundamento en la tabla de pago de honorarios establecida por el Consejo Directivo
de la entidad mediante Acuerdo de diciembre de 2025 y, por lo tanto, se tomara como referencia |2
hoja de vida del contratista seleccionado y con fundamento en su formacién académica y la
experiencia acreditada relacionada con el objeto contractual, y, en consecuencia, establecer que la

misma esté dada por la existencia de recursos del presupuesto vigencia 2025 para cubrir el costo de!
contrato.

Se dara aplicacion a lo dispuesto en la Ordenanza 816 de 2017 modificada por la Ordenanza 961 de
01 de noviembre de 2023 y por la ordenanza 983 del 25 de noviembre de 2024"Por 2 cual se expide

el Estatuto de Rentas del Departamento de Caldas y se dictan otras disposiciones”. Y|demas que la
modifiquen

Debe considerarse que el presente contrato cuenta en el analisis de costos de los impuestos, |a lista
que se enuncia a continuacién es meramente informativa y en caso de que exista un impuesto o
gravamen que deba aplicarse al contrato el mismo deber4 ser asumido por el contratista y no podra
oponer a INFICALDAS la presente relacion.

Estampilla % de estampilla
Pro-Desarrollo 1%
Pro-Universidad 2%
Pro-Adulto mayor 3%
Pro-Hospital 1%
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"Estampilla’ % de estampilla.
Pro-Cultura 1%

Seran riesgos imprevisibles todas aquellas situaciones que constituyan actos de caso fortuito o fuerza
mayor teniendo en cuenta la definicion que de los mismos establecio el Articule 1° de la Ley 95 de
1890.

Por lo expuesto, y atendiendo a la facultad normativa prevista en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto
1082 de 2015, INFICALDAS determina que el contratista debe constituir una garantia a favor de esta
entidad, en los términos de los articulos 2.2.1.2.3.1.1,2.2.1.23.1.7,y 2.2.1.2.3.1.15, idem, que ampare
los siguientes riesgos:

Vigencia del contrato y
fres (03) meses mas.

10% de% valor del contrato.

Cumplimientode  las  obligacicnes | 10% del valor del contrato.
surgidas del CONTRATO. En ningln caso sea inferior
Este amparo debe incluir de manera | al valor de la clausula penal
expresa la cobertura de 1a clausula penal | pecuniaria,

pecuniaria y de las multas.

Vigencia del contrato y
tres (03) meses mas.

l.a garantia sera aprobada por parte del Jefe de la Oficina Asesora Juridica de INFICALDAS. Los
amparos se constituiran por una cuantia porcentual indicada sobre el valor del contrato y debera
permanecer vigente durante el plazo de ejecucidn del contrato y tres (3} meses mas, y no expirara por
falta de pago de Ia prima o por revocatoria unilateral; la vigencia debera empezar a partir de la fecha
de expedicion de la garantia.

ESTUDIOS:

Titulo Profesional en administracion de empresas, desarrollo familiar, administracion de talento
humano, ingenieria industrial o areas a fines y especialista en gerencia de la responsabilidad social
empresarial de cualquier universidad certificada por autoridad competente.

EXPERIENCIA:

Debera acreditar como minimo diez (10) meses de experiencia relacionada con el objeto del presente
contrato.

Las obligaciones a ejecutar valor y forma de pago para la consclidacién del objeto contractual se
encuentran enmarcadas dentro del estudio previo y sus anexos 10s cuales se encuentran adjuntos a
la presente comunicacion.
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Con el fin de adelantar el proceso de contratacién, INFICALDAS le solicitara los documentos
relacionados a continuacion:

CENDOR WD

10.
1.
12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23,
24,
25,
26.

Cédula de ciudadania

Vigencia de la cédula de ciudadania

Formato hoja de vida DAFP

Libreta militar

Tarjeta profesional

Antecedentes profesionales

RUT (con maximo 30 dias desde su generacion)
Antecedentes disciplinarios

Antecedentes fiscales

Antecedentes judiciales

Sistema registro nacional de medidas correctiva (RNMC)
Certificado inhabilidades ley 1918 de 2018 (delitos sexuales)

Certificado de registro de deudores alimentarios morosos — REDAM
Lista ONU

Lista CLINTON

Lista de terroristas ESTADOS UNIDOS

Lista de terroristas Unién Europea de organizaciones terroristas

Lista de personas Union Europea de personas catalogadas como terroristas
Idoneidad (certificados estudios)

Experiencia (certificados)

Declaracion de bienes y rentas y conflicto de intereses DAFP

Curso virtual fundamentos generales del del modelo integrado de planeacion y gestion MIPG
Curso virtual integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion

Examen médico de ingreso

Acreditacion registro en el SECOP Il del contratista

Afiliacion a seguridad social — Afiliacion a salud y pension.

Presentacion de la propuesta:

El futuro contratista deber& presentarse dentro del dia habil siguiente al recibo de Ia presente
invitacién.

Dentro del contenido de la propuesta, el proveedor debera de manifestar, bajo la|gravedad de
juramento, lo siguiente:

Que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
contempladas en los articulos 8° de la Ley 80 de 1993 y los articulos 1° al 4° de |a Ley 1474
de 2011, y demas disposiciones constitucionales y legales vigentes.

Que conoce a cabalidad los estudios previos y documentos anexos a la presente invitacion.

&
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RECOMENDACIONES GENERALES

EI OFERENTE debera tener en cuenta |as siguientes recomendaciones, para diligenciar la informacion
requerida:

» Leer cuidadosamente el documento de Estudios Previos y sus anexos, antes de elaborar a
propuesta.

> Tener presente la fecha y hora prevista para la recepcion de la propuesta. En ningun caso se
recibiran propuestas fuera def tiempo previsto.

» Eluso del iego de INFICALDAS es exclusivo del mismo, por lo tanto, deberé abstenerse de
presentar ofertas con papel que Io contenga.

> Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acoge y aceptan todas las
condiciones estipuladas en el documento de Estudios Previos, sus anexos y en la ley.

> La totalidad de la propuesta, inclusive los anexos, deben ser presentados en orden para
facilitar su estudio y debidamente foliados.

La presentacion de la propuesta, por parfe del PROVEEDOR, constituye evidencia de que se
estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demas documentos que hacen parte de la
presente invitacion; que las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas fueron previamente
consultadas; que estan enterado(a) a satisfaccion del alcance del objeto a contratar y que ha tenido
en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se
celebrara, por lo que se presume que el interesado o proveedor tiene pleno conocimiento del
contenido.

Toda 1a informacion suministrada por el proveedor debera ser veraz y estara sujeta a verificacion por
parte de la entidad contratante, de acuerdo con lo estipulado en el Art. 83 de la Constitucion Politica y
los Articulos 286 a 296 del Cédigo Penal Colombiano relacionados con la falsedad en documentos
plblicos o privados segun sea el caso.

Finalmente, es importante resaltar que el futuro contrato no implica relacion, subordinacién o
dependencia laboral ninguna indole entre INFICALDAS y el contratista, en consecuencia, tampoco se
generara ninglin pago de prestaciones sociales.

Cordialmente,

ya—

AMPARO SANCHEZ LONDORNO
Gerente General
Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarroilo de Caldas “INFI",

Proyecté: Apoyo Jurfdico - Jehan Marcelo Casiro Rendc’:n‘;&f




