
 

 

 

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISIÓN PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERIVICIOS 

A. INFORMACION GENERAL 

Periodo de informe 25 de junio al 24 de julio 

Contrato N°  PS-009 del 25 de febrero del año 2025. 

Nombre del Contratista Paola Andrea Fonseca Plaza 

N° de identificación  1.136.885.206 de Bogotá D.C 

 

 

Objeto del Contrato 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN 

ABOGADO PARA BRINDAR ASESORÍA JURÍDICA A LA 

PERSONERÍA DELEGADA PARA LOS SERVICIOS 

PÚBLICOS Y OTRAS COMPETENCIAS DE LA 

PERSONERÍA DISTRITAL DE SANTA MARTA 

Valor del Contrato VEINTICINCO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS 

(25.800.000) 

Valor de Honorarios mensual CUATRO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE 

($4.300.000), 

N° CDP 25 del 19 de febrero de 2025 

N° CRP  28 del 25 de febrero de 2025 

Plazo del Contrato Seis (6) meses. sin exceder el treinta y uno (31) de diciembre 

de dos mil veinticinco (2025) 

Fecha del Acta de Inicio 25 de febrero de 2025 

N° Pago  QUINTO 

N° de planilla de pago de Seguridad social  9487836734 

Nombre y cargo del supervisor del contrato Melissa Sofia López Quintero- PERSONERA DELEGADA 

PARA SERVICIOS PÚBLICOS Y OTRAS COMPETENCIAS 

B. ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 

1 

Contestación acción de tutela bajo radicado  47-001-41-89-006-2025-00660-00, accionante: 

EDINSON OLIVER QUINTERO GARCIA 

 

2 

Oficio dirigido a la Secretaría de Movilidad Multimodal y Sostenible del Distrito de Santa Marta, 

a fin de realizar Seguimiento a derecho de petición radicado por el señor Ricardo Alberto Correa 

Torres. Sánchez – Prescripción Mandamiento de Pago. 

 

3 

Contestación acción de tutela bajo radicado   47-001-41-89-006-2025-00660-00, accionante:  

RICARDO ALBERTO CORREA TORRES. 

4 Elaboración oficio dirigido a la Secretaría de Movilidad, Multimodal y Sostenible de Santa Marta 

solicitando  informe detallado en el que conste todas las diligencias correspondientes a las 

actuaciones referenciadas por el accionante LINA MARCELA VAQUIRO BUENDIA 

5. Contestación acción de tutela bajo radicado    47001- 40-88-001-2025-00267-00.accionante:   

BELLY JOHANA RODRIGUEZ 

 

6. Elaboración oficio remisión por competencia Personera Delegada para la Vigilancia 

Administrativa y asuntos disciplinarios.  



 

 

7. Elaboración oficio dirigido a la Secretaría de Movilidad, Multimodal y Sostenible de Santa Marta 

solicitando  informe detallado en el que conste todas las diligencias correspondientes a las 

actuaciones referenciadas por el accionante LUIS ALFONSO CARDENAS BENJUMEA 

8. Contestación acción de tutela bajo radicado  47-001-41-05-001-2025-10313-00, accionante:     

JAIDER DE JESÚS BOHÓRQUEZ SIERRA 

9. Elaboración oficio dirigido a la Secretaría de Movilidad, Multimodal y Sostenible de Santa Marta 

solicitando  informe detallado en el que conste todas las diligencias correspondientes a las 

actuaciones referenciadas por el accionante JUAN JOSÉ REY MEDINA 

10 Contestación acción de tutela bajo radicado  47001418900520250077300 accionante:     JIMMY 

HUMBERTO MARMOLEJO 

11. Asistencia reunión virtual “REUNIÓN REDES DE ACUEDUCTO BARRIO PORTAL DE LAS 

AVENIDAS” realizada el día 25 de julio a las 3:00 pm 

12 Asistencia reunión virtual 29 de junio solicitando informe técnico de procesos de acueducto 

realizados por INVIAS. 4.pm 

13 Las demás que me fueron encomendadas. 

C. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA 

1. Que, a la fecha, he cumplido con las actividades establecidas en el contrato. 
2. Que los impuestos a que estoy obligado a pagar, por ocasión al señalado contrato, serán descontados. 
3. Que lo correspondiente a pago por Seguridad Social, está debida y legalmente pagados por el valor que 

exige la Ley, pago del cual anexo copia simple. 

D. DECLARACIONES DEL SUPERVISOR 

 

 

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS SI NO 

1.  El contrato se encuentra debidamente legalizado  X  

2.  Autorizo que los impuestos que se deban cancelar como 

contratista para la legalización del mencionado contrato, me 

sean descontados del valor a cancelar en la presente cuenta 

de cobro. 

X  

3.  El Contratista cumplió con las actividades que se le 

asignaron para ejecutar en el periodo a cobrar 

X  

4.  En la dependencia supervisora reposa el respectivo informe 

de actividades con previa certificación del cumplimiento 

X  

5.  Que el contratista da cumplimiento a sus obligaciones frente 

a los aportes al sistema de seguridad social y de 

parafiscales, tal como exige el artículo 50 de la Ley 789 de 

2002. 

X  

Teniendo en cuenta lo anterior, en mi calidad de supervisor doy visto bueno para el tercer pago del contrato PS-

009 del 25 de febrero del año 2025., por la suma de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE 

($4.300.000), 

 

La presente certificación se expide en el D.T.C. e H. de Santa Marta en los 29  días del mes de julio del 2025. 

 

 

 



 

 

FIRMA DE QUIEN DECLARA: 

 

 

__________________________________ 

Firma del Contratista 

 

FIRMA DE QUIEN CONVALIDA Y DA VISTO 

BUENO PARA PAGO 

 

 

 

 

 

 

 

 

_______________________________ 

Firma del Supervisor 

 

 

 

 

 



CUENTA DE COBRO 
 
NOMBRE: PAOLA ANDREA FONSECA PLAZA 
C.C.            1.136.885.206 de Bogotá 
TELEFONO:  3004107624 
 
 

OBJETO DEL CONTRATO:  
 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO PARA BRINDAR 
ASESORÍA JURÍDICA A LA PERSONERÍA DELEGADA PARA LOS SERVICIOS PÚBLICOS Y 

OTRAS COMPETENCIAS DE LA PERSONERÍA DISTRITAL DE SANTA MARTA” 
 

CUENTA DE COBRO N°:    005 
CIUDAD Y FECHA: Santa Marta – Magdalena, fecha 29 de julio de 2025  
VENCIMIENTO CONTRATO:  25 de agosto de 2025   
 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE SANTA MARTA  
NIT: 800.255.498-0 

 
Debe a: 

 
NOMBRE:   PAOLA ANDREA FONSECA PLAZA 

 C.C. No. 1.136.885.206 
 

 
La suma de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($4.300.000) por concepto del 
QUINTO PAGO pactado en el contrato de Prestación de Servicios No. PS-009 del 25 de febrero del 
año 2025.  
 
Periodo: 25 de junio al 24 de julio de 2025 
 
Favor consignar a la cuenta de ahorros a mi nombre No. No. 180-203278-35 del Banco Bancolombia..  
 
Así mismo de conformidad con el articulo 384 adicionado por el artículo 198 de la ley 1607 del 2012, 
parágrafo 3 y reglamentado con el decreto 009 de enero 25 de 2013 parágrafo 4 del artículo 3, bajo 
la gravedad del juramento CERTIFICO la condición de: 
 
No declarante de rentas porque los ingresos totales en el año gravable inmediatamente anterior 
fueron inferiores.   
 
Adicionalmente, manifiesto al Agente Retenedor que no usare costos en mi declaración de renta, 
para que por favor me aplique la tabla de retención del artículo 383 del Estatuto Tributario y el artículo 
11 parágrafo 4 del Decreto reglamentario 2231 del 22 de diciembre de 2023.  
 
Atentamente,                                              
 
 

 
PAOLA ANDREA FONSECA PLAZA 
C.C. No. 1.136.885.206 
 



 

 

FORMATO DE INFORME DE GESTIÓN DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

A. INFORMACIÓN GENERAL 
Periodo de informe 25 de junio al 24 de julio 

Contrato N°  PS-009 del 25 de febrero del año 2025. 

Nombre del Contratista Paola Andrea Fonseca Plaza 

N° de identificación  1.136.885.206 

Objeto del Contrato “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN 
ABOGADO PARA BRINDAR ASESORÍA JURÍDICA A LA 
PERSONERÍA DELEGADA PARA LOS SERVICIOS 
PÚBLICOS Y OTRAS COMPETENCIAS DE LA 
PERSONERÍA DISTRITAL DE SANTA MARTA 

Valor del Contrato VEINTICINCO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS 
(25.800.000) 

Valor de Honorarios mensual CUATRO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE 
($4.300.000),  

N° CDP 25 del 19 de febrero de 2025 

N° RP  28 del 25 de febrero de 2025 

Plazo del Contrato Seis (6) meses. sin exceder el treinta y uno (31) de 
diciembre de dos mil veinticinco (2025) 

Fecha del Acta de Inicio 25 de febrero de 2025 

N° Pago  QUINTO 

N° de planilla de pago de Seguridad social  9487836734 

Nombre y cargo del supervisor del contrato Melissa Sofia López Quintero- PERSONERA DELEGADA 
PARA SERVICIOS PÚBLICOS Y OTRAS COMPETENCIAS 

B. ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

ITEM ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO  

   

 

1 

Contestación acción de tutela bajo radicado  47-001-41-89-006-2025-00660-00, accionante: EDINSON 
OLIVER QUINTERO GARCIA 

 

2 

Oficio dirigido a la Secretaría de Movilidad Multimodal y Sostenible del Distrito de Santa Marta, a fin 
de realizar Seguimiento a derecho de petición radicado por el señor Ricardo Alberto Correa Torres. 
Sánchez – Prescripción Mandamiento de Pago. 

 

3 

Contestación acción de tutela bajo radicado   47-001-41-89-006-2025-00660-00, accionante:  
RICARDO ALBERTO CORREA TORRES. 

4 Elaboración oficio dirigido a la Secretaría de Movilidad, Multimodal y Sostenible de Santa Marta 
solicitando  informe detallado en el que conste todas las diligencias correspondientes a las 
actuaciones referenciadas por el accionante LINA MARCELA VAQUIRO BUENDIA 



 

 

 

5 Contestación acción de tutela bajo radicado    47001- 40-88-001-2025-00267-00.accionante:   BELLY 
JOHANA RODRIGUEZ 

6 Elaboración oficio remisión por competencia Personera Delegada para la Vigilancia Administrativa y 
asuntos disciplinarios.  

7. Elaboración oficio dirigido a la Secretaría de Movilidad, Multimodal y Sostenible de Santa Marta 
solicitando  informe detallado en el que conste todas las diligencias correspondientes a las 
actuaciones referenciadas por el accionante LUIS ALFONSO CARDENAS BENJUMEA 

8. Contestación acción de tutela bajo radicado  47-001-41-05-001-2025-10313-00, accionante:     
JAIDER DE JESÚS BOHÓRQUEZ SIERRA 

9. Elaboración oficio dirigido a la Secretaría de Movilidad, Multimodal y Sostenible de Santa Marta 
solicitando  informe detallado en el que conste todas las diligencias correspondientes a las 
actuaciones referenciadas por el accionante JUAN JOSÉ REY MEDINA 

10 Contestación acción de tutela bajo radicado  47001418900520250077300 accionante:     JIMMY 
HUMBERTO MARMOLEJO 

11. Asistencia reunión virtual “REUNIÓN REDES DE ACUEDUCTO BARRIO PORTAL DE LAS 
AVENIDAS” realizada el día 25 de julio a las 3:00 pm 

12 Asistencia reunión virtual 29 de junio solicitando informe técnico de procesos de acueducto realizados 
por INVIAS. 4.pm 

13 Las demás que me fueron encomendadas. 

C. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA 
1. Que a la fecha, he cumplido con las actividades establecidas en el contrato. 

 

2. Que los impuestos a que estoy obligado a pagar, por ocasión al señalado contrato, serán descontados. 
 

3. Que lo correspondiente a pago por Seguridad Social, está debida y legalmente pagados por el valor que 
exige la Ley, pago del cual anexo copia simple. 

 

D. ANEXOS 
Anexar evidencias fotográficas y/o documentales que soporten las actividades realizadas en el periodo 
correspondiente 

 

FIRMA CONTRATISTA 
 

 

No. Identificación 

1.136.885.206 DE BOGOTÁ D.C 



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,400,000 $224,000 $1,400,000 $175,000 $0 $0 $1,400,000 $7,400 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,400,000 $224,000 $1,400,000 $175,000 $0 $0 $1,400,000 $7,400 $0 $0

Ciudad: SANTA MARTA Depto: MAGDALENA ( 1 Afiliados) $1,400,000 $224,000 $1,400,000 $175,000 $0 $0 $1,400,000 $7,400 $0 $0

1 CC 1136885206 FONSECA PAOLA 25-14 30 $1,400,000 $224,000 EPS005 30 $1,400,000 $175,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,400,000 $7,400 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,400,000 $224,000 $1,400,000 $175,000 $0 $0 $1,400,000 $7,400 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1136885206 FONSECA PLAZA PAOLA ANDREA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 1 # 28 - 70 SANTA MARTA-MAGDALENA 4308003 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-06 2023-06 53942035 9452386195 I 2023/07/05 2023/07/18 BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 13 $412,700
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1136885206 FONSECA PLAZA PAOLA ANDREA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 1 # 28 - 70 SANTA MARTA-MAGDALENA 4308003 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-06 2023-06 53942035 9452386195 I 2023/07/05 2023/07/18 BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 13 $412,700

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $224,000 $3,400 $0 $227,400

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $224,000 $3,400 $0 $227,400

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,400 $200 $0 $7,600

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,400 $200 $0 $7,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $175,000 $2,700 $0 $177,700

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $175,000 $2,700 $0 $177,700

TOTAL 1 $406,400 $6,300 $0 $412,700
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