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PARA:             NICOLÁS SUÁREZ VILLALBA 
                        Contrato de prestación de servicios profesionales No. 3763 de 2025.  
   
FECHA:  29/07/2025 
 
De conformidad con lo establecido en la cláusula de supervisión del convenio interadministrativo 
No. 4719 de 19 de febrero de 2025, suscrito entre la Secretaría Distrital de Integración Social-
SDIS y el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR, me permito informar que ha 
sido designada como apoyo técnico administrativo a la supervisión, del mencionado contrato.  
 
Es importante tener en cuenta, que quienes ejerzan como apoyo a la supervisión junto con el 
supervisor del contrato y/o convenio, deberán efectuar la vigilancia, control y seguimiento a la 
ejecución de este, para asegurar el logro exitoso de los objetivos y finalidades que se persiguen, 
en los términos, condiciones y especificaciones pactadas; como cumplimiento de obligaciones, 
garantía del buen uso, manejo e inversión de los dineros públicos y demás recursos del Estado 
que se han puesto a disposición del contratista. 
 
Por lo anterior, es necesario que usted al momento de asumir las actividades de apoyo a la 
supervisión conozca y consulte de manera permanente los siguientes documentos, entre otros: 
 

• Manual de contratación de la Secretaría Distrital de Integración Social. 

• Manual de supervisión de la Secretaría Distrital de Integración Social. 

• Lineamientos de supervisión. 

• Plan de supervisión (cuando aplique). 

• Estudios previos. 

• Propuesta y/o carta de aceptación o intención (si aplica). 

• Pliego de condiciones y/o anexo técnico (si aplica). 

• Evaluación de la propuesta (si aplica). 

• Copia del contrato/convenio y sus modificaciones. 

• Demás documentos que sean afín al ejercicio de la supervisión de los contratos/convenios 
asignados para su apoyo a la supervisión. 

 
Para dicha consulta, le informo que algunos de los documentos mencionados, del citado contrato 
y/o convenio, se encuentran cargados y a su disposición en la plataforma transaccional SECOP 
II.  
 
Cordialmente, 
 
Nombre del supervisor:  NATALIA MARTÍNEZ PARDO 

Cargo:    Subdirectora para la infancia (E).  

 

Nombre del designado:  NICOLÁS SUÁREZ VILLALBA 

Cargo:    Contrato prestación de servicios profesionales No. 3763 de 2025. 

Proyectó: Carolina Ordoñez Benavides. Subdirección para la infancia  

Revisó:    Ana Victoria Lugo. Subdirección para la infancia.  
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DESIGNACION APOYO TECNICO ADMINISTRATIVO A
SUPERVISION CONVENIO 4719 2025

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20250729-204717-2ca354-26674349

Estado: Finalizado

Creación: 2025-07-29 20:47:17

Finalización: 2025-07-30 17:29:21

Firma: Natalia Martínez Pardo 

Natalia Martínez Pardo
1020715782 .
nmartinezp2@sdis.gov.co
Subdirectora para la Infancia (E)
Secretaría Distrital de Integración Social

Firma: Nicolás Suárez Villalba 

Nicolas Suarez Villalba
1014275899
nsuarezv@sdis.gov.co
Apoyo técnico administrativo a la supervisión
Secretaría de integración social

Revisión: Ana Victoria Lugo 

ANA VICTORIA LUGO GOMEZ
34322798
alugo@sdis.gov.co
Contratista
Subdirección para la Infancia

Elaboración: Jenny Carolina Ordoñez Benavides 

jenny carolina ordonez
22521235
jordonezb@sdis.gov.co

SDIS
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REPORTE DE TRAZABILIDAD 
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TRAMITE PARTICIPANTE ESTADO 
ENVIO, LECTURA 

Y RESPUESTA 

 

DESIGNACION APOYO TECNICO ADMINISTRATIVO A
SUPERVISION CONVENIO 4719 2025

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20250729-204717-2ca354-26674349

Estado: Finalizado

Creación: 2025-07-29 20:47:17

Finalización: 2025-07-30 17:29:21

Elaboración

jenny carolina ordonez

jordonezb@sdis.gov.co

SDIS

Aprobado

Env.: 2025-07-29 20:47:32

Lec.: 2025-07-30 02:22:55

Res.: 2025-07-30 02:26:20

IP Res.: 186.155.16.248

Revisión

ANA VICTORIA LUGO GOMEZ

alugo@sdis.gov.co

Contratista

Subdirección para la Infancia

Aprobado

Env.: 2025-07-30 02:26:20

Lec.: 2025-07-30 05:03:33

Res.: 2025-07-30 05:04:14

IP Res.: 201.244.174.108

Firma

Nicolas Suarez Villalba

nsuarezv@sdis.gov.co

Apoyo técnico administrativo a la supervisión

Secretaría de integración social

Aprobado

Env.: 2025-07-30 05:04:14

Lec.: 2025-07-30 16:37:57

Res.: 2025-07-30 16:39:05

IP Res.: 191.108.8.196

Firma

Natalia Martínez Pardo

nmartinezp2@sdis.gov.co

Subdirectora para la Infancia (E)

Secretaría Distrital de Integración Social

Aprobado

Env.: 2025-07-30 16:39:06

Lec.: 2025-07-30 17:29:15

Res.: 2025-07-30 17:29:21

IP Res.: 190.27.225.68
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